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Адмпппстрацпя муппципальшого образовашия
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республикп>

<Удмурт Элькунысь Якшур-Ббдья ёрос муниципал округ)> муниципшI
кылдытэтлэн Адми нистрациез

ПО СТАНОВЛЕНИЕ

от <<_Ь> февраля 2022 года Ng, -2,'z?
с. Якшур-Бодья

Об утверждении Административного регламента Администра цци
муниципального образования <<Муниципальный округ Якшур_Бодьннский

раЙон УдмуртскоЙ Республики>> по предоставлению муниципальной
Услуги <<Выдача разрешениЙ на право организации розничных рыЕков))

кОб организации
постановлением

В соответствии с Федералъным законом NЬ 210-ФЗ от 27 июпя 2010 года
предоставления государственных и муницип€чIьных услуг)),

Администрации МУНИЦИП€LГIЬНОГО образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Респфлики>
J\b 50 от 24 января 2022 года кОб утверждении Порядков разработки и
утверждения административных регламентов предоставления мунициIЕIJIьных
услуг, предоставляемых Администрацией муницип€lльного образования
кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>,
руководствуясь статьями З0, 32, частью 4 стжьи 38 Устава муниципального
образования <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>, Администрация муниципЕ[льного образования <Муницигвльный
округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1 . Утверлить прилагаемый Административный регламент Админи( трации
муницип€tпьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьлtнский
район Удмуртской Республики> по предоставлению муниципальной услуги
<Выдача разрешений на право организации розничньrх рынков>.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации
муниципЕtльного образования кЯкшур-Бодъинский район>> ЛЬ 75 от 26 января
2021' года <Об утверждении Административного регламента Администрации
муниципаJIьного образования <<Якшур-Бодьинский район> по предостазлению
муницигrальной услуги <Выдача разрешений на право организации роз_{ичных
рынков)).
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3. ОпУбликовать настоящее постановление в Вестнике правовьD( актов
муниципаJIьного образования <Муниципальный округ
район Удмуртской Республики> и разместить на
муниципальног0 образования кмуниципальный 0круг
район Удмуртской Республики>.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официзльного
опубликования.

Глава муниципального образова нпя_,d1|
<NIyH и ци пальны й округl 

.. 
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А.В.Леконцев

Вахрушева Надежда Геннадьевна
8(34 1 62)4-1 0_04

Якшур-Бодьинский
официальном сайте

Якшур-БOд}инский
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УТВЕРКДЕНО
постановлением Админи,этрации

муниципальнOг0 обршования
кМуничипальнь_й округ

Якшур-Бодьинскlй райоrr
Удмуртской Ре сп,rблики>

от <</t>> февраля 2022 годаJф J/rzr

Адмпппстратпвный регламент

<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртскс й
Республики> по предоставлению муниципальной услуги

<<Выдача разрешений на право организации розничных рынкоз>)

1. Общие положения

Предмет реryлирования административного регламента

1.1. Настоящий Административный регламент Админи,этрации
муницип€Lпьного образования <<Муниципапьный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> по предоставлению муниципальной услуги
<<Выдача разрешений на право организации розничных рынков) (далее
соответственно - Административный регламент, муниципаJIьная услугr) - это
нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предостlвления
муниципальной услуги и стандарт ее предоставления.

Административный регламент р€вработан в целях повышения качества
предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных

условий для получения муниципальной услуги.

описание заявите.пей

1.2. Полуrателями муниципагlьной усJrуги явJIяются юридическЕе лица
(организаuии) независимо от их организационно-правовой формы,
зарегистрированные в установленном законодательством порядке.

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Порядок получения информации з€UIвителями по в(.просам
предоставления муниципальной услуги.

Информирование о ходе исполнения муниципальной услуги
осуществляется должностными лицами и специЕLлистами сектора эксномики
Управления по рztзвитию территории Администрации муниципfльного
образования <Муницип€Lльный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
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Приложение

Администрации муниципального образования
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РеспУблики> (далее - сектор экономики) при личном контакте с заявителями с
использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной
почты, федеральноЙ государственноЙ информационной системы <€диный
пOртал государственных и муниципальных успуг (функциЙ)>l (да.тrее - ЕIГУ) и
государственноЙ информационной системы Удмуртской Республики <Портал ;

государственных и муниципЕtльных услуг (функциЙ)> (далее - РПГУ) tВ случае поступления от з€lявителя запроса на получение письменной i
консультации должностные лица, специалисты сектора экономики (цалее _ ;

Щолжностные лица) обязаны ответить на него в течение 7 календарных дней со
Дня регистрации запроса. Ответы на письменные обращения направлцются в
письменном виде и содержат: ответы на поставленные вопросы, фамилию,
инициалы и номер телефона исполнителя.

Основными требованиями к информированию з€tявителей являются :

- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- улобство и доступность пол}чения информации;
- оперативность предоставления информации.
Консультации (справки) по вопросам предоставления муници_Iальной

услуги ок€вываются (выдаются),Щолжностными лицами.
Консультации предоставляются по следующим вопро сам :

- информация о месте нахождения сектора экономики;
- о требованиях, предъявляемых для предоставления муници]альной

услуги;
_ о времени приема и выдачи документов;
- о сроке исполнения муниципальной услуги;- о порядке обжалования действий (бездействия) u решений,

осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной усJrуги.
Консультации предоставпяются при личном обращении, обращений

посредством телефонной связи или электронной связи.
При ответе на телефонные звонки и устные обращения заяlителей,

.Щолжностные лица подробно и в вежливой форме информируют обратнвшихся
по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен
начинаться с информации о наименовании органа (у^rреждения), в хоторый
позвонил заявитель.

|.4. Порядок, форма и место р€вмещения информации по вопросам

Информация о месте нахождения и графике работы сектора эконсмики, о
порядке предоставления муниципагlьной услуги предоставляется с
использованием средств телефонной связи, электронног0 информирования,
средств массовой информации, а также непосредственно в секторе эконсмики.

Сведения о местонахождении, контактных (справочных) те.гreфонах,

интернет-адресе, адресе электронной почты, графике работы сектора эк(,номики

размещаются в информационно-телекоммуникационной сети <Интер_-tет> на
официальном сайте муницип€Lльного образования кМуниципагlьныfi округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>.

В информационно-телекоммуникационной сети <Интернеrг>> на



официалъном сайте муниципального образования кМуничипальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> размещаются слецующие
матери€tлы:

- извлечения из закOнOдательных, иных нOрмативных правOвых актOв, в
том числе муниципальных правовых актов, содержащих нормы, рецлирующие
деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного регламента с приложениями;
- образец заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- график приема змвителей;
_ порядок

усJryги, порядок,
информирования о ходе предоставления муниципальной

получения консультации.
Информация по вопросам предоставления муниципапьной услуги

размещается на ЕПГУ и РПГУ.
1.5. Порядок, форма, место р€вмещения и способы полу^rения спрзвочной

информации, в том числе на стендах в местах предоставления муници:Iальной
услуги и в многофункцион€LгIьном центре предоставления государственных и
муницип€tльных услуг.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной
услуги р€вмещается следfющая информация :

извлечения из настоящего Мминистративного регламснта
приложениями (полная версия в информационно-телекоммуникационг_ой сети
<Интернет> на официальном сайте муницип€Lльного образования
кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Респуб.гп,rки>) ;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов. адреса
официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявитеJ.и моryт
получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления мунициrальной
успуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий ипи бездействия должностных
лиц, предоставJIяющих муницип€tльную услугу;

основания откЕва в предоставлении муниципальной услуги;
основания приостановления предоставления муниципальной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципа-пьной :/слуги;

муниципальной услуги, и требования к ним.
1.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной

может осуществляться в МногофункционЕLльных
государственных и муниципальных услуг

многофункционалгIьный центр), если это предусмотрено соглаше_-Iием о

взаимодействии.
|.7. На информационных стендах в многофункцион€tльных центрах 

I

размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги i
в многофункционаJIьном центре: l

t
сроки предоставления муниципальной услуги; i'

размеры государственной пошлины и иных платежей, взимеемых с 
!

з€uIвителя при предоставлении муниципальной услуги, порядок их уплаты 
l

услуги также
предоставления
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заявителем;
сведения о дополнительных (сопутствующих) услугах, а т€кже об

УСЛУГаХ, необходимых и обязательных для предоставления муници Iальной

услуги, размерах и порядке их 0платы;
Порядок обжалования деЙствиЙ (бездеЙствия), а также решений

уполномоченных органов, муницип€шьных служащих, многофункцион€Lльных
центров, работников многофункциональных центров;

информация о предусмотренной законодательством Росэийской
Федерации ответственности должностных лиц уполномоченных органов,
предоставляющих муниципальные услуги, работников многофункциоЕzLльного
центра за нарушение порядка предоставления муниципЕLпьных услуг;

информация о порядке возмещения вреда, причиненного заяв}-телю в

результате ненадлежащего исполнения либо неисП.)лненИя
МнОгофУнкционаJIьным центром или его работниками обязаr.ностей,
предусмотренных законодательством Российской Федер ацииi

МесТо нахождения и графики работы многофункцион€tльных центров,
действующих на территории Удмуртской Республики;

информация по вопросам участия граждан в оценке Irачества
предоставления муницип€tльных услуг.

1.8. На официагlъном сайте многофункционаJIьного центра
(www.mfcur.ru) р€вмещается следующая информация о предоставлении
муниципальной услуги:

места нахождения и графики работы многофункцион€Lльных центрв;
контактная информация много функцион€tльных центров ;

перечень государственных и муницип€lльных услуг, предоставляемых в
многофункциональных центрах;

информация по вопросам участия граждан в оценке качества
предоставления муницип€Lльных услуг.

1.9. При предоставлении }rуниципа.гlьной услуги работник
многофункционЕLльного центра информирует заявителя о возможIюсти и

работы многофункционЕtлъного центра размещена
<<Интернет>> на

в информационно-
телекоммуникационной сети официальном сайте
муниципЕuIьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодr.инский
район Удмуртской Республики>>, на ЕПГУ и РПГУ.

2. Станда рт предоста вления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - <Выдача р€врешеtий на
право организации розничных рынков>.

Справочная информация и информация о месте нахождения и графике
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2.2. Орган местнOг0 самоуправлепия, предOставляющий муницигаJIьную
услугу, Администрация
округ Якшур-Бодьинский
Администрация района).

муниципЕlJIьного образования кМуницигальный

2.з. В процессе предоставления муниципапьной услуги Ддминl.ртрация
района осуществляет межведомственное взаимодействие:

- с Управлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Удмуртской Республике;

- с Федеральной н€Lлоговой службой Российской Федерации.
2.4. В соответствии с пунктом 3 части l статьи 7 Федерального законам 210_ФЗ от 27 июля 2010 года (об организации предостJвления

государственных И муниципа-гIьных услуг) Администрация райопа или
многофункцион€Lльный центр не вправе требовать от заявителя (предстзвителя
заявителя) осуществления действий, в том числе согласований, необх,эдимых
длЯ получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
мунициПаJIьные органы, организации, за исключениеМ получения }слуг и
получения документов И информации, предоставляемых в результате
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части ] статьи
9 указанного Федерального закона.

Результат предоставления мун и ци пал ьной услуги

2. 5. РезУльтатом предоставления муниципапьной услуги является :

- ВЫДача разрешения (постановления Администрации района) н1 право
ОРГаНиЗации розничного рынка (переоформление, приостановление,
возобновление, продление срока его деЙствия, аннулирование) на терtитории
МуниципаJIьного образования <<Муниципагlьный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республикп>;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципалъной услуги.
2.6. Письменный ответ, содержащий результат предостевления

МУНИЦИПальноЙ услуги, з€tявитель (его представитель) может получить:
при личном обращении в Администрацию района;
через ЕПГУ и РПГУ (в случае обращения заявителя за полу{ением

муниципальной услуги посредством ЕПГУ и РПГУ);
в многофункцион€Lпьном центре;
посредством почтового отправления.
В случае если заявитель не указаJI в заявлении способ погучения

результата предоставления муниципагlьной услуги, результат предоставления
муниципальной услуги направляется з€UIвителю закчвным по:Iтовым
отправлением с уведомлением о получении по адресу, ук€ванному в заяв.lении.

2.7. Срок хранения не востребованных заявителем документов составляет
30 календарных дней. По иотечении ук€ванного 0рока докумонты напрашIяютýя
заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на
почтовый адрес, ук€ванный в заявлении.
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Срок предоставления муншципальной услуги

2.8. Решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения
принимается в срок, не превышающиЙ 30 каJIендарных днеЙ со дня
поступления заявления в Администрацию района.

Нормативные правовые акты,
регулирующие предоставлен ие муни ци пальной услуги

2.9. Предоставление }rF{иципа.пъной
соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;
- Федер€Lпьным законом NЬ 129-ФЗ от 8 авryста 2001 г)да кО

лиц и индивид,/€Lпьныхгосударственной регистрации юридических
предпринимателей>>;

- Федеральным законом N9 131-ФЗ от б октября 200З года кОб общих 
;

принципах организации местного самоуправления в Российской Федераlии>; t- Федер€tгIьным законом М 59-ФЗ от 2 мая 2006 года кО порядке I'

рассмотрения обращения граждан Российской Федерации>;
- Федера-гrьным законом J\Ъ 271-ФЗ от 30 декабря 2006 года <О ро:ничных

рынках и внесении изменений в Труловой кодекс Российской Федераци:-1));
- Федеральным законом Jф 381-ФЗ от 28 декабря 2009 года <Об основах

государственного реryлирования торговой деятельности в Росэийской
Федерации>;

- Федеральным законом Ns 210-ФЗ от 27 июля 2010 года кОб орга_:изации
предоставления государственных и муницип€lльных услуг) (дrлее
Федеральный закон Ns 210-ФЗ);

- Указом Президента Российской Федерации Ns 65 от 29 января 1992 года
<<О свободе торговли>;

- Постановлением Правительства Российской ФедераIши Ng 1515 от 21

услуги осуществляется

которые не распространяется
предоставлении ему товара,

сентября 2020 года <Об утверждении правил окчвания услуг общественного
питания));

- Постановлением Правительства Российской Федерации ЛЪ 246З от 31 l
лекабря 2020 года кОб утверждении Правил продажи товаров по дговору |

розничной купли-продажи, перечня товаров

потребительскими свойствами) на период ремонта.или замены такого товара и
перечня непродовольственных товаров надлежащего качества, не подJЕжащих
обмену, а также о внесении изменений в некоторые акты Правительства
Российской Федерации) ;

- Постановлением Правительства Российской Федерачии J\b 143 от 10

марта 2007 года (Об утверждении правил выдачи разрешений н& право
организации розничного рынка) ;

- Конституцией Удмуртской Республики;
- Законом Удмуртской Республики Jф 42-РЗ от 1З июля 2005 :ода <<О

местном самоуправлении в Удмуртской Республике>;

требование
обладающего этими

длительного
потребителя

пользова.{ия, на
о безвозмездном
же осIDвными
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,I ll.
- УСтавОм муJ{иципального образования кМуниципЕLльный окру. Я*,uур- i 

i

IБодьинский район Удмуртской Республики>;
- настоящим Административным регламентом.
2.|0. Перечень нормативных правовых актOв,

предоставление муниципальной услуги, ршмещен в информа]ионно-
телекоммуникационной сети <интернет> на официальном сайте
муницип€lJIьного образования кМуниципапьный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>, на ЕПГУ и РПГУ.

Исчерпывающий перечень дощrмептов, необходимых
в Соответствии с законодательными или иными нормативными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.1|. ЩЛЯ ПОлуlения муниципальной усJryги зЕuIвитель подает заdвление
на выдачу разрешения на право организации розничного рынка на территории
МУНИЦиП€LltЬного образования <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
РаЙОн УдмуртскоЙ Республики> по форме согласно приложению ]ф 1 к
настоящему Административному регламенту.

В Заявлении на предоставление муниципапьной услуги ук€вывают.]я:
- ПОЛНОе И (если имеется) сокращенное наименования, в том числе

фИРменное наименование, организационно-правовм форма юридl+леского
Лица, Место его нахождения, место нахождения объекта или о5ъектов
недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой
предполагается организовать розничный рынок, государсшенный
РеГИСТРационныЙ номер записи о создании юридического лица и данные
документа, подтверждающего факт внесения о юридическом лице в ]диный
государственный реестр юридических лиц;

- идентификационный номер наJIогоплательщика и данные докуrilента о
постановке юридического лица на rIет в наIIоговом органе;

- тип рынка, который предполагается организовать.
К заявлению о выдаче разрешенияприлагаются:
а) копии учредительных документов (оригиналы учредительньж

документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариаJIьно,.
2.I2. Щругие документы (сведения), необходимые для предостrвления

МУнициПальноЙ услуги, которые находятся в распоряжении государственных
органов, органов местного самоуправления и иных оргаrплзаций,
запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия сектором
экономики, оказывающим муницип€lльную услугу :

- выписка из Единого государственного реестра юридических Ели его
нотари€Lльно удостовереннЕUI копия;

- нотари€LIIьно удостоверенная копия документа, подтверждающегэ право
на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в
пределах которой предполагается организация розничного рынка.

2.|З. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или ооущеотвления дйотвий,

представление или осуществление которых не предусмотрено норматЕвными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в (вязи с

регулирующих
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предоставлением муниципапьноЙ усJIуги;
представления документов и информации, в том чиспе подтверж]ающих

ВНеСение Заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, _(оторые
находятся в распоряжении органов, предOставляющих муниципальные услуги,
иных государственных органов, органов местного самоуправлениl, либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций, уlаствующих в предоставлении муниципаJIьных
УСЛУГ, В соответствии с нормативными правовыми актами Росэийской
Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Ресггублики,
муницип€tльными правовыми актами, за исключением документов, включенных
В оПреДеленныЙ частью б статьи 7 Федерагrьного закона Jф 210_ФЗ Ireречень
документов. Заявитель вправе представить указанные докумеrrты и
информацию В орган, предоставляющий муницип€lльную услугу, по
собственной инициативе;

представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не укЕlзыв€lлись при первонача.пьном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: либо в
Предоставлении муниципа-пьной услуги, за исключением следующих случаев :

иЗМенения требований нормативных правовых актов, каса.ощихся
Предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

н€lличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
документах, поданных заявителем после первонач€Lльного отказа в приеме
документов, необходимых для предоставлениrI муниципальноЙ услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченных в предстаЕпенный
ранее комплект документов;

окументов или изменение информацш,I после l
приеме документов, необходимьтх для l

истечение срока действия документов или изменение информацш,I после

предоставления муниципагlьной услуги, либо в предоставлении муниципальной
услуги;

выявление документ€lльно подтвержденного факт (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Администрации района, предоставляющего муницип€lльную услугу,
муниципzLльного служащего, работника многофункцион€tльного центра,
работника организации, предусмотренной частью 1.1. статьи |6 Фелерального
закона JФ 210-ФЗ, при первонач€Lпьном отказе в приеме док)п4ентов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, лабо в
предоставлении муниципальной услуги, о чем в пцсьменном виде за псдписью
Главы муницип€Llrьного образования <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>>, руков.)дителя
многофункцион€tльного центра при первоначЕLльном отк€ве в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
уведомляется зЕUIвитель, а также приносятся извинения за достаЕленные
неудобства.

первонач€Lпьного отк€ва в

;
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необходимых для предоставления муниципальной услуги

2,14, Заявитель пOлуrает откщ в приёме дOкументOв в следующих
случаях:

1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на под_шсание i
данного заявления. i ,

2.I5. Администрация района обязана незамедлителъно проинфорIл{ровать | ;

заявителя о принятом решении с ук€ванием оснований принятия цанного
решения.

В слУIае подачи заявпения через ЕIгУ (РIгУ), информи]ование
заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на
Епгу (рrгD.

исчерпывающий перечень оснований для приостановлешия
предоставления муниципальной услуги или отказа

в предоставлении муциципальной услуги

2.16. Основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги отсутствуют.

2.I7. Заявитель полуrает отк€в в предоставлении муниципапьной }слуги в
следующих случ€шх:

- К ЗаяВлению не приложены документы, ук€}занные в пункте 2.1L t

настоящегоАдминистративногорегламента; 
JД\wЧДДДДgДv Р rrJrrr\lv P'LL' 

l ;- Приложенные к заявлению документы не соответствует требозаниям, | '

установленным действующим законодательством, либо сс.держат
недостоверные сведениrI;

- Заявитель подЕlл зЕlrlвление об отказе от предоставления Iчrуниципалъной

услуги;
- отсутствие rrрава на объект или объекты недви)кимости, располокенные l

в пределах территории, на которой предполагается организовать роз.rичный 
lрынок;

- несоответствие места расположения объекта или объектов
недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, tоторый
предполагается организовать, ГIлану организации розничных рын(ов на
территории Удмуртской Республики.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательннми
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведення

о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организаци:;Iми,
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.18. Услуги, которые являются необходимыми и обязательныии для
предоставления муниципа.гlьной услуги законодательством Российской
Федерации и законодатольством Удмуртской Рсопублики, н9 предуOмотtены. I i
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размер государственной пошлины или платы, взимаемой с заявитепя при
предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях,

предусмотренных федеральными законами, принимаемыми ]
соответствии с ними иными нOрмативными правOвыми актами

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской
республики, муниципальными правовыми актами

2.I9. Предоставление муниципагlьной услуги осуществляется на
безвозмездной основе.

ПОРЯДОК, РаЗМеР П ОСноВания взпмания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера
такои платы

2.20. Плата за предоставление услуг, которые являются необходи!{ыМи и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не Взим:lется в
связи с отсутствием таких услуг.

максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.2l. Прием заявления и документов на предоставление муницигальной
услуги не должно превышать 15 минут. Время ожидания в очереди при подаче
заявления, получении результата предоставленной муниципапьной усrуги не
более 15 минут.

Срок регистрацип запроса Заявптеля
о предоставлении муниципальной услуги

2.22. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги
осуществляется в течение 1 рабочего дня. i

Заявления, поступившие по информациоЕно-телекоммуникационнэй сети 
l<Интернет> череЗ ЕIгУ И рtгУ илИ электронную почту, также 
I

регистрируются в журн€tле регистрации з€lявлений в течение l рабочег,) дня с
даты их поступления. В случае поступления зЕLявления после 17.00 часов.
ЗаяВление должно быть зарегистрировано в течение следующего рабочег) дня.
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Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципа.Iьная
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов (заявлепий) о

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необхOдимьш цля
предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспече}_ию
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствиЕ с
законодательством РоссиЙской Федерации о социальной защите

инвалидов

2.2з. Помещения для предоставления Iчfуниципальной усJryги Jолжны
соответствоватьдействующимправиламитребованиямзаконодательстЕа. 

l
помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги 

lдолжны быть оборудованы противопожарной системой, .paair"uщ i

пожаротушения, системой оповещения о возникновении
ситуаций.

чрезвьпайных

2.24. ИНфОРМаЦИОНные стенды в местах ожидания предостlвления
муниципальной услуги должны содержать следующую информацию:

- порядок предоставления муниципагlьной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципа-гtьной услуги;
- образец заполнения заявления для полr{ения муниципальной усJIуги;
- номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена,

отчества (при наличии) и должности специЕLлистов, уполномо-Iенных
предоставлять муниципальную услуry.

2.25. Места ожидания предоставления муниципальной услуги должны
быть оборудованы:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- информационными стендами;
- стульями и столами дJIя возможности оформления докр[ентов.
места для ожидания должны соответствовать комфортным услов}.ям для

граждан, в том числе инв€Lпидов, использующих кресла-коля(:ки, И
оптимЕLльным условиям работы должностньrх лиц.

места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Колпчество
мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей
для их р€вмещения в здании, но не может составлять менее пяти мест.

В местах для ожидания на видном месте должны быть распоJ.ожены
схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и
должностных лиц.

2.26. Щвери в кабинеты для приема заявителей должны быть оборуJованы
ИНфОРМационныМи табличками (вывесками) с указанием номера кабlдtета и
наименов ания структурного подр€вделения.

2.27. Рабочие места .ЩолжностньIх лицl осуществляющих приём
заявлений на предоставление муниципаrrьной услуги и выдачу рез:,льтата
предоставлениrI муниципапьной уолуги, должны быть оборудованы
персонЕLльными компьютерами с возможностью доступа к необхоqимым
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информационным базам данных, печатающим устройствам, и соответ(.твовать |

действующим правилам и требованиям законодательства. l
2.28, На гостевой автостоянке у здания Администрации района i

предусмотрены парковочные места дпя заявителей муниципальнOй услуги, в l
ТОМ ЧИСЛе Для парковки специаJIьных автотранспортных средств инв€Lлидов. i

2.2g.I_{ентральный вход в здание Администрации района оборудоr.ан: } "

информационной табличкой (вывеской) с полным наименованием:
лублирование необходимой

рельефно-точечным шрифтом Брайля;
информации знаками, выполFЕнными

кнопкой вызова для обеспечения доступа в здание маломобилъньD( групп
насепения.

2.З0. В ЦеЛЯХ СОблюдения прав инвалидов на бесгlрепятственный доступ к
объектам социальной инфраструктуры Администрация района обесгreчивает
инв€Lлидам (включая инв€tлидов, использующих кресла-коляски и собак-
проводников):

осуществление приема заявлений И документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, выдачу документов по ок(lнчонии

предоставления услуги и консультирование заявителей в 8 кабинете,
расположенном на первом этаже здания Администрации района;

сопровоЖдение инваJIидов' имеющих стойкие расстройства фУ"*цr"
Зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в зданЕи;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспреIIятственного доступа инваJIидов с учетом
ограничений их жизнедеятельности;

допуск собаки-проводника при наJIичии документа,
специаJIьное обучение и выдаваемого
определяются Министерством труда и

подтверждаюцего ее
в порядке, r:оторые
защиты Российской

по форме и
социальной

Федерации;
ок€вание помощи инвапидам в цреодолении барьеров, мешающих

поJryчению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Показателп доступпостп и качества мунпцппальной услуги

2.З | . Показателями доступности муницип€шьной услуги считаютсfr
осуществление Щолжностными лицами консультирования заявителей по

вопросам заполнения заявления, пол)ления необходимых согласований и
разъяснения нормативно-правовой базы предоставления муницигальной
услуги;

возможность полуIениrI муниципальной услуги в многофункциов€tльном j

!

центре;
возможность получения

муниципальной услуги, в том
коммуникационных технологий.

2.з2. Показателями качества

информации о ходе предоставления
числе с использованием информационно-

муницип€tпьнои услуги считаются:
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уменьшение максимального срока ожидания при подаче заявJения о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муницип€Lльной услуги;

уменьшение срOка регистрации заявления 0 предOст?вJIении
мунициII€Lпьной услуги ;

уменьшение срока рассмотрения заявления о предост:lвлении
МУниципЕtпьноЙ услуги и сообщения заявителю о результатах рассмотреflия.

2.ЗЗ. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
определяются также количеством взаимодействия заrIвителя с ЩолжнGстными
лицами Администрации раЙона при предоставлении муниципа-пьноЙ усгуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муниципальных успуг
и особенности предоставления муниципальных услуг

в электронной форме

2.34. Формы заявлений в электронном виде можно пол}чить в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> на офицпальном
сайте муницип€LгIьного образования <<Муниципагlьный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>>, на ЕПГУ и РПГУ.

2.35. Обращения в электронной форме по вопросам, связанным с
предоставлением муниципальной услуги, направляются на адрес электронной
почты Администрации района. В обращении з€uIвитель в обязательном порядке

идентификация
муниципальной

и авторизация з€UIвителя

услуги осуществляется
- физического лица

с использованием
на поцучение

феде_эальной

должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес,
если ответ должен быть направлен в письменной форме, контактный номер
телефона. Ответ на обращение, поступившее в Администрацию района в форме
электронного документа, направляется в форме электронного докумэнта по ;

адресу электронной почты, ук€ванному в обращении, или в письменной форме
по почтовому адресу, указанному в обращении.

2.З6. При предоставлении муниципЕtJIьной услуги в электронной форме
через ЕПГУ и РПГУ (в том числе с использованием инфомата), регистрация,

государственной информационной системы <<Единая система идентифш<ации и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информа-Iионно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и муницип€шьных услуг в электронной

форме> на основе логина (СНИЛС) и пароля.
2.З7. Предоставление муниципальной усJrу.ги в многофункчиоtальных

центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом Ns 210-ФЗ,
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по принципу
((одного окна) при условии заключения соглашения о взаимодействии.
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2.З8. Предоставление муниципальной услуги в многофункциоЕ€tлъном

ЦеНТРе осуществляется после однократного обращения заявигеля с
соответствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги или
запросом о предоставлении нескOльких муниципальных услуг,
предусмотренным в статье 15.1. Федерагlьного закона М 21С-ФЗ, а
взаимодействие с Администрацией района осуществляется
МНОГОфУнкциоН€lJIьным центром без участия заявителя в соответствии с
нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.З9. Заявитель вправе обратиться с заявлением о предост]влении
МУНИЦИПаЛЬНОЙ Услуги и документами, необходимыми для предоставления
муниципальноЙ услуги, которые указаны в пункте 2.||. настоящего
АДминисТративного регламента, а также полr{ением ре:.ультата
ПреДосТаВлениrI муниципальной услуги в любой многофункциональный центр в
пределах территории Удмуртской Республики по выбору з€lявителя независимо
оТ еГо места жительства, места пребывания (для физических лиц, включая
иНДивидуаJIьных предпринимателей), места нахождения (для юридиrlеского
лица).

2.40. В целях предоставления муниципа.пьной услуги прием заявг_телей в
много функцион€Lлъном центре осуществляется по предварительноЙ запlrcи.

Запись на прием проводится:
1) с использованием терминапа электронной очереди при личном

обр аще нии заявитеJuI в многофункционЕLльный центр;

обслуживания населения
8-800-302-00- 1 8;

З) в электронной
телекоммуникационной сети

2) посредством обращения в регион€lльный центр телеоонного
в Удмуртской Республике по телефону

форме с использованием информа_дионно-
<<Интернет>> посредством:

официального сайта многофункционrlльного центра www.mfcur.ru; l
сервиса <<Запись в МФI-Р государственной информационной системы l

lУдмуртской Республики <Портал государственных и муниципЕuIьны{ услуг |

( функций)> www. uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.
Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для

приема дату и время в пределах установленного в многофункцион€Lльном
центре графика

2.4l. в
приема заявителей, но не более чем на 2 недели вперед.
многофункционапьном центре заявителям обеспе.павается

возможность оценить доступность и качество предоставления муницип€Lпьной

услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной сI;язи, с
использованием федера_гrьной государственной информационной системы
кЕдиный порт€tл государственных и муницип€tльных услуг (фугкций)>,
термин€lльных устройств, в соответствии с постановлением Правительства
Российской Федерации М 1284 от 12 декабря 2012 года <Об оценке гра)гданами
эффективности деятельности руководителей территориаJIьных fрганов
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подраз,щлений)
и территориаlrьных органов государственных внебюджетных фондов (их

региональных отделений) с учетом качества предоставлениI ими
государственных услуг, а также о применении результатов укаj}анной оценки

как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения



соответствующими руководителями своих должностньrх обязанностей>.
2.42. При подаче зЕuIвления в электронной форме с использованием ЕtГУ

(РПГУ), используется прост€uI электронная подпись в соответсгвии с
пOстанOвлением Правительства Российской Федерации Ng б34 0т 25 иrcня 2012 i
ГОДа <О виДах ЭлектронноЙ подписи, использование которых допускается при
обращении за получением государственных и муницип€Lльных услуг).
Заявитель, создающий и (или) использующий кJIюч простой электронной
подписи, обязан соблюдать его конфиденци€tльность.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедурl требования к порядку их выполнения,
в том числе особенности выполнения административных процецур

в электронной форме, а также особенности выполнения
административных процедур в многофункциональных центрЁх

предоставления государственных и мунпципальных услуг

3.1. Последовательность административных действий (процед} р)

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя слеJующие
административные процедуры :

1) прием, регистрация заявления
организации розничного рынка

для поJIучения р€врешения н1 право
(переоформления, ПРИОСТаН(,ВЛ€НИЯl

возобновления, продления срока его деЙствия и аннулирования) с прилсжением
пакета документов;

2) рассмотрение заJIвления и представленных документов, необходимых
для предоставления муниципапьной услуги и направление межведомс:венных
запросов в органы и организации, rIаствующие в предостJвлении
муниципальной услуги;

3) принятие решения о выдаче разрешения на право организации
розничного рынка (переоформления, приостановления, возобнсвления,
продления срока его действия и аннулирования);

4) выдача заявителю соответственного результата муниципальной усJrупа.
З.Т.2. Перечень административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги в электронной форме:
l) прием, регистрация заявления для поJrrIения ра:}решения H:l право

организации розничного рынка (переоформления, приостансвления,
возобновления, продления срока его действияи аннулирования) с прилсDкением
пакета документов;

2) рассмотрение заявления и представленньж дочментов, необхэдимых
для предоставления муниципальной услуги и направление межведомственных
запросов в органы и организации, уIаствующие в предоставлении
муниципальной услуги;

3) принятие решения о выдаче р8lзрешения на право оргаЕизации
приостановления, возобнсвления,розничного рынка (переоформления,
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3.2. Прием, регпстрация заявления для получения разрешения
на право организации розничного рынка (переоформления,

приостановления, возобновления, продления срока его действ:-tя
и аннулирOвания) с приложением пакета дOкументOв

З.2.|. Основанием для нач€ша административной процедуры Iвляется
обращение заявителя в Администрацию района с заявлением о предостэвлении
муниципальной услуги.

З.2.2, .Щопускается подача
предоставления муниципагlьной

!,

t

t
I
,]

l,l

заявления и документов, необходиNьD( для
услуги, лично заявителем, по почте,

посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оtх{гинала
заявления и документов, необходимых для предоставления муници,Iальной
услуги, или с использованием ЕПГУ (РПГУ).

З.2.З. Заявитель представляет копии докуI!(ентов с одновреldенным

ПОЛНОМоЧия представителя заявителя в слrIае представления док-/ментов
уполномоченным лицом, проверяет правильность заполнения заявления,
оценивает н€lличие полного пакета документов в соответствии с пункт.)м 2.11.
НаСТОЯЩего Административного регламента, а также удостоверяется в
соответствии представленных документов требованиям законодател>ства и r

действия:
- проверяет правильность заполнения змвления. При отсутствии у

заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении
,Щолжностное лицо окЕ[зывает содействие в его заполнении;

- В случае если выявлены недостатки документов, которые всзможно
УСТРанить на месте, .Щолжностное лицо ок€вывает содеЙствие заявителю в

устранении данных недостатков. В случае если выявленные не.mстатки
Документов невозможно устранить на месте, .Щолжностное лицо информирует
заявителя о предстоящем в связи с этим отк€lзе в приеме заявления на к€вание
му н и ципа.гlьной услуги;

- в случае если в составе прилагаемьrх к заявлению документов
оТсУтствуют необходимые документы в соответствии с пунктом 2.tl.
настоящего Административного регламента, заявителю вFучается
(направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в
о формлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

З.2.7. При нЕtличии оснований дJIя отказа в приеме заявлениrI,
предусмотренных гryнктом 2.|4. настоящего Административного регламента,
.Щолжностное лицо отк€вывает в их приеме и в течение 3 рабочих дней t

возвращает их гражданину с указанием в письменном виде причин возвF,ата: 
i'

- возвращает заявление Заявителю в случае личного обращения; l
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межведомственного информационного взаимодействия, применяются только в

целях предоставления
3,З.7 . общий

запросов не может
заявления.

- отправляет
бумажном носителе;

почтовой связью в слrIае поступления докумеlтов

- отправляет посредством электронной почты в слуIае поступления
документов в электронной форме.

З.2.8. ,Щолжностное лицо передает принятое заявление и документы в

прием и регистрацию заявлений специЕLлист Общего отдела
Специалист Общего отдела) регистрирует з€uIвление в базе данных
электронного документооборота.

З.2.9. Результатом административной процедуры являются регистрация
ПОСТУПИВШеГО ЗаяВления в Общем отделе и выдача заявителю расписки о
приеме поданных змвителем документов.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов,
необходи мых для предоста вления муници пальной услуги,

сектор экономики.
3.3.4. В случае если заявителем самостоятелъно не представлены

документы, которые должны быть представлены в Администрацию ра,йона в
порядке межведомственного информационного взаимодействия,,Щолж:Iостное
лицо оформляет и направляет межведомственные запросы в электронноЙ форме
с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подключаемых к ней регион€tльных систем
межведомственного электронного взаимодействия.

3.З.5. Межведомственный запрос о предоставлении документов с
использованием межведомственного электронного взаимо.IЕйствия

формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2. Федера-пьногс закона
м 210-Фз.

З,З.6 ,Щокументы и сведения, пол)rченные
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направление межведомственных запросов в органы и организашии,
участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для нач€}ла административной процедуры является
реГисТрация заявлениrI в базе данных электронною документmборота
Специалистом Общего отдела, ответственным за прием заявлений.

З.З.2. После регистрации заявления Специалист Общего отдела
направляет заявление с приложенными документами Главе муниципчшьного
образования <<Муниципапьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики> (да-гrее Глава района) (в его отсутствие ли-Iуо его
ЗаМеЩаЮЩему). Глава раЙона рассматривает заявление и направIяет на
исполнение ,.Щолжностному лицу, ответственному за предостэвление
муниципальной услуги.

З.З.З. Заявление с резолюцией Главы района передается для исполнения в
l
l
l
l

использованием

муниципальной услуги.
макоимаJIьныЙ срок направления
превышать 5 календарных дней

межведомственных
со дня реги,]трации

,_-а,:*.:.]*а.
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3.3.8.,Щолжностное лицо изуIает представленные заявителем документы,

также документы и сведения, полученные с использ,)ванием
межведомственного информационного взаимодействия, и выявляет наJIичие
оснований для отказа в предOставл9нии муниципаJIьнOЙ услуги,
предусмотренных пунктом 2.|7, настоящего Административного реглачIентц и
принимает решение о выдаче разрешения на право организации роз:Iичного
рынка (переоформления, приостановления, возобновления, продления сэока его
деЙствия и аннулирования) на территории муниципЕLльного обрезования
<МУниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>
либо об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного Fынка.

3.4. Направление заявителю уведомления о принятом решенIм

З.4.I. Основанием для начала административной процедуры является
подписание и регистрация решения Администрации района.

З.4.2. После пол)п{ения подписанного и зарегистрированного решения
Администрации района ,,Щолжностное лицо сообщает заявителю по телефону iлибо по электронноЙ почте, если з€lявитель ук€вЕtл в своем за;Iвлении 

iнеобходимые данные, о подписании решения Администрации района и с месте, i
где его можно получить.

3.4.З. В сrryчае невозможности уведомления заявителя по телефшrу либо
по электронной почте ,щолжностное лицо готовит письмо в адрес заявителя с
приложением экземпJlяра решения Администрации района.

З.4.4. Подготовленное письмо ,Щолжностное лицо передает на _Iодпись
Главе района (в его отсутствие - лицу, его замещающему).

З.4.5. Глава района (в его отсутствие - лицо, его замещающее)
подписывает письмо и передает их в порядке делопроизводства на регистрацию
и отправку.

З.4.6. Специалист Общего отдела регистрирует письмо и направляет его в
адрес заявителя зак€вным почтовым отправлением с уведомлением о врý,чении.

3.4.7. При личном получении решения Администрации района заявитель

расписывается в журнале выдачи решений Администрации района,
находящемся в секторе экономики.

3.4.8. Общая максим€lльн€ш продолжительностъ выполнения действий при
извещении заявителя о подписании решения Администрации районл и его
рассылке составляет 3 кЕLлендарных дня со дня подписания решения
Администрации района.

З,4.9. Результатом административной процедуры является направление
заявителю документов, являющихся результатами предостевления
муниципальной услуги, по почте либо выдача таких документов заlвителю
нарочно.
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3.5. Порядок выполнения многофункцшональными центрамtr
предоставления государственных и муницшпальных услуг

административных процедур (лействий)

3.5.1. Информирование заявителей о порядке пРеДоставления
муниципальной услуги в многофу"кциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг о ходе выполнения за Iроса о
ПРеДОСТаВЛеНИИ МУниципальноЙ услуги, по иным вопросам, связrlllным с
предоставлением муницшпальной услуги, а такrке консультирование
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственlых и
муниципальных услуг>

3.5.1.1. ОСнОВанием для начала административной процедуры является
обращение заявителя в
информации о порядке

многофункционЕtпьный центр для поцучения
предоставления муниципальной усJ:уги в

многофункциональном центре, о ходе предоставления муниципальной услуги, в
ТОМ ЧИСЛе УкаЗанноЙ в запросе о предоставлении нескольких государс]венных
И (Или) МУниципЕLгIьных услуг, предусмотренном в статье 15.1. Федерального
закона J\Ъ 210-ФЗ, о готовности документов, которые являются рез)rпьтатом
преДоставления муниципальной услуги, в том числе ука:}анной в компJексном
ЗаПросе, или по иным вопросам, связанным с предоставлением муници_Iа-пьной
услуги (далее соответственно - предоставление информации).

З.5.|.2. Предоставление информации многофункционЕLльным центром
осуществляется:

при личном приеме з€UIвителя;

многофункцион€Lльный центр
дней, следующих за днем

посредством электронной почты,
направJIяет ответ не позднее l0 калеFдарных
получения многофункцион€tльным центром

при письменном обращении;
по телефону;
по электронной почте;
с использованием инфоматов и информационных стендов.
3.5.1.3. В слу{ае обращениязаявителя в многофункцион€Lльный ц€нтр для

получения информации

обращения заявитеJuI.
3.5.1.4. Результатом административной процедуры является

предоставление информации з€uIвителю.

3.5.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной
услуги и прилагаемых документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

З.5.2.1. Основанием дJIя начала административной процедуры является:
личное обращение заявителя в многофункциональный центр с заяI;лением

и документами, необходимыми для предоставления муницип€Lльной услуги,
которые указаны в пункте 2.||. настоящего Административного регламента,
поданными, в том числе, посредством комплексного запроса;

получение заявления и документов, необходимых для предост.lвления
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муниципЕlльной услуги, которые указаны
Административного регламента, по почте
законодательством;

обращение заявителя

i

пункте 2.1l. насIоящего
случаях, предусмоlренных

{

tч
,

в
в

пOсредствOм федеральноЙ гOсударсIвеннOЙ
ИНфОРМаЦИОнноЙ системы кЕдиный портал государственных и муниципальных
УслУГ (функциЙ)>, государственной информационной системы Улплуртской
Республики <Портал государственньIх и муниципЕtльных услуг (функций)>. l

3.5.2.2. Щнем обращения за пол}п{ением муниципапьной услуги считается
дата приема з€UIвлени;I и документов, необходимых для предосmвления
муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.|l. настоящего
Административного регламента, многофункциональным центром.

3.5.2.З. При приеме заявления и документов от заявителя рботник
многофункцион€tльного центра:

устанавливает личность заявителя на основании паспорта грахданина
РОССИйСкой Федерации и иных документов, удостоверяющих JIичность

документа, подтверждающего полЕомочия
представителя заявителя (при обращении представителя);

при необходимости р€lзъясняет порядок предоставления муници.Iальной
услуги и нормы Федерального закона },(b 152-ФЗ от 27 июля 200б года <<О

персональных данныю); ;

проверяет правильность оформления з€uIвления и его соответствие пункту !

2.|l.настоящего Административного регламента; 
"J ",-,J 

i
lПроверяется н€tличие оснований для откЕва в приеме заявJrения и

Документов, указанных в пункте 2.tI. настоящего Администрагивного
регламента;

проверяет соответствие копий представленных документfв (за
исключением нотари€Lпьно заверенных) их, оригиналам, при необходимости
снимает копии с документов, представленных зЕLявителем, проставляет на них
заверительную надпись <<Копия верн€D), подписывает их и заверяет пе]атью с
указанием наименования многофункцион€Lльного центра, приЕявшего
заявление, своей должности и даты заверения;

создает карточку заявителя с указанием. необходимъж све.Ений в
аВтоматизированной информационной системе много функционаJIьного центра;

сканирует и прикрепляет з€uIвления и документы, необходиtпъIе для
предоставления муниципальноЙ услуги к карточке заrIвитэля в
автоматизированной информационной системе многофункцион€lJIьного центра;

распечатывает и выдает заявителю (представителю) р€Еписку-
уведомление о приеме заявления и документов из автоматизированной
информационной системы многофункцион€lльного центра.

З.5.2.4. В случае обращения заявителя за получением муниципальной
услуги поаредством федеральной государственной информационной системы
<Единый портал государственных и муницип€шьных услуг (фугкций)>, l
государственной информационной системы Удмуртской Республики сПортал l ,



государственньтх и муниципЕtпъных услуг (функций)> в порядке, укЕцвнном в
пункте 2.з6. настоящего Административного регламентц работник
многофункционЕtльного центра' :

устанавливает соответствие электрOннOЙ пOдписи, котOрOй пOJписаны l
представленные заявление и документы, требованиям пункта 2,42. настоящего |

Административного регламента; 
,'л':":,_.' 
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lпроверяет правильность оформлениrI зЕuIвления; i
проводит проверку действительности электронной подписи, с

использованием которой подписаны заявление и документы;
Переводит заявление и документы, необходимые для предоставления

муниципальноЙ услуги, в бумажную форму (распечатьтвает), подписывает их и
Заверяет печатью с указанием наименования многофункцион€lльного ш€нтра, в
которое поступило заявление, должности работника многофункциоtаJIьного
центра и даты;

регистрирует заявление;
направляет заявителю через федерагrьную государственную

I
,
l
l
I

информационную систему <<Единый портап государственных и муници.IыIьных 
:

услуг (функций)>, государственную информационную систему Удмуртской
Республики <Портал государственньIх и муниципальных услуг (функциi)> :

уведомление о приеме и регистрации з€Lявления и докj,ментов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием
уникаJIьного номера, присвоенного заявлению;

уведомление о мотивированном отказе в приеме предосЕIвлении
муниципальной услуги.

З.5.2.5. Общий максим€lльный срок приема документов, их пеэвичной
проверки, регистрации не может превышать 1 рабочий день.

З.5.2.6. Результатом административной процедуры lвляется
зарегистрированное заявление в автоматизированной информационной системе
многофункционапьного центра.

3.5.3. Формированпе п Еаправлеппе мпогофункциональным центром
предоставления государственных муниципальных услуг
межведомственного запроса в федеральные органы исполни-ельной
власти, органы государственных внебюджетных фондов, исполнительные
органы государственной власти Удмуртской Республики, органы поестного
самоуправления в Удмуртской Республике и подведомственные этим
органам организацииl участвующим в предоставлении муниципальнои

з
услуги

3.5.3.1. Основанием для наччща административной процедуры Iвпяется
регистрация работником многофункцион€lльного центра заявления о
предоставлении муниципапьной услуги и н€lличие документов,
предусмотренных пунктом 2.t | . настоящего Административного реглам_ента.

З.5.З.2. Формирование и направление межведомственных зап]осов в

2 Осуществляется многофункционаJIьным центром при наличии данного условия в соглашеrии о
взаимодействии,

' Осуществляется многофункционаJьным ц€Етром при нzuIичии данного условия в соглащении о
взаимодействии.
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ОРГаНЫ (ОРГаниЗации), 1частвующие в предоставлении муниципальной услуги,
не требуют присутствия заявителя (представителя).

3.5.з.3. Работник многофункционЕuIьного центра формирует и направляет
МеЖВеДOМСТВеННЫе ЗаПРОСЫ, В ТОМ ЧИСЛе В ЭЛеКТРOННOЙ ф,lРМе С

использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подключаемых к ней регион€tльньгх систем
межведомственного электронного взаимодействия, в:

- Управление Федеральной службы государсtвенной региетрации,
кадастра и картографии по Удмуртской Республике;

- Федера-гrьную н€Lлоговую службу Российской Федерации.
3.5.З.4. Межведомственные запросы, предусмотренные пунктс.м 2.t2.

настоящего Административного регламента, с использ,)ванием
межведоМственного информационного взаимодействия формируI-)тся в
соответствии с требованиями статей 7 .|. и 7 .2. Федерального закона ]rгs 210_Фз
применяются только в целях предоставлениrI муниципалlьной услуги.

и сведения, пол}п{енные с использ.)ванием3.5.3.5. ,.Щокументы
межведомственного информационного взаимодействия, работник
многофункциона^гIьного центра приобщает к заявлению и док)rментам,
необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые умзаны в
ПУНКТе 2.II. Настоящего Административного регламента, и передает ь сектор
экономики.

З.5.З.6. В слуIае непоJtrIения ответа на межведомственный запрос к
3аяВлениЮ и документам, принятым от заявителя (представителя), приобщается
копия межведомственного запроса с отметкой <ответ не получен).

3.5.3.7. Общий МаксимЕlльный срок направления межведомс:венных
ЗаПРОСоВ Не может превышать 1 рабочего дня со дня регистрации заявле]ия.

3.5.З.8. РезУльтатом административной процедуры является пост,/пление
В МНОгофУнкцион€rльныЙ центр запрошенных с использованием единой
СИсТеМы межведомственного электронного взаимодействия документов и
сведений.

3.5.4.1. Основанием для начала административной процедуры является
формирование комплекта документов по заrIвлению о предоставлении
МУниципальноЙ услуги в соответствии с пунктом 2.|| нас:оящего
Админ истративного регламента.

З.5.4.2. Работник многофункционального центра направляет заяв.fение и
документы, необходимые для предоставления муниципальноЙ усIуги, в
Администрацию района:

в электронной форме по защищенным канаJIам связи, завсренные
усиленноЙ квалифицированноЙ электронноЙ подписью. При этом орL_гин€tлы
названных заявлений и документов на бупtажных носителях в Админиgграцию
района не цредставJIяются;

в бумажной форме (.rр" необходимости) с сопроводительным реесгром.
3.5.4.З. Сопроводительный реестр составляется в 2-х экземплярах,



которые подписываются работником многофункционапьного
указанием его дол}кности и даты подписания.

3.5.4.4. При получении Администрацией района комплекта доку
бумажной
экземппяра

форме ЩолжностнOе JIицo сектOра экOнOмики п0
сопроводительного реестра с указанием его должности

передает 1 экземпляр в многофункциональный центр.

предоставления муниципальной услуги, которые
настоящего Административного регламента, и

3.5.4.5. Общий максимЕtльный срок направления в сектор

поступление от сектора экономики документов, оформленных по

указаны в
обращение

многофункциона-пьный центр для их получения.
3.5.5,2. При выдаче документов, оформленньтх

предоставления муниципальной услуги, работник многофункци

устанавливает лисIность заявитепя (либо представитепя
основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных до
удостоверяющих личность зzл"явителя;

проверяет н€шичие документа, подтверждающего по
представителя заявителя (при обращении представителя);

выдает документы под подпись в реестре выдачи документов с ф
даты получения.

3.5.5.3. Поступление результата предоставления муниципальной
многофункциональный центр и его выдача заявителю регистрир
автоматизированной информационной системе многофункционаJIьного

З.5.5.4. В случае выдачи документов, подтверждающих сод
электронных документов, на бумажном носителе и заверении вып

О Осуществляется многофункционаJБным цеЕгром при налшши данного условия в согл
взаимодействии.

заявления и документов в электронной форме и в бумажной форме
превышать 2 рабочих дня со дня их регистрации.

3.5.4.6. Результатом административной процедуры явпяgтся пере
сектор экономики заявление и документы и полг{ение подп
Щолжностным лицом сектора экономики 1 экземпляра сопрово,
реестра.

3.5.5. Выдача заявителю результата'предоставления муници
услуги, в том числе выдача документов на бумажном н
подтверждающем содержание электронных документов, направл
многофункциональный цептр предоставления государствен
муниципальных услуг по результатам предоставления муници
услуги органом местного самоуправленияl предоста

муниципальную услугу, а также выдача документов, включая
на бумажном носителе и заверение выписок из информационных
органа, местного самоуправления, предоставляющего муници

4
услугу

З.5.5.1. Основанием дJIя начаJIа административной процедуры
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информационньIх систем сектора экономики работник многофункциоЕального
ЦеНТРа распечатывает документ, подтверждающий содержание электронного
ДОКУМеНТа, И (ИЛИ) выписку из информационньIх систем сектора экоflомики,
подписывает его заверяет

центра,

печатью с указанием наимеtIOвания
подготовившего заявление, доJжности

процедуры является поJ)п{ение

результатом предостlвления

3.5.5.5. В СЛ}п{ае обращения заявителя за поJгr{ением муници:tальной
УСЛУГИ ПОСРеДСТВОМ федеральноЙ государственноЙ информационной системы {

<Единый nopr* государственных и муницип€tльных услуг (фуккций)>, l
государственной информационной системы Удмуртской Республики <Портал I
государственных и муниципальных услуг (функций)> работник
многофУнкцион€tЛьногО центра направляет заявителю через федеральную
государственную информационную систему <<Единый порт€Lл государсlвенных
и муницип€Lпьных услуг (функций)>, государственную информационную
систему Удмуртской Республики <портал государственных и муницип€шьных
услуг (функций)>:

УВеДОМЛение о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

уведомление о возможности получить результат предостзвления
муниципальной услуги;

УВеДОМление о мотивированном отк€ве в предоставлении муници_Iальной
услуги.

3.5.5.6. РезУльтат предоставления муниципальной услуги подлежит
выдаче в срок не превышающий 10 календарных дней с даты, указенной в
РаСПИСКе-УВеДОМЛении. По истечении данного срока документы подлежат
возврату в сектор экономики.

многофункционшIьного

работника много функцион€tльного центра и даты.

З.5.5.7. Результатом административной
заявителем документа, являющегося
муниципальной услуги.

3.5.б. Порядок осуществленпя в электронной форме, в том числе с
ИСПОльЗованием федеральноЙ государственноЙ информационноЙ с]Iстемы
<<Вдиный портал государственных и ,муниципальных услуг>>,
ГОСУДарственноЙ информационноЙ системы УдмуртскоЙ Ресrryблики
<Портал государственных и муниципальных услуг
административных процедур (действий)

(фу, кций)>>,

З.5.6.1. Предоставление информации зЕlявитеJIям и обеспечение цоступа
заявителеЙ к сведениям о муниципальноЙ услуге осуществляются путем
размещения информации о порядке предоставления муниципапьной усJIуги на
ЕПГУ и РПГУ.

3.5.6.2. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством
заполнения электронной формы заrIвления с приложением необхэдимых
документов (сведений о них) на ЕIГУ (РШУ) без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

Форматно-погическая проверка сформированного запроса
осуществляется автоматически после заполнения зЕlявителем каждого lаз полей
электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненнсго поля



ЭЛеКТРОННОЙ форМы заявпения заявитепь уведомляется о характере выявленной
ОШИбКИ и Порядке ее устранения посредствоrrл информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.

3.5.б.3. Получение заявителем сведений о хOде рассмOтреЕия ег0
заявления может осуществляться путем направления электронных п4сем на
адрес электронной почты, а также через ЕпгУ (рпгу), при условии подачи
заявления через ЕПГУ (РПГУ).

З.5.6.4. Взаимодействие Администрации района федера-гrьными
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных
фондов, исполнительными органами государственной власти Удпгуртской
республики, органами местного самоуправления и подведомственными этим i

органам организациями, участвующими в предоставлении муници_Iальной
услуги, осуществляется с использованием единой системы межведомственного
электроНногО взаимодействия и (или) подкJIючаемых к ней региоЕальных
систем межведомственного электронного взаимодействия по
межведомственному запросу органа, искJIючая требование данных док-/ментов
у заявителя.

3.5.б.5. ПО запросУ з€UIвителя, поданному, В том числе н8 адрес
электронной почты, копия решения о выдаче р€врешения на право орга.]изации
розничного рынка (переоформления, приостановления, возобнсвления,
продления срока его действия и аннулирования) либо отк€в в предостJвлении
муниципальной услуги направляется змвителю в отсканированной фрме (в
форматах TIFF, PDF, JPEG).

Направление вышеуказанных
электронной почты, указанный в
адреса для направления решениrI
которого поступил запрос.

копий документов осуществляется на адрес
запросе заявителя, а в слу{ае отсутствия

в запросе - на адрес электронной почты, с

,,
l
l

Ii
l3.5.6.6. ПРИ НапраВлении заявления и прилагаемых к нему докуIlrентов в

ЭЛеКТРОнноЙ форме, в том числе с использованием ЕIГУ (РПГУ), долж_{остное
лицо осуществляет иные действия, необходимые для предостlвления
МУНИЦИПаЛЬнОЙ Услуги, в том числе связанные с проверкоЙ действите.Iьности
усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя,
использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также
С УСТаноВлением перечня классов средств удостоверяющих центров, Еоторые
ДОПУскаются для использования в цеJIях обеспечения указанной проlерки и
определяются на основаIIии утверждаемой исполнительным органом
ГОСУДаРСтвенноЙ власти УдмуртскоЙ Республики по согласова_]ию с
Федеральной службой безопасности Российской Федерации моделн угроз
безопасности информации в информационной системе, используемой з целях
приема обращений за получением муниципальной услуги
предоставления такой услуги.

(или)

выданных
документах

Порядок исправления допущенных опечаток и ошrбок в
в результате предоставления муниципальной услуги

3 .5.7 .I. В случае если в выданных в результате предостlвления
муниципальной услуги документах допущены опечатки и (или) оши5ки, то
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заявителъ вправе обратиться в сектор экономики посредством почтовой связи,
ЕIГУ (РПГУ), через многофункционЕrльный центр либо непосредстве:Iно при
личном обращении в сектор экономики с письмом о необхоJимости
исгIравления дOпущенных опечатOк и (или) 0шибOк с излOжением их сути и
приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

з.5.7.2. Регистрация письма о необходимости исправления допущенных
опечаток и (или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом
2.6. настоящего Административного регламента.

3.5.7.з. В течение 10 рабочих дней с момента регистрации в секторе
экономики письма о необходимости исправления допущенных оПеЧатоIr и (или)
ошибок сектор экономики подготавливает и направляет заявителк новые
документы, В которые Внесены соответствующие исправления.

з.5.7.4. ,Щокумент, выдаваемый в результате предост:Iвления
муниципальной услуги, в который внесены исправления, вручается заrвителю
лично или направляется заказным почтовым отправлением с уведомл.нием о
вручении

з.5.7.5. В сл)чае подачи письма о необходимости испревления
допущенных опечаток и (или) ошибок через многофункцион€tльный центр
исправленное уведомление в форме электронного докумеЕта направJ яется в
многофункцион€rльный центр для выдачи заявителю.

З.5.7.6. В СлУЧае направления письма о необходимости испр:Iвления
ДОПУЩеННЫХ ОПеЧаТОК И (или) ошибок в форме электронного до_(умента
ПОСРеДСТВОМ ЕПГУ (РIГУ), исправленное уведомление в форме электронного
документа после принятия решения направляется заявителю посрадством
Епгу (рtгу).

4. ФОрмы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблrодеЕием п
ИСПОЛНеНИеМ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦаМИ, МУНИЦИПаЛЬНЫМИ СЛУЖаЩ.-rМИ

СТРУКТУРНОГО ПОДРаЗДеЛеН ИЯ, ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО МУНИЦИПаЛЬНУЮ }{ЛУГУ,
ПОЛОЖеНиЙ административного регламента и иных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной рлуги,
а также принятием решений ответственными лицами

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предостшлению
МУНИциПальноЙ услуги, осуществляется заместителем главы Администрации
МУнициП€Lпьного образования <<Муниципа.гtьныЙ округ Якшур-Бодr,инский
раЙон УдмуртскоЙ Республики>, ответственным за организацию работы по
предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок
соблюдения и исполнения положений настоящего Администраlивного
регламента.
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порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
ПРОВерОк полноты и качества предоставления муниципальной услlуги,

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
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и качества предоставления
комиссией, создаваемой

предOставления муниципальнOй услуги

4.2. Плановые проверки полноты
муниципальной услуги осуществляются
распоряжением Администрации района.

ответственность муниципальных служащих органа местного
самоуправления и иных должностных лиц за решения и дейстшля

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставJЕния
муниципальной услуги

4.з. ответстВенные должностные лица Глава мунициЕLльного
образования <<Муниципапьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
республики>>, заместитель главы Администрации района, ответствеrный за
организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, персDн€lльно
несут ответственность за соблюдением требований законодательства при
предоставлении муниципальной услуги.

4.4. ЩоЛжностное лицо сектора экономики в соответствии со своей
должностной инструкцией персон€lльно несет ответственность за соблюдение
сроков, порядка предоставления муниципальной услуги и соблподение
треб ований н астоящего Административного регламента.

Положения, характеризующие требования к порядку
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуг;I,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организацlшi

4.5. основной цеJIью системы контроля является обеспечение
эффективности управления на основе принятиrI своевременных I{ep по
ПРеДОСТаВлеНию муниципальной услуги, повышение ответственности и
ИСПОЛНИТеЛЬСКОЙ Дисциплины муниципЕLльньIх служащих, работаlсrцих в
Администрации раиона, ответственных за исполнение администрагивных
ПРОцеДУр, Предусмотренных настоящим Административным регламенто \4.

4.6. Система контроля предоставления муниципальной услуги вкJI_очает в
себя:

организацию контроля за исполнением административных процедур в
сроки, установленные настоящим Административным регламентом;

проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги;
учет и анапиз результатов исполнительской дисчиплины муниципальных

служащих.
4.7. Контроль за предоставлением муниципагlьной услуги осущестзляется

в следующих формах:
текущий контроль;
внутриведомственный контроль;
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контропь со стороны граждан, их объединенпй и организаций.
4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставления мунициrальной

УслУги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок,
выявление и устранение нарушений прав заrIвителей, рассмOтрение, tринятие t

решениЙ и подготовку ответов на обращения заявителей, содер}кащие жалобы 
lНа РеШеНИя, деЙствия (бездеЙствие) должностных лиц Администрации rайона. lНа РеШеНИя, деЙствия (бездеЙствие) должностных лиц Администрации района. ii
t

5. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действшй
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу ry,

МНОГОфУНКциоНального центра предоставления государственньlх и
МУнициПальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16

Федерального закона ЛЪ 210-ФЗ от 27 июля 2010 года <<Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг>, а так:fiе их

его должностного лица либо муницип€шьного слуf{ащего,
центра, работника многофункционалъного центра
, заявителем в досудебном (внесулебном) ]орядке

многофункционаJIьного
могут быть обжалованы
(далее - жалоба).

Подача и рассмотрение жа.гrоб на решения и действия (бездействие)
приВлекаемых для предоставления муницип€lльных услуг оргагизаций,
предусмотренных частью 1.1. статьи 1б Федера.пьного закона Ns 210-ФЗ
(да_гrее привлекаемые организации) и их работников осуществл_iIется в
порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездсйствие)
многофункционЕtльного центра, его работников осуществляется в горядке,
установленном Правительством Российской Федерации, с учетом особе_-Iностей
подачи и рассмотрения жаrrоб на решения и действия (бездействие)
многофункцион€Lльного центра, его работников, устаноЕленных
постановлением Правительства Удмуртской Республики Jф 325 от D июля
201З года.

5.2.
предоставляется заявителю :

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы

1) в устной форме по телефону и (или) при лиtIном приеме;
2)в письменной форме почтовым отправлением или электэонным

сообщением по адресу, указанному заявителем (его представителем);
3) посредством р€вмещения информации:
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной

услуги;
на официалъном сайте уполЕомоченного органа, цредоставJЕIющего

муницип€tльную услугу;
на официаlrьном сайте многофункционального центра;
в федеральной государственной информационной системе <Jдиный

,,a;_=;,":.'.:,--";], _, ::j:i;-i;,_' -,,,,,.-,,;t
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порт€tЛ государСтвенныХ и муницип€tльньIх услуг (функuий)> www.gosuslugi.ru;
В ГОСУДаРСТВенноЙ информационноЙ системе Удмуртской Ресrублики

<<Портал государственных и муниципальных услуг (функций)>
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

5.3. Заявитель может обратиться с ж€tлобой, в том числе в слеJующих 

l
случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о цредостевпении |

мунициПальной услуги, указанного в статье 15.1. Федерагrьного закона Л'9 210-
ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципагlъной усJryги;3) требование У зЕlявителя документоВ или информациг либо
осуществления действий, Не предусмотренных нормативными превовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской
Республики, муницип€Lльными правовыми актами для предостзвления
муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусиотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Удмуртской Республики для предост"вления
муниципальной услуги, у зЕuIвителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основаниj отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, заксlнами и
иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Фелрации,
муниципальными правовыми актами; i

б) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги i
ПЛаТы, не предусмотренноЙ нормативными правовыми актами Российской l
Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, 

IМУНИЦИП€UIЬНЫМИ ПРаВОВЫМИ аКТаМИi i7) отк€в органа местного самоуправления, предоставл{ющего
муниципапьную услугу, его должностного лица, многофункционl.гIьного
ЦеНТРа, Работника многофункцион€tльного центра, привлекаемых оргапизаций
или иХ работников в исправлении допущенных ими опечаток и ош_ибок в i
ВЫДаННых В результате предоставления муниципальной услуги докyментах 

lлибо нарушение установленного срокатаких исправлений; i
8) нарУШение срока или порядка выдачи документов по резу.lътатам

предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципалъной услугц если

Основания приостановления не предусмотрены федершrьными зако_-Iами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Удмуртской Республики, муницигIальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность кот(,рых не
указыв€tлись при первоначальном отк€ве в приеме документов, необх.)димых
для предоставления муЕиципапьной уолуги, либо в предостtвлении
муниципальной услуги, за исключением cJýлaeB, предусмотренных пунктом 4
части 1 статьи 7 Федерагlьного закона Ns 210-ФЗ. В указанном случае



(бездействия) многофункцион€Lльного центра,
слrIае,

l

}'
.!;

vv
.Iэиствии

рботника
если нам н о го функцио наJIьного центра возможно в

многофункциональныЙ цOнтр, решения и действия (бездействие) которOг0
обжалуются, возJIожена функция по предоставлению соответстзующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном час:ью 1.3.
статьи 16 ФедершIъного закона Jф 210-ФЗ.1 ro (рgлераJlьного закона J\9 ZIU-(I)s. i

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носитеJ е или в i

l,
I

I

электронной форме в:
Администр ацию р айона, предоставляющую муниципаJIьIтую услуry ;

многофункцион€Lпьный центр,
государственной власти Удмуртской Республики, являющийся учреJителем
многофУнкционztльного центра (далее - учредитель многофункциоЕtльного
ueHTpa).

5.5. Жалоба на решениrI и действия (бездействие) начаJIьника сектора
экономики подаётся Главе муницип€lльного образования кмуницигальный
округ Якшур-Б одьинский район Удмуртской Республики>>.

5.6. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника
центра подаются руководителю этогомногофункцион€lпьного

многофункцион€Lльного центра.
5.7. ЖаЛОбЫ на решения и действия (бездействие) многофункцион:uIьного

центра, руководителя многофункцион€Lльного центра подаются учрсдителю
многофункционzLльного центра.

5.8. ЖаЛОба на решения и действия (бездейотвие) сектора экономнки, его
Щолжностного лица, муницип€Lльного служащего, нач€шьника сектора
экономики, предоставляющего муницип€lльную услугу, может быть принята
при личном приёме заявителя, а также может быть направлена:

1) по почте на бумажном носителе;
2) через многофункцион€lлъный центр; i
З)В фОРме электронного документа с использованием информационно_ i '

tтелекоммуникационной сети <<Интернет> посредством:
ОфициалЬного сайта муницип€tпьного образования кМунициrrатrъный

округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>;
федеральной государственной информационной системы <Единьтй портал

государственных и муницип€tльных услуг (функций)> www. gosuslugi.ru;
государственной информационной системы Удмуртской Ресгублики

<Портал государственных и муниципапьных услуг (фупкций)>
www. us lugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

5.9. Жалоба на решени[ и действия (бездействие) многофункционаJIьного
цеНТра, работника многофункцион€lльного центра может быть принята при
личном приёме заявителя, а также может быть направлена:

1) по почте на бумажном носителе; i
2)в форме электронного документа с использованием информационно- l

телекоммуникационной сети <<Интернет) посредством:
официалlьного адреOа электронной почты многофункционаJIьного центра;
официального сайта многофункционального центра;

п (РUрмg на oyмa)t(HoМ носитеJ.е или в 
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тяюIцую муниципаJIьIтую услуry; tлибо в соответствующий орган l
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государственных и муниципалъных усJryг (функциr)> www. gosuslugi.ru;
государственной информационной системы Удмуртской Ресrублики

<<Портал государственных и муниципЕlльных услуг (функций)>
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

5.10. При поступлении жалобы через многофункцион€л,льный IдэHTp он
ОбеСПеЧИВает её передачу в Администрацию района в порядке и сроки, {оторые
установлены соглашением о взаимодействии между многофункциоF.альным
ЦеНТРОМ И АДМИНИСТРаЦИеЙ раЙона, предоставляющей муницип€Lльную услугу,
но не позднее следующего рабочего днrI со дня поступления жЕtлобы. Г}ри этом
срок рассмотрения жапобы исчисляется со дня регистрации жаrобы в
Администрации района, предоставляющей муниципальную услугу.

5.11. Заявитель вправе обратиться с устной жапобой:
в приемную Администрации района;
в случае, если жалоба подается на решение многофункциоЕtльного

центра, действие (бездействие) руководителя многофункцион€tльного центра в
приемную Уполномоченного МФЦ.

специалист, принимающий жалобу, со слов заявителя оформляет ее в
письменной форме на бумажном носителе.

5.|2. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет
документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодате-Iьством
Российской Федерации.

5.13. В случае если жалоба подается через законного представlггеля по
доверенности, также представляется документ, подтверждающий полгомочия
представителя заявителя на осуществление действий от имени заявpггеля. В
качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий
от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленн€ш в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность (лля физических лиц);

2) оформленн€ш в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии) и
подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим
руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о нЕIзначении или об избрании либо пр}_каза о
назначении физического лица на должность, в соответствии с которыи такое
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявитеitя без
доверенности.

5.14. При подаче жапобы в электронной форме докуМенты моц-т быть
представлены в форме электронных документов, подписанных электронной
ГIОДПисьЮ, при этом документl удостоверяющий личность заявителя, не
ТРебУетСя. Требования к электронной подписи установлены Федер.rльным
ЗаКОНОМ Ns 63-ФЗ от 06 апреля 2011- года (Об электронной подписи)) и
статьями 21.I. и2I.2. Федерального закона М 210-ФЗ.

5.15. Жалоба должна содержать:
1) наиМенование Администрации района, фамилию, имя, отчество
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предусмотренньж частью 1.1. статьи 16 Федерального закона ]{ъ 210-Фз,
решения и действия (бездействие) которых обжапуются.

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физическOг0 лица (индивидуальнOг0 предпринпмателя)
либо наименование, сведения о месте нахождения змвителя - юрид}_ческого
лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть
направлен ответ з€UIвителю;

3) сведения об обжалуемых решениях п
Администрации района, её должностного лица,

i
l
I

действиях (бездействии)
либо муницигаJIьного

СЛУЖаЩеГО, МНОГОфУнкЦиОн€tльного центра, рвботника многофункционшIьного
центра, привлекаемых организаций;

4) доводы, на основании которьrх заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) Администрации района, её должностного лица, либо
муницип€lJIьного служащего, многофункционального центра, ра5отника
многофУнкцион€Lпьного центра, организаций, цредусмотренных частью 1.1.

210-ФЗ. Заявителем моry: быть
подтверждающие доводы заrвителя,

статьи 16 Федерального закона J\b
представлены документы (при наличии),
либо их копии.

5.16. Жалоба, поступившм Администрацию райсша,
многофункцион€lльный центр, Уполномоченный мФЦ подлежит рассмс трению
должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае
обжалования отк€lза АдмИнистрацИи района, его должностного лица в приёме
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или В случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений _ в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.17 . Заявитель имеет право:
получать информацию и документы, необходимые для обосноtания и

рассмотрения жа.побы, при условии, что это не затрагивает права, свсбоды и
законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат
сведения, составляющие государственную или иную охра:Iяемую
законодательством Российской Федерации тайну;

получать полную, акту€tльную и достоверную информацию о по]ядке и
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

5.18. По результатам рассмотрения жапобы принимается оцно
следующих решений:

1) Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены пр_lнятого
Решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выдаF_ных в
реЗУЛЬтате предоставления муниципальной услуги документах, юзврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предуснотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Удмуртской Республики;

2) в удовлетворении жалобы откЕlзывается.
5.19. Не поздне9 дIuI, следующего за днем принятия решения, указанногов пункте 5.18. настоящего Административного регламента, заяви]елю в

письменноЙ форме и по желанию заявителя в электронноЙ форме напр€}вляется
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мотивированный жалобы.мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. l, ,в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
i.

заявителю, ук€ванному в настоящем пункте, дается информация о де_iствиях, 
l,осуществляемых Администрацией района, многофункциональным центрOм, i

либо организацией, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федеральrо.о
закона NЬ 210-Фз, в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при ок€вании муниципа.пьной услуги, а также приносятся иззинения
за доставленные неудобства и укщывается информация о дальнейших
действиях, которые необходимо совершить зЕUIвителю в целях поilучения
муниципа-гtьной услуги.

в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, укЕIзанному в настоящем пункте, даются аргументированные
р€въяснения о причинах принятого решения, а также информация о 11орядке
обжалования принятого рецения.

5.20. в ответе по результатам рассмотрения жагlобы ук€вываются: l
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, iorrrnro.Tb, фуцлцg, I,

имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, приЕявшего i

решение по жалобе;
2) НОМеР, ДаТа, место принятия решения, включая сведэния о

специzLгIисте, должностноМ лице, муниципЕlльноМ служащем, решеЕие или
действие (бездействие) которого обжалуется;

З) фамилия, имщ отчество (последнее - при наличии) или наиме_{ование
заявителя;

4) основания для принятия решения по жагlобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления реryльтата
муниципа-пьной услуги;

7) сведения о порядке обжагlованиrt принятого по ж€lлобе решения.
5.21. отВет по результатам рассмотрения жалобы на решения и дэйствия

(бездействие) Администрации района, её должностного лица, муниципlльного
служащего подписывается уполномоченным на рассмотрение ка-побы
должностныМ лицом Администрации района, либо Главой муниципiJIьного
образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удм,zртской
Республики>.

5.22. Ответ по результатам рассмотрения жагlобы на решения и действия
(бездействие) работника многофункцион€tльного
руководителем многофункцион€lльного центра.

центра подписывается

5.23. В уловлетворении жалобы отк€вывается в спедующих случаях:
1) наличие вступившего в законную силу рецения суда, арбитражного

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) ПОдаЧа жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие рецения по жалобе в отношении того же заявителя и по тому

же предмету жалобы.
5.24. Жалоба остается без ответа в следующих случаях:
1) н€Lпичие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений,
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2) отсутствие возможности прочитать какуIо-либо часть текста жалобы,
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовь.й адрес
заявителя, указанные в жалобе.

5.25. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы признакоВ состава админисТративного правонарушенL_я или
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочLями по
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся мате]иалы в
органы прокуратуры.

5.26. Информация, содержащ€rяся В данном разделе, ра:}мецена в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> на Ъ6rч7-ьном
сайте муницип€Lлъного образования <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>>, на ЕПГу (рпгу).
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Приложение },lb 1

к АдминистративЕому регламеЕту по предоставлеЕию
муниципальной услуги <Выдача разрешений на право
организации розничного рынка)

В Админисцацию муниципапьного образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удщryтской
Республики>
от

I

i

l
I.

l
ai

;
l
l
ii
I
,

ДIЯ ЮридшIеских лиц - полное и (если
в том числе фирменное наименование),

имеется) сокращенное наипенования (
организационно-правовая { орма)

Юридический адрес.
Фактический адрес
(меСтонахождение юридиtIеского лица)
огрн
(oc"ou" 

",юридического лица)
инн
-
(идентификацион ны й номер налогошIательщика)
действующего на
основании
(указать докуIчlент,
юридического лица)

ПОДТВеРжДающий полномочия представителя

Телефон (факс) з.uIвитеJIя, ацFес электронной потгы:

ЗАЯВЛЕНИЕ
ДЛЯ ПОJIУIIЕНИЯ РАЗРЕ Ш ЕНИЯ

на право организации розничного рыцка
(переоформления, приостановления, возобновления,

продления срока его действия и аннулирования)
на территории муниципального образования <(муниципальный округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>

прошу выдать рztзрешение на право организации розничного рынка
(переоформления, приостановления, возобновления, продлениlI срска его
действия и аннулирования) (нужное подчеркнугь)

(указывается адрес места расположения объекта или объектов недвижимости, где
предполагается организовать рынок)

Госуларственный регистрационный номер



a

идентификационный номер налогоплательщика и данные док}мента о i
tпостановке юридического лица на учет в налоговом органе 
l,

i
тип рынка, который предполагается организовать ф

К заявлению прилагаются:
1 ) копии учредительных документов;
2) выписка из Единого государственного реестра юридических пшI или ее

нотари€лльно удостоверенная копия* ;

3) нотариально удостоверенная копия документ4 подтверждающего
право на объект или объекты недвижимости, расположенные на терриfории, в
пределах которой предполагается организовать рынок **.

* у*азанные докуI!{енты запрашиваются Администрацией района в
государственных органах, в распоряжении которых они находIтся. к
заявлению прилагаются В случае, если з€lявитель желает представить их
самостоятельно.
** указанные документы представляются Заявителем в случае, если Заявитель
желает представить их самостоятельно, либо, если документы,
подтверЖдающие имущественные права Заявителя на адресуемый объект,
оформлены до 31 января 1998 года.

г.

(должность заявителя)

(подпись) (расшифровка подписи)

м. п.
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ЗЖЛЮЧЕНИЕ
по рФультатам проведения экспертизы постановJIения

(проекта постанощIения)
АдминиСтрациИ мунициПальшогО образования <<Муницппальный округ

ЯкшУр-БоДьинский район УдмУртской РеспУбликш> . - 

-

1. ,,Щата цроведения экспертизы: <<1б>> февраrrя 2О22г0д*2, Место проведения экспертизы: Адrлинистрация муниципапьного
образования <<Муниципагrьный о*ру. Якпrур-Бод"""о*й район Удмургской
Ресrryбликп>.

3. Эксперты: Широбоков с.д. первый заместитель гJIавы
АдминиСтрациИ мО <Муни_ципальныЙ округ Якшур-Бодьинский районУДмУртской Ресгryблики>; Барматттов М.Д. рф"од"r.п" аппарата
АдминиСтрациИ мунициПaльноЮ образования <<Мун-й.r-чйй округ яоЬр-
Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики); Вшрушева Н.д. - начЕUIьник
управлениrI правовою обеспеченлм и взаимодеtствlля с органами мФтног0
самоуправлениЯ АдминиСтрациИ мО <<МуницИпапьныЙ округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики>; Беrцер и.А. начапьник
УправлениrI муниципальной с.ггужбы и делопроизводст"Ъ Ддм"нистрацпи МО
кМуниципалъный округ Якшур-Бодьинский район Удшryртской Ресгryблики>.

4. РеквизитЫ пост€lноЫIениЯ (гlроекта постЕlно*."-j, цроектпостановлениrI (об утверждении Административною регJIаментаАдминиСтрациИ мунициПslльноЮ образования <МУ""ц".r*ьный o*iy. Якшryр-
Бодьинский район Удмуртской Ресгrублики> по предоставлению
мунициПальной усJIуги <<Выдача раj}решений на право организаIц{и розншIньD(
рынков)) 

Перечень вьUIвленньD( коррушшогенньIх фаlооров и прояЕJIений
коррупциог€нности с укванием ID( гIризнаков (описания) п соответствующLD(
статей (частей, пунктов, подпунктов, абзацев) постановлениrt (проекта
постановления), в KoTopblx эти фаlсторы вьUIвлены (их краткое описание):
коррупциогенные ф акгоры и проявлениrI коррупциогенности не выявленш.

6. ПредлоЖениrI О способа< ликвидации илп нейтра.гlr-зации
коррупцИогенньD( фаlстороВ И проявлениЙ коррупцИогенности (лореботке
постановления):

7. Выводы: iе выявлены коррупцuонные фаwпорьl ч прояе.пенuя
коррупцuоzеннос mu. Реколлен dyav к прuняmuю.

,С..Щ.Широбоков
М.А.Бармашов

о'ф-/*_ , -_ Н.А.Вахрушева
7z-f'

'/t /)t'/,: : /' И.Д.Бендеп_ , (поdпuсu эксперmов)
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