
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от <<_Ч >> января 2022 года Ns ,{е
с. Якшур-Бодья

об утверждении Порядков разработки и утверщдения административных

регламентов предоставления муниципальных услуг, предоставляемых
ДдминИстрацией муниЦипальнОго обраЗования <<Муниципальный округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года Nь 210_ФЗ коб
организации предоставлениrI государственньIх и муницип€шьньIх

усJIуг)), постаноВпЬ"".* Правительства Российской Федерации от 20.07.202l

iода }lb |228 (об утверждении гIравип разработки и утверждениrI
административных регламентов предоставлениrI государственных услуг, о

внесениИ измененИй в некоторые акты Правительства Российской Федерации и

признании утратившими сигry некоторых актов и отдельных положений актов

Правительства Российской Федерацип>, постановлением Правительства

Удмуртской Ресгryблики от 03.05.2011 года }lb 132 <<О порядке разработки и

утверждения административньIх регламентов предоотавления государственньD(

i."y. в УдмУртской Ресгryблике>, в цеJIях единого подхода к разработке и

утверждению админисц)ативньIх регламентов предоставления муницип€lJIьньтх

услуг, в соответствии со статьями 30, 32, частью 4 статьи 38 Устава

мунициПаJIьногО образования <<МуниципальныЙ округ Якшур-Бодьинский

рutо" УдмуртСкой РесГryблики>>, Администрация муниципального образования

пМу""ц"пйьныЙ o*pyi Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресrryбликп>

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок разработки административньD( регламентов
предоставлениЯ мунициП€lпьньIХ усJцг, предоставJUIемьD( Администрацией

муниципаJIьного обр*о"u"- <Муницип€rпьный округ Яшryр-БодьинскиЙ



район Удмуртской Ресгryбликш>, согласно гIриJIоженшо NЬ 1 к настоящему

пOстановпению.

2. УтвердитЬ ПорядоК утверждения административньIх регламентов
предоставлениЯ мунициПапьньD( услуг, предоставJUIемьIх Администрацией

мунициП€lJIьногО обр*о"ч"^ <<МуниципальныЙ округ Якшур-Бодьинский

рuПо" Удмуртской Ресгryбликш>, согласно приJIоженшо Ng 2 к настоящему

постановлению.

3. Признать утратившим сшry постановление Ддминистрации

муницип€lJIьного образо"а"ия <Якuтур-Бодьинский райою> Ng 455 от 26.03.2019

года <Об утверждении порядка разработки и утверждения административньIх

регламентоВ предоставлениrI муниципапьньIх услуг, предоставJIяемьtх

Ддминистрацией муниципаJIьного образования <Якшур-Бодьинский райою>>>.

4. Оrryбликовать настоящее постановление в Вестнике правовьD( актов

мунициПulпьногО образования кМуниципагrьный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Ресrгубликп> и обнародовать гryтем размещения на

Ъф"ц"*u"о' сайте мунициПаJIьногО образования <Муниципальный округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryбликп> в сети <<Интернет>>.

Глава муниципального oQ

<Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский рай

А.В. ЛеконцевУдмуртской Республикп*l

Михайлова Свgглаtrа Геннадьевна
8(34162) 4_1748

q_!,чи аф/,g4
,И fier,/



Приложение Ns l
Утверждено
Администрации
образования
округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики>
от <<24 )) января 2022 года Ng *rZ2

порядок разработки административных регламентов предоставления
муниципальных услуг, п редоставляемых Адм инистрацией

муниципального образования <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Улмуртской Республики>>

1. Общие положения

-t. н,астоящий llорядок устанавливает требования по разработке
Администрацией муниципаJIьного образования кМуниципыIьный округ Якшур-

1. Настоящий Порядок требования

Бодьинский район Удмуртской Республики>> административных регламентов
предоставления муницип€tльных услуг (далее - административные регламенты).2, Проекты административных регламентов разрабатываются в
соответствии с федеральными законами, нормативными правовыми актами
Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации,
федеральныхQедер€}льных органов исполнительной власти, законами Удмуртской
Республики, нормативными правовыми актами Главы Удмуртской Ресгrублики,
правительства Удмуртской Республики, в том числе настоящим Порядком и
иными правовыми актами

3. Административный регламент разрабатывается, как правило, после
включения муниципальной услуги в 'соответствующий Типовой перечень
муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления в
улмуртской Республике, утвержденный Комиссией по повышению качества и
доступности предоставления государственных И муниципаJIьных услуг в
Удмуртской Республике.

4. Администрация муницип€tльного образования <<Муницип€lльный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республикш> (далее - Ддмин".rрчц""
района) не вправе устанавливать в административных регламентах положения,
ограничивающие реализацию прав, свобод и законных интересов граждан и
организаций, за исключением случаев, когда возможность и условия введения
таких ограничений прямо предусмотрены законодательством Российской
Федерации.

5. ответственным за разработку административного регламента явJIяется
структурное подразделение Администрации района, к сфере деятельности

постановлением
муниципального

кМуниципальный

исполнительной

которого относится предоставление соответствующей муниципальной услуги.



1.

выполнения
особенности

2. Требования к структуре и сOдерш(анию административных регламентов
предоставления муниципальных услуг

Наименование административного регламента определяется
структурным поДразделением Администрации района, ответственным за его
разработку, с учетом формулировки положения нормативного правового акта,
которым предусмотрено предоставление муниципальной услуги, и с учетом
рекомендаций, данных органами исполнительной власти Удмуртской
Республики.

2. АдминистративIrый регламент состоит из следующих разделов:
1) общие полох(ения;
2) стандарт предоставления муницигIальной услуги;
з) состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
административных процедур в электронной форме, а также

выполнения административных процедур
многофункциональных центрах предоставления государственных
муниципальных услуг;

4) формы контроля за исполнением административного регламента;
5) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездrействия) органа' предоставляющего муниципальную услугу,многофункt(ионального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16
ФедералЬногО закона оТ 27 июля 2010 года J\Г9 210-ФЗ (об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг) (далее
Федеральный закон Jф 210-Фз), а так}ке их должностных лиц, муниципальных
служащих, работников.

к административному регламенту прилагаются:
бланки, формы обращений, заявлений и иных документов,

представляемых заявителем, за исключением случаев, когда формы этих
докумеI]тов установлены актами Президента Российской Федерации,
Прави,ге.lIьства Российской Федерации, Главы Удмуртской РеспуЬлики,
I1равите"lIьства Удмуртской Ресгtублики, а также случаев, когда
законодательствоМ РоссийскоЙ Федерации и (или) Удмуртской Республики
rIредусмотрена свободная форма подачи этих документов;

иные документы, предусмотренные административным регламентом.
3. Раздел <Общие положения)) состои-l из следующих подразделов:
1 ) предмет регулирования административного регламента.
Если муниципальная услуга содержит различные варианты

(разновидности) ее предоставления, то все они перечисляются в данном
подразделе отдельным пунктом.

RариантЫ (разновИдности) предоставлениЯ мунициПальной услуги (далее
- подусJIУги) характеризуются требованиями по одному из трех параметров:

в
и



разJIичные требования по предоставлению муниципальной услуги для
разных категорий

различные

заявителей;
требования по составу документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги;
различные результаты предоставления муниципальной услуги.
ЕСЛИ Деятельность Администрации района при предоставлении

муниципальной услуги различается хотя бы по одному параметруэ То этот
вариант действий булет являться подуслугой.

2) описание заявителей;
З) ПОрядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
В данном подразделе укЕLзываются:
порядок получения информации заявителями

IIредос,гавJIения муFIиципальной услуги, усJrуг, необходимых
/1ля предостаI]лепия муL{иципальной услуги, сведений о ходе
муниципальной услуги, в том числе на официальном сайте .

Республики>>, а также с использованием федералъной
информационной системы кЕдиный порт€tл государственных

образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской

УСЛУГ (фУнкциЙ)о и государственной информационной системы Удмуртской
Республики <<Портал государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>;

порядок, форма и место размещения информации по вопросам
ПРеДОСТаВления муниципальной услуги, в том числе на стендах в местах
предоставления муниципальной услуги, в информационно-
телекоммуникационной сети <<интернет>> на официальном сайте
МУНИЦИПаJIЬнОГо образования <МуниципальныЙ округ Якшур-Бодьинский
район Улмуртской Республики>, в федеральной государственной
ИНфОРмационноЙ системе кЕдиный портал государственных и муниципаJIьных
УСЛУГ (фУнкциЙ)> и государственной информационной системе Удмуртской
Республики <<Портал государственных и муницип€lJIьных услуГ (функций)> ;

ПОРЯДОК, фОрма, место размещения и способы получения справочной
ИНфОРМаЦии, В том числе на стендах в местах предоставления муниципальной
УСЛУГИ И В МноГофункцион€шьном центре предоставления государственных и
муницип€UIьных услуг.

К справочной информации относится следующая информация:
МеСТО наХоЖдения и график работы Администрации района, структурных

ПОДРаЗДеЛениЙ Администрации раЙона, участвующих в предоставлении
МУНИt(ИПальноЙ услуги, подведомственных организациЙ, оказывающих услуги,
КОТорЫе являются необходимыми и обязательными для предоставления
МУНИЦИrIаЛьноЙ услуги, а также многофункционаJIьного центра предоставления
государственных и муниципальных услуг;

_ справочные телефоны структурных подразделений Администрации
раиона, предоставляющих муницип€tльную Услугу, Подведомственных
ОРГаНИЗаЦИЙ, ок€tзывающих услуги, которые являются необходимыми и
ОбЯЗаТельныМи для предоставления муниципальной услуги, в том числе номер
ТеЛефОНа-автоинформатора (.rри его наличии), а также телефон регионыIьного

по вопросам
, и обязатеJIьных
предоставления

муниципаJIьного

государственной
и муницип€tльных



цеI,Iтра телефонного обслух<ив ания населения в Удмуртской Республике
(3412)б0-00-00;

адрес официа-гrьного сайта муниципаJIьного образования
<МуницИпальныЙ окруГ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> в
информационно-телекоммуникационной сети <интернет>, содержащего
информацию о предоставлении муниципальной услуги, услугах, необходимых
и обязательных для предоставления муниципальной услуги, адреса
электронной почты и (или) формы обратной связи с Администрацией района.

справочная информация не приводится в тексте административного
регламента и подлежит обязательному рЕвмещению в информационно-
телекоммуникационной сети <интернет> на официальном caiTTe
мунициПаJIьногО образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>, в федеральной государственной
информационной системе <Единый порт€Lл государственных и муниципальных
услуг (функций)> и государственной информационной системе Удмуртской
Республики <<Порт€Lл госУдарствеНных и мунициП€lJIьныХ услуг (функций)>>, о
чем указывается в тексте административного регламента.

4. Раздел <стандарт предоставления муниципальной услуги) содержит
следующие подразделы:

l) наименование муниципальной услуги, краткое наименование
муниципальной услуги;

2) наименование органа, предоставJIяющеГо муницип€шьную услугу.
Если в предоставлении муниципальной услуги участвуют иные

структуРные поДразделеНия АдмИнистрации района, исполнительные органы
государственной власти Удмуртской Республики, территориальные органы
федеральныХ органоВ исполниТельной власти, территори€Lльные органы
государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и
организации, то все они также ук€lзываются в данном подраздепе.

В ДаННОМ поДразделе также указываются требования пункта 3 части 1

статьИ 7 Федерального закона Ns 2tO-Фз, а именно установление запрета
требоваТь от заяВителеЙ осущестВлениЯ действиЙ, в том числе согласований,
необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением
в иные структурные подр€вделения Администрации района, органы местного
аамоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федерального закона М 210-ФЗ;

З) результат предоставления муниципальной услуги.
В данном подразделе указывается результат как

предоставления муниципальной услуги, так и при отказе в
муниципальной услуги.

В качестве результата предоставления муниципальной
вLIступать описание:

действий в отношении заявителя;
/документ,а, являющегося резуJIьтатом предоставления, в том числе:

по завершении
предоставлении

услуги дол)tно



полное официальное наименование документа;

РеКОМенДУется привести требования, закрепленные в нормативных правовых
актах;

способы получения документа;
срок хранения не востребованных

требования к документу, При описании требованиЙ к документу

заявителем документов
АДМИНИОТРаЦии района, структурном подразделении Администрации района,
предоставляющем муниципальную услугу.

ЕСЛИ МУНиципальная услуга содержит подуслуги, то в данном подразделе
результаты предоставления указываются отдельно для каждой подуслуги;

4) срок предоставJIения муниципальной услуги.
В данном подразделе указывается:
- ОбЩИЙ СРОк Предоставления муниципальной услуги, в том числе с

учетом необходимости взаимодействия с государственными органами,
органами местного самоуправления И организациями, участвующими в
предоставлении муниципальной услуги;

- СРОК ПРиостановления предоставления муниципальной услуги в слуIае,
если возможность приостановления предусмотрена законодательством
РОССИЙскоЙ Федерации и (или) законодательством Удмуртской Республики;

- СРОК ВЫДаЧИ (направления) документов, оформляемых по результатам
предоставления муниципальной услуги.

ЕСЛИ МУНиципыIьная услуга содержит подуслуги, то в данном подр€вделе
сроки указываются отдельно для каждой подуслуги;

5) нормативные правовые акты, регулирующие предоставление
муниципалъной услуги.

в данном подразделе указывается перечень нормативных цравовых актов,
регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их
реквизитов: вид акта и наименование принrIвшего его органа, дата принятия
(подписания) акта, его номер и наименование.

Щанный подраздел .гакже долхtен содержать указание
перечня указанFIых нормативных правовых актов,
предоетавление муниципальной услуги, в

на размещение
регулирующих

информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет> на официальном сайте
муниципаJIьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>, в федеральной государственной
информационноЙ системе <Единый портал государственных и муниципаJIьных
услуГ (функций)> и государственной информационной системе Удмуртской
Республики <<Портал государственных и муницип€Lльных услуг (функций)>;

6) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги.

В данном подразделе указываются:
- переченЬ документоВ И информации, которые заявитель долх(еFI

представить самостоятельно;



- перечень документов и информащии, которые подлежат представлению
В РаМках межведомственного информационного взаимодействия и которые
заJIвитель вправе представить по собственной инициативе;

- способы, которыми заявитель вправе подать документы и информацию,
необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- требования к документам, предоставляемым в бумажной форме, в том
чиQле направлЯемыМ пО почте илИ череЗ многофункцион€Lльный центр
предоставJIения государственных и муницип€tлъных услуг;

- ТРебОВаНИя к документам, предоставляемым заявителем в форме
электронных документов, В том числе опособы подачи документов в
электронной форме;

- ЗаПРеТ ТРебОвать от заявителя представления документов и информации,
не предУсмотреI{ных гIереЧнем документов и информации, которые заявитель
должен представить самостоятельно.

Если муниципальная уалуга содержит подуслуги, то в данном подр€вделе
перечень документов указывается отдельно дJUI каждой подуслуги.

В ДаНноМ подразделе также ук€Lзываются требования пунктов |, 2 и 4
части 1 статьи 7 Федерального закона Ns 210-Фз, а именно установление
запрета требовать от заявителя:

- ПРеДСТаВления документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов,
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в
предоставлении муницип€UIьных услуг, в сQответствии с нормативными
правовыМи актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
УДМУРТСКОй РеспУблики, муниципЕlльными правовыми актам и, за исключением
документов, включенных в определенный частью б статьи 7 Федерального
закона М 210-ФЗ перечень документов. Заявителъ вправ9 представитъ
указанные документы и информацию в орган, предоставляющий
муницип€LJIьную услугу по собственной инициативе;

- представления докумеI]тов и информации, отсутстви е и (или)
недостоверность которых не указыв€lлись при первоначаJIьном отк€Lзе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставJIении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоQтавJIении муниципальной услуги;

НаЛИЧИе ОШИбОК В Заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
документах, поданных заявителем после первоначаJIъного откЕва в приеме



документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный

ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после

первонач€Lльного отказа в приеме документов, необходимых для
ПРеДОСТаВления муниципальноЙ услуги, либо в предоставлении муницип€LлъноЙ

услуги;
выявJIение документ€tльно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Администрации района, структурного подразделения Администрации района,
предоставляющих муниципальную услугу, муницип€tльного служащего,
работника многофункционаJIьного центра предоставления государственных и
муницип€rльных услуг, работника организации, предусмотренной частью 1.1
сТаТЬи lб Федер€Lльного закона Jф 210-ФЗ, при первоначапьном отк€ве в приеме
ДОкУМентов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью
Главы муниципаJIьного
Бодьинский район

образования
Удмуртской

<<Муниципальный округ Якшур-
Республики>, руководителя

мrrоr'офункционального цеI{тра предоставлеI{ия государственных и
МУниципаJIьных услуг при первоначальном отказе в приеме документов,
Необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется
Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

7) исчерпывающий перечень оснований для oTкutзa в приеме документов,
необходимых для предоотавления муниципальной услуги;

8) исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или откЕва в предоставлении
МУниципальноЙ услуги. В случае отсутствия таких основаниЙ следует прямо
указать на это в тексте административного регламента;

9) перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в
предоставлении муниципальной услуги;

10) размер государственной пошлины или платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении муниципальной усJIуги, и способы ое взимания в алучаях,
ПредУсмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципаJIьными
правовыми актами.

В данном подразделе ук€tзываются:
порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или

платы за предоставление муниципальной услуги, включая методику расчета
раЗМера такоЙ платы. Если законодательством РоссиЙскоЙ Федерации и (или)
законодательством Удмуртской Реопублики не предусмотрена государственная
гIоluлина или плата за предоставление муниципа.lrьной услуги либо отдельных
админис,гративных процедур (административных действий) в рамках



ПРеДОСТаВЛеНИЯ МУНИциПальноЙ услуги, в подразделе указывается, что
ПРеДОСТаВЛеНИе МУнИципальноЙ услуги является бесплатным для заявителеЙ;

- РаЗМеР ПЛаТы, ВЗимаемоЙ с заявителя за предоставление услуг, которые
ЯВЛЯЮТСя необходимыми и обязательными для предоставления муниципалъноЙ
услуги;

- Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являIотся необходимыми и обязательными для предоставлеIJия
муниципальной услуги, а так}ке информация о методике ее расчета.

ЕСЛИ МУнИципальная услуга содержит подуслуги, то в данном подразделе
указываIОтся размер госудаРственноЙ пошлиньl или платы отдельно для каждой
IIо/]усJIуги;

l 1) максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставлеFIия муниципальной услуги;

12) СРОК регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги.

В ДаННОМ ПоДразделе указывается срок регистрации в Администрации
РаЙОНа, СТрУктурном подразделении Администрации района, предоставляющих
МУНИЦИПаJIьную услугу, запросов, поступивших как в бумажной, так и в
электронной форме;

13) требования к помещениям, в которых предоставляются
залу ожидания, местам для заполнения запросов омуниципаJIьные услуги, к

ПРеДОСТаВлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами
их запоЛнения и перечнем документов, необходимых для предоставления
каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов ук€ванных объектов в соответствии с законодательством Российской
Федерации о соци€шьной защите инваJIидов.

В ПОдразделе приводится описание требований к удобству и комфорту
мест предоставления муниципальной услуги, в том числе к:

размещению и оформлению помещений;
РаЗМеЩеНию и оформлению визуальноЙо текстовоЙ и мультимедийной

информации;
местам для

локумеFIтов;
местам лля о}кидания заявителей;
мес,гам для приема заявителей;
парковочным местам;
оформлениIо входа в здание.
ПРИ ПОДГотовке подраздела учитывается необходимость обеспечения

комфортными условиями долх(ностных лиц, предоставляIощих муниципаJIьную
усJIугу, и заявителей, в том числе инвалидов;

1 4) гrоказатели доступно Qти и качества муниципальных услуг.
ПОКаЗаТеЛяМи доступности и качества муниципальной услуги, в том

числе являIотся:

получения информации и заполнения необходимьтх



количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
гIредоставлениИ мунициПальной услугИ и их продолжительность;

возможность поJIучения
муниципальной услуги, в том
коммуникационных технологий ;

иные пок€}затели качества и
усJIуги;

15) иные
I]редоставления
преllоставлеI{ия

муниципальной услуги В многофункциональном центре
государственных и муниципальных услуг и особенности

установлеI]ие требования
многофункцион€tльном

i] шallaJIc дапноI.о раз/_(ела указывается
админисТратиtsFIыХ процедур, содержащихся в
указывается:

исчерпывающий перечень
нем, в том числе отдельно

возможность поЛучения муниципальной услуги в многофункцион€Lльном
центре предоставления государственных и муницип€lJIьных услуг;

информации о ходе предоставления

гIредоста]]ления муниципальной услуги в электронной форме.
в данном подразделе, в том числе указываются:
требоваtt ия чае"ги 1 статьи 15 Федерального закона Jф 210-Фз, а именFIо

требования, в том числе учитывающие особенности

числе с использованием информационно-

доступности предоставления муниципа.пьной

к предоставлению муниципальной услуги в
центре предоставления государственных и

муницип€шъных услуг в соответствии с Федеральным законом J\b 210-Фз,
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по принципу
(одного окна)), в соответствии с которыми предоставление муниципалъной
услугИ осуII(естВляется после однократного обращения заявителя с
соответс,гвуlо]l{им запросом о предоставлении муниципальной услуги или
запросоМ, указанныМ В статье 15. i Федерального закона J\Ъ 210-Фз, а
взаимодействие с государственными органами, органами местного
самоуl]раtsлеIlия, предоставляющими муниципальную услугу, осуществляется
многофункциоijальным центром предоставления государственных и
мунициtlаль}lых услуг без участия заявителя в соответствии с нормативными
[lравоI]ыМи аI(,гами и соl,лашением о взаимодействии;

перечеl{ь видов электронной подписи, которые допускаются к
использОваI]иlО гrри обращениИ за получением муниципальной услуги,5. Раз2iел <<Состав, последовательность и сроки выполнения
админисТративtIыХ процедур, требования к порядкУ иХ выполнения, в том
числе особенности выполнения административных процедур в электронной
срорме, а также особенности выполнения административных процедур в
мrrогофункциональных центрах предоставления государственных и
муни]]ипальFILIх услуг) состоит из подразделов, соответствующих количеству
аlцминистратиI]ных процедур - логически обособленных последовательностей
админисТратиI]ныХ действий прИ предоставлении муниципальной услуги,
имеIоl]дих коI-tечный результат и выделяемых в рамках предоставления
муI{иt{ипальttой услуги.



перечень административных процедур при
муницип€Lльных услуг в электроннOй форме;

перечень административных процедур,
многофУнкционаЛьFIыМ центроМ предоставления государственных и

следующие

муниципальных услуг.
ЕслИ мунициПальнаЯ услуга содержиТ подуслуги, то исчергIывающий

гIереченЬ админисТративных процедур указывается отделъно для каждой
подуслуги.

КаясдаЯ админис]ративнаЯ процедура состоит из административFIых
действий.

описание каждой административной процедуры содержит
обязательные элементы :

1) юридические факты, являющиеся основанием для нач€}ла
административной процедуры ;

2) содержание каждого административного действия, входящего в состав
административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок
его выполнения;

3) сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого
административного действия, входящего в состав административной
ГIРОЦеДУРЫ (еСЛИ нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие
предоставление муниципальной услуги, содержат указание на конкретную
ДОЛЖНОСТЬ, ТО она ук€вывается в тексте административного регламента);

4) критерии принятия решений;5) результат административной процедуры и порядок передачи
результата, который может совпадать с юридическим фактом, являющимся
основанием для начала исполнения следующей административной процедуры;

6) способ фиксации результата выполнения административной
процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат
обязательного отображения административной процедуры, в том числе в
эJIектронных базах.

/_{анный раздел так}ке должен содержать:
1) порядок осуществления в электронной форме, в том

использованием федеральной государственной информационной
<Единый портал государственных и муниципальных услуг)), государственной
информационной системы Удмуртской Республики <портал государственных и
муниципаJiьFIых услуг (функций)>, следующих административных процелур
(действий):

ПРеДОСТаВЛеНие в установленном порядке информации заявителям и
обеспечение досТупа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

прием заявления и прилагаемых документов, направленных заявителем в
электронной форме;

по/Iача запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
ДОКУМеНТОВ, НеОбХОДИМых для предоставления муниципальной услуги, и прием
такого запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых
локумеIlтов Администрацией района, либо подведомственной организацией,

предоставлении

выполняемых

числе с
системы



участвующей в предоставлении муницип€uIьной услуги, с использованием
информационно-технологической и коммуникационноЙ инфраструктуры;

ходе выполнения запроса ополучение заявитепем сведений
предоставлении муниципальной услуги;

взаимодействие Админиотрации района с федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,
исполниТельнымИ органамИ государСтвенной власти Удмуртской Республики,
органами местного самоуправления и подведомственными этим органам
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том
числе порядок и условия такого взаимодействия;

шолучение заявителем результата предоставления муниципальной услуги,
если иное не установлено федеральным законом;

иные административные процедуры, необходимые для предоставления
муниципальной услуги;

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
В тоМ числе связанные С проверкоЙ действительности усиленной
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при
обращении за получением муниципuLлъной услуги, а также с установлением
перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для
использования в целях обеспечения укЕlзанной проверки и определяются на
основании утверждаемой исполнительным органом государственной власти
Удмуртской Республики по согласоваI{ию с Федеральной службой
безопасНостИ РоссийсКой ФедеРациИ модели угроЗ безопасности информации в
информациоrtной системе, используемой в целях приема обращений за
поJ]учением муниципальной услуги и (или) предоставления такой
муниципальной услуги;2) порядок выполнения мrrогофункциональными центрами
преlIоставления государственных и муниципальных услуг следующих
адмиFIистративных процедур (действий) :

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной
услуги В многофУнкционЕtльноМ центре предоставления государственных и
муниципалъных услуг, о ходе выполнения запроса о предоставлении
мунициПальноЙ услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением
му}{иципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке
предоставлеIIиЯ мунициПальной услуги в многофункциональном цеFIтре
предос,гавления госуларственных и муниципальных услуг;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и
гIриJIагаемыХ документов, необходимых для предоставления муниципальной
усJIуги;

предостаI]ления
запроса в

формирование И направление многофункциональным центром
государственных и муниципальных услуг межведомственного

федеральные органы исполнительной власти, органы
государственных
государственной

внебюджетных фондов, исполнительные органы
власти Удмуртской Республики, органы местного

самоуправления в Удмуртской Республике и подведомственные этим органам



организаIdии, участвующие В предоставлениИ муниципальной услуги, в
соответствии с соглашением о взаимодействии;

ВЫ/(аЧа ЗаЯВителю результата предоставления муниципальной услуги, в
,гоМ чисJIе вылача документоВ на бумажном носителе, подтвер}кдаIощих
содержание электронных документов, направленных в многофункцион€tльный
ЦеНТР ПРеДОСТаВления государственных и муницип€lJIьных услуг по результатам
предоставления муниципальной услуги Администрацией района, а также
выдача документов, включая составление на бумажном носитеJIе и заверение
выписок из информационных систем Администрации района;

иные административные процедуры, необходимые для предоставления
муниципальной услуги;

ИНЫе ДеЙствия, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
в том числе связанные с проверкой действительности усиленной
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при
обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением
перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на
основании утверждаемой исполнительным органом государственной власти
Удмуртской Республики по согласованию с Федеральной службой
беЗОПаОНОсти Российской Федерации модели угроз безопасности информации в
ИНфОРМаЦИОнноЙ системе, используемой в целях приема обращений за
получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой
муниципальной услуги;

3) ПОРЯдОк исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах.

Описание административных процедур (действий), выполняемых
многофуtIкциональным
муниLlипальных услуг,
мунициllаJIьFIых услуг,
Федерального закона Nb

центром предоставления государственных и
в данном разделе обязательно в отношении

включенных в соответствии с частью б статьи 15
210-ФЗ в соответстI]ующий перечень муницигIальных

услуг, утвержденный Правительством Удмуртской Республики.
В ДаННОМ РазДеле отдельно описывается административная процедура

формирования и направления межведомственных запросов в федеральные
орl,аIjы исполнительной власти, органы государственных внебюджетных

исполнительные органы государственной власти Удмуртскойфондов,
РеСПУбПИКи, органы местного самоуправления в Удмуртской Респубпике и
подведомственные этим органам организации, у{аствующие в предоставлении
муниципальной услуги.

ОПИСаНие процедуры должно содержать положение о составе документов
И ИНфОРмаЦИи) которые необходимы Администрации района и организации,
УЧаСТВУIОЩеЙ в предоставлении муниципальноЙ услуги, но находятся в иных
органах И организациях, с указанием порядка подготовки и направления
запроса и доJl}кностных лиц, уполномоченных направлятъ такой запрос.



6. Раздел <Формы контроля за исполнением административного
регламента) включает в себя следующие подразделы:

1) порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением должностными лицами Администрации района, муницип€tльными
служащими структурного подразделения Администрации района,
ПРеДосТавляюIтIего муницип€tJIьную услугу, положений административного
РеГЛаМента и иных правовых актов, устанавливающих требования к
ГIреlцос'гаI]JIеI{ию муниципальной услуги, а также принятием решений
оl,ве,гс,гвенными лицами ;

2) Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
rlpoBepoк полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том
ЧИсЛе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления
муниципальной услуги;

3) ответственность должностных лиц Администрации раиона,
муниципальFIых служащих структурного подразделения Администрации
раЙона, предlоставJIяющего муниципальную услугу, за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемьiе) ими в ходе предоставления
муниципальгtой услуги;

4) положения, характеризующие требования
контроля за предоставлением муниципальной услуги,

к порядку
в том числе

и формам
со стороны

граждан, их объединений и организаций.
7. В разделе <.Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений

И ДеЙОТвиЙ (бездействия) органа, предоставляющего муниципЕlJIьную услугу,
МНогофункционаJIьного центра предоставления государственных и
МУницип€tльных услуг, организаций, ук€ванных в части 1.1 статьи 16
Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ кОб организации
ПреДоставления государственных и муниципЕtльных услуг), а также их
Должностных лиц, муниципЕtльных служащих, работников) ук€}зываются:

1) информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действие (бездействие) структурного подразделения Администрации
раЙона, предоставляющего муницип€}льную услугу, а также должностных лиц и
МУницип€uIьных служащих Администрации района при предоставлении
муниципальной услуги (далее - жалоба);

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или)
ДеЙСтвия (бездействие) структурного подр€lзделения Администрации района,
предоставляющего муницип€шьную услугу, должностных лиц и
МУницип€lльных служащих Администрации района при предоставлении
муниципальной услуги, работника многофункцион€Lльного центра
предоставления государственных и муницип€tльных услуг, а также
ОРГаНиЗациЙ, указанных в части 1.1 статьи tб Федерального закона J\b 210-ФЗ,
или их работников (далее - жалоба);

предмет жалобы;
порядок подачи и рассмотрения х<алобы;

2)
3)
4) органы органы местного самоуправления, многофункциональные

центры предоставления государственных и муниципальных услуг, организации,



указанные в части 1.1 статьи lб Федерального закона JVg 210_Фз, а также
уполномоr{ен}lые на рассмотрение жалобы их должностные лица и работники,
которым может быть направлена жалоба;

5) сроки рассмотрения жалобы;
6) перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в

случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством
Российской Федерации;

7) результат рассмотрения жалобы;
8) порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения

хсалобы;
9) порядок обжалования решения по жалобе;
10) право заявителя на получение информации

необходимых для обоснования ирассмотрения жалобы;
11) способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы.
содержание раздела должно соответствовать общим требованиям к

порядку подачи и рассмотрения жалобы, установленному главой 2.|
Федерального закона Ns 210-ФЗ.

!анный раздел также должен содержать на р€}змещение
информации, содержащейся в р€Iзделе, информационно-
телекоммуникационной сети <<интернет> на официальном сайте
муниципаJIьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>>, в федеральной государственной
информационной системе <Единый портал государственных и муницип€lJIьных
услуг (функций)> и государственной информационной системе Удмуртской
Республики <Портал государственных и муницип€шьных услуг (функчий)>.

и документов,

указание
в

2-6r€1 q]И



ГIрилоlкение N 2
Утверlltдено
Администрации
образования
округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республикп>
о,г <а| ) января 2022 года N эТ

ПОРЯЛОК УТВержден ия ад м и н истративн ых регламентов предоставления
муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией

МУНИЦИПаЛЬНОГО образования <МуниципальныЙ округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>>

l . FIастоящий I iорядlок устанавливает процедуры tlо проведению
эксIlер]]изы, согласоВаrIиЮ и утверждецию проекта административного
регламента предоставления муниципалъных услуг (далее - административный
регJIамент), проекта I]орма,гивноI,о правового акта, утверждающего изменения в
ранее утвержденный административный регламент (далее - проект
нормативного правового акта о внесении изменений в административный
регламент), проекта нормативного правового акта, признающего
алмиLIистративный регламент утратившим силу (далее - проект акта об отмене
адми FIистративного регламеrrта).

2, Проект: аlIми}IистратиI]ного регламента, проекТ нормативного
шравоIзого акта о внесении измеFIений в административньiй регламент, проект
акта об отмене административного регламента подлежат независимой
эксllертизе и экспертизе, проводимой уполномоченным структурным
по/iразделением Адмиtrистрации МУНИЦИП€LЛЬНОГО образования
<N4униципа.шьный округ Якlшур-IJодьинский район Удмуртской Республики>
(далее Администрация района). Уполномоченным структурным
подразделением Администрации района по проведению экспертизы является
правовой отдел Управления правового обеспечения И взаимодействия с
органами местного самоуправлеI]ия Администрации района (далее
Уполномоченный отдел).

з. Предметом независимой экспертизы является оценка возможного
поло)tительного эффекта, а также возможных негативных последствий
реализации положений аlIминистративного регламента для |раждан и
организаций.

}-Iезависимая экспертиза Mo)IteT гIроводиться физическими и
Iоридическими лицами в инициативI{ом порядке за счет собственных средств.
Ilезаrвисимая экспертиза не мо}кет llроводиться физическими и юридическими
лицами, принимавшими участие в разработке проекта административного
регламента.

постановлением
муниципаJIьного

кМуниципаJIъный



при размещении проекта административного регламента, проекта
нормативного правового акта о внес9нии изменений в административный
регламент, проекта акта об отмене административного регламента в
информационно-телекоммуникационной сети кинтернет> на официалъном
сайте муниципаJIьFIого образования кМуниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртокой Республики> ук€}зываются даты начаJIа и
окончания проведения независимой экспертизы. Срок проведения независимой
экспертизы не Mo)IteT составлять менее З0 календарных дней со дня р€lзмещения
проек,га администрагивного регламента, проекта нормативного правового акта
о вFIесении изменений в ад(министративный регламент, проекта акта об отмене
админис,гративного регламеFIта в информационно-телекоммуникационной сети
<Инr,ерtlет>>.

IIо результатам независимой экспертизы составляется заключение,
которое направляется в Адмиrтистрацию района. Администрация района
обязана рассмотреl,ь все Ilоступившие заключения независимой эксп.рi".", 

"приtIять решение по резуJIьтатам каrкдой такой независимой экспертизы.
I-Ie поступление заклIочения независимой экспертизы в Администрацию

района в срок, отведенный для проведения независимой экагIертизы, не
яtsляе,гся препятствием для проведения экспертизы Уполномоченным отделом.

4. После проведения независимой экспертизы проект административного
регламента на бумажном и электронном носителях направляется структурным
по/iразлелением Администрации района, к сфере деятельности которого
оl,носи,гся предосl,авление соответствующей муниципальной услуги, в
Уполномоченный от/{еJI.

заключение об oLIeHke регулируIощего воздействия на проект
а/_(минисТративного регламента, проекТ FIорматиВного правового акта о
вIjесении изменений в административный регламент, проект акта об отмене
администратиtsного регламеIIта I]e требуется.

5. В слуLIае есJIи l] процессе разработки проекта административного
регламента выявляетсrI возможность оптимизации (повышения качества)
предоставления муниципальной услуги при условии внесения
соответствуIощих изменений в правовые акты органов местного
оамоуправления муницип€lлъного образования <МуниципаJIьный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>>о то к проекту административного
регламента должны прилагатъся также проекты ук€rзанных правовых актов
органов местного самоуправления муниципального образования
<МуницИпальныЙ окруГ Якшур-БодьинскИй райоН Удмуртской Респубп"п"о.

6. Предметом экспертизы, проводимой Уполномоченным отделом,
является определение соответствия проекта административного регламента
требоваНиям, устацовЛенныМ законодатеJIьством, Порядком разработкиадминистративных регламентов предоставления муницип€lльных услуг,
гlреllос,га]зJIяемых Админис,rраllиейгlреllос,га]зJIяемыХ Админис,rраllией муниципального образования
<Муниципальный oKpyl, Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгrублики>, в
том числе:



1) соответствие структуры содержанияL) vu\Jj,jrýlutБиý Ul,PyK,I,ypы и содержания проекта административного
регламента требованиям Порядка разработки административных регламентов
rIредос,гавления муFIиципальных услуг, предоставляемых Ддминистрацией
му}Iиципального образования <Муниципальный округ Якшур-БодъЙнский
район Удмуртской Республики>;

2) полнота описания в tlpoeкTe административного регламента порядка и
условий предоставJIения муниципальноЙ услуги, установленныхзаконодательством Российской Федерации
Удмуртской Республики;

и (или) законодательством

3) учет замечаний и предлох<ений, полученных в результате независимой
экспертизы;

4) оптимизация
угIорядочение

действий;

предоставления муниципалъной услуги, в том числе:
административных процедур и административных

устранение избыточных адмиFIистративных процедур и избыточных

в
и

адмиtIис,гративных дейсr,вий, если это rle противоречит федеральным законам,
нормаl,ивtlыМ правовыМ актаМ Президента Российской Федерации и
11рави,гельства Российской Фе7lерации, законам и инь]м нормативным
правоI]ыМ актаМ Удмур,rской Республики;

сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков
испоJII]ения отдельных административных процедур и административных
дейст,вий в рамках прелоставления муFIиIIипальной y.ny.r;

возможность предоставления муниципальной услуги в электронной
форме;

возможность предоставления муниципа.гtьной услуги
многофункциональных
муниt{ипальных услуг;

центрах предоставления государственных

5) соответствие проекта административного регламента Федеральному
закону от 27 июJlя 2010 гола Лb 210-ФЗ (об организации предоставления
госуларственных и муниципальных услуг);

6) наличие И aкTyaJrbнocTb сведений о мунициПальной услуге в
соответс,гвуIощем Тишовом перечне муниципальных услуг, предоставляемых
орI,аI{ами местного самоупра]]ления в Удмуртской Республике, утвержденномКомиссией по повышениIо качества и доступности предоставления
госу/Iарственных и муниципальных услуг в Удмуртской Республике.

7. УполномоLIенный отдел в срок, не превышающий 12 рабочих дней со
дня поступления проекта административного регламента и прилагаемых к нему
документов, готовит заклIочение о соответствии (несоответствии) проекта
адмишистративного регламеI]та требованиям, указанным в 7 настоящего
lIоряrдка,

t] случае поступлеr{ия в Уполномоченный отдел o.I. структурных
подразделений Алминистрации района в течение \2 рабочих дней более 5
проектов админис.l-ративных
закJlIочения на каждцый гIроект
рабочих дrrей.

регламентов срок
административного

подготовки указанного
регламента составляет t2



в. Проект административного регламента возвращается Уполномоченным
Оl'ДеJIОМ беЗ ЭКСПеРТИЗы В случае) если нарушен порядок прOдставления
указанного проекта на экспертизу, гIредусмотренный настоящим Порядком, а
также В случае отсутствия сведений о муниципальной услуге в
соо,гtsетствующем'гиповом перечне муниципальных услуг, предоставляемых
органами местного самоуправления в Удмуртской Республике, утвержденномКомиссией по повышениIо качества и доступности предоставления
государственных и муниципальных услуг в Удмуртской Республике.

в случае возвращения проекта административного регламента без
эксllер,l,Изы наруIIlеIIия /{оJI}I(LIы быr,ь устраI{ены структурным подразделением
АдминиСтрациИ района, о1,1]е,гственным за предоставление муниципальной
услуги, а проекТ админисТративногО регламента повторнО представлен на
экспертизу в Уполномоченный отдел.

9. В случае несоответствия проекта административного регламентапоряддl<у разработки административных регламентов предоставления
мунициПальFIыХ услуг, предоставляемых Администрацией муниципального
образования <МунициПВЛЬНIrIй округ Якшур-Бод"rпr.*"й район Удмуртской
республики>, Уполномоченный отдел возвращает его структурному
подраз/]елению Администрации района, ответственному за предоставление
муниципальной усJIуги, для доработки в соответствии с заключением
указанным в 10 настоящего Порядка.

CTpyKTypHoe По/Iраз/iеJlеI]ие Администрации района, ответственное за
предос,гаI]J]ение муницигIальной усJIуги, в срок, не превышающий 12 рабочих
лней со дня постугIJIения указанного закJlIочения Уполномоченного отдела,
дорабатЫвает прОект адмИнистративного регламента и направляет документы,
предусмотренные пунктом 4 настоящего Порядка, в Уполномоченный отдел на
бумах<ном и электронном носителях для проведения повторной экспертизы
гrроекта административного регламента, по резулътатам которой составляется
закJIIоаIение согласно требоваFIиям, указанным в 8 настоящего Порядка.

10. В случае соответствия проекта административного регламентаГIорядку разработки административных регламентов предоставления
муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией муницип€UIьного
образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>>, Уполномо'tеttllt,Iй о,гд(еJI I]аправляет проект административного
регламеFI,га и приJIаl,аемые к I{eMy документы на согласование иным
заин,гересованныМ структурIlыМ подразделенияМ Администрации района в
IlредеJIах их компетеI]ции.

1 1. СогласоваFIие проекта административного регламента каждым
согласуюirlим структурFIым полразделением Администрации района,
указаFIным в 10 настояшlего ГIорядка, осуществляется в срок, не превышающий
12 рабочих дней со дня поступления проекта административного регламента в
соо,гtsетствующее структ,урное подразделение Администрации района.в случае не поступления в Уполномоченный отдел о, 

"о.пuсующегоструктурногО подразделения Администрации района ответа в указанный срок
проект административного регламента считается согласованным



соо,гl]е,гс'гвуIоIциМ струкl,урныМ подраздеJIением Администрации района,
указанным в 10 настояшlеl,о ilорядка, без замечаний.

12, В случае необходимости доработки проекта административного
регламента предоставления муниципальнойPvrJrclrvrtrnra rlРвЛUu'ratsJrеНИЯ МУНИЦИПаЛЬНОИ УсЛУги структурное подр€вделение
АДМИНИСТРаЦИИ РайОНа, оТВетственное за его разработ*у, дЪрчОчr"ruЪ., проект
административного регламента предоставления муниципальной услуги с
уче,гоМ замечаний и предлоlttений, поступивших от структурных подразделений
Адмиt-tистрации района, в срок, не превышающий 15-днеЙ-со дня поступления
указанных замечаний и rlредлоlttеttий, и направляет его в Уполномоченный
отдеJI /JJIя IloBTopнor,o рассмо-грения.

13. В случае отсутствия замечаний и предложений по проекту
алми}IисТративного регламента он утверждается в соответствии с I4
tIас,гоrlI I Iего Порядка.

14. Адмиllистра.гивttый регламент
Адмиr-t исl,рации муFI иц ипаJI ьного образования
Бодьинский район Удмуртской Республики>.

утверждается постановлением
<Муниципальный округ Якшур-

15. Утверя<денный админис'гративный регламент в установленном
порялке направляется В Прокуратуру Якшур-Бодьинского района Удмуртской
Республики.

16. Утверrкденный административный регламент подлежит в
устаноl]ленном поря/]ке официальному опубликованию, размещению на
о(lициа;rьном сайте муниципального образования <муниципальньiй округ
Якrшур-Больинский район Удмуртской Республики)) в информац"о"rЬ-,геJIекоммуникационt{ой сети <Интернет>>, а также в местах предоставления
муниLlипальной услуги.

17. Структурные по/{разделения Администрации района, ответственные
за у,гвер)Itдение алмиI]истра,гивrIых регламентов предоставления
муниtlипаJIьных ycJlyr,, обесtiечиваIот в установленном порядке размещениесоотtsетствующих административных регламентов, а также сведений о
муниl]ипальных услугах, ]] федеральной государственной информационной
системе <Единый портал государственных и муниципалъных услуг^(функций)>
и госу/lаРственноЙ информационноЙ системе УдмуртСкой Республики <Порта_гr
государственных и муниципальных услуг (функций)>.

18, Иные правовые акты Администрации района не могу,г противоречить
утвержденным административным регламентам предоставления
муниIlипальных услуг.

l9. отмена административных регламентов осуществляется в
соо,гветствии с нас.гояшlим Порядком,

}Jнесение измеFIеI]ий в административные регламенты оOуществляется в
соо,гI]етс'гвиИ с ЕIастояIIIим Порядком, за исклIочением случаев, указанных в
пунктах 20 - 2З наетоящего 11орядка.

13 сlrучае внесения изменений в нормативные правовые акты Удмуртской
Республики, регулируюшIие отношения, связанные с предоставлением
мунициllальноЙ услуги, структурное подразделение Администрации района,oTl]eTcTBeHHoe за предоставление муFIиципальной услуги, в срок, не



превы]lIающий 15 дней с MoMe}ITa принятия (подписания) таких изменений,
готовLIТ проек,г норматиI]Ilого правового акта о внесении изменений в
адмиIIистра,гивный регJI aMeI{T,

20. CTpyKTypI{oe гIодразделение Администрации района, ответственное за
гIре/Iос,гаI]JIение муниципальной услуги, согласовывает проект нормативного
IIраво]]ого акта о tsнесеIJии изменений В административный регламент с
Упо,тtномоченFIым отделом в случае, если изменения не касаются условий и
поря/Iка предоставлеtIиЯ мунициПа"цьной услуги, не затрагивают прав и
зако[Iных интересов заявителей (изменение адреса, органа, предоставляющего и
(или) участвуЮщего ts предоставлении муниципальной услуги, телефонов,
режима работы), а также если изменения вносятся:

1) В административный регламент предоставления муниципальной
услуги:

в раздел <Обrrlие поJlожения);
в подраздеJIы <НаименоваIlие муниципальной услуги, краткое

наимелIование мунициllальной услуги>, <Наименование органа,
предостаRляющего муницигlальнуЮ услугу), <Правовые основания для
пред\ос,гавления му}IициrIальноЙ услуги)), <Исчерпывающий перечень
докумеI{тов, необходlимl,tх для предоставлениЯ мунициПальной услуги в
соотtsетствии с нормативными правовыми актами, непосредственно
регулирУIощимИ предоставJlение муниtlиПальной услуги)) раздела <Стандарт
предос,гавления муниципальной услуги);

в раздел <<состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том
LIисJIе особенности выполнения административных процедур в электронной
форме, а также особенности выпоJIнениЯ админисТративных процедур в
многофУнкционаЛьных цеrIтраХ предоставлениЯ государственных и
муниципальных услуг);

в раздел <Щосудебный (внесудебный) порядок
дейст:вий (бездействия) органа, предоставляющего
многофункl{ион&лIэНоГо цеI]тра пре/,Iоставления
муниLlиtIальных ycjlyl., орl.агIизаций, указанных в

обжалования решений и
МУНИЦИП€LЛЬНУЮ УСЛУГУ,

государственных и
части 1.1 статьи 16

Федерального закона о,г 27 июля 2010 года j\Ъ 210-ФЗ коб организации
предос,гавления государственIJыХ И мунициПальных услуг)), а также их
ДоJIжНосТныХ ЛИЦ, ГосУДарсТВенНыХ ИЛИ МУНициП€UIьныХ слУжаЩих,
работников>;

l] приложения к административному регламенту.
21. Структурное подразделение Администрации раЙона, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, по результатам согласования с
уполномоченным отделом проекта нормативного правового акта о внесении
изменений в адмиЕIистративный регламент направляет его в Прокуратуру
Якшур-Бодьинского района Удмуртской Республики.

22. После согласования проекта нормативного правового акта о внесении
измеI]енИй в адмиt{истративltый рег,ламеl]т с Прокуратурой Якшур-Бодьинского
райоtrа У2lмуртской Ресttублики Ilормативtrый правовой акт о внесении



изменений В административный регламент размещается В соответствии с
пунктом 17 iластоящего Порядка.

2з. Принятые нормативный правовой акт о внесении изменений в
административный регпамент, нормативный правовой акт, признающий
административный регламент утратившим силу, направJUIются в Прокуратуру
Якшур-БодьинскогО района Удмуртской Республики, а также подлежат в
ycTaIIoI]JIeHFIoM поря/Iке официальному опубликованию, р€вмещению на
офиrдиальгtом сайте
Якшrур-Бодьинский

мунициПыIьногО образованиЯ кМуниципальный округ
район Удмуртской Республики> в информационно-

телекоммуникационной сети кинтернет> и в местах предоставления
муниципальной услуги.

**ф{,)чr1



ЗАКЛЮЧЕНИЕ
порезУльтатампроВеДенияэкспертизыпостаноВJIения

(проекта постановления)

ддминистрации муниципального образования <<муниципальный округ

Якшур-Ёодьинсклlлi рай он Удму ртской Республ и кш>

1. Дата проведеЕиrI экспертизы: <<24>> января 2022 года,

2. Место цроведения экспертизы: Дд,tипистрация муницип€шьного

образования кМуниципальный о*й, Яшryр-Бодьинский район Удмуртской

Ресгryбликп>.i. Эксперты: Широбоков с.д. первый заместитель главы

ДдминиСтрациИ мО <МуниципатrьныЙ округ Якшур-Бодьинский район

Удмуртсй Ресгryбл"*ui Бармашов м.д. руководитель аппарата

ДдминиСтрациИ мунициП*""о* образования <МуниципЕlJIьныЙ округ Якшур-

Бодьинский раtон Удмуртской Ресгryблики>; Вахрушева Н,д, - начапьник

УправпениrI гIравового обеспеченkIя и взаимодействия с органами местноI0

самоуправлениrI Ддминистрации мО <<Муниципа;rьный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Ресгryбликш>; Бендер и.д. начапьник

управлениrt мунициrrаrr""ой с.гryжбы и делопроизводства Ддминистрации Мо
<<МуницИпа.гlьныЙ окруГ Якшур-5одьинский район Удмуртской Ресгrубпикш>,

4. Реквизиты постановления (проекта постановления): проект

постановления коб утверждении Порядков разработки и утверждени,I

аДМинистраТиВнЬIхреглаМентоВпреДостаВлени,IмУницип€tлЬнЬIхУсJryц
предоставJIяемъIх Ддмини.rрuч"Ьй муницип€tJIьного обр€вовани,I

<МуницИпальныЙ окруГ Якшур-Ёодьинский район Удмуртской Ресгrубликш>,

5. Перечень вьUIвленных коррупциогенньIх факторов и проявлений

коррупциогенности с укчванием IiD( признаков (описанvlя) и соответствующих

.r'uiJИ (частей, 1тунктов, подttунктов, абзацев) постановления (проелста

постаноВления), в которьж эти фалtторы вьuIвлены (их краткое описание):

коррупцuо zенные ф акmорьl, u пр оявл енuя коррупцuо zeHH о сmu не выявл ены,

6. Предложения о способах ликвидации или нейтрапизации

коррупциогенньIх факторов и проявпений коррупциогенности (доработке

постановления):

7. Выводы: не выявлены коррупцuонные факmорьl u проявленuя

коррупцuоzенн осmu. Рекоменdуем к прuняmuю,
С.,,Щ.Широбоков
М.А.Бармашов
Н.А.Вахрушева

И.А.Бендер

-(поdпuсч 
эксперmов)


