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АДмиппстр8цпямУниципальшогообразования
<<Муниципrп"r"rЙ округ Я*1цур-ЁодьинскЦй район Удмуртской Республики>>

((УдмУрт Элькунысь Якшур-Ббдья ёрос муниципал oкpyD муниципал
кылдытэтлэн Адмпнистрациез

NЬ я-я

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от << 2? >> января 2022 года
с. Якшур,Бодья

об утверждении Ддминистративного регламента Ддминистрации

муниципального образования <<Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики)> по предоставлению

муниципальной услугп <<принятие решения об организации и

проведении либо об отказе в организации и проведении ярмарки)>

В соответствии с Федеральным законом }ф 210_Фз от 27 июля 2010

года коб организации предоставления государственных и муницип€lльных

услуг), постановлением Ддминистрации муниципЕtльного образования

<Муниципалъный округ Якшур-Бодu""с*"й район Удмуртской Республики>

Jф 50 от 24 января 
-2о22 

.одч кОб утверждении порядков разработки и

УТВержДенияаДМинистратиВныхреглаМенТоВпредосТаВЛенИя
муниципаJIьных услуг, предоставляемых Ддминистрацией муниципалъного

обр*о"uния <Мун"u"п-urый округ Якшур-Бодъинский район Удмуртской

Республики>>)), руководствуясь .rur""r" 3о, з2, частью 4 статьи З8 Устава

муницип-"rо.Ь- образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

рчИо, Удмуртской Республики>, Ддминистрация муниципаJIьного

образования <<МуниципаJIьньй округ Якшур-Бодьинский район УдмУртской

Республики> ЦОСТАНОВЛЯЕТ :

1. Утвердить прилагаемый Ддминистративный регламент

ддминистрации муниципального образования кмуничипальный округ

Якшур-Бод""".п"й район Удмуртской Республики>> по предоставлению

*уrr"ч"rrальной услуги <<принятие решения об организации и проведении

либо об отказе в организации и проведении ярмарки),

t
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сиIry постановление Администрации2. признать утратившим сиIry поgтанчЁJlýrrпg .caлlvllrгrrrwlygr+trlr

муниципаJIьнOгo образования кЯкшур_Бодьинский райош Ng l29 от 3

фъuраля 2o2L года коб утверждении административного регламента

Ддминистрации муниципального образования <Якшур-Бодьинский район>

по предоставлению муниципальной услуги
организации и проведении либо об отк€ве в

ярмарки)).
3. Опубликовать настоящее постановпение в Вестнике нормативных

правовых актов муниципЕUIьного образования <Муничипальный округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республикю> и разместить на

официальном сайте муниципалъного образования <муниципальный округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>,

4. Настоящее постановление вступает В силу с момента его

офичиального опубликования.

Глава муниципального образЖ

<<Принятие решения об

организации и проведении

А.В.Леконц€в
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Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации
муЕиципшьного образования

кМуниципальный округ
Якшур-Бодьинский район
Улмуртской Республики>

от <<2?>> января 2022года]tlЪ #s

Административный регламент
Администрации муниципального образования

<<МуниUипальн ЫИ Ькруг Якшур-Бодьинский райо н Удмуртско й

Республики)>ПоПреДосТаВлениюмУниципаЛьнойуслУги
<<Принят"" р.-."ия об организации и проведении либо

об отказе в организации и проведении ярмарки)>

1. Общие полоrкеншя

предмет регулирования ддминистратшвного регламента

1.1. Настоящий Ддминистративный регламент Ддминистрации

муниципшIъного образования кМуниципалъный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Ёеспублики>> по предоставлению муниципальной услуги

<принятие решения оо организации и проведении пибо об отказе в

организации и проведении ярмарки)) (далее соответственно

Ддминистративный регламент, муниципальная услуга) - это нормативный

правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной

услуги и стандарт ее предоставления,
ддминистративный регламент разработан в целях повышения качества

предоставления и доступности rу"rчr.rальной услуги, создания комфортных

уЬловий для получения муниципальной услуги,

описание заявителей

1.2. Потгуlателями муниципальной усJryги являются:

- юридические лица (организации) независимо от их организационно-

правовой формы, зарегистрированные в установленном законодательством

порядке;
- индивидуzLпъные предприниматели,

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.з. Порядок поJцпlgнц, информации заявителями по вопросам

Е:i,! ,

предоставления муниципалъной услуги,



,
a

1

информирование о ходе испопнения муниципальной услуги

0сУЩесТВЛяеТсЯДОJIЖнOсТныМиЛицаМииспециалистамисекТораЭконоМики
управления по рtr}витию территории Ддминистрации муниципалъного

образования <Myrrurn-rrr* Ъкруi Я*-ур-Бодъинский район Удмуртской

реъпублики> (далее - сектор экономики) при личном контакте с заявителями

с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством

электронной почты, федеральной государственной информационной системы

<Единый портал государственных и муницип€шьных услуг (функчий)>

(дuлее - ЕIгу) и государственной информационной системы Удмуртской

Республики <ПортЕtл государственных и муницип€шьных услуг (функчиЙ)>

(даlrее - РПГУ)
в случае поступления от заявитеJIя запроса на полr{ение письменнои

консультации должностные лица, специалисты сектора экономики (далее -

.Ц,олжностные лица) обязаны ответить на него в течение 7 календарных дней

со дня регистрации запроса. ответы на письменные обращения направляются

в письменном виде и содержат: ответы на поставленные вопросы, фамилию,

инициаJIы и номер телефона исполнителя,

основными требоъч"r"*" к информированию заявитепей являются :

- достоверностъ предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;
- удобство и доступность получения_ информации;

- оперативность предостаuп""" инфорЙачии,

консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной

услуги ок€вываются (выдаются),Щолжностными пицами,

Консулътации предоставляются по следующим вопросам :

- информация о месте нахождения сектора экономики;

- о требованиях, предъявляемых для предоставления муниципалъной

услуги;
- О ВРеМеНИ ЦРИеМа И ВЫДаЧИ ДОЧЛ\,IеНТОВ;

- о сроке исполнения муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги,

Консульт ации предоставJIяются при личном обращении, обращений

посредством телефонной связи или электронной связи,

При ответе на телефонные звонки и устные обращения заявителей,

,д,олжностные лица подробно И В вежпивой фор'! информируют

обратившихся по интересующим их вопросам, ответ на телефонный звонок

должен начинаться с информации о наименовании органа (учрежления), в

который позвонил заявитель,
1.4.ПоряДок'формаиМестора:}мещенияинформациипоВопросам

предоставления муниципальной услуги,
ИнформачияоМестенахожДенияиграфлкеработысектораэкономики'

о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется с

исшользованием средств телефонной связи, электронного информирования,

l



средств массовой информации, а также непосредственно в секторе

экOнOмики.
Сведения о местонахождении, контактных (справочных) телефонах,

интернет-адресе, адресе электронной почты, графике работы сектора

экономики размещаются в информачионно-телекоммуникационной сети

(Интернет) на официалЬногчL сайте муниципального образования

(Муниципальный округ Якшур-Бодъинский район Удмуртской Республики),

в информационно-телекоммуникационной сети ((интернет)) на

офичиаПъноМ сайте мунициПЕцIьногo образования (Муниципальный округ

Якшур-Бодъинский район УдмуртскоЙ Республики) размещаются следующие

материаJIы:
-иЗВлеЧенияиззаконоДатепъных'иныхнорматиВныхпраВоВыхакТоВ'В

том числе муниципальных правовых актов, содержащих нормы,

регулирУющие деятельно стъ по предоставJIению муниципаJIьной услуги ;

- текст настоящего Ддминистративного регJIамента с приложениями;

- образеч заявлgния о предоставлении муниципалъной услуги;

- график приема заявителей; 
ryIJиципальной- порядок информирования о ходе предоставпения il

услуги, порядок получения консультаций,
Информачия по вопросам предоставления муниципалъной успуги

размещается на ЕПГУ и РПГУ,
1.5.Порядок,форма'месТоразмещенияИспособыполУIения

справочнои информации, в том числе на стендах в местах предоставления

муЪичипальной услуги и в многофункчион€lJIъном центре предоставления

государственных и муниципапьных услуг,
предоставления муницип€lльной

сети кИнтернет> на официальном саЙте муниципального

<МуниципаJIьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской

Республики>);
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса

официальных сайтов и электронной почты органов,

могут получитъ документы, необходимые
в которых заявители

дпя предоставления

муниципальной успуги;
перечни oJ-y*.rroB, необходимъгх для предоставления муниципаJIьной

услуги, Й требования, предъявляемые к этим документам;

ПоряДокобжалованиярешения,действийилибезДействия
должностных лиц, предоставляющих муницип€tлъную услугу;

основания отказа в предоставпении муницип€lльной услуги;

основания приостановления предоставления муницип-,::1 у_:у i, л_
ПоряДок""6ор'"роВанияохоДепреДостаВлениямУнициПалЬнои

услуги;
порядок получения консультации;



образuы оформления документов, необходимых дпя предоставления

взаимодействии.
L7. На информационных стендах в многофункциональных центрах

размещается слеiуъщая информация о предоставлении муниципальной

услуги в многофункцион€Lльном центре :

сроки предоставления муниципальной услуги;

размеры .Ь.улuр.r"."rЬй пошлины и иных ппатежей, взимаемых с

заявителя при предоставлении муниципаJIьной услуги, порядок их уплаты

заявителем;
сведения о допопнителъных (согryтствующих) услугах, а также об

услугах, необходиrur*, обязательных для предоставпения муниципальной

услуги, размерах и порядке их оплаты;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений

уполномоченных органов, муниципапьных служащих,

многофункционшIьных центров, работников многофункuионалъных центров;

информация о ,rр.ду.rьтренной законодателъством Российской

Федерации ответственности должностных лиц уполномоченных органов,

предоставляющих муниципаJIъные услуги, работников

многофункционального центра за нарушение порядка предоставления

муниципаJIьных услуг; _.^rrll?,rYлYYтYлt

информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в

резУлЬТаТененаДлежащеГоисполнеНиялибонеисполнения
многофункционшIьным центром ,у, .:о работниками обязанностейо

предусмотренных законодательством Российской Федерации;

место нахождения и графики работы многофункциональных центров,

действующих на территории УдмУртской Республики;

информацияпоВопросамУЧастияГражДанВоценкекаЧесТВа
предоставления муниципZLJIьных услуг,

1.8. На официалъном сайте многофункционаJIьного цонтра

(www.mfсчr.rч)раЗмеЩаеТсясЛеДУюЩаяинформаЦияопреДосТаВлениИ
,муниципалъной услуги :

места нахождения и графики работы многофункчиональных центров;

контактНая инф ормация много функционаJIьных центров ;

перечень государственных и муниципаJIьных услуг, предоставляемых в

многофункционаJIьных центрах;
информацияпоВоПросаМу{астияграждаНВоценкекачесТВа

предоставления муниципаJIьных услуг,
1.9.ПриПреДостаВленииМУниципалънойУслУгиработник

многофункционаJIьного центра информирует 111'j:.: "::Y:Т:::iл:
способах его участия в оценке качества предоставленной муниципапьнои

a,
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услуги.
Справочная информация и информация о мест0 нахождения и графике

работы многофункционаJIьного центра размещена в информационно-

телекоммуr"*чu"онной сети <интернет> на офичиальном сайте

муниципального образования кМуниципа.пьный округ Якшур-Бодъинский

рuИо, Удмуртской Республикп>, на ЕПГУ и РПГУ,

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.t. Науцменование }rунищша.пьной услуги - <Принятие решения об

организации и проведении либо об отказе в организации и проведении

ярмарки).

НаименоВаниеорганамеетногосамоУпраВления'
неПосреДсТВенноПреДостаВЛяюЩегомУниципальнУюУслУry

2,2.органмесТНогосамоУпраВления'предостаВляюЩий
муницип-rrуо услугу, Ддминистрация муниципаJIьного образования

<МуницИпалъныЙ' o*iyi Якшур-Бод"rrЪ*rй район Удмуртской Республики>

(далее - Администрация района), у_ __л__._,_ /

2 .з . В процессе предоставления муниципалъной успуги Ддминистрация

районаосУЩесТВляетМежВеДоМстВенноеВзаиМоДействие:
- с Управлением Федераrrьной службы государственной регистрации,

кадастра и картографии по УдмУртской Республике;

- Федеральной наJIоговой службой Российской Федерачии,

2.4.В соответствии с пунктом з части 1 статьи 7 Федерального закона

JrIg 210-ФЗ от 27 июля 2010 года коб организации предоставления

государственных и муниципаJIьных услуг), Ддминистрация района или

on"о.офункционаJIъный центр не вправе требовать от заявителя

(представителя заявителя) осуществления действий, в том числе

согласований, необходимых для попучения муниципа.гlъной услуги и

связанных с обращением в иные муниципальные органы, организации, за

исключением получения услуг и получения документоВ и инфоРмации,

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в

перечни, указанньra " "uar" 
1 статьи 9 указанного ФедераJIъного закона,

РезУльтатпреДосТаВлениямУниципалЬнойУслУги

2. 5 . Резулътатом предоставления муниципальной услуги является :

.решение(посТаноВлениеАДминистрации.района)оборганизациии
проведении ярмарки (даrrее постановление Ддминистрации района об

организа ции и проведении ярмарки) ;



- решение (писъмо Ддминистрации района) об отказе в организации и

прOведении ярмарки (далее - писъмЬ Администрации райOна об отказе),

2.6. Юридические факты, которыми заканчивается предоставление

муниципальной услуги:
1) выдача заявителю постановления Администрации района

организации и проведении ярмарки;
2) выдача заявитепю nr.uru Мминистрации района об отказе в

организации и проведении ярмарки,

2.,7, Письменный ответ, содержащий результат предоставления

муниципальной услуги, заявитель (его представитель) может получить:

при личном обращении в Администрацию района;
,Ьр.. ЕпгУ и РПГУ (в случае обращения заявителя за пол)л{ением

*у""ч"r,алъной услуги посредством ЕПГУ и РПГУ);
в многофункционaлъном центре;
посредством почтового отправления,

в случае если заявитель не указал в змвлении способ получения

результата предоставления муниципальной услуги, результат предоставлеIlия

,уrrч"rrальной услуги направляется заявителю заказным почтовым

отправлением с уведомлением о получении по адресу, указанному в

заявлении.
2.8. Срок хранения не востребованных заявитепем докуlvrентов

составляет 3б календарных дней. По истечении указанного срока документы

наПраВпяЮТсязаяВителюзаказныМпоЧтоВыМоТпраВлениеМсУВедоМлениеМ
о вручении на почтовый адрес, указанный в заявлении,

Срок предоставления муниципальной услуги

2.9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 15

рабочих днеЙ с момента подачи заявления,

2.g.|. Сроки прохождения административных процедУр при

предоставлении муниципальной услуги составляют:

1)прием'регисТрацияУВеДоМленияоборГанизацииИпроВеДении
ярмарки с приложением пакета документов-2 рабочих дня;

2) рассмотрение уведомления И представленных документов,

необходимых для предоставления муницип€tльной услуги, направление

межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, принятие решения об организации и

проведении ярмарки либо отказе в организации и проведении ярмарки _ 10

рабочих дней;
предоставления муниципальной

услуги по
не позднее 3

об

3) выдача заявитеJIю результата предоставления мупуrцлrrсUlЕ,лчrr

услуги'-3 рtабочих дня, но не позднее чем за 5 рабочих дней до начала

организации ярмарки.
2.10. Информация по предоставлению муниципальнои

электронной почте предоставляется в режиме вопросов,ответов

рабочих дней со дня получения запроса от заявителя,

',
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2.1|. Срок предоставпения муниципальной услуги в

мнOгOфункциональном центре исчисляется с даты приема заявления и

документов, необходимых для предоставления муниципалъной услуги,

которые указаны в пунктах 2.|4. и 2.|5. настоящего Административного

регламента, многофункционалъным центром,

Нормативные правовые акты,

регулшрующие предоставление мупиципальной услуги

2.|2.ПредостаВлениемУниципалънойУслУгиосУЩестВЛяеТсяВ
соотВеТстВиисослеДУюЩиМинорматиВнымипраВоВымиактаМи:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федер€шьным законом Ns 1зl-Фз от б октября 2003 года коб общих

принциПах организации местного самоуправления в Российской Федерации>;

Федеральным законом Ns 210_Фз от 2,7 июля 2010 года (об

организации предоставления государственных и муниципаIIъных услуг))

(д-.. - Федералъный закон }ф 210-ФЗ);

Федеральным законом Ng 59-Фз от 2 мая 2006 года (о порядке

р ас смотр.rr" обращений граждан Р оссийской Федерации> ;

Федераль""r' законоМ ]ф 381-ФЗ от 28 декабря 2009 года <<об основах

государственного регулирования торговой деятельности в Российской

Федерации>l
приказом Министерства экономического ра:}вития и торговли

российской Федерации Ns 56 от 26 февраля 2007 года коб утверждении

номенклатурЫ товаров, определЯющеЙ классЫ товаров (в целях определения

типов розничных рынков)>>; у n ____Е____.__

постановлением Правителъства Удмуртской Республики м 228 от 27

мая 2о2о года <об утверждении порядка организации ярмарок и продажи

товаров (выпопненЙя iабот, оказаниrI услуг) на них на территории

Удмуртской Республики> ;

УставоМ мунициП€tлъногО образования <<МУниципаJIъный округ Якшур_

Бодьинский район Удмуртской Республики>;

настоящим Административным регламентом,
2.1з, Переченъ нормативных правовых актов, реryлирующих

предоставление муниципалъной услуги, размещен в информационно-

телекоммуникационной сети ой""ерне'1> на офичиальном сайте

мунициПаJIьногО образования кМуниципальныЙ округ Якшур-Бодьинский

рuИо" Удмуртской РЪспублики>>, на ЕПГУ и РПГУ,

исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

сзаконоДатеЛЬнымиииныминорМатиВнымипраВоВыМиакТаМи
для предоставления муниципальной услуги

2,|4.ЮридическоепицоилиинДиВиДУальныйпредпринимателъ'



J,

имеющие намерение организоватъ ярмарку, в срок не ранее б0 календарных

дней и не пOзднее 30 календарных дней до начала проведения ярмарки,

включая дату (период) проведения монтажа ярмарки, направляют В

ддминистрацию района Заявление об организации и проведении ярмарки по

форме согласнО приложениЮ Ng 1 к настоящему Ддминистративному

регламенту, к которому прилагаются :

а) копия утверждённого плана мероприятий по организации ярмарки и

продажи товаров (выполнения работ, ок€вания услуг);
б) согласие собственника (земпепользователя, землевладельца)

земельного участка (объекта недвижимости) на проведение ярмарки или

копии документов, подтверждающих право собственности (пользования,

владения) заявителя на земельный участок (объект недвижимости), в

пределах территории которого предполагается проведение ярмарки, в случае,

если данные права не зарегистрированы в Едином государственном реестре

недвижимости.
2,|5. в слrIае отсугствия у заявителя ярмарочной площадки в

заявлении необходимо ук€вать пункт Перечня ярмарочных площадок,

сформированных и утвержденных постановлением Ддминистрации района,

2.|6, Щругие документы (сведения), необходимые для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных

органов, органов местного самоуправления и иных организаций,

запрашиваются сектором экономики в рамках межведомственного

взаимодействия:
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в

слУчае'есЛиЗаяВиТелеМяВляетсяюриДиЧескоелицо;
_ выписка из Единого государственного реестра индивидуаJIьных

предпринимателей в спучае, еспи заявителем явпяется индивидуальный

предприниматель;
- сведениЯ иЗ ЕдиногО государСтвенногО реестра недвижимости,

подтверждающие права заявителя на земельный участок (объект

недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение

ярмарки, если данные права зарегистрированы в Едином государственном

реесТренеДВижиМости'ВслУЧае'еслизаяВитепеМнепреДсТаВЛены
документы, предусмотренные подпунктом (б> пункта 2.|4. настоящего

Административного регламента;
- сведения налогового органа об исполнении юридическим лицом или

индивиду€шьным предпринимателем обязанности по уплате наJIогов, сборов,

страховых взносов, пеней, штрафов, процентов;

- сведения о градостроительном зонировании и (или) разрешенном

использовании земельного участка,
2.17 .З""рЪЙ"ется трЙоватъ от заявителя;

представпения документов и информации "n1_ 
осуществления

действий, представление или осуществление которьж не предусмотрено

норМаТиВныМипраВоВыМиакТами'реryлирУюЩиМиоТношения'
возникающие в связи с предоставлением муниципшIьной услуги;
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представления дощументов и информации, в том числе

пOдтвOрждающих внесение зшIвителем платы за предоставление

муниц;пальной услуги, которые находятся в распоряжении органов,

предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,

органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в

преДосТаВленииМУниципальныхУслУг'ВсоотВетстВииснорМаТиВНыМи
правовыми актами РоссийскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами

уъмуртской Ресгryбпики, муниципальными правовыми актами, за

исключением документов, включенных в определенный частью б статьи 7

Федерального закона Ns 210_ФЗ перечень документов, Заявитель вправе

представитъ укЕванные документы и Йнформацию в орган, предоставляющий

муниципалъную услугу, по собственной инициативе;

предстаВпениЯ документоВ И информаЦИИ, отсутствие и (или)

неДосТоВерностъкоторыхнеУказыВаJIисьприперВонаЧальномоТказеВ
приеме документов, необходимых для предоставпения муниципапъной

y.ny.r, либ; в предоставлении муниципалъной успуги, за исключением

следуюЩих случаев: 
ч'\'1tifятивных 1 l, касающихся

изменения требований нормативных правовых актов

предоставления муницип€tльной услуги,_после первоначаJIьной подачи

заявления о предоставлении муницип€lльной услуги;
наJIичиЯ ошибоК в заявлении О предоставлении муниципЕLльной услуги

иДокУМентах'поДанныхЗаяВиТелеМпослеперВонаЧаJIьногоотказаВПриеМе
документов, необходимых для предоставления муниципаJIьнойлYIIi:,],тjз

в предоставлении муниципапьной услуги и не вкJIюченных в представленныи

ранее комппект документов;
истечение срЪка деЙствия документов или изменение информации

после первоначаJIьного отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, либо В предоставлении

муниципЕtльной успуги;
выявление документ€tJIъно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного

лица Ддминистраuии раЙона, предоставляющего муниципаJIьную услугу,

муниципаJIьного служащего, работника многофункционаJIьного центра,

рабоТникаорГанизаЦИИ,-преДУсМотреннойЧасТЬю1.1.сТаТЬи16
Федерального закона Ns 2tO-оз, при первоначаJIьном отказе в приеме

документов, необходимых дпя предоставления муницип€tJIьной услуги, либо

ВпреДосТаВленииМУниципаJIьнойУслУги'очемВписьменноМВиДеЗа
подписью Главы муницип€lпьного образования (МуниципаJIьный округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>, руководителя

многофункционаJIъного центра при первоначальном отказе в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципалъной услуги,

УВеДоМляеТсяЗЕlяВИТель'аТакжеприносятсяизВинениязаДосТаВленные
неудобства.
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2.18. Заявитель
случаях:

1) заявление

исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов

неOбхOдИмыХ для преДOставленшя муншцшпальшой услуги

получает отказ в приёме документов в следующих

подписано лицом, не имеющим полномочий на

подписание данного заявления.
ддминистрация района обязана незамедлительно проинформировать

заявителя о принятом решении с указанием оснований принятия данного

решения.в сJryчае подачи заявления через Епгу (рtгу), информирование

заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя

на ЕПГУ (РtГУ).

Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления предоставления муниципальной услуги
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.|9. К перечню оснований дпя откff}а в предоставлении

муниципальной услуги относятся :

- отсутсТвие У заявителя права собственности (пользования, вЛадения)

на земельный участок (объект недвижимости), в пределах территории

которого предполагается проведение ярмарки, либо согласия собственника

(пользователя, uпчд.п"цчj указанного земепьного участка (объекта

недвижимости) на проведение ярмарки;
- установление несоответствия испрашиваемой ярмарочной площадки

градостроительному зонированию и (или) разрешенному использованию

земельного участкалибо уьru"о"пение невозможности, исходя из требований

законодательства, осуществления торговли на испрашиваемой ярмарочной

площадке;
.непреДстаВлениезаяВителеМ'иМеюЩимнамерениеорГаниЗоВатЬ

ярмарку, документов, предусмотренных пунктом 2.|4. настоящего

ддминистративного регламента, либо представление их с нарушением

установленного "po*u, 
либо н€UIичие в представленных документах неполной

и (или) недостоверной информачии;
- отсутствие достаточной площади земепьного участка (объекта

недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение

ярмарки, в соответствии с утвержденным заявителем планом мероприятий по

организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг)

на ней; 
Iение заявителе \,r ярмарочной площадки для- определение заявителем, не имеющиI

проведения ярмарки, земельного участка (объекта н€движимости), не

включенного в Перечень ярмарочных площадок, сформированный и

утвержденный постановлением Администрации раЙона;
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- наJIичие у юридиtIеского лица или индивидуального предпринимателя

неиспOлненнOЙ обязанности п0 уплате наJIогов, сборов, страховых взносов,

пеней, штрафов, процентов;
- наJIичие сведений в реестре недобросовестных организаторов

(операторов) ярмарок;
- н€шичие решения об отказе в организации и проведении ярмарки по

результатам проведенного конкурса.
2.20. основания для приостановления муниципалъной услуги

отсутствуют.

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения

о докумЪнте (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,

участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.2t. Услупа, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципЕtльной услуги законодательством Российской

Федерачии и законодательством Удмуртской Республики, не предусмотрены,

размер государственной пошлины или платы, взимаемой с заявителя

при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

РоссийскоЙ ФедерДЦИИl нормативными правовыми актами УдмУртской

ресшублики, муниципальными правовыми актами

2.22. Предоставление муниципаJIьной усJIуги осуществпяется на

безвозмездной основе.

порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета

размера такой платы

2.23. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципаJIьной услуги, не взимается в

связи с отсутствием таких услуг.

максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

резулЬтатапреДосТаВлениямУниципалЬнойУслУги

2.24, Время ожидания в очереди з€lявителем при подаче запроса

(заявления) о предоставлении муниципаJIьной услуги и при получении

a



резулътата предоставления Гчrуниципатlьной услуги не должно превышать 15

минут.

Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги

2.25.Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении

муниципальной услуги составляет 30 минут, v

Заявления, поступившие по информационно-телекоммуникационнои

сети <интернет>> через Епгу и рпгу ипи электронЕую почту, также

регистрируются в журнале регистрации заявлений в течение 1 рабочего дня с

даты их поступпения. В случае поступления заявления после 17.00 часов,

заявленИе должно быть зарегистрировано в течение спедующего рабочего

дня.

требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная

услуга, к залУ ожидания, местам для заполнения запросов (заявлений)

о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам

с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, в т.ом числе к обеспечению

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии

с законодательством Российской Федерации о социальной защите

инвалидов

2.26. помещения для предоставления муниципапъной усгуп1 допжны

соответствовать действующим правилам и требованиям законодателъства,

Помещения и рЪбоrr. места для предоставления муниципальной

услуги должны быть Ъборуло"аны противопожарной системой, средствами

пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных

ситуаций." 
2.27, Информационные стенды в местах ожидания предоставления

муницип-u"ой услуги должны содержать следующую информацию:

- порядок предоставления муниципаJIьной услуги;
- перечень документов, необходимых дJIя предоставления

Iч{уницип€tпьной услуги ;

_ основания для отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги;

- образеш заполнения заявления для полrIения муниципальной услуги;

- номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена,

отчества (при наличии) и должности специ€tлистов, уполномоченных

предоставлять муниципаJIьную услугу,
2.28. места ожидания предоставпения муниципыIьной услуги должны

быть оборудованы:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- информационными стендами;
- стульями и столами для возможности оформления документов,
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места для ожидания допжны соответствовать комфортным условиям

для граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и

оптимаJIьным условиям работы должностных лиц,

места дпя ожид ания допжны быть обеспечены стульями, Количество

мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и

возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее

пяти мест.
в местах для ожидания на видном месте должны быть расположены

схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и

должностных лиц' 
гьт ппя ппиемi - должны быть2.29. ,Щвери В кабинеты для приема заявителеи l

оборудованы информационными табличками (вывесками) с укzванием

номера кабинета и наименования структурного подразделения.

2.зо, Рабочие места ,Щ,олжностных :ru, осуществляющих прием

заявлений на предоставление муниципальной успуги и выдачу результата

предоставления муниципальной услуги, должны быть оборудованы

персон€шьными компъютерами с возможностью доступа к необходимым

информационным базам данных, печатающим устройствам, и

соответствовать действующим правилам и требованиям законодательства,

2.зt. На гостевой автостоянке у здания Администрации района

предусмотрены парковочные места для заявителей муничипальной услуги, в

том числе для парковки специаJIьных автотранспортных средств инв€Lлидов,

2.З2.ЩентральныЙ вход в здание Ддминистрации раЙона оборудован:

_ информаuионной табличкой (вывеской) с полным наименованием;

дубпйро"ание необходимой информации знаками, выполненными

рельефно-точечным шрифтом Брайля ;

кнопкой ,urrouu дп" обеспечения доступа в здание м€лломобильных

групп населения. _ Е^^_
2,33.ВцеляхсоблюДенияпраВинВалиДоВнабеспрепятственный

доступ к объектам социальной ""фрч.rруктуры 
Ддминистрация района

обеспечивает инв€UIидаМ (включая инваJIидов, использующих кресла-коляски

и собак-проводников):
осуществление приема заявлений и документов, необходимых для

преДосТаВЛенияМУниципальнойУслУги'выдаЧУдокУМентовпоокончании
предоставления услуги и консультирование заявителей в 8 кабинете,

расположенном на первом этаже здания Ддминистрации района;

сопровоЖдение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функчии

зрения и самостоятельного передвижения, и окЕ}зание им помощи в здании;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

надлежащее размещение оборудоваъ{ия И носителей информации,

необходимых для Ъб..пar."r" беспрепятственного доступа инвапидов с

учетом ограничений их жизнедеятельности;
докуч{ента, подтверждающего

допуск собаки_проводника при наличии докр{ента, llолr_Бýр,клалJ!,I,wr v

ее специаJIьное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые

t#,j
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определяются Министерством труда и социальной защиты Российской

получению ими муниципапьной услуги наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.з 4. Показателями доступности муниципаJIьной услуги считаются :

осуществление,щолжностными пицами консультирования заявителей

по вопросам заполнения заявления, получения необходимых согласований и

разъяснения нормативно-правовой базы предоставпения муниципаJIьной

услуги;
возможность ПоJryпlgних муниципЕtльной услуги в

многофункциональном центре;
предоставлениявозможность получения информации о ходе предоставления

муниципаJIьной услуги, в том числе с исполъзованием информационно-

коммуникационных технологий.
2.з 5 . Показателями качества муниципаJIъной ycJryIи считаются :

УменъшениеМаксиМаJIьноГосрокаожиДанияприпоДачеЗаяВленияо
предоставлении муницип€tльной услуги и при получении результата

предоставпениrI муницип€tльной услуги;

УМенЬшениесрокареГистрациизаяВленияопреДостаВлении
МУНИЦИП€LПЬНОЙ УСЛУГИ;

УМеньшениесрокарассМоТрениязаяВленияопреДостаВлении
муничип€lльной услуги и сообщения заявителю о резупьтатах рассмотрения,

2.36. Показатели доступности и качества муниципаJIьной услуги

определяются также копичеством взаимодействия зЕtявителя с

,щолжностными лицами Ддминистрации района при предоставлении

муницип€tльной услуги.

иные требования, В том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных

ценТрахпреДостаВлениягосУДарстВенныхимУнициПалЬныхУслУг
особенности предоставления муниципальных услуг

в электронной форме

2,з7. Формы заявлений в электронном виде можно поJгучить в

информационно-телекоммуникационной сети ((Интернет)) на официальном

сайте мунициПЕlJIьногО образованиЯ (МуницИпаJIьный округ Якшур-

БодьинскиЙ район Удмуртской Республики>, на ЕПГу и рпгу,
2.з8. ббрчщ.""" в электронной форме по вопросам, связанным с

преДосТаВЛениеМмуницип€lлЬнойУслУги'напраВляютсянааДрес
электронной почты Ддминистрации района. в обращении за,Iвитель в

обязателъном порядке ук€вывае, a"о" фч,"п"1g, имя, отчество (последнее -
при нЕtличии), наименование юридического лица, адрес электронной почты,

t



если ответ должен бытъ направлен в форме электронного документа, и

пOчтOвый адрес, если ответ должен бытъ направлен в письменной форме,

контактный номер тепефона. ответ на обращение, поступившее в

ддминистрацию района в форме электронного документа, направляется в

форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в

оорuщ."ии, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в

ОбРаЩеНЁIrrо" 
предоставлении муниципалъной услуги в электронной форме

череЗ ЕIгУ 
" 

ргiгУ (в тоМ чиспе с испоJIьзованием инфомата), регистрация,

идентификация и авторизация заявителя - физического пица на получение

,у""цr.rальной услуги осуществляется с использованием федеральной

.о.улuр.твенной информационной системы <<Единая система идентификации

и uуrеrr"Еикации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых

для предоставления государственных и муниципапъных успуг в электронной

форме> на основе логина (СНИЛС) и пароля,

2.40. Предоставление муниципальной услуги в многофункционалънътх

центрах осущестВляется в соответствии с Федеральным законом ]ф 210-Фз,

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по принципу

(одного 9KH31) при условии заключения соглашения о взаимодействии,

2.4t. Предоставление муниципальной услуги в многофункционаJIьном

центре осуществляется после однократного обращения заявителя с

соответствующим запросом о предоставлении муницип€шьной услуги или

запросом о предоставпении нескольких муниципаJIьных услуг,

предусмотренным в статье 15.1. Федерального закона N9 210-Фз, а

uiчrrод.йствие с Ддминистрацией района осуществляется

многофункционшIъным центром без участия заявителя в соответствии с

норматиВнымИ правовыМи актамИ и соглашением о взаимодеЙствии,

2.42. Заявитель вправе обратиться с заявлением о предоставлении

муниципальной услуги и документами, необходимыми для предоставления

,у""чr.rальной услуги, которые указаны в пункте 2.|4, настоящего

ддминистративного регламента, а также получением результата

предоставления муниципальной услуги в любой многофункционшIьный

центр в пределах территории Удмуртской Республики по выбору заявителя

независимо от его места жительства, места пребывания (для физических лиц,

включая индивидуалъных предпринимателей), ,места нахождения (дпя

юридического лица).
2.4З, В целях предоставления муниципальной

в многофункциональном центре осуществляется по
услуги прием заявителей
предварителъной записи.

при пичном

телефонного

Записъ на прием проводится:
1)сиспопЬЗоВаниеМТермиНалаэлектроннойочереДи

обращении з€UIвителя в многофункционаIIьныЙ центр;

2)посрелсТВоМобращенияВреГион€tЛьныйценТр
обслуживания населения в Удмуртской Респубпике по телефону

l

.:



заявителю

оценке гражданами эффективности деятельности руководителеи

территоРиаJIьныХ органоВ ф.дaр-"ных органов испОлнителъной власти (их

8-800-302-00- 1 8;

3) в электроннOй форме с испоJьзованием информационно-

телекоммуникационной сети кинтернет) посредством:

о фициального сайта много функционаJIьного центра www, mfcur, ru ;

сервиса <<Запись в МФЩ> государственной информационной системы

Удмуртской Республики кПортал государственных и муниципаJIьных услуг
(функчий)> www. uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф,

возможность записи любые свободныеЗаявителю предоставляется возможность ЗaLLиvl4 l, Jlru\rDrg чDL.,ччлгIЕ,rw

для приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном

ц.rrр. графика приема з€Lявителей, но не более чем на 2 недели вперед,

2.44. В многофункцион€tльном центре заявителям обеспечивается

возможность оценить доступность и качество предоставления

муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной
связи, с r.rопuЬоuъ"".п,t федеральной государственной информационной

системы <<Единый порт€rл государственных и муниципаJIьных услуг
(функций)>, терминальных устройств, в с_оответствии с постановлением

Йpuu"r.ni.ruu Ёоссийской Федерации Jф 1284 от 12 декабря 20t2 года ,99
оценке гражданами деятельности руководителей

структурных подразделениiт) и территориаJIьных органов государственных

внебюджетных фоrпдоu (их регионzшьных отделений) с учетом качества

предоставлениrI ими государственных услуг, а также о применении

результатов указанной оценки как основания для принятия решений о

досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями
своих должностных обязанностей>>.

2.45, При подаче заявления в электронной форме с использованием

ЕпгУ (ршу) исполъзуется простая электронная подпись в соответствии с

постановлением Правительства Российской Федерации м б34 от 25 июня

2о]2 года (о видах электронной подписи, использование которых

допускается при обращении за Полуqением государственных и

муниципаJIъных услуп.-Заявитепъ, создаюЩий и (или) использующий ключ

простой электронной подписи, обязан соблюдать его конфиденци€lлъность,

3. Состав, последовательность и срокш выполнения

административных процедурl требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения администрвтивных процедур

в электронной форме, а также особенности выполнения

административных процедур в многофункциональных центрах

преДосТаВЛениягосуДарстВенныхимУниципальныхусЛУг

з.1. Последовательность административных действий (процедур)

3.1.1 . Прелоставление муниципальной успуги включает в себя

сJIедующие административные процедуры:

л.,' ;, : .



1) прием, регистация уведомпения об организации и проведении

ярмарки с приложением пакета документов;
2) рассмотрение уведомления и представленнътх документов,

необходимых для предоставления муниципалъной успуги, направление

межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в

предоставлении муницип€tльной услуги, принятие решения об организации и

проведении ярмарки либо отк€ве в организации и проведении ярмарки;

3) выд;ча заявителю резупьтата предоставJIения муниципальноЙ

услуги.
з.|.2. Перечень административных процедур при предоставлении

муницип€lльной услуги в электронной форме:
1) прием, регистрация уведомления об организации и проведении

ярмарки с приложением пакета документов;
2) рассмотрение уведомления и представленных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги, направление

межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в

предоставлении муницип€шьной услуги, принятие решения об организации и

проведении ярмарки либо отказе в организации и проведении ярмарки;

3) выдача заявителю результата предоставления муниципалъной

услуги.

3.2. Прием, регистрация уведомления об организации

иПроВеДенииярмаркисприЛожениемпакетаДокУменТоВ

основанием для начала административной процедуры является

заявителя в Ддминистрацию района с заявлением о
з.2.|.

представлением оригин€UIов.
3.2.4. Прием заявления в слrIае

раЙона осуществляет ,Щолжностное

обращение
предоставлении муниципальной услуги.

3 .2.2. Щопускается подача заявления и докуI!{ентов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, лично заявителем, по почте,

пъ.р.д.ruо* факсимильной связи с последующим предоставлением

оригинала заявления и документов, необходимых для предоставления

,уr"ц"r€tльной услуги, или с использованием ЕIгу (ршу).
з.2.3, Заявитель представляет копии документов с одновременным

. - -l



з.2,6. Щолжностное пшIо при приеме змвления выполняет следующие

действия:
- проверяет правилъностъ заполнения заявления. При отсутствии у

заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении

,щолжностное лицо оказывает содействие в его заполнении;
.ВслУчаg'еслиВыяВленынеДостаткиДокУментоВ'которыеВоЗМожно

устранить на месте, ,Щолжностное лицо оказывает содействие заявителIо в

устранении данных недостатков. В случае если выявпенные недостатки

документов невозможно устранить на месте, ,щолжностное лицо

информирует заявителя о предстоящем в связи с этим отказе в приеме

заявления на оказание муниципальной услуги,
3.2.7.,Щолжностное лицо передает принятое заявление и документы в

общий отдел ддминистрации муниципапьного образования

<IчIуниципальный округ Якшур-Ьодьинский район Удмуртской Республики>

(далее - общий отдiл). отвеiственный за прием и регистрацию заявлений

специ€lлист общего отдела (даrrее 0п,цишlисr Общего отдела),

регистрирует заявление в базе данных электронного документооборота,' 
З.l.s.результатом административной процедуры являются регистрация

поступившего заявления в общем отделе и выдача заявителю расписки о

приеме поданных заявителем документов,
з.2.9. Максимаrrьный срок административной процедуры,

предусмотренной в настоящем разделе, составляет 2 рабочих дня,

3.3. Рассмотрение уведомления и представленшых документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги,
напраВЛениеМежВеДомстВенныхзаПросоВВорrаныиорганиЗации'

участвующие в предоставлении муниципальной услуги,
ПриняТиерешеНияоборганизацииипроВеДенииярмарки

либооткаЗеВорганизацииипроВеДенииярмарки

3.3.1. основанием для начала административной прочедуры является

регистрациЯ заявления В базе данных электронного ДОКУI\4еНтооборота

специалистом Общего отдела, ответственным за прием заявлений,

3.з.2. После регистрации заявления Специалист Обrrrего отдела

направляет заявление с приложенными документами Главе муниципЕUIьного

образования <<Муницип€lльный округ Якшур-Бодъинский район Удмуртской

РеЬпублики> (дагrее Глава района) (в его отсутствие ЛИЦУ, его

замещающему). Гпава района рассматривает заявление и направляет на

исполнение ,щолжностному Лицу, ответственному за предоставление

раЙона передается для

исполнения в сектор экономики.
з.з.4. В случае если заявителем самостоятельно не представлены

документ"r, norofir. ооп*rrы быть представлены в Ддминистрацию района в

порядке межведомственного информационного взаимодействия,

i
!



,щолжностное лицо оформляет и направляет межведомственные запросы в

электрOнной форме с использованием единой системы межведомственного

электронного взаимодействия и подключаемых к ней регионаJIьных систем

межведомственного электронного взаимодействия.

3.3.5. Межведомственный запрос о предоставпении документов с

взаимодействияиспользованием межведомственного электронного

формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2, ФедерагIьного закона

N9 210-ФЗ.
3.з.б. ,Щокументы и сведения, полученные с использованием

межведомственного информационного взаимодействия, применяются только

в целях предоставления муниципЕUIьной услуги,
з.з.7. ,щопжностное лицо изучает представленные заявителем

документы, а также документы и сведения, полученные с использованием

межведомственного информационного взаимодействия, и выявляет н€Lпичие

оснований для отказа в предоставлении муниципапьной услуги,

предусмотренных пунктом 2.t9 . настоящего Ддминистративного регламента,

и готовит проект рЁшения об организации и проведении ярмарки либо об

отказе в организации и проведении ярмарки,

3.3.8. Подготовленный проект решения об организации и проведении

ярмарки либо об отказе в организации и проведении ярмарки передается

,щолжностным лицом на подписание главе района (в его отсутствие лицу, его

замещающему).
з.з.g. Максимальный срок административных процедур,

предусмотренных в настоящем р€вделе, составляет 10 рабочих дней,

3.4. Направление заявителю уведомления о принятом решении

3.4.1. основанием для начаJIа административноЙ процедуры является

подписание и регистрация решения Администрации района,
з.4.2. После получения подписанного и зарегистрированного решения

ддминистрации районъ,щолжностное лицо сообщает заявителю по телефону

либо по электронной почте, если заявитель ука:}аJI в своем заявлении

необходимые данные, о подпис ании решения Ддминистрации района и о

месте, где его можно получить,
3.4.3. В сл)чае невозможности уведомления заявитепя по тепефону

либо по электронной почте .щолжностное лицо готовит письмо в адрес

заявителя с приложением экземпляра решения Ддминистрации района,

3.4.4. Подгоrо"ленное письмо .Щолжностное пицо передает на подпись

Главе района (в его отсутствие - пицу, его замещающему),

3.4.5. Глава рuйо"ч (в его отсутствие лицо, его замещающее)

подписывает письмо И передает их В порядке делопроизводства на

регистрацию и отправку.- 
5.ц.6. СпециалисТ Общего отдела регистрирует писъмо и направляет

его в адрес заявителя заказным почтовым отправлением с уведомлением о

вручении.

i
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3.4.7 . ПрИ JIиЕIноМ пошучgццЦ решения Ддминистрации раЙона

заявитеЛь расписывается в журнаJIе выдачи решениЙ Ддминиотрации раЙона,

находящемся в секторе экономики.
з.4.8. Результатом административной процедуры является направление

заявителю документов, являющихся результатами муниципальной услуги, по

почте либо выдача таких документов заявителю нарочно.

з.4.g. Максима.пьн€lя продолжительность выполнения деЙствий при

извещении заявителя о подписании решения ддминистрации района и его

рассылке составпяет 3 рабочих дня со дня подписания решения
Администрации района.

3.5. Порядок выполнения многофушкциональными центрами
ПреДостаВЛениягосУДарсТВенныхимУниципалЬныхУсЛуг

адмпнистративных процедур (лействий)

3.5.1. Информирование заявптелей о порядке предоставления

муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления

государственных и муниципальных услуг о ходе выполнения запроса о

предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с

предоставлением муниципальной услуги, а такlке консультирование

заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в

многофункциональном центре предоставления государственных и

муниципальных услуD>
з.5.1.1. основанием для начала административноЙ процедуры является

обращение заявителя в многофункционЕtльный центр для получения

иформачии о порядке предоставления муниципальной услуги в

,"оrобункционаJIьном центре, о ходе предоставления муниципаJIьной

услуги, в том числе указанной в запросе о предоставлении нескольких

государственных и (или) муницип€lпъных услуг, предусмотренном в статье

с использованием инфоматов и информационных стендов,

3.5.1.3. В случае обращеНия заявиТеля В многофУнкционaльный центр

для получения информации посредством электронной почты,

многофункционаJIьный центр направляет ответ не позднее 10 к€Lлендарных

дней, следующих за днем полу{ения многофункционаJIьным центром



обращения заявитепя.

предоставление информации заявителю.

3.5.2. Прием запросов заявителей о

муниципальной услуги и прилагаемых документов,
предоставления муниципальной услуги

з.5.2.1. основанием для начала административноЙ процедуРы является:

личное обращение заявителя в многофункцион€шьный центр с

заявлением и документами, необходимыми для предоставления

муниципальной услуги, которые ук€ваны в пункте 2,t4. настоящего

Административного регламента, поданными, в том числе, посредством

комплексного запроса;
получение заявления и дощrментов, необходимых дпя предоставления

муниципальной услуги, которые укЕваны в пункте 2.I4, настоящего

ддминистративного регламента, по почте в случаях, предусмотренных

законодательством;
обращение заявитепя посредством федералъной государственной

системы кЕдиный портаJI государственных иинформационной системы ((ЕдиныЙ портаJI го

муницип€шьных услуг (функций)>, государственной информационной

системы Удмуртской Республики кпортал государственных и

муницип€шьных y.ny" (функций)> ;'
з.5.2.2. ,.ЩнеМ обращениЯ за получением муницип€lлъной услуги

считается дата приема заявления и документов, необходимых для

предоставлениЯ мунициПальной услуги, которые указаны в пункте 2,|4,

пu.rо"щa.о Ддминистративного регламента, многофункционаJIьным

U"'ПЗ1'.2.з. 
при приеме заявления и документов от заявителя РабОТНИК

многофункционаJIьного центра :

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина

Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность

заявителя;
проверяет наличие документа, подтверждающего полномочия

представитеJIя заявителя (при обращении представителя);

при необходимости разъясняет порядок предоставления

,у""ц".rальной услуги и нормы Федерального закона Ns 152-ФЗ от 27 июля

2006 года <<О персонЕtгIьных данныр);
проверяет правильностъ оформпения заявления и его соответствие

пункте 2.t 4. настоящего Ддминистративного регламента;
проверяется н€lJIичие оснований дJUI отказа в приеме заявления и

документов, укЕванных в пункте 2.|4. настоящего Ддминистративного

регламента;

'Осуществляется многофункционаJъным центром при ншIичии д'анного условия в соглашении о

взаимодействии.

3.5.1.4. Резупьтатом административноЙ процедуры является

предоставлении
необходимых для



проверяет соответствие копий представленных документов (за

исключеНием нOтариально заверенных) их оригинаJIам, при необходимости

снимает копии с документов, представленных заявителем, проставляет на

них заверительную надпись <Копия верна), подписывает их и заверяет

печатъю С указанием наименования многофункционального центра,

принявшего заявление, своей должности и даты заверения;

создает карточку заявителя с указанием необходимых сведений в

автоматизированной информационной системе многофункционального

центра;
сканирует и прикрепляет заJtвления и документы, необходимые для

предоставления муниципагIьной услуги к карточке заявителя в

автоматизированной информационной системе многофункцион€tльного

центра;
распечатывает и

уведомление о приеме

и заверяет печатью указанием

выдает зЕUIвителю (представителю) расписку-
з€UIвления и документов из автоматизированной

информационной системы многофункцион€Lльного центра.

3.5 .2.4.В слутае обращения заявителя за полrIением муниципщIьной

услуги посредством федеральной государственной информационной системы

<Единый портаJI государственных и муниципальныХ услуГ (фуrrкuиЙ)>>,

государственной информационной системы Удмуртской Республики

<Портал государственных и муниципшIьных услуг (функчий)> в порядке,

указанном в пункте 2.39. настоящего АдминисТраТИВНОГО РеГЛаМеНТа,

работник многофункционального центра2:

устанавливает соответствие электронной подписи, которой подписаны

представленные заявление и документы, требованиям пункта 2,45,

настоящего Административного регламента;
проверяет правильность оформления заявления;

проводит проверку действительности электронной подписи, с

использованием которой подписаны заявление и документы;
заявление и документы, необходимые дпя предоставленияпереводит заявление и докумен,l,ы, tlýtrLr/luллrчrDrg лJrл rrl

муници;альной услуги, в бумажную форму (распечатывает), подписывает их

и завеояет печатью с ук€ванием наименования многофункционыIьного

центра, В которое поступило заявление, должности работника
многофункционzuIьного центра и даты;

федерапьную государственную

информационную систему <<Единый портал государственных и

муницип€шьных услуг (функчий)>, государственную информационную

систему Удмуртской Республики ((портал государственных и

муниципальных услуг (функций)>:

УВеДоМлениеоПриеМеИрегистрациизаявленияИДокУМентов'
необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием

'Осуществляется многофункционаJIьным цеЕгром при наJIичии данного условия в соглашении о

взаимодействии.
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уникалъного номера, присвоенного заявлению;

уведомление 0 мOтивирOванном отказе в приеме предоставлении

проверки, регистрации не может превышать 1 рабочий день.

З.5.2.6. Результатом
зарегистрированное заявление
системе многофункцион€lльного центра.

необходимым для предоставлениrI

административной процедуры является

в автоматизированной информационной

полученные с использованием
взаимодействия, работник

3.5.3. Формирование и направление многофункциональным
центром предоставления государственных и муниципальных услуг
межведомственного запроса в федеральные органы исполнительной
власти, органы государственных внебюдпсетных фондов,

Удмуртскойисполнительные органы государственноЙ власти Удмуртской
Республики, органы местного самоуправления в УдмУртской Республике

и подведомственные этим органам 
з 
организации, участвующим в

предоставлении муниципальнои услуги
3.5.3.1. основанием для начапа административIIой процедурЫ являетсЯ

регистрация работником многофункцион€lльного центра заявления о

предоставлении муниципа.гlьной услуги и наJIичие документов,

предусмотренных пунктом 2.| 4. настоящего Ддминистративного регламента.

з.5.з.2. Формирование и напраВление межведомственных запросов в

органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной

ybny.r, не требуют присутствия заявителя (представителя).

3.5.3.3. Работник многофункционЕlльного центра формирует и

направляет межведомственные запросы, в том числе в электронной форме с

использованием единой системы межведомственного электронного

взаимодействия и подключаемых к ней регионаJIьных систем

межведомственного электронного взаимодействия, в:

- Управление Федеральной службы государственной регистраЦИИ,
кадастра и картографии по Удмуртской Республике;

- Федера-гrьнуЮ н€rлоговУю службУ Российской Федерации,

3.5.3.4. Межведомственные запросы, предусмотренные пунктом 2,t6,

настоящего Ддминистративного регламента, с использованием

межведомственного информачионного взаимодействия формируются в

соответствии с требованиями статей 7.|. и 7.2. Федера,пьного закона

]ф 210-ФЗ применяются только в целях предоставления муниципальной

услуги.
3.5.3.5. ,Щокументы и сведения,

межведомственного информационного
многофункционального центра приобщаеткзаявлениюидокументам,

муниципальной услуги, которые указаны в

' Осущесrвляется многофункциональным центром при наJIиltии данного уаловия в соглашении о

взаимодействии.



пункте 2.|4, настоящего Ддминистративного регламента, и передает в сектор

экOнOмики,
3.5.3.6.

заявлению
приобщается
получен).

з.5.з.7 .

В случае неполуIения ответа на межведомственный запрос к

и документам, принятым от заявителя (представителя),

копия межведомственного запроса с отметкой ((ответ не

общий максимаJIьный срок направления межведомственных

запросов не может превышать 1 рабочего дня со дня регистрации заявления.

3.5.3.8. Результатом административной процедуры является

поступпение в многофункциональный центр запрошенных с использованием

единой системы межведомственного электронного в3аимодействия

документов и сведений.

3.5.4, Направлеппе сформпрованного кQмплекта документов в

сектор экономики
3.5.4.1. основанием для начапа админисФативной прочедуры является

формирование комплекта документов по з€UIвлению о предоставлении

йу""чrпаJIьной услуги в соответствии с пунктами 2,t4,, 2,16. настоящего

ДдминиСтративнОго реглаМента (далее - комплект документов).
з,5.4.2. Работник многофункцион€tльного центра направляет заявление

и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в

сектор экономики:
в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные

усиленной кваrrифицированной электронной подписью. При этом оригин€lлы

названных заявлений и документов на бумажных носителях в сектор

экономики не представляются;
в бумажной форме (при необходимости) с сопроводительным реестром,

з.s.+.з. СопроводительныЙ реестр составляется В 2,Х ЭКЗеМПЛЯРаХ,

которые подписываются работником многофункционаJIьного центра с

указанием его должности и даты подписания.
3.5.4.4. При получении сектором экономики комппекта документов в

бумажной форме ,щолжностное лицо сектора экономики подписывает 2

экземпляра сопроводительного реестра с указанием его должности и даты и

передает 1 экземпляр в многофункционагrьный центр,
3.5.4.5. общий максим€Lльный срок направления в сектор экономики

заявления и документов в электронной форме и в бумажной форме не может

превышать 2 рабочих дня со дня их регистрации,
з.5.4.6. Результатом административноЙ процедуры являются

переданные в сектор экономики зЕtявление и документы и получение

подписанного .щолжностным лицом сектора экономики 1 экземпляра

сопроводительного реестра

3.5.5. Выдача заявителю результата предоставления

муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном

носителе, подтверждающем содержание электронных документов,

. r, .,



направленных в многофункциональный центр предоставления
по результатамгOсударственных и муншцшпальшых услуг

предоставления муниципальной услуги органом местного

самоуправления, предоставляющим муниципальную услуIт, а также
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и

заверение выписок из информациопных систем органа местного
са моуп ра влен ия, предоставляющего муници пальную услугу4

3.5.5.1. основанием для начаJIа административноЙ процедуры является

поступление от сектора экономики документов, оформленных по

результатам предоставления муницип€lльной услуги, которые указаны в

пункте 2.5. настоящего Административного регламента, и обращение

заявитеЛя в многОфункциОнапьныЙ центР для иХ ПОЛ}п{ения.

з,5.5.2, При выдаче документов, оформленных по результатам
предоставления муниципальной услуги, работник многофункцион€Lльного

центра:
устанавливает личностъ заявитепя (либо представителя заявителя) на

основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов,

удостоверяющих личность заявителя ;

проверяет нЕL[ичие документа, подтверждающего поJIномочия

представителя заявителя (при обращении представителя);

выдает документы под подпись в реестре выдачи документов с

фиксацией даты получения.
3.5.5.3. Поступление результата предоставления муниципа.гlьной услуги

в многофункционаIIьный центр и его выдача заявителю регистрируется в

автоматизированной информационной системе многофункционального

центра.
3.5.5.4. В случае выдачи документов, подтверждающих содержание

электронных документов, на бумажном носителе и заверении выписок из

информационных систем сектора экономики работник
многофункционального центра распечатывает документ, подтверждающий

содержание электронного документа, и (или) выписку из информационных
систем сектор экономики, подписывает его и заверяет печатью с указанием
наименования многофункционЕtльного центра, подготовившего заявление,

должности работника многофункчион€шьного центра и даты.
3.5.5.5. В случае обращения з€lявителя за полrIением муниципальной

услуги посредством федеральной государственной информационной системы
<Единый портаJI государственных и муниципaпьных услуг (функций)>,

государственной информационной системы Удмуртской Республики

кПортал государственных и муниципаJIьных услуг (функuий)> работник
мноiофункционЕulьного центра направляет заявителю через федеральную
государственную информационную систему <<Единый портаJI

государственных и муницип€tльных услуг (функций)>, государственную

. Осуществляется многофункциональным цеIfгром при нtшичии данного условия в соглашении о

взаимодействии.
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Удrчryртской Республики кПорталинформачионЕуIо систему
государственных и муниципаJIьнъш усJIуг (функций)> :

необходимых

уведомление о возможности полу{ить результат предоставления
муниципальной услуги;

уведомление о мотивированном откtrlе в предоставлении

муниципальной услуги.
3.5.5.6. Результат предоставления муниципальной услуги подлежит

выдаче в срок, не превышающий l0 капендарньгх дней с даты, указанной в

расписке-уведомлении. По истечении данного срока документы подлежат

возврату в сектор экономики.
3.5.5.7. Результатом административноЙ процедуры является полУЧеНие

заявителем документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной успуги.

3.5.б. Порялок осуществления в электронвой форме, в том числе с

использОваниеМ федеральноЙ государственноЙ информационной
системы <<Единый портал государственных и муниципальных услуD>,
государственной информационной системы Улмуртской Республики
<Портал государственных и муниципальных услуг (функчиЙ)>>,

административных процедур (действий)
3.5.6. 1 . Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа

заявителей к сведениям о муниципальной успуге осуществляются путем

размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги
на ЕПГУ и РПГУ.

з.5.6.2. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством

заполнения электронной формы заявления с приложением необходимых

документов (сведений о ншх) на ЕПГУ
дополнительной подачи запроса в какой-либо

Форматно-логическая проверка

(РШУ) без необходимости
иной форме.
сформированного

осуществляется автоматически после заполнения заявителем
полей электронной формы заявления. При выявлении

запроса
каждого из
некорректно

заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
в электронной формеинформационного сообщения непосредственно

'unoo'rlr.u.r. ПОлl^rение заявителем сведений о ходе рассмотрения его

заявления может осуществляться путем направления электронных писем на

адрес электронной почты, а также через ЕпгУ (рпгу), при условии подачи

заявления через ЕПГУ (РПГУ).
з.5.6.4. Взаимодействие Ддминистрации района с федералъными

органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных

фондов, исполнительными органами государственной власти Удмуртской
республики, органами местного самоуправления и подведомственными этим
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органам организациями, уIаствующими в предоставлении МУНициП€tЛЬНОИ

услуги, осуществляется с использованием единои системы

межведомственного электронного взаимодействия и (или) поДкЛЮЧаеМЫХ К

ней регионuLльных систем межведомственного электронного взаимодеЙствия
по межведомственному запросу органа, искJIючая требование ДаННЫХ

документов у заявителя.
3.5.6.5. По запросу заявителя, поданному, в том числе на адрес

электронной почты, копия решения об организации и провеДеНии ЯРМаРКИ

либо откЕ}зе в организации и проведении ярмарки направпяется заявителЮ В

отсканированной форме (в форматах ТIFF, PDF, JPEG).
Направление вышеук€lзанных копий докумецтов осуществляеТся На

адрес электронной почты, указанный В запросе заявителя, а в случае
отсутствия адреса для направления решения в запросе - на адрес электронной
почты, с которого поступил запрос.

3.5.6.6. При направлении заявления и прилагаемъж к нему документов
в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ (РПГУ),

должностное лицо осуществляет иные действия, необходимые для
предоставления муниципапьной услуги, в том числе связанные с проверкой

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи
заявителя, использованной при обращении за полrIеНием мУниЦИПаЛЬНОЙ

услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих
центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения

указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
исполнительным органом государственной власти Удмуртской Республики
по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской
Федерации модели угроз безопасности информачии в информационной
системе, используемой в целях приема
муниципальной услуги и (или) предоставления

обращений за получением
такой услуги.

3.5,7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления мупшципальной услуги
документах

3.5.7.1. В сJrrIае если в выданных в результате предоставления
мунициПальноЙ услуги документах допущены опечатки и (или) оlпибки, то

заявитель вправе обратиться в сектор экономики посредством почтовой

связи, ЕпгУ (рпгу), через многофункциональный центр либо

непосредственно при личном обращении в сектор экономики с письмом о

необходимости исправления допущенных опечаток ц (или) ошибок с

изложением их сути и приложением копии документа, содержащего

опечатки и (или) ошибки.
з,5.7 .Z. Регистрация писъма о необходимости исправления допущенных

опечаток и (или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом
2.9.t. настоящего Административного регламента.

3.5.7.3. В течение 10 рабочих дней с момента регистрации в секторе

экономики письма о необходимости исправпения допущенных опечаток и

t
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(или) ошибок сектор экономики подготавливает и направляет заявителю

нOвые документы, в которы0 внесены соответствующие исправления.

з.5.7.4. ,Щокумент, выдаваемый в резупьтате предоставления

муниципальной услуги, в который внесены исправления, вручается

заявителю лично или направляется заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
3.5.7.5. В случае подачи письма о необходимости исправления

допущенных опечаток и (или) ошибок через многофункциональный ценТР
исправленное уведомление в форме электронного документа напраВляется В

многофункциональный центр для выдачи заявителю.
З.5.7.6. В случае направления письма о необходимости исправления

доrryщенных опечаток и (или) ошибок в форме электронного ДокУМеНТа
посредством ЕIГУ (РПГУ), исправленное уведомление в форме
электронного документа после принятия решения направляется заявителю
lrосредством ЕПГУ (РtГУ).

4. Формы контроля за псполнением адмпнистративного регламента

Порядок осуществления текущего контроля з8 соблюдением и

исполнением должностными лицами, муниципальными служащими
структурного подразделения, предоставляющего мун и цt|пал ьную

услугу, положений административного регламента и иных правовых
актов, уста навли вающих требования к предоставлению муниципальной

услуги, а также приIIятием решений ответственными лицами

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности ДеЙСтВИЙ,

определенных административными процедурами по предоставлеI]ию

мунициПальной услуги, осущестВляется заместителем главы Администрации

района, ответственным за организацию работы по предоставлению
муниципальной услуги.

текущий контроль осуществляется путем проведения проверок

соблюдения и исполнения положений настоящего Административного

регламента.

порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
провероК полноты и качества предоставления муниципальной услуги,

в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги

4.2, Г[пановые проверки поJIноты u качества преДостаВЛеНИЯ

муниципальноЙ услуги осуществляются комиссией, создаваемой

распоряжением Администрации района.



Ответственность муЕпципальных слу2кащих органа местного i
самOуправления и иных дOлжнOстных лшц за решения и действия i

(бездействие),принимаемые(осуществляемые)входепредоставления i
муниципальной услуги

образования <<Муницип€tльный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>, заместитель главы Администрации муниципаJIьного
образования <Муницип€lльный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>>, ответственный за организацию работы по предоставлению
муниципальной услуги, персон€tльно несут ответственность за соблюдением
требований законодательства при предоставлении муниципальноЙ услуги.

4.4. ,Щолжностное лицо сектора экономики в соответствии со своеЙ

должностной инструкцией персон€lльно несет ответственность за соблюдение
сроков, порядка предоставления муниципапьной услуги и соблюдение
требований настоящего Административного регламента.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граящан, их объединений и организаций

4.5. Основной целью системы контроля является обеспечение
эффективности управления на основе принятия своевременных мер по
предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственносТи И

исполнительской дисциплины муницип€Lльных спужащих, работающих в

Ддминистрации района, ответственных за исполнение администратиВных
процедур, предусмотренных настоящим Административным реглаМенТОМ.

4.6. Система контроля предоставления муниципалlьноЙ УслУГи
включает в себя:

организацию контроля за исполнением администативнътх процедур В

сроки, установленные настоящим Административным регпаментом;
проверку хода и качества предоставления муниципалъной услуги;
учет и анаJIиз результатов исполнительскоЙ дисциПЛИНЫ

муниципЕlльных служащих.
4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

осуществляется в следующих формах:
текущий контроль;
внутриведомственный контроль;
контроль со стороны граждан, их объединений п организаций.
4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставления мунициПальНОЙ

услуги включает В себя проведение плановых и внеплановых проверок,
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, ПРИНЯТИе

решений и lrодготовку ответов на обращения заявителей, содержащие

жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц

Администрации района.
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5. Щосулебный (впесулебный) порядок обясалования решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) 0ргана, предOставляющег0 муниципальную услугу,
многофункционального центра предоставления государственных и

муниципальных услуг, организаций, указанных в Части 1.1 статьи 1б

Федерального закона ЛЪ 210-ФЗ от 27 июля 2010 года <<Об организации
п редоставлен ия государственных и муниципальпых услуг)),

а также их должностных лицl муниципальных служащих, работников

5.1. Решения, принятые в ходе предоставпения муниципалъноЙ услуги
на основании настоящего Административного регламента, действия
(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего
муниципаJIьную услугу, его должностного пица либо МУницИПаЛЬНОГО

служащего, многофункционЕLлъного центра, работника
многофункцион€шьного центра моryт быть обжалованы ЗаяВиТеЛеМ В

досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).
Подача и рассмотрение жапоб на решения и действия (бездейСтвИе)

привлекаемых для предоставления муницип€lльных услуг организаций,
предусмотренных частью 1.1. статьи 1б Федерального закона Ns 2tO-ФЗ
(далее - привлекаемые организации) и их работников осущестВляется В

порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
Подача и рассмотрение ж€Lлоб на решения и действия (бездейСтвИе)

VIногофункцион€шьного центра, его работников осуществляется В ПОРЯДКе,

установленном Правительством Российской Федерации, с учетом
особеннОстеЙ подачИ И рассмотРениЯ жагlоб на решения и действия
(бездействие) многофункционЕtльного центра, его работников,
установленных постановлением Правительства Удшryртской РеСПУблиКИ

]ф 325 от 22 июля 2013 года.
5.2. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы

предоставляется заявителю :

1) в устной форме по телефону и (или) при личном приеме;

2)в письменной форме почтовым отправпением или электронным

сообщением по адресу, указанному заявителем (его представителем);

3) посредством размещсния информации:
на информационных стендах в местах предоставления муниципалъной

услуги;
на официальном сайте уполномоченного органа, предоставляюIцего

муниципальную услугу;
на офици€tльном сайте многофункционаJIъного центра;
в федеральной государственной информачионной систеМе кЕДИНЫЙ

портаJI государственных и муниципапьных услуг (функчий)>

www.gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе Удмуртской Республики

кПортал государственных и муниципЕtпьных услуг (функчий)>

www.uslugi.udmurt.ru и усJIуги.удмуртия.рф.
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сJIr{аях:
1) нарушение

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в спедующих

срока регистрации запроса предоставлении
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1. Федерального
закона NЬ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муницип€tльной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо

предусмотрено
нормативными

предоставления

осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Удмуртской Республики, муницип€Lльными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых
нормативными правовыми актами Российской Федерации,
правовыми актами Удмуртской Республики для
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отк€в в предоставлении муниципальной услуги, еспи основания
отказа не предусмотрены фелеральными законами и принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов
Р оссийской Федер ации, муниципаJIьными правовыми актами ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской
Республики, муницип€Lльными правовыми актами;

7) отк€в органа местного самоуправпения, предоставляющего
муниципальную услугу, его должностного пица, многофункционального
центра, работника многофункционЕlльного центра, привлекаемых
организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципапъной услуги, если
основания приостановления не предусмотрецы федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Удмуртской Республики, муницип€Lпьными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципалъной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указыв€lлись при первоначальном отк€ве в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципа.пьной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом
4 части 1 статьи 7 ФедераJIьного закона J\b 210-ФЗ. В указанном случае

досудебное (внесудебное) обжалование зЕtявителем решений и действий
(безлействия) мн о го функцио наJIьно го центра, работника
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возможно случае, еслимногофункцион€tльного цента
мнOгOфункциональный центр, решения и деЙствия (бездеЙствие) котOрог0

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3. статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ.

5.4. Жалоба подается в письменцой форме на бумажном носителе или в
электронной форме в:

Администрацию района, предоставляющую муниципальную услугу ;

многофункцион€lльный центр, либо в соответствующий орган
государственной власти Удмуртской Республики, являющийся учредителем
многофункцион€lпьного центра (далее - учредитель многофункцион€tльного
центра).

5.5. Жалоба на решения l4 действия (бездействие) начаJIьника сектора
экономики подаётся Главе муницип€шьного образования кМуниципальный
округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>.

5.6. Жалобы на решения
многофункцион€Lльного центра
многофункцион€lJIьного центра.

5.7 , Жалобы на решения
многофункционЕlльного центра, руководителя многофункчионЕLльного центра
подаются учредителю многофункционшIьного центра.

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) сектора экономики,
его,Щолжностного лица, муниципаIIьного служащего, сектора экономики,
предоставляющего муниципальную услугу, может быть принята при личном
приёме заявителя, а также может быть направлена:

1) по почте на бумажном носителе;

2) через многофункциональный центр;
3) в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернет) посредством:
официального сайта муниципального образования <Муниципальный

округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>;

федеральной государственной информационной системы <Единый
порт€lл государственных и муницип€шьных услуг (функций)>
www.gosuslugi.ru;

государственной информационной системы Удмуртской Республики
<Портал государственных и муниципальных услуг
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

5.9. Жалоба на решения и действия
многофункционаJIьного центра, работника многофункционального rleнTpa

может быть принята при личном приёме заявителя, а также может быть
направлена:

1) по почте на бумажном носитепе;
2) в формс электронного документа 0 использованием информационно-

и действия (бездействие) работника
подаются руководителю этого

действия (бездействие)

(функuий)>

(безлействие)

телекоммуникационной сети <<Интернет) посредством:
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официалъного адреса

центра;
официального сайта много функционалъного центра;

федеральной государственной информационной
порт€lJI государственных и муницип€шьных
www.gosuslugi.ru;

элеrоронной почты многофункционального

системы <Единый

услуг (функций)>

государственной информационной системы Удмуртской Республики
<<Портал государственных и муниципЕLльных услуг (функций)>
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

5.10. При поступлении жалобы через многофункционаJIьный центр он
обеспечивает её передачу в Администрацию района в порядке и сроки,
которые установлены соглашением о взаимодействии между
многофункцион€Lльным центром и Администрацией района,
предоставляющей муниципальную услугу, но не позднее следующего

рабочего дня со дня поступления жа.побы. При этом срок рассмотрения
жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации района,
предоставляющей муниципaльную услуry.

5.11. Заявитель вправе обратиться с устной жалобой:
в приемную Администрации района;
в случае, если жалоба подается на решение многофункчион€Lпьного

центра, действие (бездействие) руководителя многофункционаJIьного центра
в приемную Уполномоченного МФЦ.

Специалист, принимающий жалобу, со слов заявителя оформляет ее в
письменной форме на бумажном носителе.

5.|2. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель
представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с

законодательством Российской Федер ации.
5.13. В случае если жа.поба подается через законного представителя по

доверенности, также представляется документ, подтверждающий
lrолномочия представителя заявителя на осуществление действий от имени
заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на
осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодателъством Российской
Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность, заверенн€ш печатью заявителя (пр" наличии) И

подписанная руководителем змвителя или уполномоченным этим

руководителем лицом (для юридических лиц);
3) копия решения о н€вначении или об избрании либо прика:}а о

назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое

физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без

доверенности.
5.14. При подаче жаJIобы в электронной форме документы моryт быть

представлены в форме электронных документов, подписанных электронной
lrодписью, При этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не
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требуется. Требования к эпектронной подписи установлены ФедершIьным

многофункционального центра, фамилию, имя, отчество (последнее - при
наличии) его руководителя и (или) работника, наименование организаций,
предусмотренных частью 1.1. статьи 16 ФедераJIьного закона N9 210-ФЗ,
решения и действия (бездействие) которых обжалуются.

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наJIичии), сведения о

Администрации
служащего,

района, её должностного лица, либо муниципЕLгIьного
многофункцион€lльного центра, работника

многофункционЕlльного центра, привлекаемых организаций;
4) доводы, на основании которых з€lявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) Администрации района, её должностного лица,
либо муниципаJIьного служащего, многофункцион€шьного центра, работника
многофункционЕuIьного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1.
статьи 16 Федерагlьного закона Ng 210-ФЗ. Заявителем моryт быть
представлены документы (при напичии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.

5. 16. Жагlоба, поступившая в Администрацию

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (безлействии)

раиона,
м н ого ф ун кци он€lJI ь ный центр, Уполномоченный МФЦ подлежит
рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по

рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее

регистрации, а в слупrае обжалования отк€ва Администрации района, его
должностного лица в приёме документов у заявителя либо в исправлении
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со
дня ее регистрации.

5. l 7. Заявитель имеет право:
получать информацию и докр[енты, необходимые дпя обоснования и

рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат
сведения, составляющие государственную или иную охраняемую
законодательством Российской Федерации тайну;

получать полную, акту€lльную и достоверную информацию о порядке и
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной

форме.
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5.18. По результатам рассмотрения жа.тlобы принимается одно из

спедующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том чиспе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципапьной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Удмуртской Республики;

2) в удовлетворении жалобы отк€lзывается.
5.19. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,

указанного в пункте 5.18. настоящего Административного регламента,
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения
жалобы.

В сл)чае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, ук€ванному в настоящем пункте, дается информация о действиях,
осуществляемых Администрацией района, многофункциональным центром,
либо организацией, предусмотренной частью 1.1. статьи 1б Федерального
закона Ns 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и ук€вывается информаuия о

дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях
получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, ук€ванному в настоящем пункте, даются арryментированные

разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке
обжалования принятого решения.

5.20. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия,

имя, отчество (последнее - при н€Lличии) должностного лица, принявшего

решение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о

специ€lлисте, должностном лице, муниципальном служащем, решение или
действие (б ездействие) которого обжа.гrуется 1

наименование заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - с роки устранения

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата
муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жаJIобе решения.
5.2|. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и

действия (бездействие) Администрации района, её должностного лица,
муниципаJIьного служащего подписывается уполномоченным на



рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации района, либо
Главой муниципального образования кМуниципаJIьный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>.

5.22. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и
действия (бездействие) работника многофункционаJIьного центра
подписывается руководителем многофункционЕtльного центра.

5.2З. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:
l) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по жалобе в отношении того же заявителя и по

тому же предмету жалобы.
5.24. Жалоба остается без ответа в следующих сJryчаях:
1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений,

угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципшIьного
служащего, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо частъ текста жалобы,

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес
заявителя, укЕванные в жалобе.

5.25. В случае установления в ходе или по резулътатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материаJIы в
органы прокуратуры.

5.26. Информация, содержащаяся в данном разделе, размещена в
информационно-телекоммуникационной сети <<ИнтернетD на официальном
сайте муницип€шьного образования кМуниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>, на ЕПГУ (РШУ).
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Приложение }rlb 1 r

к Административному регламенту по i

предоставлению Администрацией i

заявитель

муницип€rльного образования
<Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Улмуртской
Республики)) муниципальной услуги
<Принятие решения об организации и
проведении либо об отказе в
организации и проведении ярмарки)

В Адмиrтистрацию муниципального

образования кМуничипальный округ

Якшур-Бодьипский район Удмуртской

Республики>

(организационЕо-правовая форма, полное наимеIIование заявителя)

юридический адрес/место жительства цндивид/апьного предпринимателя:

фактический адрес:

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации
юридического лица или индивидуzrльного предпринимателя:

в лице руководителя
заJIвляет Вам о намерении организовать и провести ярмарку:
название ярмарки
тип ярмарки
место проведения ярмарки (алрес, ориентир):

(указать пункт из Перечня ярмарочных площадок в случае, если организатор
ярмарки не имеет ярмарочную площадку для ее проведения)

.Щата (период) проведения ярмарки с

.Щата (период) проведения монтажа/демонтажа с
по

Режим работы ярмарки
,Щокумент, подтверждающий права заrIвителя на объекты недвижимости :

(информачия о документе: наименование, номер, число, вил права)



Согласен на полуIение информации о решении по данному заrIвлеЕию по
электронной почте.

заявитель
М.П. (подпись)

согласовано:

(Ф.и.о.)

(полное наимецовапие собственника объекта(-ов) нелвижимости)

Собственник недвижимого имущества
м.п.

заявитель
(подпись) (Ф.И.О.)

М.П. (подпись) (Ф.и.о.)
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l. Дата проведеЕиrI экспертизъl: <<27>> января 2022 юда.
2. Место проведения экспертизы: Администрация }tуницлшальною

образования <<Муниципагlьный округ Якптур-Бодьинский район Удмуртской
Ресгryблики>>.

3. Эксперты: Широбоков С.Д.
Ад}линистрации МО <<Муниципаrrьный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Ресгryблики>; Бармашов М.А. руководитель аппарата
Администрации муниципzLпьного образования <<Муниципапьный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики); Вахрушева Н.А. - начаlrьник
Управления правового обеспечения и взzлимодействия с органами местною
самоуправлениrI Администрации МО <Муниципа.пьный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Ресгryбликп>; Бендер И.А. начальник
УправлениrI муниципальной сrгужбы и делопроизводства Администрации МО
<Муниципалrьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryбликп>.

4. Реквизиты постановления (проекга постановления): проекt
постановления кОб утверждении Административного регJIамента
Администрации муниципЕlпьного образования <Муницип€rльный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Ресгryбликп> по предоставлению
муниципаrrьной усJryги <<Принятие решения об организациии проведении либо
об отказе в организации и проведении ярмарки>)).

5. Перечень выявленньD( коррупциогенньD( фаlпоров и проявлениЙ
коррупциогенности с укЕlзанием I,D( признаков (описания) и соответствующIтl(
статей (частей, tц/нктов, подгryнктов, абзацев) постановления (проекта
постановления), в KoTopblx эти факторы выявлены (их краткое описание):
корру пцuо 2 е н н bl е ф а кm ор bl u пр оявл е н uя корру пцuо 2 е н н о с mu н е в ьlя вл ен ы.

6. Предложения о способа>r ликвIIдации wIи неЙтраllизации
коррупциогенньIх факгоров и проявлений коррупциогенности (доработке
постановления):

7. Выводы:
коррупцuоеенносmu.

не выявленьl коррупцuонные
Рекоменdуелt к прuняmuю.

факmорьt u проявленuя

.С..Щ.Широбоков
М.А.Бармашов
Н.А.Вахрушева

И.А.Бендер
(поdпuсu эксперmов)


