
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от <{ l2 > апреля 2024 года ль бrt
с. Якшур-Бодья

Об утверя{денпи Администратпвного регламентаАдминистрацпи муниципал_ьцого обраЪования <Йунпцип;льЕый округЯкшур-Бодьинский район Удмурт"кЬй Ре"rrубrrик"о оо пр"до"rчurr"пrrо
муниципальной услугп <<Предварптельцое соfласование ;редоставлеция
3емельного участка, паходящегося в деразгранпченной rо;ударственной

собственности или в муницппальной собственности>>

В соответствии с ФедеральЕым законом от 27 июля 20lO года Nо 210-ФЗ
(Об организациИ предоставлениЯ государственных и мунициIlаJlьных услуг),
постановлениеМ Ддминистрации муниципаJIьного образования
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> от24 январЯ 2022 rода Ns 50 коб утверждении Порядков разработки и
утверждения административных регламентов предоставления мунициI]альных
усJIуг, предоставляемых Администрацией муниципаJIьного образования
(Муниципальный округ Якш}р-Бодьинский район Удмуртской Республики>,
руководствуясь статьями 30, 32, частью 4 статьи 38 Устава муниципального
образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>, Администрация муниципального образования (Муниципальный
округ Якшур-Бодьинский райоп Удмуртской Республики> ПосТднОВляЕт:

1. УтвердитЬ прилагаемый Административный регламент Администрации
муниципirпьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмlртской Республики> по предоставлениIо муниципальной услуги<предварительное согласование предоставления земельного участка,
находящегося в неразграниченной государственной собственности или в



МУНиципальной собственности)).
2. Признать утратившим си-[у постановление ддминистрации

муниципаIьного образования <Якшур-Бодьинский район) от З0 декабря 2020года N9 1787 <Об утверждении Административного ре.ламента Администрации
муниципzцьного образования t<Якшур-Бодьинский район) по предост{rвлениюмуниципальЕой услуги <Предварительное согласование хредоставления
земельного ),частка, находяцегося в неразграниченноЙ государственной
собственности или в муниципальной собственности>,

3. Опубликовать настояцее постановление в Вестнике lrравовых актовмуницип:Ulьного образования <Муниципальный округ Якш}?-Бодьинский
район Удмуртской Республики> и разместить на официальном сайтемуниципальногО образования <МуниципальныЙ округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> в информационно-a"rrй""упrпuчионной сети
<Интернет>.

4. Настояцее постановление вступает в силу с момента его официального
опубликования.

глава мупиципального об
<<Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский райоп
Удмуртской Республики>

Вахрушева Надежда Дяашльевна
8(з4l62) 4,18_98

9'
\-Й'

д.В. Леконцев



Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постаноыIением Администрации
муниципальною образованиrl

(Муниципальвый округ
Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики))

от< lzr, апреля 2024 годаN9фl

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛЛМЕНТ
Администрацпц мунпципального обрдзовавпя (МуниципальныЙ округ rlкшур_

Бодьиtrсклй pairoн Удмуртской Республики) по прЪдоставлевиtо муя;илальной
Услугп <ПреДварптельное согласоваllие предоставлеЕия земсльного Yчirсl.кil,

находящегося в пердзграничеяной государственной собственлостll и.,trr в
муниццпальЕой собствеIlности>>

1. Обшпе полоlкенпя

,, Предмет реryлпровднпя Адмипистративllого регламеЕта
_ l.]. Настоящий Административный ре.ламir, Администрации муниципalльного

образованиЯ (МуниципальныЙ округ Якшур-БодьинскиЙ раЙон Удмуртской Республики>(далее - Администрация района) по предоставл;нию муниципальной услуги(предварительное согласование предоставления земельного участка, находяцегося в
неразграниченной лосударственной собственности или в муниципalльной собственности))(ДМее Административный регламент) регулирует порядок ;редоставлени, муниципмьноЙ
услуги по лредварительному согласованию предоставления земельных участков,на\одrщихся в неразграниченной государственной собственности или в муниципальной
собственности.

оппсанце заявителей
_ 1.2. Получателями муниципмьной услуги являются физические или нJридические лица.

либо их уполномоченные представители (лмее - Заявители1,
право на обращение заявителя о предоставлении муницилальной услуги может бьlть

ограничеяо в случмх, предусмотренных законодательством.

_ _ Порядок ппформироваппя о предостдвлеЕиц муЕицппальпоЙ услуги1.3. Порядок получения информации заявrтгелями по вопросам лрýдостав:Iения
муниципальной услуги,

информирование о ходе исполнения мунпципмьной услуги осуществпяется
должцостными лицами и специмистами отдела по имущественным отношенйям Управленияпо строительству, имущественным отношениям и жилищно-коммунzrльному хозяйству
Админ_истрациИ му]{иципального образования <Муниципмьный округ Якшур-Бодьинскиii
район Удмуртской РеспубликиD (дмее - Отдел по имущественr"," oiro-"r""*) при личном
контакте с заявителями с использованием средств почтовой, телефонЕоЙ связи, посредством
электронной почты, федермьной государственной ин4)ормационной системы (Единый
лортал государствеЕньiх и муниципМьных услуг (функций)> (далее - ЕПГУ) и
государственцоЙ информационноЙ системы УдмуртскоЙ Реслублики (Портал
юсударствепных и мувицип,tльных услуг (функций)) (далее - РПГУ).



в случае поступления от заявителя запроса на лолучение письменной консультациидолжностные лица, специалисты
!олжностные ",u;i "a;;;;;";;,"I^"# "J."" 

;"i#fiуiт'I"':;;:r.'нъ"Ут.,;
регистрации запроса. отвgты на письменные обращения nunpu-"ror""Tnr"uмenHoM виде и
;:fiffi;;J]r*" на постаыlенпые вопросы, фамилию, 

'""Й;;, 
" номер телефона

основпыми требоваяиями к информированию змвит9лей явпяются:
- достоверность предоставляемой информации;
_ четкость в изложении информации;
_ полнота информирования;
- удобство и доступность получения ипформации;
__оп€ративность предоставления информации.
КоцсультациИ (справки) ло вопросам предоставJIения муниципальной услугипроводятся !олжностными лицами.
консультации предоставляются ло следующим вопросам:
- информация о месте нахояцения ДдмЙнr""рuц"r'рu;опu;
- о требованиях, предъявJIяемьiх дл, предоставлени; муниципальной услуги;- о времени приема и выдачи документов;
- о сроке исполнения муницилальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений! осуществляемых иприниvаемых в ходе ислолнения vуниципalльной усл) ги.
Консультации предоставляются при личном обiащении, посредством телефонной связиltли элеmроцпой связи.
При ответе на телефонные звопки и устные обращения заявителей ,Щолжностные лицаподробно и в вежливой форме информируют обр*пчп,п*"" ;;;;;;;;Й"" их вопросам.UTBеT яа телефоннь]й звонок должев начинаться с информации Ь nu"""ru"un", op.u"u(учреждения), в кmорьiЙ позвонил змвиr.ель.
1,4. Порядок. форма и место размешения

муниципаJtьной услуги,
ипформация о месте нахождения и лра(ьике работы Администрации района, о порядкепредоставления муниципмьной чслуги предоставляЕaся с и;пользованием средств

1.l"лЧii:] связи. Jлектронного 
"ф6",р"";";;, ;;-;;;;'"";";;;';;;.о""чии! а такженепосредственяо в отделе по имущественным отношениrм.

Сведения о местонахождепии, контактных (справочных) тоrефонах, интернет-адресе,

i11":.,лТ::ryТ"l ло{Ты. графике рабоrы АдЙинисrрuч"" рчЙо"u рzцмещаются вИНQОРМаЦИОННО-ТеЛеКОММУнИКационноЙ сети (Интернет)) Еа офицпальном сайтемуниципмьного образования (МчIlиципаJIьный округ ЯЙур-Бодьинскиi раЛон УдмуртскойРеспублики>.
В информациопно-телекоммуникационноЙ сеги (ИнтернетD на официальном сайтемуниципмьного образования (Мчниt

Республики> рч"""щч*"" "п"оуйr#i*шну, "кLцур-Бодьинский 
район Удмуртской

- извлечения из законодmельпых, иных нормативных правовых аmов и муниципальныхправовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по llр9лоставлеяиюмуницпп&,lьной услуги;
- теkсл настояtцею Админисlративнuю регламен,lа с лриложенияvи:
- ооразец заявления о лредоставлении муницилмьной )слуги:- rрафик приема заявителеЙ;
- порядок информирования о ходе предоставления муницип€lльной услуги, порядокполучеЕия консультаций.

информации по вопросам предостаыIенйя



Информация по волDосам лrЕпгуиЁпгч-,,редоставленця муниципальной услуги размещается на

1.5. Порядок, форма, место рaвмлещения и способы получения справочной информации,в loM числе на стендах в местах пбёлл.г,"".-,,- 
,..,,.,...._-: :, -

мнолофункциэнальн"; 
""й ;*;Нfi J;"fl:"#"Ё;:X""Y;iTJffi ;#"" J,"lib..' 

;
На информационнь," 

"riпд* в MecTaLx предоста"п""r" ' 

"уп"цпп-оной услугир:вмещается следующая информация:
- извлечения из настоящего Административного регламента с приложениями (полная

::ry_: 1пформа_ционно-телекоммуникчц"оппоИ .*r"пЙr'r"о"*, 
"i'"Orur-"HoM сайте

Ё#;ъхх}",f,:"o ""азования 
(Муниципал"н",И о*ру. Як-ур-Вiд"иrЙiрайо" Ул"урrскоИ

лл*-л* Y:.]:|*п.поlсение. график {режим) работы, яомера телефонов, адреса официмьныхсаитов и элеRтронной почть] органов, в которых 
"u"urr"n, "Ь"у, nJy.rrr" ,о*у""*оr,необходимые д'lя предоставления муниципальной услуги;- перечни документов, необхо

требования, предъявrr"""," * 
""r" rji}:Tr#," 

предоставления муниципмьной услуги, и

__л_л-__aТ"r* обжмования решения, деЙствиЙ или бездействия долr(ностных лиц,предоставляющих муницип,!,Iьную услугу;
- основания отказа в предоставлении муниципмьной услуги;
:::::iil],.1рл*"новления предоставления м1 ничипмiной услуги;- порядок информирования о хо]

- lIорядок получеяпя *о""rп"rчffiО'ОО"'аыIепия 
муниципalльяой услуги;

_ - образцы оформления документов, необходимых &1я предоставлеЕи, муниципальнойуслуги, и требования к ним.

л__. 
i.6. Информирование по волросам предоста&'lения муницип&,Iьной усJIуги также можетосуществляться в Многофункциональяом центре предоставления .о"удuр"r""пr"r* 

"муниципмьных услуг (далее - мнолофункциональныЙ центр), ""n, "=rо 
npary""o"p"noсоглашением о взаимодействии.

1.7. На ицформационных стендах
следующalrl информация о предоставлении
центре:

в многофункциональных центрaж размещается
муниципмьной услули в многофункционltльном

- сроки предоставления муЕиципальной услуги;- рaвмеры государственЕой пошлины и иных г1,1атФкей, взимаемых с заявителя припредостaвлеЕии муНиципмьной услуги, порядок их уллаты змвителем:- сведениrI о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услуга\,пеобходимых и обязато,lьных для предоставления муниципальной услуги, размерalt ипорядке их оплатьi;
- порядок обжалования лействий (бездействия), а также решений уполномоченныхорганов, муниципальных слчжаlцих, многофункционал""",* ц""rро", работниковмноюфункциона,rьных центров;
- информация о предусмотренной законодательством Российской Федерацииответственноgти долхностных лиц уполцомоченных органов, llредостаыtяющихмуlrиципatльные услуги, работников многофункционально"о ц""rрч, aч,upy-"n"" пор"д*uпредоставления м) ниципмьных услуl i
- информация о лорядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результатененадлежащего исполнения либо неисполнения многофункциона,rьным центром или егоработниками обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации;- место 1]aйождения и графики работы многофункциояальных центров, действуюцих натерр}rгории Удмуртской Республики;



,.,,,..__-.,-j_"_qol|uu"" 
ПО ВОпросам участия грФкдан в оценке качества предоставлениямуниципальяых услуг.

1.8. На официальном сайте многофункционального центра (Www.mfсur.ru) размещаетсяследующ€lя информация о предоставлснии м) ниципаJ,lьной чсл\ ги:- места нахождения и графики работы многобун*чионмьных центров;_ ковтактнм информация многофункционмьных центров;
_..,л__-_ 

n"pau""" государственных 
" "уr"ц"п-оп"," услуг, предоставляемых вмногоФункциональных центрах;

- ипформация ло вопросам участиямуниципaцьных услуг.
грaDкдан в оценке качес,гва лредос,гавлсния

1.9. При предоставлевии Mv
ч"пrрu ""frJ|"rffi;;"";;; J,"""u"'альной 

услуги работник многофункциопмьного

предоставленной муп"ц"п*"rой ч"fч'Irlжности 
и слособах его участия в оценке качества

Справочная информация " "",pop"uu"" 
о мес,]е нахоr(дения и графике работымяогофункционмьного центра размецена " ""6ор"uцuоп"о-""iJпо""уп"*uч"оппол ""r"

(интернет) на официмьном сайте fiуниципмьноiо образования <Муiиципальный округЯкшур-Бодьипский район Удмуртской iе*убп";",;, ;чЪ;i;;пii.'r"
2. Стапддрт предоставлевля муппцппальной услугп

Ндимевов
2.1, Наименование.;;'й;;Н:;#"i,liii#"1"' ;g;рительtое согласова иепредоставления земельпого участкд

.ic*"""r"",, "Й";;Й;Н;";JН#"Тl"":Я 
В НеРаЗГРаНИЧеННОй государственвой

Напменование органа местяого слм(rуправлевия, Еепосредствецно прелостлвляющего
vуниципальцую ус.тугу

^ "..,,'_,j_:__Ч|.:1 У::ТНОГО 
самоуправления, предоставляющий муниципмьную услугу, _ллминистрация муниципмьного образования (Муниципальный округ Якшур-Ьодьи"скr;i

район_У_дмуртской Республики" (дапее _ Алминистрация райо"чr. ' '
2,З.' В процессе предоставления муниципальноЙ услуги Ддмияистрация райоЕаосуществJIяет межведомственяое взаимодействие с:
- фJ.пйа,,rом Публично-правовой компании (Роскадастр) ло Удмуртской Республике;- Улравлением Федермьной службы государств""r"l p.iirp*r", кадастра икартографии по Удмуртской Республике;
- Федермьной налоговой службой Российской Федерации;

л^лл_л.,"л,_:lauп""u,.,"ями, 
осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно_технического

ооеспечения.

"," 
jО ."л:""]::*твии с пуяктом З части 1 статьи 7 Федермьного закона от 27,07.2010 N9

;'::::,л:':_._"р_l1j_lзации предоставления государственных и муниципальных услуг))
ж::"]l"_1y района иJIи v ного(lун кчионм ьн ы й центр не вправе iребоооrь от 1аявителя
t представlfгеля змвителя) осуцесl вления дейс] вий. u ,оrl 

""ar" 
Ъо,ru"о"аний. необходимыхдля получеIrия муницилальной услуги и связанных с обращением в иные муниципмьныеорганы, организации, за исключен]

Ф{1,];;, ;;;;;;;ы;;;,;;::fi r,#"J,""T#"*TJ;" iJT,й;:: itr#:i;::' ;перечни,}казанные в части l статьи 9 указаняого Федерального aunorn, "



,) . l/л, л,. .. 1:ЦЬТаТ предоставления муницилальной услугиz,J. конечныv резульlатом предос,]авления 
"ун"чипальноЙ услуl и явJlяgIся получениезмвителем подписанного постановления Администрации рчйопl о лредварительвомсогласовации предоставления зем

предварительном соглч"оu.п"" no"ooiiu'J,o#"" Ж;:Х"JХХ""""I":ТПВИРОВаЕНЫЙ 
ОТКаЗ В

1.o. К)ридические факты, которыми заканчиваетсЯ предоставление муниципмьнойуслуги;
l) выдача заявителю постановления Администрации района о rrредварительномсогласовании предоставления земельного участка;

,,__ 
2) мотивироваяЕый отказ в предварительном согласовании предоставJl9ния земельногоучастка.

""__,'.r:l |лl"лrY,.l:"lй 
ответ. содержащий результат предоставления муниципмьной услуги,змвитель {епо предс гави l ель) может ll()л\ чи] ь:

- при личном обрацении в Администрацию района;- через ЕПГУ и РПГУ (в случае обрацевrя заявиrел"
услуги пQсредством ЕПГУ и РПГУ);

за получением муниципмьной
_ в многофункциональном цен.l.ре;
- посредствоv поч гового о гправления.
в случае если змвитель не указrLл в заявлении способ поrrучения результатапредостамения муниципальноЙ услуги, результат предостав.пеция муниципа,lьной услугинапраыlяется заявителю почтовым отправлением по адресу, y*aau"ro"y u auuun"n"".2.8. Срок хранения не восrпебованных,u""n,";;r;;;;;;;,,o'u''"*,u"nr.,5 

рабочихдней, По истечени" yn*unnoao срока документы направляются змвителю заказнымпочтовым отпраЕпением с уведомлением о вручении на почтовыЙ адрес, указанный взмвлении.

Срок прелоставления мупиципальной ) сл} гиl.y. LpoK предоставления муниципальной y"ny." 
"o"ruun"", 

не более чем з0к,tлендарных дЕей со дня лодачи заявления о лредоставлении муниципальной услуги сприложением документов, предусмотренных лунктом 2.]4. ,u"rо"й.о Ад"""п"rрur"*по.о
регламеmа.

, В случае, если для_принятии решения о предварительном согласовании лредоставленияземельного участка необходимо образование земельного участка из земель, находяцихся вгосударственноЙ или муниципальпоЙ собственности, ,'u 
"oor""a"ru", с требовавиямп

действующеm законодательство необходимо 
"o.nu"ouu"n" "*""i,;;;;;;;*""r" земельцого

У":1"_r._:1..:1 jli"rpoвoм плане территории с органом исполниiельной власти субъектаrоссииской Федерации. улолномоченным в области лесных отношений, срок предоставленияМуниципмьяоЙ услуги может быть продлен, но не более чем до 45 *м"rЬрrо,* дней со дняпоступлеЕия указацного зммения-
2.9,1. Сроки прохо)iкдепия адмпнистративных процедур при лредоставлениимуниципальной услуги составJIяIот:
l) прием, первичная обработка, регистрация заяЕlJIения и лрилагаемых к немудокументов, и направление их долкностному лицу для опр"д"r"""" исполнителямуниципмьной )слуt и 2 кмендарных цня:z) рассмотрение поступившего заявления и документов, направлениемежведомственных запросов в органы и организац"r, уuu"r"уйщп" в Ilредоставлениимуниципа.льной услуги. - 5 кмендарных дней;
J) ,подготовка проеmа лостано&ления Админисграции райопа о лредварl.пельпомсогласовании предоставления земельного участка либо мотивированяый отказ в



предварительном согласовании пt}е' 4; ,у;";;;;;;;;ЩwаЮ ' llРСДОСТаВЛеНИЯ ЗеМеЛЬНОЛО УЧаСТКа - 20 календарных дней;
соответствующих до*у""пrо" з nui"ffi::;h":"'*"" И ВЫДаЧа (отправление) ему

___ 
2,10. Информация по лредостамению муниципальноЙ услуги по электронной почге

:j""#"ТХ"JЖН::ЖИМе 
ВОПРОСОВ-ОТВетов в течецие з puoo"i* дr"и 

"о 
,"" получения

срок предоставления муницилальной услуги в многофункциональном центреисчисляется с даты приема заявления и дOкументовj п"обrод""i," lця лредоставленияму_ниципа,rьноЙ услуги, которые указаны в пункте 2.I4. настоящего Административного
регламента, многофункционмьным цептром.

2.11. Приостановление предоставления муниципальпой услугй не предусмотрено.

IIормативяые правовые акты! Dеryпилруlощие предоставлеяце муяпццпальной услугп2l2, Предоставление 
"ун"цйпм"rой услуги осущестмrется в соотвсl.ствии с:_ Грахданским кодексом Российской Фед"рuч"", 

_- - - -""'-'-" " """"
- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;_ Федеральным заковом от 25.10.200I года fu.- iji_оз <о введении в действиеЗемельного кодекса Российской ФедерацииD;
- Федеральным законом от z7.0i.20l0 года N9 210-ФЗ (Об организации предоставлениягосударственпых и муницилальных услуг);
- Федермьныv raKoHoM m 24,0i.2d07 года ,\Ъ 22l-ФЗ ,.О кадас гровой деяlельнос] и,;- Федеральным законом от 02,05.2006 -дu lT, ss_оilо'"пЪ"о"оп" ou"""oro"n"oобращений граrцаIr Российской Федерации);_ Федера,,Iьlrым заковом от оь.lо.zооЗ года м lз]-ФЗ <Об общих припцип.D(организации местного самоуправлени, в Росоийской Федерации);_ приказоМ Министерства экономического развития Российской Федерации от27 ll2014 года N9 762 .об утверждении требований * nooa*o"*" 

"*"r", 
pu"nono*""""земельного участка или земельных

схемы расположения земельяого r,,tн-l"J""#ffi::"""fi #н: l"Jrfrxш":"*"#fl:территории при подготовке cxeмbi расDоложения земельного участка или земельных участковЕа кадастровом плане территории в форме эле!оронноaо до*у""*q формы схемы
располоr{ения земельного участка или земельных участков на *uдч""ро"о" ,,,rur" ,ерритории,подготовка которой осуцествляется в форме документа на бумч*"о* no"ri"n"u;

- Приказом Федермьной слчхб

""0s0;2а;';й'ff 
';;di;Ы1ЬЪ',?iТ""J,".Н;'iХТiiij"li;iiff j;iН"'###

содержащихся в Едином государствеIJпом реестре недвижимости, и Порялка уведомлениязаявителеЙ о ходе ок€rзания услуги по лредоставлению сведений, содержuци"ся u Единомгосударственном реестре недвия(имости) :
- Приказом Росреестра от 10.I 1,2020 года N9 П l}4:l2 <Об утверrцевии классификаторавидов разрешенного использования земельных участков));- Приказом Росреестра от 02.09,2020 .ода л, ilZозzl (Об утверждении перечнядокументов, подтверждаюцих право заявителя на приобретение a"""no"o.o участка безпроведеяия торгов);
- Уставом муниципмьного обt

р"й"" у;;;Й";1;;;;;;," 
UUРаЗОВаНИЯ (МУЕИЦИП^"lЬНый округ Якшур-Бодьинский

- Генеральным планом муницилмьного образования - сельского
территории которого располагается земельный участок;

поселения, на

- Правь,lами землепользованйя 
" 

aч""ройп" 
"у""ц"п-"поaо образования - сельского



поселеция, на территории которого располагается земельный участок;- настоящим Административным регламентом.2.1з. Перечевь нормативных правовых аmов! регулируtощих предоставлениемуниципмьной услуги, размеr

"й,,"е,*" "", "а,,ч;;;"";";;;"1"lr,;-,#1::ýТ_.Ё;"#"},}ffiilхН::Н #lЯкшур-Бодьинский район Удмуртской 
-Ре"пуОппп"о, 

"uЪfi 
iV;iii:''

Исчерпывающий перечепь докумептов, необходимых в соответствпи сзлкоподательнымл п иЕыми цорматлвЕыми правовыми дктамц для предоставлеЕця
цунпцI!пальЕой услуги2.14. Для полученИя муниципальноЙ y"nya' iu""rr","", указанные в пун!те 1.2.

:1"]О"Щ":О 
АДМинИСтративного регламеята, предостаЕпяют a-bn"r"" " соответствии спунктом l cтal ьИ з9,I5 земельногО кодекса РоссийскоЙ О"о"рчч""-ii"*оr."дуемая формаукaвма в прllJIожеяИи Л! 1 к настоящему Дд"uп"".рч."""о"у рЪrrчr""Ъу;.К указанном1 ]atявлению прилагаюгся :

l ) док) мен гы. ) цос говеряющие личнос |ь ,lаяви] еля;

^_" 
_j]1"_1l::-ll лодтверr(дающие право заявителя яа приобретение земельного участкаоез лроведеяия торгов и предусмотренные Перечнем до*у""rrь", подтверждающих правозмвителя на приобретение земельного участка без прЬч"д"п"" aop,u", yru"pr*o"""or"приказом Росреестра от 02.09.2о20 .одч -пъ л/OJzl, .u 

""ппБ""rr""Ъпумевтов, которыедолхньJ быть предоставJIены в порядке межведомственного информацио}tноговзаимодействия;
З) схема раслолоrкения земелt

участок предстоит образовать 
" #"];"".i;TTr:#"ji;iixx#lliЁ#triНo""T*"i"#

которой предстоит образовать такой земельный участок;4) проектная документация лесЕых участков в случае, если подано заявление о
:lл"t:lт]:*" согласовании лредоставления лесного участка, за исключением лесного
участка. обра]уемого в целях разvещения линейного объекта;

5) завереяный перевод на русский язык допу""п"оч Ь государственной региотрацииюридического лица В соответствии с законодательством ,no"apurnoab государства в случае,если tаяви'lелем является иностранное юридическое лицо;oJ подготовленяый садоводческим или огородническим нскоммерческимтовариществом реестр членов такого товарищества в с,пучае, если подано заявJlение опредварите!,lьном согласовании предоставrIения земельilого участка или о предоставJIенииземельпок) участка в безвозмездное пользовапие такому товариществу,
2.14.1,. В случае подачи заявJIения, предусмотренного пунктом 2.14. настоящегоАдминистративного регламента, представителем физического п"цu n,,uoo"y заявлениюприлагаются копии докумепта, удостоверяtоU{его личность представител" физиче"кого лица,и докумепта, подтверя/цающего полномочия предсгавителя физического лица.
2.14.2. Оригинмы и копии докуvентов предоставляlотся в l эк]емпляDе.
1,14.J, Заявление офорvляется ручным (чернилаvи или пастой 

""na,u "n" ""р"оaоцвета) или машинолисным способом.
2.15. В соответствии с Федермьным законом от 27.01,2010 года Jф 2]0-ФЗ (Оборганизации лредоставления госч

d,*"о-*",о 
""i"i ln Ъ"iЬЁ, 

";"";';ii"Ъ""ТJiЬ# "J#:ЖТ:fi;-#fl '^"$}Xi";
указанных в пункле 2.14, настоящело Административного регламеп"ч, nyr"" налравJIения ихв адрес_администрации района посредством факсимиrьной ;;;";,'r;'" ислользованиемЕпгу (рпгу), дJ.Iя их рассмотрения в соответствии с настоящим Алминистративным
релламентом.



2.16. Запрещается требовать o,1. заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, лредставлепиеили осуществление которых не предусмотрено цормативяыми Ilравовыми аmами,реryлируюцими отношения. возн

услуги; 
ИКаЮЩИе В СВЯЗИ С ПРеДОСТаВЛением м}яицилальной

_ представления документов и информации, в том числе подтвер}цающих внесеяиезФIвителем платы за лредоставление муниципмьной yany"n, *Йры" находятся враспоряжении органов, предоста&пяющих муницилalльпоrе у"луaи, иных государственllыхоргацов, органов местного самоулравления, либо под""до""a""ппiо государствеЕныморганам или оргацам местного самоуправления органпзаций, участвующих в предоставлеяиимуницип,lльtlых услуг, в соответствии с нормативными npu"oui,"" аmами РоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муяиципмьнымилравовыми актами, за исключением документов, вкJIюченных в определенный частью 6статьи 7 Федерального закоЕа N9 2I0_ФЗ п"р""aп" оопу""п.о".'Зu"'"Й"i-"'опрuч" пр"д"ruuит"
указаннь]е документы и информацию в орган, предоставляющий муниципмьную услугу посоЬственной инициативе;

_ предстаыIеIJия докумеЕтов и информации, отсутствие и (или) недостоверностькоторых не укatзывмись при первоначмьном отказе 
" 

npr""" дооу"""rов, необ,.(одимых дляпредоставJIения муяиципальной услуги, либо 
" 

npeaocia","eHr" муницилмыtой услуги, заискItючением следующих случаев:
_ измецения требовавий нормативных правовых актов, касаюцихся предоставлениямуниципllльной услуги, после первопача,'ьной подачи зммени; о предоставJiениимуниципмьной услуги;
- наJIичия ошiiбок в заявлении

поданных заявителе" 
"о""" ""о"",";J:;i:""}т;:т ffiхх ;ffi::,Ёr#Ёj;;r#rнпредоставлсни' мувиципаJIьвой услуги, либо в предост;влении муниципмьной услуги и невIO1юченных в представленный ранее комплект документов;- истечецие срока действия документов или изменеЕие информации лослепервоначiulьногО откaLза в прйеме документов, необходимых дlя лредостав.пеяиямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;- выявление документi!льно подтвержденного факта (лризнаков) ошибэчцого илилротивоправного действия (бездействия) должностн;го п"цu Дд"ur""rрuцrи района,

:,:"j:Т,:.т::лт:: _у]нllципмьную услугу! муниципального служащего, работникам н(J] оQункционмьного центра предоставления государственных и мунициllмьньiх услуг)parooTнxr<a организации. предусмотренной частью 1.1, статьи |6 ФедерЙьного заь:она N9 210-щJ. при первоначмьном отказе в приеме документов, необходимых дlя лредоставлениямуниципмьЕой услуги, либо в предоставлении муниципмьной услуги, о чем в письмепномвиде за подписью Главы муницилмьного образования <Япшур-Бодьинскпй раЙон>,руководителя мноюфункционмьного центра при пер"оначальrом оl,казе в приемедокJмеIrтов, веобходимых для предоставления муницилаJlьноЙ услуl и, уведомляетýязаявитель, а также прияосятся извинения за доставлевные неудобства.

исчерпывающпй перечеяь осцоваций для отказа в прцеме доk:),ментов, яеобходимых
для предоставления муяпцt!пальной услуги

_2.17. 
Заявитель получает отказ в лриёме io*y*""rou 

" "пЁоуЬщ"" "ny"u"r,1) заявление подписано лицом! не имеющим полномочий па подписание данногозмвления;
2) текст змвления Ее поддается lIрочтеItию, а

указанцых заявителем персояаJiьных данных;
lilk)ke нмичие rI,акlическиi ощибок u



3) к заявлепию не приложены документы, соответствующие требовавиям пунlоа 2,14.настоящеl о дд vинис,l рат ивного ре1.1аvента,

_ 2.18. Адvинистрация района обяlана незамедли|ельно проинформировагь заявигеля оприня-lоv решении с указанием оснований np""o rno дuпп9- оa,,,."rоВ случае подачи заявления с_._ЕЛГУ iГПГV;, il$"*i;"-";;;" заявителя о принятомрецении происходит через личный кабинеr.*ч"""п" nu ВhГJ |ГПiV1. 
-

Исчерпывдlощпй Перечень оснований для прпосIановлеЕt|я предостдвлеяпя

,",r"""lr::J,::.оJ:|Jги 
или отказа в предоставленцп мупццппальной услуглr4,|,. D ч]|учас. если на дату поступления заявJiения в Администрациtо района опредварительном согласовании предоставJIения земельного участка, образование которогопредусмотрецО приложенной к этому,.зluIв?,Iению схемой располоясения земельного участка,ца рассмотрении АдмиЕистрации района находитс, прй""."п"rпч"-'р""ее другим лицомсхема расположения земельного участка и 

"""ronoro*"n"" a""ел"пы, у.частков, образоваrиекоторых предусмотрено этими схемами, частично или полностью 
"о"п*u"ъ принимаетсярешение о приостановлеяии срока рассмотрени, поданного позднее заявления опредварIfлельном согласовании предоставления земельяого участка и'Ilринятое решениеI.IапраыIяется заявителю.

срок рассмотрения подавного позднее заявления о лредварительном согласованиипредоставления земельного участка приостанавливается ' 
до принятия решения обr:ту::* направленной или представленной ранее схемы рчЙrч*"r"" земельного

участка_или до принятия решения об откaве в утверждении укuaчrпьй 
"*"rо,.2.20. змвитель получает отказ в предоставлении муниципмьной уолуги в слелующихслучаях:

- при нlцичии хотя бы одцого из оснований, указанных в пунmе Е статьи 39.15Земельноrо кодекса Российской Федерации;

__ Приведенный в пастоящем пункте перечень основаяий для отказа в предоставлеЕиимуциципмьпой услуги явлrется исчерпывающим.

IIеречепь услуг, которые являются пеобходпмыми п обязательными дляпредоставлецпя муцпцuпальпой услуги, в том чпсле сведепия о докумепте(докумеятах), выдаваемом (выдаваемь,*1 ор"аuо"uцпо"п, уr"йу.*п"о u
предоставлении vуяиципдльной výtvl иz,2l, Услуlи. когорые являются необходимыми 

" об"aпrЁп""","" д.lя лредосlавлениямJвиципальной услуги законодательством Российской О"д"рчцr" r-auпо"ооur"rо"r"о"
Удмуртской Реслублики! пе предусмотрены,

Размер государственной пошлины или плдты, взtlмасмой с заявu,геJrя прппредоставлеtlии муЕцципальцой услугп, п способы ее взимаЕия в случалх,предусмотревных федеральяыми законамц, приппмаемымл в соотвсl,ствпи с tlимпияымц норматцвными правовыми актами Российской Федерацllп, норматлвнымпправовымU актамп Удмуртской Республики! муниципально,"" np"uurrr*u u*"u"r,2,22. Предоставление мунйципальной услу." о"ул""""п"*"" ЙОЬ'a"о."""д"оЛ o"no"".

Порядок, размер п осповапйя вз
являются веобходп""rrп u обrru"",'u"аЕця 

ллаты за предоставленце услуг, которые

включая информац," ;'j'#Жi:ilý}ХЪ:iХХХ"###ЦППаЛЬЯОЙ УСЛУГИ'

_ 2.2з, плата за предоставлепие услуг, которые явJIrются яеобходимыми иобязательными &.я предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с



0тсутствием таких услуг.

Максимальяый срок ожиданл
муЕиципальной услr.п n "o"'"f,i#u",:"J"XilЖjX;:^Hifil;J"nXTffi fiii",

2.24. Время ожидания в оч УСЛУГИ

пр_елостаьлении,у""й"-"""; "у""ХН Т",fi"Ъ";ffJ*;&".#J#".Я;"##:l,;
муниципальной услуги не должно лревышать l5 мину],

Срок регIrстрацци запроса заявителя о лредоставленил мунfiцлпальвой услуги, _ 2.25. Срок регистрации запроса (зая"r""r"; ,u""r.Й о-;"Б;;;;;;r, 
"r"иципмьнойуслуги не должен лревышаr ь 2 кмендарных д ней с дчl о, aaо no" runna"r"ЗаяRление, поступившее по информационно_;";;;";;;;;;;;;[оЛ 

".r" uИrr"рr""uчерез ЕПГУ и РПГУ или электронн\ю почл). lакже регисlрируются в ж)рн.це регисlрациизаямений в течение 2 календарных Jней с лчl", 
"* 

по"iупп"""я. В йlчае лосlупления

;*Ё:HiH:"" 
l7,00 ЧаСОВ, ЗаЯВЛеНИе ДОлжно бьпь зарег"""р"рБч"о-" ,"""пи9 следующего

Требования к помещеЕлlямt в которых предоставляется муЕUципальпая услуга, к залуожпддпйя, местам для запоJl

___муцицппальЕойr",r.,,",,ф"о#"ТJJ,."1:*ЪхilТJi""?JР":#"#;ifi iHl",,перечпем доктмептов, t|еобходIlмых для предоставлеllия муппцппальной услуги, в томчисле к обеспечению доступЕостll для инвалидов указаяяых объектов в соответствиц сlакоЕоддтельством Российской Федерацпц о соцоальцой зчщпa" п"*urrrдоa2.26, Помещения дJL предоставления муниципальяой услуги должны ооответствоватьсанитарно-эпидемйОлогическиМ лравилatм и 
"op"ur""u". Помещения оборудуютсяпр_о-гивопоrкарцой системой, средствами пожаротушеЕия, системой оповещеци, овозникновении чрезвычайных сит) аций,

2.27, Информационные стенды в местах ожидавия предоставлени, муницйлальЕой
услуги должны содержать следующую ивформацию:

- порядок предоставления муниципа,,Iьной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципмьной услуги;- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;- образец заполнения заявления /ця получ"п"" 

"у""ц"паr,о"ой Йу.";
,.л--..- ::i"р" кабинетов. справочные 

"o""pu 
,"n"6oro", фчr;;;';";"u, отчества (приналичйиl и должности специалистов, уполномоченЕых предоста"ляr" муниципмьную

уолуry,
2.28, Места ожидания

оборудованы:
предоставления муниципальной услуги должны быть

_ противопожарной системой и средствами пожаротущенияj
- информационными стевдами;
- стульями и столами для возможности оформления документов.Места длЯ ожиданйя должны соот"arст"оват" комфорвым условиям дIя грaDкдан, втом числе инвмидов, использующих кресла-коляски, и оптиммьным условиям работыдоля(ностных лйц.
места для ожидания дол)кны быть обеспечены стульями. Количество мест ожиданияопределяетс, исходя из фаmической нагрузки и возможностей дIя их размещенйя в здании,но н€ моrкет составJIять меяее пяти мест.
в местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещениrI



'рч'":"*i|_Т]У'ния илУтей эвакуации посетителей и должностных лиц,z.z>. лвери в каЬинеты

::_ч:.ryзФ;; йо,""-#i"#Ё"-ffi":",#ffi riъ"#JТЖ"lТТ 
"::ixr*""}Hструкгурного подразделевия.

___ 
2.з0. Рабочие места Должностных лиц, осуществляющих приём заявлений напредоставJIение муниципмьной услуJи 

" "",дччу 
p".yl".u,,f 

';;;Йuч;i"r" 
"у"иципмьнойЖЁlloxiffiТ"Ж",:ХХ'J*ТаНЫ ПеРСОН'LЛьными Ko"n"'o",pu"" 

" "о""ожностыо доступа к
санитарно_эпидемиопо.""".пu" no.'J,Ini,1",iiJ;"iji,iiffi'"" УСТРОйСТВаМ, и соотвотствовать

z.J l. гlа гостевой автостояl
парковочные места для 

"u""-"r"]-:",.]--,-:1тия 

Администрации района предусмотрены

специзlны]( aB'o'pa".noo""",* 
"о";"r}lххжпальной 

услуги, в том числе для парковки

z,J2. tsход в здание Админисlрации района оборудован информационной ,]абличкой
{вывеской) с полным наиvенованием. кнопкой 

"о,aочч.дп" 
o6""n""!n"'n дост) па в зданиеммомобильных грулл населения.

2,]з. В целях соблюдения лпl

"_*"-"йл,iJi"";;;#fi :i;#ili':fr ;г"dх"ттзжffi;:l"т#},хJьънхт
инвалидов, использующих кресла_коляски и собак-проводник""l, --'_ осуцествление приема заявлений и докумеmовJ необходимых дlя предоставлепияму.нлципмьпой услуги, выдачу дохуI!ентов по окончании пр"rоЪiч"п"rr" у","у", "консультирование заявителей в 8
Админйстрации района; 

кабинете, расположеняом на первом эт,Lке здания
_ сопровождение инвмидов. 

__имеющих 
стойкие расстройства функции зрения исамостоtrгельного передвижения, и оказа""" ," по"оц" 

" 
iдчп"r;- ilа/цлежащее размещеЕие обо

обеспечения б;"d";;;;;;;;;;""vРУДОВаНИЯ 
И НОСИТеЛей ИНфОРМации, необходимых для

жизнедеятельности; доступа инвмидов с учетом ограничений их

л".,",л:_1:lI"* "обuп"-проводника 
лри нмичии докумелта, подтверждающего ее специ&,lьноеооучение и выдаваемого по форме и в порядке! которые опр"де,"яьrс" Миrrr"терством трудаи социальной защиты Российской Фелерации;

_ оказавие помоци инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению имимуниципальной услуги яаравне с другими лицами.

') 'l" 
"л,,лlлтi::]:1и 

доступпосIи и KallecтBa муницппальяой услуl иZ.J+. lrок€ВаТелrми достчпносги муниципмьной )слуa" 
"""auaa"",- осуществление Должностпыtч

заполвени, з€ивления, получения ;:.#ffIl--:::I;:;:ffi"l"r,l#fl*} Нr"""*ххЖправовой базы предоставлеЕия муницилмьной услуги;
- возможность получения муяиципмьной услуги в многофункциопмьном центре;

_л_ - возмохность получения информаци, о,од" пр"до"ru*"ния муниципальной услуги, втом числе с ислольtованиеv информациOнно-коvмуникачионных ]ехнолоl ий.z,JJ. l Ioкa tal елями качества м) ницилzшьной ) слуги счи гаю| ся:

,__,..,,,:,I]::"r_""r" МаКСИМаJ'lЬНОЛО СРОКа Оr(ИДаНИЯ ПРИ ПОДаЧе ЗаЯВЛеНИ' о ПРеДОСТаВЛеНИимуниципмьной услуги и при получении результата предоставлепия муниципальной услуги;- уменьшеЕие срока Регистрации змыIевия о предоставлении муниципальной услуги;
лл_._: 

yy.n"."""" 
"рока рассмотрения заявления о предоста"п"r"" 

"у"п|rп-"пой услуги исооощения заявителю о ре]ул bтa,l aц рассvоlрения.
2.з6. Показа,lели доступнос lи и качества vуницилальной )сл}lи определяются такжеколичеством взаимодействия заявителл с !олжностными лицчr" Ддr"пЙiрчц"и района при



предоставлении муllиципальной услуги. Взаимодействие заявителя с укаjанными лицамиосуществляется два раза _ при предоставлении заявлепия и документо;, необходимых дляпредоставления муницил.lJIьной услуги (в случае непосре;ственного обрацения вАдмхнистрацию района), а также лри получении результата лредоставления муниципа,lьной
услуги,

ицые требоваяпя, в том чпсле учлтывающце особенностп предос.авлеЕця
мунццппальцой услуги в многофункциоядльных центрах пр"дu"ruчr""п,
государствеЕных ц муциципальпых услуг и особецности пЙо"ruчп"ru"

муяпципальпых услуг в электроЕной форме2.37. Формы заявлений в электроняом виде можно лолучить в информационно-телекоммуникационной сети uИп*рп""о на официмьном сайте муницйлального
:Т::вчlя _,(Муниципальный округ Якшур-Вод""п"*";ilаЛо" Й"ур""*ЪО 

'"""ублики)), 
наЕПГУ и РпГУ_

2.З8. Обращения в электропЕой форме по вопросам, свrзанным с лредоставлением
муниципа,'Iьной услуги, налравляются на адрес электронной почты Администрации райова-Вобрацении заявитель в обязательном порядке указывает свои tрамилиrо, имя, отчество(последнее _ при наличии), наименование юридического лица, адрес элеmронной лочты, еслиmвет должен быть Напрамен в форме электронного документu, , arо"rо"ч,й uдр"", если ответдолжен быть направлен в письменной фор*", поrr.u*rrч,й no""p r",""6oru. oru", nuобрацение, поступившее в Админиотрацию района в форме электронного документа,направляется в форме электронного документа по адресу элеюронной почты, указанному вобращении, или в письменной форме ll() lIочтовому адресу, указанному в обращении.

,".,,r;]1лlо.1 lt:l""тавлении муниципальной услуги в 1лек]ронной форvе череl b,lll У игl ll у lB том числе с использованиеv инфомага'. per исграция. иденr иd,икоция и авгоризациязмвителя - физического лица на получение муниципальной услуги осуществляется сиспользованием федермьЕой государственноЙ информационной 
"""r""", 

пЕд"пч" cu""""uидентификации и аутентификации * иr4расrрукфе, оО"".r""""u.Й"Л информационпо-технологическое взаимодействие информациопных систем, используемых дляпредоставления государственных и муниципalльных услуг в электронной форме> на основелогина (СНИЛС) и пароля.
2.40. Предоставление муницилalльной услуги в многофункционаlьных центрахосуществляется в соответýтвии с Федеральным закояом J\! 210-ФЗ, иными нормативными

правовыми аmами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртскойреспублики по принцилу (одного окна) при условии заlоючения соглашеяия овзаимодействии.
2.4l, Предоставление муниципмьной услуги в многофункциональном центреосуществляется после однократного обрацения заявителя с 

"оот"еrсa*уtrщ"м запросом опредоставлении муниципмьной услуги или запросом о лредоставлении нескольких
муниципальных услуг! предусмотренпым в статье I5.1, Федера,'ьного закона М 2I0-ФЗ, а
:]iiyз:iT:1: : Ilолномоченным opraнoм осуществляется многофункционмьным цеtlтромоез учаетия заявителя в соответствии с нормативными лравовыми актами и соглашением овзаимодействии.

2.42. Заявитель вправе обратиться с заявлением о предоставлении муflиципмьной
услуги и документами, необходимыми для предостамения муниципальной услуги, которые
указаны в пункте 2.]4. настоящего Администрmивного регламента, а также за полччением
результата предоставлениЯ муниципмьноЙ услуги в любоЙ многофункционмьныЙ центр в
пределaLч территории Удмуртской Республики ло выбору au""ur"rr"-""au"r""ro от его места



хИТелЬстВа, места пребывания (для физических лицJ вкJIючая индивидумьныхпредпринимателей). месла нахоr{дения lдля юрид"ческого лицаj,2,.4З. В целях предоставления муниципальной у","у., np""" змвителей вмноюфунtциональном центре осуществпяется по лредварительной записи.Jапись на прием проводится:

-л-_ ]] " исполъзованием терминма электронноЙ очереди при личнoм обращениизаявите,,lя в мfi огофункциональЕый центр;2) посредствоМ обращениЯ в региональныЙ центр телефонного обслу)кивания

Ё]r'Й]iJf_оо_,r, 
В УДМ) ртской Республике ' no телефону

З) в элеrтронноЙ форме с ислользованием информационно-телекоммуникационной
сети (Интернет> посредством:

- официмьнлого саЙта многофункционального центра www.mfcur.гu;- сервиса (Запись В МФЦ,) государственной информационной системы УдмуртскойРесп5бликИ uпортМ государсгвенныХ и vуничип.lльныХ )сл)г (функций)>www.rlsiugi.udmuп.ru и ) слуги,}дмургия,рф.
Jмвителю предоставляется возможпость записи в любые свободные lця приема дату ивремя в пределаХ установленЕого в многофункциоям"по" ц"п"р" 

"pu6rnu 
,rp"""uзаявйтелей, но не более чем на 2 недели вперед.

2.44. В многофункциопмьном центре заявителям обеспечивается возможность оцеЕйтьдосryпность и качество предоставления муниципмьной услуги с помощью устройствподвюкноЙ радиотелефонноЙ связи, с использованием феiермьноЙ гоaударственнойинформационной системы (Единый портм государствепнi,r. 
-и 

муrицrпальных услуг(функций)r, терминмьных чстпой.тв, в соответствии 
" no"runo",""rr"" ] IравительстваРоссийской Федерации оt ti.lZ,ZO:Z, iода ]ф 1284 й ",r";;;';.й;;u", 9,л"*rч"ос."деятельности руководителей территоримьных органов федеральн-Iх органовисполнительной власти (их структурных подр*д"п"ппй.) " ,"fp"rJpn-"nu,l< op.uno"государственных внебюДжетных фондов (их регион€lльных отделениЙ.1 Ъ у"*о, *u,l""ruuпредостаыIения ими государственных услуг! а также о применении p"ayn"ruao" указаннойоценки как основания для приняти, решений о досрочном np"npua"rrn исполнениясоответотвующими руководителями своих должностных обязап"осrЁйо.

2.45, При подаче заявления в элекгронной форме с использованием ЕПГУ (РПГУ),используется проетая электDонная лодпись в соответствии с постановлением llравительстваРоссийской Федерации oi us.oc.zotu года ){_о бJ4 ,,о ;;; ".r"n',po""oo 
noon""",использовапие которых допускается при обращевии за получением государственных имуяиципмьяых УСЛуо. Заявитель, создающий и (или) ислользуюций к,tюч простойэлектронной подписи, обязан соблюдать его конбиденциа,rьность.

3. Состав, последовательцость и
тробовапия к порядл, u* u'по"i;;;u,;тжт:"ж;Ёffi :Hxllilff"Tir"

адмl|цпстратйвпых процедур в электронной Форме, а та,.же особеuносrя вьпrолпеялладмllвистративных процедур в многофункциональIrых цептрах предоставлепия
госJaдарственяых и мунпципальных услуг

, 3.1. Последовательпоi
з. 1. 1. предоста;ъ;;, "r*#TiilyTx]fi Ч}fl""Ж.'х 

('х"ЪУ11]*r.**
административные процедуры:

l) прием, первпчная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к нему



документов, и направлеЕие их ДоDкностному лиtry для определения ислолнителямуниципfiьной услуги;

3) подготовка проекта постаношения Ддминисrрации района о предварительномсогласовавии предоставлени{ земельного участка либо мотивированный отказ вгредварительном согласовании предоставления земельного участка;4) уведомление заявителя о
.,)ответствующих документов. 

принятом решении и выдача (отлравление) ему

2) рассмотрение постулившего
межведомственных запросов в органы
цуниципа,!ьной услуги;

3.1.2. Перечень административных
рлуги в электропной форме:

заявления и документов, направление
и орIанизации, участвующие в лредоставлении

Ilроцедур при предоставлении ]\4уIlициIlмьпой

и прилагаемых к нему
определения исполнителя

и документов, направление
участвуюцие в предоставлении

приниN{ая заяыlение.

I) прием, первичная обработка, регистрация заявJIения
документовJ и направление их Должностному лицу для
муниципмьной услуги;

2) рассмотрение поступившего заявJIения
,€хведомствепных запросов в органы и организации,
муниципмьпой услуги;

3) подготовка проекта пост€tновления Админиgграции раЙона о предварительномсогласовании предоставления земельного участка либо мотивированный отказ вп]едварительном согласовании предоставления земельного участка;4) уведомление зaивителя о
соответствующих документов. 

принятом рецении и выдача (отправлевие) ему

3.2. Прпем, первичЕая обработка, регистрация заявлепия и прилагаемых к пему
докумевтов, и напРавлевие пх должllоствому лицу для определенпя исполпятеJtя

муниципальной услуги
3.2,|. основаниеМ для начма административной- лроцедуры явJIrется Ilоступление отзмвителя в Адмивистрацию района змвления, оtРормленного по форме, согласно

l|иaожениюмlкнастоящемуАдминистративномурегламенту,иприлаl.аемыхкнему
д(|кум_еmов в соответствии с пунктом 2.14. настоящего Административного регламента.З.2.2. Допускается подача заявления и докумептов, необходимых дlя IIредоставленлUI
м:/ниципмьЕой услуги, лично заявителем! по почте, посредством факсимильной связи сп(,следУющим предоставлеItием оригинала заяыIения и документов, необходимых дIя
ПI,еДОлСmЫIеНИЯ МУtlиципальной услуги, или с использованием Епгу (рпгу).

З.2.З. Долr{ностное лицо, ответственное за прием заявлений, обязан лроверить
за{вление и документы, необходимые для предоставления муниципмьной услуги, и принять
решение о регистрации змцпеЕия лйбо об отказе в ею регистрации в течение 1 календфного
дtu с даты их поступления.

3.2.4. По обрацению заявителя Адмйнистрация раЙона обязана предос,],авить ему
сведения о дmе приема змвJIения и его регистрационном номере.

З.2.5. Должноствое лицо, oтBel,ul.BeнHoe за прием зaивленийj
прверяет:

- полномочие заявителя на подписание заяаления:
- нilличие в зaшмениИ сведений, указанных в лункте 2.14. настояцего

Административвою регламепта;
_ нlчlичие прилагаеМых I{ змвлению докумептов, указанных в пунrге 2.14. настоящего

Администрmивною решамента.
3.2,6. После лроверки змвJiения должностное лицо, ответственное за лрием заямениЙ,



в течение 1 кал9ндарною дня принимаgг одно из следующих решений:
1) возвращаег заявление и уведомляет заrвителя о прин;том решении;
]'.ч"Y"iТ:]-"ние к регистрации и уведомrutет заrвител, о приняl,ом решевии.J.Z./. б случае принятия решения о регистрации з*влеrия дuп*восrное лицо,ответственное за прием заявлеяий. регистрирует заявление в журнме регистрации заявленийв течение I кмендарного дня с дагы ею поступления.

,_ з.2.8. РезультmоМ uд"rп""rрчru"пой процедуры ямяется прием и регистрациязФIвлеция и прилагаемых к нему документов в журнале регистрации заявления либо отмз вприеме и регистрации змвления и прилагаемых к не"у доку"енrов с инфФрмированием
]rивитеr,lя о принятом решении с указанием оснований принятия данного решенЕя.J.z.y. Lпособом фИКСации администрагивной процедуро, 

"","о"r"" регистрациязмвления в журнме регистрации.
3.2,J0. В течение 1 календарного дня с момента регистрации заявление передается нарассмотрение Главе муницйпальноло образоваЕия пМупuцип-"п"iй округ Якшур-

lу:::::,:.:лr:* Удмургской Республики) либо, при ею ";Й,;;;;;;"у, исполняющему
его ооязанности

3,2,11. С резолюцией Главы муниципмь_ного образования (Муниципа.льный округЯкшур-БодьиlIский район Удмуртской Республики) r"С", "р' ".i--'ur"ya"r""n, nruu,исполняющего его обязанности, заявление в течение 1 кмепiарного дня Dередается наисполцение в отдел по имуществевным отношениям.
3,2.12, Максимальный срок выllолнения административной процедуры составляет 2каJlеIrдарных дня со Дня поступления заяВления в Адмияистрачию райЪпа.

3.3. РассмотрепЕе поступившего заявлеппя и докумецтов, цапрлвлевпе
межведомствецfiых запросов в органы ц оргапизацt!и, участrуrощп" * пр"до"r"aj,""u"

униципальной услуги3,3.1. основанием для начала административной процедуры является регистрациязмвлепия в базе данньiХ элеIФронного доI{умеятооборота зая"пений должпu"r"ым лицом,
oTBeTcTBeHHbiM за прием заявлений, и направление заяыlения и документов, необкодимых дляпредоставлепия муниципальной услуги, на рассмотрение !олжнtrчгному лицу,ответстаенном) за предос,lавление vуниципа,rьной услуги.J.J.2 Должностное лицоl ответственное за предоставление муниципалtной услуги,проверяет:

l) наличие полноl о комплекlа
Административного регламепта;

2) сведения, содержациеся в документaLх, представлеяных
достоверности и соответствия требованиям законодательства.

локумептов, указаIlных s пунrге 2.14. настоящего

заявигелем, на предмет их

З.3.3. В случае необходимости Долхноствое лицо направJIяет межведомственные
запросы .В Управление Федеральной службы государствеп"оii р"."""рuц"", кадастра икартографии ло Удмуртской Реелублике, фйлим Публично-правовой компанr,tРостадастр" ПО Удмурlской Реслублике. Феаеральную 

"uлo.o"ya 
'службу 

РоссиИскоЛqJ_едерации, организации, осуществляющие эксллуатацию сетей инженерно-тэхнического
обеспечения для получения информации:

_ о лравах на испрашиваемый земельный участок (в виде выписки из ЕГРН);
- о заявителе (в виде выписки из ЕГРип или ЕГРЮЛ), если заявител]м явJIяетсяиндивидумьный предлриниматель либо юридическое лицо:
- 

_ 
о fiаличии либо отсутствии на испрашиваемом земельном участке инхенерных сетей.Межведомственные запросы формирую""" " "ооr"й."ии с требованиями.



установленцыми ФедераJIьIiым закояом N9 2 l 0-ФЗ.
з.3.4, МаксимальпьiЙ срок вь!лолнсния административной процедуры составJIяет 5календарных дней.

_.3.4. 
Привятие решения о предварительпом согласовавии предоставJIеяия земеJ,rьвого

учдсткд лцбо мотцвйровацвый отказ в предварительцом coinu"ouurror, пр"до""аu,"епп"

3.4.1. основанием дr" """-" ;ffii;;rЁIJiiiЪ"ч"оrо" яыIяется нtцичие полного
:::Tia:.Tll-e.:l*' которые за'витель пр'д"'u""п no 

"об""""пЬй ""rц"чrп"", 
rибо которыеоыли лол}чены в процессе межведоvс гвенного вtаимодейсlвия,

З,4.2, При рассмотрении заrвJlения и приложенных к нему документов Должностноелицо проверяет отсутствие фактов, указанных в пуяmе 2.20. ,асrЬящ".о Адмиrr"rрчr"""оaо
регламента.

3.4.3. Если при рассмотрении полного пакета документов, в том числе документов!полученных при межведомственном взаимодействии, нет основапий для отказа в

lр_:т_т.ii:111 муницилмьной услуги, Долхностное лицо готовит проекг постановления

1.л::j":l1yili1"_1: o лредварительвом согласовании пр"до"rч"п""r" 
"""*ьttого участка\лzulее _ проеm постановления)-

3.4.4. ,Щолжностное лицо согласовывает проект постановлеяи, Администрации района сдолr(ностными лицами в соответствии с инструкцией по делопроизводству в Адмиr"""рчц",

з.4.5. При нмичии замечаний Долхностное лицо дорабатывает проск.l, поставовленияАдминистрации района и передает его на подпись Глiве 
"унrципа"ьноло образования<Муниципмьный округ якшур-Бодьинский район Удм}ргской Республик"" л"бо. при е,оотсутствии. лицу. исполняюlцему его обязанности,

З.4.б. Подписанное Главой муниципмьного образования (Мувиципальный округ
]кшур-Бодьинский _район Удмуртской Респуб,,1ики) ,i"O", ,|" 

".о' 

'o,,"yr".u"r, 
n",ro",исполняющим его обязапности, постановление Администрации района передается в порядке

делопроизводства для регистрации.
, З.4..l. В случае установлении фактов, указаняых в пункте 2.20 настоящегоАдминистративЕого регламента, Долхностпое лицо готовит лроект мотивированною отказаи проект уведомления заявителю о на]ичии препятствий дlя предостаыlения муниципальной

УслУги, в котором должны быть разъяснены причины отказа в llредоставлении
муниципальнойуслуги (далее лроектуведомления).

З.4.8. Должностное лицо согласовывает проект мотивированного оl.ка]а и проект
уведомлеЕия с должностными лицами в соответствии с инструкцией по делопроизводству вАдмипистрации района.

З.4.9. При нalllичии замечаний Должностяое лицо дорабатывает лроектмотивированного отк,ва и лроект увсдомлеЕия и лередает их яа подпись l лаве

у:::т_т::::,"_.Т.Lзования 
(Муниципальный округ Якшур_Бодьинский район Удмуртскойrеспуолики, лиоо, при его отсутствии, лицуj исполняющему его обязанносrп.

З.4.I0. Подписанньiй Главой муяиципа,,1ьного образования (Муниципальный округЯкшур-Бодьинский 
_район Удмуртской Республики> ,"Оо, np" 

".о' 

-o."yr"r" 
u n, ,"uo",исполtUiющим его обязанности, мотивироваЕный оr** 

" у""до"п"rr" перелаются в порrдке
делопроизводства для регистрации.

3.4.11. Максиммьный срок выполнения административных действий, указаilных внастоящем разделе, составляет 20 кмевдарных дней.



3.5. Уведомление заяВПтеля о прlIнятом решенпи п выдача (отправлецие) ему
соответствующих докумецтов

3.5.1. Основанием для Еачм
Доп*"о"rrо"у п-"цу;;;";;.;;-;;";#iНИСТРаТИВЕОй 

ЛРОЦеДУРЫ 
'ыIяgгся 

поступление

l) лодписанное и зарегистрированное постановление Администрации райоЕа опредвар}fl ельном согласовании предос,lавления земельного участка;2) лодписанное и зарегистрированное уведомление А!министрации района об отказе впредмрительном согласовании лредос,lавлени, земельного участка.
. J.J,2. lIосле получения документов, ук:rзанных в пункте 3.5.1. настоящегоАдминистративного регламента, .Щолжностное лицо сообщает au"*rr"na по телефону, либо

по электронной почте. если заявитель указм в своем заявлении необхолимые данные! оприIJятом решепии и о возможности
3.5.3. в случае, ;; ;;;J:"у":#;#"ffi;Ж,-:*дН#"ff "n,r*"".""n"","

отношениrIм, он ставит отметку о получении документов на экземпляре постановленйя либо
решения об отказе в предоставлении муниципмьной услуги, которое хранится в архивеАдминистрации района.

3.5.4. Если змвитель не ук?вм пеобходимую информацию, или был выбран способполучения результата предоставления муниципальной услугй почтовым отправлением, то
должностцое лицо готовит письмецное уведомление в адрес заявителя с прилоr(ением копиипостановлениЯ Адмивистрации района о предварительном согласовавии предоставленияземельного учас гка либо Mor ивt
предостаыIенияземел"rо"оr"ч"r*ч,uООuuнныи 

отказ в предварительном оогласоваЕии

3.5.5. Подготовленное лисьменное уведомление Должяостное лицо передает на подписьГлаве муницилмьного образования ,iМуп"цrп-"п"И onpy.- Я*-ф*рiоо""нский районУдмуртской ?еслубликиD либо. при его отсутствии, лицу, исполrяющеЙу его обязанности.J,).o. lJодписанное Главой муницLlпалшого образования <Муниципальный округЯкшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> ,"rбо, при 
"aо' 

-o."yr""urr, 
nruo*,исполняющим его обязанности, письменное уведомление вместе с соответствующими

прrцожениями передается в Обrций отдел для отправки заявителю почтовым отправлением.
з.5.7. Результатом выполнени' административной процедуры является факт полученпя

заявителем документов) являюцихся результатом предоставления муниципальной услуги илимотпвированного отказа в предоставлении 
"уr"ц"п-о"ой услуги) лолностьюсоответствующих действующему законодательству Российской Федерации.

3.5.8. Максиммьный срок выполнения административных деЙствиЙ, указавных внастоящем разделе, составляет З календарных дня.

3.6. Порядок выполЕенпя мпогофункциональяымfi центрамп предостдвления
государствеЕпых п мунrrципальвых услуг адмцвистративпых процедур (действий)

3.б.l. Ипформирование заявителей о порядке предоставлеЕпя муплццпальпой услугп вмпогофупкцповальпом центре предоставлецпя государствеЕпых и муцпципальяых
ус.lIуг о ходе выполпеяпя запросд о предоставлеЕпп мупиципальпой услугп, по ипым

вопросам, связанным с предоставлеяием муяоципальIlой услуги, а такжекоцсультироваЕпе заявцте"rей о порядке предоставленпq мунfiцппальной услуги вмяогофуцкцоональном центре предоставлениfl государственных и муяиципальпых

з.6.].l. осяоваяиеМ для Еачма *"1ir1,1lou.r"noo процедуры яв,'яется обращение
зaшвителя В многофункционмьПыЙ ЦеНТР дп" поrуче""" 

""4ор"uч", о порrдкепредоставления муниципмьпой услуги в многофункциональном цскгре, о ходе



:ri::]1-"*" МУНИциПмьноЙ услуги, в том числе указанноЙ в запросе о предоставлении

}Ё:Ё:iЁ?*н*Jъъь!цц{i:нrжн+tllн,,"""lж:нi;*ljл;lпредоставлениЯ муниципмьной услуги, в тоМ числе указанной 
" 

*o"nn"n"ro" запросе, илипо иным вопросам, связанвым
СООТВеТСТВенно предоставление инфiоrffi'uu'"П""' МУНИЦИПа'lЬНОЙ Y"nY'" (Да''""

3._6,].2a Ппелоставлеяие информации многофункциональным центром ооуществляется:- при личноv приеме заявигеля.
- при письменном обращении;
- по телефону;
_ по элеmронной почте;
- с использоаанием ]лнфоматов и информационных стендов.

. J.o.1,J. б случае обращеl{иЯ заявителя в многофункционмьный центр для полученияинQормации посредством элеmронной nour",, "rо.ЬРуппц;;;;;; центр ваправляетответ не позднее 10 KMeHr

",о"фу;;ц,;";;";" ";;,dХ;Ёil;Т .u*ln*,". "'"*""х за днем получения

""ф;;';i;'; ,""'""#*";:тоМ 
администрmивной процедуры является предоставление

_ 
j.б.2. [pu"" aunpocoв iаявптqпей о предоставлецfiU муяиццпальной услуги иприлагаемых докумеЕтов, пеобхо- 

З.6.2.1. О"";;;;;;;';;;;;;;ЁY"* О"Я ПРеДОСТаВЛеtlЦЯ МУНПЦИПальшой услуги
- ЛИчное обращенr" auuu"r.*""""""РаТИВНОй 

ПРОЦеДУрыявляется:

докуменmми, необхоо,"","" -" пр#о"i""Ж;уrххfr"#frl"r"ý:;: J-;H}iЖI", :пункте 2,l4. настоящего Административного регламента, подаявыми в том числелосредством комплексного залроса;
_ получение заявлеция и документовJ необходимых д,,lя лредоставления муниципальнойуслуги, которые указаt{ы в пункте 2.14. настоящего ддминисй;"";; ;;;r,"r"rl'a. по почтев случмх, предусмотренных законодаlýльством:
- обрашение змвителя посредством федермьной mсударсI венной инфорvационнойСИСТеМЫ (ЕдиныЙ портм государствеяных и 

_мунициПatльных услуг (функций)r,государствепной информационной системы Удмуртской Республики (Портмгосудар!твенных и м) ниципальных ) сл) l {tDункцийJ".
J,o.z,z. лнем обращения за получением муниципальноЙ услуги считается дата приемазаявления и документов, пеобходимых для предоставления 

"уrrцrпм""ой усл)l и, которыеуказаны в пункте 2.14. настоящегО АдминистративногО регламента, многофункциона,,lьньiм
цеЕтром.

З.6,2.З. При приеме зaивления
многофункциональпого центра:

И докумеЦтов от заявителя работник
_ устаяавл ивает личвость змвI

О"д"рuц"" ,,, 
",i,* доЙ";;;;, ,,ff;d;Jilffi::l Т;#ffiIРаЖДаППВа 

Российской

- проверяет нalличие документа, подтверждающего полномочйя представителязмвителя (при обращении представителя);
- при необходимости разъясняет порядок предоставления м}ниципаJьной услуги инорvы Федерал ьного ]акона о г 27.07.2006 .одч лъ ri:-оз - о n.;;;;;;;;,; u"" 

"",r, 
,,,_ проверqеТ правильностЬ оформления заявлеция и 

"го сооrвеaствrе пункту 2.14.настоящего Админисl ра] ивноl о регла\4(н,iа;
- лроверяется наличие оснований дlя отказа в лриеме заявления и докумептовlуказанных в пункте 2. 14. настоящего Адмrr""rрчr""поrо p".nu""n u; 

-----



- проверяет соответствие копий представлеЕных документов (за исlспючениемнотариаJIьно заверенных) их оригинмам, при необходимости c"r"u"" non"" с документов,представленвых змвителем, проставJIrет на них заверительную 
"uд-с" 

(Колия верна),
::т1*]""* их и заверяет печатью с указанием 

"i"""nouu"n" ""о.оqу"пц"оп-о"о.оЦенТРа. Принявшего заямение. своей должносги и даты ]аверен;;;
- создает карточку заявителя с указанием пеобходимыi сведеяий в аRl.оматизированнойинформационной сис геме многоф) нкционilльного центра;- сканирует и прикрепляет зaulвJlения и докуменiы, необходимые для лредоставлениямуниципаJlьной услуги к карточке за

""О.о4у"пц"оп-i,iо;;-i;;;;;.'* 
-"""'""Я В аВТОМаТИЗИРОВаННОй ИНфОРмационной системе

.**;*T*T"lnr:":i'#;" 'Т."-"]:_(ПРеДСТаВИТелю) расписку-уведомление о прпеме

"rо"о4у"пц"оп_о".;ч;;;;. 
"- аВТОматизированной информационной сисrем",

,л-.3 u,a. В_случаях. лредусмотренных лунктом 2.17. настоящего Алмипистративвогорегламента. работник многофункционалъного центра отказывает 
" 

-npr"."a 
au""n""u" ,документов и возвращает их заявителю (представителю) 

" 
puau""""n""ni причины отказа ипреjI.пожениями по ее устранению.

__ з.6,2.5. В случае обращения заяви]еля. за лолучением муниципальной услуги
::_",р,:a:]""" федеральной государственной информационной 

"rй"о,' uвд"п",;l nopr-государственных и муниципalльных уму. tфункц"И)r, 
"""уо"р"r"""""О информационвойсистемЫ Удvуртской Республики чПоЪ,-"-"уочр.r";fi-;;;;

(функций> 
" 

пор"д*", ynu.anno" 
" "у"*rЬ 

Z.зч.'""ЁiJ*""";;;";;";#U""-ьных услУг

- устанавливает соответствие электронной подписи, которой подписаныпредставленные заявление и док)менлы. требованияv ny"*u 
-'z,+s. 

насrоящеlоАдминистративного регламента:
- проверяет правильность оформления змвлеция:
- проводит проверку действительности электронной лодписи, с использованием которойподписаны заrIменпе и документы;
- переводит заявление и докvменты, необходимые для предоставления муниципмьной

услуги. в бумажную форму 1раслечатыва*), подоr*r"uЫ"" 
"'JйJ#"п"чоr". " 

rn*un"a"ваименования многофункционального центра, " noropo" no""yn"ro зммение. должностиработника многофункционаJIьного ценl,ра и даты;
_ регистрирует заявление;

,," _,,,',:.:'l1:]::':"я вителю через федераJlьную Государственную информационпую систему(Е,диныи портм государственных и муциципмьных услуг 16ункциl)о, государственнуюи_н_формационную систему Удмуртской Республики 
, 
,,i;;;;",;;;уо"рственных ймуниципаJIьных услуг (функций)>;

- уведомленйе о приеме п
предоставления муниципмьной
заrIвл€нию;

регистрации заявления и документов, необходимых для
услуги с указанием уникального номера, присвоенного

_ уведомление о мотивированном отказе в лриеме документов, необходимых дляпредос l авq,iения муниципальной услуги.
З.6.2,6. Общий максимальный

региgграцил не может лревышать , --:o#J#J"x"ioKyMeHTo* 
их первичной проверки,

З.6.2.7. РезультатОм мминистративнОй лроцедурЫ явлrется зарегистрированноезмыlение в автоматизированной информационной системе мно.обуrкционмьно.о цеrтра.



3.6.3. Формировдцtrе п папрлвлепllе мцогофункциопальпым цептром хредоставлеtrпsгосуддрствевцых п муЕпцппальЕых услуг ме1I(ведомствеЕпо"о a"фо"ч 
" 4"д"рчпчп"r"оргдвы цсполЕцтеJIьяой властl

псполвительЕые ор.о"", .о"rоu1"1хlхн-.:?ilжfiж;,#i:ffi"#ii,ф""fri";
местпого самоуправлепия в Удмуртской Республлке п поjведомственяые этим.оргапам

, . lч.т1,11111:l]аствующпм в предоставлеЕци мувtlцппальпой услугиiii 
-

р"б",i;;;; """iJ;il;ff"#; ;"""#",,нl,#x;,#"#"",fi.тЁJ#"ffiч"r""ff#:".;;
услуги и нlцичие докчменто
Ь;;;";-r;;;;;;;*;;;';:"'""' ПРеДУСМОТРеННЫХ ПУНКТОМ 2,|4, настояцего

З.6.З.2. Формирование и направление межведомственных запросов в орланы(организации), участвующие в л
присутствия заявител" (по"r"ruч"r"-ili.оо"таыlении 

муницип:tльной услуги, не требуют

з.6.з,з. Работник многофункционмьного центра формируег и налравляетмежведомственные запросы! в том числе в электронной 
'формЪ 

Ъ ис.rользо"а"rем 
"динойсистемы межведомственного электронного взаимодейстЪп" n под*a"u""ых к нейрегионl!льных систем мехведомственного электронного взаимодействия. в:- Управление Федермьной службы государственной регистрации, кадастра икартографии по Удмуртской Республике;

- филиа,ч Публично-правовой компании ((РоскадастрD по Удмуртской Реслублике;
-. Федермьную налоговую службу Российской Федерации;

- 
*органлзации, осуществляющие эксплуатацию сетей инжеперно-aехпического

обеспечения.
З.б.З,4. Межведомственные запросы, предусмотренные лунктом З.б,3.3. настоящегоАдминистрmивногО регламента! с ислользованием межведомственного цнформационноговзаимодействия формируются в соответствии с требованиями cTaTeil7.1. и.1.2. Федерального

закона N9_2l0-ФЗ и применяются только в целях предоставления муниципмьной услуги.3.6.3.5. !окументы й сведеttия, полученные с использованием межведомственного
иЕформационного взаимодсйствия, работник многофун*ч"о"-""оaо-ч""rра приобщает кзмвJIению и документам, необходимым для лредоставлеяия муниципмьной услуiи, которые
указаны в пункте 2.14. настоячIего Административhого p"anu*"rau, и передает в Отдел попмущественным отношениям.

3,6.3.6. В случае неполучения ответа на межведоМственный запроý к заявлению идокументам, принятым от заявителя (представителя), приобцч"r"" *on"" 
""*""домственногозапроса с отметкой (ответ не получен).

3.6.3.7- Об_щий максимальный сро( напра&пения межведомственных запросов не можетпревышаlь | рабочего дня со дня регистрации зalявления,
J,6.З,8. Результатом административной процедуры является IIосryлление вмвогофункциональныЙ центр запрошенных с использованием единой системымежаедомственного )лек.] ронного sJаиvодействия докумен гов и сведений,

3.6.4. Налравлепие Сформпроваввого комплекта докумептов в Отдел по
пмуществеяны1| отяошенцям

3,6.4.1, основанием д.lя начма админIiстративной процедуры является формированиекомплекта документов по заявлению ,о предоставлении Йуниципальной услуги всоответствиИ с пунктоМ 2,14. настоящего Ддминйстративного регламента (дмее - комплект
документов).

з.6.4.2. Работник многофункционального центра направляет заявленис и документыj



Жп"Jfr""': 
Дlя Лредоставлеция муяиципальной услуги, в отдел по имущественным

- в электронной форме по зацlищенным каналам связи, завсреннне усиленЕойквалифицированной элекгронной подписью, 
_При этом орr";;;;; ,r'ir"ournu,r. заявлений идокументов на бумажных Еоси,

ltредставляртся; 
ТеЛЯХ В ОТДеЛ ПО ИМУцlественным отнэшениям не

- в бумажной форvе 1при необходимости ) с солроводительным реестlом.J,6.4.З, Сопроводительный peecIP сос,]авляется в 2-х экзподлисываются работником 
""о"о4у"п.,i,о,.-""й'"Ъ*о"" " ;;";;;7Жъ-:::;l";даты подписаниr.

З.6.4.4, При получении Отделом по имущественным отноtlенияN комгI],Iектадокументов влбумахной форме .Щолжностное п"цо 
'О"д"пч 

no 
""уr"""-"a"""," отношениям

:_"|1]:"":- 2 экземпляра сопроводительного реестра с указанием его лолr(ности и даты ипередает l )кземпляр в многофункчионмьный центр,З.6,4.5, Общий максиммьный 
"ро* "unpu"n"r"" в Отдел пс имчщественнымотношениям заявления и документов в электронноЙ форме и в Ьумажноi бор"е ,a можеaпревышать 2 ка.лендарных дней со дня их регистрации.З.6.4.6. Результатом адмияистративной проц"дуры является переданные в Отдел поимуществеЕным отцошевиям за,

должностным,й;;-Ь;;,"*""#*;",L"А"У#::;" ;,"i"#;;J*, "Ч:ЖЖ;:
сопроводительного реестра.

3.б.5. Вьrдача заявПтелю рФультата предоставлецйя муяиципальЕой услуги, в томчисле вьrддча докуМептов Еа бумажпом ,o""r"n", по!r""р"qдающепr содержаншеэлектропньiх докумеятов, Еаправлецпых в многофуякцлоrrальвый центрпредоставленця государствепЕых ц муппчппа,""uоii у*у" no p"ryn"r"ru"предоставлеIruя муяпцппалr
ХРеДОСТдвляющпм мrпrчппuпr'"ОО'*'ГП 

ОРГаЦОМ МеСТИОГО СаМОУПравлеяltя,

составлеЕле яа бумч*по" oo"na*n",слугу, 
а так,ке вьrдача докумеtГtов, включая

ор_гаяа местпого ca""r,o"""J;i xxx;n":1;;;ifi:H ;ffif""fi##fr },"цr""З.6.5,], основанием дпя начала
отдела по 

""й;;;;;;,; 
";;; аДМИНИСТРаТИВНОЙ ПРОЦеДУРЫ является лоступление от

предоставления муниципмьпой чtIениям 
докумеmов, оформленных ло результатам

ал",п"".рч," 
""o.i ;;;;;;;;;, "'"йf,Ъ J"":::п#ТН;Jф;ilлifl"" j"r; ;х;ТrТ;;их получения.

_._.__ |Ul.r. При выдаче документов) оформленных по результатам предоставлени,муниципальной услуги, работник многофуrкцrональrого ценrрi, ""''*'-"
- устанавJIивает личцость заявителя (либо представитЪля заявител_i) на осяованиипаспорта граr(данина Российской Федерации и йных документов, удостоверяющцх личЕостьзмвителя;
- проверяет нмичие докумевта, подтверждаюцего полномочия представителя]аявителя (при обращении представителя);
_ выдает документы под подпись в

получения. реестре выдачи документов с фиксацией даты

3,6.5.3, ПоступлеНие результата предоставлениЯ муниципальной услуги вмногофункционмьный цеmо и его пr

" 
й";й;;;;;; ;;,;fi Щ;";iltr*lХL",тitf.|;,"",о"оr"""" 

в автоматизированной

лл ,9rо В_случае sыдачи документов, подтверя(дающих содеря(ание электронныхдокументов. на бумажном носителе и заверении выписок из информационньD( сисем Отдела



по,_jiмJщественным отношениям работник многофункционаJIьного центра распечатываетдокумент1 подтверждаюций содержание элеmро;ного документа, , 1"n"j u",n""ny t't"информационных систем Отдела по имуцественным отношениям, подписывает его изаверяет печатью с указанием найменования многофункционм"поaо u"n"po, noo"orourutu"aoзФlвление. дольнос,] и работника v"огоф1 нкчионмiно,о uan, pu 
" 

ou, 
"l' 

" "
З.6.5,5. В случае обращения

:":ryтт""ф","рЬ",о;i*l,"b]ii".X"iioii"i";J"""T;":""XJ;X"lffi :j}li1}государственныХ и муницип&.Iьных умуг tфункциЛ)r, 
"o"youp"ru""noo информациоЕIIой

:I:,l"_].:]_,Уrr]_о",:::й 
Республики - Пор l м' 

- 
l осударст""";;; 

-;-;;;; 
"""мьн 

ых )слуг
lЧ*:::."]:.л РаО_mНИК МНОГОфункционмьного ц"п"рu пчпрчur"й заявителю черезqJслер;ljlьную гос)дарс]венн)ю информационнlю сислему 1Едиliый портаj lос)дарственны\и муниципмьных vслчг (ф\нкUий)". lосударсlвенн)ю инфор"ац"чп"ую сис,.ч1Удмуртской Реслублики .Порй государственных и Муниципмьных услуг (фУнкций)D:_ уведомление о результат,ц рассмотрения допу""пrоч, 'п"оЬiодrrr* 

д""предоставления му!lиципапьной услуги;
- уведомление о возможности lIолччить

услуги;
результат предоставления муниципмьной

- уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.3.6.5.6. Результат предоставления муницилальной у"rуa, подr"п,r, выдаче в срок непревышающий 10 кмендарных дней с даты, ynururnoli u рч"п""п"_уu"до*п"п"". ttoистечевии данного срока документьi подлежат возврату 
" бтдел ,,u имущественнымотЕошениям-

з.6.5.7. Результатом адмивистративной лроцедуры является получение заявителемдокумента, являюtцегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.6.6. Порядок осуществления в электронпой форме, в том чпсле с исхользоваппем
федеральЕой государствеппой ивформацпЪ"поii 

"п"r""ir,,ВЙый порталгосударствеЕных и муЕпцIrпальЕых yýryDr, государствевноЙ пнформациопной спстемыУдмуртской Республцки (dIортал госудлрствеЕных п муЕиципальцых у&tуг(фУцкццй)>, админястратцвных процедУР (леЙствиti)
_ з.6.6,1. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заrвителей ксведепияМ о муниципа,,rьной услуге осуществJIяются лутем размещения пнформации опорядке лредоставления муяиципальной услуги на ЕПГУ и РПГУ.

3.6,6.2_ 
.Формирование запроса заявителем осуществляется лосрелоl.вом заполненияэлектронной формы заявления с ппиложением необходимых документо'" iс"едеrrИ о ,их1 ,аЕПгУ_(РпГУ) без необходимости ;ополнительной подачи запроса в какойlлибо иной форме.Форматно-логическая проверка 

"фор"иро"анrою' *.;о;; осуществляетсяавтоматически после заполнения заявителем каждого из полеЙ электронной формызмвления. При выявлении некорректно заполнеяного лол, электроняоЙ (Рормы заявлениязаJIвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устраненияпосредством информационного сообщения пелосредственно в электронной rpopMe запроса.3.6.6.3. Получение заявителем сведений о *од" pu"""orp"n'"" 
""о 

.*-"n"" 
"оr*",осуществлrтьJя лутем паправления электронных писем на адрес электронЕой почты, а такжечерез ЕПГУ (РПГУ), лри условии подачи заявления через ЕПГУ (РПГУ).

З.6.6.4. Взаимодействие Администрацr, рчйо"ч с 
' 

федеральпыми органамиисполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,иополнштельными органами государственпой власти Удмуртской Г""пуОпrп", opau"u"'местцого самоуправления и подведомственными этим органам организациями,
участвующими в предоставлении муниципмьной y"nya", о"ущ"с,й"еaся с использоваЕием



единоЙ системы межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаемых кЕеЙ региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по
межведомственному запросу органаl исключая требование данных документов у змвителя.

3.6.6,5. По залросу змвителя, поданfiому, в том числе на адрес электронной почты,
копиJl решения о предваритеJrьном согласовании предоставления земельного участка либо
мотивированный откatз в предваритеJ,Iьном согласовании предоставленпя земельного Yчастка
направляется заявителю в отсканированной форме (в форматах ТIFF, PDF, JPEc),

направление вышеуказавных копий документов оъуществляется на адрес электро"ной
почты, укaванный в запросе змвителя, а в случае отсутствия адреса для наtlравления решеЕияв запрасе - на адрес электронной почты, с которого поступил запрос.
_ З.6.6,6. При направлеции заявленпя]л прилагаемых I{ нему документов в элеmронпой
форме, в тоМ числе с использоваНием ЕПГУ (РПГУ), Доп*по"r"rо" пiцо осуцествляет иные
деЙствия, необходимые для предоставления муниципaцьной услуги, в том чисJlе связаЕные с
проверкой действительности усиленной квалифицированной ЬлеЬронной подписи заявителя,
йспользованной при обращении за получением муниципмьной услуги, а такхе с
установленйем перечня кJIассов средств удостоверяющих центров, которые допускаются дляиспользования в целях обеспечения ук,ванной проверки и определ;юrс, на основании
}тверrцаемой исполнительным органом государственной власти Удмуртской Республики ло
согласованию с Федермьной службой безопасности Российской Оеjерачии модели угроз
9:::li:"":r" информации в информационной системе, используе"ой о u"n">r npr""u
ооращений за получением муницилмьной услуги и (или) предоставления такой услуги.

3.6.7. Порядок псправлевtrя допущепЕых опечаток и ошибок в выдднпых в реtультате
предоставлепяя мупиципальной услугп докумеfi тах

З.6.7.1. В случае есЛи в выданных в результате предоставления муниципмьной услугидокументах допущены опечатки и (или) ошпбки, то змвитель вправе обратиться в Отдел ло
имущеtтвенным отЕошениям посредством почтовой связи, через ЕПГУ (РПГУ), через
многофункционмьный центр либо непосредственно при n"uHoM обращении в Отдел по
имущественным отношениям с письмом о необходимости исправления допуцеявых
опечаток и (или) ошибок с изложеЕием их сути и лриложением кохии документа)
содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.6.7.2. Регистрация письма о необходимости испрамения допущенных опечаток и(или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотреняые пунктом 2.9.1. яасгоящего
Административного регламента.

з.6.7.3. В течение 7 рабочих дней с момента регистрации в Отделе п(J имущественным
отношениям письма о необходимости исправления допуценных опечаток и (или) ошибок
отдел по имущесгвенfiым отношениям готовит и ваправл{ет заявителю новые локумснты, в
которые вItесены соответствуюцие исправления.

З.6.7.4. Документ, вьцаваемый в результате предоставJrения муниципальной услуги, в
который внесены исправления, вручается заявителю лично или направляется закaвным
почтовь]м отправлением с уведомлением о вручении.

З.6.7.5. В случае подачи лисьма о необходимости исправлеЕия допущснных олечаток и
(Iсли) ошибок через многофувкциональный центр испр;вленное увЁдомление в r}opMe
электронного документа направJIяется в многофункциоямьный центр дIя вылачи заявителю.

3.6.7.6. В случае направлениЯ письма о необходИ"о"rи ,Jправлеr,rr, допущенных
опечаток и (или) ошибок в форме электропного документа посредством Епгу (рпгу),
исправленцое уведомление в форме электронного документа после принятия решения
налравляется зlшвителю посредством Епгу (рпгу).



4. Формы коптроля за цсполяеЕцем адмияистративпого регламепта
Порядок осуществлеппя

;";НЖ';{ъж:]i,,rн:;::Т:i::: :ЁЩ:ilI*ТJ,"}i J"ж;"х""жт",

_ __и 
иЕых правовых 

"*."", rх.тJ""#,I;;"#ffiн"}жт;о;::l#"п"тrй"
мунпцппальной услуги, а та]
q. r. т*у*"л' -"Jй;;';; #ff;"р#"i"}"fi Н:Ж;ff;";ýН#;'*;:;}.":"""*административнымИ процедурами, пО лредоставлениЮ муниципа,lьrой услугиJосуществляется заместителем главы Ддминистрац"" рuЛоп",'о*"r"i""пirо," au opaur".uuraработы по лрелоставлению муницилальной усл) ги.
lекуции контроль ОС\Шествляе,lся лугеv проведения лроверок соблюдения иисполнени, положений настояцlего Ддминистраtивноl о регламенiа,

Порядок п перцодцчяость осуществлепия плаtlовых и вЕеплаllовых проверокполЕоты п качества лредоставлеяия муяпципальной услуго, u,oJno"n" оородол оформы коцтроля за полнотой п

_'ц,z.п,u".'ч;Jй.й"-;tý1'""#.Тrfi :;:#"H#r;'iiilfi i#H;'i}r",осуществляются комиссией, создаваемой раслоряrкениЬм Адм"r""rрчц,i" рuлопч.

ответствеЕность мувпцппальЕых сJIужащих органа местного сцмоуправления tltlЕыхдолжностЕых лиц ta решенпя и действия (бездействи"j, o|""n*""r"r"(осуtцествляемь!е) в хоz .r rьлл_л____,. -/ _ ._-де предостдвлеппя муниципалыrой услугпr,J. vlаеlсrвенные Должностные лица - Глава муниципмьного образования,(М)ниципмьный окр}г Якш)р-Бодьинский район Uo"rp,'"*'"O Ъ""irЪлики", начальник(.)тдела ло имущественным отношенl
,"чтчл.:::::l;!;;;;;,i i,#ii:i};,iixiliТfiffi h";xT#ff сть за соблюдением

+.+, лол)кносtное лицо Отдела по имуществеtlным отношениям в сооrветств"и со своейдолжностноЙ инструкциеЙ персонмьно несет ответствепность за соблюдение сроков,порядка лредоставления муниuила
Дi"""*rр'ui"r-Ъ ;;;;;'";;.""' -""ОЙ УСЛУГИ И СОбЛЮдение требовапий 

"u",o"u1",o

полоясевпя, характери3ующи_е требовапrrя к порядку л формам коптроля запредоставлением муrrпццпальЕой ycJry.n, , ,о" .,пй" 
"о "rЙо.rii .pu"*ur, u*

, объединений и оргаяи]аций.r,J, (Jсновной целью системы контроля является обеспечение эффеmивностиуправления на основе принятия своевременных мер ло лредоставлению муниципальнойуслуги, повышение ответствевпости й исполнительской дисциплины муниципаJlьньжслужащих, работающих в Администрации района, отвgгственных за исполнениеадминистративцых процедур, предусмотренных настоящим Длминистративным
регламентом.

4,6, Система контроля предостав]Iени, муниципмьной услуги включает в себя:-, организациЮ контроля за исполпениеМ чд"""r"rрur""пu,* npuu.oyp u 
"ро*",установленные настоящим Адмиfi истраIивпым регламентомi_ проверк) хода и качества предосlавления муниципмьной услуги:_ учеI п анalлиз результатов исполнительской дисциллины мунrц"п-"по,, 

"пуrпuцr*.,лл_,.л1:]. 
*o"roon".a предоставлением муницилальной услуг" о"ущJ"rЙЬ" u 

"п"ду.щr*Формахj
- текущий контроль;



- внутриведомственЕый ковтроль;
_ контроль со сторопы граr(дан! их объединениЙ и организациЙ.
4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципмьной услугивключает в себя проведение плаяовых и внеплановых npo"epo*, uor"*"nre и устранениенарушений прав змвителей, рассмотрепие, принятие решений и подго,Iовку ответов наобращеrиЯ заявителей, содержащие жалобit на p"-"nr", д"И"r"r" (бездействие)

должЕостньiх лиц Администрации района.

5, Досудебнь!й (внесудебяый) порядок обжалованпя решений и деЙствиЙ(бездействпя) оргаца, предоставляющего муницппальпую услуry,мвогофункцtlояального цеятра предоставленпя государственных и муппципальных
усJIуг, оргавцзлцпйt указанвых в частtl 1.1 статьи lб Федердльного закона от 27.07.2010
года Jф 2l0-ФЗ (об оргаяпзации предоставленпя госуддрствецпых и муяцципальЕых

усJlугr), а также пх должвостпых лпц, муцпцUпальных сJIужащих, работников
5.1. Решения, принятые в ходе предоставления муниципальвой усrlуl,и ва основаниинастоящего Административного регламента, деЙствия (бездеЙстви;) органа местного

самоуправ.пеItия, предоставляющего муниципмьную услугу, его должностного лица либомуниципмьного служацего, многофункционttльного центра, работникамногофункционмьного центра могут бытi обжмованы a**"r"n"" в досудебном(внесудебном)порядке(дмее жапоба).
подача и рассмотрение жмоб на рсшения и действия (бездействие) lIривJIекаемых дляпредостамения муницилаJIьных услуг организаций, предусмотренных частью ].l. статьи 16

ФедеральЕого закона N9 210-ФЗ (дмее - привлекаемые организации) и их работниковоJуществляется в порядке, устаноыiенноМ лостановлением Правительства Российской
Федерации оТ l6.08.2012 года Jф 840 <О порядке лодачИ и рассмот;ения жмоб на решения идействия (бездействие) федермьных органов исполнительной власти и их должностных лиц,
федермьных госуларственных слуr(ацих, лол)t(ностных лиц государственных внебюджgгных
фондоg Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствип с
федермьными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в
устаноsленной сфере деятельности, и их должностных лиц организаций, ltрсдусмотревных
частью 1.1. статьи 16 Федермьного закона (об орaч""auц"" lIредоставления
государствеяных и муницип,чlьных услуг)), и их работников, а TaKrKe многофункцион&.Iьных
центров предостамения государственных и муниципмьных услуг и их работников>.Подача И рассмотренхе жмоб на реш"rия 

- и действи" (бездействие)
многофункционального центра! его работников осуществляется в порядк9, установJIенном
постановJIением Правительства Российской Федерации от l6.08,2012 г;да J{9 840 <О порядке
подачи и рассмотрения жмоб на рецениrI и действия (бездействие) федермьных органов
исполнительной власти и их долхностных лиц, федермьных aосудчрiтв"rr",х служащих,
должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственных корлораций, наделенных в соответствии с федермьными закояами
полномочиямИ по предоставлениЮ государственных услуг в установленной сфере
деятельнЬсти, и их должностных лиц, организаций, пр"ду""оaр"rr",i частью ].] статьи lб
ФедеральногО закона (об организации предоставJIения государственных и муниципмьных
услуD)l И их работников, а также многофункционаJ,Iьньж центров предоставления
государственньiх и муниципtrльных услуг и их работников)) с учетом особенностей подачи и
рассмотрепия жaшоб на решения и действия (бездеЙствие) многофункционмьного центра, его
работников, установленЕых постановленйем Правительства Yi*ypr"*ot Республики от
22.07.20l3 года М 325.



5.2. Информация о Порядке подачи и рассмотрения хlцобы лредоставляется заявителю:l) в устной форме по телефону и{или) приn""no, np"a""; ''- -"
Z) в письменноЙ форме почтовым отлравлением или электронным сообщепием поадресу, указанному заявителем (его представителем);
З) посредством размещения информации: '-
- на информационных стендах в местах предоста&Iения муниципа,,Iьной услуги;- яа официальном сайте уполномоченного органа, пр"дЬ"ruчп"юц".о муниципальной

услугу;
_ на официмьном сайте многофункционального центра;- в федермьной государственной информационноЙ системе (Вдиный портмгосударственных и муниципr!'Iьных услуг (функций)) www.gosuslugi,гu;_ в государственной информационпой сисrеме У!"урrсЙГ Республики (ПортмгосударственныХ и муниципальных услуг (функциЛlli www.uslugi.udmurt.rtr. и

услуги:удмуртия.рф.
5.З. Змвитель может обратиться с жа.lобой, в том числе в следующих случаях:l) нарушение срока регистрациИ запроса о предоставлении мупиципмьной услуги,запроса, укaванного в статье l5.1 . Федермьного закона Jф 2l0-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муницилмьной услуги;З) требование у змвителя докуменrов 

"пи 
иr4ор"ачи, лиЬо осуществления действий,не предусмотренНых нормативньiмИ правовымИ актами Российской Федерации,Еормативными правовыми акгами Удмуртской Республики, муниципatльными правовымиактами для предоставления муiiиципмьЕой услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставJIение которых предусмотрено нормативЕымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными npu"ou","" Ьктами УдмуртскойРеспублики для предосl авления м) ниципальной услу.п. у 
,]u"""."n";

)) отказ В предоставлении муниципrйьной услуги, если основани,l отказа непредусмотрены федеральными законами и лриЕятыми в соответствии с ними иныминормативными праВовыми актами Российской Федерацйи, законами и иными нормативнымиправовыми актами субъектов Российской Федераци;, муниципмьными правовыми аmами;6) затребование с заявителя лри предоставлении муниципальной услуги ллаты, непредусмотренной нормативЕыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Удмургской Республики. муниципальныvи npuuou",r" o*]ur";

/, откaв органа местного самоуправления, предоставляюцего муниципzlJIьную услугу,его должпостного лица, многофуякционального центра, работника 
"поaобуп*цuопЙ"по"оцеmра, привлекаемых оргаЕизаций или их работвиков в исправлении лопуtценных имиопечаток и ошибок в выданньй в результате предоставJIенпя муницил€lльноЙ услугидокум_ента,\ лйбо нарушение устаяовленного срока таких исправле!lий;

8) нарушение срока или порядка вь]дачи документов по результатам лредоставJIения
муниципальной услуги;

9) приостаяовление предоставления муниципмьной услуги! если основанияприостановления пе предусмотрены федермьными законами и прин"rыми в соответствlrи сними иными нормативными правовыми актами Российской ФелЬрачии, законами и иЕымивормативными лравовыми акгами Удмуртской Республики, 
"уrrц"п-о"","" правовымиакгами;

, l0) требование у заявителя при предоставлении мувиципмьЕой услуги документов илиинформации, отс)лствие и (или) недостовервость которых не укtцывмись припервопачмьном отказе в приеме документов, необходимых д"" ,rр"лu"ruчп"r"u
муниципмьIrоЙ услуги, либо в предоставлении муниципа,,lьной услуги, за исключением
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федермьяого закона м 2l0-ФЗ. В



r:::jч случае досудебное (внесудебное) обжаловапие змвителем решений и действийlоездеиствия) многофункциона],lьного центра, работника мноюфункционмьного центравозможно в сJlучае, если ца многофункционllJIьный центрt решения ; дсйствия (бездействйЪ)которого обжалуются, возлоr(ена функция по прiдо"rчuп*й соответствующихгосударственных или муницип€tльЕых услуг_ в_ полном объеме в порядке, определеяномчастью 1.з. статьи 16 Федермьного закона N9 210-Фз_
5.4. жалоба подается в письменной форме на бумФкном носителе или в электронной

форме в:

- Админ1.1страцию района, предоставляюцую муниципatльпую услугу;- многоф} нкционал Ьны й центр. либо в соответствующий фaчi -'ryлчр"r""п"ой 
"nu"a"Удv) ртской Республики. являюци;ся ) чреди гелеv ,;;.Йу;Й;;;;го це llpa (дмее -

учредитель мполофункционмьного центра).
5.5. жмоба на рещения и действия (бе3действие) начмьника Отдела поимущественным отноцениям подаётся Главепrуниципмьною образовавия <МуниципмьныЙокруг_Якшур-Бодьинский район Удмуртской Рjспублики>.
5.6. Жалобы на решецшr и дейiтвия (бездействие) работника многофуя!iционального

центра подаются руководителю этого мпогофункционального центра.
5.7. Жмобы на решения и деЙствия (бездей"rвие1 мrоrо'6ункц"онаlльного цеЕтра,

руководителя мвогофункционмьпого центра подаются учредителrо 
"rо.обупоц"оп-"rо"оцеttтра.

5.8, жа,'Iоба на решениЯ и действиЯ (бездействие) Отдела по имущественным
опlошениrlм, его ДолжностI.Iого лица, муяиципмьного служащего, начtlльника Отдела поймущественным отношениям, предоставrIяюцего муниципмьную услугу, vожет бытьпринята при личном лриёме заявителя, а также может быть налравлена:l) по почте на бумажном носителе;

2) через многофункционмьны й ценIрi
з) в форме электронного документа с использованием информационно-

теJIекоммуцикационноЙ сети (Иптернет)) посредством:

"л_,,-,:jxTз^ь:",:!_ 
_|]i] 1rlичиlального образования (муниципмьный оtiруг якцур_Dодьинскии район Удvуртской Республикиь;

- федеральной государственной информационной системы (Единый портalлгосударственных и Муниципмьных услуг(функций)l www.gosuslugi.ru;- государственной ивформационной системы Удмуртской Реслублиги <Порталгосударственяых и муниципальных услуг (функций)) Www.uslugi,Lldmud.ru и
услуги.удмуртия.рф.

_ 5.9. Жалоба на решения и деЙствия (бездействие) многофункционмьtюго цеmра,
работника многофункциопalльного центра может быть прпйтu np, п""rБ" np"era заявителя,
а также может быть направJIена:

l) по почте на бумФкном носителе;
2) в форме элеRтронного документа с использованием информационно-

лелекомvуникационной сети (Интернетп посредс] воv:
_ оФицимьного адреса электроняой почты многофункционального цеriтра;
- официs,,lьного сайта многофункционzйьного центра;- федеральной государствеяной информационной системы (Единый портatлгосударственных и муниципiцьных услуг (функций)D www.goýuslugi.ru;- государственноЙ информационной системы Удмуртской Республики <Портмгосударстве''Еых и муниципмьвых услуг (функций)> www,usiugi.udmuП.ru и

услуги.удмуртия.рф.



5.10. При постуллении жмобы через многофункциональный центр он обеспечива9т еёпередачу.в Администрацию района в Ilорядке и сроки, которые устаЕовлены соглашенцем овзаf.лмодействии 
._ 
между многофУнкционlцьным центром и Адмияистрацией раЙона,предоJтавляюцей ],tуниципмьную услугу, но ," поздяеЪ следующего рабочего дня со днялоступления жмобы, При этом cDoK рассмотрепия )кмобы 

"""""n"ar"" "u 
л* регистрации

"-"бj', ? 11у:у"rрlции рай_она. предос лавляющей муниципмьную ) слчг}.).l i. Jаявrтель вправе обрати lься с ус,] ной жмобойj
_ в лриемную Адvиllислрации района;
- в случае! если жалоба лодается на решеfiие многофункционального центра, действие(бездействие) руководителя многобч

мФц. 
!' Пv' UY/НКЦИОНМЬНОГО ЦеНТРа В ПРИеМВУю Уполномоченного

Специмист, принимающий
форме на бумажяом носителе.

жмобу, со слов змвителя оформляет ее в письменпой

5.12. В случае подачи жмобы при личном приеме заявитель представляет документ,удосrоверяющий его личяость! в соответствии с законодательством РоJсийской Федерации.5.1з. В случае если жмоба подается через законного представителя llo доверенности,такr{е fiредставляетСя документ, подтверя(даюций nonno"o"u" пр"д""ч"и,геля заявителя наосуществление действий от имени заявителя. в качестве до*у"aп"ч, подтверждающегополномочия ца осуществлепие действий от имени заявителя, моr(Й б"ra" пр"д"ru*""u,l) оформленная в соответствйи с закоцодательством Российской Федерациидоверенность (для физических лиц);
2) оформленнаЯ в соответствии с законодательством Росспйской Федерации

доверенность, завереннм печатью зaшвителя (при наличии) и подлисанная руководителемзмвителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
_ З) копия решения о назначении или об избрании п"б;;;;;*" о назначении
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладаетправом действовать о г имени заявиr еля беa доч"р"ппо",",

5.14. При подаче жалобы в электронной фърме документы могут бь]ть представлены в
форме элеrгронных документов, подписанных электронной подпr"iю, при этом документ!
удостоверяющиЙ личЕость заявителя, не требуется. Требования к электронной подписи
УС lанОВлены Федеральн ыМ зако ноv от 06,04.20l l года ЛЪ 63-ФЗ "Об 1лек,l рон ной лодписи, истагьями 21.1. и 2I.2, Федермьного закона м 2I0-Фз.

5,l5, Жалоба должна содержать:
l) лаименовапие Администрации района, фамилию, имя, отчество (последнее - при

наличии) ее Должностного лица! наимеЕование многофункционального 
центра, фамилию,имя, отчество (последнее - при нмичии) е"о ру*о*одurЙ и (или) работника, наименованиеорганизаций, предусмотренЕых частью 1.I. статьи lб Ф"д"р-*оa закона Ns 2l0-ФЗ,

решения ! действия (бездействие) которых обжалуются-
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительствазмвителя - физического лица (индивидумьного лредпринимателя) либо наименование,

сведения о месте нахоr(дения заявителя - юридического лица, а таюке номер (номера)контакгноло телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, покоторым должен быть направлен отвчг заявителюl

_""л,? лТТ::_: :9 обЖмуемых 
_решениях и действиях (6ездействии) Администрации

раиона, ее должностного лица, либо муниципмьного служащего, мrо.офу"кциоrмьrого
центра, работника многофункционального центра, привлекаемых оргавизацйй;

,._, l_] 
oouot",.,nu основании которых заявитель не согласен Ъ решение" и действиемlоездеиствием) Администрации района, ее должностного лица, либо муниципмьногослуr(ащего) многофункциоItмьного центра, работника многофункционмьного центра!



оргацизаций, предусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона N9 2l0-ФЗ.Змвителем могут быть представлены докумеmы 1при наличии1, подтверr{дающие доводызмвителя, либо их копии.

__ 5.16. Жа,'rоба, поступившая в Администрацию раЙона, в многофункциональный центр,УполномоченныЙ МФЦ подлежит рассмотрению должностным лицом, наделёнЕымполномочиями по рассмотрению жмоб, в течеяие l5 рабочих дней со дня е9 регистрации, а вслучае обжatловаIIия отказа Администрации райоца, ее должностного лица в приёме

1::IT::]:1_Y ]:]:1'еля 
либо в исправлении допущевных опечаток и ошибок или в;учае

оожалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих днейсо дня ее регистрации.
5,i7. Заявитель имеет лраво:
- получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотренияжмобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные инlýресы других лиц

и что ук,ванные документы не содержат сведения, составляюцие государсгвеяную или инуюохраняемую законодательством Российской Федерации тайну;_ получать полную, актуaцьную и достоверную информацию о гlорядке и ходе
предосталвления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

5.18. По результатам рассмотрения жмоб", прrrr"ч"rЪ" одrо из сrедуюцих ре.ений,1) жалоба удовлетворяется, " том ,rислJ в форме отмены принятого решения,испраыIенйя допущенных опечаток и ошибок в выданных в результаl.е предоставления
мУниципальноЙ услуги документах, возврата заявUтелю денежных оредств, взиманиекоторых не предусмотрено норматпвными правовыми актами РоссийскоЙ Федерации,
нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.19. Не позднее дня, следуюцего заднем принятия решенпr, указанного в пункте 5,1E.

цастоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желаниюзмвителя в электронной форме паправляется мотивироваяный ответ о результатах
рассмотрения жалобы.

в случае признания х€йобы подлежащей удовлетворению в ol,Beтe заявителю.
указанному в настоящем пункте, дается информация о действиях, осуществляемых
АдминистрациеЙ раЙона, многофункционалiным центром, либо организацией,
предусмотренноЙ частью 1.1. статьи lб Федермьного закона Ns 210-ФЗ, в целяхцезамедlительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципмьпой услуги,а также приносятся извивенйя за доставпенные яеудобства и указывается инqlормацпя о
дальнеЙших деЙствиях, KoTopbie необходимо совершить auour""ra в целях полччения
vуниципмьной услуl и.

в случае признания жмобы, не подлежащей удовлетвореяию, в ответе змвителю,
указанному в настоящем пункте, даются аргументированные разъяснения о причинах
принятого решения! а таюке информация о порядке обжмования принятого решения.

5.20. В ответе ло результатам рассмотрения жмобы указыва;тся:
. l) наименование органа, рассмотревшего жмобу, !on*ro"r", фамилия, имя, отчество
(последвее - при цаличии) долхностноIю лица, принявшего решение по жмобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включм сведения о специаJ,rиg1.9, долхностном
лице, муниципмьном служащем, решение или деЙствие (бездействие) которого обr(алуется;

3) фамилия, имя, отчество (последнее _ при наличии) или наим"rо"u""" aч"""r"п",
4) основания для принятия решения по жмобе;
5) ц)инятое по жалобе решение;
6) в. случае, если жалоба признана обосвоваЕноЙ, - сроки устранепия выяв"ленных

нарушений, в том числе срок предоставления результmа муницrпмьrой усr,у,.r;



7) сведения о порядке обжалOвания принятого по жалобе решения,
5.2l. отвgГ по результатам рассмотрения хсалобЫ на решения и деЙствия (бездействие)

Адмивистрации района, ее должноотпого лица, муниципiulьного слуя(ащеr() llолписывается
уполпомоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации райола,
либо Главой муниципального образования (Мувиципальный округ Якшур-БодьивскиЙ районУдмуртской Республики>.

_ 5.22. огвет пО результатаМ рассмотрениЯ жалобы на решениЯ и действия (бездействие)
работника многофункционального центра подписывается руководителем
многофункционального центра.

5.2З. В удовлетворении я(мобы отказывается в следующих случаях:
1) наличие вступившего в законную силу решени, суда, арбитражного суда по жалобе о

том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жмобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,

установ.ленном законодательством РоссиЙскоЙ Федерации;
з) нмичие рецения по жмобе в отношении того же змвителя

жалобы.
5.24. Жмоба осгается без ответа в следующих случаях:
1) наличие в жмобе яецеIrзурвых либо оскорбительных вырaDкений, угроз жизни,

здоровью и имуществу должвостного лица, мувиципшIьного служащего, а также членов его
семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жмобы, фамилию, имя,
отчество (последнее _ лри наличии) и (или) почтовый адрес змвителя, указанные в жалобе.

5.25. В случае установлениrI в ходе или по результатам рассмотрения жмобы лризнаков
состава администраТивцого правонарушения или преступленИя должностное лицо, работник,наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют
имеющиеся материалы в оргавы прокуратуры.

5.26, Информация, содержащаяся в данном разделе, размещена в информационно-
телекоммуникациовной сети (Интернет) на официмьном саЙте муниципальпого
9Фg9"з!u" (Муяиципмьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)), на
Епгу (рпгу).

и по тому же предмету

,Й



Приложение Л! 1

к Административному регламенту
по предоставJIению мупиципальной услуги(предварительнос согласование предоставления

земельного участка, находящегося в неразграниченной
государствепЕой собственвости или

в муниципальной собственностиD

Адvинис грация муниципмьноl о образования
nM} ницилальный округ Якш) р-Бодьинский район
Удмуртской Республики>
0т
(},казать дlя юр"ди"е.*иiп"i- пБiБiiii"iйоiiй.
организационно-правовая форма. физических лич -
фамилия. иvя. отчество (последнее - при наличии )
инН:

(для юридических лиц)
оГРI]:

(дIя юридических лиц)
Адрес заявптеля
(плестоtrахожление lоридического лица; месl.о
проживания физического лица)
Паспортttые данные:

лействуIощсго на осповапии

представителя физического или юридического лица)
Телефон (факс) змвителя:
Алрес электронпой почты:

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

Прошу в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодеr<са РоссиЙской Федерации
предварительно согласовать предоставление земельцого участка мя

(указать цель
для последующего предоставления

ислользования земельноло участка)
в

(указывается в случае, если границы такого земельного участкч подп"*а, r,rБч"iiЙ *
соответствии с Федермьным законом от l],07,20l5 лъ 2l8_Фз .о государственной

регистрации недвижимости))
реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если обрaLзованиеиспрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проекгом

(указать вид права)

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных jlчacT-KoB, из



которых В соответствии с проеmом межевания территории, оо схемой расположенияземельного участка илп с проектной документацией лесных участков предусмотрено
образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если свсдевия о таких земельпых
учасlках внесены в Единый гос)дарс,lвенный реестр н;движиvости

Uснование преJоставления ,iемельного 
)частка без проведенияl ор-Б: ;rБ;;]пунIФа _ статьи _ Земельного 

лкодекса 
Р_оссийской Ф"д"Ьчцr" 1у*азаr" нормуправа, из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.З, статьей З9.5, пунктом 2 статьи з9.6или пунктом 2 статьи з9.10 Земельного кодекса РоссиЙскоЙ Федерации оснЬваниЛ,1.

реквизиты решения об изъятии земельноло участка для госуларственных илимуниципlцьных нужд в случае, если земельный участок предоставляетс, взамен земельного
участка, изымаемого для государствеЕных или муниципальных нужд

Реквизиты решения об }"тверr(девии документа территориаJ,lьно.о пЙ""роЙп- 
" Ц,*;проеItта планировки территории в случае, если земельный участок прелоставляется дляразмещепlл объектов, предусмотренных указанными документом и 1или) лроектом

Приложения:
l, копия документа, удостоверяющего личность

одновременно с орпгиямом);
(все страницы, предоставляется

2. документ, подтверrrдаюtций полномочия представителя заявителя, в случае, еслй с
змв,'IеЁием о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается
представитель заявителя;

з. схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный
участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания терриlорииl в границах
которой предстоит образовать такой земельный участок;
_ 4. документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка
!1.лlПлОлuл"g"""" 

,9qa" и предусмотренные перечнем, утвержденным приказом Росреестра от
02.09.2020 года N9 _п/Oз2l 

(Об 1тверждении перечяя докумептов, подтверrrцающих право
заявителя яа приобретение земельного участка без проведения ,орaо"о 1"u ""*na""r"""документов, которые, обозначены символом <*> и запраЙиваю,l.ся посредством
межведомственного информационного взаимодействия),

Физическое лицо (представитеЛь физическогО лица) в соответствии с Федермьным
заковом оТ 27.07.2006 года ]Vp 152-ФЗ (О персональных данных) согласен на обработку
своих персонмьных даняых, указанных в заrвлении, Администрацией муниципмьного
образованиЯ (МуниципмьпыЙ округ Якшур-Бодьинский район УдмуртскоИ l'еспублики)(далее Администрация) в целях предоставления емУ муниципмьной услуги. С
персональными данными Ддминистрацией могут быть совершЬны следуюцие действия:
соор, систематизация. накоплениеj хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, распространение в соответствии с законодательством Российской Федерации
(в том числе передача), обезличивание, блокирование и уничтожение персонiulьных давных с
соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа. Настояцее
согласие даЕо до окончания срока хранения докуме!iтов в Администрации, установленногономенклатурой дел Администрации. Физическому личу (представитЙю физического лица)
известно, О возможности отозвать свое согласие на обработку лерсонrць8ых ланных путем
подачи письменного заявлепия в Ддминистрацию,

20 г,

(подпись заявителя)



-ъ
'оryществляется многофункциональным цеятро , при налиttии данного условия в соглашеяfiи о, взаимодействии,
" Осуцествляется многофункциональным цеьвзаимодействии, lTpoм ПРИ НаЛИЧИИ ДаННОГО УСЛОВия в соглашении о
"' Осуцес'твляетм многофункциояа.льным цент?ом при нмхчии даяного увзаимодействии,
'о?.fffi"#Н}*'фУнкционмьным центром лри яаличии данного условия в соглаIIJении о

"j-/



ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по результатам проведения экспертизы постановления

(проекта постановления)
Администрации муниципальяого образования <<Муниципальный округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>

1. .Щата проведениJ{ экспертизы: <9> апреля 2024 года,
2. Место проведенIш экспертизы: Администрация муниципаJIьного

образования <Муниципальный округ Якшryр-Бодьинский район Удмуртской
Ресrryбликю>.

3. Эксперты: Варавинов О.М. - заместитель главы Администрации МО
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики>;
Бармашов М.А. - руководитель аппарата Администрации МО
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики>;
Вахрушева Н.А. - начальник Управления правового обеспечения и
взаимодействия с органами местного самоуправления Администрации МО
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>;
Бендер И.А. - начiu]ьник Управления муниципzulьной службы и
делопроизводства Администрации МО кМуниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республикп>.

4. Реквизиты постановленIrI (проекга постановления): проект
постановления (Об утверждении Административною решамента
Администрации муниципального образования <Муниципмьный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Ресrryблики>> по предоставлению
муниципальной услуги <Предварительное согласование предоставления
зеп{ельноm участка, находящегося в нерzвграниченной государственной
собственности l1-1tи в муниципальной собственности>.

5. Перечень вьшвленных коррупциогенных фаюоров и проявлений
коррупциогенности с указанием их признаков (описания) и соответствующих
статей (частей, пунюов, подIryнкгов, абзацев) постанов:rения (проекта
постановления), в которых эти факгоры выявлены (их краткое описание):
коррупциогенные факторы и проявления коррупциогенности не вьuIвлены.

6. Предложения о способах JIиквидации или нейтрализации
коррупциогенных факторов и лроявлений коррупциоfенности (лоработке
постановления):

Z Выводы:
коррупL|ltоZенносmц.

не вьlявлены коррупцuонньlе фаюпорьt ч проявленuя
PeKoivteH dуеrч tc прuняпuю.

О.М.Варавинов
М.А.Бармашов

) rФ,/ Н.А.Вахочшева------77W-,J4 и. я.Ёенлер
-----Т1, о.r,,, l, й. п е р о l о в )


