
Адмивистрация муItицппsльного обраtования
<dVIуниципальный округЯкшур-Бодьинскпй райоп Удмуртской Республикп>

(Удмурт Эльr.тпысь Якшур-Бiiдья ёрос мунпципал округ) муницппал кылдытэтлэн
Адмпппстрацпез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от (.]а> апреля 2024 года Ns_666
с. Якшур-Бодья

Об утверlцении Адмипистратпвпого регламента
Администрацпи муниципального образования <<Муниципальпый округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республикп)> по предоставлеIlию

муниципальной услуги (<Установлецие сервиryта в отношении земельного
участка, находящегося в неразграциченной государственной или

муниципальной собственности>>

В соответствии с Федеральным закоfiом от 27 пюля 2О10 года ЛЪ 2l0-ФЗ
(Об организации предоставления государственньж и муниципаJIьных услуг),
постановлением Администрации мунициIIального образования
(Муниципальный округ Якшур-Больинский рйон Удмуртской Республики> от
24 января 2022 года ЛЪ 50 (Об утверждении Порядков разработки и

)"тверждения административных регламентов предоставпения муниципаJIьных

услуг, предоставляемьж Администрацией муниципаJ]ьноло образования
(Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>,

руководствуясь статьями 30, 32, частью 4 статьи 38 Устава муниципального
образования (Муниципальный округ Якшур-Больинский район Удмуртской
Республики>, Администрация муниципального образования (Муниципальный

округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики) Ц.Q.g.IДЦ.QЕДrIЕ},

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации
муниципапьного образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удм}ртской Республики> по предоставлению муниципальноЙ услуги
((Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в

Ееразграниченной государственной или муниципа]Iьной собственностиr>.



2. Признать утратившим силу постановление Администрации
муниципапьного образования кЯкшlр-Бодьинский район) от 30 декабря 2020
года Ns 1780 <Об утверждении Административного регламента АдмиЕистрации
муниципального образования <Якшlр-Бодьинский район) по предоставлению
муниципальной услуги <Установпение сервитута в отношении земельного

участка, н;Lходящегося в неразграниченной госуларственной или
муниципальной собственностю>.

3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике правовых актов
муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Улмlртской Респубпики> и разместить на официальном сайте
муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

рйон Улмуртской Республики> в информационно-телекоммуцикациоцной сgги
<Интернет>.

4. Цастоящее постановление вступает в силу с момента его официального
опубликования.

Глава муниципально
<<Муниципальный о
Якшур-Больинский р
Удмуртской Республи А.В. Леконцев

ВФ(руtUева Надекда Аяатольсвна
8(34l62) 4_]8_98

"- .=rЙ-



Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации
муниципального образовани,

(МуниципмьныЙ округ
Якшур-Бодьинский район
Удмуртской РеспубликиD

от ( lizD апреля 2024 годаN94&!

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
АдмпвистрацUп мупицйпального образоваЕия (Мупицtlпальвый округЯкшур-

Бодьяпскпй райоfi Удмуртской Республпкпr> по предоставлению мунпципальпой
ус,Tугп (УстановлеЕИе сервпт),та в отяошепиfi земельного участко, нахолящегося в

перазграfiичеrной государственвой цлп муЕиципальпой собственяости),

1. Общие положеция

Предмет реryлироваЕия АдмияистративIrого регламепта
1.1. Настоящий Административный регламент Администрации мунициll.ulьного

образования (Муниципа,'lьяый округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики) по
предоставлению муниципыlьной услуги (установление сервитута в отношении земельного
участка, находящегося в неразграниченной государственной или муниципальной
собственности)) (да,чее - Административный регламент) регулирует порядок устаяовления
сервитута в отношении земельного участкаJ яаходящегося в Ееразграниченной

государственЕоЙ или муниципllльноЙ собственности.
Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность

деЙствий (административных процедур) при исполнении муниципalльной услуги.

описаIIие здявптелей
1.2. Получателями муниципальной услугп являtотся физические или юридические лицаl

либо их уполномоченные представители, в случаях рaцмещения линейных объектов,
сооружений связи, специмьных информационных знаков и защитных сооружений) не
препятствующих р:врешенному использованию земельного участка; проведеЕия
изыскательских работ; ведения работ, связанных с пользованием недрами, на земельных
участкм, нatходящихся в неразграниченной государственной или муниципirльной
собственности (далее Заявители).

Право на обращение заявител, о предоставлении муниципмьной услуги может быть
ограничено в случаях, предусмотренных законодательством.

Порядок ппформпроваllвя о предостдвленши муницппальной уеrуги
l.З. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления

муницип{lльной услули.
Информировапие о ходе исполнения муницип,t.rlьной услуги осуцестыIяется

должностными лицами и специ,!,Iистами отдела по имуцественным отношениям Управлеяия
по строительству, имущественным отношениям и жилищно-коммунальному хозяйству
Администрации муниципalльного образования (Муниципальвый округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> (далее _ Отдел ло имущественным отношениям) при личном
контакте с заявителями с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством



элекгронной почrы, федеральной государственнOй информационной системы (Единый
порт,tл государственных и муниципмьных услуг (функций)> (далее - ЕПГУ) и
Iосударственной информачионпой системы Удмуртской Республики (Портм
государственных и муницилмьных услуг (функций> (далее - РПГУ).

В случае поступления от змвителя запроса на получение письменной консультации
должностные лица, специмисты отдела по имущественным отношениям (далее

Должностные лица) обязаны ответить на него в течоние 10 календарных дней со дня

регистрации запроса. Ответы на письменные обращения паправляются в письменном вйде и
содерЯат: ответы на поставленtlые вопросы, фамилию, иницимы и номер телефона
исполнителя.

Основными требованиями к информированию зzUIвителей являются:
- достовервость предостамяемой информации;
- четкость в изложении ияформации;
- поляота ивформирования;
- удобство и доступность получения информации;
- оперmивность предоставления информацrlи,
Консультации (спрмки) по вопросам предоставлевия мупиципмьной услуги

проводятся Должяостными лицами.
Консультации предоставляются по следующим вопросамi
- информацпя о месте нахолкдения Администрации райова;
- о требованиях, предъявляемых дJIя предостаыlения муниципмьноЙ услуги;
- о времени приема и выдачи документов;
- о сроке исполнения муниципмьной услуl и:

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решевий, осуществляемых и

припийаемых в ходе исполнения муниципaцьной услуги.
Коясультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи

или элеlоропвой связи.
При ответе на телефонные звонки и устные обращени{ заявителей Долхностные лица

подробно и в вежJIивой форме информируют обрагившихся по интересующим их волросам.
Отвег на телефонный звонок должеЕ начинmься с информации о наименовании оргава
(учреждения), в который позвонил заявитель.

1.4. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления

муниципмьной услуги.
Информация о месте нахождения и графике работы Администрации района. о порядке

предоставления муниципмьной услуги предоставляется с использованием средств
телефонноЙ связи, электронного информирования, средств массовоЙ информации, а также
непосредственно в Огделе по имущественным отношениям.

сведения О местонахождении, контактных (справочных) телефонах, интернет-адресе,

адресе элекrронной почты, графике работы Администрации района размещаются в

ияформационно-телекоммуникационной сети (интернет)) на официмьном сайте

муниципмьного образования (МуниципatльныЙ округ Якшур-БодьинскиЙ раЙон УдмуртскоЙ
Республики>,

В информационно-телекоммуникационвой сЕIи (ИнтернетD на официмьном сайте
муяиципального образования <МуниципальныЙ округ Якшур-БодьиЕскиЙ раЙон УдмуугскоЙ
Республики)) размещаются следующие материалы:

- извлечения из законодательных, иных норматиаяых правовых акгов и муниципальных
правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность ло предоставлению
муниципal,,Iьной услуги;

- текст наотояцего Административного регламента с прилоr(ениями;



- образец заявлеяия о предоставпении муниципl1,1ьной услуги;
- график приема заявителеЙ;
- порядок информирования о ходе предостав,пения муниципмьной услуги, порядок

получения консультаций.
Информация ло вопросам предоставления муниципalльной услуги размещается на

ЕПГУ и РПГУ.
1.5, Порядок, форма! место рa!змещения и способы получения справочной информации,

в том числе на стендах в местах предостаЕпения муниципальной услуги и в
многофункционмьном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

На ивформационных стендах в местах предоставления муниципмьной услуги
размещается следующая иЕформация:

_ извлечения из настоящего Административного регламевта с приложевиями (полная
версия в информационво_телекоммуникационноЙ сети (ИнтернеD) на официмьном саЙте
муниципЕцьного образования <МуниципальныЙ округ Якшур-БодьинскпЙ раЙон УдмуртскоЙ
Республики)));

- месторасположение, график (режим) работы, номера теле(Dонов, адреса официмьных
саЙтов и элеmронноЙ почты органов, в которых заявители могут получить документы,
необходимые для предоставления муниципatльноЙ услугиi

- перечни докумеtlтов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и

1ребования, предъявляемые к этим документам;
- порядок обжалования решения, деЙствиЙ или бездеЙствия долjкностных лиц,

предоставляюцих муниципllльную услугу;
- основания отказа в предосlавлении муниципarльной услуги:
- основания приосlановления предосlавления муниципальной )слугиi
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
_ лорядок получения консультацийi
- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципalльной

услуги, и требования к ним.
1.6. Информирование по вопросам предоставления муницип{цьной услуги также может

осуществляться в Многофункциона,,rьном центре предоставления государственных и
муницип,lльных услуг (далее - многофункциональный центр), если зто предусмотрено
соглашением о взаимодействии,

1.7. На информачионных стендах в многофункциоtlаJIьных центрах размецается
следующая информация о предоставлении муниципмьной услуги в многофункционмьном
центре:

- сроки предоставления муницип:rльной услуги;
- размеры государственной пошлйны и иных платежей, взимаемых с заявител, при

предоставJIении муниципаJIьвой услуги, порядок их уплаты заявителем;
- сведеяия о дополнительных (сопlтствуюцих) услугах, а также об услугах,

необходимых и обrзательных для предоставления муницилмьноЙ услуги, размерах и
порядке их оплаты;

-,порядок обжалования деЙствиЙ (бездеЙствия), а также решениЙ уполномоченных
органов, муниципalльных служач.lих! многофункциоrальных центров, работников
многофункционz!льных цеttтров;

- информация о предусмотренноЙ законодательством Российской Федерации
ответственности должностпьiх лиц уполномоченных органов, предоставпяющих
муниципzlльЕые услуги, работников многофункционмьного центра, за нарушение порядка
предосlавления vуниципatльных услугi

- информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате



ненадлежащего исполненшI либо неисполнения многофункциональным центром или его
работниками обязанностейJ предусмотренных змонодательством Российской Федерации;

- место нахождения и графики работы многофункционмьных центровJ действующих на

территории УдмуртскоЙ Республики;
- информация по волросам участия граждая в оценке качества предоставления

муниципмьных услуг.
1,8. На официальном сайте многофункциоЕального центра (www.mfсчг.тu) размецается

следующая информация о предоставлении муниципмьной услуги:
_ места нахохдения и графики работы многофункциональньiх центров;
- контактная информация многофункциональных центров;
- перечень государственвых и муниципllльных услуг, предоставляемых в

многофункционмьных цептрм;
_ информация по вопросам учаотия граждая в оценке качеотва предоставления

муниципalльных услуг.
1.9. При предостав,,lении муниципаJIьной услуги работник многофункционмьного

центра ипформирует змвителя о возможности и способах его участия в оценке качества
предостав,lенной муниципальной услуги.

Справочная информация и информация о месте нахождени, и графике работы
многофуикционмьного центра размещена в информационно_телекоммуникационноЙ сети
(ИнтернеD) на официмьном сайте муницилального образования (Муниципмьный округ
Якшур_Бодьинский район Удмуртской Республики>, на ЕПГУ и РПГУ.

2. Ставдарт предоставления муЕпцппальпой услуги

Напмецовапие мупицliплльЕой услуго
2.1. Наименование муниципмьной услуги - Установление сервитута в отношении

земельного участка, находяцеrося в неразграниченной государственной или муниципмьной
собственности.

Напменовапие органа местного самоупрдвлеппя, пепосредствеппо предоставляющего
мупицппальпую услуry

2.2. Орган местного самоуправления, предосIавляюший муниципмьную услугу,
Администрация муниципЕtльного образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
райоп Удмуртской Республики> (далее - Администрация района).

2.З. В процессе предостаыIения муниципatльной услуги Администрация района
осущсствляет межведомс,l венное взаиvодействие с:

- филимом Публично-правовой компании (Роскадастр>l по Удмуртской Республике;

- Управлением Федера,lьной слуяtбы государственной регистрации, кадастра и
картографии по УдмуртскоЙ Республике;

- с Федермьной нмоговой службой Российской Федерации;

- с организациями, осуцествJIяющими эксплуатацию с9тей инженерно-технического
обеспечения.

2.4. В соответствии с пунктом З части l статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N9
2l0-ФЗ (Об организации предоставления лосударствевных и муниципмьных услуг))
Администрация района или мнолофункционмьный центр не вправе требовать от змвителя
(представигеля заявителя) ооуществления действий, в том числе согласованийl необходимых

дпя получеIlия муниципальной услуги и связанных с обращением в ипые муниципat,Iьные
органы, организации, за искJIючением получения услуг и получения документов и



информации, предоставляемых в результате предоставJIения таких услуг, вкJlюченных в
перечни, указанные в части l статьи 9 указанного ФедераJlьного закона.

Реtультат предостявления муниципальной услугп
2.5. Конечвым результатом предоставления муниципальной услуги яв.пяется получение

заявителем проекта соглашения об установлении сервит}та, либо мотивированный отказ в
предоставлении муниципilльной услуги.

2.6. Юридические факты, которыми заканчивается предоставление муниципальной

услуги:
l) выдача змвителю проекта соглашевия об уставовлении сервитута;
2) мотивированный отказ в предоставлении муttиципalльяой услуги.
2.7. Письменный огвет. содержаший ре]улыат предоставления муниципмьной услуги.

змвитель (его представитель) может получить:
- при личном обращении в Администрацию района:
- через ЕПГУ и РПГУ (в случае обращения заявителя за получением муницилмьноЙ

услуги посредством ЕПГУ и РПry);
- в мяогофункционаJIьном цеятре;
- посредством почтового отправления.
В случае если заявитель не указал в заявленйи способ лолучения результата

предоставления муниципмьной услуги, результат предоставления муниципчlльной услуги
направляетс, заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.

2.8. Срок хранения не востребованных заявителем документов составляет 5 рабочих
дпеЙ. По истечении указанного срока документы направляются заявителю заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении на почтовый адрес. }казанный в

змыIении.

Срок предосI авленпя муниципальной услуги
2.9. Срок предоставления муяиципальной услуги составляет 30 календарных дней со

дня подачи заямения о предоставлении услуги с прилохением докумептов,
предусмотренвых пунктом 2. l4. настоящего Административного регламента.

2.9.1. Сроки прохождепия административных процедур прп предоставлении
муниципatльпой услуги составляют:

1) прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к нему
документов, и направление их должностному лицу для определения исполнителя
муниципalльной услуги - 2 кмендарньв дrя;

2) рассмотрение поступившего заявления и документовj направление
межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении
vуниципмьной услуги. - 5 календарных днейi

З) подготовка проекга посгановления Администрации района об установлении сервигута и

проекта соглашения об установлении оервитута либо принятие решения об отказе в

предоставлении муниципальной услуги - 20 календарных дней;
4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправлевие) ему

соответствующих документов - З кмендарных дня.
2.10. Информация по предоставлению муниципмьной услугл по электронной почте

предоставляется в режиме вопросов-ответов в течение З рабочих дней со дня получения
запроса от заявителя.

Срок предоставления муниципaцьной услуги в многофункционмьном центре
исчисляется с дmы приема заявления и документов! необходимых д,Iя предоставления

муниципальной уолуги, которые укaLзаны в лунl(ге 2.14. пастоящого Административного



регламеята, многофункциональным 
центром.2.11. Приостановление лредоставле;ия муниципаlIьяой услуги не IIредусмотрено.
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""*"i*';';ffiliX1""J*::XJffir 
рУчным (чернилами или пастой сиясго или черного

2.15. В соотвgгствии с Федеральвым законом от 21.о7.2о10 года J\Ъ 2l0-Фз (оборгапизации предоставлени, государствепных 
" "yn"u"n*"n",* услуD (далее -Ф_едеральхый ]акон N9_2l0-Ф3) пред}смотрена подача ]мвления с поил.
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2.16. Запрещаgгся требовать о,г змвителя:
_ представлеция докумептов и ияформации или осуществлеяия действий, представлениеrUIи осуществление которых не лредусмотрено ,op"uar*"'"i ,,pu"ou","" u*ru"u,регулирующими отношения. возниI{ающие в связи с предоставлением муниципмьпойуслуги;
-,представления документов и информации, в том числе подтверr(дающих sнесениезмвителеМ платьi за предоставление муциципмьЕой y"ny"r,- *oiop"r" находятся враспоряжениИ орmнов, предостамяющих мупицилаль""r" 'y"ny"u, 

"ru,, aо"удчр"""""""r*
:I:::_"_,:p"ur* местного самоуправления, либО под"йо""r""йо государственяыморганам или органам местного само
муницип.lльных r"пr., " "oo.""',;I;l;"TTjr}xlъxT}i*Jй;Ж#h""lfЖH:i:;Федерации, нормативвыми правовыми актами Удмуртской'Р""пуб;;;", муницйпiulьнымиправовыми актами. за исключенис
статьи 7 Федерально." ."*о"" lT.-u iild"XiX":*T;,i,l^i,J,#:'Ж""*i"JiiШ;b"T;T,:
укllзаняые докумеmы п ипформацию в орган, предоставляющий муницr,,-"ную услугу посоЬственноЙ инициативе;

_ лредставления документов 
_и 

информации, отсутствие и (пли) недостоверностькоторых не указывались при первоначальном отказе 
" 

npr"ra до*у""пrов, необходимых,цляпредоставлениЯ муницилальной услуги, либО 
" пр"до"ruчr.п", 

.rуr"чrп-ч"оИ 
услуги, заисключением следующих случаев:

_ изменения требований нормативных лравовых актов, касающихgя лредоставJIениямуциципальной услуги, после первоначальной подч"" au""r"""" (, предоставлеrrиимуниципа,,lьной услуги;
_ нмичия ошибок в заявлении

поданвь!х заявителе" 
"""," ""o"""";Jýi:;T,T;:T ffiххтffi:I#r#;#"r,[rнпредос,тавления муниципмьной услуги, либо 

" 
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"у""чо,п.-"rоЛ услуги и невключеняых в представленный ранее комплект документов;_ иотечение срока действия документов или изменеиие ипформации послепервоЕачмьного отказа в приеме документов! необходимых дlя предоставJIениямуниципальной услуги, либо в предоставлении муниципalльIJой услуги;
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документов, необходимых для предоставления муниципtцьной услуги, увеломляе,l,ся
зzlявитель. а также принося гся извинения за дос l авленные не)добства.

Исчерпывающий перечеllь оеIlований для отказа в приеме доkтментов, цеобходпмых
для предоставлепи, мупиццпальной услугп

2. !7. Основавиями для откaLза в приёме документов, необходимых дIя предоставления
муниципuцьной услуги, являются:

1) змвление подписано лицом, не имеющим полномочий на полrrисанис ланнrrrrr
заявления;

2) текст заявления не поддается прочтению! а также наличие фактических ошибок в

указанных заявителем персонalльных данных;
3) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям пункта 2.14.

настоящего Административного регламента.
2.18. Администрация района обязана незамед,Iительно проинформировать заявителя о

принятом решении с указанием оснований принятия данного решения,
В случае подачи заявления с ЕПГУ (РПГУ), информирование заявителя о принятом

решении происходит через личный кабинет заявителя на ЕПГУ (РПГУ).

Исчерпывающпй переченъ основлний для приостановления предоставлеIltlя
мупuцппальной услуги или откдза в предоставлеЕп мувпцяпдльной услуги

2.19. Основания для приостаЕовления предоставления муниципatльной услуги
отсутствуют.

2.20. Змвитель получает отказ в предоставлении муниципмьной услуги в следующих
случаях:

- к змвлению не приложены документы, указаriные в пункте 2.14. настояцего
Административного регламевта;

- приложенные к заявлению документы не соответствует требованиям, установленным
действующим законодательством;

_ с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2. настоящего
Админисiрmивного регламента (дмее - ненадlежацее лицо);

- заявитель подм змвление об откr!зе от предоставления муниципмьной услуги;
-.змвление подано в орган местного самоуправJlения, который не вправе закJrючать

соглашеЕие об уставовлении сервитута;
_ планируемое на условиях сервитла использование земельного участка не допускается

в соответствии с федеральными заковами;
- установленпе сервитута приведет к невозможности исfiользовать земельный участок в

соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в
использовании земельного участка-

Приведенный в настоящем лункте перечень основаяйй для отказа в предоставлении
муниципмьной услуги является исчерпывающим.

Перечеяь услуг, которые являются пеобходимымI| ц обязательпыми для
предоставления мупfiцшпальяой услуги, в том чпсле свед€ния о доку]tiенте
(докумептах), выдавдемом (выдаваемых) организацпями, участвующfi Mll в

предоставлеяия муппцппдльной усJIугп
2.2|. Услуrи, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципмьной услуги законодательством Российской Федерации и законодательством
Удмуртской Республики, не предусмотрены.



Ршмер государствеяной пошлипы или платы, взцмаемой с заявителя прlt
предоставлевпп муЕпципальfiой услугtt, и способы ее взпмаппя в случаях,

предусмотренных федеральными законами, прцппмаемыми в соответствпп с пимп
ивымп ворматllвпымп правовымll актамfi Российской Федердцпп, tlормааfiввымп
правовымп актамп Удмуртскоir Республики, муниципальнымп правовымп актами

2.22. Предоставление муниципальной услуги осущестыiяется на безвозмездной основе.

Порядок, размер и осповлtltlя взимания платы за предоставлеЕие услуг, которые
являются необходимыми и обязлтельЕымя для предоставлеIlия муппципальной услуги,

включая информациlо о методике расчета размера тдкой платы
2.2З. Плата за предоставление услуг, которые являются необхолимыми и

обязательными для предоставления N{униципмьной услуги, не взимается в связи с
отсутствием таких услуг.

Максцмальный срок ожfiдавия в очереди при подаче запроса о предостдвлении
муниципдльвой услугп п прп получеппи результата предоставленfiя муЕllциплльной

услуги
2,24. Время ожпдания в очереди заявителем лри подаче запроса (заявлевия) о

предоставлении муниципмьной услуги и лри получении результата предоставления
муниципальной услуги не должно превышать l5 минут.

Срок регttстрацtlti запрося заявителя о предоставлеЕип мJaнпцппальной услугll
2.25. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной

услуги не должен лревышать 2 к:rлендарных дней с даты его поступления.
Змвление, постулившее по информационно-телекоммуникационной сети (ИнтернsD)

через ЕПГУ и РПГУ или электронную почту, также регистрируются в журнале рогистрации
змвлениЙ в течение 2 калсндарных днеЙ с даты их поступления. В случае поступления
заявления после 17.00 часов, змвление дол)кно быть зарегистрировано в течевие следующего

рабочего дня.

Требовавия к помещепяям, в которых предоставляется муницвпальная услуга, к залу
ожидания, местам для заполнепия запросов (заявленпй) о предоставленип

мунпципальяой услуги, иIlформациовным стевдам с обрязцамп llx здполненllя и
перечflем докумевтов, необходимых д.qя предоставлепия муницriпальноil услугп, в том
члtсле к обеспечеппю доступпостп для ппвалидов указаняых обьектов в соотаетствип с

здконодательством Росспйской Федерлцпп о социальЕой защите ппвллидов
2.26. Помещения для предоставления муниципмьной услуги должны соответствовать

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения оборудуются
противопожарвой системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о
возникновении чрезвычайных сит)аций.

2.27. Информационные стенды в местlж о)кидания предоставления муниципмьной
услуги должны содержать следующую информацпю:

- порядок предос,l авления vуниципмьной услуги:
- перечеЕь документов, необходимых для лредоставления муниципalльной услугиi
- основания для oIKa]a в лредоставлении муниципмьной )слуги:
- образец заполнения iаявления для получения муничипмьной услуги:
- номера кабинетов, справочнь,е номера телефонов, фамилии, имена, отчества (при

нчtличии) и должности специltлистовj уполномоченных предоставлять муниципаJIьную

услугу.



2.28. Места охидания предоставления муяицип,lльной услуги дол>rсны быть
оборудованы:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- иЕформационными стендами;
- стульями и столами для возмохности оформлеяия документов.
Месm для ожидания должны соответствовать комфортным условиям дlя граждан, в

том числе инвдIидов, используюlltих кресла-коляски, и оптиммьным условиям работы
должностных лиц.

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидаяия
определяетс, исходя из фаmической нагрузки и возможностей для их размещения в здании,
во не может составлять менее пяти мест.

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения
средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц.

2.29. !вери в кабинеть, для приема заявителей должны быть оборудоваЕы
информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования
структур}iого подразделения.

2.30. Рабочие vecla Должностных лиц. осушес]вляющих приём ]аявлений на
предоставление муниципмьной услуги и выдачу результата предоставления муницип:rльной

услуги, должны быть оборудованы лерсонalльными компьютерами с возможностыо доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, и соответствовать
санитарно_эпIцемиологическим правилам и нормативам.

2.Зl. На гостевой автостоянке у здания Администрации района лредусмотрены
парковочные места дJIя заявителей муниципilJlьной услуги, в том числе дл, парковки
специальных автотранспортных средств инвмидов.

2,З2. Вход в здание Администрации райоirа оборулован информационвой табличкой
(вывеской) с полным наименованием, кнопкой вызова &1я обеспечеЕия доступа в здание
ммомобильных групп населения.

2.3З. В целях соблюдения прав инвмидов на беспрепятственный доступ к объекгам
социz!льноЙ инфраструктуры Администрация раЙона обеспечивает инвмидам (включая
инв€lлидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

- осущестыrение приема заявлений и документов, необходимых для предоставления
муниципatльной услуги, выдачу документов по окончании предоставления услуги и
консультирование заявителей в 8 кабинете, расположенном на первом этаже здания
Администрации района;

- . сопровоя(дение инвмидов, имеюцих стойкие расстройства функции зрения и

самостоятельного передвиженияl и оказание им помощи в здании;

- надлежащее размещеЕие оборудования и носителей информации, необходимых для
обеспе.rения беспрепятственного доступа инвмидов с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

- допуск собаки-проводника при нмичии документа, подтверждающего ее специмьное
обучепие и выдаваемого по форме и в порядке, KoTopbie определяются Министерством труда
и социальной защиты Российской Федерации;

- оказаЕие помощи инвмидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими
муниципальной услуги наравне с другими лйцами.

Показатели доgr]rпвости и кдчествд муниципальпой услуги
2.J4, Показагеляv и доступнос,l и муниципмьной услуги счи,lаюl ся:

- осуцествление Должностными лицами консультирования заявителей по вопросам
з:tполневия заявленияj получения необходимых согласований и разъяснения нормативно-



правовоЙ базы предоставления муниципrцьноЙ услуги;
- воЪможность получения муtlиципальноЙ услуги в мвогофуЕкционzrльном центре;
- возмоrсность получения информации о ходе предоставления муницип2цьной услуги, в

том числе с использовавием информационно-коммуникационных технологий.
2.З5. Показателями I(ачества муниципмьной услуги считаются:
- уменьшение максимalльного срока ожидания при подаче заявлеItия о предоставлении

муниципilльной услуги и при получепии результата предоставления муницилмьной услуги;
- уменьшение срока регистрации заямения о предоставлении муниципмьной услуги;
- уменьшение срока рассмотрекиrI заявления о предоставлении муниципмьной услуги и

сообщени-' заявителю о результатах рассмотрения.
2.36. Показатели достулности и качества муниципмьной услуги определяются также

количеством взаимодействия заявителя с Должностными лицами Администрации района при
предоставJIении муниципмьной услуги. Взаимодействие змвителя с указанными лицами
осуществляется два раза при предоставлении заявления и документов, необходимых для
предоставлевия муниципа,,Iьной услули (в случае непосредственного обращения в
Администрацию района), а также при получении результата предоставления муниципмьной
услуги.

Иные требоваяия, в том числе учитывающпе особенностп предоставления
, муницппальной услугli в мвогофувкциовальвых цептрах предоставлеяия

государствепцых Е муItиципальЕых услуг п особеппостtl предостдвления
муппцfiпальвых усJ,rуг в электропной форме

2.37. Формы заявлений в электронном виде можно получить в информационно_
телекоммуникационной сети (интернет)) на официмьном сайте муниципмьпого
образования (Муниципальный округ Якшур_Бодьинский район Удмуртской Республикиr, на
ЕПГУ и РПГУ,

2.38. Обращения в электронной форме по вопросам, связанным с предостаыением
муниципальвоЙ услуги, направляются на адрес электронвоЙ почты Администрации раЙона-В
обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество
(последнее - при нмичии), наименование юридического лица, адрес электронной почты, если
ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовыЙ адрес, если ответ
должен быть направлен в письменной форме, контактный номер телефона. Ответ на
обращение, поступившее в Администрацию райова в форме электронного документа,
направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в
обращении, ь,lи в письменной форме по почтовому адресу, yкi!зaнHoMy в обращеlIии,

2;39. При предоставлении муниципatльной услуги в электронной форме через ЕПГУ и
РПГУ (в том числе с использованием инфомата), релистрация, идентификация и авторизация
змвителя - физического лица на получение муниципальной услуги осуществляется с
использованпем фелермьноЙ государственноЙ информацйонноЙ системы (Единая система
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно_
техЕологическое взаимодействие информационных системl используемых для

предоqтавления государственных и муниципмьных услуг в элеmронной форме> на осяове
логина (СНИЛС) и пароля.

2.40. Предоставление муниципatJIьной услуги в многофункционмьных центрах
осуществляется в соответствии с Федеральным законом М 2l0-ФЗ, иriыми норматлtвными
лравовыми актами РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами УдмуртскоЙ
Республики по принципу (одного окна) при условии заключения соглашения о
взаимодействии.



2.41. Предоставление муниципаJlьной услуги в многофункциоваlьном центре
ооуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим залросом о
предоставлении муниципальвой услуги или запросом о предоставJ,lении нескольких
муltиципальных услуг, предусмотреlrным в статье l5.1. Федермьпого закона ЛЪ 2l0-ФЗ, а
взаимодействие с уполномоченным органом осущестыuется многофункционмьным центром
без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглацеяием о
взаимодействии.

2.42, Заявйтель вправе обратиться с заявлением о предоставлении муницилмьной
услуги и документами, необходимыми Дlя предоставления муниципмьной услуги, которые
указаны в пункте 2.14. цастоящего Ддминистрmивного регламента, а также за получением
результата предоставления муниципмьной услуги в любоЙ многофункционatльныЙ центр в
пределах территории Удмуртской Республики по выбору заявителя независимо от его места
жительства, места пребывания (для физичеоких лиц, включая индивидуatльЕых
предприяимателей), места нахождения (для юридического лица).

2.43. В целях предоставления муницилаr,lьной услуги прием змвителей в
многофункционмьном центре осуществляется по предварительной записи.

Запись на прием проводится:
1) с использованием терминм{t элекгронной очереди при личном обрацении

змвителя в многофункционмьный центр;
2) посредством обращения в регионмьный центр телефонного обслуживания

населения в Удмуртской Республике по телефону
8-800_302_00_ 18;

3) в электроняой форме с использованием информационно-телекоммуникационной
сети (Интернет)) посредством:

- официального сайта многофункционмьного центра WWw.mfсчг.ru;
- сервиса (Запись в МФIf> государственной информационной системы У,лмуртской

Республики (Портм государственных и муниципмьных услуг (функций)>
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

Змвителю предоставляется возможность записи в любые свободные дJIя приема дату и
время в предела,х установленЕого в многофункциональном центре графика приема
заrIвителей, но не более чем на 2 недели вперед.

2.44. В многофункционмьном центре заявителям обеспечивается возмоrtносl.ь оцеttить
доступность и качество предоставления муниципальной услуги с помоцью устройств
подвиr(ноЙ радиотелефонноЙ связи, с использованием федермьноЙ государственноЙ
информационной системы (Единый портм государственных и муниципальных услуг
(фуякций)>, терминiulьtlых устройств, в соответствии с постановлением Правительства
Российской Федерации от |2.|2,2012 года N9 1284 (Об оценке лражданами эффекгивности
деятельности руководителей территори:rльных органов федермьных органов
исполнительноЙ власти (их структурных подразделениЙ) и территориальных органов
юсударственных внебюджетных фондов (их регионмьных отделениЙ) с учетом качества
предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной
оценки как основания для принrти' решений о досрочном лрекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей).

2.45. При подаче заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ (РПГУ),
используется простая элекгронная подпись в соответствии с постановлением Правительства
Российской Федерации от 25,06.20l2 года N9 бЗ4 (О видах электронной лодписи,
использование которых допускается при обращении за получением государственных и
муниципaLльных услуD. Заявитель, создающий и (или) используюций ключ простой



электроннOй подписи, обязан соблюдать его конфидеЕциальность.

3. Сосrав, последоватеr,Iьность и срокп выполневпя админвстратпвяых процедур,
трёбовавия к порядку их выполцеЕия, в том чпсле особеппости выпоJlt еяия

ддмпппстратовпых процедур в электронной форме, а также особепцости вьIIолпенця
адмпяпстратпвllых процедур в мпогофупкцпоЕальпых центрах предоФаrлепия

государствеппых п муЕпцппальЕых услуг

3. 1. Последователъвость ддмпнистративIrых действий (процед:7р)
З.I.1. Предоставление муниципмьной услуги включает в себя следующие

административные процедуры:
l) прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемLlх к нему

документов, ваправление их Доmкностному лицу дlя определения йсполнителя
мупиципа,,Iьной услуги;2) рассмотрение поступившего змвления и документов, гаправление
межведомственнь]х запросов в органы и организации, участвующие в преlоставлении
муниципальной услуги;

3) подготовка проекта постановления Администрации раЙона об установ?,lении
сервитута и проекта соглашения об установлении сервит)ла, либо принятие решеяля об отказе
в предосiавлении муниципмьной услуги;

4) уведомление змвителя о принятом решении и выдача (отправление) ему
соответствующих документов.

3.1.2. Перечень административных процедур прп предоставлении мун:lципальной
услуги в электронной форме:

l) прием, первичная обработка, регистрация змвления и прилагаемых к нему
документов, направление их Должностному лицу для определепия l,Фполнителя
муниципмьпой услуги;

2) рассмотреяие поступившею змвления и документов, llаtllравление
межведомствевных запросов в оргавьi и организации, участвующие в предgгавлении
муниципальной услуги;

З) подготовка проекта постановления Администрации района об усгановлении
сервит}та и проекта соглашеllия об усmновлении сервит}"та, либо принятие решенгл об отказе
в предоставлении муниципмьной услуги;

4) уведомление заJIвителя о привятом решении и выдача (отправrение) ему
соответствующих документов.

3.2. Прлем, первпчпая обработка, регпстрация здявлеяпя п прlrлагаемых к нему
документов, п яаправленпе их должЕостЕому лицу для определевия псполнfiтеля

униципальной услуl и
3.2.1. Основавием дJIя начала административной процедуры является посryпление от

змвителя в Администрацию района змв.лениr, оформленного по форме согласно
Приложению Ns l к настоящему Администрmивному регламенту, и прилагаемых к нему
докумевтов в соответствии с пунктом 2.14. настоящего Ддминистративного реглап,ента.

З.2.2. Допускаегся подача змвления и документов, необходимых для предоставJrения
муниципмьноЙ услуги, лично заявителем, по почте, посредством факсимильн]Й связи с
последующим предоставлением оригинала заявления и документов) необходимых дIя
предостаыIения муниципальЕой услуги, или с использованием ЕПГУ (РПГУ).

3.2.3. Должностное лицо, ответственное за прием змвлений, обязан проверить
заявление и документы, необходимые для предоставления муницилмьной услуги и принять



решение о регистрации заявления либо об отказе в его регистрации в течение 1 кмендарного
дня с даты их поступления.

З.2.4. По обращению змвителя Администрация района обязаЕа предоставить ему
сведения о дате приема заявления и его регистрациопном номере.

З.2.5. Должностное лицоj ответственное за прием заявлений, принимая з,ц&леяие,
проверяет:

- полномочие заявителя на подписание заявления;
- паJIичие в заявпеЕии сведений, указанных в пункте 2.14. настоящего

Административною репIамента;
- наличие прилагаемых к зммению докумептов, указанных в пункте 2.14. наотоящеIо

Администрmивною реmамента.
3.2.6. После проверки заявления должностное лицо, ответственпое за прием ]аяв.пений,

в течение 1 календарного дня принимает одяо из следующих решений:
1) возвращаег заявление и уведомляет заявителя о принятом решении;
2) принимает заявление к регистрации и уведомляет заявителя о привятом решении.
3.2.7. В случае принятпя решения о регистрации заrвления должностное лицо,

ответственное за прием заявлений, регистрирует заявJIение в журнале регистрации заявлений
в течевие l каJIендарного дня с дать, его поступления.

З.2.8. Результатом административной процедуры ямяется прием и регистрация
змвления и прилагаемых к нему документов в журнме регистрации з{lявлеflия либо отказ в
приеме и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов с информированием
змвителя о принятом решении с указанием оснований принятия данного решения.

З.2.9. Способом фиксации администрsгивной лроцедуры яЕпяется регистрация
змыIеriля в журнzrле регистрации.

3.2.10. В течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявление передается на

рассмотрение Главе муниципального образования (МуниципмьныЙ округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики) либо! при его отсутствии! лицу, иополняющему

его обязанностй.
З.2.1l. С резолюцией Главы муниципмьного образования (Муниципальный округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отс)тствии, лица,
исполняющего его обязанности, заявление в течение l рабочего дня передается на
исполнение в Отдел по имущественным отношениям,

З.2.12. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2
календарных дня со дня поступления заявления в Администрацию района.

3.3. Рассмотрейfiе посryпившего заявлеппя п докумептов, пдправление
меr{ведомственцьп запросов в оргапы п оргавпlацпи, участвующие в предоставлеппп

муниципальной услуги
3.3,1. Основанием для начма административной процедуры является регистрацпя

змвлеiия в базе данных электронного документооборота заявлениЙ долr(ностным лицом,
ответственным за прием заявлений, и направление заяыlения и докумеятов, необходимых дIя
предосташения муниципrtльной услуги, на рассмотрение Должнос"тному лицу,
ответственному за предоставление муниципм ьной услуги,

З.3.2 Дол)кностное лицо, ответственное за предоставлевие муниципalльной услуги.
проверяет:

l) нмичие полного комплеRта документов, укatзанных в пункте 2.14. настоящего
Административного регламента;

2) сведепия, содержащиеся в документах, представленных заявителем, на предмет их
достоверности и соотвЕтствия требованиям законодательства.



3.3.3. В случае необходимости ,Щолжностяое лицо направляет межведомственяые
запросы в филим Публично-правовой компании (Роскадастр> по Удмуртской Республике,
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кчдч"rра 

" 
картографии по

УдмуртскоЙ Республике, ФедермьнуЮ н:lлоговуЮ службу Российской ФБдерации,
оргапизации, осуществляющие эксплуатацпю сетей инженерно-технического обеспечения.
'Iця получения инфорvацииi

- о правах на здание] строенйе, сооружениеl расположенные ва земельпом участке (в
виде выписки йз ЕГРН)]

- о заявителе (в виде выписки из ЕГРИП или ЕГРЮЛ), если заявlrl.елем является
индивидуальный предприниматель либо юридическое лицо;

- иную информацию, яеобходимую д,lя лредоставления
пунктом 2,З. настояцего Регламента,

услуги, в соответствии с

Межведомственные запросы формируются в соответствии с требованиями,
устаЕовленными Федерiulьным законом N9 210_ФЗ.

з.з.4. Максиммьяый срок выполнения административной процедуры составляет 5
календарных дней.

з.4. Привятие решения об устаяовлеяип сервитута п подготовка проектл согллшепия об
устдllовлеции сервптуrа либо об огкаrе в предоставлении муниципальной услуги

з.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного
пакета документов, которые заявитель Представил по собстВевной инициативе, либо которые
были получены в процессе меrсведомственного взаимодействия.

З.4.2. При рассмотрении заявления и приложеннь!х к нему документов Долr(ностное
лицо проверяет отсутствие фактов, указанных в пункге 2.20. настоящего Алминистрmивного
реглам9Ilта.

3.4.3. Если при рассмотронии полного пакета документов, в том чи(.,.]lе докумептов,
полученных при межведомственном взаимодействии, нет оснований для отказа в
предоставлении муниципalльной услули Должностное лицо готовит проект постановления
Администрации района об установлении сервит}та (далее - проект постановления).

3.4.4. ,Щолжностное лицо согласовьiвает проеm постановления Администрации района с
должностяыми лицами в соответствии с инструкцией по делопроизводству в ддминистрацпи
района.

3.4.5. При нмичии замечаний Должностное лицо дорабатывает проект постаноыIения
Администрации раЙона и передает его на подлись Главе муниципального обрщования
(Муниципмьвый округ Якшур-БодьинскиЙ раЙон Удмуртской Республики> либо, при его
oI сутс l вии. лицу. исполняющем) его обязанltоеги.

3.4.6. Подписанное Главой муниципальяого образованйя (МуниципальныЙ округ
Якшур-Бодьинский раЙон Удмуртской Республики) либо, при его отсу1.(,l.вии, лицом,
исполняющим егО обязанности, постацовление Адмипистрации района перелается в порядке
делопроизводства для регистрации.

3.4.7. После регистрации постановления Администрации района !олжностное лицо
готовит проект соглашения об установ,лении сервит)па и согласовывает его ý лоJlжностными
лицами в соответствии с инструкцией по делопропзводству в Администрации района.

3.4.8. При наличии замечаний Должностное лицо дорабатывает проект соглашеЕия об
установлении сервитута и передает его на подпись Главе муниципальпого образования
(МуниципмьныЙ округ Якшур-БодьиНскиЙ раЙоВ УдмурпскоЙ Республики> либо, при его
отс}тствии, лицу, исполняющему его обязанности.

З.4.9.ПодписанныЙ Главой муниципального образованйя (Муниципмьный округ
Якшур-Бодьинский раЙон Удмуртской Республики) либо, при его отOутствии, лйцом,



исполняющим его обя3анности, проект соглашения об установлении сервитута передается в
Отдел по имущественным отношениям.

З.4.10. В случае установлении фактов, указанных в пункте 2.20. настоящего
Адмпнистративного регламента, Должностное лицо готовит проект мотивпрованного отказа
и проект уведомления заявителю о наличии препятствий дlя предоставJIения муницилальной

услуги, в котором долхны быть разъяснены причины откaва в предоставлении
муниципмьной услуги (дмее - проект уведомления).

З.4.1l, Должностное лицо согласовывает проект мотивированного отказа и проект

уведомления с должностными лицами в соответствии с инструкцией по делопроизводству в
Администрации района.

З.4.12. При нмичии замечаний Должностное лицо дорабатывает проект
мотивированного отказа и проеm уведомления и переда9т их на подпись Главе
муницип€lльного образования (МуниципальныЙ округ Якшур-БодьинскиЙ раЙон УдмуртскоЙ
Республики) либо, при его отсутствии, лиLry, исполняющему его обязанности.

3,4.13, Подписанный Главой муниципального образования (Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, лицом,
исполняющим его обязанности, мотивироваЕный отказ и уведомление переддотся в порядке
делопроизводства д,lя регистрации.

3.4.14. Максима,rьный срок выполнения административных действий, указанных в

насlоящем ра,lделе. составляет 20 кмендарных дней.

3.5. Уведомлеяпе заявителя о принятом решеввп и выдача (отправлевпе) ему
соответствующих документов

З.5.1. Основанием для начма административной процедуры яв,IIяется поступление

Должностному лиtlу одного из документов:
1) подлисанное и зарегистрированное постановление Администрации района об

)становJlении сервитута и проекг соlлашения об усlановлении серви,l) га;

2) подписанное и зарегистрирован ое решение Администрации района об отказе в

предоставлении муниципмьной услуги.
З.5.2. После получеяия документов, указанных в пункте 3,5.1. настояцего

Административного регламента, Долrкностное лицо сообщает заявителю по телефону, либо
по электронной почте, если заявитель указм в своем зая&лении необходимые даЕные, о
принятом решении и о возмоjt(ности получения соответствующих документов-

3.5.3, В случае, если заявитель получает документы в Отделе по имущественным
отношениям, он ставит отметку о получении документов на экземпляре постановления либо

решевия об откr!зе в предоставлении муниципальной услуги, которое хранится в архиве
Администрации района.

З.5.4. Если заrIвитель не указм необходимую информацию, или был выбран способ
получения результата предоставления муниципмьной услуги почтовым отправлением, то

{олжносiное лицо готовит письменное уведомление в адрес заявителя с приложением
экземrйяра постановлениЯ Администрации района, лроекта соглашения об установлеяйи
сервит}та, либо решения об отказе в предоставлении муниципаJlьной услуги.

3.5.5. Подготовленное письменное уведомление Должностное лицо передает на подпись
Главе муtlиципального образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики) либо, при его отсутствии, лицу, исполняющему его обязаltности,

3.5,6. Подписанное Главой муниципмьного образования (Муницилмьный округ
Якшур-Бодьивский район Удмуртской Республикп)) либо, при ело отслствии, лицом,
исполвяющим его обязанности, письменное уведомление вместе с соответствующими
прлtложевиями передается в Общий отдел для отправки заявителю почтовым отправлонием.



З.5.7. Результатом выполнения административной процедуры является факт получения
змвителем документов, являюцихся результатом предоставления муниципальной услуги,
или мотивированного отказа в предостаыlении муниципмьной услуги, полностью
соответствующих действующему заководательству Российской Федерации.

з,5.8. Максимальный срок вылолнения администрmивных действий, указанных в
настоящем рaвделе, составляет З кмендарных дня.

3.6. Порядок выполнепия многофупкцпональными центрамfi предоставлепия
государствевных и мунццппальвых услуг адмонистративпых процсдур (действпй)

3.б.1. Информпроваппе заявителей о порядке предоставленпя муницппдльноil услугп в
многофуякцпональном центре предоставленпя государственяых и мувпципальЕых

усJlуг о ходе выполtlеяпя запроса о предоставлеIlпи мупицппальЕой усJIугll, по пным
вопросам, связапным с предостдвленfiем муЕпципальпой уо,rуглl, а также

коЕсультпрование iаявпте.JIей о порядке предоставленпя мувпципальЕой услуги в
мцогофункциоЕдльном цептре предоставлеIlия государственпых и мунпципальпых

услуг
3.6.1,1, Основанием для яачма административпой процедуры является обращение

змвителя в мноmфункциональный цснтр для получения иrrформации о порядке
предоставления мувиципальной услуги в многофункциона,,rьном центре, о ходе
предостав,пенпя муниципмьной услуги! в том числе указанвой в залросе о предоставлении

нескольких государственнь]х и (или) муниципмьных услуг, предусмотренном в статье ]5.1.
Федермьного закона М 2l0_ФЗ, о готовности документов! которые являются результатом
предоставления муниципuцьной услули, в том числе указанной в комплексном запросе, или
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципмьной услуги (далее
соответственно предоставление информации).

3,6.1.2. Предоставление информации многофункционмьвым центром осуществляется:
- при личном лриеме заявителя;
- лри письменном обрацении;
_ по телефону;
_ по электронной почте;
- с использованием инфоматов и информацпонных стендов.
З.6,1.3. В случае обрацения заявителя в многофункционаJIьный центр для получения

информаци, посредством элекгронной почты, многофункционмьный центр направляет
ответ не позднее 10 кменларных дней, следующих за днем полуqения
многофункциональным цевтром обращения заявителя.

З.6.1.4. Результатом административной процедуры является предоставление
информации заявителю.

3.6.2. Прпем запросов здявцтелей о предоставлевии мувицппальной услуги и
прплагоемых докумевтов, нсобходlfмых для предоставления муницппалыlой услуги

3.6.2.1. Основанием для начаJtа административной процедуры rвляетсяi
_ личное обращение заявителя в мнолофункцион,lJIьный центр с заявлением и

документами, необходимыми для предоставления муниципarльной услуги, которые указаны в
пункте 2.14. настоящего Административного регламента, поданными в том числе
посредством комплексного запроса;

- получение заявления и документов, необходимых lця предоставления муниципальной
услуги, которые укaваны в пункте 2.14, настояцего Адмияистративного регламента, по почте
в случаях, предусмотренных законодательством;



- обращение заявителя посредством федеральной государственлой информационной
системы (ЕдиныЙ портм государственных и муниципаJIьных услуг (функциЙ)),
государственноЙ информационноЙ системы УдмуртскоЙ Республики (Портал
государственных и муниципмьных услуг (функuий)>.'

З.6.2.2. Днем обращения за получением муниципа.,1ьной услуги считается дата приема
змвления и документов, необходимых дIя предоставлепия муницип&,Iьной усл)ги, которые
указаны в пункте 2.14. настоящего Административного регламента многофункциона,,Iьным
цеЕгром.

З,6,2.З. Пр, прпеме змвJIения
многофункционмьного центра:

и документов от заявителя работник

- устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской
Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя;

- проверяет наJlичие документа! подтверя(дающего полномочия представителя
змвителя (при обращении представителr);

- при необходимости разъясняет порядок предоставления муниципмьной услуrи и
нормы Федера,rrьного закопа от 27.07.2006 года Jф l52-ФЗ (О лерсональных данных>;

- проверяет правильность оформления заявления и его соответствие пункry 2.14.
настоящего Административного регламента;

- проверяется наличие оснований дlя отк,ва в приеме заявления и докумевтовl

указанных в пункте 2.14. настоящего Ддмивистративного регламента;
- проверяет соответствие копий представленных документов (за йсключением

нотари,lJIьно заверенных) их оригинмам, при необходимости снимает копии с документов,
представленных змвителем, проставл{ет на них заверительную надпись (Копия BepHaD,
подписывает их и заверяЕт печатью с указанием наименования многофункционмьЕого
цеЕтра, прпнявшего заявJIение, своей должности и даты заверения;

- создает карточку заявителя с указанием необходимых сведений в автоматизированной
иЕформационной системе многофункционмьного центра;

- сканирует и прикрепляет змвления и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги к карточке змвителя в автоматизированной информационной системе
многофувкцион?цьного центра;

- распечатывает и выдает заявителю (представителю) расписку-уведомление о приеме
змвления и документов из автоматизирован8ой информационной системы
многофуЕкционмьного центра.

3.6.2.4. В случаях, предусмотренных пунлтом 2.17. настоящего Администрmивного
реглЕtмента, работник многофункционаJIьного центра отказывает в приеме заявления и
документов и возврацает их заявителю (представителю) с разъяснением причины откaва и
пред,rожениями по ее устранению.

З.6.2.5. В случае обращения заявителя за получением муниципалыlой услуги
посредством федермьной государственноЙ информационноЙ системы (ЕдиныЙ портм
государствеtlных и муниципмьвых услуг (функций)D, государственной информационной
системы Удмуртской Республики (Порта.,l государственных и муниципatльнь!х услуг
(функций)> в порядке, указанном в пункге 2.З9. настоящего Административного регламеЕтаl
работник многофункционмьного центра|j:

- устанавливает соотвgгствие 1лектронной подписи. коrорой подписаны
представJIенные заявление и документы, требованиям пункта 2.45. настоящего
Администрmивного регламента;

- проверяет правильность оформления заявления;
- проводит проверку действительносги электронной лодписи, с использованием которой

подписаны заrIвление и документы;



- переводит змвлевие и документы, необходимые для предостамения муниципмьной
услуги, в бумажную форму (распечать]вает), подписывает их и заверяет печатью с указаItием
наименования многофункционмьвого центра, в которое поступило заявлснис, лоJl){ности
работника мЕогофункционального центра и даты;

- регистрирует заявление;
- направляет заявителю через федермьную государственную информационную систему

(Единый портм государственных и муниципмьных услуг (фувкций)D, государственпую
информационную систему Удмуртской Республики (Гlортал государственных и
муницип.цьных услуг (функций)):

- уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципмьной услуги с укarзанием уник{шьного номера, присвоенного
змвлеЁию;

- уведомление о мотивированном отказе в приеме документов, необходимых дIя
предоставлевйя муниципмьной услуги,

З.6.2.6. Обций максиммьный срок приема документов, их первичной проверки,

регистрации не может превышаl ь l кмендарный день.
3.6.2.7. Результатом административной процедуры является зарегистрированяое

зaшвление в автоматизированной информационной системе многофункциональвоm центра,

3.6,3. ФормпроваЕпе я палравление многофункционалъвым центром предостпвления
государствеппых и муяицппальных услуг меrкведомствеЕного запроса в федеральпые

оргаЕы псполЕительноЙ властп, органы государствеппых впебюджетных фопдов,
исполfifiтельные оргавы государствеIIвой властц Удмуртской Республики, оргдиы

местпого самоуправлевия в Удмуртской Республпке п подведомственные этим.органам
оргаЕпtацrtr, учдствующим в предоставлении муниципальной услуrи"'

3.6.3.1. ОсЕованием для начма административной процедуры является регистрация
работвиком многофункциоямьного центра заявJIения о предоставлении муниципмьной
услуги и наJIичие документов, предусмотренных пунюом 2.14. llастоящего
Мминистрmивного регламента.

3.6.3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организации), участвующие в предоставлении муниципarльной услуги, яе требуют
присутствия заявителя (представителя).

З.6.З.З. Работник многофункционмьного центра формирует и flаправляет
межведомствеяные запросы, в том числе в электровной форме с использованием единой
системы межведомс l вен Hol о )лектронного в,]аимодейс lвия и подключаемы\ к ней

регион&,Iьных систем меr(ведомственного электронного взаимодействия, в:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии по Улмуртской Республике;

- филиал Публично-правовой компании (Роскадастр> по Удмуртской Республике;

- Федеральную нмоговую слуr(бу Российской Федерации.
3.6,З.4. Межведомственные запросы, предусмотренные пунктом 3.6.3.3. настоящего

Ддминистративного регламента, с использованием межведомственного информационного
взаимодействия формируются в соответствии с требованиями статей'7,1. и'7.2. Федермьноrо
закона J\! 2l0-ФЗ и применяются только в цеJIях предоставлеяия муниципмьной услуrи,

3.6.3.5,,Щокументы и сведения, лолученные с ислользованием межведомственного
информационного взаимодействия, работник многофункционмьного центра приобщает к
змвлению и документамj необходимым для предоставления муниципмьной услуги. которые

укiваны в пункте 2.14. настоящего Административного регламента, и передает в Отдел по



имуществепным отяошениям.
З.6.З.6. В случае неполучения ответа яа мея{ведомственный запрос к заявлению и

документам, принятым от заявителя (представителя), приобщается копия межведомственного
запроса с отметкой (ответ не получен)).

3.6.3.7. Общий максиммьный срок направJ,rения ме)ltведомственЕых запросов не мохет
превышать 1 рабочего двя со дня регистрации заявления.

3,6.3.8, Результатом административной процедуры является поступление в
многофункцйонмьный ц9нтр запрошенных с использованием едивой системы
межведомственного электронного взаимодействия документов и сведений.

3.б.4. Направление сформпрованного комплекта документов в Отдел по
пмущественным отяошевиям

3.6.4.1. Основанием для начала административной процедуры ямяется формирование
комплекта документов по заявлению о предоставJIении муниципмьной услуги в
соответствии с пунктом 2.14. настояцего Ддминистративного регламента (дмее комплект
документов).

3.6.4.2. Работник многофункционаJIьного центра направляет заявление и документы,
яеобходимые для предоставления муниципмьной услуги, в Отдел по имуцественным
отяошениJIм:

- в элеrгронноЙ форме по защищенным KaHaJ,IaM связи! заверенные усиленноЙ
квалифицированноЙ электронноЙ подплlсью. При этом оригиналы нaвванных заявлений и
документов на бумажных носителях в Отдел по имущественным отношениrм не
представляются;

- в бумажной форме (при необходимости) с сопроводительным реестром.
З.6.4.З. Сопроводительный реестр составляется в 2-х экземплярм, которые

подписываIотся работником многофункционмьвого центра с указанием его должности и
даты подписаЕия.

3,6.4.4, При получении Отделом по имущественным отношениrм комплекта
документов в бумажной форме ,щолжностное лицо Отдела по имущественным отношениям
подписывает 2 экземпляра сопроводительного реестра с указанием его должности и даты и
передает l экtемпляр в vногофункuионмьный центр.

З.6.4.5. Общий максимаJlьный срок направления в Отдел по имуцественным
отпошеяиям заявления и документов в электровной форме и в бумажной форме не может
превышать 2 ка,'lендарных двей со дня их регистрации.

З.6.4.6. Результатом административной процедуры является переданные в Отдел по
имущественным отношениям заявление и документы и получение подписанного

Должносгным лицом Отдела по имущественным отношениям
сопроводитФ,rьного реестра.

l экземпляра

3.6,5. Выддчд заявuтелю результатir прелOстлвлепия муницппальвоil услугп, в топt
чпслс выдача докуllrентов на бупtджноNr носителе, полтверя!.lillохlем содерrliание

эJIек,гроrlIiых дOкуNtентовl направленных в NIногофупкциоIlальпый цеll l р
предоставления государствеплых п ýlуItлцtlпдльных услуг п0 рсзультатirпl
предосl,ilвлеIlпя мупtrцllпдJrыlоii J слугll орrднолr лtестногlJ сrNlоулравлеlIrrя,

предбсгдl}ляrо {лм муllицtlпальнуlо ус.пугу, д также выдачir докуDlецтов, l]I{лlочая
составJIеI|ис на бума)rсно]lt носителе п заверение выписок и, rrцформацtlонных схстепt

органа lrrестного сд}tоупрдв"lIения, предос,гitвJlяIощего [rупtlципальную услуry'v
3.6,5.1. Основанием лля начfuпа административной процед)ры яl]]lяеlся посl,упление от

Отдела по иNlущес],венныN отношениrN{ доку]!1ентов, о4)ормлеl]Ilых по резуJlьтатам



пр9доставления муниципаJIьноЙ услуги, которые указаны в пункте 2.6. настоящего
Административного регламента, и обращение заявителя в многофупкциональныЙ цеЕтр для
их получения.

З.6.5.2. При выдаче документов, оформленных по результатам llрслоставJtения
муниципмьной услугиl работник многофункционмьного центра:

- устававливает личность заявителя (либо представителя заявителя) на основании
паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
змвителя;

- лроверяет наJIичие докумOнта! подтверждающего полномочия представителя
змвителя (при обращении представителя);

_ выдает докумепты под подпись в реестре выдачи документов с фиксацией даты
получепия.

З.6.5.3. Поступление результата предоставления муниципмьной услуги в
мвогофуiкциоЕмьныЙ центр и его выдача заявителю регистрируется в автоматизированноЙ
информационной системе многофункционаJlьного центра.

3.6,5.4. В случае выдачи документов, подтверr{дающих содержание электронных
документов, да бумФкном носителе и заверении sыписок из информационяых систем Отдела
по имущественным отношениям работник многофуЕкциональвого центра распечатывает
документ, подтверждающпй содержание электронного документа, и (или) выписку из
информационных систем Отдела по имущественным отношениям! подписывает его и

заверяет печатью с указанием наименования многофункционмьного центра, подлотовившего
змыIеЕие, должности работника многофункционального центра и дmы.

З.6.5.5. В случае обращения змвителя за получением муниципмьной услуги
посредством федера,rьноЙ государственноЙ информационноЙ системы (ЕдипыЙ портatл
государственвых и муниципмьных услуг (функций)), государственной информационной
системы Удмуртской Республики (Портал государственных и муниципмьных услуг
(функций)> работник многофункционаlьного центра ваправляет заrвителю через
федеральную государственную информационную систему <Единый поlлм государственных
и муниципмьных услуг (функцйй)), государствевную информационную систему
Удмуртской Республики <Портм государственных и муниципмьных услуг (функций)D:

- уведомление о результатах рассмотрения документов) необходимых дIя
предоставления муниципмьной услуги;

- уведомление о возможности получить результат предоставления муниципaцьной
услуги;

- уведомление о мотивированном откalзе в предоставлении муниципal",Iькой услуги.
3.6.5.6. Результат предостаыlения муниципмьной услуги подлежит выдаче в срок не

превышающий 10 календарных дней с даты, указанной в раслиске_уведомлении. По
истечении данного срока документы подлежат возврату в Отдел по имущественным
отношениям.

3.6.5,7. Результатом адмйнистративной процедуры является получение заявителем
документа, явлrющегося результатом предоставления муниципмьной услуги.

3.6.6. Порядок осуществления в электронной форме, в том чпсJIе с пспользоваппем
федеральrrой государствеIrной ивформдцпопной спстемы <<ЕдиItый портал

государствеппых п муницппальных услуг>, государствеппой ппформационной системы
Удмуртской Республпки (dIортал государствеtllIых п муниципальных услуг

(фуякций)r>, адмицистратпвпых процедур (действпй)
3,6.6.1. Предоставление информации змвителям и обеспечение доступа заявителей к

сведениям о муниципtlльной услуге осущестшяются путем размещения информации о



порядке предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ и РПГУ.
3,6.6.2. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения

электронноЙ формь1 заявления с прилохением необходимых документов (сведениЙ о них) Еа
ЕПГУ (РПГУ) без необходимости дополнительной подачи запроса в какOй-либо иной форме.

Формmно-логическм проверка сформированного запроса осуществляется
автоматически после заполнения змвителем кФкдого из лолей электронной формы
заJIвл9ния, При выявлении векорреRтно заполненного поля элеmронноЙ формы змвления
змвитель уведомляется о характере выявJIенной ошибки и порядке ее устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

3.6.6.3. Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения его змвления может
осуществляться путем налравления электронных писем на адрес электронной почты, а также
через ЕПГУ (РПГУ), при условии подачи заявления через ЕПГУ (РПГУ).

З,6.6.4. Взаимодействие Администрации района с федермьными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюддетных фондов,
исполнительными органами государственяой власти Удмуртской Республики, органами
местного самоуправления и подведомственными этим оргаяам оргаllизациямиj

участвующими в предоставленtiи муниципмьной услуги, осуществляется с использованием
единоЙ системы межведомственного электронного взаимодеЙствия и (или) подключаемых к
неЙ регионмьных систем межведомстве i]оло электронного взаимодействия по
межведомственвому запросу органа, исr-пючая требование данных документов у заявителя.

3.6.6.5. По запросу заявителя1 поданному, в том числе на адрес электронной почтыj
копия решения об установлении сервитла и проекта соглашения об установлении сервит)та
либо мотивироваяяого отказа в предоставлении муниципальной услуги направляется
зlцвителю в отсканированной форме (в форматм TIFF, PDF, JPEG).

Налравление вышеуказанных колий документов осуlцествляется на адрес )лекгронной
почты, укaванный в запросе заявителяl а в случае отсутствия адреса дIя направления решения
в запросе - на адрес электронной почты, с которого поступил запрос.

З.6.6.6. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной
форме, в том числе с использованием ЕПГУ (РПГУ), Должностное лицо осуцествJIяет иные
действия, необходимые для предоставления муниципмьной услуги, в том числе связанные с
проверкоЙ деЙствительности усиленноЙ квмифицированноЙ электронноЙ подписи заявителя,
использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а такr(е с
установJIением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются д,lя
использования в целях обеспечения укaцанной проверки и определяются на основании

)тверждаемоЙ исполнительным органом государственноЙ власти УдмуртскоЙ Республики ло
согласованию с ФедеральноЙ службоЙ безопасности РоссиЙскоЙ Федерации модели угроз
безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема
обращений за получением мувиципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

3.6.7. Порядок псправления допущенвых опечлток п ошибок в выдднных в результате
предоставления м} ниципальfi ой услуги документах

3.6.7.1. В случае если в выданных в результате предоставления муниципмьной услуги
документах допущены опечатки и (или) ошибки, то заявитель вправе обратитьсrl s Отдел по
имущественным отношениям посредством почтовой связи, через ЕПГУ (РПГУ), через
многофункционatльныЙ центр либо непосредственно при личном обращении в Отдел по
имущественным отношениям с письмом о необходимости исправления допуценных
опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа,
содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.6.7.2. Рогистрация письма о необходимости исправления долущенных опечаток и



(или) оrirибок осуществляется в срокиl предусмотренные пунктом 2.9.1. настоящего
Административного регламента.

3,6.7.3. В течение 7 рабочих дней с момента регистрации в Отделе rlo имущественным
отношениям письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок
Отдел ло имущественнь]м отношениям готовит и направляст заявителю новые документы, в
которые внесены соответствующие исправления.

3.6.7,4. !окумент, выдаваемый в результате предоставления муниципlцьной услуги, в
который внесены исправления, вручается змвителю лично или напраыIя9тся заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

з.6.7.5. В случае лодачи письма о необходимости исправлевия допущенных опечаток и
(ши) ошибок через многофункционмьный центр исправленное уведомление в форме
элекгронного документа направляется в многофункцион?tльный центр для выдачи заявителю.

З.6,7.6. В случае направлениЯ письма о необходИмости исправлсния лоllущенных
опечаток и (или) ошибок в форме электронного документа посредством Епгу (рпгу),
исправленное уведомлеяие в форме электронного документа после принятия решения
направляется змвителю посредством ЕПГУ (РПГУ).

4. Формы контроля за исполнеппем админцстративного регламента

порядок осуществлевпя текуцего коятроля за соблюдением я лсполненпем
должЕостнымц лицамп, мунпцйпальпымп слуrкащпмп структураого подрпзделеIrия,

предоставлqющего муЕицппальную услуry, пОложенлЙ ддминистративяого регламента
п ппых правовых актов, устапавлtlвающих требованпя к предоставлению

муяпципальвой услугti, а также принятием решенйй ответствеltными Jrfiцамп
4,|. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по предоставлению муниципмьной услуги,
осуществJIяется заместителем главы АдмиЕистрации района, ответственным за организацию
работы по предоставлению муниципмьной услуги.

Текуций контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и
исполнения лоложений настоящего Административцого регламента,

Порядок и периодичцость осуществленця плltновых и ввеплановых проверок
полпоты и кlч€ства предоставлевпя муницялальяоir услуги, в том числе порядок и
формы контроля за полнотой п качеством предоставленпя муниципальвой услуги

4.2. Плановые проверки полноты и качества лредостав.пения муницилмьной услуrи
осуществJIяются комиссией, создаваемой распоряжением Администрации района,

Ответствевность мунпцппальных служащпх оргаяа местЕого самоупр:rвления п
пяых должЕостных лиц за решения и действия (бездействпе), прянпмаемые

(осуществляемые) в ходе предоставления мунпцппальпоii услуl.rr
4.3. Ответственные дол}кностные лица - Глава муниципФ'rьного образования

(Муниципаlьный округ Якшур_Бодьинский район Удмуртской Республики>, начальпик
Отдела по имущественным отноцениям, персовмьно несут ответственность за соблюдением
lребованиЙ законодательс l ва при предоставJlении муниципмьной услуги.

4.4. Должностное лицо Отдела по имуцественным отношениям в соответствйи со своей
должностноЙ инструкциеЙ персонаJIьно несет ответственность за соблюдение сроков,
порядка предоставления муниципаJiьной услуги и соблюдение требований llастоящего
Административного регламента.



Полоlкепия, характерrrзующие требования к порядку и формлм контроля за
предостдвлением муппцппальпой услугп! в том числе со сторояы грах(ддн, их

объедиЕеЕцй п оргавизпцхй
4,5. основной целью системы коI{троля яв,ляется обеспечеЕие эффективности

управления на основе принятия своевременных мер по предоставлению муниципмьной
услуги! повышение ответственности и исполнительской дисциплины муниципмьных

слркащих, работаюцих в Администрации раЙона, отвФственных за исполнение
административных процедур, лредусмотренных настоящим Административным
регламентом,

4.6. Система контроля предоставления муниципальной услуги вкIIючает в себя:
- организацию контроля за исполнеиием административных процедур в cpoklt,

установленные пастоящим Административным регламеmом;
- проверку хода и качества предоставлеяия муниципальной услуги;
- учет и аямиз результатов исполнительской дисциплины муницилalльных слуя(ащих.
4.7. Контроль за предоставлением муниципмьной услуги осуществляется в следующих

формах:
- текущиЙ контроль;
_ внутриведомствевный контроль;
- контроль со стороны граждан, их объединений и организаций,
4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставления мупиципмьной услуги

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверокj выявление и устранение

парушений прав змвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на
обращения заявителей, содержащие жалобы ва решения, действия (бездействие)
должностных лиц Администрации раЙова.

5. Досудебrrый (внесудебнь!й) порядок обжалования решевпй и деilствfiй
(бездействпя) органа, предоставляющего муfifiципальную услуry,

мпогофуfiкцпонального центра предоставления государственпых и муниципtльных
услуг, орга!lцзациЙ) указаяных в части 1.1 стдтьи 16 Федерального зякова от 27.07,2010
годл ЛЪ 210-ФЗ <Об оргаяизацип предоставленяя государствеЕных п муппципальпых

ycJlyD), а также их долrкностных лпц, мупицппальвых сJIужащих, работников
5.1. Решения, принятые в ходе предоставления муниципauiьной услуги на основании

настоящего Административного регламента) деЙствия (6ездеЙствие) органа местного
самоуправJrения, предоставляющего муниципмьную услугу, его должностного лйца либо
муниципlцьного служащего, многофункционального центра, работника
многофункционмьного центра могут быть обжмованы заявителем в досудебном
(внесудебном)порядке(далее жалоба).

Подача и рассмотрение жмоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых для
предоставления муниципаllьных услуг организаций, предусмотреяных частью 1.1. статьи 16
Федеральноло закона N9 2l0-ФЗ (дмее привлекаемые организации) и их работников
осуществляется в порядке, установленном постановлением Правительства Российской
Федерации от l6.08,20l2 года Ns 840 (О порядке подачи и рассмотрения х(алоб на решения и
действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лицJ

федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных
фоЕдов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с
федермьными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в

установленной сфере деятельности, и йх должностных лиц, организаций) предусNlотренных
частью ].l. статьи lб Федермьного закона (Об организации предоставления



Iосударственных и муниципальных услуг), и их работников, а такж9 многофункционаJIьных
центров предоставления государственных и муниципarльных услуг и их работников>.

Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие)
многофункционаlьного центра, его работников осущсствляется в порядке, установленном
постановлевием Правительства Российской Федерации от l6.08,20l2 года N9 840 (О порядке
подачи и рассмотрения жatлоб на решения и действия (6ездействие) федеральных оргапов
исполЕительной власти и их должностных лиц, федермьных государственных служащих,
должностных лиц государственных впебюджетных фондов Российской Федерации,
гооударственных корпораций, наделенных в соответствии с федера,,lьными законами
полномочиями ло предоставлению государственных услуг в установJIенной сфере

деятельности! и их должяостных лиц, организаций, лредусмотренных частью l.] статьи Iб
Федерального закона (Об организации предоставления государственных и муниципlцьных

услуг), и их работников, а также многофункционаJlьвых центров предоставления
государственных и муниципаJIьпых услуг и их работников, с учетом особенвостей подачи и

рассмотрения жмоб на решения и деЙствия (бездеЙствие) многофункционального центра, его

работников, установленных постановленйем Правительства Удмуртской Республики от
22.07.201з года N9 з25.

5.2. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется заявителю:
1) Rустной форме по телефону и (или) при личном приеме;
2) в письменной форме почтовым отправJIением или электронным сообщением по

адресу, указанному заявителем (его представителем);
З) посредством размещевля информации:
- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;
- на официальном саЙте улолномоченного органа, предоставляющего муниципальноЙ

услугу;
- на официальном сайте многофункциоямьного центра;
- в федеральной государственной информационной системе (Единый портz!л

государствепных и муниципальных услуг (функций)D www.gosusluqi.ru;
- в государственноЙ информачионноЙ системе УдмуртскоЙ Республики (Портал

mсударственных и муниципмьных услуг (функчий)> www.чslчgi.udmuгt.ru и

услуги.улмуртия,рф.
5,З. Заявитель может обрmиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

l) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципмьной услуги.
запроса, указанного в статье l5.1. Федерального закона М 2l0-ФЗ;

2) нарушение срока предос rдвления муниципatльной }слуrи:
3) требование у заявштеля документов или информации либо осуществления деЙствиЙ,

flе предусмотревных нормативными правовыми актами Российской (Dедерации,

нормаiйвными правовь!ми актами Удмуртской Республики, муниципмьными правовыми

актамидля предоставлепия муниципмьной услуги;
4) отказ в приёме документов, предоставпение которых предусмотреЕо яормативными

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской
Республики д,lя предоставления муниципмьвой услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципмьной услуги. если основания откaва не

предусмотрены федермьными законами и принятыми в соответствии с ними иными

нормативными правовыми актами РоссиЙскоЙ Федерации, законами и иными нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципlцьвыми правовыми аl(тами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не

предусмотренной нормативнымИ правовыми акгами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами Удмуртской Республики, муницип,tльными правовыми актами;



7) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу,
еfо должностного лица, многофункционального центра, работника многофункционмьного
центра, привJtекаемых организаций или их работников в,исправлении допущонвых ими
опечаток, и ошибок в выданных в результате предоставлепия муниципмьной услуIи
документахлrlбо нарушение установленного срокатаких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи докумептов по результатам предоставления
муницйпальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципzrльной услуги. если основания
приостановJrения не предусмотреяы федеральными законами и принятыми в соотl]етствии с
вими иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными
нормативными правовыми акгами Удмуртской Республики, муниципмьнымй правовыми
аmами;

10) требование у заявптеля при предоставлении муниципальной услуги документов или
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не укaвь!вмись при
первоначаJ,rьном отказе в приеме документов. необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципа,,lьной услуги, за исключением
случаев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федерального закона J,{9 210-ФЗ. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездейотвия) многофункционмьного центра, работника многофункциона,T ьноло цонтра

возмохно в случае, если на многофункчиональный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжмуются, возлохена функция по предоставлению соответствующих
государственньiх или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном
частьб 1.З. статьи lб Федерального закона Ns 2l0-ФЗ.

5.4. Жалоба подается в письменной форме ва бумажном носителе или в электронной

форме в:
- Админиgграцию района, предоставляющую муниципальную услугу;
- многофункциональный центр, либо в соответствуюций оргав государственной власти

Улмуртской Республики, являющийся учредителем многофункционального центра (.лалее -
учредитель многофункционмьного центра).

5.5, Жалоба на решения и действия (бездействие) нач^льника Отдела по
имущественвым отношениям подаЁгся Главе муниципalльпого образования <Муниципальный
округЯкшур-Больинский район Удмуртской РеспубликиD.

5.6. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционalльного

центра подаются руководителю этого многофункционмьного центра.
5.7. Жалобы на решения и действия (бездействие) мнолофункционirльного цевтра,

руководителя многофувкционального центра подаются учредителю мноaофункционаJIьного
цеятра.

5.8. Жалоба нд решения и деiiствия (бездействие) Отдела по имущественнь]м
отношёниям, его Доля(ностного лицаj муниципмьного служащего, начilльника Отдела по
имущественным отношениям, предоставляющего муниципальную услугу, мох(ет бьпь
принята при личном приёме заявителя, а также может быть направлена:

l) по лочте на бумажяом посителе;

2) через многофункциональный центр;

3) в форме электронноrо документа с
телекоммуникационной сети (интернет)) посредством:

ислользованием информационЕо-

- официального сайта муниципального образования (Муниципмьный округ Якшур-
Бодьинский район Удvуртской Респ1 блики "l

- федермьной государственной информационной системы (Бдиный портал



юсударственных и муниципальных услуг (функций)> www.gosuslugi.ru;
- государственной информационной системы Удмуртской Республики (портал

государственных и мувиципальных услуг (функций)> www.uslugi.udmurt,гu и
услуги.удмуртия.рф.

5.9. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального цевтра,
работника мгrогофункционtlльного цевтра моrсет быть принята при личном приёме заявителя,
а также может быть направлена:

1) по лочте на бумажном носителе;
2) в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникациоЕной сети (Иптернет) посредством :

_ официаJrьного адреса электронной почты многофункционlцьного центра;
- официального сайта мноюфункционального центра;
- федермьной государственной информационной системы (Едияый портм

государственных и муниципальных услуг (фупкций)D www.gosuslugi,ru;
_ государственной ицформационной системы Удмуртской Республики (Порта,,1

государственных и муниципмьных услуг (функций)> www,uýlugi.udmuгt.ru и
услуги.удмуртия.рф.

5,10. При поступлении жалобы через мвогофувкционмьный центр он обеспечиваgг её
передачу в Администрацию раЙона в порядке и сроки, кoторые установлены соглашением о
взаимодеЙствии между многофункциоваJiьным центром и АдминистрациеЙ раЙона,
предоставляющей муниципмьную услугу, но не позднее следуюцего рабочего дня со дня
поступления жмобы, При этом cpol( рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации
жмобы в Администрации раЙона, предоставляющеЙ муниципarльную услугу.

5.1l. Змвитель вправе обратиться с устной жмобой:
- в приемную Адм нисlрации районаi
- в случае, если жмоба подается на рецение многофункционального центра, действие

(бездействие) руководителя многофункционмьного центра в приемную Улолномоченного
мФц.

Специалист, принимающий жалобу, со слов заявителя оформляет ее в письменной
форме на бумажном носителе.

5,12. В случае подачи жмобы при личном приеме заявитель представляет документ,
удостоверяющиЙ его личность, в соответствии с законодательством РоссиЙскоЙ Федерации,

5.13. В случае если жалоба подается через законного представителя по доверенности,
таI(r(е представляется докумевт, подтверr(дающий полномочия представителя заявителя на
осуществление деЙствиЙ от имени заявителя, В качестве документа, подтверждающего
полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

l) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенность (д,rя физических лиц);

2) оформленнм в соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенность, завереяfiм печатью заявителя (при наличии) и подписанная руководителем
змвителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о нz!значении

физического лица на долr(ностьj в соответствии с которым такое физическое лицо обладает
правом деЙствоsаl ь от имени rаявшеля без доверенности.

5.14, При подаче жалобы в элекгроЕной форме документы могут бьпь представлены в

форме элекгронных документов! подписанных элеmронной подписью, лри этом докумеfiт,
удостоверяющиЙ личвость заявителя, не требуется. Требования к электронноЙ лодписи
устацовJiены Федерllльным законом от 06.04.20ll года N9 бЗ_ФЗ <Об элекгронной подписил и
статьями 2 l. l, и 2 I.2. Федерального закона N9 21 0-ФЗ.



5.15. Жалоба должна содержать:
l) наименование Администрации района, фамилию, имя, mчество (пос_]еднее - при

наличии) ее Должностного лица, наименование многофункционального центра, фамилию,
имя, отчество (последвее - при на.,1ичии) его руководителя и (или) работника, rаименование
организаций, предусмотревных частью 1.1. статьи lб Федермьного закона Na 210-ФЗ,

решения и действия (бездействие) которых обжалуются.
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при нмичии), сведения о местэ хительства

заrtвителя - физического лица (иЕдивидуальяого предпринимателя) либо наименование,
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а такrке ноиер (номера)
контактного телефона, адрес (адреоа) электронной почты (при нмичии) и почтовый адрес. по
которым долхен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжмуемых решениях и дейgгвиях (бездействии) Адrtинистрации
района, ее должностного лица, либо муницип:rльного служащего, многофунгциона,,lьного
центра, работника многофункциона,,lьного центра, привлекаемых организаций;

4) доводы, на осяовании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) Администрации района, ее должностного лица, либо муниципмьного
слуr(ащеm, многофункционмьного центра! работника многофункционмьвою центра,
организаций, предусмотреfitlых частью 1.1. статьи 16 Федерального закона М 210-ФЗ,
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждаli)щие доводы
змвителя, либо их копии.

5.16. Жалоба, поступившая в Администрацию района, в многофункциональный центр,
Уполномоченный МФЦ подле]кит рассмотрению должностным лицом, наделённым
полномочиями по рассмотрению жмоб, в течение l5 рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжалования отказа Администрации раЙона, ее должностного лица в приёме

документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слу,lае
обжмовапия нарушения установленного срока таких ислравлений - в течение 5 ]абочих дяей
со дяя ее регистрации.

5.17. Заявитель имеЕl право:
- получать информацию и документы! необходимые для обосяования и рассмотрения

жмобы, при условии, что это не зmрагивает права, свободы и законные интересы другйх лиц
и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственtIую или иную
охраняемую закояодательством Российской Федерации тайну;

- получать полную, актумьfiую и достоверную информацию о порядке и ходе
предостzвления муниципмьной услуги, в том числе в элеmронной форме.

5.18. По результатам рассfilотрения жалобы принимается одно из следующuх решений:
l) жа,rоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятсго решения,

исправлениЯ допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате пlЕдоставления
муниципмьной услуги документахl возврата заявителю денежных средс-в, взимаяие

которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

2) в удовлетворении жмобы отказывается,
5.19. Не позднее дяя, следующего за днем принятия решения, указаяного в пункге 5.18.

настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию
заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения я<алобы.

В случае признания жалобы подлежашей удовлетворению в ответd заявителю,

указанному в ttастояще[I пункте, дается информация о действиях, ос)лществляемых

Администрацией района, мпогофункционмьным центром, либо организацией,
предусмотренноЙ частью 1.1, статьи 16 Федерального закона N9 2l0-ОЗ, в челях



ЕезамедIительного устранения выiвленных нарушений при оказании муниципальной услуги,
а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о
дальнеЙших деЙствияхJ которые необходимо совершить заявителю в целях получения

муниципмьной услуги.
В случае признания жалобы, не подJIеrФщей удовлетворению, в o,l.Bcl.c змвителю|

укtLзанному в настоящем пункте, даются аргументированные разъяснения о причинм
принятого решениr, а такr(е информация о порядке обжмования принятого решевия.

5.20. В ответе по результатам рассмотрения жмобы указываютсяl
1) наименоваяие органа, рассмотревшего жмобуl должность, фамилия, имя, отчество

(последнее - прп наличии) должностноло лица, принявшего решение по жмобе;
2) номер, дmа, место принятия решения, вк.jiючая сведеt ия о специмисl.е! должностяом

лице! муниципальном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжмуется;

3) фамилия, имя, отчество (последнее - при нмичии) или наименование змвителя;
4) основаяия для принятия решения по х(алобе;
5) принятое по rкмобе решение;
6) в случае, если я<моба признана обоснованной, - сроки устранепия выявJIенных

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жмобе решения.
5.2l. Отвgг ло результатам рассмотрения жалобы па решения и действия (бездействие)

Администрации райова, ее должtlостного лица, муниципмьного служащего подписывается
уполномоченнь]М на рассмотрение жмобы долr(ностным лицом Администрации района,
либо Главой муниципаJlьного образования (Муниципальный округ Якшур-Больинский район
Удмуртской Республики)).

5.22. Ответ по результатам рассмотреяия жмобы на решения и действия (бездействие)
работника многофункционального центра подписывается руководителем
многофункционмьного центра,

5.23. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:
1) нмичие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жмобе о

том же лредмете и по тем же освованиям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверr(дснь! в порядке,

устаношенном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по жалобе в отяошении того же заявителя и по.ltrму жс tlрелмсгу

жалобьт.
5.24. Жалоба остается без ответа в следующих случмх:
1) налпчие в жмобе нецензурных лпбо оскорбительных вырФl(ений, улроз жизни,

здоровью и имуществу должностного лица, муницип,цьного служащего, а такr(е членов его
семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя,
отчество (последпее - при наличии) и (или) почтовыЙ адрес заявителя, указаннь]е в жмобе.

5.25. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник,
наделенные полномочиями по рассмотрению жмоб. незамедi,iительно направляют
имеющиеся матери€йы в органы лрокуратуры.

5.26, Информация, содержащаяся в данном разделеl размещена в информационно-
т€лекоммуникационной сети (интернет)) на официальном сайте муниципмьпого
образования (Муницип,!,lьный округ Якшур_Бодьинский район Удмуртской Республики>, на
Епгу (рпгу).

,1ф/



Приложевие М l
к Административному регламенту

по предоставлению муниципмьной услуги
(Установление сервит)та в отношении земельного участка,

находящегося в яерlвграниченной государственной
или муниципztльной собственвости>

Администрация муниципмьного образования
<Муниuилмьный окр}г Я кш) р-Бодьинский район
Удмуртской
от

Республики>

(указать для юридических лиц -

организационно-правовм форма,
фамилия, имя, отчество (последнее

полное наименование,

физических лиц -
- при на,,1ичии)

Адрес заявителя
(местонахождение юридического лица; место
проживания физического лица)
паспортные данные:

действующего яа основании

(указать документ! подтверждающий полномочия

представителя физического или юридического лица)
Телефон (факс) заявителя:
Адрес элеmронной почты:

ЗЛЯВЛЕНИЕ
о заключении соглашения об установлении сервитута

Прошу заключить соглашение об установлении сервитута в отношении находящегося в
неразграниченноЙ государствевноЙ или муниципмьноЙ собственности земельного участка./
части земельного участка с кадастровым номером 18:

срок в целях

Приложения:
1) паспорт гражданина (его заверенная копия), от имени которого подано заявление;
2) локумеят, подтверх(дающий полномочия представителя юридического или

физическою лица;
3) схема границ сервитута ва кадастровом плане территории, за исключением случая

установления сервитута в отношении всего земельного участка;
4) уведомление о государственном кадастровом учете частей земельных yчacTKoB, в

отношении которых устанавливается сервит)т, в случаях предусмотренных пунктом 5 статьи
З9.26 Земельного кодекса Российской Федерации.

Физическое лицо (представитель физического лица) в соответствии с Федермьным
законом от 2'7.0'7.2О06 года N! l52-ФЗ (О персональных данных) согласеII lla обработку



своих персональньiх данных, укщанных в заявлении, Администрацией муниципального
образования (Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Реслублики)
(да,,rее - Администрация) в целях предоставлепия ему муниципальной услуги. С
персонаJrьными данными Администрацией могут быть совершены следующие действия:
сбор, систематизация! накопление, храЕение, уточнение (обновление, изменение),

использованиеl распространение в соответствпи с законодательством Российской Федерации

(в том числе передача), обезличивание, блокирование и уничтожение персон:цьных данпых с
соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа. Настоящее
согласие даЕо до окончания срока хранения документов в Администрации, установленного
номенкIIатуроЙ дел Администрации. Физическому лицу (представителю физического лича)
известно, о возмохности отозвать свое солласие на обработку персонмьных данных путем
подачи письменного заявления в Администрацию,

()20г.
(подпись змвителя)



Приложенйе N9 2
к Административвому регламенту

по предоставлению муниципмьной услуl и
(Установление сервитута в отношении земельного участка}

на\одящегося в нерФграниченной юсударственной
или муниципatльной собс l венностиD

Администрация муниципмьного образования
.,Муничилмьны й окр) г Я кш) р-Бодьинский район
Улмуртской
от

Республики>

(указать для юридических лиц - полное наименование)
организационно_правовм форм4 физических лиц -

фамилия, имя, отчество (последнее _ при наличии)
Адрес заявитсля
(местонахождение юридического лица; место
проживания физического лица)
паспортные данные:

деЙствуlощего на основании

(указать документ, подтверждающий полномочия
представителя физическоло или юридического лица)
'['елефон (факс) заявителя:
Адрес электронной почты:

Уведомлеfifiе
об осуществлении государственного кадастрового учета части земельного участка

Насгоящим уведомляю о постановке
земельного участка с кадастровым номером

на государственный кадастровый
l8: плоцадью

Приложения:
l) паспорт гражданива (его заверенная копия), в интересах которого подано заяв,ление;
2) локумент, подтверждающий полномочия представителя юридического или

физического лица;
З) Сведения из ЕГРН на земельный участок (прикладываетс, по желанию заявителя)

Фиiическое лицо (представитель физического лица) в соответствии с Федермьным
законом от 21.01.2006 года N9 l52-ФЗ (О персонмьных данных> согласен на обработку
своих .персональных данныхj укa!занных в заявпении, Администрацией муниципalльного
образования (Муниципальный округ Якшур_Бодьинский район Улмуртской Республики>
(дмее - Администрация) в целях предоставления ему муницип€tльной услуги. С
персонмьными данными Администрацией могут быть совершены с?.Iедующие действия:



сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),
использование, распространение в соответствии с законодmельством Российской Федерации
(в том числе передача), обезличивание, блокирование и уничтожение персонаJIьных данных с
соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа. Настоящее
согласие дано до окончания срока хранения документов в Администрации, установленного
номенклатуроЙ дел Администрации. Физическому лицу (представителю физического лица)
известно, о возможности отозвать свое согласие ва обработку персонiшьных данпых путем
подачи письменного заявления в Администрацию.

2о г.
(подпись заявителя)

'Осуц€ствляется многофувкционмьвь,м цевтром при наличии дднного условяя в соглашении о
взапмодействии.

" Оryще.r-""."" 
"по.офункцпональным 

центром при наличии данного условия всоглачlении о
взаимодействии.

i'i Осуществляетс" 
""огофункциональным 

центром при на,rичих данного условия в соглашении о
взаимодействии.

i' Осуще,ствляется м*о.офункциона,lьным центром лри наличии давного услови, в соглашении о
взаимодействии,



ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по результатам проведения экспертизы постановления

(проекга постановленпя)
Адмиппстрации муниципального образованпя <<Мунпципальный округ

Якшур-Бодьпнский район Удмуртской Республпки>>

1. Щата проведения экспертизы: (9) апреля 2024 года.
2. Место проведениJl экспертизы: Администрация муниципшIьного

образования <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Ресrryбликиr>.

3. Эксперты: Варавинов О.М. - заместитель главы Администрации МО
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>;
Бармашов М,А. руководитель trппарата Администрации МО
<Муниципа:lьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>;
Вахрушева Н.А. - начмьник Управления правового обеспечения и
взаимодействия с органами местною самоуправленшl Администрации МО
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>;
Бендер И.А. - начаJlьник Управления муниципальной службы и
делопроизводства Администрации МО <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>.

4. Реквизиты постановления (проекга постановления): проект
постановпенIrI (Об утверждении Административного pcпlaмeнTar
Администрации муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Ресrryблики>> по предоставлению
муниципальной услуги <Установление сервитута в отношении земельного
участка. находяtлеюся в неразграниченной юсударственной L$lи
муниципальной собственности,>.

5. Перечень вьuIвленных коррупциогенных фаюоров и проявлений
коррупциогенности с укtванием их признаков (описания) и соответствующих
статей (частей, пунктов, подIryнктов, абзацев) постановления (проекта
постановления), в которых эти факгоры вьuIвлены (их краткое оrrисание):
коррупциогенные факгоры и проявленшI коррупциогенности не вьulвJlены.

6. Предложения о способах ликвидации или нейтрализации
коррупциогенньж факторов и проявлений коррупциогенности (доработке
посlановления):

7, Выводы:
коррупцuоzенносmц,

не вьlявленьl корwпцuонньlе факtпорьt u проявленuя
Рекоменdуем к прuняmuю.

О.М.Варавинов
М.А.Бармашов

Вахрушева
И.А.Бендер

'(поdпuсч эксперпов)


