
Адмпнпстрация мунпципальпого образовапия
<Муппцппальпый округ Якшур-Бодьинскпй райов Удмуртской Республики>

<<Удмурт Элькапысь Якшур-Ббдья ёрос муниципал округ') мунпцппал кылдытэтлэп
Ддмпппстраццез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

oT(z ) апреля 2024 года ]ft*_з
с. Якшур-Бодья

Об утвержденип Адмипшстративного регламецта
Адмпнпстрации мунццппального образования <<Муrrиципальный округ
Якшур-Бодьинскцй район Удмуртской Республuкп>) по предоставлецию

муниципальной услугп <<Заrоrrочение с гражданами договоров tlайма
специализированцых жилых помещений)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N9 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципальньiх услуг),
IIостацовлеЕием Администрации мунициIIаJ]ьного образовация

<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> от

24 яньаря 2022 года Ns 50 (Об утверждении Порядков разработки и

}тверждения административных регламентов предоставления муниципальных

услуг, предоставляемых Администрацией муниципаlrьного образования
(Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>,

руководствуясь статьями 30, 32, частью 4 стжьи 38 Устава муЕиципального

образования <Муниципальный округ Якшlр-Бодьинский район Удмуртской

Республики>, Администрация муниципаJIьного образования <<Муниципальный

округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики) ЦQСIДЦQВЩIЕЦ,

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации

муЕиципального образования <Муниципальный округ Якшlр-Бодьинский

район Улмуртской Республики> по предоставлению муницилальной услуги
<<Заключение с гражданами договоров lIайма специализированных жилых

помещений>.

2, Признать утратившим силу постановление Адмипистрации



муниципапьного образоваlия (Якшур-БодьинскиЙ раЙон) от 30 декабря 2020
года Ns 1789 (Об утверждении Административного регламента Администрации
муниципального образования <Якшур-БодьинскиЙ раЙон) по предоставлению
муниципа,,lьной услуги (Заключение с грахданами договоров найма
специitлизирован н ых жилых помешенийr.

3. Опубликовать настоящее rrостановление в Вестнике Irраtsовых ilкToB
мунициIIаJIьного образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики> и рiвместить на официальном сайте
муниципального образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> в информационно-телекоммуникационной сети
(Интернет).

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального
опубликования.

Глава муниципального обр
d}Iунпцппальный округ
Якшур-Бодьинскпй район
Удмуртской Республпки)> А.В. Леконцев

8(з4l62) 4-



Приложение
УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации
муниципмьного образования

<Муниципмьный округ
Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Р9спубликиD

от <<Рr, апреля2О24 годаN9 0_Ц

АдминистрАтиtsный рЕгллмЕят
Мминистрации ýrуЕицuплльного образованпя <<Муниципальный округ Якшур-

Бодьпнский райов Удмуртской Республикп> по предоставлепию муниципальяой
услуги <<заключенпе с грая(данами договоров вайма специалиlироваяных

жилых помещевий>

1. Общпе положецця

Предмет реryлцровлfi ия Адмицистративного регламента
1.1, Настоящий Административный регламент Администрации муниципмьноIо

образования (Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> по
предоставJrению муниципмьной услуги (ЗакJIючеяие с грм(данами договоров найма
специмизированных жилых помецений)) (даrrее соотвегственно - Администрmивный
регламент, муниципмьная услуга) устанавливает сроки и последовательность
административных процедур (действий) Администрации муниципмьного образовавия
(Якшур-Бодьинский район)), осущестмяемых по запросу заявителей в пределах.

установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Удмуртской
Республики, полномочий в соответствии с требоваt{иями Федерального закона о12'7.0'7,201,0
года N9 2l0-ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципмьных услуг)
при предоставлении ука]анной муниципмьной услуги.

описяние 1аявите.лей
1.2. Змвителями муниципмьной услуги (далее - заявители) являrотся грая(дане,

которые в связи с характером их трудовых отношений с органами местного самоуправления
Якшур-Бодьинского района, муниципмьными уqреждениями и муниципatльными
предприятиями либо в свrзи с избранием на выборные должности в органы местного
самоуправления Якшур-Бодьинского района, которые не обеспечены жилыми помещениями
на терри l ории Якш)р-Бодьинского района,

Порядок информирования о предоставленип мунвципальной услуги
1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления

муниципаJIьной услуги.
Информирование о ходе исполнения муниципмьной услуги осущестмяется

должностными лицами и специ:lлистами отдела по имуществепнь]м отношениям Управления
ло строительству, имущественным отношениям и жйлищно-коммунatльному хозяйству
Администрации муниципмьного образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Реслублики) (дмее - Отдел по имущественным отношениям) при личttом
контакте с заявителrми с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством
электронноЙ почты, федераJIьноЙ государственноЙ информационЕоЙ оиотемы (ЕдиныЙ



портал государственных и муниципtцьных услуг (функuий) (далее - ЕПГУ) и
государственной информационвой слстемы Удмуртской Республики (Портал
государственных и муниципмьных услуг (функций)> (дмее - РПГУ).

В случае поступления от заявителя запроса на получсние письменной консультации
должностные лица, специмисты отдела по имущественвым oтношениям (дмее -
Долrкяостные лица) обязаны ответить на него в течение 10 календарпых дней со дtя
регистрации запроса. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и
содержат: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициaшы и номер телефона
исполнителя.

Основными требованияvи к информированию 1мвителей ямяюгся:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в излоя(ении информации;
- полнота ияформирования;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципмьной услуги

проводятся Должностными лицами.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- информация о месте вахоrкдения Администрации района;
- о требованиях, предъявляемых для предоставления муниципмьной услуги;
- о времени приема и выдачи документовj
- о сроке исполнения муниципмьной услуги:
- о порядке обжаловавия деЙствиЙ (бездеЙствия) и решениЙ, осуществляемых и

принимаемых в ходе исполнения муниципilльной услуги.
Коясультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи

или электронной связи.
При ответе на телефонные звонки и устные обращенйя зaивителей Должностные лица

подробно и в вея(ливой форме информируют обрагившихся ло интересующим их вопросам.
Отвчг на телефонный звонок долrкен яаqинатьс, с информации о наименовании органа
(учрехдения), в который позвонил змвитель.

1,4. Порядок, форма и место размецения информации по вопросам предостаыения
муниципаJIьной услуги.

Информация о месте нахождения и графике работы Администрации района, о порядке
предоставления муниципмьной услуги предоставJIяется с использованием средств
телефонноЙ связи, электронноло информирования, средств массовоЙ информации, а такr(е
непосредственно в Отделе по имущественным отяошениям.

Сведения о местонахоr(дении, коЕтактных (справочных) телефонах, интернет-адресе,
адресе электронной почты, графике работы Администрации района размещаются в

информационно-телекоммупикационной сети (ИmернетD на официальном сайте
муниципаJIьного образования (МуниципальныЙ округ Якшур-БодьинскиЙ раЙон УдмуртскоЙ
Республiки)).

В информационно-телекоммуникационной сqги (Иятернет)) на официмьном сайте
муниципального образования (МуниципмьяыЙ округ Якшур-БоаьинскпЙ раЙон УдмургскоЙ
Республики)) размецаются следующие материllлы:

- извпечения из законодательныхJ иных нормативных правовьш актов и муниципальных

правовых актов, содерхащих нормы, регулируюцие деятельность по предоставJIению
муницип,цьной услуги;

- текст настоящего Административного регламента с приложениями;
- образец заявления о предос lавлении муниципальной ) слугиi



- график приема заявителеЙ;
- порядок информирования о ходе предоставJIения мувиципilльной услуги, порядок

получсния ковсультаций.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на

ЕпГУ и РПГУ.
1.5, Порядок, форма, место рaвмещения и способы получения справочной информации,

в том числе на стендах в местах предоставления муниципмьной услуги и в

многофункционаJIьном центре предоставлевия государственных и муницип€lльных услуг,
На информационных стендах в местах предоставления муниципмьной услуги

размещается следуюцая информация:
- извлечения из настоящего Администрmивного регламента с приложениями (полная

версия в информаЦионно-телекоммуникационной сети (Интернет) на официалыtом саЙте

муЕиципмьного образовапия (МуниципальныЙ округ Якшур-БодьинскиЙ раЙон УдмуртскоЙ
Республики)));

- месторасположепие, график (ре>rсим) работы, номера телефояов, адреса официальных
сайтов и электрояноЙ почты органов, в которых заявители могут получить документы,
необходимые д,lя предоставления м) ниципальноЙ усл} ги;

- перечни документов, необходимых дlя предоставления муниципальной услуги, и

тебования, предъявляемые к этим докумептам;
- порядок обхмования решения! деЙствиЙ или бездеЙствия должностных лиц,

предоставляющих муниципаJIьную услугу;
- основания отказа в предоставлеЕии муниципальной услуги;
- основания приостановления предос гавлеllия м) ниципмьной усл) ги:

- порядок информирования о ходе предоставления муниципzlльной услуги;
- порядок получения конс)льтацийl
- образцы оформления документов, необходимых д,lя предоставления муниципальной

услуги, и требования к ним.
1.6. Информирование по вопросам предоставления муниципмьной услуги также может

осуществJIятьсЯ в Многофункциональном центре предоставления государственных и

мунлципzlльных услуг (.лалее - многофункцион€tльный центр), если это предусмотрено

соглашением о взаимодействии.
1,7. На информационных стендах в многофункционirльных центрах р,lзмецается

сJIедующая информация о предоставлении муниципмьной услуги в многофункционalльяом

цеrrгре:
- сроки предосlавления муниципальной услуги;
- размеры государственной пошлины и иных платежей, взимаемых с змвителя при

предоставлении муницилмьной услуги, порядок их уплаты заявителем;
- сведения о дополни,гельных (сопутствуюцих) услугах, а также об услугах,

необходимых и обязmельных для предоставления муниципмьной услуги, размера-\ и

порядке их оплаты;
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений уполl]омоченных

органов, мунициПальных служащиХ, многофункционМьных центров, работников
многофункциональных центров;

- информациЯ о предусмотренной законодательством Российской Федерации

ответственности долхностных лиц улолномоченных органов, предоста&ляющих

муницилalльrlые услуги, работников многофункциона,,lьного центра, за парушение лорядка

предоставления муниципальных услуг;
- ивформачия о порядке возмещения вреда, причиненного змвителю в результате

ненадле)кащегО цсполнения либо неисполнения многофункционtlльным цеЕтром или его



работниками обязанностей, предусмотренных законодmельством Российской Федорации;
- место нахождения и графики работы многофувкцион{lльных центров, действующих на

территории Удмуртской Республики;
- информация по вопросам участия граждан в оценке качества предоставлеЕия

муниципмьных услуг.
1.8. На официальпом сайте многофункционмьного центра (\blмw.mfcul.ru) р8змещается

следующая инфорп!ация о предосlавлении муниципiulьной }слугиi
- места н€D(ождения и графики работы многофункциональных центров;
- контактная информация многофункциональных центров;
- перечень государственных и муниципаJIьных услуг! предоставляемых в

многофункциональных центрах;
- информация по вопросам участия грФкдаIt в оценке качества предоставления

муttиципальных услуг.
1.9. При предоставлепии муниципмьной услуги работник многофункциональною

цента информирует заявителя о возможности и способах его участия в оценке качества
предоставленной муниципalльной услуги.

Справочная информация и информация о месте нахождения и графйке работы
многофункционаJlьного центра рaвмещена в информационно-телекоммуникационной сЕти
(Интервет)) на оd)ици?rльном сайте муниципмьного образования (Муниципмьный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской РеспубликиD, на ЕПГУ и РПГУ.

2. Стандарт предоставления муяпципальвой услугп

Наименовапие vуниципальной услуги
2.1. Нмменование муниципальной услуги - Закпючение с гражданами доловоров найма

специми]ированных жилых помешений,

напмеdовапие оргава местпого самоупрдвлепия, вепосредствевно предоставляющего
мупицппальпую услугу

2.2. Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципа.'Iьную услугуl -
Администрация муниципмьцого образования (Муниципмьный округ Якшур-Бодьиtiский

район Удмуртской Республики) (дмее - Администрация района).
2.3. В процессе лредоставления муниципальвой услуги Администрация района

осуществляет межведомственное взаимодействие с:
, филиалом Публично-правовой компании (Роскадастр)) по Удмуртской Республике;

- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и

картографии по Удмуртской Республике;

- Миграционным пунктом ОМВД России (Якшур-Бодьинский>.

2.4. В соответствии с пунктом 3 части l статьи 7 Федеральноло закона от 27.07.2010 N9

210-ФЗ (об организации предоставленйя государственных и муниципмьных услуг>
Адмияистрация раЙона или многофункциональный центр не вправе требовать от заявителя

(представителя заявителя) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых

для получения муниципмьной услуги и связанных с обращевием в иные муниципшIьные

органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и

информации, лредоставляемых в результmе предоставления таких услуг, вклIоченных в

перечни, указанные в части 1 статьи 9 указанного Федераль ого закона,



Результат предоставлеЕпя мупицппальвой услуги
2.5. Конечяым результатом предостаыlения муниципальной услуги является получение

заявителем проеRта договора найма специмизированного жилого помещения либо
мотивированный отказ в закJIючении договора найма специмизированного ,(илого
помещеЕия.

2.6. Юридические факты, которыми закавчивается предоставлепие муниципальной

услуги:
l) выдача змвителю проекта договора найма специализированного жилого помещения;
2) мотивированный отказ в заключении доrовора найма специмизированl{ого жилого

помещения.
2.7. Письменный ответ, содерхаций результат предоставления муниципмьной услуги.

змвитель (его представитель) может получить:
- пРи личном обращении в Администрацию района;
- через ЕПГУ и РПГУ (в случае обращения змвителя за получением муниципмьной

услуги посредством ЕПГУ и РПГУ);
- в многофункционalJIьном центре;
_ посредством почтового отправления.
В случае если змвитель не указал в заявлении способ получения результата

предоставления муниципаJlьной услуги, результат предоставления муницилальной услуги
напраыиется заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении.

2.8. Срок храяения не востребованных заявителем документов составляет 5 рабочих
дней, По истечении указанного срока документы направляются заявителю заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вручевии на почтовый адрес, указанный в

змвленйи.

Срок предоставлепия муниципальной услуги
2.9. Срок предоставления муниципмьной услуги состаыIяет 30 календарных дней со

дня подачи заявления о предоставлении муниципмьной услуги с прилоr(ением документов,
предусмбтренных лунктом 2.14. настоящего Административного регламента.

2,9.1. Сроки прохожденйя административных процедур при предоставлении
муниципaцьной услуги составJIяют:

l) прием, лервичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к нему

докумеtIтов, и Ilаправление их должностному лицу дIя определения исполнителя

мувиципzlльной услуги - 2 календарных дня;
2) рассмотрение поступившего змвления и документов) направлеяие

межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении
м) ниципмьной услуги. 5 кменцарных днейi

З) подготовка проектs постаномения Администрации района о заключевии с
грaDкданивом договора найма специмизированного жилого помещения и проекта договора
яайма специалйзированного жилого помецения, либо мотивированный отказ в заключении с
грz!жданином договора найма слециatлизированного 

'l{илого 
помещения - 20 кмендарных

дней;
4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление) ему

соответствующих документов 3 кшендарных дня.
2.10. Информация по предоставлению муниципмьной услуги по электронной почте

предоставляется в реr(име вопросов-ответов в течение З рабочих дней со днr получения
запроса от заявителя.

Срок предоставления муниципмьпой услуги в мнолофункциоЕальноN! центре

исчисляется с даты приема заявлени, и докумептов! необходимых дlя предоотавления



муниципальной услуги, которые укtLзаны в пункIе 2.14. настоящего Административного
регламента, мпогофункционмьным центром.

2.11. Приостановление предоставления муниципаJlьяой услуги не предусмотрено.

Нормативяые правовые акты, реryлирующце предоставлевпе муЕпципальной услуrи
2.12, Предоставление муниципаJlьной услуги осущестмяется в соответствии с:
- КоЕституцией Российской Федерации;
- КоЕституцией Удмуртской Республики;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Федермьным законом от 06.10.200З года N9 lЗl -ФЗ <Об общих принцип,tх

организации местного самоуправлепия в Российской Федерации);
- Федермьны м законом от 27.07,2006 года N9 152_ФЗ (О персональных данных);_ Федеральным законом от 21.0'7.2010 года N9 2l0-ФЗ

(Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг>;
- постановлением Правительства РФ 0т 26.0|.2006 года N9 42 (Об утверждении Правил

отнесения жилого помещения к специ:rлизированному жилищному фонду и типовых
договоров найма специalлизированных жйлых помещений));

- Порядком предоставления служебных жилых помецений муниципального
специalлизированного жилищного фонда, утвержденяым решением Совета депутатов
мувиципмьного образования (Якшур-БодьинскиЙ раЙон)) от 24.03.2006 года.l'{! 5/388;

- Уставом муниципшIьного обрезования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики);
- Еастоящим Административным регламептом.
2.1З. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостаыIение

муниципalльной услугп, рaвмещен в информационно-телекоммуникационной сети
(ИнтернеD на официальном сайте муниципального образования (Муниципмьный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>, на ЕПГУ и РПГУ.

Исчерпывающпй перечень документов, необходимых в соответствии с
злкоподательпыми п цЕыми нормдтпвными правовыми дктами для предоставления

муниципальной услуl и
2.14.,Щля получения муниципа,,lьной услуги заявители, указанные в пунmе I.2.

настоящего Административного регламента, предостаыIяют:
l) заявление по форме согласно Приложению Nэ 1 к настоящему Администрmивному

регламенту;
2) копии документов, удостоверяющих личность, на всех членов семьи;
3) справку организачии, обслуживающей жилицвый фондl о том, что предоставляемое

жилое помещение фактически свободно;
4) копию трудовой книхки или информацию о трудовой деятельности в соответствии со

сведениями о трудовой деятельности, предусмотренными статьей 66.1. Трудового кодекса РФ,
в распечатанном виде либо в электронной форме с цифровой подписью для работающих по
трудовым договорам;

5) копию трудового договора.
При заключении договора найма специмизированного жилого помещения на

основании лостацовления Администрации района о предоставлении специaLлизированного
хилого помецения документов от заявителя не требуется.

2.14.1. В случае подачи заявления, предусмотренного пунктом 2.14. яастоящего
Административного регламента, представителем физического лица к такому заявлению
при.пагаются копии документаl удостоверяюцего личность продставитсля физического лица,



и документа, подтверждающего полномочия представителя физического лица,
2.14.2. Оригиналы и копии докумеятов предоставляются в 1 экземпляре.
2.14.З. Заявление оформляется ручным (чернилами или пастой синего или черttого

цвета) или машинописным способом.
2,15. В соответствии с Федермьным законом от 27.0'7.2О10 года N9 210-ФЗ (Об

организации предоставJIения государственных и муниципмьных услуu (далее -
Федерfu,Iьвый закон N9 210-ФЗ) предусмотрена подача заявления с приложением докумеятов,
указанных в пункте 2,l4. настоящего Административного регламента, путем направления их
в адрес Администрации района посредством факсимильной связи, или с использованием
ЕПГУ (РПГУ), для их рассмотрепия в соответствии с настоящим Административным
регламеmом.

2,16. Запрещается требовать от заявителя:
- лредставления документов и информации или осуществления действий. представление

ипи осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами]

регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципмьной
услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверr(дающих внесение
змвителем ллаты за предоставление муниципмьной услугиt которые находятся в

распоряжении органов, предоставлrющих муниципalльные услугиl иных государственных
органов, органов местного самоуправленияj либо подведомственных государственным

органам или органам местного самоуправления организачий. участвующих в предоставлении
муниципмьных услуг, в соответствии с нормmивяыми правовыми аmами Российской
Федерацип, нормативными правовыми актами Удмуртской Реслублики, муниципальными
лравовьiми актами, за исключепием документов, вкJIюченвых в определенный частью 6
статьи 7 Федерального закона J'{Ъ 210-ФЗ перечень докумептов. Заявитель вправе лредставить

указаяltые документы и информацию в орmн, предоставляющий муниципальную услугу по
собственноЙ инициативе;

_ представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых не указывмись при первоначмьном отказе в приеме документовJ необходимых дlя
предостаыIения муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципalльной услуги, за
исключением следующих случаев:

- цзменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципмьной услуги, после первоначмьной лодачи заявления о предоставлении
муницип:lльной услуги;

- нмичия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услули и документах,
поданных заявителем после первоначмьною отказа в приеме документов, необходимых для
предостаыения муниципмьной услуги, либо в предоставлении муниципмьной услуги и не
включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или измеЕение ивформации после
первоначального откaLза в приеме документов, необходимых для предосташеяия
муниципальной услуги. либо в предос гавлении муниципальной услуги:

- выrвление документмьно подтверхденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного деЙствия (бездеЙствия) долrкностяого лица Администрации раЙона,
предоставл{ющего муниципмьную услугу, муниципального слухащего, работника
многофункционального центра предоставления государственных и муницип:rльных услугl
работника организации, предусмотренной частью 1.1. статьи lб Федерального закона Ns 2l0-
ФЗ, при первоначмьном отказе в приеме документов, пеобходимых для предоставления
муниципzlльной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письмеllном
виде за подписью Главы муLlиципального образования ((Якшур-БодьинскиЙ раЙон",



руководителя многофункционального центра при первоначмьIlом отказе в приеме
докумевтов, необходимых для предоставления муниципмьной услуги, уведомляется
змвитель, а также приносятся извияения за доставленные веудобства.

Исчерпывающпй перечень освовднпй для отказа в приеме докумевтов, пеобходимых
для предоставленпя муппципальвой услуги

2.17. Основаниями д,Iя отказа в приёме документов, необходимых для предостамения
муниципмьной услуги, являются:

1) заявление подписапо лицом, не имеющим полномочий на полllисанис ланноl,о
змвпения;

2) текст заявления не поддается прочтению, а также наличие фактических ошибок в

указаняых заявителем персонмьных данных;
З) к заямению не прилоr(ены документы, соответствующие требоваtlиям пункта 2.14.

настоящего Административвого реmамента.
2.18. Администрация района обязана незамедлительно проиttформировmь заявrтеля о

принятоv решении с указаниеv оснований принrти' данного решения,
В случае подачи заявления с ЕПГУ (РПГУ), информирование заявителя о принятом

решенпи происходит через личяыЙ кабинет заявителя на ЕПГУ (РПГУ).

i{счерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципмьной услуги или отклза в предоставлевпи мувпципальной услуги

2.19. Основания для приостановлени, предоставления мунйципмьной услуги
отсутствуют.

2.20. Заявитель получает отказ в заключении договора на лередачу в собственвость
гражданина ,(илого помецения, находящегося в муниципмьной собственности, в случае:

- к змвлепию не приложены документы, указаввые в пуцкте 2.14. !{астоящего
Административного регламента;- с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2. настоящего
Административного регламента (далее - ненадлежащее лицо);

- текст письменного заявления не поддается прочтению;
- заявитель подал заявлеяие об отказе от предоставления муниципlцьной услуги.
Приведенный в настоящем пункте перечень оснований дJIя отказа в лредоставлеItии

муниципuцьной услуги является исчерпываюцим.

Перечеtlь услуг, которые являются цеобходпмыми и обязателъными для
предоставления муЕицппальЕоir уо'rугй, в том чпсле сведеппя о докумспте
(докумеятах), выдаваемом (выдаваемых) органпзацпями, учдствующими в

предос,l авлении муниuипальной услуги
2.21. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муяиципмьноЙ услуги законодательством РоссиЙскоЙ Федерации и законодательством
Удмуртской Республики, не предусмотрены,

Размер государственной пошлины или платы, в]пмаемой с tдявптеля прll
предоставлеllfiп муяицuпальной услугlr. и способы ее взимания в случаях,

предусмотревных федеральяымrl здконами, прtlнпмаемымп в соответствии с впми
пЕымй gорматllвцымп правовыми актапtи Российской Федерация, нормат внымtr
правовыми актамfi Удмуртской Республпки, мунпцппальяымп правовыми aKTaMll

2.22. Предоставление муниципaцьной услуги осуществляется набезвозмездной основе.



Порядок, размер п основания вtиманirя платы за предоставлеппе услуг, которые
являются яеобходимыми и обязательнымп для предоставлеflfiя мувиципальной услуги,

включaя ппформацию о методпке расчета рдзмерд такой платы
2.23. Плжа за предоставление услуг, которые ямяются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальноЙ услуги, не взимается в связи с
отсутствием таких услуг.

Макспмальпый срок ожпдаЕIlя в очереди прfi подаче запроса о предоставлеIfип
муппцппальвой услугп в прll полученпв реrультата предоставлеяия муниципальной

услугп
2.24. Максиммьное время ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15

минут. Время приема документов от одного заявителя устанавJIивается до 15 ми нут,
Максимальное время охидания в очереди при получении результата предоставления

муниципмьной услуги составляет ]5 минут; максиммьная продолжительность приема у
специмиста, осуществляюuIего выдаLlу документов, составляет 10 минут,

Срок регистрации запроса заявитеJIя о предоставлепии мунпцппальной уо'rугfi
2.25, Срок регистрачии заявления гражданина о предоставлении муниципмьной услуги

составляет 2 рабочих дня.
Заявления, поступившие по информационно-телекоммуникационной сети (Интернgг>

через ЕПГУ и РПГУ или электронную почту, также регистрируются в журнме регистрации
змвлений в течение 1 рабочего дня с даты их поступления. В случае поступления заявления

после l7.00 часов, заявление должно быть зарегистрировано в течение следующего рабочего
двr.

Требовавпя к помещениям, в которь!х предоставляется мупllципальная услуга, к залу
ожпдания, местам для заполнеIluя tапросоD (заявленtiй) о предоставленип

муЕtiцtiпальвоЙ услуги, fillформацпонЕым степдам с образцами ях заполнения и

перечпем докумептов, пеобходимых для предоставлеяпя муцицппальяой услуги. в том
чио'rе к обеспечению доступности для ипвдлпдов указаIltlых объектов в соотвстствпи с

заководательством Российской Федерацпи о социальпой rащите вlIвалидов
2.26. Помещения для предоставления муниципмьной услуги должны соотв9тствовmь

санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения оборудуются
противопожарной системой, средствами пожаротушения. системой оповещения о

возникновении чре]вычайных сит)аций,
2.27. ИнформациоНные стендЫ в местах охиданиЯ предоставления муниципальной

услуги'должны содержать следующую информачию:
- порядок предоставления муниципмьной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления мунйципаJIьЕой услуги;
- основания для отказа в предос lавлении м) ниципальной усл) ги:

- образец зэполнсния заявления для получения муниципмьной )слуl и;

- номера кабинетов, справочные номера телефонов! фамилии, имена, отqества (при

нalличии) И должности слеци,lлистов, уполномоченных предоставлять муниципальную

2.28. Места ожидания предоставления муниципальной услуги доля(ны быть

оборудованы:
- противопожарной системой и сродствами пожаротушения;
- информациоI!ными стендами;
- стульями и столами для возможности оформления документов.



места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям дlя lрtlждан, в
том числе инваJ,Iидов) использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям работы
ДОл)КПОСТНЫХ ЛИЦ.

места для ожидания должвы быть обеспечены стульями, Количество мсоl,ожидания
определяется исходя из фактической нагрузки и возмФкностей дIя их размсщсния в здании,
по не может составлять меЕее пяти мест.

в местах для ожидания на видном месте должны быть расположень! схемы размещения
средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц.

2,29. ЩверИ в кабиветЫ /ця приома заявителеЙ долхны быть оборудованы
иЕформационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и ваименования
струкгурного подразделения.

2.30. Рабочие места Должностных лиц, осуществляющих приём заявлений на
предоставление муниципмьпой услуги и выдачу результата предоставления муницип€lльной
услуги, долхны быть оборудованы персонаJIьными компьютерами с sозможн(rсl.ью лоступа к
пеобходимым информационяым базам данных, печатаюцим устройствам, и соответствовать
санитарно_эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.Зl. На гостевой автостоянке у здания Администрации района предусмотрены
парковочные места для змвителей муниципмьной услуги, в том числе для парковки
специаJIьных автотранспортных средств инвмидов.

2.32, Вход в здание Администрации района оборудован информационной табличкой
(вывеской) с полным наименованием, кнопкой вызова для обеспечения доступа в здание
ммомобильных групп населевия.

2.33. В целях соблюдения прав инвмидов на беспрепятственный доступ к объектам
социаJrьной инфраструктуры Администрация района обеспечивает инвмидам (включая
инв{lлидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

- осуцествление лриема заявлений и документов, необходимых для предоставления
муЕиципalльной услуги, выдачу документов по окончании предоставления услуги и
консультирование заявитеJIей в 8 кабинете, расположеяяом на первом этаже здания
Адмипистрации района;

- сопровождение инвмидов! имеюцих стойкие расстройства функчии зрения и

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании;
- над,Iежащее размецение оборудования и носителей информации, необходимых для

обеспечения беспрепятственного доступа инваJlидов с учетом ограничений их
)(изнедеятельпости;

- допуск собаки-проводника при нмичии документа, подтверждающего ее специмьное
обучение и выдаваемого по форме и в порядке! которые определяются Министерством труда

и соци,lJIьноЙ защиты РоссиЙскоЙ Федерации;
-,оказание помоlllи инвмидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими

муниципaцьной услуги наравне с другими лицами.

Показатели доступвости и качества муппципальной услуги
2,34. Показателями досlупносги муниципмьной услуги считаются:
_ осуществление ffолясностными лицами консультирования змвителей по вопросам

заполнения заявления, получения необходимых согласований и рlвъяснения нормативно-
правовоЙ базы предос'] двления м) ниципмьноЙ усл) ги:

- возможность получеяия муниципмьной услуги в многофункционalльном центре;
- возможность полученrш информации о ходе лредоставJIения муниципttльной услуги, в

том числе с использованием информационно-коммуникационных техвологий.
2.35. Показаtелями качесгва муниuипмьной услуги считаются:



_ уменьшение максимaшьногО срока ожидания при подаче заявления о предостаыIении
муниципмьной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

_ уменьшение срока регистрации змвJIени' о предоставлении муниципаJIьной услуги;
_ уменьшение срока рассмотрения заявления о предоставлении муниципмьной услуги и

сообщения заявителю о результатах рассмотрения.
2.з6, Показатели доступности и качества муниципальной услули определяются тдоке

количеством взаимодействия заявителя с Должностными лицами Ддминистрации района при
предоставлении муниципмьной услуги. Взаимодействие заявителя с укiLзанными лицами
осуществляется два раза - при предоставлеяии заrIвлени, и документов, необходимых дJIя
предоставления муниципiLпьной услуги (в случае непосредствевною обращения в
Адмипистрацию района), а таюке при получении результата предоставления муниципмьной
услугй.

Ивые требоDаltоя, в том чпсле учптывающие особеIlЕостп предоставления
муняцппальной услуги в мпогофункциопальвых цевтрах предоставления
государствеtlяых п мупиципальЕых усJIуг и особеяпосто предоставления

мунпципальпых услуг в электровной форме
2.37. Формы заявлений в электронном виде можяо получить в информационно-

телекоммуникационной сети (Интернет) на официмьном саЙте мунициlitulьного
образования <Муниципмьный округ Якшур-Бодьипский район Удмуртской РеспубликиD, на
ЕпГУ и РпГУ.

2.38. Обращения в электронной q)opмe по вопросам, связанным с предоставлением
муниципальной услуги, направляются на адрес электронной почты Ддмивистрации района-В
обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилиlо, имя! отчество
(послеiнее - при нмичии)) ваименование юридическоло лица, адрес электронной почты, если
ответ должен бьпь направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ
должен быть направлен в письменной форме, контактный номер телефона. Отвrзт на
обращение, поступившее в Администрацию района в форме электронноl.о локумента,
направля9тся в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в
обращении, или в письменной форме ло почтовому адресу, указанному в обращении.

2,39. При лрелоставлении муниципмьной услуги в электронной форме через ЕПГУ и
РПГУ (в том числе с использовавием инфомата), регистрация, идентификация и авторизация
заявителя - физического лица на лолучение муниципмьной услуги осущссl.ыlяется с
использовавием федермьной государственной информацион ой системы (Единм система
идентификации и ауtеttтификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления лосударственных и муниципмьных услуг в элеRтронной форме) на основе
логиЕа (СНИЛС) и пароля.

2.40. Предоставление муниципальной услуги в многофункционмьных центрaц
осущеqтвляется в соответствии с Федермьным законом N9 2l0-ФЗ, иными нормативными
правовыми акrами РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами УдмуртскоЙ
Республики по принципу (одного окнФ) при условии заключения соглашения о
взаимодеЙствии.

2.41. Предоставление муниципaLльной услуги в многофункционalльном центре
осуцествляется после однократвого обрацения заявитеJlя с соответствующим запросом о
предоставлении муниципalльной услуги или запросом о предоставлении нескольких
муниципмьных услуг, предусмотренным в статье l5.|. Федермьного закона N! 2l0-ФЗ, а
взаимодеЙствие с уполномоLIенным органом осуществляется многофункциональным центром
без участия заявител, в соответствии с Еормативными лравовыми аюаlчlи и соглашением о



взаимодействии.
2.42. Заявч\lель вправе обратиться с заявлением о предоставлении муниципмьной

услуrи и доку\4енrа\4и. необ\оди\4ыvи для предосlавления муниципмьной )слуlи. которые

указаны в пункте 2,14, настояцего Административного регламента, а такхе за получением
результата предоставления муниципаJlьной услуги в любой многофункционмьный центр в

пределм территории Удмуртской Республики по выбору заявителя везависимо от его места
жительства, места пребывавия (,чля физических лиц, включм индивидуalльных
предпринимателей), места нахождения (д,lя юридического лица).

2.43. В целях предоставления муниципмьной услуги прием заявителей в
мноlофункционiulьно\4 ценlре ос)цесlмяется по предвариlельноЙ ]аписи,

Запись на прием проводится:
l) с ислользованием терминала электронной очереди лри личном обращении

змвитеJIя в многофункционzLльный центр;
2) посредством обращения в регионмьный цевтр телефонного обслуживания

населения в

8-800-302-00-18;
3) в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной

сеги <Интернет> посредством:
- официмьного сайта многофункционмьного центра wwW.mfcur.ru;
- сервиса <Запись в МФI{> государственной информациоuной системы Удмуртской

Республики (Портал государственных и муниципальных услуг (функций)D
www.usIugi.udmurt.ru и услуги,удмуртия.рф,

ЗмвителIо предоставляется возможность записи в любые свободные д,Iя приема дату и
время в лределах установленного в многофункционмьном центре графика приема
змвителей! но не более чем на 2 недели вперед.

2.44. В многофункциовl!,Iьном центре заявителrм обеспечивается возмохность оценить
доступность и качество предоставления муниципмьной услуги с помоцью устройств
подвижноЙ ралиотелефонноЙ связи, с использованием федермьпоЙ государственноЙ
информационной системы (Единый портalл государственных и муницйпальных услуг
(функuий)>, терминмьных устройствj в соответствии с постановлением Правительства
Российской Федерации от 12.12.2012 года J,{Ъ 1284 (Об оценке грая(данами эффеmивности
деятельности руководителей территоримьных органов федеральных органов
исполнительной власти (их структурных подразделений) и территоримьных органов
государственных внебюдя<етных фондов (их регионмьных отделений) с учетом качества
предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной
оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствуюшиvи р) l(оводителяvи своих дол)l(нос гных обя,tанностей".

2.45. При подаче заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ (РПГУ),
используется простая электронная подпись в соответствии с постановлением Правительства
Российской Федерации от 25.06,2012 года N9 бЗ4 (О видах электронвой подписи,
использование которых допускается при обращении за получением государствеяных и
муницЙпмьных услуD). Заявитель, создающий и (или) использующиЙ кпlоч простоЙ
электронной подписи, обязан соблюдать его конфиденциальность.

3. Состав, последовптеJrьяость и сроки выполЕения адмивистратпвных процедур,
требовдния к порядку их выполнения, в том чисJIе особенности выполневия

адмпнпgIратtlвпых процедур в электроЕIrой форме, д так,r{е особеввоgго выполвеЕпя

Удмуртской Республике по телефону



адмпвпстратпвпых процедур в мgогофуякцпональвых цеItтрах предоставления
госуддрствевЕых и мунпцппальвыхуслуг

3.1. Пооrедовательность адмпвистративных действий (процедур)
З.1.1. Предоставление мупиципмьной услуги включает в себя следующие

административные процедуры:
l) прием, перsичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к нему

документов, и налравление их должностному лицу д,lя определения исполнителя
муяиципаJrьяой услуги;

2) рассмотрение поступившего заявления и документов! направление
меr(ведомственных запросов в органы и организации, участвуюцие в предостЕвлении
муницЙпальноЙ услуги;

З) подготовка проекта постановленйя Администрации района о заключении с
гражданином договора найма специмизировапного жилого помещени, и проеRта договора
найма специмизировавного жилого фовда, либо мотивированный отказ в заключении с
гражданином договора найма специ:цизировавного жилого помещения;

4) уведомление змвителя о принятом решении й выдача (отправление) ему
соответствующих документов.

3,1.2. Перечень административных процедур при предоставлении муниципмьной
услуги в электронной d]opмe:

1) прйем, ерl]ичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к нему
документов, и tlаправлеяие их долr(l1остному лицу д,Iя определения исполнителя
муниципаJ,lьной услуги;2) рассмотрение поступившего заявления и документов, направление
межведомственных запросов в органы и организации, участвуюцие в предоставлении
муниципмьной услуги;

З) подготовка лроекта постанов.ления Администрации района о заключении с
грая{даiином договора найма специализированного жилого помещения и проекта договора
найма специализированного жилого фонда, либо мотивированный отказ в заключении с
граr(данином договора найма специмизированного жилого помещения;

4) уведомление змвителя о припятом решении и выдача (отлравление) ему
соответствующих документов.

3,2. Прпем, первичяая обработка, регистрацпя заявлеппя и прплагаемь!х к Еему
докум€нтов, и паправлевfiе пх должностному лицу для опредý'rеяия исполIl теля

муниципдльной усJlугп
3,2.1 , Основанием для начаJIа административной процедуры является поступление от

заrвителя в Администрацию раЙона заявления, оформленного по форме, согласно
приложению Nч l к настоящему Административному регламенry, и прилагаемых к нему
документов в соответствии с пунктом 2,l4. настоящего Административного регламента.

З.2.2. Допускастся подача заявлеt]ия и документов, необходимых д,lя предос,гавления
муницилzlльной услуги) лично заявителем) по почте, посредством факсимильной связи с

последующим предостаыIением оригинала заявления и документов, необходимых для
предосiавJIения муниципмьной услуги, или с использованием ЕПГУ (РПГУ),

З.2.З. Долхностное лицоj ответственное за прием заяыtеЕий, обязаво проверить
змвление и докумеt]ты, необходимые для предоставлеЕия муниципальной услуги, и принять

решение о регистрации заявления либо об отказе в его регистрации в течение l кмеЕдарною
дня с дmы их лоступления.

3.2,4. По обращению заявителя Администрация района обязана предоставить ему



сведения о дате приема заявления и его регистрациOнвом Еомере.
З.2.5. Должностное лицо, ответственное за прием заявлений, принимая заявление!

проверя9т:
- полномочие зaивителя яа подписание заяыIения;
- нчшичие в заявлении сведений, указаняых в пункте 2.|4. настоящего

Административною регламента;
- пzulичие прилагаемых к заявJIению документов, указанных в пункте 2.14. настоящего

Административного регламента.
3,2.6. После проверки заявления долiкностное лицо, ответственное за прием заяв,lений,

в течение l кмендарного дня приниvает одно из следующих решенийi
1) возвращает заявление и уведомляет заявителя о принятом решении;
2) принимаег заявление к регистрации и уведомляет заявителя о принятом решении.
3:2.7. В случае принятия решения о регистрации заявлеЕия должностное лпцо,

ответственное за прием змвJIений, регистрирует заяшецие в журнме регистрации заявлений
в течение 1 кatлендарного дня с дmы его постулления.

З,2.8. Результатом администратиsной процедуры является лрием и регистрация
змвления и прилагаемых к нему документов в журнме регистрации з€ивления либо отказ в
приеме и регистрации заявления и прйлагаемых к нему документов с информироваяием
змвителя о принятом решении с указанием оснований принятия данного решения.

З.2.9. Способом фиксации административной процедуры является регистрация
змвления в журнме регистрации.

3.2.10. В течение 1 кмендарного дня с момента регистрации заявление передается на

рассмотрение Главе муниципального образования (муниципмьный округ Якшур-
Бодьинский район Удltlуртской Республики> либо, при его отсутствии, лицу, исполняющему
его обязанности.

3.2.1l. С резолюцией Главы муниципмьного образования (Муниципмьный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики) либо, при его отсутствии, лица,
исполllяющего его обязанности, заrвление в течеяие l календарного дня передается на
исполЕение в Отдел по имущественным отношениям.

3,2.12. Максиплальный срок выполнения административной процедуры составляет 2
кмендарных дня со дня поступления зая&ления в Администрацию района.

3.3. Рассмотренпе посryпившего заявлеппя и докумевтов, направлевие
мФкведомственных здпросов в оргаllы п оргаппзацпп, учдствуюцпе в предоставлении

vуниципальшой услугп
3,3.]. Основанием дlя яачма административной процедуры является регистрация

змыIения в базе даttных электронного документооборота заявлений должностным лицом,
ответсгвенным за прием заявленийt и направление заявления и документов, необходимых для

предоставJ!ения муницилaljtьной услуги, на рассмотрение Должностному лицу,
отвgl ственному T a лрецоставпение м) ницилzLл ьной ) слуги,

З.З.2 Должнос],ное лицо, ответственное за предоставление муниципмьной услуги,
проверяег:

1) нмичие полного комплекта документов, указанных в пунюе 2,14. настоящего
Административного регламента;

2) сведения, содерr(ациеся в докуlrlентах, представленных заявителем, нд предмет их
достоверности и соответствия требованиям законодательства.

3.3.3. В случае необходимостtl Должностное лицо напраыIяет межведомственные
запросы в филим Публично-правовоЙ компании (Роскадастр)) ло УдмуртскоЙ Республике,
Управлепио Федермьной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по



Удмуртской Реслублике, Миграциовный пункт ОМВ! России (Якшур-Бодьинский)), БУ УР((ЦКО БТИ), Архивный сектор Улравления муниципбlльной службir и делопроизводства
Адм_инистрации района, органы местногО самоуправпения для получения ,"6ормацrr,
пеобходимоЙ дIя предоставления муниципальной услуги.

межведомствевные залросьi формируются в соответствии с требOваниями,
установленными Федеральным законом N9 210-ФЗ.

3.З.4, Максиммьный срок выполнения административной процедуры составля9т 5
кмендарных дней.

3.4. Прияятие решевия о заключеппе с граrцаЕами договоров дайма
спецпалпзировавных жилых помещеfiий, лпбо мотпвrrровавного отказа в заключецпе с

граrtдана]uп договоров яайма специалиlпрованных жилых помещеfi ий
з.4.1. основани9м для начма административной процедуры является нмичие полного

пакета документов! ко,горые заявитель представил ло собственной инициативе, либо которые

были получены в процессе межведомственного взаимодействия.
З.4.2. При рассмотреяии заrвления и приложенных к нему документов Должностное

лицо проверяет отсутствие фактов, указанных в пунmе 2.20. ПаСТОяЦеГО Алминистративного
регламента.

3.4.3. Если при рассмотрении полного пакета документов! в том числе докумеЕтов!
получевных при межведомственном взаимодействии! нет оснований для отказа в

предоставлении муниципzцьной услуги, Должностное лицо готовит проект постаноsленпя
АдминистрациИ раЙона о заIФючение с граждавином договора найма специitлизированного
жилого помещения (далее - проект постановпения) и проекта договора найма
специмизированного жилого найма.

З.4.4. Долr(ностllое лицо согласовывает проект постановления Адмияистрации района с
должностными лицами в соответствии с инструкцией по делопроизводству в Администрации
райова,

3.4,5. При нrLличии замечаний ,Щолжностное лицо дорабmывает лроект постановления
Администрации района и передает его яа лодпись Главе муниципального образования
(МуниципальЕый округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его
отс}тствии, лиtryj исполняющему его обязанности.

3.4.6. Подписанное Главой муниципального образования (МуниципальныЙ округ
Якшур-Бодьйнский район Удмуртской Республики)) либо, при его оl.суlýl.вии, лицом,
исполняющип,t его обязанности! постановление Администрации района перслается в порядке
делопроизводства для регистрации.

3.4.7. В случае установлевии фактов, указанных в пункте 2.20. настоящего
Административного регламент4 !олжностное лицо готовит лроект мотивированноло отказа
и проект уведомления заявителю о нмичии препятствий дlя предоставления муниципальной
услугп, в Koтopoi\j долr(ны быть разъяснены причины отк&за в llрсл(Jсl.аыIении
муниципа,,rьноЙ услуги (да,'rее лроеl(т уведоN{ления).

3.4.8. flолжностное лицо согласовывает проеm мотивированного сll.каза и проект
уведомления с дол)(ностными лицами в соответствии с инструкцией по делопроизводству в
Администрации района.

3,4.9. При r]мичии замечаний Должностяое лицо дорабатывает проект
мотивированfiого отказа и лроект уведомления и передает их на подпись Главе
муницип,lльного образования (Муниципмьный округ Якшур-БодьинскйЙ раЙон УдмуртскоЙ
республики> либо, при его отсутствии) лицу, исполняющему его обязанности.

З.4.10. Подписанные ГлавоЙ муниципального образования (МуниципмьныЙ округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Реслублики> либо, при его о.l.сутствии, лицом,



исполняющим его обязанности! мотивированный отказ и уведомление перелаrотся в порядке
делопроизводства для регистрации.

з.4.11. Максйммьный срок выполнения административных действийj указанных в
настоящем разделе, составляет 20 кмеядарных дней.

3.5. Уведомлеппе заявителя о прцнятом решепип п выдача (отправленпе) ему
соответствуюцпх докумеЕтов

З.5.|. основанием для начма административной процедуры яыIяется поступление
{олжностному лицу олного из докумеlIтов:

1) подписанное и зарегистрированное постановление Администрации рсйона о
заl(Jlючении с гражданином договора нaйма специмизированного жилоl() lIомсцения и
проеRт договора найма специмизированного r(илого помещения;

2) подписанное и зарегистрированное уведомление Администрации района об отказе в
заключении с гражданином договора найма специ:tлизированного жплого помещеЕия.

З,5.2. После получения документов, указанных в пункIе З.5.]. настоящего
АдминiлстрmивногО регламента, Дол)(ностное лицо сообщает заявителю по теле(Ьону, либо
по электонной почте, если заявитель указм в своем заявлении необхолимые ланные, о
принятом решении и о возможности получения соответствуюцих документов.

3.5.3. В случае, если заявитель получает документы в Отделе по имущественным
отношениям! он ставит отметку о получении документов на экземпляре постановления либо

уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое хранится в архиве
Администрации района,

з.5.4. Если змвитель не указм необходимую информацию, или был выбран способ
получения результата предостаыiения муниципalльной услуги почтовым отправлением, то
,щолжностное лицо готовит письменное Уведомление в адрес заявителя с приложением копии
постаповления Администрации раЙона о заключение с грФкданином договора найма
специмизированного жилого помещения и проеюа договора найма специ:rлизированного
жилого ломещения, либо мотивированный отказ в закJIючении с гражданиноNI договора
наЙма специмизированного жилого помецения.

3.5,5. Подготовленное письменное уведомление Должностное лицо персласl.на llоллись
Главе муниципмьного образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики)) либо, при его отсутствии, лицу, исполняющему его обязанности.

3.5.6. Подписанное Главой муниципмьного образования (МуЕиципмьный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии! лицом,
исполняюцим его обязанности, письменное уведомление вместе с соответствующими
приложениями передается в Общий отдел для отлравки зfuIвителю почтовым отправлением.

З.5.7. Результатом выполнения адN{инистративной процедуры являетс, факт получения
зiцвителем документов, являюцихся результатом предоставления муниципмьной услуги,
или мотивированного отказа в предостаыlении муниципмьной услуги, полностью
соответствующих действующему законодательству Российской Федерации,

3.5,8. Максиммьный срок выполнения адмиt истративных действий, указанных в
настоящем разделе! составляет З календарtlых дl{я.

3.6. Порядок выполпенпя мяогофуякцпопальпымЕ центрамп предостлвлеЕяя
госуддрствеfiных п мунIrципальных ус!.lуг административцых процедур Gействий)

3.6.1. Информирование заявптелей о порядке предоставления муяицппдльЕой услугд в
мяогофувкциояальцом цеЕтре предоставления государствевЕых ц муtlпципальных

услуг о ходе выпоJrнения запроса о fiредостNвлепип мувпцппальfiой услугп, по ппым



, вопросам, связапIrым с предоставлеппем муЕпцrrпальпой услугп, а также
ковсультировацfiе заявитФ'lей о порядке предоставлевця муЕицппдльной услуги в
многофупкцttоtlальцом центре предоставлеIlоя государствеппых п муппцппальпых

3.6.1.1. основанием для нач.ца oo"1i1,1lourr"roo процедуры является обращение
змвителя В многофункционмьный центр для получения ивформации о порядке
предоставления муниципмьной услуги в мвогофункциональном ценl,ре, о ходе
предоставления муниципttльной услу.и, в том числе указанной в запросе о предоставлеяии
нескольких государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренном в статье 15.1.
ФедермьногО закона N9 2l0-ФЗ, о лотовностИ документов, которые яв,ляются результатом
предоставления муниципмьной услуги, в том числе указанной в комплексном запросе, или
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципмьной услуги (далее
соответственно - предоставление информации).

З.6.1.2. Предоставление информации многофункционмьным центром осуществляется:
- при личном приеме заявителя;
- при письмевном обращении;
- по телефону;
- по эле(тронной почте;
- с использованием инфоматов и информационных стендов.
3.6.1.3. В случае обращения заявителя в многофуякционмьныЙ центр для получения

ияформации посредством элекгронной почты, многофункциональвый центр направляет
ответ не позднее l0 кмендарных дней, следующих за дпем получения
мIrогофункционмьным центром обращения змвителя.

3.6.1,4. Результатом административной лроцедуры является llрелоgтав9,1ение
ипформации заявителlо.

3.6.2. Прие!t ]апросов tдяви]елей о предосгавлеяии униципальной услуги и
прилагаемых документов, необходямых для предоставленпя муниципальной услуги

З.6.2.1. Основанием для начала административной процедуры явJIяется:
- личное обращение змвителя в мноaофункциопальвыЙ центр с заявлением и

докуменfами, необходllмыми для предоставления муниципмьной услуги, коl.оры9 укаlаяы в
пункге 2.14. нас,l,оящего Административного регламента! поданными в том числе
посредством комплексIlого запроса;

- получение заявления и документов. необходимых д,rя предоставления муниципаJrьной
услуги, которые укaваны в пункте 2,14. настоящего Ддминистративного регламент4 по почте
в случ,UIь предусмотренных законодательством;

- обращение заявителя посредствоь( федеральной государственной информационной
системы (ЕдиныЙ портalл государственных и муниципаJlьных услуг (функциЙ>),
государственноЙ информационноЙ системы У,лмуртскоЙ Республики <Портал
лосударственных и муниципмьных услуг (функчий)>.'

З.6.2.2, Днем обрацения за получением муниципмьной услуги считается дата приема
змвления й документов, необходимых д,lя предоставJlения муниципальной услуги, которые
указавы в пункте 2.14. настоящего Административного регламента, многофувкционмьным
центром,

З.6.2.З. Пр" приеме заявления и документов от заявителя работник
многофункциоIIмьного центра:

- устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской
Федерации и иных документов, удостовсряюцих личность з,ulвителя;

- проверяет нмичие документа, подтверждающею полномочия представителя



заявителri (при обращении представителя);
- при необходимости разъясняет порядок предоставления муниципмьной услуги и

Еормы Федермьного закона от 27.07,2006 года N9 ]52-ФЗ (О персонztльных данных));
_ проверяет правильность оформления заявления и его соответствие пункту 2.14.

настоящего Административного р9гламента;
_ проверяется нмичие оснований для (/тказа в приеме змвления и докумеtIтов,

указанных в пункте 2.14. наотоящего Административного регламента;
- проверяет соответствие колий представленных документов (за исключением

нотариalльно заверенных) йх оригиналам. при необходимости снимает копии с документов,
представленных заявителем, проставляет на них заверительную надпись (копия верна),
подписывает их и заверяет печатью с указанием наименовавия многофункционального
центра, принявшего заявление) своей должности и даты заверения;

- создает карточку заявителя с указанием необходимых сведений в автоматизированной
информационной сис,l,еме мнолофункционмьного центра;

- скаfiируеl, и прикрепляет заявления и документы, необходимые для предоставJIения
муниципмьной услуги к карточке заявителя в автоматизировавной информационной системе
многофуЙкциоi]мьного центра;

_ распечатывает и выдает заявителю (представителю) расписку_уведомление о приеме
змвJlения и документов из автоматизированной информационной системы
многофункционмьного центра.

З.6.2.4. В случаях, предусмотренных лунlоом 2.17. настоящего Административного
регламента, работник многофункционапьного центра отказывает в приеме заявления и

документов и возвращает их заявителю (представителю) с р,въяснением причины отказа и
предложениями по ее устранению.

З.6.2,5. В случае обращеяия заявителя за получением муниципalльной услуги
посредством федеральной государственной информационной системы (Единый портм
государственных и муницип2rльных услуг (функций)>, государственной информационной
системы Удмуртской Республики (Портал государственных и муниципмьных услуг
(функций)r) в порядке, указанном в пунlФе 2.З9. настояцего Административного регламента,
работвик многофункционального центра':

- устанавливает соответствие электронной подписи, которой подписаны
представленные заявление и документы, требованиям пун,оа 2.45. настоящего
Админийративного регламента;

- проверяет правильность оформления змвления;
_ проводи l лроверк) деЙс гви lельноL l и rлекгронноЙ подписи. с испольlованием ко lороЙ

подписаны заявление и документыj
- лереводит заявление и докумснты, необходимые для предоставлеЕия муниципальной

услуги, в бумокную форму (распечатывает), подписывает их и заверяет печатью с указанием
наименования многофункционмьного центра, в которое поступило змвление, должности
работника многофункционмьного центра и даты;

- регистрирует заявление;
- направляет заявителю через фе.лермьную государственную ивформачионную систему

(Единый портм государственных и муницлпмьных услуг (функчий)>, государственную
информачионную систему Удмуртской Республики (Портал государcтвенных и
муниципмьныr ycJl) г t,!5 нкций)":

- уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, неоьходимых для
предоставления муниципмьgой услуги с указанием уникмьного номера, присвоенного
змвлению;

- уведомление о мотивированном отказе в приеме документовl необходимых для



предоставлония муниципальной услуги.
3.6,2.6. Общий максимальный срок приема документов! их п9рвичной проверки,

регистрации не может превышать l календарный день.
З.6.2.7. Результmом административной процедуры является зареl.исl.рированное

з,uвление в автоматизированной информационной слстеме многофуякциональяого центра.

3.6.3. Формировапие tt яаправлеЕие многофункциональliым центром прслос,|,аItJlеяия
госуддрствеяпых и муЕицппальвых услуг меrкведомствеЕIlого запроса s федеральЕые

органы исполнllтельЕой вллстп, оргацы государствеIlЕых впебюдr{етпых фондов,
псполпительные оргапы государствепlIой властп Удмуртской Республики, органы

местного самоуправлепия в Удмуртской Реслублпке и подведомственные этпм.оргапам
организации, участвуlощим в предоставлевии муппципальной услугя'''

3.б,3.1. Основанием для начаJIа административной процедуры является регистрация
работникоМ многофункционмьного цеltтра змыlения о предоставлении муницилмьной
услуги и наJlичие документов, предусмотренных пувктом 2.14. настоящего
Администрати вного регламента,

3.6.3,2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы
(организацйи), участвующие в предосlавлении муниципальной услуги, не требуют
присутствия заявителя (представйтеля).

З.6.З,З. Работник мпогофун(ционмьного центра формирует и направляет
межведомственные запросы, в том числе в электронной форме с использованием единой
системы межведомственного электронноло взаимодействия и подключаемых к ней
регионФIьных систем межведомственного элеmронного взаимодействия, в:

-филиал Публично-правовой компании (Роскадастр) по Удмуртской Республике;
- Управление Федермьной службы государственной регистрации, калаи ра и

картографии по УдNtуртскоЙ Республике;

- Миграчионный пункт ОМВ! Роосии <Якшур_Бодьинский).
3.6,3.4. Межведомственные запросы) предусмотренные пунктом З.6.З.З. настоящего

Административного регламента, с использованием межведомственного информационпого
взаимодеЙствия формируются в соответствии с требованиями статеЙ 7.1. и 7.2. Федерального
закопа N9 2]0-ФЗ и применяются только в целях предоставJIения муниципмьной услуги,

3.6.3.5. !окументы и сведения, полученные с использованием межведомственного
информационного взаrtмодействия, работник многофункциопмьного центра приобщает к
зaивлению и доl(ументам, необходимыпл лllл лредоставления муниципмьной услуги, которые
указаны в пункте 2.14. настоящего Лдминистративного регламента, и передает в Отдел по
имущественным отношениям.

3,6.3.6. В случае неполучения ответа на межведомствеяный запрос к заявлению и
документам, принятым от заявйтеля (представителя), приобщается копия межведомственного
запроса с отметкой ((ответ не получен),

3.6.З.7. Общий ]\,tаксимlцьный срок направления мехведомственных запросов не может
превышать l рабочего дня со дня регистрации заrвлениr.

3.6.3,8. Результатом администрагивной лроцедуры является поступлеЕие в
многофункциональныЙ центр запрошенных с использованием единоЙ системы
межведомственного электроняого взаимодействия докумевтов и сведений.

3.6.4. IIалравлс rtе сфорпtированного комплекта докумеЕтов в Отдел по
uмуществснлым отношеппям

З,6.4,1. Основанием для начма адд.lинистративной процедуры является формирование



комплекта документов по заявлению о предостав.лении муниципальной услуги в
соответствии с лунктом 2.14. настояцего Административного регламента (далее - комплект
документов).

3.6,4.2, РаботниК многофункциоIlального центра направляет заявление и документы,
необходимые для предоставления муниципаJIьной услули, в Отдел по имущественным

-,в электронной форме по защищенным кан?ulам связи, заверенные усиленной
квалифицироваIlitой электронной подписыо. При этом оригинмы названпьiх заявлений и
документов на бумФкных носителях в Отдел по имущественным отношениям не
представляются;

- в бумажной tpopMe (при необходимости) с сопроводительным реестром.
3.6.4.3. Сопроводительный реестр составляется в 2-х экземtlлярах, которые

подписываются работником многофункционмьного центра с указанием его должности и
даты подписания.

З.6.4.4. При получении ОтделоNl по имущественным отпошениям комплекта
документов в бум&кноЙ форме /цол>l<ностное лицо Отдела по имущественным отношениям
подписываgI,2 экземпляра сопроводительного реестра с указапием его долr(ности и даты и
передает l ,}кзеvпляр в многофункционаJlьный цен,lр.

3.6,4.5. Общий макспмальный срок направления в Отдел по имуществеяным
отношениям заявления и документов в элеlсгронной форме и в бумажной форме не мохет
превышать 2 календарных дней со дня их регистрации.

3.6,4.6. Резулыатом административной процедуры является переданные в Отдел по
имущественным отношениям заявлеl{ие и документы и получепие подписанного
.Щолжностным лицом Отдела по имущественным отношениям 1 экземпляра
сопроводительного реестра.

3.6.5, Выдача заявитеJIю результата лрсдоставлевия муниципдльпой услуги, в том
чпсJlе выдача локумеятов на бумажяом яосптеле, подтверrцающем содержаtiие

электронныI докумептов, яапрдвленЕых в многофуЕкцпональпый центр
предоставлснtlя государствеяных и муfiпципдльllых услуг по результатам

предоставлеfi ия муницIrпальной услуги органом местного самоуправления,
предоставляющим мунпцопальную услуry, а также выдача докумептов, вкл!очая

составление на бумажном носителе п заверенце выписок пз янформацпоппых систем
оргдпа MecTttor,o самоуправленця, предоставляющего муниципальпую услуry'v
3.6.5.1, Основанием д!я начма адfilинllстративной процедуры является поступлепие от

Отдела ,по имуществснным отношенияN,I докумектов, оформленных по результатам
предоставления муниципмыtой услуги, которые указаны в пунtсе 2.6, настоящего
Администрдтивного регламента, и обращение заявителя в мноmфункциов2tльный центр для
их получения,

3.6.5.2. При выдаче документов, оформленных по результатам предостаыIения
муЕиципальной услуги, работник многофункционаJtьного центра:

- устанавливает личность заявителя (либо представителя заявителя) на основании
паспорта грокданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность
змвителя;

- проверяет нмичие документа, подтверждающего лолномочия представителя
змвителя (при обрацении лредставителя);

- выдает документы под подпись в реестре выдачи документов с фиксацией дmы
получения.

З.6,5.З. Поступление результата лредоставлеяия муниципальной услуги в



многофуt{кционшьный центр и его выдача заявителю регистрируется в автомати]ированной
ипформационной системе многофункционalльного центра,

3.6.5.4. В случае выдачи документов, подтверждающих содержание электронных
документов, на бумФкном носителе и заверении выписок из информационвых систем Отдела
по имущественным отношениям рабоrник многофункционatльноло центра распечатывает
документ, подтверr(дающий содерхание электронного документа, и (или) выписку из
информационных систем Отдела по имуцественным отношениям) подписывает его и

зrверяет печатью с указанием наименования многофункционмьного центра, подгоlовившего
змыlеНие, должности работника многофункционaulьного центра и даты.

З.6.5.5. В случае обращения заявителя за получением муниципмьной услуги
посредством федермьной государствеuвой информационной системы (Единый портал
государственных и муниципаJrьньiх услуг (функций)>, государственной ипформационной
системы Улмуртской Республики (Портм государственных и муниципальных услуг
(функций)> работник многофункционмьноло центра направляет заявителю через

федеральную государственную информачионную систему (Единый портalл государственвых
и муниципчUtьных услуг (функций)), государственную информационную сиФему
Удмуртской Республики (Портал государственных и муниципальных услуг (функций)D:

- уведомленио о результатм рассмотрения документов, необходимых для
предоставления мунл,ципмьной услуглt;

- уведоNlление о возможности получить результат предоставления муниципальной

услуги;
- уведомление о мотивированном отказе в предоставпении муниципмьной услуги,
3.6.5.6. Результат предоставления NlуниципФ,lьной услуги подлехит выдаче в срок не

превышающиЙ ]0 календарных днеЙ с даты, укzrзанноЙ в расписке-уведомлении. По
истечеiiии данного срока документы подлежат возврату в Отдел по имуцественным
отношениям,

3.6.5.7, Результатом администрхтивной процедуры является получение зaцвителем

документа, являющегося результатом предоставления муниципмьной услугй.

3.б.6. Порядок осуществления в электроппой форме, в том чпсJIе с использоваппем

федеральцой государствецвой ппформациопяой системы (Едппый портал
государствев ых и мувиципальных уеrуD>, госуддрствеппой пнформационной системы

Удмуртской Геспублпкп <Портал государственЕых п муницппальныхуслуг
(функцпй))), адмпяпстрдтивпых процедур (действий)

3,6.6.I. Предос,гавление информации заrвителям и обеопечение доступа заявителей к

сведениям о муниципмьЕой услуге осуществляются путем рaвмещения информации о
порядке предоставления муниципalльной услуги на ЕПГУ и РПГУ.

3.6,6.2, Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения
элекгровной формы заявления с приложением необходимых документов (сведений о них) па
ЕПГУ (РПГУ) без необходимости дополнительиой подачи запроса в какой-либо и,rой форме.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуцествляется
автоматически после заполнения змвителем каждого из полеЙ электронноЙ формы
змвления, При выявлениИ некорреmнО заполненного поля электронной формы заявления

заявитель уведомляется о хараI(тере вьiявленной ошибки и порядке ее устранения
посредством информационного сообщения непосредственно в элекIронной форме запроса.

3.6.6.3. Получеrrие заявrтелем оведениЙ о ходе рассмотрения его заявjiения может
осуществляться llу'гем направJIения электронных писем на адрес электронной почты, а также
через ЕПГУ (РПГУ), лри условии подачи заявления через ЕПГУ (РПГУ).

З.6.6.4. Взаимодействие Администрации района с федеральными органами



исполнительной власти, оргаиами государственных внебюджетны:t фондов,
исполнитольными органами государствепной власти Удмуртской Республиr:и, органами

местного самоуправления и подведомственными этим органам организациями,

участвующими в предоставлеции муниципмьной услуги, осуществляется с использованием

единой системы мея(ведомственного электронного взаймодействия и (или) под{лючаемых к

ней регионмьных систем межведомственного электровного взаимолйствия по

межведомственному запросу органа, исклtочая требование даннь,х документов у змвителя.
3.6,б.5. По запроOу змвителя, поданному, в том числе на адрес электронной почты,

копия решения о заlоючении с грФкданияом договора вайма специализированного хилого

помещения и проект договора наЙма специмизированного жилого помещения, либо

мотивированный отказ в заключении с грфманином договора найма специм7зироваItвого
хилогQ помещения напраыIяется заявителlо в отсканированной форме (в форматах ТIFF,
рDF, JPEG).

Направление вышеуказанных копий документов осуществляется на адрес электронной
почты, указанньiй в запросе змвителя, а в олучае отсутствия адреса для направления решевия
в запросе - на адрес электронной почты, с которого поступил залрос.

3.6.6.6. ПрИ направлении заявления и лрилагаемых к нему документов в электронной

форме, в том числе ъ использованием ЕПГУ (РПГУ), Должностное лицо осуществляет иные

действия, необходимые для предоставления муниципмьной услуги, в том,lисле связанные с

проверкой действительности усиленной квалифицироваяноЙ элеmронноЙ подпL-си заявителя!

использованной при обрацении за получением муниципмьной услуги, а таюке с

установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые долускартся дlя
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании

утверждаемоЙ исполнительным органоNI госуларственноЙ власти УдмуртскоЙ Республики по

согласованйю с Федермьной службой безопасности Российской Федерации модели угроз
безопасности информации в информационноЙ системе, используемоЙ в целях приема

обрацеяий за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги,

3.6.7. Порядок псправлеппя допущеппых опочаток п ошпбок в выддппых в реtультате
предоставлеппя муницппальной услугш документдх

3.6,7.1, В случае если в выданных в результате предоставления муниципальнои услуги
документах допуцены опечатки и (или) ошибки, то заявитель вправе обрmить]я в Отдел по

имуцественным отноlllениям посредством почтовой связи, через ЕПГУ (РПГУ), через

мнЬгофункционм"ныЙ центр либо непосредственно при личном обращениL_ в Отдел по

имущественным отношениJIм с письмом о необходимости исправления допущенных
опечаток И (или) ошибок с изложением их сути И прилоя(ением копии документа,
содерхацего опечатки и (или) ошибки.

З.6.7.2. Регистрация письма о необходимости исправления допущенньlх опечаток и

(или) ошибок осущес,гвляется в сроки, предусмотренные пунктом 2,9,1, настояшего

Административного регламента.
3.6.7.3, В течение 7 рабочих дней С момонта регистрации в Отделе по имуцественным

отношениям письма о неабходимости исправления допущевных опечаток и (или) ошибок

отдел по имущественным отношениям готовит и направляет змвителю новые документы, в

которые внесены соо,гвsIствуюцие исправления.

З.6.7.4. Докуменг, выдаваемый в результате предоставлевия муницилмьнои услуги, в

который внесены исправления, вручается заявителю лично или направляется заказньiм

почтовым (IIправлеНием с уведомлением о вручении.
3.6.7,5. В случае подаqи письма о необходимости исправления допушенн]Iх опечаток и

(или) ошибок через многофункциональный центр исправленвое уведомление в форме



электронного документа направляется в многофункционаJ,Iьный центр дrя выдачи заявителю.
3.6.7.6. В случае направления письма о необходимости исправлепия допущенriых

опечаток и (или) ошибок в форме элеmронного документа посрсдством ЕПГУ (РПГУ),
иоправленное уведомление в форме электронного документа после принятия решеяия
направляется змвителю посредством ЕПГУ (РПГУ).

4. Формы ковтроля за псполненпепr ддмипцстрдтивпого регламепта

Порядок осуществлепия текущсго контроля за соблюдеIrием и ислолнением
должпостными лицамu, муЕиципальяыми служащпми структуряого подразделеяияt

предоставляющего мувпцппальвую услугу, положений админпстратrrвного реглямента
ц пных правовых актов, устанавлllвающпх требования к предостдвлеяию

мунпципальпой услугп, а также принлтпем решений ответствеянымя лицлмп
4,|. Тек)ший конгроль за соблюдснисv последовательносги дейс,]вий. олределенных

администрmивными процедурами по предоставлению муниципмьной услуги.
осуцествляется заместителем главы Администрации района, ответственным за организацию

работы по предоставлению муниципмьноЙ услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведенй' проверок соблюдения и

исполнения полоясений наgгоящего Административного регламента.

Порядок п лерподfiчfiость осуществления плдвовых о вйеплашовых проверок
полпоты и качествд предостявления му иципальной услуги, в том числе порядок и

формы коятроля за полнотой и кдчеством лредостдвленпя мунпципдльной услуги
4.2. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципмьной услуги

осущестыяются комиссиеЙ, создаваемоЙ распоряжением Администрации раЙона.

Ответствснность мувиципальяых слуr{ащих оргlяд мостного самоуправления п
иllых лолясностных лиц за решепrtя и действия (бездействtlе)t принимаемые

(осуцествляемые) в ходе предосrавления муниципалыlой услугп
4;3. Ответственные должностные лица Глава муниципмьного образования

(Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>, начiLльник

Отдела по имуUlественным отяошеЕиям, персонatльно несут ответствепность за соблюдением
,требований законодательства при предоставлении муниципа,T ьной услуги.

4.4. Должностное лицо Отдела по имущественным отношениям в соответствии со своей

должностной инструкцией персонмьно несет ответственвость за соблюдение сроков.
порядка предоставления муницилalльной услуги и соблюдение требований настояцего
Административного регламепта,

Положения, характерязуlощпе требоваIrия к порядку и формам коtlтроля за
предоставлснием мувиципальпоii услуги, в том чllсле со стороны грая{даll, пх

обьединениir и оргапизаций
4.5. Основной целью системы l(оllтроля является обеспечение эффеmивности

управления на осново принятия своевременных мер по предоставJIению муниципаJIьной

услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины муниципмьных
сJIужащих, работающих в Администрации района, ответственных за исполнение
адмивистратив1.1ых процедур, прелусмотренных настоящим Административным

регламентом.
4.6. Система контроля предоставленил муяиципмьной услуги вкJrючает в себя:
_ оргаl{изацию контроля за исполнением административных процедур в сроки,



устаноыIенfiые настоящим Административным реIламентом;
- проверку хода и качества предос]авления vуниципzlльной услуrиi
- учет и анализ результатов исполнительской дисциплины муниципмьных служащих.
4,7. Контроль за предоставJIением муниципмьной усл)ги осуществляется в следующих

формм:
- текущий контроль;
- внутриведомственный контроль;
- koн] роль со с l ороны l раждан_ их об ьединений и opl анизаций.
4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципмьной услуги

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на
обращения заявителей, содержацие жа"побы на решения, действия (бездействие)
должнос lных лиц Ад!lинистрации района,

, 5. Досудебный (ввесудебный) порядок обжалования решеЕий и действий
(бездействия) органа, предоставляющего мупtiцtlпальвую услуry,

многофункциональяого центра предостirвленпя государственных и муниципдльЕых
услуг, оргдпизаций, указанпых в части 1.1 статьв 16 Федердльного закона от 27.07.2010
года ЛЪ 210-ФЗ <0б оргапизацпи предостаDленпя госуддрствевЕых и муниципальных

ycJIyD), а также пх должвостцых лиц, мувпцппальвых сJIужaщхх, работнilков
5.1. Решения, припятые в ходе предоставлевия муниципмьной услуги на основании

настояцего Административного релламента, действия (бездействие) органа меqгного
самоуправления, предоставляющего муrиципalльпую услугу, его должностного лица либо
муниципмьного служацего, многофункционмьного центра, работника
многофункционмьного цептра могут быть облса,rованы змвителем в досудебном
(внесулебном) порядке (дмее - жалоба).

Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых для
предостаqления муниципalльных услуг организаций, предусмотренных частью ].], статьи 16

Федерального заколIа N9 2I0-ФЗ (дмее привлекаемые организации) и их работников
осуцествляется в порядке, установленном постановлением Правительства Российской
Федерации от 16.08,20]2 года Ns 840 <О порядке подачи и рассмотрения жмоб на решения и

действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и и\ долхностных лицJ

федераrrьных государственных слу)t(ацих, долr(ностtlых лиц государственных внебюджетных

фондов Российской Федерации, государственных корпораций, ваделенных в соответствии с

федеральньiми законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в

установленной cq)epe деятельности, и их должностных лиц. организаций. предусмотренных
частью 1. ]. статьи l б Федерального закона (Об организации предоставления
государственных и муниципмьных услуг), и их работников, а также мвогофункционаJIьных

цеЕтров предоставления государственных и муниципмьных услуг и их работников).
Подача и рассмотрение хмоб на решения и действия (бездействие)

многофункционмьного цеЕтра, его работников осуществJIяется в порядке, установленном
постановлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 16.08.20l2 лода Ns 840 (О порядке
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федермьвых органов
исполнительной власти и их должяостных лиц, федермьяых государственных служащих,
дол)i(постных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации,
государственных корпораций, наделенных в соответствии с федермьными законами
полномочиями по предостамению государственных услуг в установленной сфере

деятельпости, и их должностньiх лиц, организаций, предусмотренных частью 1,1 статьи lб



Федерального закона (Об организации предостаЕпения государственных и муниципальных
услуг)), и их работников, а таюt(е многофункционмьяых цеfiтров лредоставления
государственных и муниципмьных услуг и их работников)) с учетом особенностей подачи и

рассмотрения жмоб на решеЕия и деЙствия (бездеЙствие) многофувкционмьного центра, его
работников, установленных постановлением Правительства Удмуртской Республики от
22.07.20l3 года Ns З25.

5.2. Информация о порядке лодачи и рассмотре ия жмобы предоставляется заявиIелю:
1) в устной форме по телефону и (или) при личном приеме;
2) в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщеЕием по

адресу, указанному змвителем (его представителем);
3) посредством размещения информации:
- на информационных стендах в места_х предоставления муниципмьной услугй;
- на официа,,iьном сайте уполномоченного оргапа, предоставляющего муниципмьной

услуry;
- на официальном сайте многофункционмьного центра;- в федеральной государственной информаuионной системе (Единый портм

государствен ных и м) н и ципаJlьн ых услуг ( ф) н кци й )" ццд€Qýц!Цgilц:
- в государственноЙ информационноЙ системе УдмуртскоЙ Республики <Портм

государственных и муниципмьных услуг (функций)> www.uslugi.udmurt.ru и

услуги.удмуртия.рф.
5,3. Заявитель может обратцться с жмобой, в том числе в следующих случаяхi
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципмьной услуги,

запроса, указанного в статье 15.1 . Федеральвого закона N9 2l0-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципмьной услуги;
З) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,

не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципмьными правовыми
akl ами для предос lавлсния муниципмьllой ) слуги:

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормmивными
правовыми актами Российской Федерации, нормативttыми правовыми актами Удмуртской
Республики для предос]авления муниципмьной услуги. у заявиlеляi

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральныпrи законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными лравовыми актами Российской Федерации, законамй и инымп нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, мувиципмьными правовыми актами;

6) затребование с заявителя лри предоставлении муниципмьной услуги плmы, не

предусмотренной нормативвыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми аI(тами Удмуртской Республики, муниципдIьными правовыми актами;

7) отказ органа MecTHoIo самоуправления, предоставляющего муниципмьную услугу,
его должностного лица, многофункционatльного центра, работника многофункционального

центра, привлекаемых орIанизаций или их работников в исправлении допущенных ими
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципмьной услуги
докумеЕтах либо нарушение уставовленного срока таких исправлений;

8) царушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления
муниципаJlьной услуги;

9) приосr,ановление предоставления муниципмьной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федермьными законами и принятыми в соответствии с
нпми иными нормативными правовыми аIO,ами Российской Федерации, законами и инымй
нормmивными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми



актами;
l0) требование у заявителя при предоставлепии муницип{шьной услуги документов или

информации, отсутствие и (или) недостоверность которых ве указывмись при
первоначмьном отказе в приемс документов, необходимых дJIя предостаыIения
муниципмьной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключеяием
случаев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федермьного закона Ng 2l0-ФЗ. В
ук.tзанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункциовмьного центра, работника многофункциопalльного центра
возможно в случае, если на многофункционaшьный центр, решения и действия (бездействие)
которого обжалуются, возлохена функчия по предоставлению соответствующих
государственных илй муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке, опредоленном
частью l.З, статьи 16 ФедеральЕого закона М 2l0-ФЗ.

5.4, Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в элекrронной
форме в:

- Администрацию района, предоставляtощую муниципальную услугу;
- многофункциональныЙ центр, либо в соответствующиЙ орган государственноЙ власти

Удмуртской Республики, ямяющийся учредителем многофункционаJ,lьного центра (даJIее -
учредитель многофункционмьного цевтра),

5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) пачальника Отдела по
имущественным отtошениям подаётся Главе мупиципatльного образования (МуниципаJ,Iьный
округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской РеспубликиD.

5.6. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункциона,,Iьного
центра подаются руководителю этоaо мнолофункционального центра.

5.7. Жмобы на решения и действия (бездействие) мпогофункционaшьного центра!

руководителя многофункционаJIьного центра подаются учредителю многофункционального
цеЕтра.

5.8. Жмоба на решеяия и действия (бездействие) Огдела по имуцественным
отношениям, его Должностного лица, муниципального служащего, нач&.Iьника Отдела по
имуцественным отношениям, предоставляющего муниципмьную услугу, мо)кет бь]ть

принята при личном приёме заявителя, а также может быть направлена:
1) по почте на бумаяtном носителе;

2) через vногофункциональный цен,] pi

З) в форме электронного документа с
телекоммуникационной сети <интернет> посредством:

использоваяием информационно-

- официмьного сайта муниципмьного образования (Муниципмьяый округ Якшур-
Бодьинский район Улм1 рrской Республики":

- фелермьной государственной информационной системы (Единый портatл

государственных и муниципмьных услуг (функций)> www.8osuslu8i.ru;
- государственноЙ информационноЙ системы УдмуртскоЙ Республики <Портм

государственньiх и муниципlцьных услуг (функций)) www.uslugi.udmurt.ru и

услуги.удмуртия,рф.
5.9. Жмоба на решения и действия (бездействие) многофункционального цептра,

работпика многофункционмьного центра может быть принята при личном приёме заявителя,
а также мохет быть направлена:

l) по почте на бумахном носителе;
2) в форме электронного документа с

телекоммуникациовной сЕти (ИнтернетD посредством:
использованием информационно-

- официмьпого адреса электронной почты многофункционмьного центра;



- офицхального сайта многофункционмьного центра;
- федермьной государствеЕЕой информационной системы (Единый портал

государственных и муниципмьных услуг (функций)D www.gosuslugi.ru;
-' государственной информационной системы Удмуртской Республики <Портал

государственных и муниципальных услуг (функций)'' www.us|ugi.udmuft.ru и

услуги.удмуртия.рф.
5.10. При поступлении жмобы через многофункцион,tjlьный центр он обеспечиваgг её

передачу в Мминистрацию райова в порядке и сроки, которые установлевы соглашением о
взаимодеЙствии мея(ду многофункционаJIьным центром и АдминистрациеЙ раЙона,
предоставляющеЙ муницип,цьную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня
поступления жмобы. При этом срок рассмотрения х?tлобы исчисляется со дня регистрации
жалобы в Адмияистрации раЙоваj предоставлrющей муниципальную услугу.

5.11. Заявитель вправе обратиться с устной жмобой:
- в приемную Администрации района;
- в случае, еслй халоба подается на решение мвогофункционального ценгра, действие

(бездействие) руководителя многофункционального центра в приемную Уполномочеввого
мФц.

Специмист, принимающий жыtобу, со слов заявителя оформляет ее в письменной
форме на бумажном носителе.

5.12. В случае подачи жatлобы при личном приеме заявитель представляет документ,
удостоверяющиЙ его личfiость, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.13. В случае если жалоба подается через законвого представителя по доверенности,
также представляется документ, подтверждаюций полномочия представителя заявителя на
осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего
полномочия на осуцествление действий от имени заявителя, может быть лредставлена:

l) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
доверенность (дrя физических лиц);

2) оформленная в соответствии с заководательством Российской Федерации
доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии) и подписанная руководителем
змвителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

З) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении

физического лица на должность, в соответстаии с которым такое физическое лицо обладает
правом действовmь от имени заявителя без доверенности.

5.14, При подаче)I(мобы в электронной форме документы могут быть предсгавлепы в

форме элекгронных документов, подписанных элекгронной подписью, при этом документ,
удостоверяюций личность змвителя, не требуется, Требования к электронной подписи

установлеяы Федерaцьным законом от 06.04.20l l года]ф 63-ФЗ (Об электронной лодписи) и
статьями 21. ]. и 21.2. Федермьного закона Na 2l0-ФЗ-

5.15, Жалоба должна содержать:
l) ваименование Администрации района, фамилию, имя, отчество (последнее - при

нмичии) ее !олхностного лица, наименование многофункционаJIьного центра, фамилию,
имя, отчество (последнее - при наJIичии) его руководителя и (или) рабmника, наименование
организаций, предусмотренных частью 1.1. статьи lб Федерального закона N9 210-ФЗ,

решения и действия (бездействие) которых обяса.rrуются.
2) фамилию, имяj отчество (последнее - при fialличии), сведения о месте жительства

змвителя - физичсского лица (индивидуального предпринимmеля) либо наименование,
сведения о место нахоr(дения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при нlцичии) и почтовый адрес, по
кOторым долr(ен быть направлен ответ зая8и],елю;



3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации
раЙона, ее долr(ностного лица, либо муниципмьного слухащего, многофункционмьного
центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием
(бездействием) Администрации района, ее должностного лица, либо муниципаJ,Iьного
служащего] многофункцион,tльного центра, работника многофункционмьяого центра,
оргапизаций! предусмотренных частью 1.1. стmьи lб Федермьного закона л! 2l0-ФЗ.
Заявителем моtу,г быть предстаыlены документы (при нмичии), подтверждающие доводы
змвителя, либо их копии.

5.16. Жмоба, поступившая в Администрацию района, в многофупкционмьный центр,
Уполномоченный МФЦ подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым
полномочиями по рассмотрению ясмоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжaшования отказа Администрации раЙона, ее должностного лица в приёме
докумептов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней
со дня ее регистрации,

5.17. Змвитель имеет право:
- пQлучать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения

жалобы, при условии) что это не зmрагивает права, свободы и законные интересы других лиц
и что указанные документы не содержат сведевия, составляющие государственную или иную
охраняемую заководательством Российской Федерации тайну;

- получать полную, аmумьную и достоверную информацию о порядке и ходе
предоставления муниципчiльной услуги, в том числе в элеmронной форме.

5.18. По результатам рассмотрения жмобы принимается одно из следуюших решений:
l) халоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостаыIения
муниципмьной услуги докумеmах, возврата заявителю денежных средств, взимацие
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативвыми правовыми актами Удмуртской Республики;

2) в удовлетворении жмобы отказывается.
5,19. Не позднее дня, следующего заднем принятия решеяия, указаняого в пункте 5, ]8.

настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию
змвителя в электронной форме паправляется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жмобы.

В случае признанйя жалобы подлеr(ащей удовл9творению в ответе заявителю,

указанному в настоящем пункте, дается информация о действиях, осуцествляемых
Администрацией районаJ многофункционмьЕым центром, либо организацией,

предусмотренноЙ частью 1,1. статьи lб Федермьного закона N9 2]0-ФЗ, в целях
незамедJIительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги.
а тaкже приносятся извиItения за доставленные неудобства и указывается информация о
д2lльнейших действиях, которые необходимо совершить змвителю в целях получения
муниципмьной услуги.

В случае признания 
'(мобы, 

не подлежашей удовлетворению. в ответе заявителю,

указаЕному в настоящем пуЕкте, даются аргументированные разъяснения о причинах
принятого решения, а также иЕформация о порядке обжалования принятого решения.

5.20. В ответе по результатам рассмотреfiия жалобы указываются:
l) наименование оргаЕа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество

(последЕее - при наличии) долхностного лица, принявшего решение по жмобе;
2) номер, дата, место принятия решения, вкJIючzи сведения о специаJlисте, должностном



лице, муниципlLльном служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
З) фамилия, имr, отчество (последнее - при нzrличии) или наименование заявитсля;
4) основания д,lя принятия решения по я(аJIобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае, если ясaлоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных

нарушениЙ, в том числе срок предоставления результата муниципмьноЙ услуги;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.21. Ответ по результатам рассмотрения жалобы яа решения и действия (безлействие)

Ддминистрации района, ее должяостного лица, муниципмьного служащего подписывается
уполвомоченным на рассмотрение жмобы должностным лицом Администрации района,
либо Главой мувиципмьного образования (Муниципальный округЯкшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики)).

5.22. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие)

работника NI но гоd)у н к цио наJI ь но го цснтра подписывастся руltоводитслсм
многофункционального центра.

5.23, В удовлетворении жмобы отказывается в следующих случаях:
1) нали,{ие вступившего в заковную сйлу решевия суда, арбитражного суда по )i{алобе о

том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача кмобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке,

устаЕовпенном законодательством Российской Федерации;
3) нмичие решения по жалобе в отношении того же заявителя и по тому хе предмету

жалобы.
5.24. Жмоба остается без ответа в следующих сJIучаях:
1) нмичие в жмобе Еецеязурпых либо оскорбительных выражений, угроз жизни)

здоровью и имуществу должностного лица, муниципмьного служацего, а также членов его
семьи;

2) отсутствие возмотсности прочитать какую-либо часть текста халобы, фамилию, имя,
отчество (последнее - при rаличии) и (йли) почтовый адрес заявителя, указанные в жмобе.

5.25. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жilJIобы признаков
состава административного правонарушения илп преотупления долr(ностное лицо, работник,
наделенные полномочиями ло рассмотрению жмоб, незамедлительно направляlот
имеющиеся материмы в органы прокуратуры,

5,26. Информация, содержащаяся в данном разделе, размецена в информационно-
телекоммуникационвой сети <интернет> на официальном сайте муницйпмьного
образования (Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский райоЕ Удмуртской Республики>, на
Епгу (рпгу).

аЫ



Приложение N9 l
к Административному регламенту по

лредоставлению м}ниципа]rьной усл) ги
(ЗаIспючение с гражданами договоров

наЙма специalлизированных жилых ломещеЕцЙ))

Администрация муниципмьного образования
-Муничипмьный округ Якшур-Боцьинский район

Удмуртской Республики>

от гр,

(ф ,!trя. ш0. oIчфIк,0]р! яJпчшr), rл]фжлсвп)
прохивающего с

по адресу:

заявление
о закJIючении договора найма специмизированного жилого помещения

Прошу заклlочить со мной договор найма специzцизированного жилого помещепия,
расположенного по адресуi

Личная подпись заявителя

Физйческое лицо (представитель физического лица) в соответствии с Ф9деральным
законом от 2'1.07.2006 года N9 l52-ФЗ (О персонмьпых даняых) согласен на обработку
своих персон&.lьных данных, указанвых в заявленииl Администрацией муниципrtльного
образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>
(дмее - Администрация) в целях предоставJIения ему мувиципaйьной услуги. С
персональными данlrыми Администрацией могут быть совершены следуюшие действия:
сбор, системmизация1 накопление, хра ение, уточнение (обновление, изменение),
использование, распространение в соответствии с законодательством Российской Федерации
(в том числе передача), обезличивание, блокирование и уничтожение персонлlьвых данных с
соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа. Настоящее
согласие дано до окончания срока хранения документов в Администрации, установJIенного
номенкпатуроЙ дел Администрации. Физическому лицу (представителю физического лица)
известно, о возможности отозвать свое согласие на обработку персонatльных данных путем
подачи письменного заявлеяи, в Администрацию.

20 Подпись заявителя



jОсучествляется 
многофувкциональным центром при наличии данноюусловия в соглашении о

взаимодействии.

" Осучrествляется многоФуякционмьным центром при наличии данного у
. взапмодействии,
"' Осуuествляется многоФункциональным центром при яаличии давного условия в соглашении о
, взаимодействии.
'' Осуцrестiляется многофувкциональным центром при налпчпп данного условия в соглаш€нии о

взаимодействии.

а1*/



ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по результатам проведения экспертизы постановления

(проекта постановления)
Администрации муниципального образования <<Муниципальный округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>

1. .Щата проведенlrl экспертизы: <9> апре.пя 2024 года.
2. Место проведения экспертизы: Администрация муниципllпьноfо

образования <МуниципальныЙ округ Якurур-Бодьинский район Удмуртской
Ресrry,бликп>,

3. Эксперты: Варавинов о.М. - заместитель главы Администрации МО
<Муниципмьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресrryблики>;
Бармашов м.А. - руковолитель аппарата Администрации мо
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>;
вахрушева Н.А. - начальник Управления правового обеспечения и
взаимодействия с органами местного самоуправленшl Администрации МО
(Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>;
Бендер и,А, начапьник Управления муниципальной службы и
делопроизводства Администрации МО <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>.

4. РеквизитЫ постановлениlI (проекта постановленшI): проект
постановления (об утверждении Административного регламента
Администрации муниципzrпьного образования <<Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский раЙон Удмуртской Ресrryблики> по rц]елоставлению
муниципальной услуги (Заключение с гражданами договоров найма
слециал изированн ы х жилых помещений ".5. Перечень вьUIвпенных коррупциогенных факторов и лроявлений
коррупциогенности с указанием их признаков (описания) и соответствующих
статей (частей, rrунктов, подпункrов, абзацев) постановленш1 (проекта
постановления), в которыХ эти фаюоры вьUIвлены (их краткое описание):
коррупциогенные факторы и проявлениJI коррупциогенности не вьUIвлсны.

6. Предложения о способах ликвидации или нейтрализации
коррупциогенных факторов и проявлений коррупциогенности (лоработке
постановления):

z Выводы: не выявленьl коррупцuонные факmорьl ц проявлеl7llя
корр))пцuоzенносmu, PeKo,1teH i)yeM к прuняmluо.

О.М.Варавинов
М.А.Бармашов
Н.А.Вахрушева

1И.А.Бендер
'оdпuсч э]iсперmr)в)


