
Администрация муниципального образования
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>

<Удмурт Элькунысь Якшур-Бiiдья ёрос муниципал oкpyD> муниципал
кылдытэтлэн Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от <<_/ 

^> 
февраля 2022 года Ng, i'P

с. Якшур-Бодья

Об угверждении Административного регламента Администра ции
муниципального образования <<Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики)> по предоставлению
муниципальной услуги <<Предоставление земельных участков,

находящихся в неразграниченной государственной собственности или
муниципальной собственности, в собственность без проведения торгов за

плату>>

В соответствии с Федеральным законом Jф 210-ФЗ от 27 июля 2010
года кОб организации предоставления государственных и муниципальных

услуг), постановлением Администрации муницип€шьного образования
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>
Ng 50 от 24 января 2022 года кОб утверждении Порядков разработки и

утверждения административных регламентов предоставления
муницип€Lпьньтх услуг, предоатавляемых Администрацией муниципального
образования <Муницип€tльный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики)))), руководствуясь статьями З0, З2, частью 4 статьи 38 Устава
муницип€чIьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики>>, Администрация муницип€tпьного
образования <<Муницип€Lльный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент
Администрации муниципаJIьного образования <Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> по предоставлению
муниципальной услуги <Предоставление земельных участков, находящихся в



неразграниченной государственной собственности или муниципальной
собственности, в собственность без проведения торгов за плату).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации
муницип€tlrьного образования <Якшур-Бодьинский район> М 1б31 от 14

декабря 2020 года кОб утверждении Административного регламента
Администрации муниципЕLIIьного образования <<Якшур-Больинский район>
по предоставлению муниципальной услуги <Предоставление земельных

участков, находящихся в неразграниченной госуларственной собственности
или муницип€lльной собственности, в собственность без проведения торгов за
плату)>.

3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике правовых актов
муниципаJIьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>> и разместить на официальном сайте
муниципа-гIьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его
официального опубликования.

д.В.Леконцев

Рустамова Светлана Михайловна
8(з4162)4_17-48

Глава муниципального обра
<<Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики>>



Приложение

утвЕрждЕн0
постЕlновлением Администрации

муниципального образования
<Муниципальный округ

Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики >

от <<,i.} >> февраля 2022годаNs 22,|

]

Административный регламент
Администрации муниципального образования

<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики> по предоставлению муниципальной услуги

(<Предоставление земельных участков, находящихся в неразграниченной
государственноЙ собственности или муниципальноЙ собственности, в

собственность без проведения торгов за плату)>

1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент Администрации муницип€tльного
образования <I\4униципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики) по предоставлению муницип€Lльной услуги <Предоставление
земельных участков, находящихся в неразграниченной государственной
собственности или муницип€Lпьной собственности, в собственность без

регулирует порядок предоставления земельных участков, находящихся в
неразграниченноЙ государственноЙ собственности или муниципчtльноЙ
собственности, в собственность без проведения торгов за плату.

описание заявителей

|.2, Полгуrателями tчrуниципа.пъной усJгуш явпяются физические или
юридические лица, либо их уполномоченные представители,
заинтересованные в предоставлении земельных участков, находящихся в
неразграниченной государственной собственности или муниципальной
собственности, в собственность без проведения торгов за плату (далее -
Заявители).

Право на обращение заявителя о предоставлении муницип€Lльной услуги
может быть ограничено в слrIаях, предусмотренных законодательством.

Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам



:ч
предоставления муниципальнои усJryги.

Информирование о ходе испоJIнения муниципальной услуги
осуществляется должностными лицами и специаJIистами отдела по
имущественным отношениям Управления по строительству, имущественным
отношениям и жилищно-коммун€lльному хозяйству Администрации
муницип€шьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> (далее - Отдел по имущественным
отношениям) при личном контакте с заявителями с использованием средств
ПочтовоЙ, телефонноЙ связи, посредством электронноЙ почты, федеральной
государственной
государственных
государственной

и муниципаJIьных
информационной

<Портал государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее
рпгу).

В сlryчае поступления от заявителя запроса на пол)п{ение писъменной
консультации должностные лица, специалисты Отдела по имущественным
отношениям (далее -.Щолжностные лица) обязаны ответить на него в течение
10 календарных дней со дЕя регистрации запроса. Ответы на письменные
обращения направляются в письменном виде и содержат: ответы на
поставленные вопросы, фамилию, инициЕLпы и номер телефона исполнителя.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- удобство и доступность полrIения информации;

оперативность предоставления информации.
Консультации (справки) .rо вопросам предоставления муниципальной

услуги проводятся,.Щолжностными лицами.
Консультации предоставляются по следующим вопросам :

- информация о месте нахождения Отдела по имущественным
отношениям;

- о требованиях, предъявляемьтх для предоставления муниципальной
услуги;

- о времени приема и выдачи документов;
- о сроке исполнения муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
Консультации предоставляются при личном обращении, посредством

телефонной связи или электронной связи.
При ответе на телефонные звонки и устные обращения заявителей

,Щолжностные лица подробно и в вежливой форме информируют
обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок
должен начинаться с информации о наименовании органа (учреждения), в
который позвонил з€uIвитель.

|.4. Порядок, форма и место р€вмещения информации по вопросам

системы <Единый

услуг (функций)> (далее
системы Удмуртской

порт€Lл
- ЕПГУ) и
Республики
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предоставления Iчryниципальной успуги.
Информация о месте нахождения и графике работы Отдела по

имущественным отношениям, о порядке предоставления муниципальной
услуги предоставляется с использованием средств телефонной связи,
электронного информирования, средств массовой информации, а также
непосредственно в Отделе по имущественным отношениям.

имущественным отношениям
телекоммуникационной сети

рЕtзмещаются
<<Интернет> на

Сведения о местонахождении, контактных (справочных) телефонах,
интернет-адресе, адресе электронной почты, графике работы Отдела по

информационно-
официальном сайте

муницип€Lпьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>.

В информационно-телекомNгуникационной
официальном сайте муниципального образования
Якшур-Бодьинский район Удмуртской РеспубликиD
матери€Lлы: i

- извлечения из законодателъных, иньIх нормативных правовых актов и
муниципальных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие
деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного решамента с приложениями;
- образец заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- график приема заявителей;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной

услуги, порядок получения консультаций.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги

размещается на ЕПГУ и РПГУ.
1.5. Порядок, форма, место рЕlзмещения и способы получения

ормации, в том числе на стендах в местах предоставления

услуги и в многофункцион€1,IIьном центре предоставления
государственных и муниципuLгIьных услуг.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной
услуги р€вмещается следующая информация:

извлечения из
приложениями (полная
сети <Интернет>> на официальном сайте муницип€Lltьного образования

Удмуртской<Муниципа.гtьный округ Якшур-Бодьинский район
РеспубликD);

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители
могут получить документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных
лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

настоящего Административного регламента
версия в информационно-телекоммуникационной

сети <Интернет>> на
<Муниципальный округ
р€вмещаются следующие

справочной инф
муниципальной



основания откЕва в предоставлении муниципальной услуги;
0снOвания приOстанOвления предоставления муниципальной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной

услуги;
порядок получения консультаций;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, и требования к ним.
1.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги также может осуществляться в Многофункциональном центре
предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг (далее
многофункцион€Lпьный центр), если это предусмотрено соглацением о
взаимодействии.

|.7. На информационнътх стендах в многофункцион€л"льных центрах
размещается следующая информация о предоставлении муниципальной
услуги в многофункционаJIьном центре:

сроки предоставления муниципальной услуги;
размеры государственной пошлины и иных платежей, взимаемых с

заявителя при предоставлении муниципальной услуги, порядок их уплаты
заявителем;

сведения о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об

услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной
услуги, размерах и порядке их оплаты;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений
уполномоченных органов, муниципаJIьных служащих,
многофункцион€tльных центров, работников многофункцион€tльных центров;

информация о предусмотренной законодательством Российской
Федерации ответственности должностных лиц уполномоченных органов,
предоставляющих муницип€l,,Iьные услуги, работников
многофункционutльного центра, за нарушение порядка предоставления
МУНИЦИПZLПЬНЫХ УСЛУГ;

информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в

результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения
многофункциональным центром или его работниками обязанностей,
предусмотренных законодательством Российской Федерации;

место нахождения и графики работы многофункциональных центров,
действующих на территории Удмуртской Республики;

информация по вопросам участия граждан в оценке качества
предоставления муниципаJIьных услуг.

1.8. На официальном сайте многофункцион€tльного центра
(www.mfcur.ru) размещается следующая информация о предоставлении
МУНИЦИП€LПЬНОИ УСЛУГИ :

места нахождения и графики работы многофункциональных центров;
контактная информация многофункционaльных центров;
перечень государственных и муницип€LIIьных услуг, предоставляемых в

мн огофункцион€rльных центрах;

6



информация по вопросам уIастия |раждан в оценке качества
предоставления муниципальных услуг.

1.9. При предоставлении муниципальной услуги работник
многофункцион€tльного центра информирует зЕuIвителя о возможности и
способах его участия в оценке качества предоставленной муниципальной
услуги.

Справочная информация и информация о месте нахождения и графике

работы многофункционЕlльного центра р€вмещена в информационно-
телекоммуникационной сети кИнтернет> на официальном сайте
муницип€Lпьного образования <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>, на ЕПГУ и РПГУ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - Предоставление земельных

rIастков, находящихQя в нер€вграниченной государственной собственности
или муницип€tпьной собственности, в собственность без проведения торгов за
плату.

Наименование органа местного самоуправления, непосредственно
предоставляющего муниципальную услуry

2.2. Орган местного самоуправления, предоставляющий муницип€шьную

услугу, - Администрация муниципального образования <Муниципальный

Администрация района).
2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация

района осуществляет межведомственное взаимодействие:

с Управлением Федерагlьной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Удмуртской Республике;
с Федеральным государственным бюджетным учреждением

<<Федеральная кадастровая п€Lпата Федеральной службы государственной

регистрации, кадастра и картограф"">;
с Федеральной н€Lпоговой службой Российской Федерации.

2.4.В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27.07.2010 Jф 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципaльных услуг) Администрация района или многофункциональный
центр не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя)
осуществления действий, в том числе согласованиiа, необходимых для
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
муницип€Lпьные органы, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, предоставляемых в результате
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предоставления таких успуг, включенных в перечни, указанные в части

статьи 9 указаннOг0 ФедеральнOго закона.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5. Конечным результатом предоставлениrI муниципальной услуги
является получение заявителем проекта договора купли_продажи земельного
участка либо мотивированный отк€lз в предоставлении земельного участка.

2.6. Юридические факты, которыми заканчивается предоставление
муниципальной услуги:

l) выдача заявителю проекта договора купли-продажи земельного
участка;

2) мотивированный отказ в предоставлении земельного )частка.
2.7. Письменный ответ, содержащий результат предоставления

муниципальной услуги, заявитель (его представитель) может получить:
при личном обрашдении в Администрацию района;
через ЕПГУ и РПГУ (в случае обращения заявителя за получением

муниципальной услуги посредством ЕПГУ и РПГУ);
в многофункциональном центре;
посредством почтового отправления.
В случае если змвитель не ук€в€tл в заявлении способ получениJI

результата предоставления муниципальной услуги, результат предоставления
муниципальной услуги направляется заявителю заказным почтовым
отправлением с уведомлением о получении по адресу, указанному в
заявлении.

2.8. Срок хранения не востребованных заявителем документов
составляет 5 рабочих дней. По истечении указанного срока документы
направляются заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением
о вручениина почтовый адрес, укЕванный в заявлении.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30
календарных дней со дня подачи з€uIвления о предоставлении услуги с
приложением документов, предусмотренных пунктом 2.t4. настоящего
Административного регламента.

2.9.|. Сроки прохождения административных процедур при
предоставпении муниципальной услуги составляют:

1) прием, первичная обработка, регистрация з€uIвления и прилагаемьтх к
нему документов, и направление их должностному лицу для определения
исполнителя муницип€lJIьной услуги - 2 календарных дня;

2) рассмотрение поступившего заявления и документов, направление
межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги - 5 календарных дней;



.i'
3) подготовка проекта постановлениrI Мминистрации района о

предоставлении земельного у{астка и проекта договора купли-продажи
земельного 1^IacTKa либо принятие решения об отк€tзе в предоставлении
земельного участка - 20 календарных дней;

4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление)
ему соответствующих документов - 3 календарных дня.

2.10. Информация по предоставлению муниципальной услуги по
Электронной почте предоставляется в режиме вопросов-ответов в течение 3

рабочих дней со дня получения запроса от заявителя.
Срок предоставления муниципальной услуги в многофункцион€rльном

центре исчисляется с даты приема заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.|4.
настоящего Административного регламента,
центром.

многофункцион€uIьным

2.1I. Приостановление предоставления муниципальной услуги не
предусмотрено.

Но р м ати В н ы е п р;; 
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2.|2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется
соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 27.07.200б года Jф 152-ФЗ (О гIерсональных

данных));
- Федеральным законом от 27.07.2010 года Ns 210-ФЗ кОб организации

предоставления государственных и муницип€LIIьных услуг));- ФедерzLпьным законом от 13.07.2015 года Ns 218-ФЗ (О
государственной регистрации недвижимости>),

- Федеральным законом от 24.07.2007 года Ns 221-ФЗ <О кадастровой
деятельности)),

- Федеральным законом от 25,10.2001 года Jф 1З7-ФЗ <<О введении в
действие Земельного кодекса Российской Федерации>;

- Федеральным законом от 29,07.2017 года JЪ 2l7-ФЗ (О ведении
гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской
Федерации>;

- прикЕвом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра
и картографии от 02.09.2020 года J\Ъ IY0321 (Об утверждении перечня
документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного
участка без проведения торгов);

- Уставом муниципЕtльного образования кМуниципtLльный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>;

- настоящим Административным регламентом.

i,
;
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реryлирующих
информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернет>> на официальном сайте
муниципаJIьного образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>>, на ЕПГУ и РПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными и иными нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги

2.14. Для предоставления земельных )пIастков, находящихся в
неразграниченной государственной собственности или муниципальной
собственности, в собственность без проведения торгов за плату, заявители,

ук€ванные в пункте |.2 настоящего Административного регламента,
предоставляют заявление (рекомендуемая форма указана в приложении JtlЪ 1

к настоящему Административному регламенту).
К указанному заявлению прилагаются:
- паспорт гражданина (егоЪч".р.""ая копия), от имени которого подано

заявление;
- документ, подтверждающий попномочия представителя юридического

или физического лица;
приобретение

2.I3. Перечень нормативных правовьгх актов,
предоставпение муниципальной услуги, размещен в

- документы, подтверждающие право заявителя на
земельного участка без проведения торгов в соответствии
утвержденным приказом Федера_гrьной службы государ ственной

с Перечнем,

регистрации,
кадастра и картографии от 02.09.2020 года Jф ГУOЗ2l, без обозначения
символом <<*>>;

- заверенныи перевод на русскии язык документов о государственнои

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством
иностранного государства в сл)лае, если заявителем является иностранное
юридическое лицо.

Заявитель вправе приложить к заявлению документы, обозначенные
символом <<*>> в Перечне документов, подтверждающих право заявителя на
приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденном
приказом Федеральной службы государственной региотрации, кадастра и
картографии от 02.09.2020 года J\Ъ ГУOЗ21, в том числе:

- сведения из ЕГРН, а также из архивных данных Росреестра о правах на
испрашиваемый r{асток, сведения из ЕГРН о своих правах на объекты
недвижимости; 

_ ,- утвержденныи проект планировки территории, утвержденныи проект
межевания территории, в границах которой расположен земельный участок,
проект организации и застройки территории некоммерческого объединения
граждан, либо лругой устанавливающий распределение земельных участков
в данном некоммерческом объединении документ;
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- выписка из ЕГРИП, ЕГРЮЛ о юридиlIеском лицЬ ипи индивидуztльном

предпринимателе, являюшемся заявителем, 0 некOммерческOй 0рганизации,
членом которой явJUIется гражданин.

2.|4.L В случае подачи заявления, предусмотренного пунктом 2.|4.
настоящего Административного регламента, представителем физического
лица к такому заявлению прилагаются копии документа, удостоверяющего
личность, и документа, подтверждающего полномочиrI представителя

физического лица.
2.L4.2. Оригиналы и копии документов предоставляются в l экземпляре.
2.|4.З. Заявление оформляется ручным (чернилами или пастой синего

или черного цвета) или машинописным способом.
2.|5. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года Ns 210-

ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципalJIьных

услуг) (далее Федеральный закон Ns 210-ФЗ) предусмотрена подача
заявления с приложением документов, указанных в пункте 2.|4. настоящего
Административного регламента, путем направления их в адрес
Администрации района посредством факсимильной
использованием ЕПГУ (РПГУ), для их рассмотрения в
настоящим Административным регламентом.

2.|6. Запрещается требовать от заявителя:

связи, или с
соответствии с

осуществления
предусмотрено

отношения,

представления документов и информации или
действий, представление или осуществление которых не
нормативными правовыми актами, реryлирующими
возникающие в связи с предоставлением муниципаIIьнои услуги;

представления документов и информации, в том числе
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление
муницигIальной услуги, которые находятся в распоряжении органов,
предоставляющих муниципаJIьные услуги, иных государственных органов,
органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в

предоставлении муницип€lльных услуг, в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Удмуртской Республики, муниципаJIьными правовыми актами, за
исключением документов, включенных в определенный частью б статьи 7

Федерального закона }lb 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе
представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий
муниципаJIьную услугу по собственной инициативе;

представления документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указыв€Lпись при первоначаJIьном отказе в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением
следующих случаев:

изменения требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении муниципальной услуги;
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н€Lличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги
и дOкументах, пOданных заявителем пOсле первOначальнOг0 0тказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный
ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначального отк€Iза в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо , в предоставлении
муниципальной услуги;

выявление документ€lльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного
лица Администрации района, предоставляющего муниципаJIьную услугу,
муницип€tпьного служащего, работника многофункциона_пьного центра
предоставлениrI государственных и муницип€Lпьных услуг, работника
организации, предусмотренной частью 1.1 . статьи 16 Федерапьного закона }lb

210-ФЗ, при первонач€шьном откЕве в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы
муниципаJIьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>, руководителя многофункцион€L.Iьного
центра при первоначaпьном отк€lзе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.I7. Заявитель получает отк€lз в приёме документов в следующих
случаях:

1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на
подписание данного заявления;

2) текст заrIвления не поддается прочтению, а также н€шичие

фактических ошибок в указанных заявителем персон€LгIьных данных;
3) к заявлению не приложены док)дчIенты, соответствующие

требованиям пункта 2.t4. настоящего Административного регJIамента,
2.18. Администрация района обязана незамедлительно

проинформировать заявителя о принятом решении с указанием оснований
принятия данного решения.

В случае подачи заявления через ЕПГУ (РtIГ!, информирование
заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заrIвителя
на ЕПГУ (РПГУ).

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

|2
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2.19. 0снования для приостановления предоставления муниципальной
услуги отсутствуют.

2.20. Заявитель поJryчает отк€в в предоставлении муниципальной услуги
в следующих случаях:

- к заявлению не приложены документы, ук€ванные в пункте 2.|4
настоящего Административного регламента;

- приложенные к з€uIвлению документы не соответствует требованиям,

установленным действующим законодательством ;

- с заявлением обратилось лицо, не ук€ванное в пункте 1.2. настоящего
Административного регламента (далее - ненадлежащее лицо);

- заявитель под€tл заявление об отказе от предоставления муниципальной
услуги;

- согласно угвержденному проекту межевания территории, проекта
организации и застройки территории некоммерческого объединения граждан,
либо другого устанавливающего распределение земельных участков в

данном некоммерческом объединении документа, на территории такого
объединения отсутствует испрашиваемый участок;

- испрашиваемый земельный участок расположен за пределами
садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого
объединения;

- действующим законодательством установлен запрет на предоставление
земельного участка на праве собственности;

- земельный yracToк не находится в неразграниченной государственной
или муниципшIьной собственности;

- испрашиваемый земельный участок не может быть предоставлен
исходя из его правового режима для целей, указанных в заявлении, либо
такой участок не соответствует требованиям, предъявляемым действующим
законодательством к земельным участкам.

Приведенный в настоящем пункте перечень оснований для отк€ва в

предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

Перечень услуг, которые являются необходимымп и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о

документе (покументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.21. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации и законодательством Удмуртской Республики не предусмотрены.

Размер государственной пошлины или платы, взпмаемой с заявителя
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в

случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми В
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соответствпи с пими пными нормативными правовыми актами
Российской Фелерации, нOрмативными правOвыми актами Улмуртской

Республики, муниципальными правовыми актами

2.22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на
безвозмездной основе.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о
методике расчета размера такой платы

2.2З. ГIпата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в
связи с отсутствием таких услуг.

Максимальный срок о2кидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.24. Время ожидания в очереди заявителем при подаче запроса
(заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15

минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги

2.25. Срок регистрации запроса (заявления) з€uIвителя о предоставлении
муниципальной услуги не должен превышать 2 календарных дней с даты его
поступления.

Заявление, поступившее по информационно-телекоммуникационной
сети <Интернет> через ЕПГУ и РПГУ или электронную почту, также

регистрируются в журнЕuIе регистрации заявлсний в теченпе 2 календарных
дней с даты их поступления. В случае поступления заJIвления после 17.00
часов, заявление должно быть зарегистрировано в течение следующего
рабочего лня.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов (заявлений) о

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с
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законодательством Российской Фелерачии о социальной защите
инвалидOв

2.26. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны
соответствовать действующим правилам и требованиям законодательства.

Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной
услуги должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами
пожаротушения, оистемой оповещения о возникновении чрезвычайных
ситуаций.

2.27. Информационные стенды в местах ожидания предоставления
муниципальной услуги должны содержать следующую информацию:

- порядок предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной усJryги;
- основания для отказа в предоставлении Iчrуниципалъной услуги;
- образец заполнения заявления для полr{ения муниципальной услуги;
- номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена,

отчества (arр" наличии) и должности специалистов, уполномоченных
предоставлять муницип€tльную услугу.

2.28. Места ожидания предоставления муниципальной услуги должны
быть оборулованы:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
информационными стендами;
стульями и столами для возможности оформления документов.
Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям

для |раждан, в том числе инваJIидов, использующих кресла-коляски, и
оптимаJIьным условиям работы должностных лиц.

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество
мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее
пяти мест.

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены
схемы рrlзмещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и
должностных лиц.

2.29. Щвери в кабинеты для приема заявителей должны быть
с укшаниемоборудованы информационными табличками (вывесками)

номера кабинета и наименования структурного подразделения.
2.30. Рабочие места .Щолжностных лицl осуществляющих

заявлении на предоставление муниципаJIьнои услуги и выдачу результата
предоставления муниципальной услуги, должны быть оборудованы
персонапьными компьютерами с возможностью доступа к необходимым
информационным базам данных, печатающим устройствам, и
соответствовать действующим правилам и требованиям законодательства.

2.З|. На гостевой автостоянке у здания Администрации района
предусмотрены парковочные места для заявителей муниципальной услуги, в

прием
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том числе для парковки специаJIьных автотранспортньтх средств инв€tлидов.

2.З2. Щентральный вход в здание Администрации района оборудован
информационной табличкой (вывеской) с полным наименованием, кнопкой
вызова для обеспечения доступа в здание маломобильных групп населения.

2.ЗЗ. В целях соблюдения прав инв€tлидов на беспрепятственный доступ
к объектам социальной инфраструктуры Администрация района
обеспечивает инвzLлидам (включая инв€tлидов, использующих кресла-коляски
и собак-проводников):

осуществление приема заявлений и документов, необходимых для
предоставления мунициlrальной услуги, выдачу документов по окончании
предоставления услуги и консультирование заявителей в 8 кабинете,

расположенном на первом этаже здания Администрации района;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инваJIидов с

учетом ограничений их жизнедеятельности;
допуск собаки-проводника при наJIичии документц подтверждающего

ее специаJIьное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые
определяются Министерством труда и социальной защиты Российской
Фелерации;

оказание помощи инваJIидам в преодолении барьеров, мешающих
полу{ению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.3 4,Показателями доступности муниципальной услуги считаются:
осуществление .Щолжностными лицами консультирования заявителей по

вопросам заполнения заявления, получения необходимых согласований и

р€въяснения нормативно-правовой базы предоставления муниципальной
услуги;

ВОЗМОЖНОСТь поJýrtIения муницип альной усJгуг}r в мн о го функционапьном
центре;

возможность поJI}rчения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

2.З 5 . Показателями качества муниципалъной услуги считаются :

уменьшение максим€Lпьного срока ожидания при подаче заявления о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги;

уменьшение срока регистрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги;

уменьшение срока рассмотрения заявления о предоставлении
муниципальной услуги и сообщения заявителю о результатах рассмотрения.
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2.З6. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
определяются также кOличеством взаимOдействия заявителя с

,Щолжностными лицами Администрации района при предоставлении
муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с ук€ванными лицами
осуществляется два р€ва - при предоставлении заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае
непосредственного обращения в Администрацию района), а также при
получении результата предоставления муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муни ци пал ьной услуги в многофункциональных

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной

форме
i

2.З7. Формы заявлений в электронном виде можно' полrIить в
информационно-телекоммуникационной сети <<ИнтернетD на официаJIьном
сайте муницип€шьного образования <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>, на ЕПГУ и РПГУ.

2.З8. Обращения в электронной форме по вопросам, связанным с
предоставлением муниципальной услуги, направляются на адрес
электронной почты Администрации района. В обращении заявитель в

обязательном порядке ук€вывает свои фамилию, имя, отчество (последнее -

при наличии), наименование юридического лица, адрес электронной почты,
если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и
почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме,
контактный номер телефона. Ответ на обращение, поступившее в
Администрацию района в форме электронного документа, направляется в

форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в
обращении) или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в
обращении.

2.39. При прелоставлении муниципальной услуги в электронной форме
через ЕПГУ и РПГУ (в том числе с использованием инфомата), регистрация,
идентификация и авторизация заявителя - физического лица на получение
муниципальной услуги осуществляется с использованием фелеральной
государственной информационной системы <Единая система идентификации
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых
для предоставления государственных и муницип€Lльных услуг в электронной

форме> на основе логина (СНИЛС) и пароля.
2.40. Предоставление муниципальной услуги в многофункционаJIьных

центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом JrГs 210-ФЗ,
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по принципу
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((одного окна) при условии заключения соглашения о взаимодействии.
2.4|. Предоставление муниципалъной услуги в многофункционаJIьном

центре осуществляется после однократного обращения заявителя с
соответствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги или
запросом о предоставлении нескольких муниципаJIьных услуг,
предусмотренным в статье 15.1. Федерального закона J\b 210-ФЗ, а
взаимодействие с уполномоченным органом осуществляется
МНОгОфУНкциона_гIьным центром без участия заявителя в соответствии с
нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.42. Заявитель вправе обратиться с заявлением о предоставлении
МУниЦипальноЙ услуги и документами, необходимыми для предоставления
муниципальной услуги, которые ук€ваны в пункте 2.I4. настоящего
Административного регламента, а также пол}чением результата
ПреДоставления муниципальной усJryги в любой многофункционаJIьный
центр в пределах территории Удмуртской Республики по выбору заявителя
неЗависимо от его места жительства, места пребывания (для физических лиц,
ВклЮЧая индивидуальных предпринимателей), места нахождения (для
юридического лица).

2.4З. В целях предоставления муниципальной услуги прием заявителей в
многофункциональном центре осуществляется по предварительноЙ записи.

Запись на прием проводится:
1) с использованием термин€Lпа электронной очереди

обращении заявителя в многофункцион€Lльный центр; 
"2) посредством обращения в регион€lльный центр телефонного

при личном

обслуживания населения в Удмуртской Республике по телефону
8-800-З02-00- 1 8;

3) в электронной форме с
телекоммуникационной сети <Интернет)

о фициа_гrьного сайта многофункционального центра www. m fcur. ru ;

сервиса <<Запись в МФI_Р государственной информационной системы
Удмуртской Республики <Портал государственных и муниципапьных услуг
(функций)> www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для
приема дату и время в пределах установленного в многофункцион€lльном
центре графика приема заявителей, но не более чем на 2 недели вперед.

многофункционаJIьном центре заявителям обеспечивается
оценить доступность и качество предоставления

муницигrальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной
связи, с использованием федеральной государственной информационной
системы <Единый порт€Lл государственных и муниципаJIьных услуг
(функций)>, терминЕlльных устройств, в соответствии с постановлением
Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 года JЮ 1284 <Об оценке
гражданами эффективности деятсльности руководителей территориaLльных
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных
подр€вделений) и территори€tльных органов государственных внебюджетных

использованием
посредством:

информационно-

2.44. в
возможность

18



фондов (их региональных отдепений) с уlетом качества предоставления ими
государственных услуг, а также о применении результатов ука:}анной оценки
как основанаf, для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей>.

2.45. ПрIа подаче заявления в электронной форме с использованием
ЕПГУ (РПГУ), используется простая электронная подпись в соответствии с
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.0б.20|2 года N
бЗ4 (О видах электронной подписи, использование которых допускается при
обраrцении за получением государственных и муниципаJIьных услуг).
Заявитель, создающий и (или) использующий ключ простой электронной
подписи, обязан соблюдать его конфиденци€Lльность.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур в электронной
форме, а также особенности выполнения административных процедур в

многофункциональных центрах предоставления государственных и
, муниципальных услуг

3.1. Последовательность административных действий (процедур)

З.1.1. Предоставление муниципальной услуги
процедуры:

включает в себя
следующие административные

1) прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к
нему документов, и направление их .Щолжностному лицу для определения
исполнителя муниципапьной услуги;

2) рассмотрение поступившего заявления и документов, направление
межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги;

3) подготовка проекта постановления Администрации района о
предоставлении земельного участка и проекта договора купли-продажи
земельного r{астка либо принятие решения об отказе в предоставлении
земельного участка;

4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление)
ему соответствующих документов.

3.I.2. Перечень административных процедур при предоставлении
муниципальной услуги в электронной форме:

1) гrрием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к
нему документов, и направление их ,.Щолжностному лицу для определения
исполнителя муниципаJIьной услуги ;

2) рассмотрение поступившего заявления и документов, направление
межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги;
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3) подготовка проекта постановления Администрации района о

предоставлении земельного участка и проекта договора купли_продажи
земельного r{астка либо принятие решения об отказе в предоставлении
земельного yIacTKa;

4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление)
ему соответствующих документов.

3.2. Прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых
к нему документов, и направление их должностному лицу для

определения исполнителя муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для нач.Lпа административной процедуры является
поступление от заявителя в Администрацию района заявления,
оформленного по форме, согласно приложения N9 1 к настоящему
Административному регламенту, и прилагаемых к нему документов в
соответствии с пунктом 2.|4 настоящего Административного регламента.

З.2.2. !опускается подача заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, лично заявителем, по почте,
посредством факсимильной связи с последующим предоставлением
оригинала заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, или с использованием ЕПГУ (РПГУ).

3.2.З. .Щолжностное лицо, ответственное за прием заявлений, обязан
проверить заявление и документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, и принять решение о регистрации заявления либо об
отказе в его регистрации в течение 1 календарного дня с даты их
посryпления.

З.2.4. По обращению
предоставить ему сведения о

заявителя Администрация
дате приема заявления и его

раиона обязана

регистрационном

о регистрации заявления

номере.
З.2.5.,Щолжностное лицо, ответственное за прием заявленийо принимая

заявление, проверяет:
полномочие з€UIвителя на подписание заявления;
наличие в заявлении сведений, указанных в пункте 2.|4. настоящего

Административного регJIамента;
НаЛИЧИе ПРИЛаГаеМЫХ К ЗаЯВЛеНИЮ ДОКУчIеНТОВ, УКаЗаННЫХ В ПУНКТе

2. l 4 . настоящего Администрати вн ого регJIамента.
3.2.6. После проверки заявления должностное лицо, ответственное за

прием заявлений, в течение l календарного дня принимает одно из
следующих решений:

1) возвращает заявление и уведомляет заявителя о принятом решении;
2) принимает заявление к регистрации и уведомляет заявителя о

принятом решении.
3,2,7, В случае принятия решения

должностное лицо, ответственное за прием заявлений, регистрирует
заявление в журнале регистрации заявлений в течение 1 календарного дня с
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даты его поступления.

З.2.8. Результатом административной процедуры является прием и

регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в журнале
регистрации заявления либо отказ в приеме и регистрации заявления и
прилагаемых к HeIuIy документов с информированием заявителя о принятом
решении с ук€ванием оснований принятия данного решения.

З.2.9. Способом фиксации административной процедуры является
регистрация заявления в журн€Lле регистрации.

3.2.10. В течение 1 календарного дня с момента регистрации заявление
передается на рассмотрение Главе муниципЕLпьного образования
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>
либо, при его отсутствии, лицу, исполняющему его обязанности.

3.2.||. С резолюцией Главы муницип€Lпьного образования
<<Муниципалъный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>
либо, при его отсутствии, лица, исполняющего его обязанности, заявление в
течение 1 календарного дня передается на исполнение в Отдел по
имущественным отношениям.

З.2.1,2. Максимальный срок выпопнения административной процедуры
составляет 2 к€Lлендарных дня со дня поступления заявления в
Администрацию района.

3.3. Рассмотрение поступившего заявления и документов, направление
межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начЕuIа административной процедуры является

регистрация з€tявления в журнале регистрации заявлений должностным
лицом, ответственным за прием заявлений, и направления заявления и
документов, необходимых для предоставления муницип€lльной услуги, на

рассмотрение Щолжностному лицу, ответственному за предоставление
муниципальной услуги.

З.З,2 .Щолжностное лицо, ответственное за предоставление
муницигIальной услуги, проверяет:

1) наличие полного комплекта документов, ук€ванных в пункте 2.14.
настоящего Административного регламента;

2) сведения, содержащиеся в документах, представленньтх заявителем,
на предмет их достоверности и соответствия требованиям законодательства.

3.3.3. В случае необходимости, ,Щолжностное лицо направляет
межведомственные запросы в Управление Федеральной службы
государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской
Республике, Федеральное государственное бюджетное учреждение
<Федеральнttя кадастровая п€Lпата Федеральной службы государственной

рсгистрации, кадастра и картографrиu, Фсдеральную нzrлоговую службу
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- о правах на испрашиваемыи земельныи учас
ЕГРН);

- о заявителе (в виде выписки из ЕГРИП или ЕГРЮЛ), если заявителем
является индивидуальный предприниматель либо юридическое лицо.

Межведомственные запросы формируются в соответствии
требованиями, установленными Федеральным законом N 21 0-ФЗ.

З.З.4. IvIаксимальный срок выполнения административной процедуры
составляет 5 календарных дней.

3.4. Принятие решения о предоставлении земельного участка либо об
отказе предоставлении земельного участка

3.4.|. Основанием для начаJIа административной процедуры является
н€UIичие полного пакета документов, которые заявитель представил по
собственноЙ инициативе, либо которые были получены в процессе
межведомственного взаимодействия.

З.4,2, При рассмотрении заявления и приложеннъrх к нему документов
.Щолжностное лицо проверяет отсутствие фактов, указанных в пункте 2.20
настоящего Административного регламента.

З,4,3. Если при рассмотрении полного пакета документов, в том числе
Документов, полr{енных при межведомственном взаимодействии, нет
оснований для откЕва в предоставлении муниципальной услуги,
.Щолжностное лицо готовит проект постановления Администрации района о
предоставлении земельного участка (лалее - проект постановления).

3.4.4. ,Щолжностное лицо согласовывает проект постановления
Администрации раиона с должностными лицами в соответствии с
инструкцией по делопроизводству в Администрации района.

3.4.5. При наличии замечаний .Щолжностное лицо дорабатывает проект
Постановления Администрации района и передает его на подпись Главе
муниципЕLльного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>> либо, при его отсутствии, лицу,
исполняющему его обязанности.

3.4.6. Подписанное Главой муниципаJIьного
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
либо, при его отсутствии, лицом, исполняющим его
постановление Администрации района передается
делопроизводства для регистрации.

3.4.7. После регистрации постановления Администрации района
.Щолжностное лицо готовит проект договора купли-продажи земельного
участка и согласовывает его с должностными лицами, в соответствии с

образования
Республики>
обязанности,
в порядке

Договора купли-продажи земельного }частка и передает его на подпись Главе

инструкцией по делопроизводству в Администрации района.

район Удмуртской Республики> либо, при
исполняющему его обязанности.

муницип€Lльного образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский

3.4.8. При наличии замечаний ,Щолжностное лицо дорабатывает проект

отсутствии, лицу,
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3.4.9. Подписанный Главой муницип€lльного образования
<I\zIуниципальный округ Якшур_Бодьинский район УлмуртскоЙ Республики>
либо, при его отсутствии, лицом, исполняющим его обязанности, проект
договора купли-продажи земельного участка передается в Отдел по
имущественным отношениям.

З.4.10. В случае установлении фактов, ук€Lзанных в пункте 2.20
настоящего Административного регламента, .Щолжностное лицо готовит
Проект мотивированного отказа и проект уведомления заявителю о н€tгIичии
ПРеПятствиЙ для предоставления муниципальноЙ услуги, в котором должны
быть разъяснены причины отк€ва в предоставлении муниципальной услуги
(далее - проект уведомления).

З.4,|l. !олжностное лицо согласовывает проект мотивированного откЕва
и проект уведомления с должностными лицами в соответствии с инструкцией
по делопроизводству в Администрации района.

3.4.12. При н&пичии замечаний .Щолжностное лицо дорабатывает проект
мотивированного отк€ва
Главе муниципа-пьного

проект уведомления и передает их на подпись
образования <Муниципальный округ Якшур-

БоДьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, лицу,
исполняющему его обязанности.

3.4.13. Подписанные Главой муниципчlльного образования
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>

з.4.1з. Подписанные

либо, при его отсутствии, лицом, исполняющим его обязанности,
мотивированный откЕtз и уведомление передаются в порядке
делопроизводства для регистрации.

З.4.|4. Максимальный срок выполнения административных действий,
указанных в настоящем р€вделе, составляет 20 к€Lлендарных дней.

3.5. Уведомление заявителя о принятом решении и выдача
(отправление) ему соответствующих документов

3.5.1. Основанием для начаJIа административной процедуры является
поступление .Щолжностному лицу одного из документов:

l) подписанное и зарегистрированное постановление Администрации
района о предоставлении земельного rIастка и проект договора купли-
продажи земельного участка;

2) подписанное и зарегистрированное решение Администрации райопа
об отказе в предоставлении земельного участка.

З.5.2. После поJý/чения документов, указанных в rryнкте 3.5.1.
настоящего Административного регламента, .Щолжностное лицо сообщает
заявителю по телефону, либо по электронной почте, если заявитель указаJI в
своем заявлении необходимые данные, о принятом решении и о возможности
получения соответствующих документов.

3.5.3. В случае, если заявитель пол)..Iает документы в отделе по
имущественным отношениям, он ставит отметку о получении документов на
экземпляре постановления либо решени[ об отказе в предоставлении
муниципальной услуги, которое хранится в архиве Администрации района.
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З.5.4. Еспи заявитель не указап необходиIчгуIо информацию, или был
--.Е F чВЫOРаН СПОСО0 ПOЛУЧеНИЯ РеЗУлЬтата предоставления муницип€tльноЙ услуги
ПОЧТОВЫМ ОТПраВлением, то ,Щолжностное лицо готовит письменное
уведомление в адрес заявителя с приложением экземпляра постановления
АДминистрации района, проекта договора купли-продажи земельного
УЧаСТКа, либо решения об отказе в предоставлении муниципальноЙ услуги.

3.5.5. ПОДготовленное письменное уведомление,Щолжностное лицо
ПеРеДаеТ На ПОДПиСь Главе муниципаJIьного образования кМуниципальный
округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, гIри его
отсутствии, лицу, исполняющему его обязанности.

3.5.б. Подписанное Главой муницип€Lльного образования
<МУниципальныЙ округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>
ЛИбО, при его отсутствии, лицом, исполняющим его обязанности, письменное
уведомление вместе с соответствующими приложениями передается в
ОбЩИй оТДел Администрации района для отправки заявителю почтовым
отправлением.

З.5.7. РезУльтатом выполнения административной процедуры является
фаКТ ПоЛУчения з€uIвителем документов, являющихся результатом
ПРеДосТавления муниципальной услуги, или мотивированного отказа в
ПРеДОсТаВлении муниципальной услуги, полностью соответствующих
законодательству Российской Федерации.

3.5.8. Максимальный срок выполнения административных действий,
указанных в настоящем р€tзделе, составляет 3 календарных дня.

3.б. Порядок выполнения многофункциональными центрами
предоставления государственных и муниципальных услуг

административных процедур (действий)
3.б.1. Информирование заявителей о порядке предоставления

МУНИЦИПаЛЬноЙ Услуги в многофункциональном центре предоставления
государственных и муниципальных услуг о ходе выполнения запроса о
преДоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с
ПреДоставлением муниципальной услуги, а также консультирование
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг

3.6.1.1. Основанием для начала административной процедуры является
обращение з€uIвителя в многофункцион€Lльный центр для получения

о порядке предоставления муниципальной услуги винформации
МНОгОфУнкционaльном центре, о ходе предоставления муниципальной
УСлУГи, В том числе указанной в запросе о предоставлении нескольких
ГОСУДаРСТВенных и (или) муниципчIJIьных услуг, предусмотренном в статье
15.1. Федерального закона J\& 210-ФЗ, о готовности документов, которые
ЯВляютоя результатом предоставления муниципальной услуги, в том числе
УКаЗанноЙ В комплексном запросе, или по иным вопросам, связанным с
предоставлением муниципальной услуги (далее соответственно

24



предоставление информации).
З.6.|.2. Прелоставление информации многофункциOнальным центрOм

при письменном обращении;
по телефону;
по электронной почте;

для получения информации посредством электронной почты,
многофункцион€Lльный центр направляет ответ не позднее 10 к€шендарных
дней, следующих за днем получения многофункциональным центром
обращения заявителя.

З.6.|.4. Результатом административной процедуры является
предоставление информации заJIвителю.

с использованием инфоматов и информационных стендов.

3.6.2. Прпем ] запросов заявителей о
муниципальной услуги и прилагаемых документов,
предоставления муниципальной услуги

3.6.1.3. В случае обращения заявитеJlя в многофункцион€lльный центр

3.6.2.1. Основанием для начала административной процедуры
личное обращение заявителя в многофункцион€Lльный

заявлением и документами, необходимыми для предоставления
муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.|4. настоящего
Административного регламента, поданными в том числе посредством
комплексного запроса;

получение заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, которые укЕваны в пункте 2.|4. настоящего
Административного регламента, по почте в слгI€шх, предусмотренных
законодательством;

обращение заявителя посредством федеральной государственной
информационной системы <Единый порт€Lл государственных и
муницип€uIьных услуг (функций)>, государственной информационной
системы Удмуртской Республики <<Портал государственных и
муницип€шьных услуг (функчий)>.'

З.6.2.2. Щнем обращения за пол)чением муниципальной услуги
считается дата приема заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, которые укaваны в пункте 2.|4.
настоящего Административного регламента, многофункцион€шьным

многофункционального центра :

устанавливает личность заявителя на основании паспорта |ражданина

'Осуществляется многофункционrL.Iьным центром при нirличии данного условия в соглашении о
взаимодействии.

предоставлении
необходимых для

является:
центр с
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Российской Федерации и иньD( документов, удостоверяющих личность
заявителя;

проверяет нЕtпичие документа, подтверждаюIцего полномочия
представителя зtLявителя (при обращении представителя);

при необходимости р€въясняет порядок предоставления
муниципальной услуги и нормы Федерального закона от 27.07,2006 года J\lb

152-ФЗ <О персонЕlльных данных);
проверяет правильность оформления заявления и его соответствие

пункту 2.|4. настоящего Административного регламента;
проверяется н€tличие оснований для отказа в приеме заявления и

документов, указанных в пункте 2.|4. настоящего Административного
регламента;

проверяет соответствие копий представленных документов (за
исключением нотариЕuIьно заверенных) их оригинаJIам, при необходимости
снимает копии с документов, представленных заявителем, проставляет на
них заверительную надпись <<Копия верна)>, подписывает их и заверяет
печатью с указанием наименования многофункцион€tльного центра,
принявшего заявление, своей должности и даты заверения;

создает карточку заявителя с указанием необходимых сведений в
автоматизированной информационной системе многофункционаJIьного
центра; ;

сканирует и прикрепляет заявления и документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги к карточке заявителя в

автоматизированной информационной системе многофункционаJIьного
центра;

распечатывает и выдает заявителю (представителю) расписку-
уведомление о гIриеме заявления и документов из автоматизированной
информационной системы многофункционаJIьного центра.

З.6.2.4. В случаях, предусмотренных пунктом 2.|7. настоящего
Административного регламента, работник многофункцион€lльного центра
отк€вывает в приеме заявления и документов и возвращает их заявителю
(представителю) с разъяснением причины отк€ва и предложениями по ее

устранению.
З.6.2.5. В случае обращения заявителя за получением муниципальной

услуги посредством федеральной государственной информационной системы
<Единый портаJI государственных и муницип€uIьных услуг (функчий)>,
государственной информационной системы Удмуртской Республики
<Портал государственных и муницип€Lпьных услуг (функuий)> в порядке,

указанном в пункте 2.З9. настоящего Административного регламента,
работник многофункцион€шьного ц.rrра':

устанавливает соответствие электронной подписи, которой подписаны
представленные заявление и документы, требованиям пункта 2.45.

'Осуществляется многофункцион{tльным центром при наJIичии данного условия в соглашении о
взаимодействии.
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настоящего Административного регламента;
прOверяет правипьнOсть оформления заявления;
проводит проверку действительности электронной подписи, с

использованием которой подписаны заявление и документы;
переводит зЕuIвление и документы, необходимые для предоставления

муниципальной услуги, в бумажную форму (распечатывает), подписывает их
и заверяет печатью с указанием наименования
центра, в которое поступило заявление,

многофункцион€tльного
должности работника

многофункцион€tльного центра и даты;
регистрирует заявление ;

направляет з€uIвителю через федеральную государственную
информационную систему кЕдиный порт€Lл государственных и
муницип€lJIьных услуг (функций)>, государственную информационную
систему Удмуртской Республики <Портал государственных и
муниципапьных услуг (функций)>:

уведомление о приеме и регистрации заявления и докр[ентов,
необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги с указанием
уникального номера, присвоенного заявлению;

уведомление о мотивированном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги-.

3.6.2.6. Общий максим€lJIьный срок приема документов, их первичной
проверки, регистрации не может превышать 1 календарный день.

3.6.2,7. Результатом административной процедуры является
зарегистрированное заявление в автоматизированной
системе многофункционutльного центра.

информационной

3.б.3. Формирование и направление многофункциональным
центром предоставления государственных и муниципальных услуг
межведомственного запроса в федеральные органы исполнительной
власти, органы государственных внебюджетных фондов,
исполнительные органы государственной власти Удмуртской
Республики, органы местного самоуправления в Удмуртской Республике
и подведомственные этим органам организацииl участвующим в

предоставлении муниципальной усrrу."3

3.6.З. 1. Основанием для нач€Lла административной процедуры является

регистрация работником многофункцион€IJIьного центра заявления о
предоставлении муниципальной услуги и нсtпичие документов,
предусмотренных пунктом 2.| 4. настоящего Административного регламента.

З.6.З.2. Формирование и направление межведомственных запросов в
органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной
услуги, не требуют присутствия заявителя (представителя).

' Осуществляется многофункциональным цеЕгром при налшIии данного условия в соглашении о
взаимодействии.
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3.6.З.З. Работник многофункционzrпъного центра формирует и

направляет межведомственные запросы, в том числе в электронной форме с
использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подключаемых к ней регионаJIьных систем
межведомственного электронного взаимодействия в:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Удмуртской Республике;

- Федеральное государственное бюджетное учреждение <Федеральная
кадастровая п€Lлата Федеральной службы государственной регистрации,
кадастра и картографии>;

- Федера_гrьную нЕLпоговую службу Российской Федерации.
З.6.З.4. Межведомственные запросы, предусмотренные пунктом З.6.З.3.

настоящего Административного регламента, с использованием
межведомственного информационного взаимодействия формируются в
соответствии с требованиями статей ].|. и 7.2. Федерального закона Ns 210-
ФЗ и применяются только в целях предоставления муниципальной услуги.

З.6.3.5. ,Щокументы и сведения, полученные с использованием
межведомственного информационного взаимодействия, работник
многофункционаJIьного центра приобщает к заявлению и документам,
необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые ук€Lзаны в
пункте 2.|4. настоящего Административного регламента, и передает в Отдел
по имущественным отношениям.

3.6.З.6. В случае неполучения ответа на межведомственный запрос к
заявлению и документам, принятым от заявителя (прелставителя),
приобщается копия межведомственного запроса с отметкой ((ответ не
получен>.

З.6.З.7. Общий максимальнътй срок направления межведомственных
запросов не может превышать 1 рабочего дня со дня регистрации заявления.

3.6.3.8. Результатом административной процедуры является
поступление в многофункциональный центр запрошенных с использованием
единои системы межведомственного
документов и сведений.

электронного взаимодеиствия

3.б.4. Направление сформированного комплекта документов в
Отдел по имущественным отношениям

З.6.4.1. Основанием для начапа административной процедуры является

формирование комплекта документов по заявлению о предоставлении
муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.14. настоящего
Административно го регламента (дале е - компле кт документов).

З.6.4.2. Работник многофункцион€Lпьного центра направляет заявление
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в

Отдел по имущественным отношениям:
в электронной форме по зашиIценным кан€Lпам связи, заверенные
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направленных в
государственных

'ОСуществляется многофункциональным центром при наJIичии данного условия в соглашении о
взаимодействии.
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усиленноЙ квалифицированноЙ электронноЙ подписъю. При этом оригинЕlпы

названных заявлений и документов на бумажных носителях в 0тдел п0
имущественным отношениям не представляются;

в бумажной форме (при необходимости) с сопроводительным реестром.
З.6.4.3. Сопроводительный реестр составляется в 2-х экземплярах,

которые подписываются работником многофункцион€шьного центра с

указанием его должности и даты подписания.
З.6.4.4. При поJцrчении Отделом по имущественным отношениям

комплекта документов в бумажной форме ,щолжностное лицо Отдела по
имущественным отношениям подписывает 2 экземпляра сопроводительного
реестра с ук€ванием его должности и даты и передает 1 экземпляр в
многофункциональный центр.

3.6.4.5. Общий максим€Lпьный срок направления в Отдел по
имущественным отношениям заявления и документов в электронной форме и
в бумажной форме не может превышать 2 календарных дней со дня их

административной процедуры являются
ПеРеДанные в Отдел по имущественным отношениям заявление и документы
и получение подписанного .Щолжностным лицом Отдела по имущественным
отношениям 1 экземпляра сопроводительного реестра.

3.б.5. Выдача заявителю p.ryrroruru предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающем содержание электронных документов,

и муниципальных услуг по результатам
предоставления муниципальной услуги органом местного
самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, л также
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и
Заверение выписок из информационных систем органа местного
са моуп равления, п редоста вля ющего мун и ци пальнуro y.rryryn

3.6.5.1, Основанием для начала административной процедуры является
поступление от Отдела по имущественным отношениям документов,
оформленных по результатам предоставления муниципальной услуги,
которые ук€ваны в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, и
обращение заявителя в многофункцион€Lльный центр для их полу{ения.

З.6.5.2. Пр" выдаче документов, оформленных по результатам
предоставления муниципальной услуги, работник многофункцион€Lпьного
центра:

устанавливает
основании паспорта

многофункциональный центр предоставления

личность заявителя (либо представителя заявителя) на
гражданина Российской Федерации и иных документов,



удостоверяющих лиttностъ заявителя;

проверяет наличие документа, подтверждаюшег0 полномочия
представителя заявителя (при обращении представителя);

выдает документы под подпись в реестре выдачи документов с

фиксацией даты полr{ения.
З.6.5.З. Поступление результата предоставления муниципальной услуги

в многофункциональный центр и его выдача заявителю регистрируется в
автоматизированной информационной системе многофункцион€шьного
центра.

З.6.5.4. В случае выдачи документов, подтверждающих содержание
электронных документов, на бумажном носителе и заверении выписок из
информационных систем Отдела по имущественным отношениям работник
многофункционального центра распечатывает документ, подтверждающий
содержание электронного документа, и (или) выписку из информационных
систем Отдела по имущественным отношениям, подписывает его и заверяет
печатью с ук€ванием наименования многофункционаJIьного центра,
подготовившего заявление, должности работника многофункцион€Lпьного
центра и даты. i

3.6.5.5. В слуrае обращения заявителя за полу{ением муниципальной
услуги посредством федеральной государственной информационной системы
<Единый порт€Lл государственных и муницип€Lпьных услуг (функций)>,
государственной информационной системы Удмуртской Республики
<Портал государственных и муницип€Lпьных услуг (функций)> работник
многофункцион€Lльного центра направляет заявителю через федеральную
государственную информационЕую систему <Единый портulл
государственных и муниципzIJIьных услуг (функций)>, государственную
информационную систему Удмуртской Республики кПортал
государственных и муниципальных услуг (функций)>:

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;

уведомление о возможности полу{ить результат предоставления
муниципальной услуги;

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении
муниципальной услуги.

3.б.5.6. Результат предоставления муницип€Lльной услуги подлежит
выдаче в срок не превышающий 10 календарных дней с даты, указанной в

расписке-уведомлении. По истечении данного срока документы подлежат
возврату в Отдел по имущественным отношениям.

З.6.5.7. Результатом административной процедуры является полуIение
заявителем документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги.

3.б.б. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с
использованием федеральной государственной информационной

системы <<Единый портал государственных и муниципальных услуD>,
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государственной информационной системы Удмуртской Республи ки
<<Портал государственных и муниципальных услуг (функций)>,

административных процедур (лействий)

З.6.6.1 . Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа
ЗаявителеЙ к сведениям о муниципальноЙ услуге осуществляются путем
р€вмещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги
на ЕПГУ и РПГУ.

З .6.6.2. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством
ЗаПОлнения электронной формы заявления с приложением необходимых
документов (сведениЙ о них) на ЕПГУ (РtГУ) без необходимости
дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из
полеЙ электронноЙ формы заявления. При выявлении некорректно
Заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме
запроса.

3.6.6.З. Полуrение з€uIвителем сведений о ходе рассмотрения его
заявления может осуществляться путем направления электронных писем на
адрес электронной почты, а также через ЕПГУ (РПГУ), при условии подачи
заявления через ЕПГУ (РtГУ).

З.6.6.4. Взаимодействие Администрации района с федер€Lльными
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных
фондов, исполнительными органами государственной власти Удмуртской
Республики, органами местного самоуправления и подведомственными этим
органам организациями, участвующими в предоставлении муниципальной
услуги, осуществляется с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаемых к
неЙ регион€lJIьных систем межведомственного электронного взаимодеЙствия
по межведомственному запросу органа, исключая требование данных
документов у заявителя.

3.6.6.5. По запросу заявителя,
электронной почты, копия решения
либо мотивированного откЕIза в
направляется з€uIвителю в отсканированной форме (в форматах TIFF, PDF,
JPEG).

Йuпрu"п."r. вышеук€ванных копий документов осуществляется на
адрес электронной почты, указанный в запросе заявителя, а в случае
отсутствия адреса для направления решения в запросе - на адрес электронной
почты, с которого поступил запрос.

3.б.б.б. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в
электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ (РПГУ),
.Щолжностное лицо осуществляет иные действия, необходимые для

поданному, в том числе на адрес
о предоставлении земельного участка
предоставлении земельного участка
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предоставления муниципzLльной услуги, в том числе связанные с проверкой

действительнOсти усиленной квалифицированнOй электрOнной пOдписи
заявителя, использованной при обращении за полr{ением муниципальной
услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих
центров, которые догIускаются для использовани,I в целях обеспечения
указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
исполнительным органом государственной власти Улмуртской Республики
по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской
Федерации модели угроз безопасности информации в информационной
системе, используемой в целях приема обращений за получением
муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

3.6.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги

3.6.7 .|. В слу{ае если в выданньж в результате предоставления
муниципальной услуги документах допущены опечатки и (или) ошибки, то
Заявитель вправе обратиться в Отдел по имущественным отношениям
посредством почтовой связи, через ЕПГУ (РПГУ), через
многофункционuLльный центр либо непосредственно при личном обращении
в Отдел по имущественным отношениям с письмом о необходимости
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и
приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.6.7.2. Регистрация письма о необходимости исправления допущенных
опечаток и (или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом
2.9.1. настоящего Административного регламента.

З,6,7.З. В течение 7 календарных дней с момента регистрации в Отделе
по имущественным отношениям письма о необходимости исправления
допущенных опечаток и (или) ошибок Отдел по имущественным
отношениям подготавливает и направляет з€UIвителю новые документы, в
которые внесены соответствующие исправления.

З.6.7 .4. Щокумент, выдаваемый в результате предоставления
муниципальной услуги, в который внесены исправления, вручается
заявителю лично или направляется заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
З,6.7.5. В случае подачи письма о необходимости исправления

допущенных опечаток и (или) ошибок через многофункционапьный центр
исправленное уведомление в форме электронного документа направляется в
многофункционаJIьный центр для выдачи заявителю.

З.6.7.6. В случае направления письма о необходимости исправления
допущенных опечаток и (или) ошибок в форме электронного документа
посредством ЕПГУ (РПГУ), иоправленное увсдомлоние в форме
электронного документа после принятия решения направляется заявителю
посредством ЕПГУ (РIГУ).
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4. Формы контрOля за испOлнением административнOг0
регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением должностными лицами, муниципальными служащими

структурного подразделения, предоставляющего муниципальную
услуц, положений административного регламента и иных правовых

аКТОВ, УсТанавливающих требования к предоставлению муниципальной
услуги, а также принятием решений ответственными лицами

4.1. ТекУщий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
МУниципальной услуги, осуществляется заместителем главы Администрации
раЙона, ответственным за организацию работы по предоставлению
муниципальной услуги.

Текущий контроль
соблюдения и исполнения
регламента.

осуществляется rryтем проведения проверок
положений настоящего Административного

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
ПРоВерок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги 1

4.2. ГIлановые проверки полноты и качества предоставления
МУНиЦиПальноЙ услуги осуществляются комиссиеЙ, создаваемоЙ
распоряжением Администрации района.

Ответственность муниципальных служащих органа местного
самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия

(безлействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги

образования <IVIуниципыIьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>, начuLпьник Отдела по имущественным
персон€tльно несут ответственность за соблюдением
законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

4.4. .Щолжностное лицо Отдела по имущественным отношениям в
соответствии со своей должностной инструкцией персон€lльно несет
ответственность за соблюдение сроков, порядка предоставления
муниципальной уалуги и
Административного регламента.

настоящего

отношениям
требований

соблюдение требований
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Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальнои услуги, в том числе со

стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Основной целью системы контроля является обеспечение
Эффективности управления на основе принятия своевременных мер по
ПРеДОсТавлению муниципальной услуги, повышение ответственности и
исполнительской дисциплины муниципаJIьных служащих, работающих в
АДминистрации района, ответственных за исполнение административных
ПРоцедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

4.6. Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в
себя:

организацию контроля за исполнением административных процедур в
сроки, установленные настоящим Административным регламентом;

проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги;
учет и ана-гIиз результатов исполнительской дисциплины муниципaпьных

СЛУЖаЩИХ. ]

4.7. Контропь за предоставлением
в следующих формах:

текущий контроль;
внутриведомственный контроль ;

контроль со стороны граждан, их объединенийи организаций. l

4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной
УслУГи включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок,
Выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие
РешениЙ И подготовку ответов на обращения заявителеЙ, содержащие
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц
Администрации района.

5. Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуц,

многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 1б

Федерального закона от 27.07.2010 NЬ 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг>>, а также их

должностных лицl муниципальцых служащих, работников

5.1. Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на
основании настоящего Административного регламента, действия
(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего
муницип€tльную услугу, его должностного лица либо муниципального
служащего, мн ого фун кци он.ап ь н о го центра, работника
многофункционzLльного центра могут быть обжалованы заявителем в

досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

муниципальной услуги осуществляется
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:

Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие)
привлекаемых для предоставления муниципальных услуг организаций,
ПреДусмотренных частью 1.1. статьи 16 Федерального закона }lb 210_ФЗ
(ДаЛее - Привлекаемые организации) и их работников осуществляется в
порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

ПОДача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие)

установленном
особенностей
(бездействие)

МНОГОфУнкцион€tпьного центра, его работников осуществляется в порядке,
Правительством Российской Федерации,

подачи и рассмотрения жалоб на решения
многофункцион€Lльного центра, его

УСТанОВленных постановлением Правительства Удмуртской Республики от
22.07.2013 года Jф 325.

5.2. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы
предоставляется заявителю :

1) в устной форме по телефону и (или) при личном приеме;
2)в письменной форме почтовым отправлением или электронным

сообщением по адресу, указанному заявителем (его представителем);
3) посредством р€tзмещения информации: 

r

На ИнфорМационных стендах в местах предоставления муниципальной

на официальном саЙте уполномоченного органа, предоставляющего
МУНИЦИПZLЛЬНУЮ УСЛУГУ;

на официЕlJIьном сайте много функционzLльного центра;
в федеральной государственной информационной системе кЕдиный

портztл государственных
www.gosuslugi.ru; i

муницип€Lльных , услуг (функций)>

в государственноЙ информационноЙ системе УдмуртскоЙ Республики
<Портал государственных и муниципальных услуг (функций)>
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

5.3. Заявитель может обратиться с ж€lлобой, в том числе в следующих
случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении
МУниципальноЙ услуги, запроса, указанного в статье 15.1. Федерального
закона Ns 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо

ОСУЩеСТВЛения деЙствиЙ, не предусмотренных нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Удмуртской Республики, муницип€шьными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги; 1, 

1

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено
НОРМатиВными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Удмуртской Республики для предоставления
муниципальной услуги, у заявителя;

с учетом
и действия
работниково

услуги;
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5) отк€lз в цредоставлении муниципЕtльной услуп{, если осноЬания
0тказа не предусмOтрены федеральными законами и принятыми в
СООТВеТсТВии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
ФеДерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов
Россий ской Ф едер ации, муницип€L,Iьными пр аво выми актами ;

6) Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной
УСЛУГи платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской
Республики, муницип€шьными правовыми актами;

7) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего
МУНиЦиПаJIьную услугу, его должностного лица, многофункционаJIьного
ЦеНТРа, работника многофункцион€LIIьного центра, привлекаемых
ОРГаНИЗаЦИЙ или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и
ОШИбок В выданных в результате предоставления муниципальной услуги
ДОкУМентах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) НаРУшение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) Приостановление предоставления муниципальной услуги, если
ОСНОВания приостановления не предусмотрены федеральными законами и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
РОССийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Улмуртской Республики, муниципа_пьными правовыми актами; 

l

10) требование у заявителя при предоставлении муниципа-пьной услуги
ДОКУМенТоВ или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

УкаЗывЕLлись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
МУНИЦИПальноЙ услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом
4 части 1 статьи 7 Федера-пьного закона ]rIs 210-ФЗ. В указанном случае
ДОсУДебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункци он€lльного центра, работника
многофункционatльного центра возможно в случае, если на
многофункциональныЙ цонтр, решения и деЙствия (бездействие) которого
Обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципЕLльных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3. статьи 16 ФедераJIьного закона J\Ъ 210-ФЗ.

5.4. Жа-гrоба подается в письменной форме на бумажном носителе йли в
электронной форме в:

Администрацию района, предоставляюrrtую муниципaпьную услуry;
многофункциональный центр, либо в соответствуюший орган

ГОСУДарственной власти Удмуртской Республики, являющийся учредителем
многофункцион€Lльного центра (далее - учредитель многофункцион€шьного
шентра).

5.5. Жалоба на решения и действия (бездействис) нач€Lльника Отдела по
имущественным отношениям подаётся Главе муниципЕLпьного образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>.
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многофункциончtльного центра.
5.7. Жалобы на решения действия (безлействие)

МНОгофУнкционального центра, руководителя многофункционаJIьного центра
подаются учредителю многофункцион€uIьного центра.

5.8. Х{алоба на решения и действия (бездействие) Отдела по
иМущественным отношениям, его Щолжностного лица, муниципаJIьного
СЛУЖаЩеГО, нач€rлЬника Отдела по имущественным отношениям,
Предоставляющего муниципаJIьную услугу, может быть принята при личном
приёме заявителя, а также может быть направлена:

1) по почте на бумажном носителе; 
i

2) через многофункцион€uIьный центр;
3)в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернет)) посредством:
официального сайта муницип€lJIьного образования

округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>;

федеральной государственной информационной системы <<Единый
(функчий)>

государственной информационной системы Удмуртской Республики
<Портал государственных и муниципыIьных услуг (функций)>

МногофункционшIьного центра, работника многофункционального центра
Может быть принята при личном приёме заявителя, а также может быть
направлена:

l) по почте на бумажном носителе;
2)в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернет)) посредством:
официаJIьного адреса электронной почты многофункцион€Lльного

центра;
оф ициального сайта много функцион€lльного центра;
федеральной государственной информационной системы кЕдиный

порт€tJI государственных и муницип€цIьных услуг (функций)>
www.gosuslugi.ru;

государственной информационной системы Удмуртской Республики
<<Портал государственных и муниципшIьных услуг (функций)>
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

5.10. При поступлении жалобы через многофункцион€шьный центр он
обеспечивает её передачу в Администрацию района в порядке и сроки,
которые установлены соглашением о взаимодействии между
многофункциональным центром и АдминистрациеЙ раЙона,
предоставляющей муниципальную услугу, но не позднее следующего

5.6. Жалобы на
м н о го фун кцион аJIьн о го

действия (бездействие) работника
подаются руководителю этого

решения
центра

]

<<Муниципальный
l

з7



рабочего дня со дня посryпления жалобы. Пр" ,rо* срок рu..rоr!ения
ЖаЛОбЫ ИСЧИСЛяется со дня регистрации жалобы в Администрации района,
предоставляющей муницип€шьную услугу.

5.1 1. Заявитель вправе обратиться с устной жалобой:
в приемную Администрации района;
в слrIае, если жалоба подается на решение многофункцион€шьного

ЦеНТРа, ДеЙСтвие (бездеЙствие) руководителя многофункционального центра
в приемную Уполномоченного МФЩ.

специалист, принимающий жалобу, со слов заявителя оформляет ее в
письменной форме на бумажном носителе.

5.|2. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель
ПРеДСТаВляет документl удостоверяющий его личность, в соответствии с

законодательством Российской Федерации.
5.13. В СЛУчае если жалоба подается через законного представителя по

доверенности, также представляется документ, подтверждающий
полномочия представителя з€UIвителя на осуществление действий от имени
заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на
ОСУЩестВление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) ОфОРмленн€ш в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность (для физических лиц);

2) ОфОрмленная в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (пр" наличии) и
подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим
руководителем лицом (для юридических лиц); 

]

3) копия решения о назначении или об избрании либо прикЕва о
Н€ВНаЧеНИИ физического лица на должность, в соответствии с которым такое
фИЗИческое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без
доверенности.

5.14. При подаче ж€шобы в электронной форме документы моryт быть
ПРеДСТаВЛеНЫ в форме электронных документов, подписанных электронной
ПОДПИсЬЮ, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не
ТРебУеТСя. Требования к электронной подписи установлены Федеральным
ЗаКОНОМ ОТ 0б.04.20Il года JЪ бЗ-ФЗ <Об электронной подписи)) и статьями
2| .| . и 21 .2. Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ.

5.15. Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации района, фамилию, имя9 отчество

(последнее при наличии) ее ,Щолжностного лица, наименование
многофункционального центра, фамилию, имя, отчество (последнее - при
НаЛИЧИИ) еГО рУководителя и (или) работника, наименование организаций,
ПреДусмотренньiх частью 1.1. статьи 16 Федер€Lпьного закона JS 210-ФЗ,
решения и действия (бездействие) которых обжалуются. 

l

2) фамилиЮ, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
физического лица (индивиду€tльного

предпринимателя) либо наименование, сведения о месте нахождения
ЗаяВиТеля - юридического лица, а также номер (номера) контактного
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телефона, адрес (адреса) электронной почтьт (при наличии) и почтовый адрес,

Администрации
служащего,

раиона, ее должностного лица, либо муниципаJIьного
многофункционuLпьн ого центра, работника

многофункцион€Lльного центра, привлекаемых организаций;
4) ДОВОды, на основании которых заявитель не согласен с решением и

ДеЙствием (бездействием) Администрации района, ее должностного лица,
ЛИбО МУницип€шьного служащего, многофункционального центра, работника
МНОгОфУнкционыIьного центра, организациЙ, предусмотренных частью 1.1.
СтаТьи 1б Федера-гrьного закона JtГs 210-ФЗ. Заявителем могут быть
ПреДставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заrIвителя,
либо их копии.

5. 16. Жалоба, поступившая в Администрацию района, в
многофункцион€шьныЙ центр, УполномоченныЙ МФЦ подлежит
рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по
рассМотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в
СЛУчае обжалования отказа Администрации раЙона, его должностного лица в
ПРИёМе Документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ОШИбОк или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.|7 . Заявитель имеет право:
получать информацию и документы, необходимые для обоснования и

РаССМОТРения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и что укЕванные документы не содержат
сведения, составляющие государственную или иIryю охраняемую
законодательством Российской Федерации тайну;

полrIать полную, акту€Lльную и достоверную информацию о порядке и
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной
форме.

5.18. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

реЗультате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Удмуртской Республики;

2) в удовлетворении жалобы отк€вывается.
5.19. Не позднее днJI, следующего за днем принятия решения, указанного

В пУнкте 5.18. настоящего Административного регламента, заявителю в
письменноЙ форме и по желанию заявителя в электронноЙ форме
НаПРаВЛяеТся МотивированныЙ ответ о результатах рассмотрения lкалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
Заявителю, ук€ванному в настоящем пункте, дается информация о действиях,
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ЛИбО ОРГанизациеЙ, предусмотренной частью 1.1, статьи 16 Фелер€шьного
ЗаКОНа Jф 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных
НаРУШеНИЙ ПРИ оказании муниципальноЙ услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и ук€вывается информация о
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях
получения муницицальной услуги.

В СЛУЧае ПризнаниrI жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, Указанному в настоящем пункте, даются арryментированные
РаЗЪЯСНеНИя о причинах принятого решения, а также информация о порядке
обжалования принятого решения.

5.20. В ответе по результатам рассмотрения жалобы укЕвываются:
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия,

имя, отчество (последнее -

решение по жалобе;
при н€IJIичии) должностного лица, принявшего

2) номер, дата, jMecTo принятия решения, включая
специ€tлисте, должностном лице, муницип€шьном служащем,
действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия,имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование
заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение; l

6) В СЛУчае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения
ВЫЯВЛеННЫХ НаРУшениЙ, в том числе срок предоставления результата

7) СВедения о порядке обжалования принятого по ж€lлобе решения.
5.2l. Ответ по результатам рассмотрениrI жалобы на решения и действия

(бездействие) Администрации района, ее должностного лица,
муниципЕLльного служащего подписывается уполномоченным на
рассМотрение жалобы должностным лицом Администрации района, либо
Главой муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>.

5.22. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия
(беЗдействие) работника многофункционыIьного центра подписывается
руководителем многофункцион€tпьного центра. 

i

5.23. В УДовлетворении жалобы отк€tзывается в следующих слуtаяi:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
12) поДача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
l

3) наличие решения по жалобе в отношении того же заявителя и по тому
же предмету жалобы.

5.24, Жалоба остается без ответа в следующих

I

9lОСУЩеСТВляемьтх АдминистрациеЙ раЙона, многофункционЕл"льным центом,

lсведения о

решение или
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1) наличие в жалобе нецензурнътх либо оскорбительных вырахlений,

УГРOЗ Жизни, здOрOвью и имуществу дOлжностнOг0 лица, муниципального
служащего, а также членов его семьи;

2) ОтсУтствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,
фаМИЛИЮ, иМя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес
заявителя, указанные в жалобе.

5.25. В СЛУчае Установления в ходе или по результатам рассмотрения
ЖаЛОбЫ приЗнаков состава административного правонарушения или
ПРеСТУГIЛения должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по
РаССМОТрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся матери€lлы в
органы прокуратуры.

5.26. Информация, содержащаяся в данном р€вделе, р€tзмещена в
ИНфОРмационно-телекоммуникационной сети кИнтернет> на офици€шьном
саЙте муницип€LIIьного образования <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>>, на ЕПГУ (РШУ).

и
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Приложение.]\{! 1к АдминистративнOму регпаменту п0 прrдо,rrrпению муниципальной услуги<Предоставление земельньж участков, находящихся в неразграниченной
государственной собственности или муниципirльной собiтвенности,

, " 
собственность без проведения торгов за плату)

, . АДМиНистрация муниципчшьного обр*!uu"""
l кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район; Улмуртской Республики>

от
(Ф.и.о. (последнее - при наличии) физического лица,

наименование юридичсского лица)

проживающего (-ей)/находящегося (ей )пЬ алресу:

(указать ддрgg)

тел.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу
адресу:

il

предоставить в
Удмуртская

собственность земельный yr{acтo1, расположенный поРеспублика, Якшур-Бодьинский район,
улица.

(почтовьтй адрес объектф

с расположенным на нем объектом(ми) недвиж"rо*
В настоящее время земельный y"u.ro* "й;.;;;;., ".,р.*

В СООТВеТСТВИИ С Федеральным законом от 27 июля 2006 года Jф 152_Фз коперсональньж данньD() даю согласие на обработку моих персонЕrльньгх данньtх, укiLзанныхв данном документе, в Администрации муниципfuIIьного образования <<МуниципальныйокрУГ ЯкшУр-Бодьинский район У-дмУртской РеспУблики> (далее - оператор) Дляпредоставления мне муниципальной.. услуги. С перЬональными данными Оператороммогут бьiть совершены следующие действия: сбор, arъrarurrзация, накопление, хранение,уточнение (обновление, изменение), использоваЕие, распрострЕlнение в соответствии сзаконодательством Российской Федерации, (в том'числе передача), обезличивание,блокирование и уничтожение персональньж данньпr с соблюдением мер, обеспечивающихих защиту от несанкционированного доступа. Настоящее согласие дано до окончаниясрока хранения документов у Оператора, установленного_номенклатурой дел Оператора.мне известно, что я могу отозвать свое согласие на обработку персонirльных данньжпутем подачи письменного заrIвления Оператору.i

-?
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(лата;
(Ф.и.о.)

(подпись)
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i ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по резуЛьтатаМ проведения эксп ертизы постаповJIения

Ад м и н и ст р а ц и и * 
" " " 

Ilxx'"ЖJ dТ:ННrЬн п ци п ал ь н ы й о кру гЯкшур-Бод ьи н ски й ра й он Уд rурr.ко й РЪспубликш>

1. .Щата цроведения экспертизы: <<16> феврагlя 2022юда.2, Место проведениrI экспертизы: АдминистрациrI муниципtшьноюобразования <Муниципальный оцруг Якшур-Бодьинский район УдмуртскойРесгrубликп>.
3, Эксперты: Варавинов о.М. - заместитель пIавы Администрации МОкМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмурr"кой Ресгrублики));Бармашов м,А, - руководитель аппарата Администрации муницип.льногообразования <<Муниципагlьный округ якшур-Бодьинский район УдчrуртскойРесгryблики>; Вахрушева н.А. - начальник Управлlениrl правовою обеспеченияи взаимодействия с оргtlн€lми местного с€лмоугIрЕлвJIения Ддминистрации МО<Муниципагrьный округ Якшур-Бодьинский раИон Удмурrской Ресгrублики);Бендер И.А. начальник Управления муниципа.гrьной сrrужбы иделопроизводства 

_ 
Администрации мО кМуниципа.rrьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)).

4, РеквизитЫ постаноВлениrI (проекга постаноВJIеrпая): цроектпостаноВлени,I (об утверждении Административною репIап{ентаАдминиСтрации муницип€tльною образования <<Муниципаrrьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики> по предоставлениюмунициПальной усJIугИ <Пр едо Ставление з емельньD( rIастков, нil(одящID(ся внершграниченной 
_ государственной собственности иJIи муншипагlьной

собственности, в собственность без гlроведения торюв за IIлату))).5, Перечень вьUIвленньD( корру.rц"оо"rrьгх фаlсгоро" " проявленийкоррупциогенности с ук€ванием их признаков (описания) r соответствующихстатеЙ (частей, гý/нI(Tов, подпунктов, абзацев) .rоaru"о*ениrl (проекта
постЕlновления), в которьж эти факгоры выявлены (их краткое описание):
коррупциогенные фаlсторы и проявJIения коррупциогенности не вьUIвлены.6, Пр"д"о*ения о способах ,r"йrпдчцr, чЕIи нейтрагrизации
коррупцИогенньD( фаlсороВ И проявлений коррупциогенности (доработке
пллфлrrлБ*л--_-- \_

7. Выводы:
корwпцuоzенносmu.

не выявлены корwпцuонньле фаlсmорьt r/ч проявленuя
PeKoMeHdya,t к прuняmuю. ,й J ,/

,%9У.Рравинов
L- "/ ,;, М.А.Бармашов

Н.А.Вахрушева
И.А.Бендер

(поdпuсu эlссперmов)
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