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Администрация муниципального образования

<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской РеспубJики>

<<Удмурт Элькунысь Якшур-Бiiдья ёрос муниципал округ) муниципал
кылдытэтлэн Админпстрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от <<_/{ >> февраля 2022 года N .''.З-q

: с. Якшур-Бодья

'

Об утверждении Ддмин истративного регламента Ддминистрации
муниципального образования <муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики>) по предоставлению
муниципальной услуги <<Предоставление земельного участка,

находящегося в неразграниченной государственной собственноСТИ И^ПИ В

муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) полЬЗОВаПИе>>

В соответствии с Федеральным законом Jф 210-ФЗ от 27 июля 2010

года <Об организации предоставления государственных и муницип€lJIьных

услуг), постановлением Администрации муниципаJIьного обРаЗОВаНИЯ

<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской РеспублиКИ>

JYs 50 от 24 января 2022 года <Об утверждении Порядков разработки и

утверждения административных регламентов предоставления
муниципаJIьных услуг, предоставляемых Администрацией муницигI€Lльного

образования <Муницип€шьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики))), руководствуясь статьями з0,32, частью 4 статьи З8 Устава
мунициtr€UIьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики>>, Администрация муниципаitьного
образования <Муницип€lльный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики> ПОСТАНОВЛЯЕТ :

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент
Администрации муницип€шьного образования <МуниципаJIьный округ
Якшур_Бодьинский район Удмуртской Республики> по предосТаВЛеНИЮ

муниципальной услуги <Предоставление земельного участка, нахоДяЩеГося В



неразграниченной государственной собственности или в муниципальной

собственности, в постоянное (6ессрочное) пользование)).
2. Признать утратившим силу постановление Администрации

муницип€шьного образования <Якшур-Бодьинский район> Jф 1706 оl 22

декабря 2020 года (Об утверждении Административного регламента
Администрации муницип.uIьного образования <Якшур-Бодьинский райОН>
по предоставлению муниципальной услуги <Предоставление земельноГо

участка, находящегося в неразграниченной государственной собственнССТИ

или в муниципaльной собственности, в постоянное (бессрочное)
пользование)). 

l

3. Опубликовать настоящее постановление в Вестнике правовых актов
муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики> и р€вместить на официальноМ саЙте

муницип€шьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики>.
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его

оф ициального опубликования.

<<Муниципальный окруr
Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики>>

Рустамова Светлана Михйловна
8(з4 1 62)4- |7 -48

\gЙ

А.В.Леконцев



Приложение

утвЕр)tшн0
по становлением Ддм инистрации

муниципаJIьного образования

от << /"Р

кМуниципальный округ
Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республп,rки >

> февршlя 2022 годаN9, Z'З ?

1. Общие положения

Предмет реryлирования административного регламента

1.1. Административный регламент Администрации муниципuшьного
образования (Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
республики) по предоставлению муниципальной услуги кпредоставление

земельного участка, находящегося в неразграниченной государстве-lной

собственности или в муницип€tJIьной собственности, в постоянное
(бессрочное) пользование) (далее соответственно АдминиСтративныЙ

регламент, муницип€tльная услуга) реryлирует порядок предоставления

муниципаJIьной услуги по предоставлению земельного учщтка,
находящегося в неразграниченной государственной собственностИ или В

муницип€tльной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование.

описанrrе заявителей

|.2. По.rryчателями муниципалъной услуги являются: органы

государственной власти и органы местного самоуправления;
государственные и муницип€шьные учреждения (бюджетные, казенные,

автономные); казенные предприятия; центры исторического наследия

президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих

полномочиЙ, их уполномоченные представители (далее - Заявители).

право на обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги
может быть ограничено в случаях, предусмотренных законодательством,

порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Порядок поJryчения информации заявителями по вопросам

J

д



предоставления муниципальной услуги.
Информирование о ходе исполнения муниципалъной ус.lуги

осуществляется должностными лицами и специ€шистами отдела по
имущественным отношениям Управления по строительству, имущественныМ
отношениям и жилищно-коммун€шьному хозяйству Администрации
муницип€Llrъного образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики> (далее - Отдел по имущественным
заявителями с использованием средствотношениям) при личном контакте с

почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, федеральной
государственной информационной системы <Единый портал
государственных и муницип€uIьных усJгуг (функций)> (далее - ЕIГУ) и

государственной информационной системы Удмуртской Республики

рпгу). 
;

в слl^rае поступления от заявителя запроса на поJгучение писъменной
консультации должностные лица, специ€UIисты Отдела по имущественныМ
отношениям (далее -.Щолжностные лица) обязаны ответить на него в течэние
10 календарных дней со дня регистрации запроса. Ответы на письменные
обращения направляются в письменном виде и содержат: отвеТь: на
поставленные вопросы, фамилию, инициапы и номер телефона исполнителя.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- удобство и доступность полу{ения информации;
- оперативность предоставления информации.
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальнОЙ

услуги проводятся,,Щолжностными лицами.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:

информация о месте нахождения отдела по имуществеЕным
отношениям;

_ о требованиях, предъявляемых для предоставпения муниципалъной

услуги; j

- о времени приема и выдачи документов;
- о сроке исполнения муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальноЙ усЛУГи.
Консультации предоставляются при личном обращении, ПосреДgгВоМ

информации по вопросам

телефонной связи или электронной связи.
При ответе на

,Щолжностные лица
телефонные

обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонОК

должен начинаться с информации о наименовании органа (учреждения), в

заявитель.

форма и место р€вмещения

подробно
звонки и устные
и в вежливой

обращения заявителей,

форме информируют

который позвонил ]

1.4, Порядок,



предоставления муниципальной услуги.
Информация о месте нахождения и графике работы 0тдела п0

имущественным отношениям, о порядке предоставления муниципальной
услуги предоставляется с использованием средств телефонной сьязи,
электронного информирования, средств массовой информации, а также
непосредственно в Отделе по имущественным отношениrIм.

Сведения о местонахождении, контактных (справочных) телефонах,
интернет-адресе, адресе электронной почты, графике работы Отдела по
имущественным отношениям размещаются в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет> на официальном сайте
муницип€Lпьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>,

В информационно-телекоммуникационной сети <Интернео> на
официальном сайте муниципального образования <Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики) размещаются следующие
материалы:

_ извлечения из законодательных, иных нормативных правовых актDв и
муниципальных правовых актов, содержащих нормы, реryлирующие
деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего Административного регламента с приложениями;
- образеu заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- график приема заявителей;
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной

услуги, порядок получения консультаций.
Информация по вопросам предоставления муниципальной ус.lуги

р€вмещается на ЕtГУ и РПГУ.
1.5. Порядок, форма, место р€вмещения и способы получения

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления
муниципальной услуги и в многофункциона.пьном центре предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг.

На информационных стендах в местах предоставления муниципалъной

услуги размещается следующая информация:
извлечения из настоящего Административного регламента с

приложениями (полная версия в информационно-телекоммуникационной
сети <Интернет> на официальном сайте муниципilltьного образовзния
<Муниципальный округ
Республики>);

Якшур-Бодьинский район Удмуртэкой

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители
могут получить документы, необходимые для предоставления
муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
порядок обжалования решения, действий или бездействия должносlных

лиц, предоставляющих муниципаJIьную услугу;



основания

основания
порядок

услуги;
порядок получения консультаций;

отказа в предоставлении муниципальной успуги;
приостановления предоставления муниципальной услуги;
информирования о ходе предоставления муниципальной

образцы оформления документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и требования к ним.

1.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги также может осуществляться в МногофункционаJIьном ЦенТРе
предоставления государственных и муниципЕuIьных услуг (далее

многофункциона-пьный центр), если это предусмотрено соглашением о

взаимодействии.

размещается следующая информация о предоставлении муниципальной

услуги в многофункционаJIьном центре:
сроки предоставления муниципальной услуги;
размеры государственной пошлины и иных платежей, взимаеМых С

заявителя при предоставлении муниципальной услуги, порядок их УПЛаТЫ
заявителем;

сведения о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об

услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальноЙ

услуги, размерах и порядке их оплаты;
порядок обжалования действий (бездействия), а также решений

уполномоченных органов, муниципапьных служащих,
многофункциональных центров, работников многофункцион€шьных ценТ)ОВ;

информация о предусмотренной законодательством РоссийскОй
Федерации ответственности должностных лиц уполномоченных орГаНОВ,

предоставляющих муницип€шьные услуги, работников
многофункционаJIьного центра, за нарушение порядка преДоСТаВЛЭНИЯ

муниципаJIьных услуг;
информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в

результате ненадлежащего исполнения
многофункционаJIьным центром или его
предусмотренных законодательством Российской Федерации;

место нахождения и графики работы многофункционшIЬныХ ЦеН:РОВ,

действующих на территории Удмуртской Республики;
информация по вопросам участия граждан в оценке качества

предоставления муницип€Lпьных услуг.
официальном сайте многофункцион€Lльного центра

следующая информация о предоставлэнии

места нахождения и графики работы многофункционаJIьных центров;
контактная информация многофункцион€tльных центров;
перечень государственных и муниципаJIъных услуг, предоставляемых в

либо

работниками

неисполнэния
обязанностей,

1.8. На
(www.mfcur.ru)
муниципальной

ршмещается
услуги:

многофункциональных центрах;



информация по вопросам rIастия граждан в оценке качоства

предоставления муниципaльных услуг.
1.9. Пр" предоставлении муниципальной услуги работник

многофункционаJIьного центра информирует заявителя о возможности И

способах его участия в оценке качества предоставленной муниципальной

услуги.
Справочная информация и информация о месте нахождения и графике

работы многофункцион€Lльного центра размещена
телекоммуникационной сети <Интернет>> на

в информационно-
официальном сайте

муниципЕuIьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики>, на ЕПГУ и РПГУ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

ттНаименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной усJryги - Предоставление земельного

участка, находящегося в неразграниченной государственной собственносТИ
или в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное)
пользование.

Наименование органа местного самоуправления, непосредственно
предоставляющего муниципальную услугу

2.2, Орrан местного самоуправления, предоставляющиЙ муниципальнУЮ

услугу, - Администрация муницип€шьного образования <IVIуниципальный
округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> (далое

Администрация района).
2.З. В процессе предоставления муниципальной услуги АдминистРция

района осуществляет межведомственное взаимодействие:
_ с Управлением Федеральной службы государственноЙ регистраЦИИ,
кадастра и картографии по Удмуртской Республике;

- с Федеральной налоговой службой Российской Федерации.

2.4.В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального ЗакоНа ОТ

27 .07 .2010 года N9 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных
и муницип.шьных услуг) Администрация района или многофункuиОНаЛЬНЫй

центр не вправе требовать от заявителя (представителя заявителЯ)

осуществления действий, в том числе согласований, необходимыХ ДЛЯ

получениJI муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
муниципаJIьные органы, организации, за исключением получения усj-уг и

получения документов и информации, предоставляемых в результате
предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1

статьи 9 указанного Федерального закона.



Результат предоставления мунпципальной услуги

2.5. Конечным результатом предоставления муниципальной усJуги
является получение заявителем подписанного постановления Администрации
района о предоставлении земельного участка в гIостоянное (бессрочное)
пользование либо мотивированный oTкztз в предоставлении земельного
участка в постоянное (бессрочное) пользование.

2.6. Юридические факты, которыми заканчивается предоставление
муниципальной услуги:

1) выдача заявителю постановления Администрации района о
предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

2) мотивированный отказ в предоставлении земельного участка в
цостоянное (бессрочное) пользование.

2.7. Письменный ответ, содержащий резупьтат цредоставления
муниципальной услуги, заявитель (его представитель) может получить:

при личном обращении в Администрацию района;
через ЕIГУ и РПГУ (в случае обращения заявителя за пол}п{ением

муниципальной услуги посредством ЕПГУ и РПГУ);
в многофункционаIIьном центре;
посредством почтового отправления.
В случае если заявитель не ук€вЕtл в заявлении способ получения

результата предоставления муниципальной услуги, результат предоставления
муниципальной услуги направляется заявителю заказным почтовым
отправлением с уведомлением о получении по адресу, ук€ванноN,tу в
заявлении.

2.8. Срок хранения не востребованных заявителем документов
составляет 5 рабочих дней. По истечении ук€ванного срока документы

процедур при

направляются заявителю зак€вным почтовым отправлением с уведомлеts]ием
о вручениина почтовый адрес, указанный в заявлении.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30
календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги с
приложением документов, предусмотренных гIунктом 2.|4. настояцего
Административного регламента.

2.9.|. Сроки прохождения административньIх
предоставлении муниципальной услуги составляют:

1) прием, первичная обработка, регистрация заявiения и прилагаемых к
нему документов, и направление их должностному лицу для определения
исполнителя муниципаJIьной услуги - 2 календарных дня;

2) рассмотрение поступившего заявления и документов, направление
межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги - 5 календарных дней;



'"

З) подготовка проекта постановления Администрации района о

предоставлении земельного )лIастка в постоянное (бессрочное) пользOвание
либо мотивированный отк€в в предоставлении земельного участка в

постоянное (бессрочное) пользование - 20 календарных дней;
4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление)

ему соответствующих документов - 3 календарных дня.
2.10. Информация по предоставлению муниципальной услуги по

электронной почте предоставляется в режиме вопросов-ответов в течение 3

рабочих дней со дня получения запроса от заявителя.
Срок предоставления муниципальной услуги в многофункционаJIьном

центре исчисляется с даты приема заявления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.|4.
настоящего Административного регламента,
центром.

многофункцион€rльным

2.t|. Приостановление предоставления муниципальноЙ услуги не
предусмотрено.

Нормативные правовЁIе акты, реryлирующие предоставление
муниципальной услуги

2.|2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в

соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Земельным кодексом Российской Федерации;
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Федера-гrьным законом от 25.10.2001 года N 137-ФЗ <О введении в

действие Земельного кодекса Российской Федерации>;
- Федеральным законом от 27.07.2010 года JYs 210-ФЗ <Об организации

предоставления государственных и муниципапьных услуг);
- Федеральным законом от 24.07.2007 года J\Ъ 221-ФЗ <О кадастровоЙ

деятельности)>;
- Федеральным законом от 02.05.2006 года Jф 59-ФЗ (О порядке

рассмотрения обраrчений гражлан Российской Федерации>;
_ Федеральным законом от 06.10.2003 года Ns 131-ФЗ (Об общих

принципах организации местного самоуправления в Российской ФедераtЦlИ>;

- Уставом муниципЕuIьного образования <<Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>;

- настоящим Административным регламентом.
2.|З. Перечень нормативных правовых akToB, реryлирующих

предоставление муниципальной услуги, размещен в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет> на официальном сайте
муницип€шьного образования <Муниципальный округ Якшур_Бодьинский

район Удмуртской Республики>, на ЕПГУ и РПГУ.

9



Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

закOнодательными и иными нOрмативными правOвыми актами для
предоставления муниципальной услуги

2.14. Для предоставления муниципальной услуги заявиIель
предоставляет в Администрацию района следующие документы:

2.I4.|. В сл)п{ае, если на испрашиваемом земельном учаýтке
расположены здания, строения, сооружения, принадлежащие юридичесr:ому
лицу:

- заявление о предоставлении земельного участка в постоянное
(бессрочное) пользование по примерной форме, приведенной в приложении
JtlЪ 1 к настоящему Административному регламенту;

_ копию документа, удостоверяющего личность представителя
юридического лица;

- копию докуI![ента, удостоверяющего права (полномо*rия)
представителя юридического лица, в случае если с заявлением обращается
представитель юридического лица;

_ копии документов, удостоверяющих (устанавпивающих) права на

здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке, эсли
права на такие здания, строения, сооружения в соответствии с

законодательством Российской Федерации признаются возникшиМИ
независимо от их регистрации в Едином государственном реестре

"о":1:х;ffiк11;,f,iх' .одержащее перечень всех зданий, строений,
сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении котороГО

подано заявление о приобретении прав, с ук€ванием (при их нЕLлиЧии У
заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентирсв;

_ копию документq подтверждающего обстоятельства, даюцlие право

приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, В

постоянное (бессрочное) пользование на условиях, установленНЫХ
земельным законодательством, если данное обстоятельство не слеДУеТ иЗ

документов, указанных в Перечне документов, необходимых для
приобретения прав на земельный у{асток, утвержденного приIсвом
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
от 02.09.2020 года ]ф ГУ0321.

2.t4.2. В случае, если земелъный 1..racToк испрашивается Дпя ЦеЛеЙ, Не

связанных со строительством :

_ заявление о предоставпении земельного у{астка в постоянное
(бессрочное) пользование по примерной форме, приведенноЙ в ПриЛОЖеНИИ

Ns 2 к настоящему Административному регламенту;
- копию документа, удостоверяющего личность представителя

ЮРИДИЧеiЪ";"J'"}опrr."rч, 
удостоверяющего права (полномочия)

представителя юридического лица, в случае если с заявлением обращается
представитель юридического лица;



_ планово_картографический материал с обозначением испрашиваемого
/

участка (если в отношении испрашиваемого земельного участка не

осуществлен государственный кадастровый учет).
2,14.3. В случае, если земельный участок испрашивается дЛЯ

строительства с предварительным согласованием места размещения объекта:
- заявление о гIредоставлении земельного участка в постоянное

(бессрочное) пользование по примерной форме, приведенной в прилоЖеНиИ
Ns 3 к настоящему Административному регламенту;

_ копию документа, удостоверяющего личность представителя
юридического лица;

- копию документа, удостоверяющего права (полномочия)
представителя юридического лица, в случае если с заявлением обращается
представитель юридического лица;

_ планово_картографический материал с обозначением испрашиваеIiIого

)пIастка.
2.|4.4. Приведенный в подгryнктах 2.|4.1, 2.|4.2, 2.|4.3 настоящего

Административного регламента перечень документов является
исчерпывающим, запрашивать у заявителя для предоставления
муниципальной услуги иные документы запрещается.

2.|4.5. Заявитель вправе приложить к заявлению, поданному в целяХ
предоставления земельного участка, на котором расположены
принадлежащие юридическому лицу здания, строения, сооружения:

_ копию свидетельства о государственной регистрации юридиЧесКОГО

лица или выписку из Единого государственного реестра юридиЧеских IИЦ О

юридическом лице, ходатайствующем о приобретении прав На ЗеМеЛЬНЫЙ

участок;
_ о правах на испрашиваемый земельный ytacToK (в виде выПиски ИЗ

ЕГРН);
- сведения из ЕГРН о правах на здание, строение, сооружение,

находящиеся на приобретаемом земельном участке.
В слrIае, если земельный участок испрашивается для целеЙо Не

связанных со строительством, заявитель вправе представить:
_ копию свидетельства о государственной регистрации юриДИЧеСКОГО

лица или выписку из Единого государственного реестра юридиЧескиХ ЛИЦ О

юридическом лице, ходатайствующем о приобретении прав на ЗеМеЛЬНЫЙ

"u":о:'правах на испрашиваемый земельный 
'^racToK 

(в виде выПиски из

Егрн).
В случае, если в отношении испрашиваемого земельноГо УЧаСТКа

осуществлен государственный кадастровый учет заявитель вправе приложить
к заявлению:

_ копию свидетельства о государственной регистрации ЮриДИЧеСКОГО

лица или выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о
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юридическом лице, ходатайствующем о приобретении прав на земепьный

участок;
- выписку из ЕГРН об объекте недвижимости.
Непредставление заявителем документов, указанных пункте 2.'-4.5.

настоящего Административного регламента, не может являться основаЕием

для отк€lза в предоставлении муниципальной услуги.
2.14.6. Оригиналы и копии документов предоставляются в 1 экземпляре.
2.|4.7. Заявление оформляется ручным (чернилами или пастоЙ си_lего

или черного цвета) или машинописным способом.
2.|5, В соответствии с Федеральным законом от27.07.2010 годаN9 210-

ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципапьных

услуг) (далее Федера_гrьный закон J\Ъ 210-ФЗ) предусмотрена подача
заявления с приложением документов, ук€ванных в пункте 2.|4. настоящего
Административного регламента, путем направления их в адрес
Администрации района посредством факсимильной связи, или с

использованием ЕПГУ (РПГУ), для их рассмотрения в соответствии с

настоящим Административным регламентом.
2.16. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмоТреНО
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставлэние
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов,
предоставляющих муциципЕLпьные услуги, иных государственных орГаноВ,

органов местного самоуправления, либо подведомственных государственныМ
органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих В

предоставлении муницип€шьных услуг, в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми акТаМИ

Удмуртской Республики, муницип€tJIьными правовыми актами, за

исключением документов, включенных в определенныЙ частью б стаТЪИ 7

Федерального закона Jф 2l0-ФЗ перечень документов. Заявитель ВпраВе

представить указанные документы и информацию в орган, предостаВЛЯrc,ЩИй

муниципaльную услугу по собственной инициативе;
представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не укaвываJIись при первоначаJIьноМ ОТКаЗе В

приеме документов, необходимых для предоставления мунициПаЛЬНОй

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исклЮченИеМ

следующих случаев:
изменения требований нормативных правовых актов, касаЮЩИХСЯ

предоставления муниципальной услуги, после первоначальнОй ПОДаЧИ

заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наJIичиЯ ошибоК в заявлеНии О предоставлениИ мунициПальной услуги

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме
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докуN{ентов, необходимых дпя предоставления муниципалъной услуги, Jrибо

в предоставлении муниципапьноЙ услуги и не включенньш В ПРеДСТаВПеННЫЙ

ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информеции

после первонача_IIьного отказа в
предоставления муницип€tльной
муниципаJIьной услуги ;

приеме документов, необходимых для

услуги, либо в предоставлении

выявление документ€IJIьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного
лица Администрации района, предоставляющего муниципаJIьную услугу,
муницип€шьного служаIцего, работника многофункциона_пьного центра
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг, работника
организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 ФедераJIьного закона }&

210-ФЗ, при первонач€шьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью ГлавЫ
муниципаJIьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский

район Удмуртской Республики>>, руководителя многофункцион€tльного

центра при первоначальном отк€ве в приеме документов, необходиМых Для
предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услl,ги

2.|7. Заявитель получает отк€tз в приёме документов в следующих
случаях:

1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на

подписание данного заявления ;

2) текст з€uIвления не поддается прочтению, а также н€lлиЧие

фактических ошибок в указанных заявителем персонаJIьных данных;
3) к заявлению не приложены документы, соответствующие

требованиям пункт а 2. | 4 . настоящего Администр ативного регламента.
2.18. Ддминистрация района обязана незамедлителъно

проинформировать заявителя о принятом решении с указанием осноВаНИЙ

принятия данног0 решения.
В случае подачи заявления через ЕПГУ (РПГУ), информирование

заявителя о принятом решении происходит через личныЙ кабиНет ЗаяВиТеЛЯ

;

Исчерпывающий перечень основаниЙ для приостаноВлеНИЯ
предоставления муниципальной услуги или отказа в предосТаВлеНИИ

муниципальной услуги
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2.19. Основания для приостановления предоставления муниципальноЙ

услуги отсутствуют.
2.20. Заявитель поJryчает отк€в в предоставлении муниципальноЙ услуги

в следующих случаях:
- к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 2,|4.

настоящего Административного регламента;

- с заявлением обратилось лицо, не ук€ванное в пункте 1.2. настоящего
Административного регламента (далее - ненадлежащее лицо)i

- в заявлении не указаны (не поддаются прочтению) наименование
юридического лица, в интересах которого подано заявление, или почтовый
адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю. Отказ в

предоставлении муниципальной услуги в связи с тем, что в заявлени[I не

ук€ван (не поддается прочтению) почтовый адрес, по которому должен быть
направлен ответ, возможен только в случае, если в заявлении отсутстзует
просьба о направлении заявителю результата муниципальной услуги на
электронный адрес, указанный в заявлении;

- текст письменного заявления не поддается прочтению;
- заявитель под€Lл з€UIвление об отказе от предоставления муниципальной

услуги;
_ в заявлении и иных документах, представленных заявителем,

отсутствует кадастровый номер земельного участка (в случае если в
отношении земельного участка осуществлен государственный кадастровый
учет) и его местоположение;

- земельный участок не находится в государственной неразграниченной
собственности или в муниципальной собственности

- действующим законодательством установлен запрет на предоставление
земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования;

- испрашиваемый земельный участок не может быть предоставлен
исходя из его правового режима для целей, ук€ванных в заявлении, либо
такой участок не соответствует требованиям, предъявляемым действующим
законодательством к земельным участкам;

- не осуществлен государственный кадастровый уrет испрашиваемого
земельного участка и заявителем не выполнены необходимые действия для
утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом пJане
или кадастровой карте соответствующей территории в порядке,

установленном Административным регламентом Администрации
муницип€tльного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> по предоставлению муниципальной усJуги
<Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом
плане или кадастровой карте соответствующей территории);

- на испрашиваемом земельном участке расположены объекты. не
принадлежащие заявителю.

Приведенный в настоящем пункте перечень оснований для отказа в

предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.



Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными цля
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о

документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.2|. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги законодательством Российской
Федерации и законодательством Удмуртской Республики не предусмотрены.

Размер государственной пошлины или платы, взимаемой с заявитеJя
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в

случаях, предусмотренных фелеральными законами, принимаемыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами

Российской Фелерации, нормативными правовыми актами Удмуртской
Республики, муниципальными правовыми актами

2.22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на
безвозмездной основе.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о
методике расчета размера такой платы

2.2З. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыIли и
обязательными дJuI предоставления муниципальной услуги, не взимаетэя в
связи с отсутствием таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муниципальной услуги

2.24. Время ожидания в очереди заявителем при подаче запроса
(заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15

минут. 
,

Срок регистрацпп запроса заявителя о предоgгавленип мунпципальной
услуги

2.25. Срок ремстрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении
муниципальной услуги не должен превышать 2 к€Lлендарных дня с даты его
поступления.



Заявпение, поступившее по информационно-телекоммуникационной

сети <Интернет> через ЕtГУ и РIГУ или электронную почту, также

регистрируются в журнале регистрации заявлений в течение 2 календарных
дней с даты их поступления. В случае поступления заявления после 17.00
часов, заявление должно быть зарегистрировано в течение следующего

рабочего дня.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов (заявлений)

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социальной защите

инвалидов

2.26. Помещения для предоставления муниципальной услуги дол;кны
соответствовать действующим правилам и требованиям законодательства.

Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной
услуги должны быть оборулованы противопожарной системой, средстБами
пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных
ситуачий.

2.27. Информационные стенды в местах ожидания предоставления
муниципальной услуги должны содержать следующую информацию:

- порядок предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для

муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- образец загIолнениrI заявления для получения муниципальной услуги;
- номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена,

отчества (.rри наличии) и должности специ€lJIистов, уполномоченных
предоставлять муниципапьную услугу.

2.28. Места ожидания предоставления муниципальной услуги дол;кны
быть оборулованы:

противопожарной системой и средствами пожароryшения;
информационными стендами ;

стульями и столами для возможности оформления документов.
Места для ожидания должны соответствовать комфортным услоЕиям

для граждан, в том числе инваJIидов, использующих кресла-коляски, и
оптим€шьным условиям работы должностных лиц.

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество
мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и
возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее
пяти мест.

предоставления
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В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены
схемы р€вмещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителэй и

должностных лиц.
2.29. ,Щвери в кабинеты для приема заявителей

оборудованы информационными табличками (вывесками)
номера кабинета и наименования структурного подразделения.

2.З0. Рабочие места ,Щолжностных лицl осуществляющих приём
заявлений на предоставление муниципальной услуги и выдачу резульIата
предоставления муниципальной услуги, должны быть оборудованы
персон€Lльными компьютерами с возможностью доступа к необходиIdым
информационным базам данных, печатаюIцим устройствам, и
соответствовать действующим правилам и требованиям законодательства.

2.3|. На гостевой автостоянке у здания Администрации palioHa
предусмотрены парковочные места для заявителей муниципальной услуги, в
том числе для парковки специ€Lпьных автотранспортных средств инвалидов.

2.32.IJентральный вход в здание Администрации района оборудован:
информационной табличкой (вывеской) с полным наименованием;
дублирование необходимой информации знаками, выполненными

рельефно-точечным шрифтом Брайля;
кнопкой вызова для обеспечения доступа в здание маломобильных

групп населения.
2.3З. В целях соблюдения прав инвЕtлидов на беспрепятствеrшый

доступ к объектам социальной инфраструктуры Администрация района
обеспечивает инв€Lпидам (включая инв€Lлидов, использующих кресла-кол,чски
и собак-проводников):

осуществление приема заявлений и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, выдачу документов по окончании
предоставления услуги и консультирование заявителей в 8 кабинете,

расположенном на первом этаже здания Администрации района;
сопровождение инвiLпидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения, и окzLзание им помощи в здании;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
надлежащее размещение оборулования и носителей информаlии,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с

учетом ограничений их жизнедеятельности;
допуск собаки-проводника при наJIичии документа, подтверждаюцего

ее специаJIьное обуrение и выдаваемого по форме и в порядке, которые
определяются Министерством труда и социальной защиты Российской
Федерации;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.З4.Показателями доступности муницип€rльной услуги считаются:

должны быть
с указанием



осуществление.Щолжностными лицами консультирования заявителей по

вопросам заполнения заявления, получения необходимых согласований и

разъяснения нормативно-правовой базы предоставления муниципальной
услуги;

возможность получения муниципальной услуги в многофункцион€шьном
центре;

возможность поJц/чения информации о ходе предоставления
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

2.35. Показателями качества муниципальной услуги считаются:
уменьшение максимального срока ожидания при подаче заявленIlя о

предоставлении муниципальной услуги и при полrIении результата
предоставления муниципальной услуги;

уменьшение срока регистрации заявления о предоставлении
муниципальной услуги;

уменьшение срока рассмотрения заявпения о предоставлении
муниципальной услуги и сообщения заявителю о результатах рассмотрения.

2.36. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
определяются также количеством взаимодействия заявителя с

,ЩолжностЕыми лицами Администрации района при предоставлении
муниципальной услуги. Взаимодействие заявителя с указанными лицами
осуществляется два раза - при предоставлении заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае
непосредственного обращения в Администрацию района), а также при
получении результата предоставления муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности
п редоставления мун и ципал ьной услуги в многофун кциональных

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и
особенности предоставления муниципальных услуг в электронной

форме

2.37.
информаци
сайте муницип€Lльного образования <Муниципшlьный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>>, на ЕПГУ и РПГУ.

2.З8. Обращения в электронной форме по вопросам, связанным с
предоставлением муниципальной услуги, направляются на aJpec
электронной почты Администрации района. В обращении заявитель в
обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее -
при н€IJIичии), наименование юридического лица, адрес электронной почты,
если ответ должен быть направлен в форме электронного документ:l, и
почтовыЙ адрес, если ответ должен быть направлен в письменноЙ форме,
контактный номер телефона. Ответ на обращение, поступившее в

Формы заявлений в электронном виде можно полу{итъ в
онно-телекоммуникационной сети <Интернет)) на официальном

Администрацию района в форме электронного документа, направляется в
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форме электронного документа по адресу электронной почты, указанноLry в

обрашении,, или в письменной форме по почтовоIч{у адресу, укfr}аннOму в

обращении.
239. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

через ЕПГУ и РПГУ (в том числе с использованием инфомата), регистрация,
идентификация и авторизация заявителя - физического лица на получение
муниципальной услуги осуществляется с использованием федеральной
государственной информационной системы <Единая система идентификации
и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых
для предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг в электронной
форме> на основе логина (СНИЛС) и пароля.

2.40. Предоставление муниципальной услуги в многофункцион€lльных
центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом Ns 210-ФЗ,
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по принципу
(одного окна)) при условии заключения соглашения о взаимодействии.

2.41. Предоставление муниципальной услуги в многофункцион€Lльном
центре осуществляется после однократного обращения заявителя с
соответствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги или
запросом о предоставлении нескольких муницип€tльных услуг,
предусмотренным в статье 15.1. Федерального закона J\lЪ 210-ФЗ, а
взаимодействие с уполномоченным органом осуществляется
многофункцион€lльным центром без участия заявителя в соответствии с
нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.42. Заявитель вправе обратиться с заявлением о предоставлении
муниципальной услуги и документами, необходимыми для предоставления
муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.14. настоящего
Административного регламента, а также получением результата
предоставления муниципальной услуги в любой многофункциональный
центр в пределах территории Удмуртской Республики по выбору заявителя
независимо от его места жительства, места пребывания (для физических лиц,
включая индивиду€шьных предпринимателей), места нахождения (для
юридического лица).

2.4З. В целях предоставления муниципальной услуги прием заявителей в
многофункцион€Lльном центре осуществляется по предварительной записи.

Запись на прием проводится:
1) с использованием терминаJIа электронной очереди при личном

обраrцении заявителя в многофункционаJIьный центр;
2) посредством обращения в регион€Lльный центр телефонного

обслуживания населения в Удмуртской Республике по телефону
8-800-З02-00- 1 8;

3) в электронной форме с
телекоммуникационной сети <<Интернет))

исполъзованием
посредством:

информациоjIно-

о фициаrrьного сайта мно го фун кцион€lJIьного центра www. mfсur. rч ;



сервиса <Запись в МФЩ> государственной информационной системы
Улмуртской Республики кПортал государственных и муниципальных успуг
(функций)> www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для
приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном
центре графика приема заявителей, но не более чем на 2 недели вперед.

2.44. В многофункцион€IJIьном центре заявителям обеспечивается
возможность оценить доступность и качество предоставления
муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной
связи, с использованием федеральной государственной информационной
системы <Единый порт€Lп государственных и муниципальных услуг
(функций)>, термин€Lльных устройств, в соответствии с постановлеL_ием
Правительства Российской Федерации от 12.|2.2012 года JYs 1284 <Об оценке
гражданами эффективности деятельности руководителей территори€Lльных
органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных
подразделений) и территори€шьных органов государственных внебюджетных
фондов (их регион€uIьных отделений) с учетом качества предоставления ими
государственных услуг, а также о применении результатов ук€ванной оценки
как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей>.

2.45. При подаче заявления в электронной форме с использоваF_ием
ЕПГУ (РПГУ), используется простая электронная подпись в соответствии с
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.20|2 года N
634 (О видах электронной подписи, использование которых допускается при
обращении за получением государственных и муницип€Lльных услуг).
Заявитель, создающий и (или) использующий ключ простой электронной
подписи, обязан соблюдать его конфиденци€Lльность.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур в электронной
форме, а также особенности выполнения административных процед},р в

многофункциональных центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг

3.1. Последовательность адмишистративных действий (процедур)

3. 1 .1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в оебя
следующие административные процедуры:

1) прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к
нему документов, и направление их должностному лицу для определения
исполнителя муницип€Lпьной услуги;

2) рассмотрение поступившего заявления и документов, направление
межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги;
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3) принятие решения о предоставлении земельного rIacTKa в постоянное
(6ессрочное) пользование пибо мотивированный отказ в предоставлении
земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправле_-rие)

ему соответствующих документов.
З.|.2. Перечень административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги в электронной форме:
1) прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к

нему документов, и направление их должностному лицу для определения
исполнителя муницип€Lльной услуги;

2) рассмотрение поступившего заявления и документов, направление
межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги;

3) принятие решения о предоставлении земельного )п{астка в постояЕное
(бессрочное) пользование либо мотивированный отказ в предоставлении
земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление)
ему соответствующих документов.

процедуры является

раиона заявления,

3.2. Прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых
к нему документов, и направление их должностному лицу для

определения исполнителя муниципальной услуги

З.2.1. Основанием для начаJIа административной
поступление от зzUIвителя в Администрацию
оформленного по форме, согласно приложений }& 1, 2, 3 к настоящему
Административному регламенту, и прилагаемых к нему документов в
соответствии с пунктом 2.|4. настоящего Административного регламента-

З.2.2. Щопускается подача заявления и док}ментов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, лично заявителем, по почте,
посредством факсимильной связи с последующим предоставлеF_ием
оригинала заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, или с использованием ЕПГУ (РtГУ).

З.2.З. ,Щолжностное лицо, ответственное за прием заявлений, обязан
проверить з€UIвление и док},]\,{енты, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, и принять решение о регистрации заявления либо об
откЕве в его регистрации в течение 1 календарного дня с даты их
поступления.

заявителя Админисrрuц"" района обязана
дате приема заявления и его регистрационном

З.2.4. По обращению
предоставить ему сведения о
номере.

3.2.5. Щолжностное лицо, ответственное за прием заявлений, принимая
заявление, проверяет:

полн омочие з€UIвителя на подпис ание заявления ;

наличие в заявлении сведений, указанных в пункте 2.|4. настоящего
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Административною регламента;
наличие прилагаемых к заявпению докр[ентов, указанных в пункте

2. l 4 . настоящего Административного репIамента.
3.2.6. После проверки заявления должностное лицо, ответственное за

прием заявлений, в течение 1 календарного дня принимает однс из
следующих решений:

1) возвращает заявление и уведомляет заявителя о принятом решенЕи;
2) принимает заявление к регистрации и уведомляет заявителя о

принятом решении.
З.2.7. В слу{ае принятия решения о регистрации заявления

должностное лицо, ответственное за прием заявлений, регистрирует
заявление в журн€tле регистрации заявлений в течение 1 календарного дня с
даты его поступления.

З.2.8. Результатом административной прочелуРы является прием и

регистрация заявления и прилагаемых к нему документов в журнЕIле

регистрации заявления либо отк€в в приеме и регистрации заявления и
прилагаемых к нему документов с информированием заявителя о принятом

решении с ук€ванием оснований принятия данного решения.
З.2,9. Способом фиксации административной процедуры является

регистрация заявления в журн€lле регистрации.
3.2.10. В течение 1 календарного дня с момента регистрации заявлэние

передается на рассмотрение Главе муниципа-гIьного образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>
либо, при его отсутствии, лицу, исполняющему его обязанности.

З.2.||. С резолюцией Главы муниципаJIьного образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>
либо, при его отсутствии, лица, исполняющего его обязанности, заявлеrlие в

течение 1 календарного дня передается на исполнение в Отдел по
имущественным отношениям.

З.2.12. Максимальный срок выполнения административной процедуры
составляет 2 календарных дня со дня гIоступления заявления в

Администрацию района.

3.3. Рассмотрение поступившего заявления п докумептов, направление
межведомственных запросов в органы и организацииl участвующие в

предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начЕша административной процедуры является

регистрация заявления в журнаJIе регистрации заявлений должностным
лицом, ответственным за прием заявлений, и направления заявления и

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на

рассмотрение Щолжностному лицу, ответственному за предоставление
муниципальной услуги.

З.З.2 Щолжностное лицо, ответственное
муниципальной услуги, проверяет:

за предоставление



1) наличие полного комппекта документов, укчванных в пункте 2,!4.

настоящего Административного регламента;
2) сведения, содержащиеся в документах, представленных заявителем,

на предмет их достоверности и соответствия требованиям законодательства.

3.3.З. В слу{ае необходимости, .Щолжностное лицо
межведомственные запросы в Управление Федеральной

ЕГРН); 
:

- о заявителе (в виде выписки
юридическое лицо

Межведомственные запросы

из ЕГРЮЛ), если заявителем является

направляет
службы

государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской
Республике, Федеральную н€tлоговую службу Российской Федерации для
получения информации:

- о правах на испрашиваемый земельный ytacToK (в виде выписки из

требованиями,установленными Федеральным законом Jф 2 1 0-ФЗ.
З.З.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры

составляет 5 календарных дней.

3.4. Принятие решения о предоставлении земельного участка в
постоянное (бессрочное) пользование либо мотивированный отказ в

предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное)
пользование

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является
наличие полного пакета документов, которые заявитель представил по
собственной инициативе, либо которые были получены в процессе
межведомственного взаимодействия.

З.4.2. При рассмотрении заявления и приложенных к нему документов
,Щолжностное лицо проверяет отсутствие фактов, укЕванных в пункте 2.20
настоящего Административного регламента.

З.4.З. Если при рассмотрении полного пакета документов, в том tIисле

документов, полученных при межведомственном взаимодействии, неТ

оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги,
,Щолжностное лицо готовит проект постановления Администрации райс,на о

предоставлении земельного r{астка в постоянное (бессрочное) пользование
(далее - проект постановления).

3.4.4. Щолжностное лицо согласовывает проект
Администрации района с должностными лицами в

инструкцией по делопроизводству в Администрации района.

формируются в соответствии с

постановления
соответствии с

З.4.5. При наличии замечаний Щолжностное лицо дорабатывает проекТ
постановления Администрации района и передает его
муниципального образования <Муниципальный округ

район Удмуртской Республики>> либо, при его

на подпись Главе
Якшур-Бодьинский
отсутствии, лицу,

исполняющему его обязанности.
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3.4.6. Подписанное Главой муниципЕlлъного образования либо, при его

отсутствии, лицом, исполняющим его обязанности, постановление
Администрации района передается в порядке делопроизводства для
регистрации.

З.4.7. В случае установлении фактов, указанных в пункте 2.20
настоящего Административного регламента, Щолжностное лицо готовит
проект мотивированного отказа и проект уведомления заявителю о н€tлЕчии
препятствий для предоставления муниципальной услуги, в котором должны
быть р€въяснены причины отк€ва в предоставлении муниципальной ус.цуги
(далее - проект уведомления).

3.4.8.,,Щолжностное лицо согласовывает проект мотивированного отказа
и проект уведомления с должностными лицами в соответствии с инструкцией
по делопроизводству в Администрации района.

З.4.9. При наличии замечаний ,Щолжностное лицо дорабатывает проект
мотивированного отказа и проект уведомления и передает их на под:Iись
Главе муницип€Lпьного образования <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его отсутствии, JIицу,
исполняющему его обязанности.

3.4.10. Подписанный Главой муниципального образования
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республl.tки>>
либо, при его отсутствии, лицом, исполняющим его обязанности,
мотивированный отк€в и уведомление передаются в порядке
делопроизводства для регистрации.

3.4.11. Максима_пьный срок выполнения административных действий,
указанных в настоящем р€lзделе составляет 20 каJIендарных дней.

3.5. Уведомление заявителя о принятом решении и выдача
(отправление) ему соответствующих документов

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является
поступление Щолжностному лицу одного из документов:

l) подписанное и зарегистрированное постановление Администрации
раЙона о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрошое)
пользование;

2) подписанное и зарегистрированное уведомление Администрации
раЙона об отк€}зе в предоставлении земельного участка в постоянное
(бессрочное) пользование.

З.5,2. После получения документов, указанных в гIункте 3.5.1.
настоящего Административного регJIамента, .Щолжностное лицо сообщает
Заявителю по телефону, либо по электронной почте, если заявитель указал в
своем заявлении необходимые данные, о принятом решении и о возможн,)сти
получения соответствующих документов.

3.5.3. В случае, если заявитель получает документы в Отделе по
имущественным отношениям, он ставит отметку о получении документов на
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экземпляре постановления пибо уведомпение об отк€ве в предоставлении

муниципальной услуги, которое хранится в архиве Администрации райОна.
3.5.4. Если заявитель не указаJI необходимую информацию, или был

выбран способ получения результата предоставления муниципальной услуги
почтовым отправлением, то Щолжностное лицо готовит письмеЕное

уведомление в адрес заявителя с приложением копии постановления
Администрации района о предоставлении земельного участка в постоянное
(бессрочное) пользование либо уведомление об отк€ве в предоставлении
муниципальной услуги.

3.5.5, Подготовленное письменное уведомление'Щолжностное лицо
передает на подпись Главе муницип€Llrьного образования <Муниципальный
округ Якшур_Бодьинский район Удмуртской Республики> либо, при его
отсутствии, лицу, исполняющему его обязанности.

3.5.6. Подписанное Главой муницип€Lпьного образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республтrки>>

либо, при его отсутствии, лицом, исполняющее его обязанности, письменное

уведомление вместе с соответствующими приложениями передается В

Общий отдел для отправки заявителю почтовым отгIравлением.
З.5.7 . Результатом выполнения административноЙ процедуры являетСя

факт получения заявителем документов, являющихся результатоМ
предоставления муниципальной услуги или мотивированного откаЗа В

предоставлении муниципальной услуги, полностью соответствуюЩих

действующему законодательству Российской Федерации.
3.5.8. Максимальный срок выполнения административных деЙствиЙ,

указанных в настоящем рaвделе составляет 3 календарных дня.

3.б. Порядок выполнения многофункциональными центрами
предоставления государственных и муниципальных услуг

административных процедур (лействий)

3.б.1. Информированпе заявителей о порядке предоставления
муниципальной услуги в многофункциональном центре предостаВЛениЯ
государственных и муниципальных услуг о ходе выполнения Запрс,са О

предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, сВяЗаННЫМ С

предоставлением муниципальной услуги, а также консультироВанИе
заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в

многофункциональном центре предоставления государственных и

муниципальных услуг
3.б.1.1. Основанием для начшIа административноЙ процедуры являетСЯ

обращение з€uIвителя в многофункцион€lльный центр для поЛУченИЯ

информации о порядке предоставления муниципальной услуги в

многофункцион€tльном центре, о ходе предоставления мунициПаЛЬНОЙ

услуги, в том числе указанной в запросе о предоставлении нескоЛЬКИХ

государственных и (или) муниципаJIьных услуг, предусмотренном в статье

15.1. Федера_гrьного закона N9 210-ФЗ, о готовности документов, котOРЫе
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явпяются резупьтатом предоставления Iчrуt{иципzlлъной услуги, в том числе
v

указаннои в комплексном запросе, или по иным вопросам, связаннь:м с

предоставлением муниципальной услуги (далее соответственно
предоставление информации).

З.6.|.2. Предоставление информации многофункционаJIьным центром
осуществляется:

при личном приеме заявителя;
при письменном обращении;
по телефону;
по электронной почте;
с использованием инфоматов и информационных стендов.
З.6.1.3. В случае обраrцения заявителя в многофункциональный центр

для получения информации посредством электронной почты,
многофункцион€Lльный центр направляет ответ не позднее 10 кшIендарных
дней, следующих за
обращения заявителя.

днем получения многофункциональным центром

3.6.1.4. Результатом административной процедуры является
предоставление информации заявителю.

3.6.2. Прием запросов заявителей о предоставлении
муниципальной услуги и прилагаемых документов, необходимых для
предоставления муниципальной услугп

3.6.2,I. Основанием для начала административной процедуры является:
личное обращение заявителя в многофункцион€шьный центр с

заявлением и документами, необходимыми для предоставления
муниципальной услуги, которые ук€ваны в пункте 2.|4, настоящего
Административного регламента, поданными в том числе посредствоМ
комплексного запроса;

получение заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.14. настоящего
Административного регламента, по почте в случаях, предусмотренных
законодательством;

обращение заявителя посредством федеральной государственной
информационной системы <Единый порт€tп государственных и

муниципаJIьных услуг (функций)>, государственной информационной
системы Удмуртской Республики
муниципЕlJIьных услуг (функций)>;'

<Портал государственных и

3.6.2.2. ,Щнем обращения за поJrучением муниципальной усJryги
считается дата приема з€}rIвления и документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.|4.
настоящего Административного регламента, многофункциональНЫМ
центром.

З,6,2.З. Пр" приеме заявления и документов от заявителя работниК
многофункционаJIьного центра:

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина



Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность

заявителя;
проверяет наличие документа, подтверждающего полномочия

представителя заявителя (при обращении представителя);
при необходимости разъясняет порядок предоставления

муниципальной услуги и нормы Федерального закона от 27,0'7.2006 года ЛГs

152-ФЗ <О персонЕLпьных данных>;
проверяет правильность оформления заявления и его соответсТВие

пункту 2.|4. настоящего Административного регламента;
проверяется н€lличие оснований для отказа в приеме заявления И

документов, указанных в пункте 2.14, настоящего Административэого

регламента;
проверяет соответствие копий представленных документоВ (За

исключением нотари€Lльно заверенных) их оригинаJIам, при необходиМDсТИ
снимает копии с документов, представленных заявителем, проставляет на

них заверительную надпись <<Копия верна)), подписывает их и заверяеТ

печатью с указанием наименования многофункционального ЦенТРа,
принявшего заявление, своей должности и даты заверения;

создает карточку заявителя с ук€ванием необходимьж свеДений В

автоматизированной информационной системе многофункциональноГо

центра;
сканирует и прикрепляет заявления и докумеriты, необходимые ДлЯ

предоставления муниципальной услуги к карточке заявителя в

автоматизированной информационной системе многофункционаJIЬнОГО

центра;
распечатывает и выдает з€uIвителю (представителю) расписку_

уведомление о приеме заявления и документов из автоматизированной
информационной системы многофункцион€tльного центра.

3.6.2.4. В случ€шх, предусмотренных пунктом 2.17. настоящего
Ддминистративного регламента, работник многофункцион€tльноГо ЦеНТРа

отказывает в приеме заявления и документов и возвращает их Заявителю

(прелставителю) с р€въяснением причины отк€ва и предложенияМи ПО ее

устранению.
3.6.2.5. В слуrае обращения заявителя за поJryчением муниципальноЙ

услуги посредством федеральной государственной информационной сИСТеМЫ

<Единый порт€tл государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>,

государственной информационной системы Удмуртской Респубпики
<Портал государственных и муниципаJIьных услуг (функций)> в пор:dдке,

ук€ванном В пункте 239. настоящего Административного регламэнта,
работник многофункционЕLльного центра" :

устанавливает соответствие электронной подписи, которой ПОДПИСаНЫ

представленные заявление и документы, требованиям пункта 2,45.

настоящего Административного регламента;
проверяет правильность оформления заявления;
проводит проверку действительности электронной подписи, с
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использованием которой подписаны заявление и докуI![енты;

переводит заявление и документы, необходимые для предоставления
муницип€Lльной услуги, в бумажную форму (распечатывает), подписывает их
и заверяет печатью с указанием наименования многофункцион€Lльного
центра, в которое поступило заявление, должности работника
многофункцион€rльного центра и даты;

регистрирует заявление;
направляет заявителю через фелеральную государственную

информационную систему <Единый порт€Lл государственных и
муниципальных услуг (функций)>, государственную информационную
систему Удмуртской Республики <Портал государственных и
муницип€lпьных услуг (функций)> :

уведомление о приеме и регистрации заявпения и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием
уникального номера, присвоенного заявлению;

уведомление о мотивированном отказе в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

З.6.2.6. Общий максимЕuIьный срок приема документов, их первичной
проверки, регистрации не может превышать 1 календарный день.

З.6.2.7 . Результатом административной процедуры является
зарегистрированное заявление в автоматизированной информационной
системе многофункцион€tльного центра.

3.б.3. Формирование и направление многофункциональным
центром предоставления государственных и муниципальных услуг
межведомственного запроса в федеральные органы исполнительной
власти, органы государственных внебюджетных фондов,
исполнительные органы государственной власти Удмуртской
Республики, органы местного самоуправления в Удмуртской Республике
и подведомственные этим органам ..,организации, участвующим в
предоставлении муниципальной услуги"'

З.6.3.1. Основанием для начапа административной прочедуры является
регистрация работником многофункционаJIьного центра заявления о
предоставлении муниципальной услуги и нzLпичие документов,
предусмотренных гryнктом 2.| 4. настоящего Административного регламента.

З.6.З.2. Формирование и направление межведомственных запросов в
органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной
услуги, не требуют присутствия заявителя (представителя).

З.6.3.З. Работник многофункционального центра формирует и
направляет межведомственные запросы, в том числе в электронной форvе с
использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подключаемых к ней регионаJIьных систем
межведомственного электронного взаимодействия в:
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- Управление Федеральной сlryжбы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Удмуртской Республике;

- Федеральную налоговую службу Российской Федерации.
З .6.З.4. Межведомственные запросы, предусмотренные пунктом З.6.3 .З.

настоящего Административного регламента, с использоваЕием
межведомственного информационного взаимодействия формируются в
соответствии с требованиями статей 7.1. и 7.2. ФедераJIьного закона J\9 210-
ФЗ и применяются только в целях предоставления муниципальной услуги.

З.6.З.5. Щокументы и сведения, полученные с использоваF_ием
межведомственного информационного взаимодействия, работник
многофункциона_пьного центра приобщает к заявлению и докуме}ггам,
необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые указаны в
пункте 2,|4. настоящего Административного регламен"га, и передает в Отдел
по имущественным отношениям.

З.6.З.6. В случае неполучения ответа на межведомственный запрос к
заявлению и документам, принятым от заявителя (представителя),
приобщается копия межведомственного запроса с отметкой ((ответ не
получен)).

3.6.З.7. Общий максимальный срок направления межведомственных
запросов не может превышать 1 рабочего дня со дня регистрации заявлен7я.

3.б.3.8. Результатом административной процедуры является
поступление в многофункцион€шьный центр запрошенных с использованием
единои системы межведомственного электронного
документов и сведений.

взаимодействия

3.6.4. Направление сформированного комплекта документов в
Отдел по имущественным отношениям

З.6.4.1. Основанием для начапа административной процедуры является

формирование комплекта документов по заявлению о предоставлении
муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.14. настоящего
Административного регламента (далее - комплект документов).

З.6.4.2. Работник многофункционального центра направляет заявление
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в
Отдел по имущественным отношениям:

в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные

усиленной квалифицированной электронной подписью. При этом оригиts_ЕLпы

н€вванньж заявлений и документов на бумажных носителях в Отдел по
имущественным отношениям не представляются;

в бумажной форме (при необходимости) с сопроводительным
реестром.

З.6,4.З. Сопроводительный реестр составляется в 2-х экземплярах,
многофункционального центра скоторые подписываются работником

указанием его должности и даты
З.6.4.4. При получении

подписания.
Отделом по имущественным отношеF:иям
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комплекта документов в бумажной форме ,Щолжностное лицо Отдела по

имущественным отношениям подписывает 2 экземпляра сопровOдительнOг0

реестра с указанием его должности и даты и передает 1 экземпляр в

многофункционЕLльный центр.
З.6.4.5. Общий максим€шьный срок направления в Отдел по

имущественным отношениям заявления и документов в электронной форме и

в бумажной форме не может превышать 2 календарных дней со дня их

регистрации.
3.6.4.6. Результатом административной процедуры является

переданные в Отдел по имущественным отношениям заявление и докуменТы
и получение подписанного ,.Щолжностным лицом Отдела по имущественныМ
отношениям 1 экземпляра сопроводительного реестра.

3.6.5. Выдача заявителю результата предоставления
муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном
носителе, подтверждающем содержание электронных документов,
направленных в многофункциональный центр предоставления
государственных и муниципальных услуг по результатам
предоставления муниципальной услуги органом местного
самоуправления, предоставляющим муниципальную услуц, а также
выдача документов, включая составление на бумажном носителе и

заверение выписок из информационных систем органа местногО
самоуправления, п редоставляющего муниципальную услуry'u

3.6.5.1. Основанием для начала административноЙ процедуры является

поступление от Отдела по имущественным отношениям докУМеНТОВ,

оформленных по результатам предоставления муниципальной услуги,
которые указаны в пункте 2.б. настоящего Административного регламеНТа, И

обращение заявителя в многофункционапьный центр для их получения.
з.6.5.2. Пр" выдаче документов, оформленных по результатам

предоставления муниципальной услуги, работник многофункцион€tлЬнОГО

центра:
устанавливает личность заявителя (либо представителя заявителя) на

основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных докУМенТОВ,

удостоверяющих личность заявителя ;

проверяет наличие документа, подтверждЕtюЩего полноМочиЯ

представителя заявителя (при обращении представителя);
выдает документы под подпись в реестре выдачи докуIчtентов с

фиксацией даты получения.
3.6.5.3. Поступление результата предоставления муниципальноЙ УСЛУГИ

в многофункционЕtльный центр и его выдача заявителю регистрируется в

автоматизированной информационной системе многофункцион€Lць,ного

центра.
з.6.5.4. В случае выдачи документов, подтверждающих содержание

электронных документов, на бумажном носителе и заверении выписок из
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информационных систем Отдела по имущественным отношениям работник
многофункционzLльного центра распечатывает документ, подтверждающий
содержание электронного документа, и (или) выписку из информационных
систем Отдела по имущественным отношениям, подписывает его и заверяет
печатью с указанием наименования многофункцион€Lльного цеF_тра,

гIодготовившего заrIвление, должности работника многофункционаJIьного
центра и даты.

3.6.5.5. В случае обращения заявителя за получением муниципальноЙ

услуги посредством федеральной государственной информационной системы
<Единый портаJI государственных и муницип€шьных услуг (функций)>,
государственной информационной системы Удмуртской Республики
кПортал государственных и муниципальных услуг (функций)> работник
многофункционального центра направляет заявителю через федеральнУЮ
государственную информационцую систему <<Единый портал
государственных и муницип€шьных услуг (функций)>, государственную
информационную систему Удмуртской Республики <Портал
государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>:

уведомление о результатах рассмотрения документов, неОбХОДИМЫХ

для предоставления муниципшlьной услуги;
уведомление о возможности полrIить результат предоставлания

муниципальной услуги;
уведомление о

муниципальной услуги.

мотивированном отк€Iзе в предоставлении

3.6.5.б. Результат предоставления муниципальноЙ услуги подлежиТ

выдаче в срок не превышающий 10 календарных дней с даты, указанной в

расписке-уведомлении. По истечении данного срока документы поДЛеЖаТ

возврату в Отдел по имущественным отношениям.
3.6.5.7 . Результатом административной процедуры является получение

заявителем документа, являющегося результатом предоставления
муниципальной услуги.

3.6.6. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе С

использованием федеральной государственной информационной
системы <<Единый портал государственных и муниципальных услуD),
государственной информационной системы Удмуртской Республики

<<Портал государственных и муниципальных услуг (функчий)>>,

административных процедур (лействий)

З.6.6,1 . Прелоставление информации заявителям и обеспечение ДосryПа
заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляются ГryТеМ

р€вмещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги
на ЕПГУ и РПГУ.

3 .6.6.2, Формирование запроса заявителем осуществляется посредсТВОМ

заполнения электронной формы заявления с приложением необходимых
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документов (сведений о них) на ЕIГУ (РШУ) без необходимDсти

дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного запfоса

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из
полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно
заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме
запроса.

З.6.6.3. Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения его
заявления может осуществляться путем направления электронных писем на
адрес электронной почты, а также через ЕПГУ (РПГУ), при условии подачи
заявления через ЕПГУ (РtГУ).

З.6.6.4. Взаимодействие Администрации района с фелеральными
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных

фондов, исполнительными органами государственной власти Удмуртской
Республики, органами местного самоуправления и подведомственными этиМ
органам организациями, участвующими в предоставлении муниципальной

услуги, осуществляется с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаемых к
ней регионаJIьных систем межведомственного электронного взаимодействия
по межведомственному запросу органа, исключая требование данных
документов у заявителя.

3.6.6.5. По запросу заявителя, поданному, в том числе на адрес
электронной почты, копия решения о предоставлении земельного участка в

постоянное (бессрочное) пользование либо мотивированный откеЗ В

предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование
направляется заявителю в отсканированной форме (в форматах ТIFF, ?DF,
JPEG).

Направление вышеук€ванных копий документов осуществляется на
адрес электронной почты, указанный в запросе заявителя, а в сJryчае

отсутствия адреса для направления решения в запросе - на адрес электронной
почты, с которого поступил запрос.

3.6.6.6. При направлении заявления и прилагаемьrх к немУ докумеН:ов в

электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ (РПГУ),
.Щолжностное лицо осуществляет иные действия, необхоДимые ДЛЯ

предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проВеркОЙ

действительности усиленной квалифицированной электронноЙ ПоДПиСИ

заявителя, использованной при обращении за получением муниципа,ГЬНОЙ

услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих
центров, которые допускаются для использования в целях обеСПеЧеНИЯ

указанной проверки и определяются на основании утверждаэмой
исполнительным органом государственной власти Удмуртской РеспУблИКИ

по согласованию с Федеральной службой безопасцости РоссийскОй
Федерации модели угроз безопасности информаuии в информационной
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системе, используемой в целях приема обраrцений за пол)п{ением

муницигIальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

3.6,7, Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги

документах

З.6.7.|. В слу{ае если в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах допущены опечатки и (или) ошибклt, то
заявитель вправе обратиться в Отдел по имущественным отношениям
посредством почтовой связи, через ЕПГУ (РПГУ), через
многофункцион€Lльный центр либо непосредственно при личном обращении
в Отдел по имущественным отношениям с письмом о необходимDсти
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их суги и
приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.6.7.2. Регистрация письма о необходимости исправления допущеЕных
опечаток и (или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом
2.9.|. настоящего Административного регламента.

З.6.7.3. В течение 7 рабочих дней с момента регистрации в Отделе по
имущественным отношениям письма о необходимости исправления

допущенных опечаток и (или) ошибок Отдел по имущественным
отношениям подготавливает и направляет заявителю новые документы, в

которые внесены соответствующие исправления.
З.6.7.4. ,Щокумент, выдаваемый в результате предоставлэния

муниципальной услуги, в который внесены исправления, вручеется
заявителю лично или направляется зак€вным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении.
3.6.7.5. В слу{ае подачи письма о необходимости исправлэния

допущенных опечаток и (или) ошибок через многофункцион€tльный центр
исправленное уведомление в форме электронного документа направляе:ся в

многофункцион€Lльный центр для выдачи заявителю.
З.6.7.6. В случае направления письма о необходимости исправления

допущенных опечаток и (или) ошибок в форме электронного документа
посредством ЕПГУ (РПГУ), исправленное уведомление в ф,эрме
электронного документа после принятия решения направляется заявителю
посредством ЕПГУ (РtГУ).

4. Формы контроля за исполнением административного
регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением доля(ностными лицами, муниципальными служащими

структурного подразделения, предоставля ющего мун иципал ьную

услуц, положений административного регламента и иных правовых
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актов, устанавлпваюших требования к предоставлению муниципальной

услуги, а также принятием решений ответственными лицами

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
МУниципальноЙ услуги, осуществляется заместителем главы Администрации
района, ответственным за организацию работы по предоставлению
муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок
соблюдения и исполнения положений настоящего Административного
регламента.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплаповьrх
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги

4.2. Плановые проверки полноты и качества предоставления
муниципальной услуги осуществляются комиссией, создаваемой
распоряжением Администрации района.

Ответственность муниципальных служащих органа местного
самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в холе предоставления
муниципальной услуги

образования <Муницип€шьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>>, начuшьник Отдела по имущественным отношениям,
персона-гIьно несут ответственность за соблюдением требований
законодательства при предоставлении муниципальной услуги.

4.4. .Щолжностное лицо Отдела по имущественным отношениям в
соответствии со своей должностной инструкцией персон€Lльно несет
ответственность за соблюдение сроков, tIорядка предоставления
муниципальной услуги и соблюдение
Административного регламента.

требований настоящего

Полоясения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной

стороны граждан, их объединений и

4.5. Основной целью системы контроля является обеспечение
эффективности управления на основе принятия своевременных мег
предоставлению муниципальной услуги, повышение ответатвенности
исполнительской дисциплины муницип€tJIьных служащих, работающкх в

услуги, в том числе
организаций

со

по
и
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Администрации района, ответственньтх за исполнение административньrх

процедур, предусмотренньш настоящим Административным регламентOм.
4.6. Система контроля предоставления муниципальной услуги включеет в

себя:
организацию контроля за исполнением административных процед]/р в

сроки, установленные настоящим Административным регламентом;
проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги;
учет и анализ результатов исполнительской дисциплины муницип€tльных

служащих.
4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется

в следующих формах:
текущий контроль;
внутриведомственный контропь ;

контроль со стороны граждан, их объединений иорганизаций.
4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок,
выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие

решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц
Администрации района.

5. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действиЙ
(безлействия) органа, предоставляющего муниципальную услуц,

многофункционального центра предоставления государственных и

муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 1б

Федерального закона от 27 июля 2010 ЛЪ 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг>>, а также их

должностных лицl муниципальных служащихо работников

5.1. Решения, принятые в ходе предоставления муниципальноЙ услуги на
основании настояIцего Административного регламента, действия
(бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющеГо
муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципаПЬного
служащего, мн ого функци о н€lльн о го центра, работника
многофункционаJIьного центра моryт быть обжалованы заявиТелеМ В

досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).
Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (безлействие)

привлекаемых для предоставления муниципаJIьных услуг организаций,
предусмотренных частью 1.1. статьи 1б Федерального закона Jr[s 21|)-ФЗ
(далее - привлекаемые организации) и их работников осуществляется В

порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие)

Многофункционапьного центра, его работников осуществляется В ПорЯДКе,

установленном Правительством Российской Федерации, с учетом



особенностей
(безлействие)

подачи и рассмотрения
многофункционЕLльного

жалоб на

центра,
решения

его

и действия

работников,
установленных постановлением Правительства Удмуртской Республикz от
22 июля 20]rЗ года J\b 325.

5.2. Информация о порядке подачи
предоставляется з€UIвителю :

и рассмотрения жалобы

l) в устной форме по телефону и (или) при личном приеме;

2)в письменной форме почтовым отправлением или электронным
сообщением по адресу, указанному заявителем (его прелставителем);

3) посредством р€lзмещения информации:
на информационных стендах в местах предоставления муниципальной

услуги;
на официальном сайте уполномоченного органа, предоставляющего

муниципа_п ьную услугу;
на оф ици€Ltьном сайте многофункцион€tльного центра;

порт€Lп государственных
www.gosuslugi.ru;

в федеральной государственной информационной системе <Единый
МУНИЦИП€LПЬНЫХ УСЛУГ (функций)>

в государственной информационной системе Удтчryртской Республики
<<Портал государственных муниципаJIьных услуг (функций)>
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

5.3. Заявитель может обратиться с жаJIобой, в том числе в следующих

услуги;

случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении

муниципшtьной услуги, запроса, указанного в статье 15.1. Федерального
закона J\Ъ 210-ФЗ; i

2) нарушение срока предоставления муниципальной
3) требование у заявителя документов или информачии .lибо

осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Удмуртской Республики, муницип€LIIьными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Удмуртской Республики для предоставлэния
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания
отк€ва не предусмотрены фелеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов
Российс кой Федер ации, муниципапьными пр аво выми актами ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами
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РоссиЙскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами УдтчryртскоЙ

Республики, муницип€Lльными правовыми актами;
7) отк€Lз органа местного самоуправления, предоставляющего

муниципальную услугу, его должностного лица, многофункционыIь:lого
центра, работника многофункционаJIьного центра, привлекаемых
организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаюк и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной ус.-Iуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если
основания приостановления не предусмотрены федеральными законаI\lи и
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми акlами
Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

10) требование у з€uIвителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указыв€tпись при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом
4 части l статьи 7 Федерального закона Ns 210-ФЗ. В указанном сJryчае

досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работчика
многофункционаJIьного центра возможно в слгIае, если на
многофункцион€tльный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
государственных или муниципЕtльных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3. статьи 16 Федер€Lльного закона J\Ъ 210-ФЗ.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в
электронной форме в:

Администрацию района, предоставляющую муницип€tльную услугу;
многофункчиональный центр, либо в соответствуюпдий орган

государственной власти Удмуртской Республики, являющийся учредитэлеМ
многофункцион€rльного центра (далее - учредитель многофункцион€IJIьного
rreHTpa).

5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) начальника Отдела по
имущественным отношениям подаётся Главе муницип€шьного образов€Iния
<Муниципшtьный округ Якшур_Бодьинский район Удмуртской Республики>.

5.6. Жа,тобы на решения и действия (бездействие) работтrика
многофункцион€lльного центра подаются руководителю зтого
многофункционыIьного центра.

5.7 . Жалобы на решения и действия (безлейс:вие)
многофункционального центра, руководителя многофункцион€lJIьного ценТра
подаются учредителю многофункционапьного центра.

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) Отдела по
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имущественным отношениям, его !олжностного лица, муницип€л"льного

служащего, начаJIьника Отдела по имущественным отношениям,
предоставляющего муницип€rльную услугу, может быть принята при личном
приёме заявителя, а также может быть направлена:

1) по почте на бумажном носителе;

2) через многофункцион€lльный центр;
3)в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернет) посредством:
официального сайта муниципального образования кМуничипальный

округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>;

федеральной государственной информационной системы кЕдиньтй
(функций)>

государственной информационной системы Удмуртской Республики
<Портал государственных МУНИЦИП€UIЬНЫХ услуг (функчий)>
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

5.9. Жалоба решения действия (безлействие)
многофункционЕrльного центра, работника многофункционального центра
может быть принята при личном приёме заявителя, а также может быть
направлена:

1) по почте на бумажном носителе;
2)в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернет) посредством:
официального адреса электронной почты многофункционаJIьного

центра;
официального сайта многофункцион€tльного центра;
федеральной государственной информационной системы кЕдиный

портЕLп государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>
www.gosuslugi.ru;

государственной информационной системы Удмуртской Республики
кПортал государственных и муницип€шьных услуг (функций)>
www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

5.10. При поступлении жалобы через многофункцион€tльный цент он
обеспечивает её передачу в Администрацию района в порядке и сроки,
которые установлены соглашением о взаимодействии между
многофункционaльным центром и Администрацией района,
предоставляющей муницип€IJIьную услугу, но не позднее следующего

рабочего дня со дня поступления жалобы. При этом срок рассмотрэния
жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации района,
предоставляющей муниципальную услугу.

5.11. Заявитель вправе обратиться с устной жалобой:
в приемную Администрации района;



в сггIае, если жалоба подается на решение многофункцион€л"пьного

центра, действие (6ездействие) руководитеJIя многофункционаJIьного це-lтра
в приемную Уполномоченного МФI-{.

Специалист, принимающий жалобу, со слов заявителя оформляет ее в
письменной форме на бумажном носителе.

5.|2. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель
представляет документ, удостоверяюrчий его личность, в соответствIlи с
законодательством Российской Фелерации.

5.13. В случае если жа;lоба подается через законного представителя по

доверенности, также представляется документ, подтверждающий
полномочия представителя з€UIвителя на осуществление действий от имени
заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на
осуществление действий от имени з€UIвителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской
Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской
Фелерачии доверенность, заверенн€ш печатью заявителя (при на-гlичии) и
подписаннчш руководителем заявителя или уполномоченным этим

руководителем лицом (для юридических лиц);
3) копия решения о назначении или об избрании пибо прика3а о

н€шначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое

физическое лицо обладает правом действовать от имени заJIвителя без

доверенности.
5.14. При подаче жаJIобы в электронной форме документы могут быть

представлены в форме электронных документов, подписанных электронной
подписью, при этом документ, удостоверяющий личность змвителя, не
требуется. Требования к электронной подписи установлены Федер€tльным
законом от 06 апреля 20Il года Jtfs бЗ-ФЗ <Об электронной подписи)) и
статьями 2| .|. и 2| .2. Федерального закона Ns 210-ФЗ.

5.15. Жалоба должна содержать:
1) наименование Администрации района, фамилию, имя, отчество

(последнее - при наличии) ее ,,Щолжностного лица, наименование
многофункцион€Lльного центра, фамилию, имя, отчество (последнее - при
наличии) его руководителя и (или) работника, наименование организаций,
предусмотренных частью 1.1. статьи 16 ФедерЕLгIьного закона JЮ 210-ФЗ,

решения и действия (безлействие) которых обжалуются.
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

физического лица (индивидуаJIьного
предпринимателя) либо наименование, сведения о месте нахождения
з€uIвителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес,
по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) 0ведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)
Администрации района, ее должностного лица, либо муниципального

з9



сJryжащего, много функционЕл,лъного цента, работника
многофункционалъного центра, привлекаемых организаций;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) Администрации района, ее должностного JIица,

либо муницип€lльного служащего, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1,

статьи 16 Федерального закона J.|9 210-ФЗ. Заявителем могут быть
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.

5.16. Хtалоба, поступившая в Администрацию раиона,
многофункцион€tльный центр, Уполномоченный МФЦ подлежит

рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по

рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжалования отк€ва Администрации района, его должностного лица в
приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.|7 . Заявитель имеет право:
получать информацию и документы, необходимые для обоснования и

рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и что ук€tзанные документы не содержат
сведения, составляющие государственную или иную охраняемую
законодательством Российской Федерации тайну;

получать полную, акту€tльную и достоверную информацию о порядке и
ходе предоставления муниципатtьной услуги, в том числе в электронной

форме.
5.18. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из

следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате гIредоставления муниципальной услуги документах, возврата
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Удмуртской Республики;

2) в уловлетворении жалобы отказывается.
5.19. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного

в пункте 5.18. настоящего Административного регламента, заявителю в

письменной форме и по желанию заявителя в электронной фrэрме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жа-побы.

В случае признания жшtобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, ук€}занному в настоящем пункте, дается информация о действиях,
осуществляемых Администрацией района, многофункционЕLльным центром,
либо организациейо предусмотренной частью 1.1. статьи 16 ФедераJIьного
закона Ns 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных
нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
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извинения за доставленные неудобства и
vvl-

даJIьнеиших деиствиях, которые неооходимо
полr{ения муниципЕlльной услуги.

ук€lзывается информация о

В слуrае признаншI жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, указанному в настоящем пункте, даются арryментированные

разъяснения о причинах принятого решениrI, а также информация о порядке
обжалования принятого решения.

5.20. В ответе по результатам рассмотрения жалобы ук€}зываются:
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия,

имя, отчество (последнее

решение по жалобе;
при н€tличии) должностного лица, принявшего

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о
специ€Lлисте, должностном лице, муниципаJIьном служащем, решение или
действие (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия,имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование
заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жа:rобе решение;
6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата
муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по ж€Lлобе решения.
5.2L Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия

(бездействие) Администрации района, ее должностного лица,
муниципZLIIьного служащего подписывается уполномоченным на

рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации района, :rибо
Главой муницип€шьного образования <<Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>.

5.22. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия
(бездействие) работника многофункциончLльного центра подписывается

руководителем многофункционального центра.
5.2З. В удовлетворении жалобы отк€вывается в следующих случаях:
1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по ж€шобе в отношении того же заявителя и по тому

же предмету жалобы. 
i

5.24. Хtалоба остается без ответа в следующих сл)чаях:
1) н€Lпичие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений,

угроз жизни, здоровью и имушеству должностного лица, муниципЕUIьного
служащего, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес

совершить заявителю в целях

4l

заявителя, указанные в жалобе.



5.25, В слуrае установления в ходе ипи по резулътатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материа-Iы в

органы прокуратуры.
5.26. Информация, содержащаяся в данном разделе, р€вмещена в

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет) на официальном
сайте муниципаJIьного образования <<Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Республики>, на ЕПГУ (РtГУ).

о, 1ф
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l Прилоrкенпс ЛЪ 1

к Администрап,IвнOму регламенту п0 предOставлению муниципальнOЙ услуги
кПредоставление земельного rIастка, находящегося в нерtr}граниченной госуларствснной

собственности или в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное)
пользование)

Администрация муниципаJIьного образования
кМуниципапьный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики>
от
(полное наимсновalние юридичсского лица, ФИО его предс]авителя,

являющегося физическим личом)

Алрес зzuIвителя
(местонахоllиение юридического лича)

,Щействующего на основании

(указать докуме}п, подтверждающий полномочия представителя, Е случае

если с заявлением обращается представитель юридического лича)

Телефон (факс) заявителя
Алрес электронной почты:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить земельньй yIacToK площадью кв, м, с
кадастровым номером \ (указать при наличии), имеrэщий
местоположение
земель

категории
, с видом рaврешенного использования

, на котором расположены объекты недвижимого
принадлежащие

в
имущества,

постоянное (бессрочное) пользование.

Приложение:
- копия докуI!tента, удостоверяющего лиЕIность представителя юридического лица;

- копиJI документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица (с

одновременным предоставлением оригинirлов таких докуl!{ентов), в слуIае если с зzшвлением обращается

представитель юридического лица;
- копип документов, удостоверяющrтх (устанавливающих) права на такос здание, строение,

сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством
Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРН;

- копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретен}ш земе_]ьного

r{астка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, если данное
обстоятельство не следует из документов, укtr}анных в Перечне документов, необходимых для
приобретения прав на земельный 1часток, утвержденном приказом Федеральной службы государственной
регистрации, кадастра и картографии от 02,09.2020 года J\Ъ IV032l;

ИНЫе ДОКУlчtеНТЫ:

Физическое личо (прелставитель физического лича) в соответствии с Федеральным законом от 27
июля 2006 года},,lЪ 152-ФЗ <о персональных данных)) согласен на обработку своих персональных данных,
указанных в змвлении, Администрацией муниципч}льного образования кМуниципаllьный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики>l (лалее - Администрашия) в целях предоставленшI ему
муниципальной услуги. С персональными данными Администрацией моryт быть совершены следующие
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действия: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,

распрOстранение в соотвотствии с законOдательствOм РоссиЙскоЙ Фелерации (в том числс передача),

обезличивание, блокирование и уничтожение персональных данных с соблюдением мер, обеспечивающих
ш защиту от несанкционшрованного доступа, Настоящее согласие дано до окон.Iания срока хранения
документов в Администрации, установленного номенклатурой дел Администрации, Физическом} лицу
(прелставителю физического лица) известно, о возможности отозвать свое согласие на обработку
персонirльных данных гryтем подачи письменного заявления в Администрацию,

(полпись заявителя)

г.
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Прилоrкепие NЬ 2

к АдминистративнOму регламенту п0 предOставлению муниципальн 0Й услуги
<Предоставление земельного rtастка, находящегося в неразграниченной госуларствснной

собственности или в муниципапьной собственности, в постоянное (бессрочное)
пользование)

Администрация муниципttльного образования
кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики>
от
(полное наименование юридического лицц ФИО его предс]авителя,

являющегося физическим лицом)

Адрес заявитеJIя
(местонахождение юриlIического лица)

.Щействующего на основании

(указать документ, подтверждающий полномочия представителя, Е слу{ае

если с заrIвлением обращается представитель юриJlического лица)

Телефон (факс) заJIвителя
Алрес электронной почты:,

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу
t

предоставить земельный участок площадью кв.м. с кадастровым
номером (при наличии), имеющий местоположение

категории земель
с видом рtr}решенного использования

, для целеи, не связанньIх со строительством, а
именно:

(указать цель, для которой испрашивается земельный yracToK)
в постоянное (бессрочное) пользование.

Приложение: '

- копиrI документа, удостоверяющего личность представителя юридIтIеского лица, в интересах которого
подается заявл9ние (предоставляется одновременно с оригиналом);
- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) прелставителя юридического лица, если с
заявлением обращается представитель заявителя (с одновременным предоставлением оригинru]ов такого
локумента);

- планово-картографический материап с обозначением испрашиваемого земельного yalacTкa;

- иные документы:

Физическое лиuо (прелставитель физического лича) в соответствии с Фелеральным законом от 27
июля 2006 годаМ l52-ФЗ ко персональных данных) согласен на обработку своих персон€шьных данных,
указанных в заявлении, Администрацией муниципаJIьного образования <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Упмуртской Ресгryблики> (далее - Администрачия) в целях предоставлен}ц ему
муницип;цьной услуги, С персональными данными Администраuией могут быть совершены следУЮЩие
действия; сбор, систоматизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменснис), использсвание,
распространение в соответствии с законодательством Российской Федерации (в том числе передача),
обезличивание, блокирование и униtIтожение персонtlльных данных с соблодением мер, обеспечивающих
их зощиц от несанкционированного доступа. Настоящее согласие дано до оконLIаниrI срока хранения
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документов в Администрации, установленного номенклатурой дел Администрации. Физическому лицу
(прелставитело физического лица) известно, о возможности отозвать свOе согласие на обрlботку
персонtшьнь]х данных гryтем подачи письменного зzulвления в Администрацшо.

i

(полпись заявl.t,геля)

г.
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Приложепие ЛЪ 3

к АдминистративнOму рOгламенту п0 ltредOставлснию муниципальнOй у]луги
кПредоставление земельного rIастка, находящегося в неразграниченной госуларственной

собственности или в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное)
пользование))

Администрация муниципirльного образования
кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район
Улмуртской Республики >

от
(полное наименование

являющегося физическим

ФИО его представителя,

Алрес заrIвителя
(местонахожление юриJIического лица)

,Щействующего на основании

юршIического лицаэ

личом)

(указать документ, подтверкцающий полномочия

если с зaUIвлением обращается представитель

представителя, f случае

юрилического лнча)

Телефон (факс) заявитеJIя.

.1

,
i

;.

.i,

Адрес электронной почты:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить для стоитеJIьства земеJБIIый yIacToK площадью
кв.м, имеющии местоположение

,с
предварительным
((

рЕвмещения

(указать наименование объекта)

в постоянное (бессрочное) пользование.

Приложение: '
- копия документа, удостоверяющего лиаIность представителя юридического лица (предоставляется
одновременно с оригиналом);
- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица, если с
Заявлением обращается представитель зЕuIвителя (с олновременным предоставлением оригиналов таких
документов;
- иные документы:

Физическое личо (прелставитель физического лица) в соответствии с Федеральным законом от 27
июля 200б года JlЪ l52-ФЗ кО персональных данных) согласен на обработку своих персон€rльных данных,
указанных в з€швлении, Администрачией муниципального образования <Муниципальный округ Якшур-
Бодьинский район Удмуртской Ресгryбликиl> (далее - Администрачия) в целях предоставленшI ему
муниципЕlльной ус.lryги, С персональными данными Ддминистрацией могут быть совершены след:/ющие
деЙствия: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использсвание,
распространение в соответствии с законодательством Российской Федерации (в том числе передача),
обезличивание, блокирование и уничтожение персон€tльных данных с соблюдением мер, обеспечивеющих
их защиту от несанкционированного досryпа, Настоящее согласие дано до око}паниJI срока хрпнения
документов в Администрации, установленного номенкJIатурой дел Администрации. Физическому лицу
(прелставителю физического лица) известно, о возможности отозвать свое согласие на обрlботку
персоIIЕUIьных данных rryтем подачи письменного заявления в длминистрацшо.

согласованием места объекта
)

20 г.
(подпись заявитепя)

48



' Осуществляется многофункциональным цеrггром при налиtIии данного условия в
соглашении о взаимодействии.

ii Осуществляется многофункционtшьным центром при наJIичии данного условия в
соглашении о взаимодействии,

tii

iv
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ЗАКПЮЧЕНИЕ
по результатам проведения экспертизы постанощIешия , ,

(проекта постановJIения)
Адм инистраци и муни ци пал ьноп) образования <<Мунпцппальный округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республикш>

1. Дата цроведения экспергизы: <<16>> февратlя 2022 rOда. 
_,2. МеСтО проведениrI экспертизы: Администрация IчrуниIщп€lпьною

ОбРаЗования <<Муниципальный округ Якпrур-Бодьинский район Удмургской
Ресгryблики>.

3. ЭКСперты: Варавинов О.М. - з€lN{еститель гJIавы Администрации МО
<МуниципальньЙ округ Яшrryр-Бодьинский район Улмуртской Ресгryбrикп>;
БаРМаШОВ М.А. - руководитель аIшарата Администрации муниципапьною
образования <Муниципальньй округ Яшryр-Бодьинский район Удмуртской
РеСгryбликп>; Вахрушева Н.А. - начапьшrк Угrравления правового обеспечения
И ВЗаиМодеЙствия с органами местною самоуправления Администрации МО
<МУниципальньй округ Якшур-Бодьшrский район Уддrуртской Ресrryбликп>;
БеНДеР И.А. нача"пьник Управления муниципагlьной с.гцоlсбы и
делопроизводства Администрации Мо кМуниципалrьный округ якшур-
Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики).

4. Реквизиты постановления (проеlста постановленrая): .проект
постановления (Об утверждении Административною репIамента
Администрации муницип€tльною образования <Муниципальный округ Якшур_
Бодьинский район Удмургской Ресгryбликп> по предостав--Iению
МУниципа.гlьноЙ усJryги <Предоставпение земельного }частка, находдщегося в
неразграниченноЙ юсударственноЙ собственности или в муниципшlьноЙ
собственности, в постоянное (бессрочное) пользование)>>.

5. Перечень вьuIвленньгх коррупциогенньж фаlсторов и проявпеrпшl
коррупциогенности с указанием ID( признаков (описанrая) и соответствуtощI,D(

v/статеЙ (частеЙ, гý/нIсгов, подпунктов, абзацев) пост€lновления (проекга
постановления), в KoTopbD( эти факгоры выявJIены (шl краткое описание):
коррупциоI€нные факгоры и цроявления коррупциогенности не выявленн.

6. Предложения о способах ликвидации vши нейтраrrr:зации
коррупциогенных фаlсторов и прояыlений коррупциогенности (доработке
постановления):

7. Выводы: не выявJIены коррупцuонные факmорьl, u проявленuя

.О.М.Варавинов
М.А.Бармашов

А.Вахрушева


