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Администрация муниципального образования

<<Муниципальный округ Якшур-Бодьицский район Удмуртской Респу5ликп>>

<Удмурт Элькунысь Якшур-Ббдьялёрос муниципал округ) мунициrал
кылдытэтлэн Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от << /Ь>
с. Якшур-Бодья

об угверlпценпи Адми нистратив ного регламента Ад м и нистрации
муниципального образования <<Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики> по предоставлению
муниципальной услуги

<<Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме>

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от 27 .07 .20|0 м 210-ФЗ (об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг>), постановл€нием
Правительства Российской Федерации от З0.09.2021 года Ns |67О (Об
утверждении общих требований к организации и осуществJЕнию
регион€шьного государственного жилищного контроля (надзора)>,
постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 Jt 266
<Об УтвержДении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке
ЖИЛОГО ПоМеЩения и формы документа, подтверждающего принятие решения
О Согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещениrI>>,

распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.|2.2009 Ns 1993_

р (Об Утверждении сводного перечня первоочередных государственIIых и
муницип€Lпьных услуг, предоставляемых в электронном в{4де>),

руководствуясь статьями З0, З2, частью 4 статьи 38 Устава муницип€lльного
образования <<Муницип€rльный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>>, Администрация муницип€LIIьного образоrания
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный реглемент

февраля 2022 года N -?,3

Администрации муниципа-пьного образования <<Муниципальный округ



I

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республикп> по предоставлению
мунициПальной услуги <Согласование проведения переустройства и (или)
перепланировки помещения в мнOгоквартирнOм доме).

2. Признать утратившим силу постановление Ддминистfации
муницип€lлъного образования <<Якшур-Бодьинский район>> от 24;2.2й0 J\ъ
1,728 (об утверждении Административного регламента Администрации
муниципЕlльного образования <Якшур-Бодьинский район) по предоставJ:ению
муниципальной услуги <<выдача документа, подтверждающего принятие
решения о согласовании или об отк€ве в согласовании переустройства и (или)
перепланировки помещения В многоквартирноМ доме В соответстЕ;ии с
условиями и порядком переустройства и перепланировки помещеь_ий в
многоквартирном доме>.

З. Разместить настоящее5. r€вместить настоящее постановление на официальном сайте
мунициП€LIIьногО образования <<Муниципальный округ Якпryр-Бодьинский
РаЙОН УДМУРТСКОй РеСпУблики>>: www.bodia.ru " офбrr"*о"чr" в Вестнике
правовыХ актоВ муницип€Lпьного образования <<Муниципальный Dкруг
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>.

4. Настоящее постановление вступает в сиJry с момента его
официального опубликования.

Глава муниципального/образования,
<NlyH иципальный oKpyl.,,,
Якшур-Бодьинский район

А.В.Леконцев

Бушуева Татьяна Владимировна
4-15-02
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Адмиппстративный регламент
Ддминистрацпп муниципального образования <(Муншципальный

Якшур-Бодьппский район Удмуртской Республики>>
по предоставJIению муниципальной усгlугп

(Согласовашие проведения переустройства п (или) переплапш
помещепия в мпогоквартпрном доме>)

,a

. 1. Общпе поло2кеЕпя

Предмет регулпроваЕпя Адмпнпстратпвпого регла

АдминистраIтIвньй
IчrУНИЦИпЁльною образования (Муницип€lJьньй округ Якпryр-Бодьи

Удмуртской Ресrryблики> по предост€lвлению IчtУНиЦИп€rпьной

(согласование проведения переустройства и (ишr) перепланировки п

мноюквартирном доме) (далее соответственно - Мминистративньй
МминиgтршIия рЙона, муницип€lльнЕlя усJгуга) реryлирует порядок и

последовательность вз€lимодействия

должностными лиц€lми, заявитеJIями,
орг€lIIизациями при предоставлении lчtУНИЦИпчlльной усJtуги.

Правовые основания предост€lвленИЯ IчrУIrицип€шьной устуЧ
Приложении N9 2 к настоящему Ддминистративному регл€lменту.

t.2. Переустройство помещения в многоквартирЕом доме
собой ycTtlнoBкy, заil{ену или перенос инженерньD( сетей, сан

электрического иJIи другого оборулования, требующие внесения

собой изменение его конфиryрации, требующее
технический паспорт помещения в многоквартирном доме.

|.4. Настоящий Администр€хтивньй регламент не

проведение работ по реконструкции объектов к€шит€шьного

1.5. Круг з€lявителей.
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муниципагrьной усJryги.
1.6.1. Информирование о порядке

муниципагlьной усJryги предоставJIяется:
- должностными лицами и специ€rлист€lми Отдела по строительству и
коммунaпьному хозяйству Управления по строительству, и
отношениями и жилипцIо-коммунЕlльному хозяйству
муницип€lльною образовшrия <Муниципальньй округ Якшур-Бодьин
Удмургской Республики) (далее - ,Щолжностные лица Отдел по
жилиццIо-коммун€rльному хозлiству, соответственно) при непосред
обращении заrIвитеJuI или его представителя в Администрацию
посредством почтовой, телефонной связи, посредством электронной
числе путем р€вмещения на официа.гrьном сайте муниципальною
кМуниципа.гrьньй округ Якшryр-Бодъинский район Удмуртской

кЕдиный портал государственньIх и IчIуниципzuIьньIх усJrуг (функций

- путем размещения на информшдионном стенде в местах пред

1.б. Требования к порядку информировЕlния

условил(

муниципальной услуги,
листовки, памятки); -:

- пугем публикации
информшдии;

информшдионньD( материапов в средствil(

- посредством ответов на письменные обршчения; " l 'i ,'' ,' 
., ,

_ сотрудником отдела многофункцион€lльного центра в соответствии с rry
настоящего Административного регламента.

В слl"rае поступления от з€uIвитеJIя обрашдения в письменной (
форме ответ на обратцение должностные лица, специалисты
строительству и жилищно-коммун€lльному хозяйству (да-гrее -
обязаны ответить на нею в течение 30 календарньtх дней со
обращения. Ответы на письменные обрачения нЕшр€lвJIяются в письменн
содержат: ответы на постzlвJIенные вопросы, должность лица подпис€lвш

фашrиrшrю, имя, отчество (последнее- при наличии) и номер телефона
Основными требованиями к информиров€lнию з€uIвителей яыtяются
- до стоверно сть предо стЕtвJIяемой информаlдии ;

- четкость в изложении информаrlии;
- полнота информирования;

й район
,ву и
ном

,она или
в том

системе
(дагlее -

м 6.3

нной)
:ела по

ые лица)
стрilIии
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]
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- удобство и дOступность пOJryчения информации;

ок€lзываются (вьцаrотся),Щолжностными лицами.
заltrвителеи,При ответе на телефонные звонки и устные обратцения

Должностные лица подробно и в вежJIивой форме информируIот обратив_llихся по
интересующим их вопросаru. Ответ на телефонньй звонок должен начtrнаться с
информаlдии о нмменов€lнии органа (у"р.*дения), в коюрьй позвонил з€цвитель.

L.6.2. Справочная информаlдия о местон€}хождении, графике работы,
конт€жтньD( телефонах Отдела по строительству и жиJIиIщIо-коммуЕаIIьному
хозяйству, о порядке предоставления }rуниципагlьной услуги предост€llJIяется с
использованием средств телефонной связи, электронного инфоршпrрования,
средств массовой информации, а также непосредственно в Оrцеле по
строительству и жилищно-комIчtун€шьному хозяйству.

Сведения о местон€lхождении, KoHTaKTHьD( (справочньж) тепефона<,
интернет-адресе, адресе элеlстронной почты, графике работы Отдела по
строительству и жиJIипцIо-комIчIунапьному хозяйству размещаются в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет) на официальюм сйте
муниципальною образовzлния кМуниципшlьньй округ Якшур-Бодьинский район
Улtчlур

1.6.3.''Спl)авочная информШия"о местонФ(ождении,' графике' работы,
KoHTaKTHьD( телефона>с 'многофункционапьного центра предоставления
государственньD( и Iч[униципшIьньD(. услуг, адресе электронной почты
многофункционаJIьного центра предоставления государственньD( и
IчtуIIицип€tпьньD( усJIуг размещена на офици€шьном сйте многофункци.qнального

центра предоставления государственньD( и муниципальньIх усJryг (wwwJйfcur.ru).
Информирование по вопросам предоставления муниципапьноЁ усJryги

также может осуществJuIться в многофункцион{лJьньD( центрФ( предоставления
государственных и муницип€lпьньtх усJrуг (далее - МФЦ), если это преду]мотрено
соглашением о взаимодействии.

На информЕIIIионньIх стенда:< в МФЦ рЕх}мещается следующая информация о
предоставлении Dtуt{иципальной усJryги в МФЩ: . _

- сроки предоставления м)лиципальной усJryги; 
' : i' l, i '' ''';; 

{,l]i'--i'1; i-ir 
' 

, 
'

_ рЕrзмеры государственной пошлины и иных платежей, взимаемьD( с
з€rявитеJIя при предоставлении муниципальной. 

iусJIуги, 
порядоý их, Уп{аТы

з€UIвителем;
_ сведения о дополнительньIх (сопугствующих) усJtугФ(, а также об ус.гryга<,

необходимьж и обязательных дJIя предоставления муниципа.гlьной усJIуги,
ра:}мерФ( и порядке их оплаты;

- порядок обжаловаrrия действий (бездействия), а

]., l |",]] ,- _a]

. ,, l
также решений

упоJIномоченньD( органов, Iчtуницип€lльньIх сJIужаццIх, МФЩ, работников МФЩ;
_ информilIия о предусмотренной законодательством Российской Федерации

ответственности должностньIх JIиц уполномочонньгх оргаIrов, предост€IвJUIющих

,r,,:
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муниципаJIьные усJIуги, работников МФ[{ за нарушение пOрядка предO(тавления
муницип ЕlльньD( усJtуг ;

- информЕuIия о порядке возмещения вреда, причиненного зЕuIвитеJIю в
результ€хте ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ иJIи его
работникалли обязанностей, предусмотренньD( законодательством Ршсийской
Федерации;

- место нахождения и графики работы МФЦ, действующих на те]ритории
Удмуртской Республики;

- информ€щия по вопросtlм )частия грш(дш в оценке качества
предоставления }rуницип€lJIьньD( усJtуг.

При предоставлении rvrуниципагlъной усJrуг}r работrrик МФЦ информирует
з€UIвитеJrI о возможности и способас его )частия в оценке качества
предоставленной муниципа.пьной усJtуги.

Справочная информация и информация о месте нФ(ождения п:графике
работы МФЦ рЕвмещена в информационно-телекоммуникшдионной сети
<<Интернет> на официаьном саrlте муниципЕlпьного образования
кМуниципапьньй округ Якшур-БодьиIIский район Удмуртской Рестryб.гп,tки>>, на
ЕIIГУиРПГУ' 

:,,,,.i,.,)liltJ::;tl.;\ ,;;.|iru,j]i,,,; ]: _,,,L.,li-.. ],,;.jtiiiСi.

2, стандарт предоставления мУнПцПпалЬной УслУги 
. i:,trг;i.i | (}!]i

;,,,.ili,{. t \., ;,,t.l1-1:ii

осуществJIяет межведомственное вз€ммодей стви е с :

, .,, i,,,] iiiL,.jiilitit,i
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гOсударственными 0рганизщиями тоlшtичоской

Заявитель впр€lве подать з€uIвление о переустройстве и (или) перепJ}анировке
через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЩ и
АдминистршIией района" почтовым отпрtlвJIением или с помощью ЕПГУ, РПГУ.

27.07.20t0 Ns 210-ФЗ кОб оргшIизtщии предоставления государств€нньD( и
муниципальньD( усJryг) (дагlее - Федерагlьный закон Ns 210-ФЗ) Адмиlплстрация

района или МФЦ не вправе требовать от з€uIвитеJIя (представителя заявителя)
осуществления действий, в том числе согласов€tний, необходимьD( дIя гюJrrIения
муниципагlьной усJryги и связшIньж с обрапдением в иные муниципальньЕ орг€lны,
организ€щии, за искJIючением полrIения услуг и поJцrqgнцg доку![ентов и
информаrдии, предост€lвJIяемых в результате предоставления таких услуг,
вкJIюченньD( в перечни, указанные в части 1 статьи 9 указшного Федерапьного
закона.

ДдминистршIией района решения о согласовании проведения переусцlоЙСтва и
("шr) перепл€lнировки помещения в многоквартирном доме либо решение Об

отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепJIанироВКИ

помещения в многоквартирном доме ',il'l'Цt' -l'j\,, l ' l

Письменньй ответ, содержаIщ{й результат предоставления'муниципалЬнОЙ

усJryги, з€uIвитель (его предст€tвитель) может поJIучить :
:'! : \ : . j-. ,

' ] {, ; 1,,';} :t' i''|ie Г}1'\ГJlIi ;

через ЕIГУ и РIГУ (в сJIучае обращения зЕuIвитеJIя за' поп)Еением
муниципшtьной усJrуги посредством ЕtГУ и РIIry), в том числе в фОРме
электронного документц подписанного электронной подписью;:(ii 

L' i" , 
..

- в МФЩ;
- посредством почтового отправления.

' ] : !' :) Lj i

В слуrае если заявитель не ук€lз€lл в заJIвлении способ поJгrIения FЗУЛЬТаТа
предо ставления муниципа.гtьной усJryги, результат предост€lвления муt{иципапьной

усJryги нЕшр€lвJIяется з€UIвитеJIю заказным почтовым отправлением с увед,)мпением
о полrIении по адресу, ук€ванному в заявлении.

еро* "р*"""" 
-"" 

"о."ребованньп< 
зЕUIвителем документов составйет 30

календарньпс дней. По истечении указанного срока документы н€шF€IвJUIются

з€uIвителю заказным почтовым отправлением с уведоIчtпением о врrIении на

почтовьй адрес, указанньй в заявленrr.. 
,,t.\:..! j:,! ]!.. 7] ,..r.

2.4. Срок предоставJIения tvгуниципальной усJrуги, в том числе с учетом
необходимости обращения в организ€ilIии, rIаствующие в предоставIении

муниципЕtпьнои усJryги

1|'1|', '.

: l l, '

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерагlьного зЕкона от

- при личном обршlении в АдминиgгрilIию района;



согласовании проведения переустройства и (иш) перепланировки ения в
многоквартирном доме не позднее чем через 45 дней со дш пред ияв
Администрацию района докуil{ентов, обязанность по представлению KoTopbD(

возложена на з€UIвителя.

Если окончЕlние срока рассмотрения обращения приход{тся на н
день, то днем оконч€lния этого срока считается следующий за ним рабочи

Информация по предоставJIению муниципальной усJryги по нои

Направление принятъIх на ЕПГУ, РПГУ зttявлений и докуплентов
использованием единой системы межведомственного
взаимодействия и подкJIюченной к ней регионаJIьной системы межвед

электронного вз€ммодействия.
Прrо."u"овление предоставления rriуниципа.гtьной усJrуги зшсоriq

отк€ве в

чии
день.

дней со

ентов из

ется с

почте предоставJIяется в режиме вопросов-ответов в течение 3

дня полrIения запроса от з€lявитеJIя.

В сrryчае подачи документов в МФЦ срок предоставления шIьнои

усJryги исчисJIяется со дня поступления в АдминистрЕtIдию ршlона
мФц.

В сJrучае податIи докуIr{ентов через ЕПГУ, РIГУ срок
исчисJIяется со дня поступления документов в АдминистраJдию района.

tом 'l

i jll l., !

РеЗУЛЬТаТОМ ПРеЩt

настоящего Админи
] ]r.]l, i*ivi.

Перечень норм€Iтивных прulвовьD( актов, реryJIирующиi предо

,уr"цrrальной у.rrу." (с указанием их реквизитов и источников офи

опубликования), рЕвмещается на официа.гlьном сйте муницип€lльною
кМуниципаrrьпый округ Якlrryр-Бодьинский район Удrчryрtскоч Р:
www.bodia.ru, на ЕПГY РIГУ.

Администрация района обеспечивает р€lзмещение и €кту€lл

нормативньIх правовьIх актов, реryлирующих предост€lвление }ryни

усJIуги, на официапъном сшiте муниципапьного образоваlrия <Муни

округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Респуб.rпаки>.

2.6. Исчерпывающий п ер ечень докуN[ентов, которые змвитель
предстЕlвить самостоятельно, и документы, которые з€UIвитель вправе

по собственной инициЕIтиве, т€к кЕк они подIежат предстilвлению в

.ti,. i ] rt'
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межведOмственног0 инфOрмtщиOннOгO взtlимодеЙgrвия

В целях проведения переустройства и (или) переплЕlнировки помещения в
многоквартирном доме заявитель предстalвJIяет в уполномоченньй оргЕtн :

l) заявление о переустройстве и (иша) перепл€lнировке помещения в
многоквартирном доме (даlrее - з€lявление) по форме, угвеr,жденной
пост€Iновлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 28.04.2005 г. ЛЬ 266 кОб
УгВерЖдении формы зЕlявления о переустроЙстве и (или) перепланировI@ жилого
поМещения и формы документа, подтвержд€lющего принятие решения о
согласовании переустроЙства и (или) перепланировке жилого помещения и формы
доч^dентq подтверждающего принятие решения о согласов€лнии переустройства и
(или) переплЕlнировки жилого помещения> ( Приложение М 3 к настоящему
Административномуреглaменту); 

i .{2) правоустЕlнЕtвливчlющие докуrrленты ' на' переустраиваеЙое' и (итrи)
перепл€lнируемое помещение в многоквартирном доме (подлинннки или
засвидетельствованные в нотариЕlльном порядке копии);

3)
tr (или)

4) протокол общего собрания собственников помещений в многЙвафЙрiом
доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме, в
сJIучае есJIи переустройство и (или) перепланировка помецения в
многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному поиещению
части общего имущества в многоквартирном доме;

5) технический паспорт переустраиваемого и' (или)'перепл€lннруемого
помещения в многоквартирном доме;

6) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя ( в том числе
временно отсугствующих членов ' семьи нанимателя), занЕмаюIц}тх
переустраиваемое и (или) переппЕlнируемое жилое помещение на основЕlнии
договора социапьного нйма (в с.гryчае, если з€uIвителем явпяется упоJIном-оченный
нймодетелем на предстuлвJIение предусмотренньж настоящим пунктом
документов н€tниматель переустраиваемого и (илпа) перепланируемого жилого
помещения по договору социапьного найма);

7) закJIючение органа по охране памятников ,архитектуры, истсрии иilи
культуры

2.6.L 1. В сJIyIае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, сведения
из докуI1,Iента, удостоверяющего JIичность заявителя, представитеJIя формируются
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и
аутентификации из состава соответствующих дtlнньD( укtшtiшной учотной зшlиси и

,i:
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могуг быть проверены пугем ншравления зшроса с испоJБзовшIием системы
межведомственного электронного взаимодействия. В сJцлае, если l€UIвление
ПОДаеТСЯ ЧеРеЗ ПРеДСТаВИТеЛЯ За!IВИТеJIЯ, Т€ЖЖе ПРеДСТilВJIЯеТСЯ ДОКУIчlеНТ,
подтверждающий полномочия на осуществление действий от имеЕи заявителя. В
качестве документа, подтверждшощего поJIномочия на осуществление дейчвий от
имени з€tявитеJIя, представитель зЕIlIвителя вправе предоставить :

- оформленную в соответствии с з€конодательством Российской (Dедерации

доверенность (для физических лиц);
- оформленную в соответствии с законодательством Российской (Dедерации

доверенность, заверенн)rю печатью заявитеJIя и подписанную руков)дителем
з€uIвитеJIя или уполномоченным этим руководителем лицом (лля юрлиических
лИЦ).

2.6.2. Заявитель вправе не представJIять докуп[енты, предусмотренные в
подпунктах 5,7 пункта 2.6.t. настоящего Административного Реглалментц а также
в сJцлае, если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое помэтцение в
многоквартирном доме зарегистрировано в Едином государственном реестре
недвижимости, документы, предусмотренные подпунктом 2 пунIсга 2.6.t
настоящего Мминистративного регламента.

2.6.З.,Щокументы (их копии или сведениi,'ёодержаlщаесi'в'них), yKaiЙbiie в
подпунктах 2, 5, 7 пункта 2.6.I настоящего Щминистративного р€гламента
зЕшр€lшивulются Администрацией района в государственньD( органа& opmнa>(

местного самоуправления и подведомственньD( государственным opj:yaМ или
органам местного самоуправления организ€щиях, в распоряжении которьж
нЕlходятся указанные документы, если заявитель не предоставил }кЕlз€лнные
документы с€lмостоятельно.

Мминистрация района, осуществJIяющая согласование, не впр€лве требовать
от за;IвитеJIя представление других документов кроме доку}rентов, истребование
KoTopbD( у заявитеJIя допускается в соответствии с пунктт" 2.6.L ,хr',U.'
настоящего Административного регламента. ) , - '. 

r.r,, ..,,. .л _

По межведомственным зЕlпросам, yк€ванньIх в абзаце первом нЕютоящего
пунктq документы (их копии или сведения, содерж€шцеся в них)
предоставляются государственными органами, органап{и местного
самоуправления и подведомственными государственным органЕlм иJIи органам
местного самоупр€lвления орг€lнизаIIлlями, в распоряжении которьtх нш(одятся

ук€ванные документы, в срок не превьшrаrощий пять рабочих дней со Дня
поступления межведомственного з€шроса орган оргfiIизацию,
предоставJuIющие докр[ент и информацию, если иные сроки поДготовки И

нЕIправления ответа на межведомственньй з€шрос не установлены федерапьньпли
законЕlми, правовыми €ктами Правительства Российской Федерации и приЕятыми
в соответствии с федерагlьными зzжонами нормативными прzIвовымЕ акт€lМи

iir i i;,iii -..,i;. , !i _]-,l
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субъектов Российской Федерации.
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2,7,Исчерпывtlющий перечень 0снOваний для oTKiBa в приOме дOкуf{ентOв,

2.8. Исчерпывающий перечень основЕlний для приостановления иJIиотказа в
предоставлении }rуIrиципагrьной усJIуги

Приостановление предоставления муниципапьной усJrуги законодЕхIельством
Российской Федерации не предусмотрено

Перечень осIIований для отказа в предоставJIении муниципапьной усгryги:
1) заявителем не представлены докуI!{енты, определенные пунк:ом 2.6.I

настоящего Административного реглаI\4ента, обязанность ,по предос:авлению
KoTopbD( с )четом гtуIImа 2.6.3 настоящего Аддлинистративного регламента
возложена на заявителя;

2) поступления в Администрацию района ответа органа госуларственной
власти, органа местного сtлмоупр:lвления либо подведомственной органу
государственной власти или органу местного самоупрaвления орг€lниз€tlдии на
межведомственньй зЕшрос, свидетельствующего об отсутствии докр{ентr} и (или)
информаIдии, необходимьж дJIя проведения переустройства tr (или)
перепл€tнировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом
2.6.I настоящего Адшанистративного регламента если соответствующий
ДoкyI\,IентнeбьlлпpeДст€lBлeнЗ€lяBитeлeМпoсoбствeннoйинициатиBe.

Отказ в согласовании проведения переустройства п (плп) перепланировки
помещения в многоквартирном доме по указанному основ€lнию допускается в
сл)лIае, если уполномоченньй орган . после полrIения отЕета на
межведомственный запрос уведомил з€л.явитеJIя о поJгrIении т€когс 'ответа,
предложил з€uIвитеJIю предст€lвить докуп(ент и (иш) информаlдию, неоеходимые
дJIя проведения переустройства и (или) перепланировки, предусмотренные
пунктом 2.6.| настоящего Административного регламента, и не поJIуIмл т€lкие

документы и (или) информаlдию в течение пятнадцати рабочих днеЁ со дня
н€lправления уведомления;

3) представленияДокУМентоВВненаДлежаrцийорган; ' .. 
'' jt|J''-: ll

4) несоответствия проекта переустройства п (или) перепл:lнировки
помещения в многоквартирном доме требовшlиям з€лконодательства. , ,

непоlц.qgццg или несвоевременное поJI}чение документов, ук€rзанньгх в
пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента и запроцэнньD( в
государственньIх органаJq органа( местного самоуправления и подведомственньtх
государствеIIным органам или оргtlнам местного сЕtl\dоуправления орг€tнIЕ}ацияь в

расположении KoTopbD( н€lходятся укшанные докр{енты, н€ может явJIяться
основанием для отк€ва в согласовании проведения переустройства и'(или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме.
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2.9. Перечень усJIуг, которые явJuIются необходимыми и
предостaвления муниципа.пьной усJIуги, в том tIисле сведения о д
(локуr,rенrо,), выдаваемом (вьцаваемьж) орг€лнизациями, )л

предоставлении Iчtуниципагlьной усJryги

Усlryги, которые явJIяются необходимыми и обязательн
предост€lвления IчIуниципа.пьной усJryги :

1) подготовка и оформление в установленном порядке
переустройства и (или) перепланировки переустрzмваемого
перепл€lнируемого помещения в многоквартирном доме;

2) оформление докуN[ента, удостоверяющего права (,

предстtlвитеJlя, в сJIучае, если за предост€lвлением усJryги
предстЕlвитель з €rявитеJIя ;

3) оформление согласия в письменной форме всех
нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи
заним€lющих переустраиваемое и (или) перепл€лнируемое жилое
основании договора социаJIьного нйма (в сJryчае если з€uIвителем

упоJIномоченный наймодателем на предоставление предусмотренньD( п
статьи 26 Жуlлпщного кодекса Российской Федерации докуtlrентов
переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по
соци€lJьного ншiма).

._i, ,,:\.,.

Предоставление IчfуIrиципаьной усJгуги осуществJIяется
государственн€tя пошлина не уплачивается.

которые являются необходимыми и обязательными для п
муниципапьной услуги, вкJIючаrI информаIдию о методике расчета

i,:,,r,,.:-," i,1, . , , l;r]i"i , '..',"::!,:. t:i '- j.rl':l1 l,, i., ,. ,':ilil

2.|2. Мшссимагrьньй срок ожид€lния в очереди при подаче заt

предоставлении муниципальной усJryги и при поJгrIении резулБ
предоставления муниципапьной усJryги

Максимаrrьньй срок ожидания в

предостaвлении муниципальной усJryги
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IчryIrиципtшьноЙ усJryги не должен превышать 15 минут.

2.|3, Срок и порядок реrистрации запроса зtшвитеJIя о предоставлении
муницип€lльной усlryги

Заявление, оформленное по форме согласно приложению Jllb 3 к настоящему
Административному регламенту о предоставлении муниципальной услупI,
предстtшленное з€ивителем лично либо его предст€lвителем, ремстрируется в
течении 1 рабочего дня с даты поступления т€lкого з€UIвления.

Заявление о предоставлении муниципапьной услуш, предсrавленное
заявителем либо его предстЕtвителем через МФЦ, регистрируется в день
поступления в Администрацию рйона от МФЩ.

Заявления, поступившие по информачионно-телекоммуникационной сети
кИнтернет) через ЕIГУ и РПГУ иJIи электронную почту, также регистрируются в
журнапе реmстрilдии заявлений в день его поступления в сJryчае о:сутствия
автоматической регистршIии з€шросов на ЕПГУ, РПry.

Заявление, поступившее J нерабочее время, регистрЙруется""l'Е"пЪрвьй
рабочий день, следующий за днем его поJгrIения.

2.| 4 . Требоваrrия к помещениям, в KoTopbD( прелоставJIяется ооЬЙц""Й;iiЙ
усJtуга, к заIry ожидания, местам дJuI з€шолнения з€lпросов (змвлений) о

предост€lвлении муниципальной усJryги, информаrдионным стенд€lм с образчашrИ

их з€шоJIнения и перечнем документов, необходимьD( для предоставления
муниципатlьной усJryги, в том числе к обеспечению доступности для инВалИДОВ

укЕ}занньtх объектов в соответствии с з€конодательством Российской Федерачии

, 'rl.\,iil,i.,:' l,{i(]l, !,ti,; {,r

2.I4.L Помещения для предостЕlвления муниципальноЙ усJIуги должны
соответствовать санитарно_эпидемиологическим правилЕlм И норМатиВаМ.

Помещения оборудуются противопожарной системоЙ, сt,еДСТВаМИ

пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычйньпr спryаrlиЙ.
Ifuформационные стенды В местах ожиддIия предост€lвления

муниципагlьной усJryги должны содержать следующylо информшlию :

усJryги;
_ основания мя отказа в предост€lвлении муниципагlьной усJtуги; '" 

.', '| ] ]

_ образец зzlполнения з€lявления для поJryчения l\qrниципапьнои УСJIУГИ;
_ номера кабинетов, спр€lвочные номера телефонов, фаrr,rилии, имена ОТЧеСТВа

(rrри на.пичии) И должности специ€UIистов, упоJIномоченньD( предост€lвJIять

муниципЕtIIьную ycJryry.
Места ожидЕшия

оборудов€lны:

;11;:'1\,,t l,, .i,ril|}I)li' l i (,'. l
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- прOтивопожарной системой и средствами пOжарOтушения;
- информационными стендап,lи;
- стульями и столами для возможности оформления докуN[ентов.
Места дJIя ожид€lния должны соответствовать комфортным условиям дJIя

црaDкд€лн, в том числе инвалидов, использующих цресла_коляски, и оптимaльным
условиям работы доJDкностньD( JIиц.

Места дJIя ожидания должны бытъ обеспечены стульями. Количество мест
ожид€lния опредеJIяется исходя из фалстической нагрузки и возможностей дIя их
р€вмещения в зд€lнии, но не может сост€lвлять менее пяти мест.

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположеF]ы схемы
ра:tмещения средств пожаротуIпения и пугей эвакуации посетrгелей и
должностньD( JIиц.

Дери в кабинеты дJIя приема заявителей должны быть оборудоваrrы
информшlионными табличками (вывескашrи) с ука:}анием номера кабинета и
наименования структурного подразделения.

Рабочие места ,Щолжностньп< лицl осуществJIяющих приём заявrений на
предост€lвление муниципшlьной усJгуги и вьцачу результата предоставления
муниципаllьной усJryги, должны бьrгь оборудованы персоr:альными
компьютерами с возможностью доступа к необходлмым информаlдионным базам
данньDь печатающим устройстваrrл, соответствовать сенитарно-
эпидемиологическимправиламинормативам. 

''"'' '' "jll''l" :

На гостевой автостоянке у ,j*"" Администрации района ПреryЙотрены
парковочные места дJuI заявителей }rуниципагlьной усJryги, в том чхсле дJIя
парковки специ€lльных автотранспортньD( средств инвЕtпидов, доступ змвителей к
парковоIIным MecTEtM явJUIется бесплатrrым. ':.i i':,

2.14.2. [ря обеспечения доступности поJIyIения tvrуниципагlьной усJIуги
мапомобильными цруппами населения здание Администрации района обс,рудуется
согласно нормативным
Щоступность здшtий и

требованилrл кСП 59.13330.2016. Свод прЕlвил.

сооружений дJIя мапомобильньD( групп н.lселения.
Актуализированная редакция СНиП 3 5 -0 1 -200 1 ).

Щентршrьный вход в здание АдминистраIдии района' оборудов€tн
информшдионной табличкой (вьвеской) с поJIным наименованием,
вызова для обеспечения доступа в здание мапомобильньtх групп населения.

В цеJIях соблюдения прав инвЕlJIидов на беспрепятственньй досгуп к
объектадл социапьной инфраструIffуры, Мминистрация рйона обеспе.павает
инвЕlпид€lм (включая инвапидов, использующих' IФесла-коJIяски н собаr<-

проводников): : '

- осуществление приема заявлений и документов, необходаиьпr для
предоставления }tуниципальной усJrуги, вьцачу докуN{ентов по о-tончании
предост€lвления услуги и консультирование заявителей в 8 :<абинете,

расположенном на первом эт€lже зд€lния Администршlии рйона. В каеинете по
приему маломобильных групп населения имеется медицинск€lя €штечкъ питьевая
вода. При необходимости сотрудники Администр€щии, осуществJIяющие прием,

, :ii,; ] . ,,i,/ l,),.
.:.:)!l1!.j:!ii"{.i" -'I.:i!(tli,
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могуг вызвать карету неотложной скорой помоIщl.
- сопровождение инв€tлидов, имеющих стойкие расстройства функцr_и зрения

и с€lмостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здilнии;
- надлежащее рЕвмещение оборулования и носителей инфэрмаrдии,

необходимьD( дJuI обеспечения беспрепятственного доступа ицвапидов э учетом
огр€lничений их жизнедеятельности ;

- допуск собаrси-проводника при напичии документq
специальное обучение и вьцаваемого по форме и
опредеJIяются Министерством труда и социагlьной
Федерачии;

ЗаЯВЛеНИЯ; 
,,.,,, l ll,! .:].l,T -|, i!,,\]

- помогают грФкданшу сесть на сIул иJIи располагают
стола напротив специ€lлиста, ос)rпIествJIяющего прием;

,:.i

подтвержд€tF)щего ее
в порядке, которые
заIциты Роэсийской

- ок€вание помощи инвалидаL,I в преодолении барьеров, мешаюtrц{х
поJr}цению ими lчrуIrиципагlьной усJtуги наравне с другими лицами.

При обращении грiDкданина с нарушениями функций опорно-двигательного
€шпарата сотрудники Администр{щии ршiона предпринимЕtют слэдующие
действия:

aIj,,i r i.:'. .r,ij!:

- открыв€lют" входIую' Дверь и помог€lют грш(дшину Оеспрепятственно
посетить здание Администрации рйонq а также заранее предупрекд€tют о
существующих барьерil( в здании; t,..., ,\,

- выясняет цель визита гр{Dкданина и сопровождЕлют его в каоинет п) приему

(1 :- j...\-^.:-.i/ta.-r.,, .i

кресло-юляску у

- сотрудник упоJIномоченного органа, осуществляющий прием, принимает
гршкдtшина вне очереди, консультируtr, осупIествляет прием зЕUILпения с
необходимыми документ€лми, ока:}ывает помоIцъ в,з€шолнеЕии блшlков, _{опирует

документы; : ,

- по оконч€lнии предоставления муниципагlьной усrцгй'""ёБфудник

сопровождает грЕDкд€lнина до вьIхода из здания и
передает гражданина сопровождilющему JIицу иJIи
автотранспорт и ок€вывает содействие в его посадке.

При обраrцении цражданина с недостатк€lми работrlики
Администрации ршiона предприним€lют следующие действия: ; |: ;' :

- сотрудIик Администр€щии рйона, осуществляющий прием, принимает
гра)кд€lнина вне очереди, помогает сориентироваться, cecib ва стул,
консультирует, вслух прочитывает документы и даJIее по необходlдмости
производит их вьцачу. При общении с грtDкданином с недостаткаллп зрения
необходимо общаться непосредственно с ним с€lмим, а не с сопровождaющим его
лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в помещении не
следует отходить от него без предупреждения;

- сотрудник Администр€ш{ии рйона ок€tзывает помощь в запоJIнении блшtков,
копирует необходимые доку]!{енты. Дя подписЕIния заявления подводIrт лист к
автору{ке ,ра?к4аIIинъ 

помогает сориентироваться и подIисать блаrк. При

i_11'lt)t'iiii

АдrrлинистрilIии района помогает грФкдaнину покинуть кабинет, отI9ыв€Ет двери,
помогает покинуть здЕIние,
по его желанию вызывает

:l



неOбходимосги вьцчлются памятки для слабовидяIщ{х с крупным шрифтOм;
- по окончании предоставления муниципапьной услуги 

'сDтрудник

Администрации ршiона, осуществляющий прием, помогает гражданину зстать со
стулц выйти из кабинета открывает двери, сопровождает грФкд€lнина к въD(о.ry из
ЗДания, и провожает на улицу, заранее предупредив посетитеJIя о существующих
барьершl в зд€lнии, передает граждaнина сопровождающему лицу или по жел€шию
грФкдtшина вызывает автотрtлнспорт.

При обратт{ении грtDкданина с дефеrстами сJIр<a рабошики Админzстрilщи
paloHa предприним€lют следуюuц{е действия:

- сотрудник Адплинистрilдии района" осуцIеств.гlяющий прием гFalкдш с
нарушением сJцrr(а, обрапIается непосредственно к нему, спр€шIIиваЕI о цели
визита и дает консультацию рt}змеренным, спокойным темпом речи, при этом
смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, слова допоJIняет понятными жестами,
возможно общение в письменной форме либо через переводчика жестов(.го языка

- сотрудник Адшrнисграции района осуществJIяет приемr оказьтваЫ помощь
и содействие в заполнении блаrrков з€uIвлений, копирует необходимые доLументы.

2.|4.3. Требовшrия к комфортности и доступности предостtлвления
tvtуниципагlьной усJtуги в МФЩ уст€lнЕIвлив€lются постановлением Правительства
Российской Федерации от 22.|2.20|2 М 1376 (Об угверждении Правил
организ€lции деятельности многофункционаJьньD( центров предоставления
государственньIх и муниципшIьньD( усJryг).

Ко.гпrчество 
''':' 

взшамодействия змвителя ' Ъ

Щминистрации parioHa при предоставлении ycJryM - два.
Продолжительность взЕlимодействия заявитеJIя с ,Щолжностными лицаlдл

АдминистршIии района при предоставлении IчfуIrиципальной услу|и - не более 15

МинУТ.,ll;.i.-i(.l.Тii.;.

ВОЗМОХСrОСТЬ поJгуIIения информации о ходе предоставления IчtуницЕпагlьной

усJцш, в том числе с использованием информшдионно- телекоммуникilдионньD(
технологий.

2.15,1. Иными пок€ватеJIями качества и доступности предоставления
}rуIIицип агlьн ой усJryги явJIяются :

- расположенность помещений Администр€щии parioHa" предназначенньD( дJIя
предоставления Iчfуниципапьной усJrуги в шЕговой досryпности от автовокз€Llrа,
МФЦ, Почты России, бшrкомата:

- степень информирования з€uIвитеJIя о порядке предоставления
Iчtуниципа.гrьной усJtуги (досryпность информшдии о муниципапьной услуге,
возможность выб ора спо соб а поJIyIения ин формшдии) ;

- возможность выбора зЕuIвителем форм обршtения за поJцлением
}rуниципшlьной усJryги ;

::i-., ,i],)lal i,i]it, lii;, ]:,'ili
'.::]., :. l.]tlii 'ii;l:',, i 'j,,., l:
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- доступнOgгь обрiшIения за предост{lвлением IчIуIIиципаJIьнOЙ усJIги, в тOм
числе дJIя лиц с ограниченными возможностями здоровья;

- своевременность предоставления }tуницип€lпьной услуги в соответствии со
стандартом ее предостtлвления;

- соблюдение сроков предост€lвления муниципапьной усJrуги Е сроков
выпоJIнения админиgгративньD( процедур при предоставлении муниц_{пагlъной

усJryги;
- возможность поJIуIIения информаlдии при предоставлении Iчrуниц:{пальной

усJryги;
- отсутствие обоснованньп< жапоб со стороны заявитеJIя по реryльтатам

предост€lвления IчIуниципальной усJIуги;
- открытый доступ для заявителей к информшдии о порядке Е срокzлх

предоставления }rуниципальной усJIуги, порядке обжапования цействий
(бездействий) Администрtлции рйона" руководитеJIя Администрации parioHa,

,Щолжностного лица Администрации рйона;
- наличие необходимого и достаточtiого "ко.rптчества спеIIиаJмстов

Администрации района, а также помещений АдминистршIии района" в которьtх
осуществляется прием з€lявлений и докрлентов от заявителей.

2.15.2. Администращия района обеспечивает создание инваiiидашr' и'iiньпл
мапомобильным группам населения следуюццх условий доступности
Iчtуниципальной услуги в соответствии с требованиями, устаноЕленными
з€конодательными и иными нормативными правовыми €ктами: : ':

- оказание инвЕlлид€lм помощи, необходимой дJIя поJtrIения в доступной для
них форме информации о пр€Iвилil( предоставления Iчtуниципапьной усJtуги, в том
числе об оформлении необходимьrх дJuI полlпrения муниципальноfi усJryги
документов, о совершении ими других необходимьпс дtя пJлучения

- предоставление муниципальной усJrуги инвалид€lм по сл}ху, при
необходимости, с использованием русского жестового языка, вкJIюч€lя

обеспечение допуска в помещение сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;
_ оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих

поJtrIению муниципагlьной усJгуги наравне с другими JIицаJ\,Iи

2.15.3. При прелоставлении Ivtуниципагlьной усJrугLr вз€ммодействие заявитеJIя
с ,Щолжностным лицом Администрации района осуществJIяется при JIичном
обращении зЕл.явителя:

_ для поJIyIения информации по вопросtлм предоставления IчIуницапапьной

усJryги;
- ця подачи заявления и документов;

l'i;,i' lii]it Jit



закJIюченного соглilцения о взаимOдействии между Аддлинистрщией эайона и

Администрация района обеспечивает информировшIие заявигелей о
возможности поJIучения муниципшlьной услуги на базе МФЦ. В сrryчre подачи
заявления о предоставлении муниципальной усrryги в МФI] непосредственное
предоставление муниципатlъной усJtуги осуществJIяется Администршrией района.

2.|6. Иные требования, в том числе учитывающие осбенности
предоставления Iчtуниципалtьной услуги по экстерриторишIьному принципу и
особ енности пр едоставления муниципаllьной усJryги в электронной форме.

2.L6.1. Заявитель предоставJIяет документы в Админисгрilцю района"
осуществллощей согласование, по меfiу на>(ождения переустраиваемог? и (или)
перепланируемого помещения в многоквартирном доме непосредствеЕно, либо
через МФЦ в соответствии с заключенным ими в установJIенном Правителъством
Российской Федеращии порядке соглашением о взаrамодействии.

2.|6.2. Заявитель впр€lве обратиться за предост€lвлением IчrуниIцпагlьноЙ

усJryги и подать документы, 1ка:}анные в пункте 2.6.L нrcтоящего
Административного реглЕlluента, в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ с
использованием электронньгх документов, подпис€lнньD( электронной поцписьЮ в
соответствии с требованиями Федерального з€лкона от 06.04.2011 Jtlb 6];-ФЗ кОб
электронноЙ подписи). " i"

АдминистршIия parloHa обеспечивает'информироваЁrе'''заявrтелей о

возможности поJIyIения муниципальной усJryги через ЕПГУ, РПry.
Обращение за усrry.оЙ через ЕПГУ, РIГУ осуществJIяется путем'tЙоJIнения

интер€ктивной формы заrIвления (формирования з€шроса о предо(тulвлении
муниципальной усJIуги, содерж€lние которого соответствует требовани.ш,r фоРмЫ
з€uIвления, установленной настоящим Мминистративным регламен191t,l.(дШее -

.:ll ф!1.1r,

запр92.
Обращение заявитеJIя в АдминистрilIию рйона ук€ванным способом

обеспечивает возможность нrшравления и поJIучения однозначНОЙ И

конфиденциаьной информшlии, а также промежуточньtх сообщений.и ОтвеТНой

информации в электронном виде с использованием электронноЙ п,)ДпИСИ В

порядке, предусмотренном з€конодательством Российской Федерации. ;l.,
2.|6.З. При предост€lвлении муницип€lльноЙ' услуги в электронноЙ форме

посредством ЕПГУ, РПГУ з€uIвителю обеспечивается:
_ поJцдIgцие информации о порядке и срока>( предоставления IчгУнИIЕIпапЬНОЙ

усJtуги;
_ з€шись на прием в Администрацию ршlона дJIя подачи заязлеНИЯ И...]: ]'::

ДОКУП{еНТОВ; 
:.. |,,.ri.,.}:i. , ; .-{,;-,t!i,i{,i. ;, ]i},t/\.jl]l. ,j,r) ъ,i lj}il}l|.';;

-формировЕIниезапроса; 
" r ill,::

- прием и реп{страция Ддминистрацией района з€шроса и документов;J 
i,i, j,,'"

_ поJryчение результата предоставления муниципагrьной усJIуги; :,/ ]i.. ;

- поJryчение сведений о ходе выполнения зЕIпроса.

При направлении зiшроса испоJьзуеrся простtul электроннulя подпись, при

it' |_ ,tl i.
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уýловии, чт0 JIичнOсть заявитеJIя уgгановлена при акгI,IваIIии учgгнOЙ зtшIr_си.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
адмпнистратIrвн ых про цедур (действrrй), требован ия к порядку

их выполнеппя, в том чпc'пе особенностп выполнешпя
админпстратпвпых процедур (действпй) в электронной форме

3. 1. Исчерпыв€lющий перечень административньD( процедур
1) прием и регистрация заJIвления и док)rментов на

муниципагlьной усJryги ;

2) фОРМИРОВание и напр€lвление межведомственньD( запросов в органы
(организации), участвующие В предоставлении IчГУНИЦипапьной усJгуги (при
необходимости);

3) Уведомление заявитеJIя о представпеЕии документов и (ишr) информаrции,
НеОбхоДимоЙ для проведения переустройства и (или) перепланировки пqмещения
в многоквартирном доме;

4) принятие решения о согласовании (об оп<азе в согласоваrrии) прf,ведения
ПеРеУстроЙства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;

5) вьцача (направление) дощументов по результатам предост€tвления
Iчrуницип а.пьн оЙ усJryги.

Блок-схема предоставления IчIуIIиципапьной усJrуги предстаБлена в
Приложении NЬ 1 к настоящему Административному регла},Iенту.

3.1.1. Прием и регистраIIия з€uIвления и документов на предосгатiлёние
Iчfуницип агlьн ой усJryги.

3.1.1.1. ' Основанием 'н'ачЫЫ ' выпоJIненйi ''Ыйнисфапавной" пiоfrё'дуры
явJIяется поступление от з€lявитеJIя зЕlявления и документов, необходIлчrьD( дJIя
предоставления муниципагlьной услуги, в упоJIномоченньй оргшI, ЕГЦl РIIry
либо через мФц. : ,:)l,]i,lil_

З.t.1.2. При личном обратцении заrIвитеJш в Администрацию "r 1ialioHa
,Щолжностное JIицо АдминистраIIии района" ответственное за прием и вцдачу

- устанавливает личность з€lявитеJIя на основании '"'дшqrмента,
удостоверяющего его JIичность, предст€lвителя з€lявитеJIя _ на основании
документов, удостоверяющих его JIичность и полномочия (в сл1"lае офшцения
предст€lвителя);

- проверяет срок действия докуr'rента, удостоверяющего его JIичность и
соответствие данньж документа удостоверяющего личность, данньiм, ук€lз€lнным
в заявлении о согласов€lнии проведения переустройства и (ишr) перепланировки
помещения в многоквартирном доме и приложенньIх к нему документ€lх.

В ходе приема документов от зЕtявитеJIя или уполномоченного и# "лица
,Щолжностlrое JIицо АдминистраIIии района" ответственное за прием и вьцачу
документов, удостоверяется, что :

1) текст в з€lявлении о переустройстве и (или) переплЕlнировке помещения в

, , -i.{ ., l. .,,,.,. 
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по предост€lвлению KoTopbD(
представленньD( докуIuентов

заrIвителя, при несоответствии
настоящего Административного

многоквартирном доме пOдаgтся прOIпению;
2) в зЕuIвлении о переустройстве и (или) перепланировке помещения в

многоквартирном доме ук€ваны фамилия, имя, отчество (последнее - прц наличии)
физшческого лица .гпrбо наименование юридического лица;

3) ЗаЯВЛение о переустройстве и (или) перепланировке помецения в
МНОгокВартирном доме подписано заrIвителем или уполномоченным
представителем;

4) прилагаются докуп[енты, необходамые дJIя предостtлвления IчfуIIицнпагlьной

усJryги.
ПРи Устшrовлении фактов отсутствия необходимьD( докуN[ентов, обязшrность

требованиям
регламента - уведомJUIет з€UIвитеJIя о выявленньD( недостатках в представленньD(
документах и предл€гает принять меры по их устранению.

В с.гryчае есJIи з€UIвитель настаивает на принятии докумептов - принимает
ПРеДСТаВЛеННЫе ЗМВИТеЛеМ ДОКУIчrеНТЫ.

В слуlае если з€tявитель с€lмостоятельно решил цринять йеiiы по устраненlтю
недостатков, после их устрaнения повторно обрап(ается за предост8влением
муниципапьной усJIуги порядке, предусмотренном настоящим
Администр ативным регламентом.

По оконч€lнии приема заJIвления п прилагаемьD( к He}fy дохр(ентов
.Щолжностное лицо АдминисцаIдии района, ответственное за прием доц/ментов,
вьцает заявитеJIю расписку в поJryчении от него докуil{ентов с указением их
перечня и даты их поJrrIения Администршдией рйона" а также с у_lазанием
перечня докуil{ентов, которые булуг поJryчены по межведомственным запрос€lм.

Максимальньшt срок выполнения административной процедуры по приему и
регистрации з€lявления о согласовЕIнии проведения переустройства и
перепланировки помещения в многоквартирном доме и приложенньDa к
докр{ентов cocTaBJuIeT 1 рабочий день с момента поступления змвления.

Критерий принятия решения: поступление заявления о согласовании
проведения переустройства и (или) переплЕlнировки помещения в
многоквартирном доме и приложенньгх к нему документов. ": l] ]l",]i ': i}' ' ''' '

Результатом административной процедуры явJIяется прием и рег7стрilIия
з€rявления о согласовании проведения переустройства и (или) перепленировки
помещения в многоквартирном доме и приложенньIх к нему докр[ентов. ^,' '

Информаlдия о приеме заrIвления о переустройстве и (иrпr) переплаllировке
помещения

передаются в Отдел по строительству и жилищно-комlчtунаJIъному хозяйству дJuI

рассмотрения и назначения ответственного испоJIнитеJIя.
3.1.1.3. Прием и регистрация заявления и докр(ентов на предоставление

муниципальной усJryги в формо электронньD( документов через ЕПГУ, РIГУ.
1-1 .
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При направлении зшIвления о переустройстве и (иш)
помещения в многоквартирном доме в элешронной форме (при
техническоЙ возможности) з€Iявителю необходимо з€lпоJIнить на ЕIГ
электронную форrу з€lпроса на предоставление Iчtуниципа.гlьной
прикрепить к з€UIвлению в электронном в}це документы, необходи

з€uIвления (запроса).
Форматно-логическ€ш проверка сформированного з€lявления

осУЩествJIяется автоматически после з€шолнения заявителем каждого
электронной формы з€lпроса. При выявлении некорректно
электронной формы запроса заявитеJь уведомJIяется о характере
ошибки и порядке ее устранения посредством информаlдионного
непосредственно в электронной форме з€шроса.

,Щолжностtrое лицо Администрации рйона, ответственное за прием
ДОКУIчIеНТОВ, ПРИ ПОСТУПЛеНИИ З€UIВЛеНИЯ И ДОКУМеНТОВ В ЭЛеКТРОННОМ

- проверяет электронные образы документов на отсутствие комп
вирусов и искаженной информшдии;

- регистрирует документы в системе элекфонного
Администрации palioHa" в журнале регистроIIии, в сJrr{ае отсугствия
электронного документооборота;

- формируsт и напр€lвJIяет заявитеJIю электронное уведомление
РПry о поJгrIении'и регистрации от зЕuIвитеJIя зЕlявления (запроса)
документов, в сл)чае отсутствия технической возможности авто

регистрации зЕuIвления о переустройсгве и (илпr) перепланировки
многоквартирном доме и приложенньD( к нему документов в форме
документов состЕlвJIяет l рабочий день с момента полrIения докуN[ентов.

Критерий принятия решения: поступление заявJIения о переустрой

Результатом административной процедуры явJtf,ется прием,
з€UIвления о переустроистве и ("лrи) перепланировке пом
многоквартирном доме и приложенньD( к нему документов.

3.1.1.4. При направлении заявителем з€lявления
Администрадию

Максимапьньшi срок выполнения административной процед(ры по

района посредством почтовой связи .Щолжностн
Администрации ршiон4 ответственное за прием и вьцачу док5длентов: "

_ проверяет прЕlвильность
4дресу) присланные письма

адресности корреспонденции.
возвраrrIаются в оргtшизшIию

i"i ;i{,"..'

н€лJIитIии

, рпгу
усJIуги,

дJIя

формы

загrроса)
:з полей
го поJIя
вленнои

вьцачу

системы

Епгу,
копии

ческого

риему и

и (иш.r)
к нему

страция
ияв

вв
лицо

ii"

(не по
связи

ству и
ачения



ц]

- вскрывает конверты, проверяет напичие в них зЕUIвления и доrд[ентов,
обязшrность по предоставJIению которых возложена на заявитеJIя;

- проверяет, что з€лJIвление написано разборчиво, фаrrлилии, имена отчества
(при нагrичии), нмменование, адрес места жительствq адрес местон€lхDждения,
написаны полностью;

- проводит первичную проверку предстЕlвленньD( копий докуil{еtrтов, их
соответствие з€жонодательству, а т€кже проверяет, что указанные копии зЕIверены
в уст€lновленном законодательством порядке;

- проверяет, что копии документов не имеют повреждений, н€л.JIичие KoTopbD(
не позвоJIяет однозначно истоJIковать ш( содержание, отсутствуют п(lдчистки,
приписки, зачеркнутые слова9 исправления.

Максимальньй срок выполнения административной процедуры по приему и
регисгрilдии з€lявления о переустройстве и (или) перепл€lнировке помещения в
МНОГОКВаРТИРНОМ ДОМе И ПРИЛОЖеННЬD( К HeIvry ДОКУМеНТОВ, ПОСТУПИВШИХ
посредством почтовоЙ связи, составляет 1 рабочиЙ день с моменто п,)луч€ния
докуN{ентов.

Критерий принятия решения: поступлениё'ЬаiiЁления о переуgгройiЬе и (иш)
перепланировке помещения в многоквартирном доме и приложенньDt к нему
документов.

Результатом администратrrвной процедуры явJIяется прием и ремстрация
зчл.явления о переустройстве и (или) перепл€lнировке помешения в
многоквартирном доме и приложенньIх к нему документов.

Информадия о приеме заявления о переустройстве и (иш) перепл:lнировке
помещения в многоквартирном доме и приложенньD( к нему докуIиентов
фиксируется в системе электронного докр[ентооборота Администрации эайона, в
журнале регистраIIии, в случае отсутствия системы элекгронного
документооборота

В день рЪ.r.rраrt", заявления о переустройстве и (или) перепллнировке
помещения в многоквартирном доме и приложенньtх к не}ry дочд,Iентов,
,Щолжностное лицо, ответственное за прием докр[ентов, передает посц/пившие
документы в Отдел по строитеJьству и жилищно-коммун€lJьному хозяйству для
рассмотренияинЕвначенияответственногоиспоJIнитеJIя. 

;":

З.|.2. Формиров€lние и н€шравление межведомственньD( з€шросов в орг€lны
(организации), r{аствующие в предоставлении муниципагrьной услуги (при
необходимости).

Основшrием дJIя начапа qдминистративной процедуры является
непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунImахяil 2, 5, 7
пункта 2.6.| настоящего Административного регламента.

,Щолжностное лицо Администращии ршlона при поJгr{ении з€lяЕ,ления о
переустройстве и (и.гrи) перепл€lнировке помещения в многоквартирноN доме и
приложенньD( к нему документов, порrrает ,Щолжностному лицу, О:дела. по
строительству и жиJIищно-коммунtшьному хозяйству произвести их проверку.
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В случае, если Щолхсrостным JIицом Огдела по строитеJБgгву и )ЕиJIицшо-

коммуIrальному хозяйству будa, выявлено, что в перечне представленньIх
з€lявителем докуI![ентов отсутствуют документы, предусмотренные под-IунктаI\dи
2о 5, 7 пункта 2,6,1 настоящего Административного регл€lмента, прIшимается

решени е о н апр€lвлении соответствующих межведомственных зЕlпро сов.
Межведомственные запросы направJIяются в срок, не превышаощий З

рабочих дней со дня регистрации заявления о переустройстве и (или)
перепл€tнировке помещения в многоквартирном доме и приложенньЕ к нему
ДОКУItdеНТОВ ОТ З€lЯВИТеJIЯ

Направление межведомственньD( з€шросов осуществJIяется в элноронной
форме с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия и подкJIюченной к ней регионапьной системы межведомственного
электронного взммодействия.

.Щолжностное лицо Отдела по строительству и жилиццIо-коммrlальному
хозяйству, ответственное за подготовку документов, обязшrо приЕять
необходимые меры дJIя поJIучения ответа на межведомственные зепросы в

установленные сроки. 
-"" r,'

В сJryчае непоfiупления света на йеliтведомственньй запрос в срок,

уст€lновленньй пунктом 2.6.3 настоящего Административного ре]лаI\dента,
принимztются меры в соответствии подпунктом 3 пункта 3.1 нЕютоящего

.|

Административного реглЕlмента. . )l.!,

Критерий принятия решения: непредставление дохументов, предусмDтренньD(
подпункт а мlи 2, 5, 7 пункт а 2.6.| настоящего Административного регл€lмента.

Результатом административной процедуры явJIяется поJryчение J pail{Kax

межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий илИ
сведений, содержатт(ихся в них), необходимьrх для предоставления
муниципальной усJIуги заявителю, либо получение информшlии,
свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (оliiа.irизаций),

участвующих в предоставлении муниципапьной усJгупI, документов (ах копий
или сведений, содержапIихся в них), необходимьгх дJIя предQýт€lвления
муниципа.гlьной усJryги.

Фиксация результЕхта
производится.

3.1.3 Принятие решения
проведения переустройства
многоквартирном доме.

о согласовании (об отк€ве в соглlсовшrии)
и (или) перепланировки помеILения в

. i].,

;t4:i i, ., i

Основанием для начала административной процедуры явJuIется поJryчение

,Щолжностным лицом Отдела по строительству п жилишцIо-комIчrуналЬноМУ
хозяйству, укЕ[занньIх в пункте 2.6.t настоящего Административного реггамента, в

том числе по каналам межведомственного информшrионного взаимощейСТвИя,
lинформшдии, свидетельствующей об отсутствии в распоряженr1lгоРгЕШОВ

(организший), уIаствующих в предоставлении Iчtуниципапьной усJI}Ти, лиОО

документов (их копий или содержащихся в них сведений), необходЕмьD( дjIя
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l, :]! ,

\lJll,i _,.

,:.a-: -.i

, .i : .:.,,ii, l.],



предоgгавления Iчtуниципа.тьноЙ успуги. ., :, ] : 
-

огветственным за выполнение административной процедуры является
,Щолжноспtое шrцо Отдела по строительству и жиIIиIIцIо-коммуЕЕUIьному
хозяйству

,ЩолжноСтное лицо Отдела по строительству и жилицIно-коммуЕ€lльному
хозяйстВу провоДит анаJIИз представленньD( докуменТов на наJIичие осноЕ€lний для
принятия решения, и подготавливает проект решения о согласовании прведения
переустройства и (или) перепл€lнировки помещения в многоквартирном доме по
форме, угвержденной пост€lновлением Правительства РФ от 28.04.2005 Ns 266 (об
утверждении формы з€UIвления о переустройстве и (или) перепланировкэ жилого
помещения И формы документа', подтверждающего принятие решения о
согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки . жилого
помещения)), либо проеIст решения об откЕве в согласовании прэведения
ПеРеУСТРОЙСТВа и ("ш) перепл€lнировки помещения в многоквартирном доме
(ПРИЛОЖение .I!b 4 к настояще}rу Административному регламенry), либо проект
РеШеНИЯ Об ОТКЕВе В согласов€шии проведения переустройства и (или)
ПереплЕlнировки помещения в многоквартирном доме (Приложение М 5 к
настоящему Административному регламенту).

При поступлении в Щминистрацию ршlона ответа оргаlrа гЬсiдаiэ,эЁЪiiiiЬй
ВЛаСТи, органа местного самоуправления либо подведомственной органу
ГОСУДаРСТВеННОЙ Власти или органу местного самоупрaвления организаItrии на
МеЖВеДоМственныЙ запрос, свидетельствующего об отсутствии докуN[ентз и (или)
информаrдии, необходимьгх дJuI проведения переустройства (или)
переплЕtнировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом
2.6.I настоящего Административного регламента, и если соответствуюшрrй
Документ не представлен зffIвителем по собственной инициативе,
УПоJIномоченньЙ орган после полуrения указанного ответа уведомJIяет ЕUIвитеJIя
О ПОJГrIеНИИ ТаКОГО ОТВеТа, И ПРеДл€Гает ЗzUIВиТеJIю представить докуIчIент и (или)
информшдию, необходимые дJIя проведения переустройства lz (или)
перепл€lнировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом
2.6.| настоящего Административного регламента в течение пятнадцати рабочих
дней со дня направления редомления.

При непредст€Iвлении зЕlявителем документов, необходайЙ""" дJlя
предост€tвления Iчfуниципа.пьной усJIуп,I, в ук€ванном сJryчае ,Щолжностное лицо
Отдела по с,троительству и жиJIиццIо-коммун€Iльному хозяйству подгот:lвливает
проект решения об отказе в согласов€lнии проведения переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Решение об отказе в согласов€lнии проведения переустройства и (или)
перепл€lнировки помещения в многоквартирном доме должно содержать
основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения. 

- "l"'

Решение о согласовЕlнии илп об откще в согласовании проведения

подписывается,Щолжностным JIицом Администрации рш7он4 уполномоченным на

;J']',

переустройства и ("ш) перепланировки помещения в многоквартирн|)м доме
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подписание, в двух экземпJUIрilх и передаЕгся ЩолжносТНOIчry ЛИЦУ,

в слуtае представления зЕuвления о переустройстве и (и.гпа) перепJвlнировке
через мФц док).мент, подтверждшощий принятие решения, напр€lвJIяется в МФЦ,
если иной способ его получения не ук€rзан зЕUIвителем.

Максимагlьньй срок выпоJIнения qдминистративной процедуры ]ринятия
решения о согласовании или об отказе в согласовании проведения переустройства
и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме не может превышать
сорока пяти дней со дня предст€Iвления в Администрацию района докуil[ентов.

Критерий принятия решения: нЕlJIичие (отсутствие) основшrий дJIя отказа в
предоставлении муниципшtьной усJýли, предусмотренньD( rrунIсом 2.7
настоящего Административного регламента.

Результатом админисТративной процедуры явJIяется поступлеЕие к
,ЩолжноСтlrомУ JIицу' ответственномУ за приеМ-вьцачУ докуil(енТов, реrтIения о
согласовании илИ об откаЗе в согласов€lнии проведения переустройства и (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Результа,т выпоJIНениЯ админ"сТра*"ной процедlры фиiсируется в системе
электронного документооборота АдминистршIии parioHa, журнале реrистr,ации.

3.1.4. ВЬЦаЧа (направление) докуI[ентов по результатам предосIавления
IчrуIrиципаrrьн оЙ усJryги.

3.1.4.1. ВьЦача (направление) доку!![ентов по резулътатам предостаrпё"и"
Iчrуницип агlьной усJryги в Администрtщии район а.

ОСНОВШrием дJuI начапа процедуры вьцачи' докуIdенiоi явJIяется нЕtJIичие
сформированньD( документов, явJIяющихся результатом предостЕlвления
Iчtуниципальн ой усJryги. l. ,.,.; ,,:

Дя поJýления резуJьтатов предоставления }rуниципальной уЕлуги в
бУМаХСном виде п (или) дJIя сверки электронных образов докуI!Ентов с
орип{н€rлами (при н€lправлении запроса на предост€lвление усJryги чррF. ЕПГУ,
РIГУ (при наJIичии технической возможности) заявитель предъmJIяет следующие
документы: 

,

1) доку]!{ент, удостоверлощий личность заявителя; ' " l"iil'l,'i l; ', ,' " L,;'

2) ДОКУItIент, подтверждающий полномочия представйтеля 
"ч rrЬлучение

документов (если от имени з€uIвитеJIя действует представитель); l I

3) расписка в пол}чении докр{ентов (при ее нzшичии у заявителя).
.Щолжностное JIицо, ответственное за прием и вьцачу докр{ентов, при вьцаче

результата предоставления усJryги на брлажном носителе:
1) уaruпЬпивает личность зЕuIвитеJuI либо его предст€IвитеJIя; "'i':'i' """;,

2) проверяет правомочия предст€lвитеJIя з€utвитеJul действовать от имени
з€UIвитеJIя при поJIrIении документов;

3)вьцаетдокуN{енты; 
": :, _ "|, l: ] li:1,1 l,:,;, ,, -,-,,i"]1 :,

4) регистрирует фа*, вьцачи докуN{ентов в системе электронного
документооборота Администрации рйона и в журнале регистршIии О;л9ла по
строитольству и жилищно-ком}tунальному хозяйству ;

:l', i



5) отказьваgг в выдаче результата предOgtавления Iчtуниципальной усJryш в
сJrучаях:

- за выдачей докуI![ентов обратилось лицо, не явJIяющееся з€UIвителем (его
представителем);

- ОбРатившееся лицо отк€в€lлось предъявить документl удостоверяющий его

В С.lryЧае ПОДаЧи заrIвителем документов в электронном виде посредством
Епгу, рпry и ука:}анИи в запрОсе о поJryчениИ резуJIьтата предоставленlя усJryги
В ЭЛеКТРОнноМ виде, специ€tJIист, ответственный за прием и вьцачу докуil[энтов:

1) УСТаНавлиВает JIичность з€uIвитеJIя либо его предст€lвитеJIя;
2) ПРОВеРяеТ прЕlвомочия предст€lвитеJIя зЕuIвитеJIя действовать ст имени

заявитеJIя при поJtучении док)д{ентов;
3) Сверяет электронные образы док)лuентов с оригиналами (при н€ш]авлении

запроса и докр[ентов на предоставление услуги через ЕПГУ, РПГУ;
4) УведомJIяет з€uIвителя о том, что результат предоставления муницппа;tьной

УсJryги булет н€шравлен в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме элекгронного
документа.

При установлении расхошдений элекцронньD( образов доцд,lентов,
Н€lпраВленньIх в электронной форме, с оригиналами, результат предостtлвления
IчrУниципагlьноЙ усJIуги з€uIвителю не напр€lвJIяется через ЕПГУ, РПГУ, о чем
составляется акт. ,, '',

В сrryчае, если принято решение о согласовЙии (об отказе'i соглrcовании)
проведения переустройства и (или) перепланировки помещёния в
Многоквартирном доме, данное решение скЕлнируется и напр€лвJUIется за'IвитеJIю
ЧереЗ ЕПГУ, РIГУ либо н€шравJIяется в форме электронного дскументq
подпис€tнного элекгронной подписью в личньй кабинет заявителя Hr ЕПГУ,
РIГУ. ,Щанное решение вьцается или н€шравJuIется з€uIвитеJIю не позднее чем
через три рабочих дЕя со дня принятия т€кого решения и может быть обкагlовано
заявителем в сулебном порядке. 

i,

Максимагrьньй срок выполнения данной административной пg оцедуры
состtlвJIяет 3 рабочих дня со дня принятия решения о согласов€Iнии либо об отказе
в согласов€Iнии проведения переустройства и (илпr) перепланировки помещения в
многоквартирномдоме. " ,,

КритЪрий принятия решения: принятие решения о согласовЕtнии пр,)ведения
переустроЙства и (или) переплЕlнировки помещения в многоквартирном д,)ме лrrбо

решения об отказе в согласовzlнии проведения переустроиства !1 (или)
перепланировки помещения в многоквартирном доме.

Результатом административной процедуры явJIяется выдача иJIи н€ш]авление
по адресу, уквшному в заJIвлении, либо через МФЦ, ЕПГУ, РIГУ зеявитеJIю
документа, подтверждающего принятие такого решения.

Результат выпоJIнения административной процедуры фиксируется в системе
электронного документооборота Администрiщии ршiона и в )Iryрнапе регЕстрации
Отдела по строитсльству и жилищно-коммунilJьному хозяйству.

l]
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4. Формы контроля за шсполнением
Адмшншстратпвного регламента

4.t. Порялок осуществления текущего контроJIя за соблюДением и
исполнением ответственными должностными лицЕll\dи положений н€Dтоящего
Административного регламента и иньD( нормативньIх правовьD: €lKToB,

УСТаНаВлиВ€lющих требовшия к предостЕtвлению Iчtуниципа.гlьноЙ усJгу.пъ а тaкже
принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением и испоJIнением rЩолжностнымI JIицап{и

учета положений настоящего АдминистративногоАдминистрации рмона
регламента и иньD( нормативньIх пр€lвовых актов, уст€lн€lвливЕlющих требования к
предостЕlвлению Nrуниципа.пьной усJryги, а также принятием ими решений (дапее -
текущий контроль деятельности) осуцIествJIяет Нача.гlьник Отдела по
строительству и жилищно-коммун€шьному хозяйству Мминистрации раfюна.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соб.гl_одения и
исполнения,,Щолжностными JIицами и сотрудникЕlми АдминистрilIиtr ршiона
положений настоящего Административного регламента и иньD( нормативньIх
правовьD( €lKToB, устанавлив€tющих требовшrия к предоставлению tvгуницzпальной
усJryги.

! l 4.2. ПорЙок и периодичность' осуществiенияt плановьD( и внеIлановьD(
irpoBepoK полноты и качества предостЕIвления Iчtуниципа.тlьной услуп{, в том числе
порядок и формы контроля за полшrотой и качеством предоставления
муниципапьной усJIуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставпения муниципальной уёфги
вкJIючает в себя проведение проверок, выявление и устраIIение нарушнйй прав
заявителей, принятие решений и подготовку ответов на их обратт(ения,
сoДepжaIIЦ4eжaпoбьIнaдeйствия(бeзлeйствиe)сoтpyДникoB.

Проверки поJIноты и качества предост€tвления муIrиципа.гlьной усJrуги
осуществляются на основании распоряжений Администрации ршtона. 

't '-, i) :

Проверки могуг быть плановыми и внеплановыми. Порялок и периоцичность
пл€lновьIх проверок устанавливaются Главой муниципаJIьного образоваlrия
<Муниципальньй округ Яшгур-Бодьинский район Удrчrуртской республш<ш. При
проверке рассматрив€lются все вопросы, связ€lнные с предоставлением
tvtуниципальной усJIуги (комплексные проверки), иJIи отдельные вопросы

Внеплановые проверки проводятся цlя проверки фшста устранения ранее
выявленньD( нарушений, а также в слуIае полrIения жалоб на действия
(бездействие) .ЩолжностньIх лиц Администрации ршlона. 'Проверм также
проводятся по конкретному обршlению з€IявитеJUI. '''{'i- ':'

Периодичность осуществления плЕlновьtх проверок - не реже одного рЕва в
кварт€lл.

4.3. Ответственность ,,ЩолжностньD( iпtц Администр{щии района за решенияи

l),!'-
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действия
предостaвпения муниципа.тlьной усJгуги. По результатам проверок з слrIае
вьuIвления нарушений положений настоящего Аддrлинистрап{вного реглаJчrента и
иньIх нормативных правовьD( актов, устанавлив€lющих требоrаrrия к
предоставлению муниципальной усJryги, виновные сотрудники и,Щолrшостные
лица Администрtlции рйона несут ответственность в . соответртвии с
законодательством Российской Федерации.

,Щолжностные лица Администрации ршlонц ответственные за прием
соблюдениезаrIвлений и документов, несут персональную ответственность за

сроков и порядка приема и регистрации дощументов.
,Щолжностные лица Администршщи района, ответственные з4 tt(r!гoToBlcy

документов, несут персон€rпьную ответственность за соб.гподение сроков и
порядка оформления документов.

,Щолжностные лица Администрации района" ответственные за вьцачу
(направление) докуI!{ентов, несут персональную ответственность за соблюдение
порядка вьцачи (направления) документов.

.Щолжностrrое JIицо Администрации района,'1'подш{савшее докуIчIент,
сформированный по результатаNI предост€лвпения гчtуниципальной услуги, несет
ПеРСОНЕlЛЬНУЮ ОТВеТСТВеННОСТЬ За ПР€lВОМеРНОСТЬ ПРИНЯТОГО РеШеНИЯ :I ВЬЦаЧУ
(направление) ftlкого докр{ента лицу, представившему (напразившему)
з€UIвление.

ПерсонаЙная'ответственность'Ьотру;iников и'' .ЩолЙЬстнэпl'"'Jмц
Администртии рЫlона закрепJIяется в их должностньIх инструкциях в
сooTBeTсTвийстpeбoвaнияМизaкoнoДaтeлЬстBaPoссийскoйФeдepilIии.

4.4. Положения, характеризующие требовшlия к порядку и формам конфоля
за предост€lвлением муниципагrьной усJryги, в том числе со стороны гр€Dкдан, их
объединений и организаций.

Контроль за испоJIнением настоящего Админисфативного регл€rvrента со
стороны цраlкдан, их объединений и оргаlrизшдий является с€tмост(lятельной

формой контроJIя и осуществJlяется пугем нЕlпр€lвления обршlений в
Администрацию рйона, а также путем обжаповшrия действий (бездействия) и

решений, осуществJuIемьD( (принятьrх) в ходе исполнения нестоящего
Административного реглаtvlента.

Гражлшrе, их объединения и
предложения по улучшению
муницип альной усJIуги.

ОРГШIИЗ€ЦДИИ

качества и
|;

вправе направJIять з€l}r€чания и
доступности предоýт€lвления

зtмнтересов€lнньIх JIиц об их
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5. .Щосудебный (вшесулебный) порядок обжалованIlя решеншй

и действий (бездействшя) органов, предоставляющпх
муниципальшые успугп, а TaIoKe

их должностных лиц
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(внесулебное) обжаловtlнио действий (бездействия) и (или) решений, о|йr*о
(осуществленньгх) в ходе предост€lвления муниципа.пьной усJIуги (да.гlее - жшоба).

Заявители имеют право подать жапобу на решение и действие (бездействие)
Администрации parioHa, предоставляющей муницип{шьную УслУЦ, .Щолжносгного
лица Администрации рйон4 муниципального сJryжаrцего, Главы муниципального
образования кМуниципагlьньй округ Якшryр-Бодьинский район Уд-чryртской
РеспублИки> (лалее - Глава мунициП€lльного образовшrия).

жагlоба подается в письменной форме на бумоlсном носителе, в эле-<тронной
форме в Администрацию ршlона.

Жагlоба на решения и действия (бездействие) АдминистршIии ршtонq
предост€lвляощей муниципальную усJгуry, .Щолжностного лица Ддминzстрации
раlона" предостЕtвляющеЙ мунициП€rльнуЮ ycJryry мунициПальног0 СJГJDКаIЦеГО,
Главы t'tуниципЕlльного образования, может быть напр€lвJIена по почте, через
мФц, с испоJIъзованиеМ информадионно-телекомNtУникшIионной сети
<Интернег>, офици€lльного сайта IчIУIIИЦИпальною образования <Муницл_па.пЪньй
округ Якшryр-Бодьинский район Удrчrуртской Республики): wrмw.bodib.rj, Епгу,
РГГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

ЗаявитеЛь можеТ обратитЬся с жЕtлОбой, в том числе в следующих сJrучаfl(:
1) НаРУШение срока регистрации запроса о предостЕlвJIении }tуIrицппальной

усJtуги;
2; нарушение срока предоставIIения Iчfукиципапьной усJrуги;
3) требование у з€UIвитеJIя документоВ или информации шабо осущестЁлёния

действий, представление или осуществJIение которых не предусмотрено
норм€хттIвными правовыми актами Российской Федерации, норм€цивными
правовыми акт€lми субъектов Российской Федераlдии, IчtУНИЦИпальными
прЕlвовыми аIстЕlми дJUI предо ставления }tуниципальной усJIуги ;

4) отказ в приеме документов, предост€lвление KoTopbD( прёliiёйофено
норм€IтиВными пр€lвовыми акг€lми Российской Федерации, норм€lгивными
правовыми €lкт€tми субъекгов Российской ФедераIдии, IчIУНИЦИп:lльными
ПРаВОВыми актами для предоставJIения муниципагrьной усJIуги, у заявителiI; , 

'

5) Отказ В предост€lвJIении муниципаrrьной услуги, если основания (lTK€Ba не
предусмотрены федера.гlьными з€кон€lми и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными пр€lвовыми акт€lми Российской ФедераIии, заюнап{и и
ИНЫМи нормативными правовыми €lкт€Iми субъектов Российской Фецерации,
IчtУНИЦИП€tПЬНЫМИ ПРаВОВЫМИ аКТ€ll\dИ; ' ' ':': ,-' i ii'

6) ЗаТРебОвание с зшIвитеJuI при предостЕlвлении ,уrrц"rrа.гlьной 'усJryги

ПЛаты, не предусмотренноЙ нормативными пр€lвовыми актами 'Российской

Федерации, нормативными правовыми Ектами субъеlсов Российской Федерации,
муниципаJIьными правовыми актами;

7) ОтКаз Администрации ршiона" ,Щолжностною лица Администраци}_ района"
МФЦ, работника МФЩ, организаций, предусмотренньIх частью 1.1 с:атьи 16
Федерагlьного з€кона }Ь 210, или их работников в испр€лвлении допущен_{ьD( ими
опечаIок и ошибок в вьцtшlньD( в результiIте предоставления муниципаJьной

iii,l-a!' l,rn{}.i
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Жалоба должна содержать :

1) наименов€Iние Администрации 'l

Администрадии parioHa, предост€лвJIяющею
муниципальною сJýDкаIтцею, решения и
обжаггуlотся;

2) фамилию, имя, отчество (последнее -

района"r 
' 

,Щолжностlrоr,о ' ] 

' 

! lJшца

муницип€rльную ycJryry либо
действия (бездействие) KoTopbD(

жительства з€uIвителя - физического JIица либо наименование, сведения о месте
н€lхождения зЕlявитеJIя - юридического лица, а также номер (номера) контактною
ТеЛефОН4 аДрес (адреса) электронной почты (при на.пичии) и почтовый qдрес, по
коюрым должен быть н€шр€lвJIен ответ з€uIвитеJIю;

3) сведения об обжа.гryемьпс решениях
АдминистрilIии район4 ,Щолжностною лица
муниципальн ою сJIужа rцего ;

4) ДОВоДы, на основ€lнии KoTopbD( за"""rел" не согJIасен ё рarr*"ra, и
действием (бездействием) Администр€щии рйона" ,Щолжностноm лица
Администрilдии района, либо муницип€lльного служащего. Заявителем мшут быть
ПРеДСТЕlВЛеНЫ дОкУN{енты (при на.гlиrlии), подтверждtlющие доводы з€lявитеJIя, либо
их копии , ]1.,

5.2. АдминистршIия район4 орг€lнизации и уполномоченные на рассмотрение
ЖаПОбы JIица, которым может быть н€шравлена жалrоба заявитеJIя в досудебном
(внесулебном) порядке.

5.2.1. Жагlоба подается в письменной форме на брлажном носителе иJIи в
электронной форме в:

- Администрацию районц предоставJuIющую IчIуIIиципЕшьную ycJryry ;

- МФЦ, либо в соответствующий орган госщарственной вIIасти Удмуртской
Республики, явJIяющийся rIредителем МФЩ (далее - rryедитель МФЩ).' -1

5.2.2. Жа.гrоба на решения и действия (бездействие) начальника Отдела по
строительству п жилиIщIо-комtvгунаJIьному хозяйству подается Главе
муниципальною образования.

5.2.3. Жалобы на решения и действия (безлействие) работниIа МФЦ

_" -(]l'i, iil

l: " 

,lr:1,!,

'' и' действйях'"''1ýезЁНёiвии)
Мминистрации района, либо

,|:,.. 1__;'.
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подаюгся руковOдитеJпо угOю МФЦ.
5.2.4. Жатrобы на решенпя и действия (бездействие) МФЩ, рукс,водитеJIя

МФЦ под€lются учредителю МФЩ
ЖШОбЫ на решения, действия (бездействия) должностньD( JIиц

рассм€грив€lются в порядке и сроки, устЕtновленные Федеральным законом от
02.05.2006 Ns 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обращений граждан Рсссийской
Федерации>.

5.3. СпОсобы информировiлния з€uIвителей о порядке подачи и рассмотрения
жапобы, в том числе с использованием ЕПГУ, РIГУ.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, зtlяЕ.ителю в
ПИСЬМенноЙ форме и, по желанию зЕuIвитеJuI, в электронноЙ форме напрЕлвJIяется
мотивированный ответ о р езультатах р ассмотрения жа.гrобы.

В слуrае признЕlния жа.гrобы подлежащей удовлетворению в ответе з:швитеJIю
ДаеТСя информшдия о деЙствиях, осуществJIяемых АдминистраrIией parloHa, в
цеJIях незамедлительного устранения выявленньD( нарушений при ок€лз€lнии
МУниципагlьноЙ усJryги, а также приносятся извинения за дост.:lвленные
неудобства и указывается информадия о да.пьнеЙших действиях, которые
необходимо совершить з€lявитеJIю в целях поJýления муниципапьной усJгли.

В сJгrIае призн€lния жалобы не подлежатцей удовлетворению в ответе
з€UIвитеJIю дчlются арryментиров€lнные разъяснения о причин€lх цринятого
решения, а также информаlдия о порядке обжа.гlования принятого решения. ,.В слrIае установления в ходе иJIи по результатам рассмотрения жiлобы
признЕков состава административного прчлвонарушения или пресгупления
должностные лица наделенные полномочиями по рассмотрению . жалlоб,
незамедлительно н€lпрЕlвJUIют имеющиеся материапы в органы прокуратуры.

5.4. Перечень нормативньD( правовьIх актов, регулирующих порддок
досудебного (внесулебного) обжапования решений и действий (бездействия)
органа предоставJIяющего Ivtуницип€lльную услуц, а также его должностЕьIх лиц.

Порядок досудебного (внесулебного) обжа.гlования решений и цействий
(бездействия) Администрации рйона, а также её .Щолжностньuс JIиц, Главы
}tуницип€lпьного образоваrrия, .гпабо специалиста Администрации ршlона
осуществJIяется в соответствии с Федеральным зЕконом ЛЬ 210-ФЗ,
пост€lновлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 Nr 840 (О
порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)

федеральньп< органов испоJIнительной власти и их должностньD( лицl
федераrlьньu< государственньD( сJryжацих, должностньIх JIиц гоСуларственньD(
внебюджетньD( фондов Российской ФедершIии, государственньtх коFf,Iораций,
наделенньtх в соответствии с федера:lьными закон€lми полномочЕями по
предоставлению государственньD( услуг в установленной сфере деятеJIънс,сти, и их
должностньD( JIиц, оргаrrизшдий, предусмотренньж частью 1.1 стttтьи 16
Федерального закона кОб организilIии предост€lвления государственньD( и
муницип€tльньD( усJгуг), и их работников, а также многофункциональньь центров
предостчlвления государственньD( и IчtF{иципtшьньD( усJIуг и их работникозD.
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б.l. Предоставление муниципальной усJIуги в МФЦ осуществJurется при
н€lJIичии закJIюченного соглаrrтения о вз€ммодействии между Админr-страIией
района и МФЩ.

6.2. Основанием дJIя начала предоставления муниципапьной услуги явJIяется
Обращение заявителя в МФЦ, расположенньй на территории }tуницL_пального
образования, в котором проживает зчuIвитель.

б.3. Информирование заrIвителей о порядке предоставления }tуниIц{пальной
усJryги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предост€lвлении муниIц,lпапьной
УсJryги, по иным вопросЕlпd, связ€lнным с предост€lвJIением муниципальншi услуш,
а тuкже консультирование заrIвителей о порялке предоставления муниIцIпапьной
усJryги в МФЩ осуществJIяется в соответствии с графиком работы МФЩ.

6.4. Прием заявлений о предоставлении гчtуниципапьной усJIуги и иньD(
докуItIентов, необходимьD( дJIя предоставления муниципальной усJtуги.

При личном обращении з€uIвитеJuI в МФЩ сотрудник, ответственный за прием
доч/ментов:

- устЕlнЕtвJIивает JIитIность заявитеJIя на основани" 
'';,l:докуйейq

удостоверяющего его JIичность, представитеJIя заявитеJIя _ на ФновЕlнии
документов, удостоверяющих его JIичность и полномочия (в сrryчае обрацения его
представителя);

- ПРОВеРЯеТ ПРеДСТЕВJIеННОе З€UIВЛеНИе И ДОКУI},IеНТЫ На ПРеДМеТ:

физичeскoгoлицaлибoнaиМeнoBaниeюpиДичeскoгoлицa;
3) заявление подписано упоJIномоченным лицом; ' 'j 

; iill

4) приложены докр(енты, необходимые дJIя предоставлениi
усJIуги;

5) соответствие данньIх докуIиента, удостоверяющего личность, данным,

€Iвтоматизированной информационной системе (АИС МФЦ);
- вьцает расписку в поJIrIении документов на предоставлениG услуш,

сформированную в АИС МФЦ;

доку}-ентах в
; !i,.,,\:ui.,

- информируsт з€uIвителя о сроке предост€lвления муниципапьной усJцш,
способах полrIения информащии о ходе исполнения муIIиципагrьной усJryти;

- уведомJuIет з€л.явитеJuI о том, что невостребоваrrные документы хранятся в
МФЦ в течение 30 дней, после чего передаются в АдминистрilIIию районе., ':

6.5. Заявление и докуIrdенты, принятые от з€lявителя на про!ос.тЕlвление
муниципапьной усJýги, передаются в Администрацию рйона не пf,зднее 1

рабочего дня, следующего за днем регистрщии зilявления и документоЕ в МФЦ,

l: j('



посредgгвом личного обращения по сOпроводительно}ry реестру, сOдержащему

дату и отметку о передаче, оформленному в двух экземпJIяраl Указшный реестр
заверяется сотрудником МФЦ и передается специаписту dцминистрilIии рйона
под подIIись. Один экземпляр сопроводительного реестра осается в
АдминистрilIии района и хранится к€к документ строгой отчетности отдеJъно от
личньD( дел, второй - хр€lнится в МФЩ. В заявлении производится отметка с
ук€ванием реквизитов реестра' по которому переданы зЕUIвление и докр[енты.

б.б. Вьцача з€uIвитеJIю результата предостЕлвления муниципа.гlьной услуги, в
том числе выдача документов на бумаlсном носителе, подтвер кдающих
содержание элеIстронньD( доч/ментов, нЕшравленньD( в МФЦ по результатаtvl
предоставления муниципаJьньD( усJtуг органами, продоставJIяющими
муниципальные усJryги, а т€жже вылача документов, вкJIюч€lя сост€lЕJIение на
бумажном носителе и заверение выписок из информшдионньD( систем оргЕlнов,
ПРеДОСТаВjIЯЮЩИХ IчIУНИЦип€lпЬные УСJIУги.

При обращении з€uIвитеJIя за предоставлением Iчtуниципагrьной усJrуги через
МФЦ вьцача результата предоставления }tуt{иципагrьной усJгуги осуществJIяется
при JIичном обрацении в МФЩ. ;. ,,

б.6.1. Ответственность за вьцачу резуJьтата предоставления шrуrйIплпальной

усJrуги несет сотрудник МФЩ, уполномоченньй руководителем МФЦ.
6.6.2. .Щля полуrения результата предоставления Ntуt{иципаlrьной усJIуги в

МФЦ заявитель предъявJIяет докуп{ент, удостоверяющий его личность и расписку.
В сл}чае обращения предст€lвитеJIя зЕuIвитеJIя представJIяются fl(lкр{енты,

удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия пред;тавитеJIя
з€lявитеJIя

Сотрулник МФI], ответственньй за выдачу докуI\dентов, вьцает:'Д,]Ёр[ЪiЬ
з€lявитеJIю и регистрируЕт факт их выдачи в АИС МФЦ. Заявитель'подтверждает

фш,, поJtrIения документов своей подписью в расписке, которая остается в МФI].
Невостребовшlные документы хр€лнятся в МФЦ в течение 30 днейr_после чего

6.7.Иныедействия, необхолимые для предостЬления lfуIrиципа.гlьной усlryги,
в том числе связанные с проверкой действительности усиленной
квалифичировшrной электронной подписи заIIвитеJIя, использованной при
обращении за поJIучением муниципальной услуги, а также с устЕtIювлением
перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаIстся дJIя
использов€lния в целях обеспечения указанной проверки и опредеJIяются на
основании утверждаемой упоJIномоченным оргЕlном по согласоз€lнию с
Федеральной сlryжбой безопасности Российской Федераrдии моде.ци угроз
безопасности информшдии в информационной системе, используемой в целях
приема обращений за пол1..tением муниципагrьной усJryги и (и.гпа) предоо,iавления
такой усJцли, в МФ[{ не предусмотрены

6.8. ,Щосулебное (внесулебное) обжагrование решений действий
(бездействия) МФЦ, сотрудника МФЦ осуществJuIется в порядке,
предусмотренном rryнктом 5.1 настоящего Администр{Iтивного реглilмa"aa.,,,.,,,
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ПОМЕЩЕНИЯ
В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ,,

заявитель
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принятие решения о согласовании или об откще в согласовани:и 
.

проведения переУстройстВа и (иrпа) переплЕlнировки помещенИЯ В ,_,,,,
многоквартирном доме - 45 дней

Вьцача (направление) документов по результатам предоставления
муницип€rльной усJrуги - З рабочих дня

.ltиi.,
it

+

J
заявитель

ri. rir}i)'|'i!I),.l|._l:l. r.: i

.i

;..iIlJ{1,1 ,'' 
1

,l п
]

I

_,,l_,-.l

ii.tilii,, li!L ,.)r:ji,_:lljjiij}i l j

:

l1|l:, ,l-..1.,

,;', ii:"i l r l i t l,i. li,l
i

.-l

all

I

il:
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. l, _!l_.t"!.
i
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- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Федер€шьным з€lконом от 27 .07 .2010 л! 2l0_ФЗ : 'коб орпанизации

преДостаВления госУДарсТВенньD( и }rУнициП€lльньD( УсJtУг); 
,,; .t,, :;, i, } l 1.1J]i;J}l ilt)),i.

- постановлеЕием ПравительФtsа Российской Федерщии от 30.09.2021 м
t670 (об угверждении общих требований к орг€lнизации п осуществлению
регион €lпьного го сударств енного жилищного контроля (н4дзора)> ;

- постановJIеЕием Правительства Российской ФедерilIии от 28.04. 2005 }lb
266 <<об угверждении формы з€UIвления о переустройстве и (или) перепJЕlнировке
жилого помещениiт и формы документа, подтверждающего принятие решения о
согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого по.r:з.r""'.r-1,,, 

.,
- Распоряжением Правительства РоссиЙскоЙ Федераrдии от 17.|2.2009 }lb

1993-Р КОб УТвеРЖДении сводного перечня первоочередньD( государстI;о}lц5р1 ц
IчIуниципаJIьуьD( услуг, предостЕлвJIяемых в электронном виде) ;

i.lirl

1l_.i. : i_l ,..'ъi.lt;

:]-. i j al jl i,}.re pi llt.riri4я

l i t'i i\,i\:,i ii.t' ; ], ; ii:P :

iti t';.i.,' i.:-i

, \ i,i;]l , j,=ti;,

/i
ан

,,_: l);'ti, }lljl"

a i'!1]':,,]i,
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Приложение N9 3
к Административному регла},lенту

по предоставлению муниш{па.тlьной

усJryги <<Согласов€шие проведения
переустройстза и (или)

перешIанировки пом_ещения в
многоквартирIюм доме))

УТВЕРЖДНА
пост€lновлением
Правительства Российской
Федерщии
от 28.04.2005 хЬ 2бо

жплого помещенllя

Республики>>

от

о переустройстве и (иш) перепланировке жилого.iомейеrri' "

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жипого помещенЕЕ, либо
]. собственники ,i,

из собственников либо иrшх лиц не уполномочен в установленном порядке предстазJIять ш(
иrпересы) ,, ,.:

ji .ilI ..;

, ]i;,, , ,l ii]'i,i|,llj. r:: 1 ,,. [!l.',;;,; ..!,,; I:\ ,,,!_!ii\t.|i:ij. _'ii,,ili
, j;!i,j,.,] 1.;i:

i_] i,;: !,



примечание. ,щля физическшх лиц указываются: фамшlия, имя, отчесгво, реквизллты цокумента,
УДОСТОВеРЯЮЩеГО ЛИЧНОСТЬ (Серия, номер, кем и когда выдан), место )хительства,
номер телефона; для представитеJIя физического лица указываются: фамптlия, имя,
отчество цредстав}rгеля, реквизIrты доверенности, KoToparl при,лагается к ]zuIвлению.
Для юридшIеских лиц указываются: наименование, организационю-правоваrI
форма, адреС места нахождения, номер телефона, фамшrия, имя, отчФтво лица,
уполномоЧенного представлять интересы юридшIеского лица' с указанием
реквизитов докр{екгаl }достоверяющего эти правомочия и прилгаемого к

з{lявлению.

Место н€лхождения жилого помещения:
(указывается полный адрес: субъеm Росс:-tйской

Федерации,

муниципЕUIьное образование, поселение, улица, дом, корrryс, строение,

) i, i; ]].

i i.,,:il,,i,.i ,i !

Прошу ршрешить

жилого помещен"",' .*"rаемого на ocHoBaIIJ;*"", 
указать)

(права собственности, договора вайма,

договора ареIцы - нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной докуN{ентаIIии)
(или) перепланировки жилого помещения.
Срок производства ремонтно- строитеJIъньж работ с ((,

,r.р.уфоЙства п

20 г. по
20 г.

. '],);j l ,

.'.', il;.,.,: : i;l,,,.,,,,,_ *,,;t



ль
п/п

Фамилия, имя, отчество

,lit; i 
'_

.Щокумент,
удостоверяющий
личность (серия,

номер, кем и когда
вьцан)

Подпись * отшreтка о
нотарпальном

заверении
подписей лиц

1 2 3 4 i l;i 
5 

ll-.

i'х

Режим прOизводgгва ремOнтно-стрOительньж рабOт с п0 часOв в

дни.
Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом

(проектной докуrиентаци ей) ;

обеспечить свободньй доступ к месту проведения ремонтно-стрсительных
работ должностньIх JIиц орmна местного самоуправления lчrуIrицЕп€tльного
образоваllия либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного
режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку поJцлIено от совместно
проживающих совершеннолетних членов семьи наниматеJIя жилого помещения по
договору социЕлльного ншiма от (( )) 20 г.М

* Подписи ставятся:В'присугствlаи должностного hицq, принимаюiiего доцуменiir.'В ином
случае представJIяется офорIчlленное в письменном виде согласие Iшена семьи, заверенное
нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

, l,'. il
К заявлению прилагаются следующие документы:
1)

перепланируемое жиJIое помещение (с отметкой: под.пинник wIи
нотариально заверенная копия))

2) проект (проектная докуп[ентация) переустройства и (или) перепгЕлнировки
жилого помещения на листЕlх;

на листах;
4) заключение органа по oxp€lнe п€lмятников

переуgгроиствадопустимости проведения
помещения (представляется в сJryчаfl(, если

: i...



на листах (при необходимости);

6) иные документы:
(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, под€lвших з€lявление *:

20 г.

(лата1

(лата1

20

Вътлаrrа расписка в поJýлении
документов

(подпись
заявителя)

. :.. ;.,,. .t )

фасшифровка п)дписи
заявителяl

, , : l '}1:Ill !,iг.20

г.

(полпись
заявителя)

фасшифровка пDдписи
змвителяi

'll. i:

(лата1

* ПРи пользовании жилым помещением на основании договора социальIDго найма
зzulвление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стоfоны, при
пользовании жилым помещением на основ{лнии договора аренды ареIцатDром, при
пользовании жилым помещением на праве собственности - собственником (собственнlжами).

,Щокументы представлены на приеме
20

Входящий номер регистраIци з€ulвпентq 'i;;

(подпись
заявителя)

i)t]iiii,;, . |:._

(расшифровка подписи
змвlтгеля_r

г.

}lb

:'ll'r,: i;lrг1;1;111 1

20 1 ,-;. ,

ъ].l'.:л}iiлj.
Расписку поJrrIил

i1;,i

Ф. И. О. должностного лица, при}lявшего заявленио)

20 г.

;i i](l.]l'l

'{|. ,,)

(полпись заявителя)

(подппсr)

; ;;,- '

'| 
'

ajJ



Прилохение ЛЪ 4
к Админи сгративному регламенту

по предоставлению Iчfуниципагlьюй усJryги
кСогласование проведения переFтройства

и (или) перепл€lнировки пl)мещония
в многоквартирном доме)

УТВЕРЖШFIА
постановлением
Правительства Росоийской
Федершдии
от 28.04.2005 Ns 2б5

о согласоваIIии переустройства и (или) перепланировки жилогlэ помеdёilйяi''

В связи с обратцением :. ,.,,i.r r\.

Форма до кумента, подтверлца ющего прпнятпе решен ия
о согласованпп переустройства п (илш) перепланировкп

жилого помещения

РЕIIIрIад i,i ,,

i liJ

t iti,

.tl]i:i,l

i .)I4 ,Yс-|l\ ;

,,],.]
. ,,l\'l !,li': i !

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лщщQ;, ,,
заяви,геля)

о намерении провести переустройство и (или) перепл€lнировку жильD(
помещений

(ненужное зачеркнугь)
по адресуj____з

iil,.tlý.ri;i{{ili:!.i;,:r.:'.',..i',..

:.-,,,|:, i, ji(J]ti.,,, " r,,rf
l;_ -

занимаемьD( , ,:

, (принадлежшlих)
(ненужное зачер<нугь)

на основании:
(вид и реквизиты правоустанавIIивающего документа на переустраиlаемое и

(rаlrи)
,ii{ i}i,' q ir',ii]'li.a:l lt,it.'"ri

перешIанируемое жшIое помещение)
по реЗультатаJ\,I рассмотрения представленньD( документов принято решение:
1. ,Щать согласие на

(переустройство, перепланировку, переустройство и перешIанL ровку -
нужное указать)

}киJIьD( помещениЙ в соотвOтствии с предстttвленным проектом (rроекгной

.. i ."'l- (l,i

.,,1j-=,-:

l
.l



ДОКУIчtеНТаЦИеЙ).
2. Установить *:

срок производства ремонтно-строительньж
работ с "
по
((

г.20

20 , г.;
режим производства ремоншо-строительньIх
работ с по
часов в дни.

3. обязать з€lявитеJIя осуществить переустройство и (или) переплан
помещения в соответствии с проектом (проектной документаци
соблюдением

Российской Федерации чIJли акта органа местного самоуправJIения, ре

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (ши) перепла
помещений)

5. Приемочной комиссии после подписания alсгa о завершении пере
(или) переплЕlнировки жилого помещения н€lпрЕвить подписшrный

(подпись должностного органа,
осущестыIяющего согласо )

4. Установить, что приемочн€ш комиссия осуществJIяет приемку вы ньtх
ремонтно-строительньtх работ и подписание акта о завершении п иства и
(илпа) перепланировки жилого помещения в уст€lновленном порядке.

жилого
)ис

порядок

жилых

ства и
в орган

: l.,(

м.п.

"'!-t],

,!l1' : .]

влением.

;: _ .,"I;';:_

ремонтно-сТроительныХ работ, в решении изJtaгаются мотивы приЕятия такого решения.



Поryчил:
20

_l)

г.
(подпись заrIвитеJuI иJIи

уполномоченного лица
змвlлтелей)

Решение н€шравлено в адрес
з€цвитеJuI(ей) "
(заполняется в сJryчае направления
решения по почте)

20

(подпись должностного
направившего решение в

заявитшя(ей))

.:l!t:, ,l'] .rlj i ,

;iii];'l l. , .,rIi.tci

пица,
аДрес

ii,;:ti; !l\,liii,i lj :1

l



Прилохение Ng 5
к Административному р эгламенту

по предоставлению муниципа.гtьвой услуги
кСогласование проведения переуgгройства

и (или) переплЕlнировки п)мещения
в многокварп{рIом доме)

Форма документа, подтверilqдающего пршнятие решения
об отказе в согласованпп переустройства и (шли) перепланпро]кш

жилого помещеншя

рЕIrIF.ниЕ
об отказе в согласовЕlнии переустройства и (или) перепл€lнировки жЕлого

помещения
i;, .,

В связи с обращением

о намерении провести
помещении

.]l-, bl,,' t "r i,

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридическок),]ица -
змвителя)

п€реустройство и (или) перепланировку жилirх i''i::- 
'

i .'[i'ii 1':

(неrцокное зачеркнуть)
по адресу: ;,i lli.: f,.tt"r:

i''i 1]tj;',i
занимаемьD(

, (прин4д.пежащих)

на основании:
, r; ii _ (ненужное зачеgкнугь)

(вид и реквизrгы правоустанавливающего документа на переустраиваемое и
(ппи)

по результатам
отк€ве
в проведении
основаниям:

N9
пункта

администра_
тивного

регламента

Наименование основания для откzва
в соответствии с единым стандартом

Разъяснение причи:{
откЕlза в предоставлеЕии

, j; УСЛУГИ, rltГ14 \ ]

подпункт 1

пункта 2.Е
Не представлены документы,
обязанность по предgгzlвлению

Указьтваетс 
r'- i;' ":l1

исчерпыв€lющии

) il.,ii,l;l:,i,j



i],:,-|

кOторьж возложена на заrIвитеJIя

непредставленньтх' 
;-,:,i''

заявителем докр{ентов,
обязанность по
предст€lвлению которэrх
возложена на заrIвитеIrI

подпункт 2
пункта 2.8

|Посryпления в оргЕлн,|-
| 
осуществляющий согласовЕtние,

| 

ответа органа государственной
| 
власти, органа местного
iсапrоупр€вления либо
I

l подведомственной органу
государственной власти или органу
местного самоупрЕlвления
организации на межведомственньй
запрос, свидетельствующего об
отсутствии документа и (или)
информшдии, необходимых дJIя
проведения переустройства и (иш)
перепл€lнировки помещения в
многоквартирном доме в
соответствии с частью 2.1 еdжьп26
)tr(К РФ, если соответствующий
документ не был представлен
з€uIвителем по собственной
инициативе

iуказываgгся
Itисчерпывающий

перечен ь отсугствуюцих
документов и (и.тпа)

информшции,
необходимьD( дJIя
проведения
переуgгройства и (или)
перепланировки 

,

ПОМеЩеНИЯ В l -,li.,ji-r_,,.,.

многоквартирном домЕ в
соответствии с частьrc
2.1 статьи 2б ЖК РФ, ,,

если соответствующий
документ не был
представлен з€lявителg\,I
по собственной
инициативе

подпункт 3
пункта 2.8

Представления документов в
ненадJIежащий орган

r;

указывается
уполномоченньй орга:{,
осуществляющий
согласование, в

которьй 
л_ 

1: ,._

ПРеДОСТ€IВJUIЮТСЯ i il ;;"

документы
подпункт 4
пункта 2.8

Несоотвgтствия проекта
переустройства и (или)
перепланировки помещения в
многоквартирном доме требованиям
з€lконодательства

указьrваЕтся
исчерпывающий ' ,.'

перечень оснований
несоответствия проекте
переуgгройства и (или;
перепланировки
помещения в
многоквартирном доме

' 'l :]l



законодательства
|!: "

,Щополпtительная информация:

Вы вправе повторно обратиться В уполномоченньй оргЕlн с зЕл.явлением о
предоставлении }tуниципа.гrьной усJryги после устранения указанньD( нар:/шений.
.щанньй отк€lз может быть обжа.поваrr в досудбном порядке путем нtlправJIения
жапобы в упоJIномоченньй орган, а также в судебном порядке.

Сведения об
электронной

подписи

.-\

i ilaii;ir..
),rilr;_l; j 

! i:

i

q{/

..'..',.
l'i, -'| :,,

,d,,
, -:i.l:
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1. Дата проведениrI экспертизы: ((14> феврапя 2022 юда. .. . _

2. Место проведениrI экспертизы: АдминистрациrI муни
образования <<Муниципагlьный округ Якшур-Бодьинский район
Ресгryбликп>.

3. Эксперты: Варавинов О.М. - заместитель гJIавы мо
<МуниципальныЙ округ Якшур-Бодьинский район Удшryртской )
Бармашов М.А. - руководитель аппарата Администрации
образования <<Муниципагrьньлil округ Яшryр-Бодьинский район,.i

,ртской

Ресrryблики>; Вахрушева Н.А. - нач€шьник Управгlениrl правового
и взаимодействl.tя с органами местноr0 самоуправпqщ{я Адм мо
<<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской );

ыи

проект

кшур-

делопроизводства Администрации МО <<Муниципагrьный оцруг
Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики). I i.,

4. Реквизиты постановJIения (проеlса постановJIения):
постановления 

, i кОб утверждении Административног0 . реr
Администрации муницигlальною образования <<Муниципаrrьный округ
Бодьинский район Удмуртской Ресгryбликп> по
муниципальной усJryги <Согласование проведения переустройства (пши)
переIIланировки помещения в мноюквартирном доме)).

5. Перечень вьuIвленньD( коррушц{огенньгх факгоров и
коррупциогенности с указанием lD( признаков (описания) и
статей (частей, гryнктов, подгryнктов, абзацев) постановления (
постановления), в KoTopbD( эти факгоры выявлены (шr краткое
коррупциогенные факторы и проявJIени;I коррушIиог€нности не выяыI

6. Предложения о способах ликвидации или
коррупциогенньIх факгоров и проявлений коррупциогенности

7. Выводы:
корwпцuоzенносmu.

н'е выявленьl коррупцuонньlе факmорьl
Рекомен dyav к прuняmuю.

О.М.Ва нов
М.А.Ба

j{

Н.А.Вах
шов
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