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Администрация муниципального образования

<<]VIуници пал ь н ый округ Якшур-Бодьинский район Удrурrской Республики>>

<УдмурТ ЭлькунЫсь Якшур-Бiiдьялёрос муниципал округ)> муЕиципал
кылдытэтлэн Админпстрацив

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от <<_р2 >> февраля 2022 года
с. Якшур-Бодья

Об угверждепии Адмпнистративного регламента Администрации
муниципального образования <<Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики>> по предоставлению
муниципальной услуги <<признание помещения жилым помещением,

жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции)>

В СООТВетсТвии с Федеральным законом от 27.07.2010 года Ns 210-Фз (об
организации Предоставления государственных и муницип€tльных услуг),
постановлением Правительства Российской Федерации J\b 47 от 28.01 .2ооб
года (об утверждении Положения о признании помещения жилым
помещением, жилого помещения непригодным для проживания,
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции,
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом>, руководствуясь
статьями з0, з2, частью 4 статьи 38 Устава муницип€шьного образования
<<МуницИпальныЙ окруГ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>,

<<Муниципальный округ
ПоСТАНоВЛflЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент

/i!ль

АдминиСтрации муниципzLльного образования <Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>> по предоставлению
муниципальной услуги <признание помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции).



2. Признать утратившим силу постановление Администрации
Iчfуницип€lльного образования <Якшур-Бодьинский район> от 3 0. 12.2020 года
Ns |79З <Об утверждении Административного регламента Ддминистрации
муницип€tльного образования <Якшур-Бодьинский район) по предоставлению
муниципальной услуги <признание помещения жилым помещением, жилого
помещения непригодным для проживания И многоквартирного дома
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции>)).

З. Разместить настоящее постановление на официагlьном сайте
муницип€Lпьного образования <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республикп>: www.bodia.ru и опубли*о"jr, в Вестнике
правовых актов муниципЕtльного образования <Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>.

4. Настоящее постановление вступает в сиJry с момента его
официального опубликования.
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Удмуртской Республики>>

Бушуева Татьяна Владимировна
4- l 5_02

<Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский район

g,

А.В.Леконцев

Глава муниципального
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(проекта постановления)
dдми нистрации мун иципальноп) образования <<Муницппальный округ

Якшур-Бодьи нский район Удмуртской Республики>>

1. .Щата проведениrI экспертизы: <<0l>> февраля 2022 юда.
2. Место проведения экспертизы: Администрация }rуниципаJIьною

образования <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район УдпqчртскойРесгryблики>. 
I

3. Эксперты: Варавинов О.М. - заместитель гJIавы Адми
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удrчryртской Рес
Бармашов М.А. - руководитель аппарата Аддлинистрации муни
образования <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район
Ресгryбликп>; Вахрушева Н.А. - начапьник УправлениrI правовою обес
и взаимодействия с органами местного самоуцравления Админ
<Муниципагrьньй округ Яшryр-Бодьинский район Удшryртской Ресгцбл

делоцроизводства Администрации Мо <<Муниципагrьный округ Я
Бодьинский район Удмуртской Ресгryблики).

4. Реквизиты постановления (проеюа постановлеrтrя):
постановлениrI (об утверждении Административног0
Администрации муниципапьного образования <Муниципальный округ
Бодьинский район Удмуртской Республикп> по п
муниципальной усJryги <<Признание помещениrI жиJIым помещением, ,

помещения непригодным дIя проживаниrt и многоквартирнок)
аварийным и подлежащим сносу ипи реконструкции).

5. Перечень выявленньгх коррупциогенньж фаlсторов и
КОррУпциогенности с ук€ванием их признаков (описания) и соответст
статеЙ (частеЙ, гIунктов, подгryнктов, абзацев) постановJIени;I (
постановления), в которьж эти фаlсторы вьUIвлены (их краткое о
коррупциогенные фаlсторы и проявления коррупциогенности не вьuIвлены.

6. Предложения о способах ликвидации vши
коррупциогенньD( факгоров и проявлений коррупциогенности (

7. Выводы: не выявлены коррупцuонные факmорьl u
коррупцuоzенносmu. PeKoMeHdyeM к прuняmuю. _,_, z-fl /., /4/аа# о.м.ва
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Прилсхеr..tе

утвЕр}щЕо
постановлением Адм и нистРаlши

муниципал ьного образоваг .ля

<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Республики>

мминистративный регламент
Администрации муниципального образования (Муниципальный окру

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>

по предоставлению rшуниципальной услуги
<<Признание помещения жилым помещением, жилого помещения

непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийrrым
подлежащим сносу или реконструкции>)

1. Общие положения

Предмет реryлирования Мминистратпвного регламента

1.1. Настоящий Администратлтвный регпамент
муниципzlльного образования <МуниципчLпьный округ Якшур-Бодъинский район

li

J

Удмуртской Республики) по предоставлению муниципа.гrьной услуги <Приurание
помещения жилым помещением, жилого помещения неприюдным дIя проживаIiця
и многоквартирного дома аварийным и подJIежащим сносу или реконстру-tции)
(далее соответственно - Административный регламенъ Администрация раЙо---а,
муниципaльная услуга) регулирует порядок предоставления муниципальной }слу]и
по IIризнанию помещения жилым помещением, жилого помещения приг(дннм
(непригодным) для проживания и многоквартирного дома авариЙным и
подлежащим сно су или реконструкции.

описание заявителей

1.2. Заявителем (полгуlателем) муниципалъной усJгуги является физическое I4-IИ

юридическое лицо, собственник жилого помещения (далее - заявители).
От имени заявителя в целях предоставления муниципальной услгУгri М

обратиться любое физическое или юридическое лицо, наделёнюе
,brn "

соответствующими полномочиями в установленном законодательством порядке.



порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Порядок полr{ения информации заявителями по вопросам
предоставления муниципальной услуги.

информирование о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется
должностными лицами и специaлистами Отдела по строительству и жилищно-
коммунальному хозяйству Управления по строительству, имущественным
отношениями и жилищно-коммунaльному хозяйству Администрации
муницип€шьного образования кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район
удмуртской Республики> (далее - Отдел по строительству и жилищно-
комLцrнальному хозяйству) при личном контакте с заявителями с использованием
средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, федеральной
государственной информационной системы <Единый порт€Lл государственных и
муницип€LJIьных услуг (функций)) (далее - ЕпгУ) и государственной
информационной системы Удмуртской Республики <портал государственных и

(функций)> (даrrее Епгу)муницип€LJIьных

муницип.tльных услуг (функций)> (далее - РПГУ).
в сJIучае поступления от заявителя запроса на полrIение письменной

консультации должностные лица, специ€Lлисты Отдела по строительству и
жилищно-коммун€lльному хозяйству (далее - .Щолжностные лица) обязаны ответить
на него в течение 7 ка-пендарных дней со дня регистрации зЕlпроса. ответы на
письменные обращения н€шравJIяются в письменном виде и содержат: ответы на
поставJIенные вопросы, фамилию, инициаirы и номер телефона исполнителя.

основными требованиями к информированию заявителей являются :

- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- }добство и доступность полуIения информации;
- оперативность предоставJIения информации. :

консультации (справки) по вопросам предоставления муниципа-гrьной услуги
оказываются (выдаются) Щолжностными лицами

консультации предоставляются по сле.ryющим вопросам :

- информация о месте нахождения Отдела по строительству и жилищно-
коммунальному хозяйству;

- о требованиях, предъявляемьIх для преiоставления муниципальной услуги;
_ о времени приема и выдачи документов;
- о перечне документов, необходимых в соответствии с законодательными и

иными нормативными правовыми актами дIя предоставления муниципальной
услуги;

- о сроке исполнения муниципальной услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых

и принимаемьIх в ходе исполнения муниципальной услуги.



Консультации предоставляются при личном
посредством телефонной связи или электронной связи.

При ответе на телефонные звонки и устные обращения

интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинатъся с
информации о наименовании органа (учреждения), в который позвонил

обращении,

,Щолжностные лица подробно и в вежJIивой форме информируют обратl

|.4. Порядок, форма и место
предоставления муниципальной услуги.

и жилищно_коммун€tпьному хозяиству, о порядке

услуги предоставляется с использованием средств

:У

телефонной связи, элеюро

ходе предоставления муниципальной у(;Jryги,

предоставления tvrуЕиципальной уэJryги
рzlзмещается на ЕПГУ и РПГУ. 

l

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы поJrrIения справо.kнэй
информации, в том числе на стендах в местах предоставления мунициtrшьнэй

услуги и в многофункцион€Lпьном центре предоставления государственных И

МУНИЦИПULЛЬНЫХ УСЛУГ. 
l

На информационньIх стендах в местах предоставпения муниципатЬнрй

услуги рчвмещается следующая информация: 
l

_ извлечения из настоящего Административного регламеЕта с прилохепrfяlrИ
(полная версия в информационно-телекоммуникационной сети <Интернr>i па
официа_гlьном сайте муниципапьного образования <Муниципiшьный округ
Бодьинский район Удмуртской Республики>);

рЕtзмещения информации по Bo_I

Информация о месте н€lхождения и графике работы Отдела по
предо ставJIения муниципал ,си

информирования, средств массовой информации, а также непосредственно в
Отделе tIо строительству и жилищно-коммунaльному хозяйству.

Сведения о местонахождении, контактных (справочных) телефонах, интерtет-
адресе, адресе электронной почты, графике работы Отдела по строиr.л"..{у "жилищно-коммунЕrльному хозяйству р€rзмещаются в информацио*lво-
телекоммуникационной сети <Интернет> на офици€tльном сайте муниципаJIьного
образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удм5,ртск:,й
Республики>.

В информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет) на официальном
сайте муниципа[ьного образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинскr_й

р ай он Удмуртской Ре спублики) размещаются сл ед/ющие материалы :

_ извлечения из законодательных, иньгх нормативных правовых актоц з TqM

числе муниципапьных правовьtх актов, содержащих нормы, реryлиFуютт\це
деятельн о сть по предо ставлению муниципальной услуги ;

- текст настоящего Административного регJIамента с приложениями;
- образец заявления о предоставлении муниципаrrьной услуги;
- график приема заявителей;
- порядок информирования о

порядок получения консультаций.
Информация по вопросам



- месторасIIоложение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса
официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут
получить документы, необходимые дIя предоставления муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных
лиц, предоставляющих муницип€lпьную услугу;

- основания отк€ва в предоставлении муниципальной услуги;
- основания приостановления предоставления муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
_ порядок пол)ления кон(
- образцы оформлrения

консультаций;
документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, и требования к ним.
1.6. Информирование по вопросам предоставления Iчfуниципальной усJгуп{

также может осуществляться в Многофункцион€lльных центрах предоставления
государственных и муниципЕtльных услуг (далее - многофункцион€tльный центр),
если это предусмотрено соглашением о взаимодействии.

1.7. На информационных стендах в многофункционzlльнътх центрах
РаЗМещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги в
многофункцион€rльном центре :

- сроки предоставления муниципальной услуги;
- РilЗМеРы госУдарственноЙ пошлины и иных платежеЙ, взимаемых с

ЗМВИтеля при предоставлении муниципальной услуги, порядок их уплаты
з€UIвителем;

- сведения о дополнительньIх (сопутствующш() услугах, а также об услryгах,
НеОбходимьгх и обязательных дIя предоставления муниципальной услуги, р€lзмерах
и порядке их оIIлаты;

- ПОРяДок обжалования деЙствиЙ (бездействия), а также решений
УПОЛНОМОЧенных органов, муницип€lльных служащих, многофункционЕtльных
центров, работников многофункцион€uIьных центров;

- ИНфОрм аЦия о предусмотренной законодательством Российской Федерации
ответственности должностных лиц уполномоченных органов, предоставляющих
МУниципulльные услуги, работников многофункционального центра за нарушение
порядка предоставления муницип€tльных услуг;

- ИНфОРМаЦИя о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в
результате ненадIежащего исполнения либо неисполнения многофункцион€lльным
ЦеНТРОМ ИJIИ его работниками обязанностеЙ, предусмотренных законодательством
Российской Федерации;

- место нахождения и графики работы многофункциональных центров,
действующих на территории Удмуртской Республики;

- информация по вопросам )пIастия
предоставления муниципчLпьньIх услуг.

граждан оценке качества



ll
]

1.8. На официальном сайте многофункцион€lльного центра (www.mfcul.rJ
размещается следующая информация о предоставлении муниципапьной услугш

- места нахождения и графики работы многофункцион€tльных центров;
- контактная информация многофункцион€rльньж центров;
- перечень государственных и муниципtLльных услуг, предоставляемых в

многофункциона-пьных центрах; 
I

- информация по вопросам участия гршкдан в оценке качества
предоставления муниципztльных услуг. 

I1.9. При предоставлении муниципальной услуги рабсфшс
многофункционztльного центра информирует заявителя о возможности и спосdба:r
его участия в оценке качества предоставленной муниципальной услуги.

Справочная информация и информация о месте нахождения и грфиre
работы многофункционaльного центра рЕвмещена в информаци(lнн_l-
телекоммуникационной сети <Интернет) на офици€tльном сайте муницип€Lпьного
образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртсксй
Республики), на ЕПГУ и РПГУ.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной усJryги - <Признание помещеншf, жЕль_м
помещением, жилого помещения непригодным для проживания
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции>>.

Наименование органа местного самоуправления, непосредственно
предоставляющего муниципальную усJIугу

2.2. Орган местного самоуправления, предоставллощий Ntуниципальiгуrо

услуц, - Администрация муницип€tльного образования <Муницип€шьный окр;;г
Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> (далее - АдшгинистрацпrI

района).
2.3.В процессе цредоставления Iчrуниципальной усJгуги Апминистрация рейопа

осуществляет межведомственное взаимодействие с: 
l

Управлением Федеральной службы государственной регистраfrrш,
кадастра и картографии по Удмуртской Республике. 

l

2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального .u*оrJ ,.,
27 .07 .20|0 JЮ 210-ФЗ (Об организации предоставления государственнLIх и
муниципzlльных услуг> Администрация района или многофункциональный цен:р
не вправе требовать от заявителя (представителя заявитеJIя) осуществленЕя
действий, в том числе согласований, необходимых дIя поJIучения муниципальной



услуги и связанных с обращением в иные муниципaпьные органы, организации, за
искJIючением поJrучения услуг и поJryчения документов и информации,
предоставляемьгх в результате предоставления таких услуг, включенных в
перечни, ука:}анные в части 1 статьи 9 указанного Федерального закона.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги кПризнание
помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания
и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции)
является закJIючение Межведомственной комиссии (далее - Комиссия),
утвержденное постановлением Администрации муницип€Lльного образования
<Муниципагlьный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>.

По результатам работы Коп,рtссия принимает одно из слелlющих решений:
о соответствии помещениrI требовшlиям, предъявJIяемым к жилоN,Iу помещению,

и его пригодIости дJIя прожив€lниrl;
- о вьuIвJIении основ€lний мя признания помещениrt подJIежilIим кilIитЕлльноil,ту

ремонту, реконструкции или перепл€lнировке (rrр" необходимости с технико-
экономиIIеским обоснованием) с целью приведениrI утраченньtх в процессе
эксшryатации характеристик жипого помещения в соответствии с Постановлением
Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 Jt 47 (Об уtверждении
Положения о признании помещениrI жилым помещением, жилого помещениrI
непригодIым дIя проживания, многоквартирного дома аварийным и подIgц;lтllим
сносу или реконструIGIии, садового дома жилым домом и жилого дома садовым
домом);

- о вьuIвлении оснований мя признания помещениrI непригодшм Nтя
цроживаниrI;

- о выявJIении оснований шя признЕtния многокваргирного дома аварийным и
подIежадц.Iм реконструкции ;

- о вьuIвJIении оснований мя признаниrI многоквартирного дома аварийным и
подIеж€шц4м сносу;

- об отсутствии основшrrй дIя призны{йя многоквартирного дома аварийным и
подIежilIц,Iм сносу иJIи реконстрfкции.

Решение принимается больlrрrнством голосов tIленов Комиссии и оформrrяется в
В}Це зЕtшIючениlI. Если tмсло голосов ((з€D) и (против)) при принятии решениJI равно,
решающим явJIяется голос председатеJIя комиссии. В сл1,.rае несогласия с принrIтым
РешениеМ члены Комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменноЙ форме
и приложить его к закJIючению.

По окончании работы Комиссия составляет в З экземплярах заключение по
фОрме согласно Приложению NЬ l к настоящему Административному регламенту.

В слl"rае обследования помещения Комиссия составляет в 3 экземплярах акт
Обследования помещения по форме согласно Приложению Ns 2 к настоящему
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Админи стративному р егламенту.
На основании полrIенного закJIючения Администрация района ищlег

постановление об утверждении заключения Комиссии. 
l

В случае признания жилого помещения непригодным
вследствие н€lличия вредного воздействия
представляющих особую опасность для жизни

факторов
и здоровья человека, либ:,

2.7. Срок хранения не востребованньгх заявителем документов
календарных дней. По истечении укiванного срока документы
заявителю зак€вным почтовым отправлением с уведоNlлением о
почтовый адрес, ук€ванный в заявлении.

составляет 3i
НаПРаВJIЯrЭТС?
ВР)ЧеНИИ Н1

для проживаЕшI
среды обитаtия.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 65 дней со дн;
ПОСТУПЛеНИЯ ЗаЯВЛеНИЯ О ПРИЗНаНИИ ПОМеЩеНИЯ ЖИПЫМ ПОМеЩеНИеМ ИJIИ ЖИJОГ.:,

помещения непригодным ддя проживания и (или) многоквартирного дсм:
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (без учета временЕ
приостановления муниципальной услуги, необходимого заявителю дIi
предоставления в Комиссию закJIючения проектно-изыскательской организации п*
результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкциЁ

представляющих угрозу разрушения здания по причине его аварийного состояния.
ЗакJIючение направляется Главе муниципaльного образования <Муниципалышi
ОКрУг Якшур-БодьинскиЙ раЙон Удмуртской Республики> для принятия решени{ _-:

ИЗДаНИЯ постановления Администрации раЙона с указанием о дальнеЙш:еrа
использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц.

В случае проведения капит€lльного ремонта, реконструкции ила
перепланировки жилого помещения в соответствии с закJIючением, Комиссия з
месячныЙ срок после уведомления собственником жилого помещениrI ил-i
уrrолномоченным им лицом об их завершении проводит осмотр жилого помещеIIия. l

составляет акт обследования и принимает соответствующее решение, кот|)рф
доводит до заинтересованных лиц.

2.6. Письменный ответ, содержащий результат предоставления муниципально_l
услуги, заявитель (его представитель) может получить:

- приличном обращении в Администрациюрайона; ]

- через ЕПГУ и РIГУ (в сJIучае обращения зitявителя за пол}чоF_k_оI._

муниципальной услуги посредством ЕПГУ и РПГУ);
- в многофункционсuIьном центре; l

- посредством почтового отправления.
В случае если заявитель не ук€}з€lл в заявлении способ пол1..rения результilт-:

предоставления муниципальноЙ усJryги, результат предоставления муниципально_;_

УСЛУГИ НаПРаВЛЯеТСЯ ЗаЯВИТеЛЮ ЗаКаЗНЫМ ПОЧТОВЫМ ОТПРаВЛеНИеМ С УВеДОNtЛОL_k_еIа_
о получении по адресу, ук€ванному в заявлении.

!r,]}]!lJ l_. l ,, .ji]rd



жилого помещения - в случае, если при проведении оценки соответствия
помещения установленным требованиям Комиссия определила необходимым
предоставление такого закJIючения цп принятия решения о признании жилого
помещеНия соответствуюЩим (не соответсТвующим) установЛенным требованиям).

ПРИ ПРИняТии Комиссией решения о проведении дополнительного
обследования оцениваемого помещения срок предоставления lчtуниципальной
услуги увеличивается на срок, необходимый для проведения ук€ванного
обследования, но не более чем на 60 дней.

ЕслИ окончанИе срока рассмотРениЯ обращенИя приходится на нерабочий день,
то днем окончания этого срока считается следующийза ним рабочий день.

2.9. Информация по предоставлению муниципальной услуги по электронной
почте предоставляется в режиме вопросов-ответов в течение 3 рабочих дней со дня
получения запроса от зilJявителя.

2.|0. Срок предоставления муниципальной услуги в многофункционtlльном
центре исчисляется с даты приема заявления и документов, необходимьIх для
предоставления муниципа-гlьной услуги, которые ук€}заны в пункте 2.|2. настоящего
Административного регламента, многофункцион€tльным центром.

нормативные правовые акты, реryлирующие предоставление
муниципальной услуги

2.1I. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии
со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федер ации;
- Констиryцией Удмуртской Республики;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 06.10.2003 J$ 131-ФЗ (об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации>;
ФедеральныЙ законом от 02.05.2006 J\b 59-ФЗ (О порядке рассмотрения

обращений граждан Российской Федерации>;
Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 Jt 47 кОб утверждении

положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения
непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подtежащим
сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым
домом) (да_гrее - Положение, постановление Правительства рФ .пlb 47
соответственно);

УставоМ мунициПzlльногО образованиЯ <Муниципальный округ Якшryр-
Бодьинский район Удмуртской Республики>;

Настоящим Административным регламентом.

ИСчерпывающий перечень доIсументов, необходимьж в соответствии с
законодательными и иными нормативными правовыми актами для
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предоставления муниципальной услуги

Z.l.. l+r)r lrрgлt)(.:гавления муницип€tльной услуги з€UIвитель представJЕт
заявление установленного образца по форме согласно приJIожению }lъ з к
настоящему Административному регламенту.

К указанному заявлению прилагаются:
1) копии правоустанавливающих документов на жиJIое помещение, право :{а

которое не зарегИстрировано в ЕдиНом государственнОм реестре недвижимости;
2) в отношении нежилого помещения мя признания его в дальнейшем жапчм

помещением - проект реконструкции нежилого помещения;
3) заключение специaпизированной организации, проводившей обследование

многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признанЕи
многоквартирного дома аварийным и подл9lцап(им сносу или реконструкции;

4) заключение специЕLлизированной организации по результатам обследовбlнЕя
ЭЛеМеНТОВ О|РаЖДаЮЩих и несущих конструкций жилого помещения _ в случое,
если в соответствии с пунктом з.4.2. настоящего Административного регламэвта
предоставление такого заключения является необходимым дIя прин ятиярешения о
признании жилого помещения соответствующим (не соответствующшл)
установленным в Положении, утвержденном постановлением Правительства РФ Ns
47;

5) заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные усJовня
проживания - по усмотрению заявителя.

2.тз_ По своему желанию заявитель дополнительно может представить инь&
документы, которые, пО егО мнению, имеюТ значение ц|я преДоставJIеlL_f,
муниципальной услуги.

2.14.Копии документов могут быть заверены нотаричlльно или заверяются пF{
приеме докуменТов в установленном порядке при нtlJIичии оригин€rлIов.

2.|5. Копии документов предоставляются с одноврем.r;;Ъ-о*оЬ*
оригин€tпов таких докуменТов. Копия документа после проверки ее соответствЕя
оригинitлу заверяется лицом, принимающим документы, оригинilл докуменга

2.12. .Щля предоставления муниципальной

возвращается заявителю.
В случае почтового отправления докумеЕгов ответственность

представляемых сведений возлагается на заявителя.
2.|6. Заявитель предоставляет документы цlя поJцления

за достоверЕостъ

Iчrуrицип-Ьо.i'
1- лично - по месту нахождения Администрации района, многофункциональг!о:о

центра;
-почтовым отправлением в адрес Администрации рuИЬ*,

многофункцион€lпьного центра;
- по электронным каналам связи через Епгу, рпгу. l

l2.t7. Комиссия на основании межведомственньtх запросов с использова_{.{еt{
единой системы межведомственного электронного взаимодействия ?I

il



подкJIючаемьtх к ней регион€tльных систем межведомственного электронного

взаимодействия поJIучает, в том числе в электронной форме:
а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости;
б) технический паспорт жилого помещения, а Nтя нежилых помещениЙ

технический план;
в) заключения (акты) соответствующих органов государственного надзора

(контроля) в спl^rае, если представление ук€ванных документов в соответствии с

пунктоМ 3.4.2. настоящего АдмиНистратиВногО регламента признано необходимым

дпя принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (н.
соответствующим) установленным в Положении, утвержденном Постановлением
Правительства РФ J\Ъ 47, требованиям.

2.18. В соответствии с Федераrrьным законом от 27.07.2010 Ns 210-ФЗ (Об

организации предоставления государственных и муниципztпьных услуг) (далее -
Федерагrьный закон J\Ъ 210_ФЗ) предусмотрена подача заявления с приложениеМ

документов, указанньIх в пункте 2.I2. настоящего Административного регЛаМенТа,
путем направления их в адрес Администрации района посредством факсимильной
связи, или с использованием ЕпгУ (рпгу), для их рассмотрения в соответствии с

настоящим Административным регламентом.
2.19. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий,

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие В Связи С

предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, в том числе поДтверЖДаЮЩИХ

внесение заявителем платы за предоставление муниципальноЙ услУГи, котОРые

находятся в распоряжении органов, предоставляющих муницип€tльные Услуги,
иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо
подведомственных государственным органам или органам Местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муницип€lльных

услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, мунициПЕtЛЬныМи
правовыми актами, за искJIючением документов, вкJIюченных в опреДеленный

частью б статьи 7 Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель
вправе представить указанные документы и информацию в орган,

пр едоставляющий l\dуниципaльную услугу по со бств енн ой иници ативе ;

представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не укzвываJIись при первоначальном откаЗе В приеМе

документов, необходимых дtя предоставления муниципальной услуги, либо В

предоставлении муниципагlьной услуги, за исключением следующих случаеВ:

изменения требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первонача-пьной подачи заявления о

предоставлении муниципальной услуги;



ll

н€lпичия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальноЙ услугi{ и
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приелre
документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ усJIуги, либо в
предоставлении муниципальноЙ услуги и не вкJIюченных в представленныЙ ранФ
комплект документов;

ИСТечение срока деЙствия документов или изменение информации посJre
первоначаJIьного отказа в приеме документов, необходимых дIя предоставленшI
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципа.гrьной услуги;

выявление документапьно подтвержденного факта (признаков) ошибочного
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации
раЙона, предоставляющего муниципальную услуry, муниципaльного сJryжащегD,
работника многофункциончtльного центра предоставления государственннх и
муниципЕlльных услуг, работника организации, предусмотренной частью 1.1. с:атьи
16 Федерального закона М 210-ФЗ, при первоначапьном откчве в приеI\Е
документов, необходимых для предоставления муниципальноЙ услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подпzсьfl)
Главы муниципапьного образования <Муницип€lльный округ Якшур-Бодьинскr:й
район Удмуртской Республики>>, руководителя многофункцион€lльного центра при
первоначальном откчIзе в приеме документов, необходимых для предоставленtrя
муниципальной услуги, уведоNlляется зzUIвитель, а также приносятся извиненш за
доставленные неудобства.

]l

l

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

]l

1

2.20. ЗаЯВИтель поJý/чает отк€lз в приёме документов в след/ющш( слrlаrж:
1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочиil на подпис€lнtrе

данного зtUIвJIения; 
l

2) текст заявления не поддается прочтению, а также ЕаJIиIме фаlrптчесkих
ошибок в указанных заявителем персонzrльньIх данных; 

l

3) к заявлению не приложены докр{енты, соответствующие требова-_тhпл
пункта 2.|2. настоящего Административного peпIaMeHTa. 

l

2.2L. Администрация района обязана нсзамсдпительно проинформиро*аъ
заявителя о принятом решении с указанием оснований принятия данного решеF_ия.

В случае подачи заявления через ЕПГУ (РПГУ), информирование змвителя э
принятом решении происходит через личный кабинет з€uIвителя на ЕПГУ (РШУ).

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной усJIуги или отказа в предоставлении

муниципальной ус"пуги

2.22. Перечень оснований для oTкitзa в предоставлении муниципальной усгугЕ



1) обращение неправомочного лица;
2) отсутствие или неполный перечень документов, ук€ванных в п. 2.12.

настоящего Административного регламента;
3) несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию

нормам действующего законодательства.
2.23. Граждане имеют право повторно обратиться

муниципальной услуги после устранения предусмотренных
настоящего Административного регламента оснований
предоставлении муниципальной услуги.

2.24. Приведенный в пункте 2.22. настоящего Административного регламента
перечень оснований для отк€ва в муниципальной услуги является исчерпывающим.

2.25. К основанию дIя приостановления предоставления муниципальной
услуги относится:

_ письменное з€uIвление заявителя с указанием причин и срока
приостановления;

- необходимость предоставления заявителем закJIючения специzrлизированной
организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих
конструкций жилого помещения в Комиссию - в случае, если при проведении
оценки соответствия помещения установленным требованиям Комиссия
определила необходимым предоставление такого заключения для принятия

решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим)
устiшовленным требованиям).

2.26. В случае непредставления зчuIвителем документов, предусмотренных
пунктом 2.12 настоящего Административного регламента, и невозможности их
истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой
системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней

регионaльных систем межведомственного электронного взаимодействия комиссия
возвращает без рассмотрения зtulвление и соответствующие документы в течение
15 календарных дней со дня истечения срока, предусмотренного гryнктом 2.8
настоящего Административного регламента.

Перечень успуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе
(локументах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в

предоставлении муниципальной услуги

2.27. Услупл, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации
и законодательством Удмуртской Ресгryблики не предусмотрены.

Размер государственной пошлины или платы, взимаемой с заявителя при
предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях,

За пол)п{ением
пунктом 2.22.

дJIя отказа в



предусмотренных фелеральными законами, принимаемыми в соОтВеТСТВП

ними иными нормативными правовыми актами Российской ФеДерацИН,
нормативными правовыми актами Удмуртской Ресrrублики,

муниципальными правовыми актами

2.28. Предоставление IчrуЕиципальной усJгуги осуществJIяется
безвозмездной основе. 

il

Порялок, раз}tер и основания взимания платы за предоставление y."J.,
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета ра3мера
такой платы 

l

]l

2.29. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыЙtа и
обязательными дIя предоставления муниципагrьной услуги, не взимается в сВrIЗи С

]lотсутствием таких услуг. 
il

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги 

r]l

]]l

2.З0. Время ожидания в очереди заявителем при подаче запроса (заявленИЯ) О

предоставлении муниципальной услуги и при поJIучении резуJьта:а
предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

]]ll_
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении мунициПаЛьНОК

услуги I

l]l
I

2.з|. Срок регистрации запроса (змвления) зzUIвителя о предоставJIенр-и

муниципальной услуги составляет 30 минуг 
]]l

Заявления, поступившие по информационно-телекоммуникациОнноЙ СеТИ

<Интернет) через Епгу и РПГу или электронную почту, также регистрирукlтся в

журнале регистрации заявлений в течение 1 рабочего дня с даты их поСтУIШеНИЯ. В
случае поступления заявления после 17.00 часов, змвление должно бы:ь
зарегистрировано в течение следующего рабочего дня. 

]l

Требования к помещениям, в которьш предоставляется муниципаЛЬНаЯ

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов (заявленИйl О

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления муниципальной ус.пуги, в том числе к обеспечению

]]l-



ЗаКОНОДаТеЛЬСТВОм РоссиЙскоЙ Федерации о социальной защите инвалидов

2.З2. Помещения дIя предоставления муниципальной
соответствовать санитарно_эпидемиологическим правилам
Помещения обору.ryются противопожарной системой, средствами
системой оповещения о возникновении чрезвычайньгх сиryаций.

2.ЗЗ. Информационные стенды в местах ожидания

услуги должны
и нормативам.
пожаротушения,

предоставления
муниципальной услуги должны содержать следуюrцую информацию:

- порядок предоставления Ntуниципальной услуги;
- ПеРеЧеНЬ ДОКУМенТоВ, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной усJrупd;
- образец заполнения заявления для получения муниципальноЙ усгуrи;
- номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, именq отчества

(arР" НаЛИчии) и должности специЕlпистов, уполномоченных предоставлять
муниципitльную услуry.

2.з4. Места ожидания предоставления Ivтуниципальной усJгуп{ должны быть
оборудованы:

_ противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- информационными стендами;
- стульями и столами цlя возможности оформления документов.
места дпя ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

|РаЖДаН, В ТОМ числе инв€rлидов, использующих кресла-коляски, и оптим€шьным
условиям работы должностных лиц.

Места дIя ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест
ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей дJIя их
рi}змещения в 3дании, но не может составлять менее пяти мест.

В местах дIя ожидания на видном месте должны быть расположены схемы
размещения средств пожаротушения И путей эвакуации посетителей и
должностных лиц.

2.з5. .Щвери в кабинеты дIя приема зzUIвителей должны быть оборудованы
информационными табличками (вывесками) с ук€Lзанием номера кабинета и
наименования структурного подр€вделения.

2.з6. Рабочие места ,щолжностных лиц, осуществляющих приём заявлений на
предоставление муниципальной услуги и выдачу результата предоставления
муниципальной услуги, должны быть оборудованы персонЕUIьными компьютерами
с возможностью доступа К необходимым информационным базам данных,
печатающим устройствам, и соответствовать санитарно-эпидемиологическим
правиJIам и нормативам.

2.З7. На гостевой автостоянке у здания Администрации района предусмотрены
парковочные места дJIя заявителей муниципалtьной услуги, в том числе для
парковки специЕrльных автотранспортных средств инвЕtлидов.



lll

2.З8. Щентральный вход в здание Администрации района обору Bilн

информационной табличкой (вывеской) с полным наименованием, кнопкой внЗоЕа

для обеспечения доступа в здание ма_ltомобшrьных групп населения. 
il

2.39. В целях соблюдения прав инвtlлидов на беспрепятственный достУп к
объектам социальной инфраструктуры Администрация района обеспечr:ва_=т

инвалидам (включая инвilлидов, использующих кресла-коляски и сэбr-
llпроводников): 
ll

_ осуществление приема заявлений и документов, необходимых 'д.-.я

предоставления муниципальной услуги, выдачу документов по окончанIи
предоставления усJIуги и консультирование заявителей в 8 кабинетэ,

расположенном на первом этаже здания Администрации района; il

_ сопровождение инвiulидов, имеющих стойкие расстройства функции зреj{ия и
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании; ll

- надлежащее р€вмещение оборулования и носителей инфорлrtацша,

необходимых дIя обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с УчеТqчI
ограничений их жизнедеятельности; ll

_ допуск собаки-проводника при н€lличии документа, подтвержд{lющеIо ее

специ€lльное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяютiя
Министерством труда и социЕtльной защиты Российской Федерации;

- ок€вание помощи инв€Lлидам в преодолении барьеров, мешающих
ими муницип€tльной услуги наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.40 . Показателями доступности муниципальной услуги считаются:
- осуществление,Щолжностными лицами консультирования заявителей Io

вопросам заполнения заявления, получения необходимьгх соглаСОванш1 И

р€lзъяснения нормативно-правовой базы предоставления муниципальной УсJryГи;
_ возможность получения муниципальной услуги в многофункционilJТЬНСм

центре;
_ возможность поJгrIения информации о ходе предост€lвления муниципа_тьrrэй

услуги, в том числе с
технологий.

2.4 I . Показателями качества Iчfуниципапъной усJryги считаются :

- уменьшение максимttльного срока ожидания при подаче
предоставлении муниципальной услуги и при поJryчении
предоставления муниципальн ой усJryги ;

- уменьшение срока регистрации заявления о ПРеДОСТаВЛеНИИ IчrУНИЦИПаТЬrШЙ

]l

"П'|?rеньшение срока рассмотрения заявления о цредоставлении 'rуниципатЬlэй

]

поJryIrенL_ю

использ ованием ин ф ормационно-коммуникацис,_lнцх

1l

змвления о
результата

услуги и сообщения заявителю о результатах рассмотрения.



2.42. Показатели доступности и качества муниципальной услуги определяются
также количеством взаимодействия заявителя с ,Щолжностными лицами
Администрации района при предоставлении муниципальной услуги.
Взаимодействие зЕUIвителя с ук€ванными лицами осуществляется два р€ва - при
предоставлении заявления и документов, необходимьгх для предоставления
муниципальноЙ услуги (в случае непосредственного обращения в Администрацию
раЙона), а также при поJryчении результата предоставления муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенностц предоставления
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2.4З. Форлш заявлений в электронном виде можно поJrrIить в
Информационно-телекоммуникационной сети <Интернет)) на официальном сайте
МУниципального образования <Муницип€шьныЙ округ Якшур-БодьинскиЙ район
Удмуртской Республики), на ЕПГУ и РПГУ.

2.44. Обращения в электронной форме по вопросам, связанным с
предоставлением муниципальной услуги, направляются на адрес электронной
ПОЧТы Администрации раЙона. В обращении змвитель в обязательном lrорядке
УК€lЗыВает свои фамилию ) им4 отчество (последнее - при наличии), наименовztние
юридического лица, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в
фОРме Электронного документц и почтовый адрес, если ответ должен быть
НаПРаВЛеН В ПИСЬменноЙ форме, контактныЙ номер телефона. Ответ на обращение,
ПОСТУПИВшее В Администрацию раЙона в форме электронного документа,
НапРаВляется в форме электронного документа по адресу электронноЙ почты,
yKu}ЗaHHoMy в обратцении, или в письменной форме по почтовому адресу,
укЕванному в обращении.

2.45. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через
ЕПГУ И РПГУ (в том числе с использованием инфомата), регистрация,
ИДеНТИфиКация и авторизация заявителя физического лица на rrолучение
МУНИЦИПаЛЬнОЙ усJryги осуществляется с использованием федеральной
ГОСУДаРСТВеНнОЙ информационноЙ системы кЕдиная система идентификации и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающеЙ информационно-
ТеХнОлогическое взаимодействие информационных систем, используемых для
ПРеДОСтаВления государственных и муниципaльных услуг в электронной форме> на
основе логина (СНИЛС) и пароля.

2.46. ПРедоставление муниципальной услуги в многофункционЕrльных центрах
осущестВляется В соответствии с Федерапьным законом J\lч 210-Фз, иными
НОРМатиВными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Удмуртской Республики по принципу (одного окнФ) при



",i

условии заключения соглашения о взаимодействии.
2.47 . Предоставление муниципальной услуги В r"шогофункционtlльном центfе

осуlцествляется после однократного обращения заявителя с соответствующим

запросом о предоставлении муниципальной услуги или зtlпросом о предоставленпи

нескольКих муниЦипaшьныХ услуг, предусмОтренныМ в статье 15.1. ФеДеРаЛ:ЕОfО

закона Ns 210-Фз, а взаимодействие с Администрацией района осуществJlяэтýя
многофункционzlJIьным центром без участия заявителя в соотВеТСТВаtr С

нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
2.48. Заявитель вправе обратиться с заявлением о предоставлен_.и

муниципальной услуги и документами, необходимыми дJIя преДОСтаВ.-еНця

муниципальной услуги, которые указаны в ггункте 2.|2. настОяГIеГО

ддминистративного регламента, а также получением результата предостав.цэнElя

муниципальной услуги в любой многофункциональный цен]ф В пРеЦЭJIlХ

территории Удмуртской Республики по выбору заявителя независимо от его !rе(та

жительства, места пребывания (дlя физических лиц, вкJIючая индиВиДУaJТЕНЦХ

предпринимателей), места нахождения (л.гlя юридического лица).
2.49. В целях предоставления муниципальноЙ услуги прием заявите:еЙ В

1) с использованием терминала электронной очереди при личном обраценци
заявителя в многофункцион€tльный центр;

многофункцион€rльном центре осуществляется по предварительной записи.

Запись на прием проводится:

населения в
8-800-302-00- 1 8;

3) в электронной

Удмуртской Ресrryблике

форме использованием информациLтIю-

телекоммуникационной сети <ИнтернеD) посредством:
- официального сайта многофункциончlльного центра www.mfcur.ru;
- сервиса <<Запись в МФЦD государственной информационной систець-

Удмуртской РеспубликИ <ПортаЛ государсТвенных И муЕиципaльньIх усJIуг
(функций)> www. uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

Заявителю предоставляется возможность заrrиси в любые свободные дЕ
приема дату и BpeMrI в пределах установленного в многофункционЕlJIьном цеfi:ре
графика приема заявителей, но не более чем на 2 недели вперед.

2.50 . В многофункцион€шьном центре заявитеJUIм обеспечивается возможЕость

оценить досryпность и качество предоставления муниципагlьной усJryги с пом|]rrFЮ

устройств подвижноЙ радиотелефонной связи, с использованием федераъr_эй
государственной информационной системы <Единый портаJI государственЕьI>_ н

муницип€lльных услуг (функчий)>, термин€tпьных устройств, в соответствjL- с

постановлением Правительства Российской Федерации от 12.|2.20|2 J\Ъ 12м (Фб

оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориаJьных

органов федераrrьньж органов исполнительной власти (их струкц?ных
,rЪдрu.д"пений) и территори€Lпьных органов государственньIх внебюджетных

2) посредством обращения в регион€Lльный центр телефонного обслужиВ:tIIиЯ
телеооЕ}



фондов (их регионztльньIх отделений) с учетом качества предоставления ими
государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как
основания дIя принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностньж обязанно стей>>.

2.5l. При подаче заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ
(РIГУ), используется простм электронная подпись в соответствии с
постановJIением Правительства Российской Федерации от 25.06.20|2 J\Ъ 634 (О
видЕlх электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
поJryчением государственных и муниципЕlпьных услуг). Заявитель, создающиiт и
(или) использующий кJIюч простой электронной подписи, обязан соблюдать его
конфиденци€lльность.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
ПРОЦеДУР, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электронной форме

3. 1. Последовательность административных действий (процедур)
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие

процедуры:
l) Прием и регистрация заJIвления и документов.
2) Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему обосновывающих

ДОКУМентов, подготовка межведомственных запросов и полуIение на них ответов,
ОПРеДелеНие перечня дополнительньrх документов (заключения (акты),
НеОбХОдимьп< дIя принятия решения о признании жилого помещения
СООТВеТСТВУЮЩиМ ("" соответствующим) установленным требованиям,
определение состава привлекаемых экспертов, в установленном порядке
aTTecToBaHHbIx на право подготовки заключений экспертизы проектной
ДОКУМеНТаЦИИ и (или) результатов инженерных изысканий, по которым жилое
помещение может быть признано нежилым, либо дпя оценки возможности
признzlния пригодным дJIя проживания реконструированного ранее нежилого
помещения;

З) Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых
ПОМеЩеНИЙ тРебованиям, предъявляемым к жилым помещениям жилищного фонда
РОССИйСКОй Федерации, многоквартирных домов, находящихся в федеральной
собственности, муниципaльного жилищного фонда и частного жилищного фонда
ДIЯ ПОСТОяНного проживания, составление комиссией акта обследования
ПОМеЩеНИЯ (в случае принятия комиссиеЙ решения о необходимости проведения
обследования) и закгIючения;

4) ПОДГОтоВка проекта постановления Администрации района о признании
помещеНия жилЫм помеЩением, жилогО помещения пригодным (непригодным)
дIя проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или
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реконструкции,
постановления.

обеспечение согласования, поддисания регистрацЕи

5) Направление зЕцвителю В письменной или электронной форме шо 1экземпляру постановления и закJIюЧения Комиссии з€UIвителю. il

3.2. Приём и регистрация заявления и доI(ryментов

3,2,|, Заявление' оформленное по форме согласно приложению Ns з кнастоящему АдмИнистратИвномУ регламенч, и иные документы, необходимьIЕ л]япредоставления муниципальной услуги, представленные в письменной форме пlrаличном обращении регистрируется в установленном порядке в день обратт:анrя
заявителя в течение 1 рабочего дня.

3,2,2, ЗаЯВЛеНИе, ПОСТУПИВШее посредством электронной связи, в том L]ис.Е
через ЕпгУ или РПГУ, подrежит обязательной регистрации в день поступлення. Вслучае поступления заявления после 17:00 часов, зiUIвление должно бьгъlзарегистрировано в течение следующего рабочего дня. 

il

3,3, РасСмотренИе заявления и прилагаемых к He*ry обосновывающrх
документов, подготовка межведомственньш запросов и получение на них
ответов, определение перечня дополнительньш документов (заключенип

(акты), необходимых для принятия решения о признании жилого помещения
соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям.

определецие состава привлекаемьш экспертов, в установленном порядюе
аттестоВанных на право подготовки заключений экспертизы проектноЁ

документации и (или) результатов инженерных изысканий, по которым жшIое
помещение может быть при3нано нежилым, либо для оценки возможности

признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилог(|
помещения

3,3,1, РеШеНИе О ПРИЗНаНИИ Помещения жилым помещением, непр".о*"- ЬпроживаНия гражДан, а также многоквартирногО дома аварийнЫм и поДIеЖаЩИIf_
сносУ илИ реконстРукциИ принимается Комиссией на основании оценкEсоответствия помещения И дома требованиям Положения, утвержденЕогспостаноВлениеМ ПравитеЛьства рФ J\[ч 47, предъявЛяемыМ к рассматриваемl)м-.помещению.

АДМИНИСТРаЦИЯ РайОНа СоЗдает в установленном порядке Комиссию {",оценки жилых или не жилых помещений жилищного фонда. В состав комис:,эиtr
включаются предстаВители Администрации района. Председателем Комис,эип
н€вначается должностное лицо Администрации района.В состав Комиссии включаются также представители op"ur.bu,
уполномоченных на проведение государственного контроля и надзорu 

" 
Ъ6*рur_

санитарно_эпидемиологической,uанитарно_эпидемиологической, пожарной, промышленной, экологической и lшоrl
безопасности, защиты прав потребителей и благополучиячеловека, на проведение



инвентаризации и регистрации объектов недвижимости, находящихся в городских
и сельских поселениях, других муниципальных образованиях, в необходамьrх
случаях органов
организаций.

архитектуры, градостроительства соответствующих

К работе в Комиссии привлекается с правом совещательного голоса
собственник жилого помещения (уполномоченное им лицо), а в необходимьIх
случаях - квалифицированные эксперты проектно-изыскательских организаций с

правом решающего голоса.
З.З.2. Основанием для нач€Lпа процедуры оценки соответствия помещения

требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, является поступление в
Комиссию (секретарю Комиссии) заявления и документов либо закJIючения
органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора по
вопросам, отнесенным к его компетенции.

Секретарь Комиссии проверяет:
1) наltичие полного комплекта документов, yK€tзaHHbIx в пункте 2.|2.

настояrцего Административного регламента;
2) сведения, содержащиеся в документах, представленных змвителем, на

предмет их достоверности и соответствия требованиям законодательства.
з.з.з. в случае необходимости, секретарь Комиссии направIIяет

межведомственные запросы в Управление Федеральной службы государственной

регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике дIя полrIения
информации о правоустанавливающих документах на переводимое помещение (в

виде выписки из ЕГРН).
Межведомственные запросы формируются в соответствии с требованиями,

установленными Федеральным законом Jt 210-ФЗ.
З.З.4. В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных в

пункте 2.|2. настоящего Административного регламент4 и невозможности их
истребования на основании межведомственньIх запросов с использованием единой
системы межведомственного электронного взаимодействия и подкJIючаемьгх к ней

регионапьных систем межведомственного электронного взаимодействия, Комиссия
возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы.

З.3.5. По результатам проверки заявления и документов секретарь Комиссии:
- определяет перечень дополнительньIх докул!(ентов (заключения (акты)

соответствующих органов государственного надзора (контроля), закJIючение
юридического лица, являющегося членом самореryлируемой организации,
основанной на членстве лиц, выполняющих инженерные изыскания и имеющих
право на осуществление работ по обследованию состояния грунтов оснований
зданий и сооружений, их строительных конструкций (далее специ€tлизированная
организация), по результатам обследования элементов ограждающих и несущих
конструкций жилого помещсния), необходимых дIя принятия решения о признании
жилого помещения соответствующим (". соответствующим) установJIенным в
Положении, утвержденном постановлением Правительства РФ J\Ъ 47, требованиям;
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-ОПРеДеЛЯеТ СОСТаВ ПРИВЛеКаеМЫХ ЭКСПеРТОВ, В УСТаНОВЛеННОМ ПОFЯД]:е

аттестованных на право подготовки закJIючений экспертизы проеЕгнсй
документации и (или) результатов инженерных изысканий, исходя из причиЕ, по
которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо дIя оценхи
возможности признания пригодным дIя проживания реконструированного falЕe
нежилого помещения;

- подготавливает документ, содержащий информацию о дате заседания, с
указанием, времени и места проведения заседания Комиссии (например, повэст_rу
дня заседания Комиссии либо иноЙ документ, установлеflнЕЙ
органом, предоставляющим муниципальrгуIо услуry), представляет егс, :{а

подписание председателю Комиссии, после чего направляет его тшенаN,I Компссrи
посредством факсимильной связи.

ri
lI

3.4. Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилчх
помещений требованиям, предъявляемым к жилым помещениям жилищного

фонда Российской (Dедерации, многоквартирных домов, находящихся в
федеральной собственности, муниципального жилищного фонда и частIх)го

жилищного фонда для постоянного проживания, составление комиссией al(пl
обследования помещения (в случае принятия комиссией решения о

необходимости проведения обследования) и заключения ll

ll

З.4.1. Комиссия в нiвначенный день рассматривает зчlявление, приложенные к
заявлению документы либо закJIючение органа, уполномоченного на проведенr{е
государственного контроля и надзора, по вопросам, отнесенным к их компете:Iци?I,
и принимает решение (в виде закJIючения). В случае необходимости Комr:ссая
назначает дополнительное обследование и испытания, результаты KoTDpbx
приобщаются к документам, ранее представленным на рассмотрение Комиссип.

З.4.2. В случае принятия решения о необходимости предоставлен]я
дополнительных документов (заключения (акта) соответствующих op:aнJB
государственного надзора (контропя), закJIючение юридического лиlв,
являющегося членом саморегулируемой организации, основанной на tшенстве ли_I,

выполняющих инженерные изыскания и имеющих право на осуществление эабэт
по обследованию состояния грунтов оснований зданий и сооружений, :-_х

строительных конструкций (далее специ€lлизированная организация), _о
результатам обследования элементов ограждающих и несущих констрlкцrй
жилого помещения), необходимых для принятия решения о признании жр:лого
помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в Пололсениа,
утвержденном постановлением Правительства РФ JЪ 47, требованиям, ак]а
государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерацви о

результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий _о
контролю, необходимьfх для принятия решения о признании жилого помещенi{я

|,i!J,] ,:: : ;.t1!



соответствующим (несоответствующим) установленным требованиям, либо
привлечения экспертов проектно-изыскательских организаций, исходя из причин,
по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки
возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее
нежилого помещения секретарь Комиссии письменно уведоNlляет о принятом
решении заявителя.
После пол}чения дополнительных документов Комиссия продолжает процедуру
оценки.

З.4.З. При оценке соответствия требованиям находящегося в эксплуатации
помещения установJIенным требованиям проверяется его фактическое состояние.
При этом проводится оценка степени и категории технического состояния
строительных конструкций и жиJIого дома в целом, степени его огнестойкости,
условиЙ обеспечения эвакуации проживающих граждан в случае пожарц
санитарно-эпидемиологических требований и гигиенических нормативов,
содержания потенци€rльно опасных дIя человека химических и биологических
веществ, качества атмосферного воздуха, уровня радиационного фона и физических
факторов источников шума, вибрации, наJIичия электромагнитных полей,
параметров микрокJIимата помещения, а также месторасположения жилого
помещения.

Процедура по оценке соотвgтстtsия помещения требованиям, предъявляемым к
жилым помещениям, должна быть начата секретарем Комиссии не позднее 3-х
рабочих днеЙ с момента поступления к нему заявления и документов, указанных в
пункте 2. 12 настоящего Админи стративн о го ре гл амента.

Основанием дIя принятия решения об отк€ве в предоставлении
мУниципальноЙ услуги является напичие обстоятельств, указанных в пункте 2.22.
Настоящего Административного регламента, за искJIючением сл)лаев, когда
заявителем выступают орг€lны, уполномоченные на проведение государственного
контроля и надзора по вопросам, отнесенным к их компетенции.

В Сrryчае выявления оснований для отк€ва в предоставлении муниципальной
Услуги секретарь Комиссии подготавIIивает проект письма заявителю об отказе в
пРеДосТаВлениии муниципальной услуги с обоснованием причин отказа, которое
подписывается председателем Комиссии.

З.4.4. Пр" проведении оценки Комиссия принимает решение, исходя из
ТРебОваниЙ, которым должно отвечать жилое помещение, установленных
постановлением Правительства РФ Ns 47.

З.4.5. В слУrае принятия Комиссией решения о необходимости проведения
ОбслеДования помещения секретарь Комиссии по согласованию с председателем
КОмиссии НzВначает дату проведения обследования и уведомляет членов Комиссии
О Дате обследования посредством факсимильной связи (либо иным способом,
установленным Администрацией района).

ПО резУльтатам обследования Комиссией секретарь Комиссии составляет акт
ОбСЛеДОваНИЯ помещения по форме, согласно приложению }{Ъ 2 к настоящему



ll lll

Административному регламенту, в трех экземплярах и направляет его шIя
подписания tulенам Комиссии. 

ll

З.4.6. После подписания акта обследования помещения секретарь Комиссlдi'пэ
согласованию с председателем Комиссии назначает даlry заседания и информр_рует
об этом членов Комиссии посредством факсимильной связи (либо иным споссбор-

установленным Администрацией района).
З.4.7 . По результатам рассмотрения представJIенньIх змвителем докуI!ЕнтDц

акта обследования помещения, выводов и рекомендаций, указанньIх в аrте
обследования помещения, Комиссия принимает одно из решений, указан:lьD_ в
пункте 2.5. настоящего Административного реглчltvIента. Решение приниIdаетсI
большинством голосов членов Комиссии и оформляется в виде закJIючения Еслц
число голосов "за" и "против" при принятии решения равно, решаюцц{м яв.:яетсI
голос председателя Комиссии. В случае несогласия с принятым решением члепн
Комиссии вправе выр€lзить свое особое мнение в письменной форме и приложЕть
его к заключению.

По окончании работы Комиссия составляет в 3-х экземIшярах Заключешrе по

форме согласно Приложению J$ 1 к настоящему Административному регламе:{ц,.

3.5. Подготовка проекта постановления Администрации района о
признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригоднын

(непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийнын и
подлежащим сносу или реконструкции, обеспечение согласования, подпиýания

и регистрации постановления.

3.5.1. Основанием для начапа процедуры подготовки и подписаЕия
постановления Администрации района является принятие Комиссией и оформпеЕие
заключения.

3.5.2. На основании Заключения секретарь Комиссии готовит про=кт
постано вл ения Администр ации район а о б утверждении З акгlючения.

З.5.З. После подписания постановления Администрации рйшrа
уполномоченное лицо Администрации района ос)лцествляет регист:lаIшю
постановления в установленном порядке. 

l]Подлинные экземпляры заявления и прилагаемьD( к нему докуIчtентов храfiятся

решении является подписание и регистрация постановления Админисцацип
района.

,

ll



З.6.2. Секретарь Комиссии в 5-дневный срок направляет по одному экземпляру
постановления Администрации района и закJIючения Комиссии заявителю
заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному в заявлении.

3.6.3. В случае признания жилого помещения непригодным для проживани1
вследствие н€lпичия вредного воздействия факторов среды обитания,
представляющих особую опасность для жизни и здоровья человека, либо
представляющих угрозу рчlзрушения здания по причине его аварийного
состояниъили признания жилого помещения непригодным для проживания
вследствие его расположения в опасных зонах схода оползней, селевых потоков,
снежных лавин, а также на территориях, которые ежегодно затапливаются
паводковыми водами, и на которых невозможно при помощи инженерных и
проектных решений предотвратить подтопление территории, постановление
Администрации района и Заключение направляются в соответствующий орган
местного самоупр€lвления, собственнику жилья и зuulвителю не позднее рабочего
дня, следующего за днем оформления распоряжения.

3.7. Порядок выполнения многофункциональными центрами
преДостаВЛениягосУДарс"""Jfi 

l;IJЁ,хll:Б''*УслУгаДМинистратиВных

3.7.1. Информирование заявителей о порядке предоставления
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления
государственных и DIуниципальных услуг о ходе выполнения запроса о
предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с
предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование
заявителей о порядке предоставления DIуниципальной услуги в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальньш услуг

З.7.|.l. Основанием цlя начапа административной процедуры является
обращение зtulвителя в многофункциональный центр для получения информации о
порядке предоставIIения муниципальной услуги в многофункционzlльном центре, о
ходе предоставления муниципальной усJIуги, в
предостЕлвJIении нескольких государственных
предусмотренном в статье 15.1. Федерального
документов, которые являются результатом
услуп{, в том числе указанной в комплексном
связанным с предоставлением муниципальной
предоставление информации).

З.7.I.2. Предоставление информации
осуществляется:

при личном приеме змвителя;
при письменном обращении;

том числе указанной в запросе о
и (или) муниципальных услуг,
закона Jrlb 210-ФЗ, о готовности
предоставления муниципальной
запросе, или по иным вопросам,

услуги (далее соответственно -

многофункционЕLпьным центром
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по телефону;
по электронной почте;
с использованием инфоматов и информационньD( стендов.
3.7.1.3. В случае обращения заявителя в многофункционЕlльныЙ центр д:я

пол)чения информации посредством электронной почты, многофункционапьнгй
центр направляет ответ не позднее одного рабочего дня, следующего за днсп,I

получения многофункцион€lльным центром обращения зчuIвителя.

3.7.|.4. В случае поступления в многофункционtшьныЙ центр письмензото
обращения заявителя для предоставления информации, многофункциональнr;й
центр направляет ответ не позднее одного рабочего дня, следующего за цн€а{
получения многофункциончrльным центром обращения змвителя.

З.7.|.5. Результатом административной процедуры является предоставJенце
информации зЕuIвителю.

3.7.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальн*Й
услуги и прилагаемых документов, необходимых для предосТаВлення
муниципальной услуги

З .7 .2.1 . Основанием для начала административноЙ процедуры является:
_ личное обращение зiulвителя в многофункциональный центр с зЕUIвлен]эм и

документами, необходимыми цlя предоставления Nгуt{иципальной услуги, Ko:op:Ie

указаны в пункте 2.I2. настоящего Административного регламента, подЕlнны\{и в

том числе посредством комплексного запроса;
_ получение заявления и документов, необходимьтх цп предоставлеIпя

муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.|2. настошIсо
Ддминистративного регламента, по почте в сл)чаях, предусмотренЕьDс
законодательством;

обращение зЕuIвителя посредством федеральной государствентшй
информационной системы <Единый порт€Lл государственных и муниципtlJIьн-jIх

услуг (функчий)>, государственной информационной системы Удvryртюй
Республики <Порт€Lп государственных и муниципЕtльньгх услуг (функций)> ; 

1

З.7.2.2. !нем обращения за получением муниципальноЙ услуги считаетсs даа
приема заявления и документов, необходимых дJIя предоставления муниципацьrпй

услуги, которые указаны в гryнкте 2.|2. настоящего АдминистратиЕнс,гс

регламента, многофункцион€шьным центром.
З.7.2.З. При приеме заявления и документов от зuulвителя работlшк

многофункционaльного центра:
- устанавливает личность зzulвителя на основании паспорта црa)кдцаflI.lе

Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявите-Iя:

- проверяет н€Lпичие документа, подтверждающего полномочия предстаЕ:lт€.1Я

1 Осуществляется многофункчиональным центром при нzlличии данного условия в соглашении о

взаимодействии.



зiulвителя (при обращении представителя);
- при необходимости разъясняет порядок предоставления муниципальной

услуги и нормы Федерального закона от 27.0].2006 года Ns 152-ФЗ кО
персон€rпьных данных) ;

- проверяет правильность оформrrения заявления и его соответствие пункту
2.|2. настоящего Административного регламента;

- проверяется н€tпичие основанпй для отк€Lза в приеме заявления и документов,
указанньж в пункте 2.|2. настоящего Административного регJIамента;

- проверяет соответствие копий представленных документов (за искJIючением
нотариально заверенных) их оригинаJIам, при необходимости снимает копии с
документов, представленных заrIвителем, проставляет на них заверительную
надпись <<Копия верна>, подписывает их и заверяет печатью с указанием
наименования многофункционirльного центра, принявшего заявление, своей
должности и даты заверения;

- создает карточку з€lявIIтеля с указанием необходимьrх сведений в
автоматизированной информационной системе много функционaльного центра;

- сканирует и прикрепляет заявления и документы, необходимые для
предоставления муниципальной услуги к карточке заявителя в автоматизированной
информационной системе многофункционzLпьного центра;

- распечатывает и выдает заявителю (представителю) расписку-уведомление о
приеме заlIвления и документов из автоматизированной информационной системы
многофункционЕrпьного центра.

З.7.2.4. Основания дIя ожаза в приёме документов, необходимых для
предоставления муниципальной усJIуги, ук€Lзаны в пункте 2.20. настоящего
Административного регламента.

3.7.2.5. В случае обращения з€uIвителя за получением муниципальной усJryги
посредством федеральной государственной информационной системы кЕдиный
портал государственных и муниципtLпьных услуг (функций)>, государственной
информационной системы Удмуртской Республики <Портал государственных и
муниципаJIьных услуг (функций)> в порядке, укЕlзанном в пункте 2.45. настоящего
Административного регламентq работник многофункционzшьного центра2 :

- устанавливает соответствие электронной подписи, которой подписаны
представленные заJIвление и документы, требованиям пункта 2.5l. настоящего
Административного регламента;

- проверяет правильность оформления заявления;
- проводит проверку действительности электронной подписи, с

использованием которой подписаны змвление и документы;
- переводит заявление и документы, необходимые дJIя предоставления

муниципалrьной услуги, в бумажную форшry (распечатывает), подписывает их и

2 Осуществляется многофункционаJIьным центром при наличии данного условия в соглашении о
взаимодействии.
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и даты;
- регистрирует заявление;
- направляет зчUIвителю

Il

ll

государственнуD

перви.:нd

являэтс{
систем_a

заверяет печатью с укчванием наименования многофункционilльного центFц з
которое поступило заявление, должности работника многофункцион€lльного цеЕтрs

информачионную систему кЕдиный портал государственньtх и муницип€lлнIьЕк

услуг (функчий)>, государственную информационную систему Удмуртскй
Республики <ПортЕlл государственных и муницип€Lльных усJryг (функций)>: 

]l

- уведомление о приеме и регистрации з€uIвления и документов, необходаrьпr
для предоставления муниципальной усJIуги с указанием уникtlльного ноNерi,
присвоенного заявлению.

через федеральную

З.7.2.6. Общий максимЕLпьный срок приема документов, их
проверки, регистрации не может превышать один рабочий день.

З.7.2.7. Результатом административной процедуры
зарегистрированное заявление в автоматизированной информационной
многофункцион€rльного центра.

3,7.3. Направление сформированного комплекта документов в Отдел по
строительству и жилищно-коммунальному хозяйству Управления пD

строительству, имущественным отношениям и жилищно-комгиунальвому
хозяйству

З.7.З.L Основанием дJIя начала административноЙ процедуры явJuIетс_d

формирование комплекта документов по заявJIению о предоставлэнии
муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.I2. настояцеfD
Административного регламента (далее - комплект документов).

]

3.7.З.2. Работник многофункционЕlльного центра направляет заявленвё тr

документы, необходимые дJIя предоставления муниципапьной услуги, в Отде-l го
строительству и жилищно-коммунttльному хозяйству: | _

- в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усипеrЕd
квалифицированной электронной подписью. При этом оригинtlлы нiвваЕнь-_{

заявлений и документов на бумажньIх носителях в Отдел по строительству ..r

жилищно-коммунапьному хозяйству не представляются; 
]t

- в бумажной форме (при необходимости) с сопроводительным реестром. 
]]

3.7.З.З. Сопроводительный реестр составляется в 2-х экземIuIярах, которш
подгrисываются работником многофункцион€Lпьного центра с указанием егf
ДОлЖНОСТИ и ДаТЫ ПОДПиСаНИЯ. 

lt

з.7.з.4. При полl^rении отделом по строительству и жилищно-комIчtунztльномry
хозяйству комплекта документов в бумажной форме, ,Щолжностное лицо Отдем гэ
строительству и жилищно-коммунаJIьному хозяйству подписывает 2 экземlтляр
сопроводительного реестра с указанием его должности и даты и передает 1

экземIlляр в многофункцион€tltьный центр. 
]t

3.7.З.5. Общий максимzlльный срок направления в Отдел по строительству 7



жиJIищно-коммунальному хозяйству заявления и документов в электронной форме
И в бумажноЙ форме не может превышать одного рабочего дня со днrI их
регистрации.

З.7.З.6. Результатом административной процедуры является
Отдел по строительству и жилищно-коммунчLльному хозяйству
документы и получение подписанного ,Щолжностным лицом
строительству и жилищно-коммунапьному хозяйству 1

переданные в
заявление и
Отдела по
экземпляра

сопроводительного реестра.

3.7.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной
Услуги, в том числе вьцача документов на бумажном носителе,
подтверщдающем содержание электронных документов, направленных в
многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципальньж услуг по результатам предоставления муниципальной услуги
органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу,
а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и
заверение выписок информационных систем органа местного
самоуправления, предоставляющего муниципальную услуry3

З.7.4.|. Основанием цп нач€Lла административной процедуры является
ПОСТУПЛеНИе оТ Отдела по строительству и жилищно-коммун€Lльному хозяЙству
ДОКУМеНтОв, оформленных по результатам предоставления муниципальноЙ услуги,
КОТОРЫе УКаЗаны В пункте 2.5. настоящего Административного регламента, и
обращение з€uIвителя в многофункциональный центр для их получения.

З.7.4.2. При выдаче документов, оформленных по результатам предоставления
муниципалtьной услуги, работник многофункционirльного центра:

- Устанавливает личность зuulвителя (либо представителя заявителя) 
"аОСноВании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов,

удостоверяющих лично сть заявителя ;

- проверяет нz}личие документа, подтверждающего полномочия представителя
заявителя (при обращении представителя);

- ВЫДаеТ документы под подпись в реестре выдачи документов с фиксацией
даты поJryчения.

3.7.4.З. Поступление результата предоставления муниципальной услуги в
МНОГОфУнкциональныЙ центр и его выдача заявителю регистрируется в
аВтОМатиЗированной информационной системе многофункционапьного центра.

з.7.4.4. В сл)чае выдачи документов, подтверждающих содержание
ЭлекТронньIх документов, на бумажном носителе и заверении выписок из
ИНфОРмационных систем Отдела по строительству и жилищно-коммунiшьному
ХОЗЯЙСтвУ работник многофункцион€lльного центра распечатывает документ,

3 Осуществляется многофункциональным центом при н:лличии данного условия в соглашении о
взаимодействии.
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подтверждающий содержание электронного докуI![ента, и (пrrи) ВыпиСКУ }-3

информационных систем Отдела по строительству и жилищно-коммУнальЕ,)П4/
хозяйству, подписывает его и заверяет печатью с укЕванием наименоВанL-_d

многофункцион€шьного центра, подготовившего з€UIвление, должности работвига
многофункционztльного центра и даты.

З.7.4.5. В случае обращения заявителя за получением муниципальноЙ ус-ryп
посредством федеральной государственной информационной системы <Едшtый
порт€tл государственньIх и муницип€tпьньD( услуг (функций)>, государствеrгrсй
информационной системы Удмуртской Республики кПортал государственньf{ ?I

муниципапьных услуг
направляет змвителю

(функций)> работник многофункционaпьного це_rтра
через федерагrьную государственную информациоЕн).-)

систему <Единый портЕlп государственньIх и муниципztпьньIх услуг (функцай).i,
государственную информационную систему Удмуртской Республики кПортш
государственньIх и муницип€Lльных услуг (функций)>:

- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых дJхя

предоставления муниципальной услуги;
- уведомление о возможности получить результат предоставленшI

муниципальной услуги;
_ уведомление о мотивированном откzlзе в предоставлении муниципаrьной

услуги.
З.7.4.6. Результат предоставления муниципальноЙ услуги подлежит выдаче в

срок, не превышающий тридцать дней с даты, ук€ванной в расписке-уведомлепиа.
По истечении данного срока документы подIежат возврату в Отдел по
строительству и жилищно-коммунzlльному хозяйству.

З.7.4.7. Результатом административноЙ процедуры является полг_:flIе
зzlявителем документц являющегося результатом предоставления муницип&льtl(lй

услуги.

3.7.5. Порядок осуществления в элеrстронной форме, в том
использованием федеральной государственной информационной
<<Единый портал государственных и муниципальных услуг)>, государствепнСlЙ
информационной системы Удмуртской Республики <<Портал государствеЕЕшк
и муниципальных услуг (функций)>>, административных процедур (действий,

З.7.5.L Предоставление информации заявителям и обеспечение досrуша
заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляются цтем
р€вмеIцения информации о порядке предоставления Ntуниципальной услугr Еа
ЕПГУ и РПГУ.

З.7.5.2. Формирование запроса
заполнения электронной формы
документов (сведений о них) на ЕПГУ (РПГУ) без
подачи запроса в какой-либо иной форме.

заявителем
зuUIвления с

осуществляется посредGтвс.v
приложением необходу-иrл<

необходимости дополнительной

чис_Iе с
систGltDI

."',1 ] ':, .,



Форматно-логическ€ш проверка сформированного запроса осуществляется
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы
змвления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы
заrIвления заявитель уведогvlляется о характере выявленной ошибки и порядке ее

устранения посредством
электронной форме запроса.

информационного

З.7.5.З. Полl^rение зiulвителем сведений о
может осуществляться путем направления
электронной почты, а также через ЕIГУ (РПГУ), при условии подачи заявления
через ЕIГУ (РПГУ).

З.7.5.4. Взаимодействие Администрации района с федеральными органами
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов,
исполнительными органами государственной власти Удмуртской Республики,
органами местного самоуправления и подведомственными этим органам
организациями) )п{аствующими в предоставлении муниципальной услуги,
осуществJIяется с использованием единой системы межведомственного
электронного взаимодействия и (или) подкJIючаемых к ней регионzrпьных систем
межведомственного электронного взаимодействия по межведомственноIчry запросу
органа, искJIючая требование данных документов у заявителя.

3.7.5.5. По запросу заявителя, поданному, в том числе на адрес электронной
почты, копии: постановления Администрации района, закJIючения Комиссии, акта
обследования помещения направляются заявителю в отсканированной форме (в

форматах ТIFF, PDF, JPEG).
Напраыtение вышеукuванньIх копий документов осуществляется на ад)ес

электронной почты, указанный в заrrросе заявителя, d в случае отсутствия адреса
для направления решения в запросе - на адрес электронной почты, с которого
поступил запрос.

З.7.5.6. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в
электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ (РПГУ), .Щолжностное
лицо осуществляет иные действия, необходимые для предоставления
муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности
усиJIенной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной
при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением
перечня кJIассов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на
основании утверждаемой исполнительным органом государственной власти
Удмуртской Ресгryблики по согласованию с Федеральной службой безопасности
Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной
системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной
услуги и (или) предоставления такой услуги.

З.7.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных

сообщения непосредственно в

ходе рассмотрения его заявления
электронных писем на адрес



llll

в результате предоставления муниципальной услуги документах

з.7.6.|. В случае если в выданных в результате предоставления муниципельшй
услугИ документаХ допущены опечатки и (или) ошибки, то зЕUIвитель впp*-ва
обратитьсЯ В ОтдеЛ пО строительству и жилищно-коммун€lльному хозяf,ств;r
ПОСРеДСТВОМ ПОЧТОВОЙ СВЯЗИ, ЕПГУ (РПГУ), через многофункциональный цеЕтрлибо непосредственно при личном обращении в Отдел по строительству Е
жилищно-коммун€Lльному хозяйству с письмом о необходимости исправлеЕи.s
допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением ког_ип
документц содержащего опечатки и (или) ошибки.

з.7.6.2. РегистрациЯ письма О необходимости исправJIения допущённых
опечаток и (или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренные rrунктоN 2.z8.
настоящего Административного регламента.

з.7.6.З- В течение пяти рабочих дней с момента регистрации в Отдете по
строитеЛьствУ и жилиЩно-коммунaльному хозяйству письма о необходшяостЕ
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок Отдел по строительсв} н
жилищно-коммун€LльномУ хозяйствУ готовит И направляет заявителЮ ЕrfЕЫе
документы, в которые внесены соответств)aющие исправления.

3.7.6.4. Щокумент, выдаваемый в результате предоставления муниципальгоrl
услуги, в который внесены исправления, вручается з€tявителю лично u-\k-
направляется заказным почтовым отправлением с уведоNlлением о вручении.

з.7.6.5. В случае подачи письма о необходимости испрЕlвления доtryщеннБ1;_
опечатоК И (или) ошибоК череЗ многофункциональный центр исправJIе:fI-_f,е
уведомлениеJljtrлUryrJlýttиti Б чOрм9 электроНного ДокуМенТа
многофункционirльный центр ДIя выдачи заявителю.

форме электронного направляется Е

з.7.6.6- В случае направления письма о необходимоgги исцравпеЕиr,
допущенных опечаток и (или) ошибок в форме электронного докуYеF_та
посредством ЕпгУ (рпгу), исправленное уведомление в форме элекцрошс]с
документа после принятия решения направляется з€UIвителю посредством ЕПГУ
(ршу).

4. ФормЫ контроЛя за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполненreIW
должностными лицами положений Административного регламента и иных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной успуги, а также принятием решений ответственными лицами

4.1. ТекущиЙ коЕгролъ за соблюдением последовательности дейсвий,
оцределенных административными процедураN,Iи по предоставле_]k__о
муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы Ддминистрацви
района, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципа_гьнсй



услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения

исполнения положений настоящего Административного регламента.

Порядок и периодпчность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

4.2. Плановые и вIIеплановые проверки полноты и качества предоставления
IvrуЕиципагrьной услуги осуществляются комиссиеи, создаваемои распоряжением
Администрации района.

Ответственность муниципальньж crryжащих органа местного
самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги

4.3. Ответственные должностные лиriа - Глава муниципалъного образования
кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>,
заместитель главы Администрации района, ответственный за организацию работы
по предоставJIению муниципа-пьной услуги, персонuLльно несут ответственность за
соблюдением требований законодательства при предоставJIении муниципа-ltьной

услуги.
4.4. ,Щопжностное лицо Отдела по строителъству и жилиIцно-

коммунапьному хозяйству в соответствии со своей должностной инструкцией
персонапьно несет ответственность за соблюдение сроков, порядка предоставления
муниципальной услуги и соблюдение требований настоящего Административного

регламента.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.5. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности

управления на основе принятия своевременных мер по предоставлению
муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительской
дисциппины муниципЕlльных служащих, работающих в Администрации района,
ответственньtх за исполнение административных процедур, предусмотренных
настоящим Административным регламентом.

4.6. Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:

I
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ОРГаНИЗаЦИЮ КОНТРОЛЯ За ИСПОЛНеНИеМ аДМИНИСТРаТИВНЬГХ ПРОЦеДУР В СРОlХ,

установленные настоящим Административным регламентом;
проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги;
УЧеТ И аНuLЛИЗ РеЗУЛьТатов исполнительскоЙ дисциплины муниципtlльIъt}:

служащих.
4.7. Контроль за предоставлением муницип€lльной услуги осуществляетсI l
следующих формах:
текущий контроль;
внутриведомств енный контроль ;

контроль со стороны граждан, их объединенийи организаций.
4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной ycJLTи

ВКЛЮЧаеТ В Себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и
УСТРаНеНИе НаРУшениЙ прав заявителеЙ, рассмотрение, принятие решеrшй н
ПОДГотовку ответов на обращения заявителеЙ, содержащие жалобы на решенщ
действия (бездействие) должностных лиц Администрации района.

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действrй
(б ездей ствия) орган а' предоставляющего гчtуниципальЕую УсЛУЦ,

МногофУнкционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг, организацийl указанных в части 1.1 статьи 16

Федерального закона от 27.07.2010 }tb 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственньш и муниципальных услуг>>, а также ж

должностных лицl муниципальньж служащих, работников

5.1. Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуп{ :Ie
ОСнОВаНии настоящего Административного регламента, деЙствия (бездеЙrrвпеi
органа местного самоуправления, предоставляющего муницип€lльЕую услуry, егс.
ДОЛЖНОСТнОго лица либо муницип€lльного служащего, многофункционrtл:н({с,
ЦеНтРа, работника многофункционullrьного центра моryт быть обжал,:,ва_tь:
заявителем в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

ПоДача и рассмотрение жаrrоб на решения и действия (бездейс:вве'
привлекаемых цтя предоставления муниципzllrьных усJIуг организацш1,
ПРеДУСМОтренньIх частью 1.1. статьи 16 Федерaпьного закона J\b 210-ФЗ (лалее -
привлекаемые организачии) и их работников осуществляется
установленном Правительством Российской Федерации.

Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия
многофункцион€tпьного центра, его работников осуществляется
установленном Правительством Российской Федерации, с учетом
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
многофункционitльного центра, его работников, установленных постановJIенlЕм

В ПОF,j{Дr:е:

(бездейсrвrc]
В ПОР{.Щ_,i€,

особенв,:,ст€й
(бездействrе]

Правительства Удмуртской Республики от 22.07.2013 J$ 325.



5.2. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы
предоставляется заrIвителю :

1) в устной форме по телефону и (или) при личном приеме;
2)" письменной форме почтовым отправлением или электронным

сообщением по адресу, указанному заявителем (его представителем);
3) посредством ра:}мещения информации :

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной
услуги;

на официальном сайте уполномоченного органа, предоставляющего
муниципЕlльную усJryгу ;

на офици€lльном сайте многофункцион€tпьного центра;
в федеральной государственной информационной системе <Единый порт.lл

государственных и IчIуниципаJIьных услуг (функций)> www. gosuslugi.ru;
в государственной информационной системе Удмуртской Республики

<<Портал государственных и муниципuLпьньIх услуг (функций)>
www. uslugi.udmurt.ru и услуги.удIчryртия.рф.

5.З. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
сJryчаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной
усJtуги, указанного в статье 15.1. Федерального закона Jtlb 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления Ivtуниципальной услуги ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществJIения
деЙствиЙ, не предусмотренньIх нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики,
МУниципtlльными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отк€tз в приёме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
ПраВоВыми актами УдмуртскоЙ Республики для предоставления муниципальноЙ
услуги, у зirявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
ПРеДУсМоТрены федершrьными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иныМи нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
муниципаJIьными правовыми актами ;

6) затребование с змвителя при предоставлении муниципальной услуги платы,
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Удмуртской Ресгryблики, муниципапьными
правовыми актами;

7) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципztльную
УСЛУry, еГо должностного лица, многофункциончLльного центра, работника
многофУнкционального центра, привлекаемых организаций или их работников в
ИСпРаВлении допущенньгх ими опечаток и ошибок в выданных в результате



lllI

предоставления муницип€шьной услупд докр[ентах либо нарушенЕе
установленного срокатаких исправлений; 

l

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатем
предоставления муниципальной услуги; i

9) приостановление предоставления муниципа.гrьной услуги, если ocнoB{lнmt
приостановJIения не предусмотрены федеральными закон€lми и принятыши в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртскш1
Республики, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной ycJlyl
документов или информации, отсутствие и ("rr") недостоверность которы:{ Ее
укutзыв€Lлись при первоначальном отк€Lзе в приеме документов, необходимьIх дJя
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальншl
услуги, за искJIючением случаев, предусмотренньtх пунктом 4 части l статъи 7
Федерального закона J'ф 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебнre)
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункцион€rлн{о. о
центра, работника многофункционalльного центра возможно в сJцлае, ecJm Еа
многофункциональныЙ центр, решения и действия (бездействие) которо_о
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствуrc,щD(
муниципЕlльных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3. статьи
16 Федерального закона J\Ъ 210-ФЗ.

центр, либо

на рошеЕия
центра

п действия
подаются

(бездействие)

руководителю
работяиrа

это_ о

центра подаются )чреди:еJIю
]

и жилищно-коммун€Lльному хозяйству, его ,,Щолжностного лица, муницип€lльною
служащего, начальника Отдела по строительству и жилищно-коммунaльному
хозяйству, предоставляющего муниципЕrльную услуц, может быть принята при

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе Iа-Iи в
электронной форме в:

l

I

орган
Администрацию района, предоставляющую муниципальЕую ycJryry;
многофункциональный соответствующии

государственной власти Удмуртской
многофункционaльного центра (далее
чентра).

5.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) начаJIъника О"деJ ю
строительству ЖИЛИЩНО _КОММУН€LЛЬНОМУ хозяйству подаётся Главе
муниципilльного образования <МуниципЕtльный округ Якшур-Бодьинский райс,tl
Удмуртской Республики>.

5.6. Жалобы
многофункцио н€rльн ого
многофункционzLпьного центра. 

l

5.7. Жа_lrобы на решения и действия (бездействие) многофункционалъЁого
цеЕтра, руководителя многофункционtlльного
многофункциончLльного центра.

5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) Огдела по строителЙrry



личном приёме зzUIвителя, а также может быть направлена:

1) по почте на бумажном носителе;
2) через многофункцион€rльный центр;
3)в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернет) посредством:
- официального сайта муниципzшьного образования кМуниципЕtльный округ

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики)) ;

- федераrrьной государственной информационной системы <Единый порТ€lл

государственньtх и муниципаJIьных усJIуг (функций)> www. go suslugi. ru;
_ государственной информационной системы Удмуртской Республики

<<Портагl государственных и муницип€Lльных услуг (функций)>

www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удIчryртия.рф.
5.9. Жапоба на решения и действия (бездействие) многофункцион.rльного

центра, работника многофункционЕLльного центра может быть принята при личном
приёме заrIвителя, а также может быть направлена:

1) по почте на бумажном носителе;
2)" форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети кИнтернет) посредством :

о фици а"гrьн ого адр е са электро нной почты много функционаJБного центра;
официаrrьного сайта многофункцион€tльного центра;

федеральной государственной информационной системы <Единый портал
государственньD( и муниципaльных услуг (функций)> www. go suslugi.ru;

государственной информационной системы Удмуртской Республики
<Портал государственных и муницип€Lльных услуг (функций)>
www. uslugi.udmurt.ru и услуги.удNryртия.рф.

5.10. При постуIшении жалобы через многофункциональный центр он
обеспечивает её передачу в Администрацию района в порядке и сроки, которые

установлены соглашением о взаимодействии между многофункцион€tльным

центром и Администрацией района, lrредоставляющей муниципчlльную услугу, но
не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. При этом срок

рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации

района, предостtlвляющей муниципапьную услугу.
5.1 1. Заявитель вправе обратиться с устной жалобой:
в приемную Администрации района;
в случае, если жалоба подается на решение многофункционапьного центра,

действие (бездействие) руководителя многофункционirльного центра в приемную
Уполномоченного МФЦ. i

Специапист, принимающий жалобу, со слов заявителя офорr,,rгlяет ее в
письменной форме на бумажном носителе.

5.|2. В слуrае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет
доItуIчlент, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством
Российской Федерации.
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5.1З. В сл)цае если жалоба подается через законного представителя Iю

доверенности, также представляется документ, подтверждающий полномэчпя
представителя зttявителя на осуществление действий от имени заявителя. 3
качестве документа, подтверждающего полномоtIия на осуществление действr-й ,:т

имени заявителя, может быть представлена: l,

1) оформленнаrI в соответствии с законодательством Российской Федерацшl

печатью заявителя (rrр" наличии) и подписЕrнIЕя
или уполномоченным этим руководителем лицом (д_я

н€вначении ши об избрании либо приказа о на:}наченЕи

доверенность (для физических лиц);
2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерацшл

доверенность, заверенная

руководителем заявителя
юридических лиц);

3) копия решения о

представлены в форме электронньгх документов, подписанных электрсrннСй

подписью, при этом документ, удостоверяющий личность заявитеJIя, не требl.етсп.

Требования к электронной подписи установлены Федера.пьным законом эт
06.04.2011 года JЪ 63-ФЗ <Об электронной подписи)) и статьями 2|.1. и 21 2.

Федерального закона М 210-ФЗ.
5.15. Жалоба должна содержать, l

1) наименование Администрации района, фамилию ) имя, отчество (последlеt -
при наличии) её.Щолжностного лица, наименование многофункцион€lпьного ценТI!l,

фамилию, имя, отчество (последнее - при напичии) его руководителя и (илrr)

работника, наименование организаций, предусмотренньtх частью 1.1. статьи 16
Федера_гlьного закона Ns 210-ФЗ, решения и действия (бездействие) KoTcp}tx
обжалуются.

2) фамилию, имя) отчество (последнее - при наличии), сведениf, о уесге
жительства заявителя - физического лица (индивидуального предприниматега)
либо наименование, сведения о месте н€lхождения заявителя - юридического лацъ а

также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной потIfы
(rrри наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен оТЕеТ

заявителю; 
i3) сведения об обжагryемых решениях и действиях (бездейсtВrz)

Ддминистрации района, её должностного лица, либо муницип€lльного служtшIе_ о,
многофункционttльного центра, работника
привлекаемых организаций ;

многофункционапьного

4) доводы, на основании которых заявителъ не согласен с решеНиеМ п
действием (безлействием) Администрации района, её должностного лица, лIбС
муниципilльного служащего, многофункционЕtlrьного центръ работни_<а
многофункционаJIьного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1. с.таТьИ

16 Федершrьного закона Ns 210-ФЗ. Заявителем моryт быть предстаЕJIеF-ы

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо
обладает правом действовать от имени заrIвителя без доверенности.

5.14. При подаче жалобы в электронной форме документы моryт бьшь

центFа,

I

l,

ll

I

I

l
.l,



документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.16. Жалоба, поступившая в Администрацию района,

многофункциональный центр, Уполномоченный МФЦ подлежит рассмотрению
должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жutлоб, в

течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования
отк€Lза Администрации района, его должностного лица в приёме документов у
заlIвителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в сл}п{ае

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти

рабочих дней со дrlя ее регистрации.
5.|7. Заявитель имеет право:
поJryчать информацию и документы, необходимые для обоснования и

рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и
законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения,
составляющие государственную или иную охраняемую законодательством
Российской Федерации тайну;

получать полную, акту€lльную и достоверную информацию о порядке и ходе
предоставления муниципаrrьной услуги, в том числе в электронной форме.

5.18. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих

решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления допущенньж опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской
Ресгryблики;

2) в уловлетворении жалобы отк€lзывается.
5.19. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

tryнкте 5.18. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной
форме и по желанию з€uIвителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе з€uIвителю,

указанноN,fу в настоящем пункте, дается информация о действиях, осуществляемых
Администрацией района, многофункциональным центром, либо организацией,
предусмотренной частью 1.1. статьи |6 Федерального закона Ns 210-ФЗ, в целях
незамедIительного устранения выявленных нарушений при оказании
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства
и укЕвывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо
совершить зЕuIвителю в целях поJцления муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
з€UIвителю, ук€}занному в настоящем пункте, даются аргументированные
рirзъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке
обжаловшrия приЕятого решения.
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5.20. В ответе по результатам рассмотрения жалобы ук€lзывzlются:
1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фшшшlия, иI\DI,

отчество (последнее - при наличии) должностного лица, принявшего решение :Io
жалобе;

2) номер, ДШ4 место принятия решения, вкJIючая сведения о специаJIис-_с,
должностном лице, муниципzlльном служащем, решение или дейстше
(бездействие) которого обжалуется;

З) фамилия, имя) отчество (последнее - при наличии) или наименоваЕпе
з€UIвителя;

4) основания дJIя принятия решения по жа-побе;
5) принятое по жалобе решение;
6) В сл)лае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устраL_эшш

ВЫЯВленных нарушениЙ, в том числе срок предоставления результата
муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по ж€lлобе решения.
5.2|. Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действдя

(бездействие) Администрации района, её должностного лица, муниципального
сJIужащего подписывается уполномоченным на рассмотрение жалоfur
должностным лицом Администрации района, либо Главой муниципaльнсо
образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртэк:,й
Республики>.

5.22. ответ
(бездействие)

по результатам рассмотрения жалобы
работника многофункционЕrльного

руководителем многофункцион€tльного центра.
5.2З. В уловлетворении жалобы отк€lзывается в следующих слrIаях:
1) наrrичие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда _-Io

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядЕ,

установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по ж€tлобе в отношении того же заявителя и по том/ Ie

предмеry жалобы.
5.24. Жалоба остается без ответа в следующш( сJryчаях:
1) на_lrичие в жалобе нецензурных либо оскорбительньfх выражений, rтFз

жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципЕtпьного служаще]о. а
также tIпенов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какуlо-либо часть текста жа:о&r,
фамилию, имя, отчество (последнее - при наrrичии) и (или) почтовый здttс
заявителя, указанные в жалобе.

5,25. В слl^rае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа:оfrl
признаков состава административного правонарушения или преступлен]я
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жагrсб,

на решения и действдя
центра подписыЕается

незамедлительно направляют имеющиеся матери€Lлы в органы прокуратуры.



5.26. Информация, содержащаяся в данном разделе, рчвмещена в

информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет)) на официальном сайте

муниципЕIльного образования кМуниципzшьный округ Якшур-Бодьинский район
Удrчryртской Ресгryблики), на ЕПГУ (РШУ).
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Приложение М l
к Адм инистративному регл iмe_iт},

по предоставлению муниципальной,rсл.гL_
кПризнание помещения жилым помешенлЕм.

жилого помещения непригодtшм
для проживания и многоквартирного до,еrа

аварийным и подлежащим сносу или реконструкцп>

ЗАКЛЮЧЕНИЕ
об оценке соответствия помещения (многоквартирного дома) требованияпt,

установленным в Положении о признании помещения жилым помещением,
жилого помещения непригодным для проживаниrI, многоквартирного дома

авариЙным и подлежащим сносу иJм реконструкции, садового дома жиJIым домсм
и жилого дома садовым домом

(лата)

(месгорасположение помещения, в том числе нмменования нlюеленною ID/нкта и улицы, номера дома и кваргиры)

Межведомственнzш комиссия, нiвначенная
(кем назначена наименовшrие федерального оргЕIЕа

исполнительноЙ власти, органа исполнrгельной власти субъекта Российской Федерации, органа местнопо самоуправлениr, да-r,
номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя |i

(Ф.И.О., занимаемaul должность и место рабогы)

и членов комиссии
(Ф.И.О,, заним,lемФI должность и место рабсrгы)

при уrастии приглашенных экспертов
(Ф.И.О., занимаемая должность и место работь)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

(Ф.И.О., з€lнима€мм должность и место рбmы)
по результатам рассмотренных документов

(приводится перечень докуменmв)

и на основании акта межведомственной комиссии, составленного по результатам обследозаtця.

(приводится закJIючение, к!ятое из акга обследоваrrия (в случае проведения обследования), или указывастýltr,

что на основании решения межведомственной комиссии обследование не проводилось)

I

l

|,

ll

|,



приняла заключение о
(приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения

об оценке соотвgгствия помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным

в ПоложениИ о признаниИ помещениJI жилыМ помещением, жилогО помещения непригодным дJIя проживания

и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции)

Приложение к заключению:
а) перечень рассмотренных документов;
б) акт обследования помещения (в случае проведения обследования);
в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;
г) особое мнение членов межведомственноЙ комиссии:

Председатель межведомственной комиссии

(полпись)

Члены межведомственной комиссии:

(полпись)

(полпись)

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)

(Ф,и.о.)
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к А дм ин истр*" #3#iЁж{:;
по предоставлению муниципальноr1 уu.уги

кПризнание помещения жилым поме:еt]еи,
жилого помещения непрнгодь_ м

для проживания и многоквартирного лма
аварийным и подлежащим сносу или peKoHcTFyKarE>

Акт 
:

обследования помещения (многоквартирного дома)

(лата;

(местopаспoлoжениeпoмeЩения(мнoгoкваpтиpнoгoДoма),втoм"n"n""

квартиры)

Межведомственная комиссия, нuLзначенная
(кем назначена, нaмменовЕlяие фелера.lIьного орri-:Iа

испoлнительнoйвлaсти,opгaнаиспoлнитeльнoйвластиcyбъeкгaPoссийcкoйo.д
номер решениJt о созыве комиссии)

в составе председателя

и членов комиссии
(Ф.и.о., занимаемаЯ должность и месm работы)

(Ф.и.о., зalнимаемtц должность и место работы)
при участии приглашенных эксперюв

(Ф.и.о., зЕrнимаемatя должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица

(Ф.и.о., занимаемм должность и место работы)

произвела обследование помещения (многоквартирного дома) по заяr-rешr;

(реквизиты зalявитеJIя: Ф.И.О. и адрес -

лляфизичеcкoГoЛицaнaименoваниeopгани3aцииизzlнимaем.Ulдoлжнoсть_Дn"opnл'ffi
и составила настоящий акт обследования помещения (многоквартирного дсr4а)

(адрес, принадлежность помещения,

кадасгровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояниЯ жилогО помещениЯ, несущиХ строительных Koнc1p}Ktmb
инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию террнтоF,Itr



Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических
значений показателя или описанием конкретного несоответствия

оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и

исследований
(-"" 

"р""aдa, 
-*rроль (испьrгание), по каким показателям, какие факгические значения получены)

Рекоме:
ПРИ}UIТЬ ДЛЯ

проживания

ндации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо

обеспечения безопасности или создания нормальных условиЙ для постОянногО

заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения

Приложение к акту:
а) результаты инструментального контроля;
б) результаты лабораторных испытаний;
в) результаты исследо в аний;
г) заключения экспертов специализированных организациЙ;

д) другие материалы по решению межведомственной комиссии.

Председатель межведомственной комиссии

(полпись)

Члены межведомственной комиссии:

(Ф.и.о.)

(подпись) (Ф.и.о.)

г
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Приложеь_ае Шs 3

к Администативному рег--lамеflч/
по предоставлению муниципальной усrуги

кПризнание помещения жилым помещэн_.ек,
ЖИЛОГО ПОМеЩеНИrI НеПРИГЭД.:Ы {

для проживания и многоквартирног) дома
аварийным и подлежащим сносу или peKoHcTpyKLHID)

Администрации
муниципапьного образования
<Муницип€rльный округ
Якшур-Бодьинский район
Удмуртской Ресгryблики>

(О И.О., последнес прL tlаJIIlиI,

н:мменование юридического лица, оГЕ.Н, IЕIF)

Проживающего (проживающей) по адр;с:/
(местонахождение юридического лица):

заявление

на предмет пригодности
,Щополнительно сообщаю свой
К заявлению прилагаю

прошу обследовать принадлежащее мне жилое помещение, находящееся по адрФ1a

(непригодности) для д€rльнейшего прожиЕанfя
контактный телефон _

копии документов:

Настоящим
персон€Lльных

заявлением подтверждаю свое согласие на обработку мсиЕ
. данных.

Акm обслеdованuе жuлоZо ПОJчtеlЦенuя u заt<люченuе о прlt:,нанuu е?о прuzоСнuм
(непрuzоdным) dля посmоянноzо прожuванuя проurу направumь почmой iо adpecy.

(Датq пол_rисъ)




