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<Удмурт Элькупысь Якшур-Бiiдья ёро.с_мулницппал округ> муниципаJl кылдытэтлэпАдvинпстрациеr

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от << 2? >> дllрgлq 2024 rода мбе9
с. Якшур-Бодья

. ОбутвержденпиАдмпнистративногорегламента
Администрацrrи мунпципальноfо образоr."и" .,,Йупr,rrrп"пrпо,'i о*ру,Якшур-Бодьинский район УдмуртскЬй Республи*Jrr-rrо...rр"оо"rurr"по,

мунпцrrпальной услуги <<Прием зчr",,r"пrй, до*уrентов, а такrкепостановка на учет гра?lцан, проживающих n" 
"",,rо"""* 

,"рриторпях, наполученI|е государственной поддер2кки no aо"уочр"a"""ной .rро.рамме,<<Комплексное 
развитие сельских территорий>

В соответствии с Фелеоа:lьным законом от 27 июля 2О|0 года Л! 2l0-ФЗ <Об организччr" прaдоЪruurени,{ государственных и муниципальных
ус"туг)), постановлением Администрации муниципаJIьного образования<Муничипальный округ Яшл_р-Бод"инский рuЙон УrЙо.-"О Реслублики>от 24 января 2022 гола М ЗО .ОО yr";;Й";;-fr;ii'rnl" pu.,puOor*" 

"}"тверждения административных регламентов llредоставлениямуниципzlльных услуг, предоставляемых Администрацией муниципальногообразования <<Муниципальный о*ру. Як.ур-5од"l;ъ;;;;;"' УдмуртскойРесrцzбликю>, руководствуясЬ статьями 3б, 32, частью +'статьи 38 Уставамуницип:tльного образования 
_<МУниципапьный округ Якшryр-Бодьинскийрайон Удмуртской Респчблики>, дд"rrп""rрJц""-^-'irпrч"п-"по.о

образованиЯ,,МуниципалопЙ округ Якшур-БоДьинский район УлмуртскойРесlryблики> ПОСТАIIОВЛЯЕТi

l. Утвердить Административный регламент ДдминистрациимlницlпаJIьного образованlrя (Муницип&ть}rьй округ Якшур-Больинский
район Удмурlgкбй Ресгцzблики>r по предоставлению муниципilльной услуги<прием заявлений, документов, а также постановка на учет гра(дан,проживающиХ на сельских территориях. на по,чление государственной
поддержки по государственной программе <<комплексное развитие сельскихтерриторий) (прилагается).

g



2. Признать утратившим сиlD. постalновление Адмиrтистрации
муншц{папьного образоваIпrя <<Якшур-Бодьlтlскrпi райош от 2l января 202l
года Ns 5l <Об 1тверждепии Ад,rинисцlативного регламегга Ддминистрации
муниципмьного образования <сЯкпцlр-Бодьинский район> по
предоставлению муншшпальной услуги кПрием заявлеrплй, докуме}Iтов, а
Talol(e постановка на учеr граждан, проживаюцlих на сельских территориях,
на поJryчение государственной поддержки по государственной программе
<<Комп;rексное развитие сельсшл( террmорий>>.

3. Оrryбrплковать настоящее постановление в Вестнике правовых актов
мунIщIIпаJIьного образования кМуш.rrц,rпальrшй округ Якпур-Бодьинский
район Удмуртской Республики> п разместить на официальном сайrе
муниципальною образоваrrия <<Муниципаrrьный округ Якшryр-Бодьинский
район Уд.r}ртской Республики> в информационно-телекоммуникационной
сети <(ИкгернеD).

4. Настоящее постановление в9Iупает в силу с момента его
официаrrьного оrrубликования.

Глава мунuципального
<<Мунrrurrпа.-rыrый
Якшур-Больинский рай
Улмуртской Республu A.IJ. .lекоttцев

Вахрушева Надежда Анатоль€вна
8(34l62) 4-18_98
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Приложение
УТВЕРЖДНО

постацоыIением Администации
муЕиципальноrc образомЕия

(МуницппмьныЙ округ
Якшур-Бодьинский район
Удмrуrcкой Ресrryблш(иD

от <а| >> алреля 2024 fода ]ft ЗР'

АдмпЕпсIративпый регламепт
Адм&цrстрацпп муrrпцппального образованпя

<d!I5rппципальвый округ ЯкшурБодицскшй райоп Удмуртской РеспублцкD>
по предостtвJrеЕпю мушпцппаJьпой усд/гш

<dlpпeм заявлоцпй, доrglмеЕтов, а таюке постаповка Еа учет
грдждtв, проrйвающцt па сепьскпх террпторпях, на подучеппе

госуllарствевЕой поддержкш по госудsрствепной прогрдмме
<d(омплекспое развппле сельскпх террпторпй>>

1. обшпе полоr*сппя

Предмег регулпроваппя Адмriнпстративного реглдмеЕта
1.1. Настоящий Длмиrтистративнъй регламецт Адмивистации муниципального

образоваrшя (Муниципа,'Iьный округ Якшур-Бодьинский район Удмr?тской Респфлики))
по предоставлеllию муЕиципальной услугп <прпем заявлеЕий, докwеЕтов, а таrоке
постllновка Еа учqт гракдlш, про)rовающл( на ceJlbcl(llx террI{гориях, на подуtrение
государствеIrЕой поддержки по государственЕой прграмме <Комтrпексное рщвиме
ceJъcKID( территориф) (далее соответственЕо - Адмиrтистратrвный регламент,
ьтуrrщипальная ус,туга) это нормативный правовой акт, устаЕавливающий порядок
пр€досlавлепия м)дrиципальЕой услуп-l и стаIцарт ее предоставлениlI.

Регламеlтг разработан в цеJIях повышецliJI мчества предостчвления и доступности
муп шпальной усJrупr, создания комфортtФtrх условIй дтя пол}пiениll муншшпаJIьпой
услуги.

опясaние 1rявпте,rей
1,2. ПоJцлателями муниципальной услуги являртся граждапе Российской

Федерацrш, цроживчrющие и работающие яа сельских территориях либо изъявившие
желацие переехать ца постояцное место жительства ва сельские территории и работать
там (дала9 - Заrвитеди).

Муншцпальная услуm rre предоставJlяЕгся граждапам, а такr{е rшенам их семей,
рапее реапiзомвшrrм пра8о ва улучшекие жкJIицных условий на сельскл( территориD( с
использоваЕием средств социаJIьЕых выrшат и:пл иной формы государственной поддержки
за счет средств федермьвого бюлхсrа, бюджЕга субъекга Российской Фед€рации и (или)
месlных бюджетов, предоставлецных на у,тучшение жилищtlьIх условиЙ.

Право на пол)лlение государственной поддержки имеет:
|.2.\. гражданпtI, постоянно проживающий uа сельских терриюрцях

(полгверхдается регистацией в устаЕовленIrом порядке по месry жительства) и при этом:
l) осуществляющий деятсльность по трудовому договору цли шIдивпдaальЕуIо

пр€дIршiимате]тьсц,ю деятельпость в сфере агрпрмыItlлеfit{ого компдекса, или
соцп:rльноЙ сфере, rrтпл в орпшизаl[ях (незавпсимо от rrx оргавизациокно-правовоЙ

фор"a), осу-lцествJlяющих ветеринарЕ),Iо доятедьЕость для сельскохозяйствеЕньlх
)lйвопlых (основное место работы) и имеющrй высшее или среднее ветериЕарЕое
образование, Еа сеJIьски1( террЕгориях (ЕепрерБвяо в организациllх одной сферы



деят€льности в течеЕие не меЕе9 одного года Еа дату вкJIючеllця в сводные списки
)ластников мероприяцi по улущеIrию жилищпьD( условш; Iраждац, пржив,lющlr( на
ceJБcKID( терриmрпл(, - поJIучатсдей социальвьг< выrшат (далее соотъетствевно -
)л]асшики мерприягий, сводный сппсок). Форма сводцого списка )цвсрждается
МиЕистерством сельского хозяйства Россrйской Федерации;

2) имеюrцrrй собствецпыс и (или) заемвые средства в размере не мене€ З0
прцеrгrов расчетной стоимости строЕтельства (прпобртевия) жилья, опредеJrяемой в
соответствии с rDппсом 15 Положевия о предоставлепии социальttых выплат на
строит€JIьство (приобретеlтие) жилья гражд:tнЕtми, проживающим яа сельских
террrrюрияь угверщдепноm Постаповлением Правительства РФ от 31.05.2019 года Ns 696
(далее - Irоложеrме), а также сr}едства, необходIпБIе для строительства (приобретения)
жriJIья в сл)4Iае, пр9дусмотрешrом пункIом 20 Полохения. ,Щоля собственньrх и (или)
зalемIlых средств (в процеlrтах) в расчетноЙ стоимосм строительства (приобр€тения)
)lо4тья устilнавливается Еормативным правовьпrt акгом сфъекга Российской Федерации. В
случае есJlи },t(азФIнм доля устацовJIеIiа в размере меЕее З0 процеЕтов расчстIrой
стоltмостп стоигельства жплья, образовавшмся рlвншlа подлежит компеIlсациЕ за сqет
ср€дств ремоЕмьвого (местпого) бюлжчга субъекга Российской Фелерации
(муниrцrпа.lьноm образовдrия). В качестве собственяых средств гражданином могуг бьпь
пспользовш]ы средства (часть средств) мат€рияского (семеЙtrого) капmала в порядке,
установленяом ПравriламЕ tlatправлеш, средств (части средств) материuского (семейного)
к lитaullt Еа улучшение жилищных условий, уrвержденными постФtо&певием
Правггелъства Российской Федераци, от |2.12.200'l года Л9 862 (О Правилах
направлениrI средств (чаqтп средств) матерIлrс(ого (семейвого) кацитаJIа ва уJцлrшение
жилищвых условийD. В качестве заемных средств не мог5rг бьrть использоваЕы ср€дства
жtiлищIlьD( (rпrотечнъоl) кред{гов (займов), цо которым в р.tмка,ч государствеЕной
проrрамлбI Российской Федерации "Компл9ксЕое развитие сельских террггорий"
прсдостав]цется субсидия из фелерального бюджета российским кредитным
орпrнизlrцдrм и aкLцroнeplioмy обществу "ДОМ.РФ" на возмещение недополучеЕlIых
доходов кредrrпrых оргаIшзаций, акrцоперttою общества "ДОМ.РФ".

3) призяаrпrый цlждающимся в улупцешrп жиJшщЕьIх условий. Прпзнание
граждап Ерi(дающпдrся в уJIучшении )t(илищяых условий ос)лцествляется орmкми
местног0 сatмо)цравления (далее - орпul местного самоуправления), по месry их
постоянного жцтельства (регистрации по месту жmельства) на основании статьи 51
]КилищЕого кодекса Российской Федерацип. Граждаве, намереfiно ухулшившие
}киJпщЕые условия, мог)aт бьгь признапы rDDкдающимпся в уlryчцепии жrtлицlяых
условий ве рапее чем через 5 лет со дЕя соверпеrrия }тазапЕьгх намернrъп< действий;

1.2.2. гражланин, изъявивший желавие лостоявно проживать Еа сельских
территорцях и при этом:

l) осуцествллощий на сельских террпторlих деятельность по трудовому доювору
Il.]ш иIrдrвидуаJIъIrуо пр€дприЕrмате]rьскr.lо деятельпость в сфере агропромыrrlпеrrfiого
комIшекса, иJш соIцальной сфр, или в организ lиях (rrезависимо от их орmнизациояно_
правовоЙ формы), осуществJIrIющих ветериварЕr.Iо деятельяость для
сеJIьскохозяйствеtlных животцых (осЕовЕое место работы), и имеющий высшее или
ср€днее ветериЕарное образоваIrие;

2) пер€ехавший из др}того муниципаJIьного района, городского поселепия,
мyllшшпlцьного окр)га, городского окрlта (за ис&пючением городского округа, на
т€ррIтгории которого ttalходится адмикистативный цен:ц) соответствуощего
муншIлтIZDIьпого района) на сеlIьские территорци в границalх соответств}aющею
мулпцпапьного района (гордского поселеЕия, муЕиlцпчrльtlопо округа, городского
округа) для работы или осущестыIения инJlивидуальноЙ предпринимательскоЙ
деятельяости в сфере агропромьпплеЕпого комплекса, иди социаJIьной сфере, rrли в
оргапизациях (н€зависимо от их оргаrrизшlионно-прzlвовой формы), осуществляющих



Beтeplпrapцr,lo делт€льIiость для сельскохозяйственItьD( )I(ивотЕых (основное месm
работы), и имеющий высшсс rtли средrtее встсринарнос образование;

З) имеющий собствеrпше и (или) засмные средства в размере нс менее 30
процеЕюв расчетпой стоимости строитеJIьс"м (приобрегепия) хплья, определяемой в
соответствии с пrlrктом 15 Полохсвия, а т,lкже ср€дств, Ееобходr,пьтх д,rя сцrоитсльства
(приобретеlшя) жплья в сJryчае, пре,ryсмотревном пуъкюм 20 Положiния. .Щоля
собствэпrтьо< и (иrпл) заемtrьD( средств (в процеlrгах) в расчЕтЕой стоимос,t.Il стрлггельс,lъа
ФItоб!етенy) жцлья устtlпавливается ЕормативЕым правовым актом субъекта
РоссIlйской (Ьдерацип. В сл5rчае если }кarзаянаrl доля устмовлена в размере менее 30
прцеЕrоВ расчетЕой стоимости с,Iрогтельстм жплья, образовавшаяся разница подлежит
компеЕсдцiп из средств реrионаьного (местного) бюджета субъекга Росслйской
Федерации (муяицrпrа.rьною образования). В качестве собств"r"ьI* 

"рл"..ч 
.рчлд*оrо"

могл бьгь пспользовааы средства (часть средств) материцскою 1сеййного) капитма в
порядке, установленном Правиламп ЕалравлеЕшI средств (части средств) матершrского
(семейпого) капrrтала Еа уJDлIшенце жплищных условий, }"тв"р*депй*" no""uroun"rlr"rr,r
Правrтгелъства РосСийской Федераци от |2,12.20о7.. й 86) ''О Прч"-ах направлециlI
средств (s9стИ срдств) материпсКого (семейЕого) кдIитaша Еа улучшение ,{liJlищrrьrх
условий". В качестве з:IеMIIьD( ср€дств Ее моI}т быть исцользоваЕ!,I средства жrt]мщньrх
!шtотеlнъ5) кредrгов (зайi,{ов), по которым в рамках государственЕой прграммы
Российской Федерацци "комшIексцое развиме сельских террпторий'' предостaвляется
субсидия из фдерального бюджета рссийским кредитным opiunrnar1*" n о*ц"оп"рrо*у
обществу ",ЩОМ.РФ" ца возмещецI{е недопоrцлеrrньтх доходов цредитных оргаЕизаций,
аrодионерного общества "ДОМ.РФ'';

4) проживающшi па сельски>( террпюриJ{х в границах соответств}rюцего
мlrrшrцrпа,lъпого райоЕа, в который граЖДФrИН ПЗЪЯВI]LП Желaшие переехать на посюяItное
место жительства, на условиях найма, аренды, безвозмездвого пользоваЕия либо на иЕых
осцованпrDq цредусмотреtIцьD( законодательством Росспйской Федерации;

5) зармстрщlованвый по месту пребывания 
" "ooru"r"o,an 

с заховодательством
Россцйской Фе,аераIцлИ на сельскI]D( территоршrХ в граниr(ах с(.,ответств)aющего
муIиципаJьного района, в который граждilнип изъявиlI х(елatвЕе переехать на постоянное
место жЕте.JIьства;

6) Ее имеющий в собственцости жплого помещеllия (жплого дома) Еа сельских
террцюрпях в гршпrцФ( }ФaЕиципаJIьпого рйоЕа, на которые гражданиц изъявил желание
переехать на постоянное место жrfтельства.

Порrдок пнформпровашия о прGдостдвшеriиц муппципальrrоЙ ус.луги
l.З. ПорядоК поlDлеtiиrl информаIчrи &цвптеJIямп по вопросам предостав]lения

мупщшIальIrой усJryги.
иrrформировдrие о ходе исполпения мrrпципальпой усrryги осуцествляется

должllоспlыми дицами и специал!tстами отдела по им)дцествеЕным отвошеIlиям
Управлевия по стоительству, имуществевным отtiошенпям и ж!шищно-коммунzrльЕому
хозяйству А.uмипиСтацrпr муниципалЬЕого образованиЯ (М)ДIиципальЕый округ Якшур-
Бо,Фшrскцй район Удм}?тской Республикг> (дмее - отдел по имущественпым
отвошеЕиям) прп личцом контакге с з:uвитеJUtми с исподьзованием средств почтовой,
телсфвноЙ связи, посредством электровцоЙ по.rты, фдеральтrой юсударственвой
инфрмаrшовпой сисrЕ!,БI (Едцпый поtrугаJr государственIILD( t,l lодtиlцпzцьных усJIуг(функtцй) (далее _ ЕIIГУ) и государствеЕпой пнформационной системы Удмуртской
РеспубликИ (Портал государсТвенЕьIх И п{уIlиципальных услц (функцийD (дмее
рпгу).

В сJý,чае пост)пцеппя от з:tявите,,u з{ш!юса на поJýлеIlие письмекIrой ковсультации
до]DкIIостные лица, спеlшалисты отдела по пм)дцестаеЕIIым опiошеIшям (далее -
,Щолясrосгные лица) обязавы ответить на пеI0 в течение 7 плецдарвьrх дяей со дtrя



региФрацпr запроса. ОIвЕты на плсьм9нIше обрацеЕи.я вшrравJIяются в Imcbмeнtloм вI-lде
и содержат: ответы Еа поставJIеЕные вопрсы, фаrдшдо, иtlицлицы и номер телефоIiа
испоJlllитrеля.

Основными требовдrия,{и к ивфоршФованшо з€чIвителей яв,IиIqтся:
- достOвервость предоставляемой шrформаlии;
- четкость в изложеЕии инфрмаrци;
- полIrота шrфрмирв:urия;
- )добство и дост)шtlость поlryчеЕшI информацпи;
- оперативЕость предостамевия информации.
Консультаrцrп (справю-r) по вопрсам предост:lвлецпя муниципальной услуги

оказьваются (выдаются),Щолжностными лицами.
КоЕсу:Бтаlци предоставJlяются по сдедr'ющим вопросatм:
_ пнформация о месте нахождеЕIrI Ад,rияистации мJaяиципмьЕогo образовшrия

<Муниrщпалъный окрlт Яrспур-Бодьrлrскrтй райоЕ У,щflргсt<ой Рсспф]rикиrr;
- о тебоваЕиях, предъявJlяемых д,rя предоставлеЕи, I\оaншцiпаJIьноЙ услуги;
- о времеци пр.Iема и выдаtrи доlgмеЕюв;
- о сроке исполнепия муницип&lьной услуги;
- о порядке обжалованпя деЙствиЙ (бездеЙствия) и рецеlrиЙ, осуществ,'иемьrх и

цринимirемъD( в ходе испоJшеIlиll l\.!дrиtипальвой усл}ти.
КоЕсультд[rи цр€достЕвlиrgгся при лцчЕом йращеlrии, обраIцеuий посредством

т€лефошlой связи или элекц)оЕЕой связи.
При mвете на телефонrше звопки п устные обращевия заявителей, Должtlоствые

лица подробво и в вежливой форме иIrформируют обрапlвшихся по иrттеtr€сующцм их
вопросам. Огвет на телефоЕныЙ звонок должеЕ Еачицаться с иtlформации о наименовании
орглtа (учреждеЕия), в r<оmрыЙ позвонил змвитель.

1.4. Порядок, форма п место размещения информации по вотцlосам предоставJIени;I
м,,IппцлмьЕой усlryги.

Ияформация о месте Еtжождешrя и rрафике работы Админl1страции
м)ппщипаJБною образованЕя <М}ттиципаrrьrтый окрл Якшур-Бодьинскйй район
Улiтl,ртской Ресгryбликиl>, о порядке пр€доставл€ния муниципмьной усJryги
пр€доставлJrется с испоrlьзовzuiием средств телефонвой связи, элецронвою
информирования, средств массовоЙ ивформации, а такх{е пепосЕ|едственно в отделе по
пм}ществеЕным опIошеЕиям.

СведеЕия о местоЕaжождеЕии, KorrтaKIяbD( (справочrъо<) телефопах, иrттсрЕет-
адr€се, адресе элекгроЕной почты, графике работы А,щшrшстрации муниципirльцоm
образоваrrпя (МуЕицппа.,rьЕьrй окрlт Якшlр-БодьиЕскпй район Удмургской РесIryблихи))

размецаtотся в шrформаlцоIlно-телекомп.ýaЕикациоllЕой сети <Интернео на офиtшrшьном
сайт9 м]лиципального образования (МуЕиципальный округ Яхшур-Бодьинский район
Удмj.ргской РеспфлrпФ).

В ипформаrцоrтно-телекомм},ЕикациоЕвой сЕги (ИЕгерЕЕгr) Еа официальном сайте
irуrп[пльноrо образоваIrия <Мl.rrиuипа.rьный очуг Якшур-Бодьинский район
Удм},рской Респ}блики), рщмещаются следующце мmери.rлы:

- извJIечеЕия из зzlконодательЕых, шIьIх нормативI]ых правовьIх актов, в том числе
м]aЕиIцпмыlых правовых актов, содержащих Еормы, реryлирующие деятельfiость по

цредостав:пепию м}aвиllипаJlьной услуги;
- тýкст настоящею АдминцстативпоID репамеЕта с цриJIо)*ециями;
- образец заявленпя о цредостzвлеЕии мувицrшаJIьпоЙ усJryги;
- график приема залвrrтелей;
- порrдок шrформировalнбI о ходе предостalвJlеяия муttиципzrльной услуги, порядок

поJDления коrrсультаций,
Ияформация по вопросам цредостzвлеttия муниципальной услум размещается на

ЕпГУ ц Рпry.



1.5. Порядок, фрма, месю размецения и способы получения слравочной
шrфрмаrцп.l, в том числе м стеЕдах в месmх предоставлениlI муlиципальвой услуги и в

многOфункционалыrом центр€ предоставлеЕия государствеIlцьD( и муцищ{пlлJьЕых ycJr}T.
На шrформаIц.rоlп*п< стеIlдах в местах предоставлеIшя м1тrшцпаJьЕой усл)ти

размещается следrющая инфрмачия:
- измечеЕиrI из вtlсюящего А,щrиrмстратпвпого регламеrrга с припоженпями

(тrолная версия в ивформачиовно-телекомм}викациоrоlой сети (ИнтернетD ва
офпIиаJьном сайге муншlппалыiого обраювщrия (МуЕиципа.lьный окр;rг Якшур-
Ь,Фшrсшд; район Удмургской Ресцублпки)));

- месюрtlсцоложенrе, график (рхим) работы, номера телефов.эв, адреса
офrпцrаJБtсD( сайгов и электрошlой по!rты орmнов, в KoTopbD( заJIвители MoI}T поJDцIrть
доцrмеrrты, необходлмые для пр€доставпения муцщшпальной услуп.l;

- перечци доýlмеrlтов, яеобходимых для цредост,lвJlенlUI муниципirльнФ7 услуги, и
требоваrшя, прдъявляемые к этим докуt ентalм;

- поряlок обжаловдйя решеЕця, деЙствиЙ плп бездеЙствия должпоотных лиц,
пр€достав.,UIюIц{х мупиlипаJIь}rуо услуry;

- основшlия откalзчt в пр€доставлепии lfIrшшпаJlьtrой усJryги;
- оспомпи' приоставовJIеrп|и IIр€доставJIсния муниципалъЕой услуги;
- порядок ивфорt!пrровztвия о ходе цредостatв]lения мукиципzrльной услугп;
- лорядок полrIения консультдцй;
- образцы оформлеция докумеrrтов, ЕеобходимьD( д,'lя предоставлевия

пrуflпцпальпой усJrуг!r, и тр€боваЕи, к fittм.
1.6. Информирование по воцросам предост.lвлевия м},ншIiпальной ус'Iугr также

мохет осуцествJuтться в Многофуrп<ционаjъrпп< цеIflрах предоставпеrttя
государствешrьrх и lvrуЕиципlцьЕых услуг (далее - многофуккrцональвый rBHTp), если
это пре.ryсмотрено соглашением о взаимодействии.

1.7. На информациоltцьD( стендах в rчrвогофlтrкuиона.льных цеЕтрaж р:Lзмещается
след/ющм шформачия о предоставлеЕии муниципмьной усrrуги в

rлrогофlтrrсцлова.rьпом цеггре :

- сроки предос,l-авлеrrия f},нкrшпальной усJrуги;
- рц}меры государствевЕой подшины и ивьD( Iшатежей, взимаемьIх с зlцвителll при

предосввдеЕии rчryIiшцrпа.T ьной услуги, порядок их )дlлаты заявптелем;
- сведеЕия о дополнптельньrх (соrry,тствlrощих) усл}т"dх, а таrке об ус,тугах,

ЕеобходuмьD( и обязательных дrя предоставлеЕия lrry'lrиципальной усJryгй, ]]азмерах и
поряд(е rD( оплаты;

- порядок обжаловаIIшr деЙствиЙ (фздеЙствия), а Tarcкe рецениЙ упоJпФмочепяь[х
оргапов, }fуЕIдцпаJыЕD( служащих, мЕоюфункцоIIаJrьЕьrх центровt рабопrшФв
rдrогоФупоиоttальtiых цекгров;

- ипфрмаrдия о предусмотеЕяой законодательством Российской Федерации
ответствеЕностIt должностных лиц упоJlяомочеяных орmвов, предоставляющих
м]дппцЕIа.lьЕые усJцaпr, работнпков мвогофунюцоЕального центра за rrарушег:ие порядка
предоставлеЕшr LfуIrшцrпа,ъЕь[х услуг;

- ивформаIря о порядке возмещеЕия вр€да, цричшlеЕного зlцвmелю в результате
пепадJIежацею исполЕениrt Jмбо нецсполЕения многоф}ткциональным центром п]ш его

работrшкамrt обязанrrостей, пре,ryсмотреЕЕъD( зilкоI!одато!ьством Росспйской ФедераIцIи;
- место tirжождевия и графики работы мноmфункционаJIьЕы} цеtцров,

д9йствуощrх на TeppliTopmr Удмургской РеспублrJки;
- ш{фрмация по вопросtlм участия грахдан в оцеЕке качества предоставления

}fуrш*iпапьных ус-lгуг.
1.8. На офшrиаrьном сайIе мпогофуuкциоЕальЕого центра (w*w.mfcuT.ru)

рlцlмецается след/юцая шiформация о предостaвлевии м}'Еиципалъной усл}па:
- места нalхождеЕия и графики работы мвогофункlшопальяьтх центрв;



- коЕгактнаJr информация мЕогофуiкциоваJIьЕыr( цеtггров;
_ перечевь государствепIБD< и мунпцrпальЕых услуг, предоставляемьrх в

мноюфункцональньD( цецтрах;
- пнформация по вопросам участия грФкдап в оцонке качества предоставленпя

}f},llиципальньтх ус,т)г,
1.9. При щ)сдоставлении lФ.ЕицппальЕой усrrупа рабoтlrик многофункционального

uеrrра ивформпрует заявrlтеля о возможЕости и способах его ластия в оценке качества
пр€доставлепной !ryIfl пцrпалъной услуги.

Справочная ииформаrцrя и информация о местс нахо}кдевия и графике работы
многофункчиопа,rьпого цеtlтра рчвмещеца в информациоItно-тслекоммуникационноЙ сети
<<Интернет> на официальном сайте муrrиципальцого образования (Муниципальный округ
Якшур-Бодьинский райоц Удм}ртской Респубдш(иD, ца ЕIIГУ ц РПГУ.

2. Ставдарт цредоставлеппя муппцппальпой усJц/гп

Навмецование мувиципaльной ус.ц/rи
2.1. Наименование муЕиципаъIrой услуги - (Прием заявлений, докумецтов, а

тaцоке постановка Еа учет граждац, пржйваюtlих Еа cejlbckиx территориях, Еа получеЕие
государственЕой поддер)rо(и по государственЕой прграмме (КомплексЕое развитие
сельских террrr,юриЬ).

Ilапмеповавпе органа местЕого сдмоуправлеппя, пепосредствеппо
предоставляющего мунпцппальпую услуry

2.2. Оргап местпого само)прaвленбI, предостав,,rяюций муниципаJIьную услуry, -
Ад}.tиtrистация муншцлпчlпьного образовмия (Муниципальяый округ Якшур-
Бодьинский райоЕ Удпд/ртской РеспфлIпФ> (даrrее - Алмивистрачия райова).

2.З. В процессе предостztвJlеllия rчfуrrдцrпальЕой усrryги Алмпнистрация района
осуцествляет межведомствеЕЕое втlимодействие с:

- филиалом публично-правовой компании (Роскадасrр)) по Удмlртской
Ресrryблйке;

- Управлением Фелералъной службы юсударственпой регистрации, кадаста и
каргографци по Ушry,ртской Ресrryблике;

- МиграциоЕвым пупкIом Отдела МВД Россип r<ЯкшурБодьинсмй>;

- оргalнztмrмеспlоIосzмоупрамеЕIФt.
2.4. В соотвgrclвии с Iryнкюм З части l статьи 7 Федеральпого закоца от

27.07.2010 года .}L 210-ФЗ (Об оргаrr!-вацци цр€доставления государственflых и
мFIIпцпапьrrьD( услугr, Адмшrистр цiя райопа иJrи мrrогофункциональный цеЕгр не
впрве требовать от заJIвштеJц (прсдставит€пя заявите,пя) осуцествJrеIrия действий, в юм
!мсле согласовавий, необходиi,БD< для поJIуrеЕия му]iиципаJtьной усJrупl и святlнцьD( с
обращеrтяем в иlIые м)лиципaLьЕые орmны, орmнизации, за цсIоlючеЕием поrryчепия

усrryг и полуqеtiия документов и ияформации, предосташIяемых в результате
предостав.пеЕIrI таких услуг, вкJlючеrIных в перечЕи, указанные в части 1 статьи 9

указаýяого Федермьпого закоЕа.

Результат предоставления мувпцппальпой усJryги
2.5. Результатом предостаэлециJI м},нIщипальЕой услуги явJIяется:
l) вьцача змвит€лю решепu о вклIочении ею в список грах(дatн, йзъявивших

желание ул)^Iшить жиrшщные условия с использованием социмьltых выплат в paмKztx

реализацшr государственцой прогрчtммы (комrшексное развитие сельских территорий));

2) выдача мотивирванЕого отказа зЕцвитсJIю во вкJIюченци в список грФкдап,
tlзъявившпх желание улуsшЕгь жилицвые условия с цспользовацием социальЕых вьпlлат



в рФ{ках реаJшзlщшr государствецной прграммы (КомЕпексное развитие сельских
террЕюрийD.

2.6. Юриплчесше фЕкты, которыми закzчltlивается предостаздеЕие мунцципальцой

усJIупr;
l) вьцача зaцвl.mе]по решенttя о вкJIючеЕип его в список граждаЕ, изъявивших

желщпrе улучшшть жltлищЕые условltя с испоJIьзовatнием социаJlьных выплат в рамках
реаJIизац{и государствеюrой программы (КомшIексЕое развптие сельских территорий>;

2) вьцача мотивцрвiцlцогo отква зшIвителю во вкJIючении в спцсок Фахдан,
II}ъявившI]D( жеJI€lнце уrцrчшrrь )rоr'Iищны€ условlUI с испоJIьзованием социаlльных выплат
в рамках реалпзаrци государствеtшой програi,пrы (Комплексriое развитие сельских
т€ррIrториЬ}.

2.7. Письмеякый ответ, содержащцй результат предоставлеЕия муниципмьной
услупl, за.витель (его цредставЕгель) может поJцлить:

- при лк.оrом обращении в Администаrшю раЙонаi
- через ЕIIГУ ц РПГУ (в случае обращеIпrя змвите,]uI за получением

мlтrшдипальной усл}ти посредством ЕIIГУ и РIIГУ);
- в многоф5rвкциона,ъЕом цеrпре;
- посредством почтовою отпрaвлеЕиrl.
В случае если заявитель не укaвал в заявJIении способ получения резульmта

предостatв.пешФr мунпlипалъной услуги, результат предостalвлеЕиrl м}аrиципztjlьяой услуги
ваправJIяется заявителю заказЕым почтовым отправлеЕием с уведомлеЕием о поJrучеIтии
по адrесу, указаiЕому в заявлепии.

2.8. Срк xpatпeнIr I ве востребовапЕьгх заtвит€лем докумеЕтов составляет 30
кllлеЕдарЕьD( дIiей. По истечении }тазапlою срока доýме}пы напраздяются зzt вr{телю
закЕLзIrым почтовым отпрzlвлением с уведомлением о вручеlrии Еа почтовый адрес,

}тазаfirый в заrвлении.

Срок предоqтааленпя муцпцппдJrьцой ус.ц/гн
2.9. Срок предоставлеЕия муЕиIщпальпой услrти составляет 30 калевдарньгх дней с

момента подаrш зiuвлеIiпя.
2.9,1. Сроки прохоя(деЕия адмшlистративных процедур при предост.rвлении

м}fiиципальной услуги состlв,пяют:
l) приём, регистдия з:ивл€ния и прилаmемы>( к цему документов, вьцача

расIп{ски в приrrттиш соответств}aющIл( докlмеrrюв - 2 калеIцарнъD( дня;
2) рассмотрпие зФIвJIсния и предстчtвлешiых доýмевтов, нсобходимых для

предостаsления мJrЕшцпальЕой ycJý,пr, ЕаправдеIше межведомствеЕньIх запрсов в

орг rы и организации, участв).ющие в цредостzlвлении мунtщкпальвой ycJr}Trr, принятие
соответств}.юцего решения - 25 калеЕдарIrьD( дней;

3) Еаправлеппе заявI{гелю }ведомJIеЕпя о прпttятом решеЕии - З кмевдарных дtlя.
2.10. Ияформация по цр€достatвJIению м},нициц&lьlrой услуги по элецронвой

почте пр€достЕвпяется в режиме вопросов-ответов Ее позднее З рабочях дней со двя
поlцленпя з!lпроса от заявит€,,и.

2,1l. Срк предоставлеIiпя м}.ницицальяой усrцrпл в многофуЕкциоЕальном центре
исlшсJIяется с даты приема зzlявлепlu и докумецтов, веобходЕмьтх для предостalвJIения

мrlrиципальноЙ усlryги, которые ),казаны в пункге 2.14. настоящего Адмипистративного

ргламента, мкоюфункLЕlональвым цеI]тром.

Нормативвые правовые акты, регулпрующпе предоставленпе мупиципальной
усJIуги

2.12. Прдоставленяе мунЕципаJIьной ycJryrar осуществ.,иется в соответствии со
следlюцими нормmивными цравовьтмй актами:

- Констиryция Российской Федерац{и;



- ЖIrлIrщЕый кодекс Российской Федершцп;
- Федеральный закоц от 06.10.2003 гOда J,{! 1Зl-ФЗ (Об общих прияцилах

оргшiизации местног0 само).правд9IIшr D Российской Федерации>;
- Федеральный закон от 2'1.07.20|0 года Ле 2l0-ФЗ <Об организации

предоставлеЕия государствеЕяых и муЕtlципальньrх услуо (дмее - Федеральlъй закон J.[e

210-Ф3);
- ФедераJrьный закон от 02.05.2006 года J{! 59-ФЗ (О порядке рассмотреяия

обрацений гражлав Российской Федерацип>;
- постtlновлоllие Правrггельства Российской Федерации от 31.05.2019 года Ne 696

<Об угвержлеrши государствешrой програл,плы Российской Федераци!а (КомплексЕое

развштце сельскю( террIrюрий> и о вЕесеЕии изменевий в векоторые ашы Правитедьства
Россвйской Федерации));

- постаковление Правlле.rьства Удмуртской Ресrryблrrки от 21.07.2020 года Ns 328
(О мерах по реarлизации меропрЕятий государственцой прогрilммы Российской
Федераrши uКомrшексное разв}гпrе сельских территорий)i

- Устав м5rвиrшлального образовавия (Мrrцципальнъй округ Якшур-Бодьипский
райоЕ Удмуртской Респуб.пrки>;

- пастоящий АдIt-rшшстатIGЕый регламент.
2.13. Перчень ЕормативЕых црaвовьD( актов, рry]пrруюцих предостatвлеЕие

riryrrшrrrпальной усJryгя, размещеIr в информациопно-телеком}tупикационной сети
<I,Irгтернет> rra офпциilJьном сайте мунцrшлальвого образованr-tя (Муниципальяый округ
Якшур-Бодьшrсrcй райоtI Удм}?тской Республrп<и>, па ЕIIГУ и РПГУ.

исчерrrывающий перечеЕь доrý/мGllтов, пеобrодпмых в соответствпп с
закоцодате.ltьпымп п пцымп llорматпвпымп правовымп актамп для предоставлеппя

муниц пальной ycJryrT
2.14, Гражданин подает в АдмиЁистрацию района 3аrвлеЕие по форме согласно

приложеншо N9 1 к настоящему Административному регламенry с приложением:
а) копий док}м9Irтов, удостоверяющID( личность заявитеJlя ц !шенов его семьи;
б) коrшй докумеlrтов, подгверждаюIцих родственные отвошеЕия мехду Jшr(амп,

}таиняьпдr в заявлении в качестве членов семьи;
в) копrтй документов, полIверждающих р€гистрщию по месry жительства (по

мссry пребывавия) граждzlпина и Iшенов его семьи;
г) докумеЕта, подгверrсдающего признанис гражданина нуждающимся в

улучшенпи жйлицньD( условий (дrя лиц, постоявно про)lолвающих Еа сельскпх
террrюрилО, или копци доцrмеIrгов, полгверждаюпlих соответствие условиям,
уставовленвым по,щDaIIкюм 'б' 

'ý,*"aа 
положсния (дtя лиц, изъявившЕх жеJlzuiие

постоянно пр}(ивать в сеJIьской меспlостп, за иGкJIючеIiием условия о пер€езде на

сеJrьскис террйториш);
д) копшr трудовой кrшжки (копии тудовых договоров), или информацию о

трудовой деяr€львости в соотв€тсmии со сведеtlиllми о трудовой деятельности,
предусмотlrенЕыми статьей 66.1 Трудового кодекса Российской Федерации, в

распечатанпом виде либо в элекгроцной форме с чифровой подписью для работающих по

трудовыМ догоsорм, илп копии доцrмеЕтов, содержащ'D( сведениlI о государственной

регпстраций физическою Jшца в качестве ипдивид/aUIьIlого предлринимателя либо
индивид/ального предприЕиматеJIrI - глztвь! крестьяrrского (фермерского) хозяйства;

е) копий след,T оцих докумеmов, подгверждающих наличие у граждаяина и (йли)
rценов еЮ семьи собствсЕцьD( и (или) заемвьгх средств в размере, уставовленяом
Мшrист€рством сеJьскою хозdства и перрабатывающей промьIrlIленяости Улмlртской
Роспубlшлоl в соответствиrr с пl+rкгом 5 Положеrмя и пунюом 4 Порядка предоставлеЕия

социtlльных вьшлат Еа строrrтельство(приобртtшие) жппья граждatнам, црохиваюцим Еа

сельских террггорил< Удлryртской Ресrryблики, угверждеЕного постмовлеЕием



ПрвЕгельства Удr}ртской Ресrryбrшки от 21.07.202O года N9 З28, а также при
необходпlости подгвер:кддющих прво Фажданина (лица, состоящею в

зареп{сФrlрваIrном браке с гражддrином) на получение материнского (семсйною)
каIмmла:

- справки кредишrш( организаций о наличии собственных (заемных) средств;
- справки (выrпrски) кред{тrrьD( организашrri по отцрытым счетам и sкJIадам;
- сбергателъные KHrаlcюl;
- государствеЕный сертификат на материнсrий (семейный) катптгаrr;
- спрааки о состоянии финаiсовой части лицевог0 счета лица, пмеющего право на

допоJIяитеrьные меры государствеtоlой поддерrоФ:
ж) если граждаrшк плаяирует использовать социЕlльЕ},ю выплаry на стрительство

жилого дома (создание объеr<та индtвид/irльного жилищttого стоительства),
рекопстр}кlц{ю rry^Teм пристраимпия хилого помеценlд к цмеющемус, жltлому дому Еа
ceJIbcKID( терриюрrцх, в том чпсле па завершение рпее вачатого стоllт€льства )lоцого
дома, - документов (копий документов), содержащих уведомление о планируемом
строrтельстве жилья:

- лравоустаяавливаюrцr,о( документов на земельвый участок:
- разрешения Еа стрительство либо }ведомлевия о соответствии указанных в

уведомлеrии о IшrtнируемьD{ стрит€JБстве ЕIпr рекоЕструкlшц объекта шцивид/ального
жилиlцЕого стоительства илп садового дома парам9тров объqоа иIцивид/альЕого
жилипцого строительства или садового дома устаllовлеЕным параметрам и дотryстимости

р{цмецеllия объекга шцивидrоrьцого жиJшп(llого строительства или садового дома на
земельЕом участке;

- itкTa о приемке вылолненЕых работ:
- сметы, в отношеЕии которой имеется выдаflное в уст;tновлеЕном порядке

положtлтýJIьЕое зlк,JIючеЕие об опредедении сметной стоимости объекга капитального
стриltJIъства;

з) если гражданин rшанирует пспользоаать соrц:rльЕ},ю выплату по ЕаправлеЕиrIм,

укЕtзаяным в подIryнкttц "б", "в" пункта 9 Положения, - документов, подтверr(дающих
стоимость жIIJIья, ltпацируемого к строlтгельству (приобретевию):

- догOвор rупли-продаiкц;
- договор участшr в долевом строитеJьстве;
и) ес.ш гражланшl осущ€ствляет индпвид/а"ъЕ},ю предцринимательсý,ю

дегтý,пьность ва сельскrо< террптори.ю( - копt!о налоговой декJIарации ]а предь14,ций
отчепrьй гол 3авереllЕую ttztлоювым орmпом.

2.15. Копии док}меЕтов, указапЕьIх в пункге 2.14. настоящего Адмивистративного

рогдамеЕm (крме информацип о тудовой деятельности в соответствии с элецронЕой
труловой кrтижкой), цредставJIяются граждашпrом в АдмиЕистацию района вместе с

подлI,lнЕикаiд! для удосюверения идекткчности копий их подIивник{lм, за ЕскJIючеllием
случtц, ecJm верность кошй доý/меЕтов засвид9тельствов{ша Еотарцально.

2.16. ЗапрецаЕтся тробовать от заявитсля;
- предстllвленrц документов и ивформации пли осуцествления действий,

пр€дставление или ос}.ществление которых rre предусмотрево нормативными правовыми
акгаiдr, реryлI{р},ющими отношениll, возникающие в связи с предостaвлением
мушщшпльной услум;

- представления докrмеггов и ипформаrцrи, в том числе подтверждающих внесевие
змвптелеМ платы зzl предостzвлекие муrтоипальной усщ.п, которые Еаходятся в

распоря)кеIrии орfttнов, предостllвJlяющm( м)4rицrrпалыrые услуп,t, иных гtюударстаеЕных
оргаllов, оргaшоs меспiого сarмоуправления, либо подведомственцых государствешIым
орпшам плИ орпша\{ местногО аамоуправденбI организаций, участвующих в

предоgтавлеrrии мупкllиIичlьных усJIг, в соответстаии с нормативными правовыми

акrалдr Россrйской Федераrцrи, нормalплыlыми прЕtвовыми акгами Удмуртской



Ресrrrб:пrки, мунtlllипаJьцыми цравовыми актами, за исмюч€нием документов,
вкJIючеIIных в оцрдепешlый частью б статьц 7 Федерального закоЕа N9 210-ФЗ перечеIiь

док}мqтгов. Заявлrгель вправе прсдставпть }тазанllые доqмеrггы и информацию в орган,
предостамлощий м}.tlиципальЕуIо услуry. по собственлой иrоiциативе:

- предстаыIениrt док},!чtенюв и пнфрмации, отс)тствце и (или) недостоверность
которьD( ве укапывались црп первоIlачatльцом отказе в приеме документов, цеобходимьrх
дlя лредоставленшr м}ъиципальной услуш. либо в предоставлении муtlиципалъной
услугп, за искJIючеЕием слеюaющID( сФлаев:

- пзменеrшя цrебований норматIвцьIх правовьлх актов, касающихся предоставления
муншцrпальной ycJIyral, после первокачалъной подачи заrlвленlц о предоставлеIlии
муниципалъной усл}ти;

- пaUIlгIпя ошибок в зalявлеЕии о предосmвлеции муниципальной усJryли и

докr'мецтах, подаIlЕых заявптелем после первоначaшьного отказа в приеме документов,
необходцмьо< для цредостав.пенця мrrицицальной услуги, либо в предоставлении
мунцципалъЕоЙ усJryги и пе включеЕньIх в представлеЕвыЙ Pmlee комlUIект докумеIiтов;

- истечеЕпе срока действIr.{ документов иJш rtзмеЕеЕие иIrформации после
первомчаJьного отказ!t в прпеме докумеIттов, необходпмых для предосmвлениJI
муощlоtаJБной услуги. либо в предоставлеrт}о.л м}тrоlяпальной услугиi

- выявлеltие доýrмеrгтальпо подтверждеЕноI0 факта (признаков) ошибочного или
противопрaвЕого деЙствия (бездеЙствия) должностного лица Ад}.tинистрации раЙона,
предоставJUIющею IчfуIrишtпаJIь}rrо усгуry, муrrиципмьrtого сл},riкащего, работника
многофуЕкlиондIьного цеrrгра, работним орпlяизации. пре.ryсмотреняоЙ частью 1.1.

статьи 16 ФсдеральЕого заком }Ф 210-ФЗ, при первовачмьЕом откл}е в приеме
док}меIгrов, Ееобходд,GD( для пр€доставлеяиJl муниципаJrьной усJryги, лйбо в
предосliшлеЕиц муницrлальвой услупп, о чем в письменЕом виде за подписью Гдавы
мупfliшIаJъЕого образования (Муниlцлмьцый окрл Якшур-Больинский район
Удм}ртской Рестryбликrr>, р),ководrrгеJDr многофункrцонмьного цеятра при
первоI{lчaцьном отказе в приеме доцrмеIIтов, необходимых дJu предостarвления
муrшrцrпа.lьttой услупI, уведомляется заявительl а также приIrосятся извияенця за
досl'tlалснЕые Ееудобства.

2.17. Докумеlггы, }тазанЕые в пуЕкге 2.16. настояцего МминисTративвог0
регламеrтта запршиваются Адмцпистрацией района в государствешшх орmнах, органах
местного самоуправлеIlия и по,шедомственЕых государственным органам или орmнам
меспIого с€lмоупр€вдоЕия орпlнизаIцях, в распоря]кении которых нrtходятся указанЕыо
доý.меtтты, если з{uаитсJБ Ес црсдставцл указапныс докумснты сztмостоятельяо_

Исчерпывающпй перечеЕь основдвпй для откдlа в пршеме документов, необtодпмыi
для предоставлеяия мупицппаJrьной ус.луги

2.18. Основаниямп для отказа в приёме докумеmов, небходимых для
предоставлеЕ{,r м}'IrшцrпаJъной усJцдт, являются:

l ) представлевие заяsJIеЕия и документов в Еевад,lежащий орmяi
2) текст заявления не подцается проIггению, а также IIаJIиtIие фаrсmческrо< ошпбок в

укllзавныr( заявrlгелем персонalльпых даIiньтх;
3) змвлеЕие подппсаЕо лпцом, не имеющим полномочий fiа подписание давного

заявлевиlt.
2.19. Админпстращя района обязаrrа незамедJIит€льно проинформировать

заявите]u о пршlяmм решеr и с указаяяем освоваяий припятIбl данноr0 решения.
В случае цодачи з:tявленпя чер€з ЕIIГУ (РПГУ), информировавие з.цвите,пrI о

прmrяюм р9rцевии происходlrт через JIЕчЕьй кабинЕт змвI{теля Еа ЕПГУ (РПrv).



ИсчGрпываюцпй перечевь освовrнпй Iшя прпостдцовлеппя предоставлеЕия
муппцппаJrьЕой ус.'ryпl цлlt отк&за в предостдвлевпи муцицrrпаль ой услуги

2.20. Осцовшпd для приостаIlовпенlлrl цр9доставлеllия м}.Еиципальной усJr}ти не
пре,ryсмотреrrо.

2.2l. Основаtrия дц отказа в предосmвлении муниципальной услугй:
l) заявrrrелем ве цр€дставлеЕы (представлецы не в полIlом обьеме) докуrиеrrты,

указэнrше в пувкге 2.14. цастoящею А,щдлЕистативЕоm регламеЕта;
2) выявление недостоверной ияформачtiи, содержащейся в документах, укаj}аflных

в пунrге 2. l 4. настоящего Мминистративною регламецта;
З) заявггеrь це по,щIадает под категорию, )тазанЕr,Iо в пункге 1.2. цастоящего

А.цдлtшстртивtrого регламеЕта;
4) заявrтгель отказаJIся от )ластия в мероприятиях по улучшеЕию жиJшцlных

условий.

Перечець усJц/г, которые являются пообходпмымц и обязатеJIьIlымlл для
предоставленпя муцпцппальпой yc.Tyrll, в том чпс.,rе сведенпя о документе
(лоr<умеrтгш), вьlдяваомом (вьцаваемьit) оргаппзацпямп, участвующпмп в

оредостrвлениш муншцппдльЕой усJryги
2.22. Усщ\\, коmрые являются веобходимыi,о, и обязательными для

предоставIrения муниlцпаJъной усJDaги, законодательством Российской Федеращrи и
закоЕодатýльством Удмуртской РоспФлш(и Ее предусмотреЕы.

Размер госуд8рgrвеппой попUrивы или lutаты, вfимаемой с заявите,rrя при
предостдвJrеriпп iлувпцппsльrrой усJц/гп, п способы ее взпмlнtlя в с,цlчаях,

преryсмотревпых федераJlьяымц законамп, прпппмаемымш в соответствпи с ппмп
пliымЕ порматпвпымп правовымп актдмп Росспйской Федерацви, нормативrrымп
прдвовымп лктамп Удмуртской Республикп, муппцппо.,rьпымв правовыми актамп

2.23. Предоставление ir{),'IшIцIпальЕой усJryги осуществJIяется на безвозмездной
освове.

Порялоц размер п основанпя взпмаппя платы за предоставлеЕпе )aс.rц/r, которые
явJtяются пеобходllмымп п обязате.льпымв мя предоставлеппя муниципальной

усJцaгп, вrспючая пнформдцпю о методике расчета размера такой платы
2.24, llлата за цр€достЕвление усJrугl которые явrиртся необходимыми и

обязателыlымп дDI предостав,JIениII ltryllицtпальяой усJryги. не взимается в связи с
oTcyTcTBtteM Talo{x усщrг.

МrкспмальЕый срок оrl0|даrrпя в о.rередп прп подаче здпросд о предост&влевrи
мувпцдпsльцой усJцaгп п прп поJryченпп результата предоgrавленпя мупицшпальной

ус.ц/гп
2.25. Время ожидztнця в очер€ди заJIвителем при подаче запроса (заявления) о

цр€дост!tвлепии мунrципальЕой усл}Фr и при получеЕии результата предостааденця
}fуrrшцпаJьвой услугц Е9 доJDIGо пр€вышать 15 мшqт.

Срок регпстрruип запроса заявпте"rя о предоставJtенпп муЕиципаJtьпой успугп
2.26. Срок регистрации запроса (заявлсЕия) заявителя о предост.lвJIеrйи

мупшIипальной усJDrги составляет З0 мицт.
Змвлепия, посц/пившис по ипформационпо-телекоммуникациовЕой сети

(ИнтерЕеD) через ЕIIГУ и РПГУ или эле(грончло почту, тЕtкже регистрируются в

}lqтЕало р€лrстрации заrв,'lеriий в течение 1 рабочего дrя с даты их поступ,'IеЕия. В сJý/чае

поступлеЕия задвлевця после 17.00 чaюов, заJIвJIение доJDкяо быть зареrистировано в

теч9цие следlющего рабочего дrя.



Требовtнпя к помещGппям, в которыi предостявляется муницrrпа]Iьная усJ!уга, к
зад/ оr(rдаЕпя, месIам для здполпецпя запросов (заявJIенпй) о предост8влспrrп

муппчппальпой ус-тугш, шпформачповпым стевдам с образцамш шх заполпеllпя и
перечЕем доrчмептов, пеобходпмых для предоставлевпя муrtпцппальной усд/ги, в

том чисJrе к обеспечеппю досц/ппостЕ для ицвалидов укдздппьц объектов в
соOтвgтствиц с закоllодатеJrьством Росспйской Федердцпп о социальвой tащите

пцвалшдов
2.27. Помещеrтия для предостrвленпя м)aЕиципмьной услуги должны

соотв9rýlъовать савитарЕо-эпцемиоломчесIоiм прЕвилам и Еормап{мм. Помецения
обору.ryются противопожарной системой, средствами пожароryшени1 системой
оповещеЕия о возникlовении чрезвычйных сrryаций.

2.28. Информационпые стеЕды в Mecт:lx о)rолдzlния цредостatвJIения муниципальной
усJryIи должны содержать след,rощуrо rлrформаlrпо:

- поряlок предоставления муниципалъной усл}ти;
- перечеЕь доýмеIтюв, пеобходимъD( для предостaвления муниципмьной усlryги;
- основациJl дJUl отказа в предоставлении муницилальной услуги;
- образец заполt{еЕия зatявлеIlия для поJI)дения муЕиципальной услуI,й;
- номера кабцнетов, справочные помера телефовов, фамилии, имена, отчества (при

ЕалпчIлr) и до,JIжности специмистов, ).полномоченttьD( предостaвrlять муrrиципмьt{ую
ycJryry.

2.29. Места ожиддlпя предоставлепия муниципальной усJryги дол}кны быть
оборудованыi

- противопожарной системой и средствами похаротушения;
- информационными стеЕдаtми;
- стульями и столами дJlя возможцости оформления документов.
Места д.пя ожlrдавия должны соответствовать комфорrflым условIiям для rраждац,

в том Iмсле ивваrпцов, использ}.ющих цресла-коJчtски, и опгимаJIьtiым условиям работы
долrlФlостIlых лиц.

Места для ожIцацшl должны быть обеспечеЕы стульями. Количество мест
оr{цддlпя определяется исходя из факпаческой Еагрузки и возможностей для их
размещеЕия в здании, но не может составJlять мевее пяти мест.

В местах дrя охиданбI на видном месте доJIrGtы быть расположеяы схемы

рlвмецения срсдств пожартr,l!епия и Iцдей эвакуации пос9тителей и должЕостных лиц.
2.З0. Дверt-! в кабияегы для приема заявIfгелей должны быть оборудоваЕы

ппформациовными таблпюсами (вывесками) с }таздпrем rroмepа кабинета и наимевоDаIтия
струкryрною подразделеЕия.

2.Зl, Рабочие места ДолжностньD( лиц. осуцеств.пяющих приём заявлений на

предостав.пеЕие м)шиципалъЕой услум и вьцачу результата цредоставления
м}тrпципалъЕой усJryги, долrсБI быгь оборуловавы персоIiatпьIlыми компьютерами с
возможностъю доступа к пеобходимым йrrформациоIшым базам даrтвых, печатающим

устойствэм, и cooтBerpтBoвaтb санитарно-эпидемиолоппIеским правй'Iatм и норматпвам.
2.З2. На гостевой автостояrкс у здания Администрации района пр9дусмотены

паркоаочIlые месm дIя заlIвителей муlиципzrльной усjrупr, в том ч}iсле для парковки
спеttrл&'Iъяых автотавспорпъж средств инвaшидов.

2.З3. Вход в здавие АдмиttистащIи райова оборудован иЕформационвой
табли,ц(ой (вывеской) с полным наименовzlнцем, квопкой вызова для обеспечеиия доступа
в зддше маломобЕ]IьЕых групп населевия.

2.34. В целях собJrюдеЕия прав Ilнвмидов на ftспр€пягственный доступ к объекгам
социальЕоЙ инфраструкгlры Администация раЙона обеспечивает иявалидам (включая
пrrваJIидов, псподьзующих ýресла-коляски и собаr(-проводяцков):

- ос},цествлеЕие приема заявлений ц док}ментов, необходимых для
пр€доставлеЕия муциципальtrой услугп, выдач доку{еIIтоа по окончrtнци предостatвJIения



усJryгд и консультироваIlие заrIвителей в 8 кабшrете, располохенном на п€рвом этахе
цш{u А,Фдппrстдцrи райоlrа;

- сопровождФ{ие шlваJшдов, пмеющID( cтofule расстройства фупкчии зрепия и
с{tмостоятельЕого пере,Iриженбl, и оказмие им помоци в здalнии;

- ЕадJIе}кащее размещеЕие оборудоваrтвя и Еосителей ипформачии, пеобходимьтх
дrя обсспоsоt{ия беспрепятственного доступа инвалидов с учеюм огравичениЙ их
жизЕедеяте.JIьЕости;

- лоrryск собаки-прводIика при Еllлиtlци докуменm, подтверждatющего ес
спеlиаJIьЕое обучение и выдвваемого по фрме rt в порядде, коюрые опредеJIяются
Мшrистерством туда Е социаJIьвой зациты Российской Федерации;

- омзавие помощи иIlвашrдaш\,! в преодоленяи барьеров. мешающих попуqенцю ими
мJлiшlип&,rьной услуги Еаравне с другими лицами.

ПокsздтсJrп досrупвостц п качества м]aцицппальЕой ус.лугп
2.З5. Показател-Фfи доступности tvr}ъиципальной услуги сцfi аюl ся:
- оауцсствление ДолжпостЕыми Jшцами коцсуrtьтцрованlUl заявителеЙ по вопросам

заполнеliиrl заrlв.пенrл, цоJryчеши пеобходrlмых согласований п разъясЕения нормативно-
правовой базы предостitвлеttlлrl мукйципальной услугиi

- возмо}кность поJI)лепбI муниципмьной усrryги в мпоюфункциоямьяом центе;
- возможttость полуrеIrия информации о ходе предоставлениJI муниципaиьной

услути, в юм чпсле с использовапием информационttо-коммуЕцкациоЕЕьIх тех}lологTtй.
2.36. Показателями качества муниципаJlьной ус.пуги считаются:
- }мевьшевие мaксимtцьllого срка о)шлданrхr прц Ilодаче за{вденпя о

предоставлеIпи лrylrЕципальной ycjryп,r и при получении результата предостаепевиrr
муниципальной ycJryлr;

- }меЕыдеIiие срока регцстрации заявлевпя о предоставлеЕии муниципtlJlьной

услугrr;
- mrеЕьшепие срока рассмотреIlия зaцвлеllиrl о цредоставлении муниципа,,lьной

услугп и сообщешiя заrrвЕгеJIю о результатах рассмот9Iiия.
2.37. I1оказате.ш дост]aпности и качества муrtщшIlлльной усrrуг}l оцр€деJUrются

Tluoкe колиtIеством взаимодействЕя заraвитеr'lя с ,Щолжностнымп лицами АдмиЕистаIlци
раЙоца при предоставлеIlии м}.ншIипаJIьноЙ услуги.

Ияые требоваппя, в том чпс.rrе учитывающпе особенпости предоставлеппя
мупццппaJrьвой ус,цaгrr в многофуЕкциопаJrьпьш цептрлх предосmв.tсния
госудлрствеппых и муппцппаJtlьцыt усд/г п особеппостп предоставлеЕпя

м].пвццпальныi усдar в элекцrоппой форме
2.З8. Формы змвлсшй в элекIроIlпом виде можЕо поJýлпть в Iшформачиоrшо-

теJIекомм]ликациоЕпой ссм ((ИЕгерЁетD на офшцмьIrом сайте муниципаJIьвого
образовдrия (Мушцrтпальный окрл Якчryр-Бодьинсюй район Удмуртской Республики),
на ЕIIГУ п РIIГУ.

2.39. Обрашсния в элекгроtшой форме по вопросам, связltшIым с предост€aЕленltем
мytппцпапьЕой услуги, направл-потся на ад)ес элеrгрояной почты АдминЕстрации

райова. В обрщ€Ilии зЕцвцтель в обязатеJБном поряд(е укцlывает свои фамилrпо, имя,
отчество (последЕее - прп валrrпли), яаименов:rцие юрвдического лица, адрес электрнной
почты, если ответ до,,Dкен быть направлев в форме электронвого документа, и почтовый
ад)ес, есди ответ должеЕ бьггь ваправлен в письмевной форме, контакгный номер
телефона. Огвст на обращение, поступпвшее в Администацtло райопа в форме
электрIшоm докумеtfга, ttatпр{tвляется в форме элеrгронного докумеIlта по ад)есу
эдекгроЕrоЙ почты, укlвацвому в обраrцеrпш, иlш в письмецноЙ форме по поT rовому
адре-су, указдrкому в йращепии,



2.40. При предоставдеЕпи му-rrиципzulьной услrтt{ в элекгроЕной форме через ЕIIГУ
и РIIГУ (в mм числе с использовttнием инфомата), регистрация, идентификашля и
авюризацrя за.rlвlлтеJlя - физического лцца на поJryчение муниципа,rьвой услуги
осуrцествJIяеrýя с использовацием федермьной государственной ивформачиовной
систýмы (Единая спстема идеrгmфикацшl и а5поrrгификации в ияфраструкгlре,
обеспеФвающей шrфрмшцоrпrо_техяологиtlсское взаимодействие иЕформациоЕньж
cllcтeмt ИСПОДЬЗУеМЬD( ДIЯ ПРеДОСТаВJIеIШЯ ГОСУДаРСТВеПIGD( И ItfУIrПЦШIМЬНЫХ УСЛУГ В

элоктровной форме> на основе логина (СНИЛС) и пароля.
2.4l. Прлоставлеrrие м}rrшlипtшьпой услуги в многофункциоriмьяых центрах

ос)aществляется в сооIветствии с Федерarльньпr закоцом Л! 2l0-ФЗ, ияыми норматлвяыми
пр:rвовыми :tKTaMn РоссrлiскоЙ Федерации, ЕормативЕыми правовыми акгами УдмуртскоЙ
Республrп<и по принцшry (одttого окнФ) при усдовии зilк.лючениrl соглашеtiиll о
взаимодейстsиц.

2.42. Предоставлеrrие муtшlцпаJlьtrой усJryги в многофункццоц&lьIiом ценIре
осуществ,,шется после одцократного обращеЕиlI зzввtттеля с соответств}.tощим запросом о
предостЕвлеЕии м]aпицrftrльной услупl или запросом о предоставлевии нескольких
м]дшщпапьпьIx усJг}т, предусмотреIlным в статье 15.1. Фелера.льного закова J'{! 210-ФЗ, а
взаимодеЙствие с Адмш{rстрацп€Й раЙояа осуцествJtяется мвогофlтrкчиоваJIьItым
цевгром без )4IасцirI заявптеJlя в соответствии с ЕормЕtтиввыми прatвовыми ilктatми и
соглашенцем о взаимодействии.

2.4З. Змвпrcль вправе обратиться с зztявлением о предоставлении муниципалБной
усJryги и док},lttеtiтами, пеобходимыми д,,lя предоставJIения муниципarльной усJrуги,
которые },каздты в п}ЕкIе 2.14. Еасюящею Адмцнистрамвного регламевта, а также
поlýченшем резуJьтата предостirвления лfуrЕципаJIьной усJryги s любой
iдrогоф}'rlкциоЕальный цеЕгр в пределlлх террr:горшr Удrиуртской Республики по выбору
зааитоJIя Е9зzlвисимо от его места жительства, места пробывания (для физпческих лиц,
вк,tючtц шцивидуzr,,ьнъD( предIрппимателей), места нахождешlrr (для юрпдического
лща).

2.44. В це,Tях предоспlsленrrя муниципzlльной услуги прием зiutвителей в

многофуцкlцонапьrrом цеIr:rр осуцествr,lяется по предварительноЙ залиси.
Заш{сь на прЕем проводlтся:
1) с испо.lъзованием термшfi!ла элекцюнной очереди при лкчпом обращевил

за_пителя в мЕоюф}1lкцl.!ональный цеЕт;
2) посредством обращения в р€I]лонаJIьttый цонтр телефонвого обсrrуtкивштия

llzюелепия в
8-800-З02-00-18;

по телефоку

3) в элекгрвпой форме с ttспользов ]ием ияформаlшонrrо-телекоммуЕикационвой
ссги (Ив:r€рtIЕD посрсдством:

- официаrьного сайга мяогофушсцональпою цеrrра www.mfcur.ru;
- сервиса <Запись в МФЩ> государствеrпrой иЕформаlшонной системы Удtqуrской

Ресrryбlшки <Поргал государственнъD( и муншшлмьных усJryг (фуЕкций)D
www.uslugi.udmuTt.ru и усrryги.уддryртия.рф.

За_вrrтеrпо цредостalвдIется возможность здшси в любые свободвые для приема

дату ш время в пределах устalнов.пенною в мЕогофуцкциоцалъЕом центре графика приема
заявЕт€лей, tto Ее более чем ша 2 Еедеди впер€д.

2.45. В многофlrrкrцонaцьIlом цеЕтре заявI{телям обеспечrвается возмо)tQIость

оцевитъ доступtlость п качество цредостatвлеЕr.ц муниципarльной усJr}ти с помощью

уqФоЙств подвиrФоЙ радиотелефоявоЙ связи, с использовацием федеральноЙ
государтвеЕпой ивфрмационяой системы (Едшlьlй портаJl государственньтх и

м)д{шцшапьЕых усJryг (фунпий>, тсрминальпых устрйств. в аоотвотствии а

постановпеЕием Правrfгельства РоссиЙскоЙ Федерации от 12.12.20]12 года N9 1284 (Об
оцевке гражданами эффекшввости деятеJlьности руководителей террrfrорпальвьгх

Удмrттской



оргацов федерФъrЪD( орftlпов исполнит€льЕой власти (rх стрl,rсгурньп подразделенrlй) и
террI.rгоримьIIьD( оргаliов государственнъпl внебюджетlъп< фоrцов (ю< региоваJIьIIых
отдепеll}Й) с учетом качества предоставлешrя иiдr гOсударствешБIх усJryг, а также о
применении результатов }тазаЕной оценки как oclioBaHIiUI дIя принятиJr решеЕий о
досрочном прекрацепии исполЕеция соответствуощими руководггелrми своцх
должностных обязаняостей).

2.46. При подаче заявлеЕиrt в элекгрЕной форме с использованием ЕIlГУ (РПГУ),
испоJIьзуется црстаJI электронЕaUI подпись в соответствии с постацовлением
Правrгельства РоссIйакой Федерации от 25.06.2012 года N9 бЗ4 <О видах элскгроrrной
подплсп, использовalшле коюрых доrryскается при обращевии за по,чцевием
mсударственtъrх I{ м)дlиципаJIьIiьD( усlD/т>. За_вггель, создающий и (или) использlпоций
ключ просюй элекгровпой подписи, обязан соблюдать ею конфIцеццпaulьность.

3. Состав, последовдтеJrьность п сроки выполпеппя ддмпцистратпвных процеryр,
тебоваЕпя к порядIv пI выпоJIнеЕпя, в том чпсJtе особенноýтш выполнепц{

адмцвистратпвпых процеryр в элеlсгропной форме, а таюке особепцоgIп
выполпеппя адмfiriпстрдтпвных процеryр в мпогофункцвоltальных центрах

предостдвленllя государственных п м]aпицппдльrrых услуг

3.1. Пос.Jtедовательпость ддмпцпстратпвпых дейсгвпй (процеryр)
3;1.1. Предостазлевие муrмципarьной усJrугя вкJIючает в себя следующие

а,щдrнйстратиапые процедФы :

l) приём, регистрацrя зalявденшI и прилzгаемы>( к цему до!ryментов, вьцача
расписки в приЕrции соответствуощих докr,lчtенюв;

2) рассмотрение заJIвJIеIIия и предстatвJIенЕых док).i.lентов, необходимых для
предостаsлеrrия муrшIц.rпалъной ycJryпr, и Еаправление мехведомственЕьж запросов в
оргшrы и оргФшзацrй, участвl,ющие в цредоставлении м}чиципальной усlý,тй, црияягие
соответствующег0 решениrr;

З) направлеrrие заявптеJIю уведомленпя о приliятом р€шенци.
3.1.2. Перечеlъ админцстративных процедФ прIr цредостaвлешiи м}4rиципальной

услlти в электроняой форме:
l) приём, регистрац.rя з{цвления и прилагаемых к цему документов, вьцача

расписки в пршrяши соответствующл!х док},},{еЕrов;
2) рассмотреппе заявлеЕи{ и представлевпьD( докумеЕтов, необходlмых для

предостав..Iения мIrш.рrпалъной ycJryгIr, и паIФавлепие межведомствеЕЕых запросов в
оргавы и орга{пзацrи, )ваствующие в предоставлецЕп муrицшIальIrой услугЕ, црпЕятие
соответств)пощеr0 решеяцrI;

З) ваправлевие змвrтгелю уведомлепия о приttятом решении.

3.2. Пршём, регпстрацпя 3дявJ!епия и прилагaемых к нему докумептов, вьцачд
рдсппскп в прпнпвlп соотвЕtсrв]aющпх докJaментoв

З.2.1. Осцованием дIя Еаччulа а,ц.rrоrистративяой проц€дуры явJIяется обращени€
заJrвптеJUI в АдмиЕистрац{ю раЙона с за_влеЕпем о цредостав,пециЕ мувиципальноЙ
услупl.

З.2.2. До\ryскается подача з:lявJIенця и документов, необходимых дlя
цр€доставJIеЕIDI муrrпшпмьцой ycJryФr, личЕо заявит€лем, по почте, посредством
факсимrоьной связи с послеФaющим предостaвдеIrием ориrицаJIа зiuвления и документов,
Ееобхо.Фrмых дltя цредоставлеЕия муниципмьяой услуги, L{ли с использовaшием ЕПГУ
епrv).

З.2.З. Заявитель пр€дставluет копшl докумеЕтов с одцоврсменIlым представлением
оригшI.tлов.



3.2.4. Прием зtlяЕпения в cJIyt{ae подаlш зtцвлеlllrlt в Администрацию рйона
ос)лцествляет ДолжIlостное Jlицо.

3.2.5. ,Щолtюrостное лшlо уст Iаышвает .пиttность з:цвите;ц tiли полномочця
представитеJLrI тlявитеrul в сJD.чz€ цредстzlвJIения доýмеrпов уполномочеtlным лицом,
праеряет прttвиJIьЕость запоJlllецlп заrIвлеЕпя, оценивает наJIЕrше полного пtкета
дoK}Tt{eIJToB в соответствIлr с Iryюсом 2.14. вастоящего АдмЕисц,ативного r,€гламеrтта, а
также удосюверяется в соотвЕгствии прдставпеrпrьтх документов тебоваlтиям
:вкоЕодательства п [l{lсюящего М!tцнпстратцвного реглilмента.

3.2.6. ,Щолlrоrостrrое .:шцо при цриеме заrвлециrl выполнlIет следующие действия:
_ прверяет ц[ввплыiость запо]lцеtlшI змвпснця. При отслствии у заявителя

запоJIнеЕllоп) за.rtвлеЕия цлr Ееправцльном его зilполЕении ,Щолжностное лицо оказывает
содсйствие в его зiшолнеЕии;

- устапalвJшвает ф Ф ЕалЕчrя (лпбо отсугствия) осцовltций для оrхаза в цриеме
заIвJIеtlия, устацоменяьтх пуrткгом 2.18. Еастоящего Адмипистативпого регламеяm;

_ в сJцлае если выявлеЕы Ilедостатки доý.меЕтов, коюрые возмоr<яо устаllить на
меф€, ДолжЕостЕое лицо оказывает содеЙствие тшвитеjтю в усц)ансяии данIlых
нодостатков. В сл).чае еслп вьшвлеЕпые Еедосmтки докумецтов Еевозмоr(во усlрalнить Еа
месте, Должностпое лщо шrформирует заявите,пя о предстоящем в связп с этим отказе в
црпеме заявленtц Еа окzцlatние м}aЕицшlltлыrой усJryгп.

З.2.7. Заяълевпе регцстируется в журнале регпстрации заrlвл€ний отдела ло
имущесrвецЕыМ отношеIiиям в течеЕие 1 калеЕдарцого дЕя с момента поступлеI rI и
выдается расписка в прrнrrтии соответствующих докумеЕтов.

З.2.8. Должноспrое ]пrцо пер€дает цришrтое заявлецие и докумеIrты в Общий отдел
А.щtшlпстраши района Gмее - Общий отдел). Ответственный за црием и р€пrстрацию
зая,'rсlrий спеlц{а.Irст Общего отдела (далее - Сцециалист Общего отдела), регистцрует
заявдевие в базе дшrrъrх э]lекгропного докумеЕrообороm.

3.2.9. При Еаличии осЕованпй дш отказа в приеме 3iцвленпя Специалист общего
отдела отказывает в их Ериеме и в течеЕие 3 рабочих дней возвращает rтх гр€Dкдatяиlту с
)ar\аз€lцием в IIисьмеIiном виде цриrшя возвраm:

_ возвращает заявлеtчiе заявите,пю в слJлие личЕоm йрацеrrия;
- отправJIrет почтовой свrзью в сл),чае постуIшеtцrI доýrмеItтов на бума]rоrом

цостгеле;
- оfiравляет посредством элекгрокяой поtIты в сJryчае поступлениrI док},мепmв в

электроlшой форме.
З.2.10. Результаюм администативцой процедФы явJIяются р€гистация

постуIшвшею зaUIвлепия в Общем отделе ц вьцача з:швителю расписки о rц)иеме
подllцпых заявителем док}а{9нюв.

3.2.1l. Максимальный срок адмиllистативных проце.ryр, предусмотренньD( в
Еастоящем разделе, составляет 2 калеЕдарЕьIх дня.

З.3. Рассмотренце зtявJrеппя п предстевленЕых до!tумептов, необходпмьш дJrя
предостдвлеция мунпццпrльпой усJц/гв, цаправлевпе межведомственных здпросов в

оргапы п ортlншздцпп, Jaчасгвующпе в предоставJ,rеппп мунпцппальной усд/ги,
прпнятпе соответсT вуюцеrо рсшевпя

3.З.l. ОсноваtIием д,lя Еачzrла администатцвной процедФы является регистация
заявленпя в базе даtrньrх элекгронною докliмеrrюоборqта СпеIцlалистом Общего отдела,
ответствеЕным з{l прцем заявлений.

3.З.2. После регпстации змвления Спсциалист Обцего отдела ЕаправJrrlет
заrIRпевие с прпложеЕными докумеrттами Главе м5лrиципального образоваrrия
<МуЕицшlалшый окрlт Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> (далее -
Глава района) (в его отс)лствие - JпrIy, ег(, замещающему). Глава райоIrа рассматриваgr



заrIвлеIше и Еlшр:rв,пяет Еа цспоJшеЕrе ответственяому ДолжIiостЕому лицу,
ответствеюlому зll предоставление муЕиципальной усrrуп4.

3.3.3, Заявление с резо.тпоIцrей Главы района пер€дается для исполненrlя в 0Iдел по
имуществеЕпым отцошеllшIм.

3.3.4. В сlryчае если заявителем самостояrельно не представлены документы,
которые должЕы бьгь представлеrш в Аддлrшgтрацшо района Б порядке
мФкведомствевною информаrшоrтвого взаимодействия, сотрудrик оlдела цо
иrrDaпtествеttЕым отношеtlиям оформrrячт и направляет межв€домствеяные запросы в
элекгроняой форме с использовакисм едхrой системы межведомственIiого элэrцюЕпого
в3аимодеЙствия и подкпючаемых к неЙ р€гиональньIх систем межведомствеltцого
элекIрllпою взаимодействия.

3.З.5. МежведомствевIGпf запрос о предоставлеЕии докумеятов с испо-люваЕием
меr(ведомствеЕЕоm электроtlllого взаимодействия формируется в соотЕетствии с
требовФrиями статьи 7.2. Федераьною закоrrа J.Ig 210-ФЗ.

3.З.6,Щоqмепты и сведеЕrrя, получеЕIlые с использоваппем межведомственIiого
инфрмациовпого взашодействия, прпмепяются тоrько в це]lях предрставлевия
муЕиципальной услуги.

З.З,7. Общий максималъЕый срок вапрalвJIения межведомственных зatпросов Ее
может лревышать 5 кмендарнъD( дней со дня регистации змвJIениrl.

3.3.8. Сотрупllп< отдела по ил,{)дцествепЕым опIошевrrям изrlает представлсцные
заJIвителем докумеЕты, а также докумеЕты и сведеЕrUI, поJIrIеЕвые с цспо_]ьзовЕulием
меr(ведомствепIlою информациопного взаимодействия, и выllвляет tlмичие ос!tоваЕий
дJц oтKa:la в предостaвлении муниципалъной усJryги, предусмоlреяных пуtктом 2.21.
вастоящею Адмияцстратrсlrою регламеIlтц и гоювит прект решевия о включении
ГРаХДаНПНа В СtШСОК ГРаЖДаЕ, ИЗЬЯВИВIIIIiD( ЖеЛаПИе УЛУЧШГТЬ )lСiДИПЦЫе УСЛОВИJI С

пспоJIьзованием социlцьцых выtшат а paмK:lx реа]шзации государствевной врограммы
(Компл€ксное рtц!вятие сельскID( террrrюрrй> лrrбо прекг решевия об отказе в
предоставлении }if},ниципальЕой услуги.

3.3.9.Максиммьцый срок административtъrх процедур, предусмотрешtых в
настоящем разделе. составляет 25 календарных дней.

3.4. Нацравлецце запвцтеJtю уведомJlеппя о прпtt!том решенпш
3.4.1. ОсIrованцем дпя Еачzrла административвой процедФы является подписанI{е и

регистация решения АдI!rияистац!дa района.
3.4.2. После полученбI подписанЕого и зарегистрироваIJIiого р€шеItIiJI

АдмиЕистрации района сотрудйк отдела по имуществешlым отношепиям сообщает
зilявителю по телефону либо по элекгронной почте, если змвитель указал в своем
заявлоrши пейходимые д€lнЕые, о по.щIисаншr решения Администаши райоЕа и о мссте!
где еI0 можно поJryIшть.

З.4.З. В случае певозможности }ведомлевЕя зalявитеJlя по телефону либо по
элекгроrшой поrп€ сотудrик отдела по имуществеЕIlым отноlпениllм ютовит ппсьмо в

адrес заrIвитеJlя с прЕло}кецием экземIlJUlра решения АдмиЕистации райова.
3.4.4. По,цотовлецное письмо сотрудмк отдела по имущественЕым отlошеIlиям

передает Еа по,цIись Глав€ района (в сго отс}тствие - лицу, его замещаюцему).
З.4.5. Глава райоца (в ег0 отс}тствие - лицо, его замещающее) подписыlает Iшсьмо

и пер€дает его в поря,ще делоцроизводства в Общш; отдел на регистрацию и отправку.
3.4.6. Специалист Общего отдела регистирует пlсьмо и направJпет его в ад)ес

заJIвителя &казвым почтовым отпр,влением с уведо}tлеЕием о вручении.
З.4.7. При lшчцом пол)лепии решеЕия Адмипистации райояа змвrrгель

расписывастся в }к}?налс вьцачи решсtlий Адмицистрации района, находяцемся в отделе
по имуществеяliым отЕошеtlиям.



3.4.8. Общая максимальнtlя цродоJDкительносlь выполllепиrl действий при
извещении заявитеJIя о подIшсацип реп9Iшя А,щдхпrстрации района и ею рассыJIке це

может превышать 3 календарr*ос дrя со дrlr подIшсавия постttновления Администрачии
района.

З,4.9. Результатом административкой прце.ryры яв,,rяется напраалецие заявштелю
доц.меЕтов, яв]Urющихся результатами предоспвления м}ъиципальной услуги, по почте
либо вьrдача такях доцlментов змвителю нарочttо.

3.5. Порялок выпоrrнепия многофувкцповаJtьнымп центрамrr
предоставJIеriпя государствеппыl п муЕпципальцьЕ JaсJryг адмиппстрдтивньrх

процеryр Gейgтвий)

3.5.1. ИЕформЕрование заявптеJrой о порядко предоставленпя мунпцrrп:rльпой ус.rцlги
в мЕотофушкцtiоltsJtьпом цептре предостrвлеппя государствецпых п муппцпп8льпых
JaсJц/г о ходе выпо.,rпеппя 3дпроса о предосmвлеrrпп мупицппаJlьпой ус.ц/тп, по ппым

вопросам, связдппым с предоставлеппем муппципаJlьпой услуги, а тдкже
коllсудьтцроваЕпе заявЕтсJrей о порядке продоставлеriпя мушlцппальной услугп в
мшогофункцпонrльном ценц)о прсдоставленпя государствешных и муltиц пальных

усJIугr>
З.5.1.1. Основанием для начма адмиllистративЕой проце.ryры является обрац€цие

зiUIвmеJIя в многофувкционмьпый цеЕгр дJIя пол).чеЕия информаrци о порядке
пр€доатавления мr'IпrlцпаJБной уоrуги в мяогофунпшоцальцом центре, о ходе

цр€доставпеЕIrI муЕиципальЕой ус,туп,r, в том числе указаняой в запросе о

цредоставленпи нескольких государствеЕных и (или) муниципirльных услуг,
пре,ryсмотеIrЕом в статье 15.1. Федералъного закоЕа N9 2l0-ФЗ, о готовItости
докумеIIгов, которые явJI'Iются резу,,ьтаюм прдоставления муниципальвой усJryгй, в том
щrсле }каздшой в комплексном запросе, или по иным вопросчlм, связаЕным с
предоставдеЕием м}'Iпiщrпальной услуги (далее соответсtвецно - предостltвлеIlие
ипфрмаtдяи).

З.5.1.2. Прдоставленпе информаI+ти мвогоф).нкциоЕальпым цеятрм
осущестшDIется:

- прп личном приеме заIIвитýJUI;

- при Iшсьменном обращевии;
-по теле(фЕу;
- по электроЕвой почте;
- с цспользоваЕием ипфоматов и иflфрмдIиоцlIьD( стеЕдов.
З.5.1.3. В с,тучае обращения зalявите.'I'I в мЕогоф)лкционarльный цеtfгр для

поJDлrепия информачии посредством электроЕпой потгы, мяогофункционмьный цеятр
нalпрilв,пяет ответ ве поздltее l0 кмендарньтх дIiей, след)T ощих за днем поJryчения
мвогофушоlиоlrаlБrrым цеЕгром обращения змвите,IUI.

3.5.1.4. Результатом адмиЕистртrвЕой процедФы явJuIется предостааленпе
шrфрмачuи заяшrтелю.

3.5.2. Прпем запросов здявптеJ!ей о предоспrвленпп муппцппальпой усrryгп и
прплаrаемьц документов, необходпмых для предоетдвлеппя муциципальной услуги

З.5.2.1. ОсЕоваtпrем дIrI начала административriой процедуры явJUIется:

- Jшчное обращевие заявитеJUI в многофlтткчионаrrьrrыЙ цент с зitявлением и

докrlr{ентами, Ееобходlмыми дUl цредоставлекия !{лrиципальЕой услуги, которые

указztl]ы в гункте 2.14. Еастоящего АдмЕнистапвЕого регламеЕга, подtlнЕыми, в том
чпслс, поср€дством комплсt(сною запроса;

- поJIrlение змвлеЕия и докумеятов, необходимых д,,lя предоставлевия
муниципа,ъЕоЙ усJryги, которые указдIьl в пункге 2.14. настояцего Административяого



регJIltI\d€Ilг4 по почте в случаrlъ пре,ryсмотр€Iiных закоllодательством;
- обращешlе заявпте]lя поср€дством федеральной государственной

шrформаltионной системы <Едшrый портitл юсударств€нных и муниципальных ус.Iryг
(фупщ{й)D, fосударственной информаrцоrпrой системы Удлt},ргской Ресттублики <Портал
государствепfiв п м],1iшпrпальпьтх услlт (фувкчий)>. l

З.5.2.2. ДIiем обрацеrФrя за поrý.tlеЕием муцш+пальной услуги счmается датаt
прItемat змв.пеЕиrr и доýaмеrrгов, необходд,пr,rьтх д,'Irl предостzrв,'Iения муниципмьной
усJrугrr, коюрые )тазaшы в пlтткге 2.14. Еастояцего Административяого регламевта,
многофlякrцона.rъным цеЕтром.

3.5.2.3. При цриеме заявдсния п докумснтов от змвите,rя работник
rлrогофунrоц.rовапьвого цекIра:

- ycTatHaBJIиBrrcT диtIцость зtUIвЕтеJUI на основании паспорга грахдаrиrrа РоссIйской
(Dедераrци и иньrх доýrментов, удосюверяюцих ли.iЕость заrвителя;

_ проверяет llмпllие доку!lеЕта, полгверждающего полномочия представrтеля
заявrrгеля (при обрацении представит€ля);

- при кеобходrпr,rостп рзъясвяет порядок предоставпеция м)aЕиципальной услуги и
Hoplш Федера.lьвого закона от 27.07.2006 года ]Ф 1 52-ФЗ <О пеtrюоIlщIьЕьD( дацЕьrю);

- проверяет прulвильЕость оформ.rrеrrия заявлеЕпя п его соответствие rrщкгу 2.14.
Еастоящего АдминистативЕого регламеrrта;

- проверяется палЕчие оспований дjи отказа в rц)иеме зauвленt I и докумеt{гов,
,T€t:ltlHHbD( в пуЕкте 2.14. rrастоящего МмиЕистративного реглalмента;

- проверяет соответствие копий представл€вных докумецтов (за исключеяием
ЕотарпаJьво заверенIдD() ю( оримllалам, при необходимости свимает копl!и с
докумеI]тов, представJIеIIвьD( заявIrгелем, проставJ,lяЕт lla них заверrr:гелькую вадпись
<Коrшя верпа>, подписывает Е( и заверяет печатью с указанriем наименовatниJI
мпоюфrrкцiональrrого центра, принявшеm заявJIекие, своей дол)rоIости п даты
завереЕия;

- создzrет картоqку з:rявителя с указанием необходимых сведеЕий в
авmматпзироваrтной инфрмациоrrной системе многофункrшоЕмьного цецтра;

- сканирует Il пршФеIшяет заJIвлеЕия и докумевты, необходимые для
предостaвлепиrl муниципалъЕой услуги к картоsке заявIfгеJIя в авюматизирванflой
шrфрмшцонвой системе мвогофункrшонаJIыlопо цеllтра;

- рспечатывает и вьlцает зaUlвште]Iю (щ)едставитеJпо) распцску-уведомлевие о
приеме заявлецбI п доý,1rеllтов из tlвтомЕiтизировzlнllой пнформаrдrонной сист€мы
шrогофункциопапьвого цеЕтра.

З.5.2.4. В сJryчаях, пр€,ryсмотревных цдпсгом 2.18. Еасюящего Адмшlисц)ативною
реглlлмецта, работrшк многофункционаJlьtlоaо центра оIкllзывает в приеме заяыIсЕиlt и

докумевтов и возврацает и>( змвитеJIю (прлставrпелю) с разъясневием причиЕы отказа t{

предлохеllиllми по ее устаtllеЕию.
З.5.2.5. В случае обращепия заявите.дя за полуlением муницппальной усJryги

посредством федермьной государствеI]ной r.rнформационной системы <Едивый портал
государствеIIнъD( и м)л{иIцпальньтх усщт (функций)D, государственвой цнформациоЕной
систtмы Удмуртской Респуб.rшки <Портал государтвецпых и мувиципальных услуг
(фуIflщшi>, в порядке, указаппом в п),ttкге 2.40. настоящего А,щtинистративцого

регламеrтm. работник tсlогофуrrкr.rионального цеrггра':
- ycftrtiarвjmвaeт соответствие элекrроrrной по,щIиси, коюрй подпйсмы

цр€дстацlенЕые заяв,пеIlие и докуrlrеImы, требованrrям tryHKra 2-46. пасюящего
Адr,,rиrтистративного р€гламеtгга;

'Осущесгвляется многофункцонмьным центрм при ваJrичии дilнного условия в соглашении о

взаrмодейсгвии.
'ОсущесгвляЕrcя многофункциоямьным цеrтгром при налrчии данного условия в соглашевии о
взаимодействи1.1.



- прверяет правильЕость оiфрмлекшl заJIвJIения;
- првомt прsерку действштýльЕости элекгроЕвой подписц, с использованием

которй подшсдты зiUвдеlrие и док}меЕгы;
- пероводит змв.пение и докулrеllты, Ееобходимые luя предоставлевия

lf1rrиt*пIаJlьной услум, в б}ъ{ашIую форму (распечатывает), подписывает их и заверяет
пеlитью с }.каз{цlисм цаимеЕов€lпиll мЕоюфункционаJьЕого цеЕтра, в которе поступило
заявп9ци9, доJrltоlостп работнrп<а мrогофунrодrоЕЕlJlьного цеЕтра и даты;

- регистрирует заr{алеIме;
- ЕЕtпрatвJlяет змвцтеJIю через федермъrryrо государствевЕуIо ипформаrцоlтrryrо

систему <ЕдиrтыЙ поргаJI государствешlъ,D( и llоaяиципмьIlых усJryг (функtшЙ)t,
юсудартвешIylо ивформациоlптl.tо систему Удм}ттской Республики (Порта.,r

юсудlрствеrпrых и муЕиципальных усJryг (функцийD:
- )rведомлеЕие о приеме и регист ци з{цвлеIlия и доýмеI]тов, Ееобходимых дIя

пр€доставлеIrия llfуlrшцпаJtьЕой усJrупr с указаrшем уЕикаJIьного Еомера, присвоеЕвого
заJIвлеЕшо;

- редомлеЕие о мотивировztнllом отказе в приеме предоставлеIrии м}ъиципальной
услуги.

3.5.2.6. Общий м.rксимtlJlьцый срок лриема докумеttтов, кх первичной проверки,

реIистрдци Ее может щrевьппать l рабочIд; деrъ.
З.5.2.7. Р9зультатом администативной процедФы яв,ufiся зарегистрировавЕое

збut&,lение в atвтоматязирв:tшlой инфрмаrцrоппой системе многоф}ЕкlшопальЕого
цеЕта.

3.5.3. Формпровацше п цапрааленпе мЕогофункцпопальпым цептром
цредоставлеriпя государсгвенных и муrtпципдльвых услуг меtrýведомствеЁного

запросr в федеральцые органы псполцптсJrьпой в.ластп, оргацы государственных
вшебюIDкетныr фоцдов, цсполЕптельпые оргаrrы государствеЕвоЙ властп
Улмуртской Ресrrублпкп, оргапы месгпого с&моупрдвJrеншя в Удмуртской

РеспублпкG п подведомствевЕые этпм органам органпздцпп, учдствующпм в
предостsвJIеЕпп мупицппальной ус.цrгrf

З.5.3.1. Основанием д;rя наqaша адмиrолстативной процефФы яв,,иется реrистрацrоt
рабоццrком мIrоmф)лiкциоtIаJIьного цеIrтр з:tявJlенIrI о предоставлеЕии муниципzшьноЙ

усJrуги и Е€rдиtме доý.мевmв, предусмотоннr,D( пlтtкгом 2.14. настоящего
Ад{пйqФативного р€глalмента.

3,5.3.2. Формироваяпе и ЕаправJIение межведомственIiых запросов в орпцlы
(оргашrзации), ).частвуощие в цредоставлеItии муницяпальной усlryги, не требуют
прпс).тствЕя заявI{теJIя (представrrгеля).

3.5.3.3. Работrтик шrогофункциональпого цеIrrра формирует и ЕаправJuIет
межведомсIвевЕыо запросы, в том числе в эпеrФоrrrrой форме с использоваЕием единой
систЁмы межведомствеппого электровного взапмодейФвиrI ц подхJIючаемых к ней

региоваJъЕьD( систем меrФедомственttого электроЕвого взммодействия, в:

- фrr.шал Публично-правовой компанuи (РоскадастрD по Удлryртской
Ресrryбликс;

- УправлеIше Федерапьной службы государственной регистации, каддста и
картографии по Удryргской Республике;

- Мшрщцrонный пуtпсг Огдела МВД России <ЯlФIурБодьшrский);

- орг,lныместIrоюс{lмоуправления.

] Ос)дцествляsтся многофункционiцьным центом при нмичии данноaо условия в соллашении о

взrlимодействии,



З.5.З.4. МежведомствеЕше запрсы, пре.ryсмотренЕые IryHKToM 2-|4.
настолцею Адмшшстатrrвцою регламеЕIа, с использованцем межв9домственЕого
шrформаrщоняоm взаrд{одействия формирутотся в соотв9тствии с трсбованиями статей
7.1. ц 7.2. Федеральвоm закопа Л! 210-Ф3 примеtrяются тоlько в целях предосташIения
муrшцпальЕой услrти.

З.5.З.5, ,Щокумепты ц сведеllltя, полученЕые с использованцем
мсжведомствевного ивформачионною взаимодействия, работrrик многофункциоIlilльного
цектра приобщает к зalявлению и докумецтам, необходимым дIя пр€достaвлевия
м)пrшщпаJьноЙ усл)тп, которые ).казirцы в пlтпое 2.14. rtzютоящего Ддмивистративвого
р€гламеIIта, п передает в отдел по имущественЕым отношенпям.

3.5.3.6. В случае цецол}чецtхl ответа ца межведомствецный запрос к зммевию
и докрrеIгllм, принятым от заявитсJUI (представrrcля), прЕобцастся копия
межведомственного запрса с отмежой lloTBeT не поJDленD,

3.5.3.7. Общий максима.lьный срок ЕапрtвлениJI межведомствеяных заIrросов не
можег превышать 1 рбочего дЕя со дня ргистрции заrIвJIеЕия.

3.5.3.8. Результатом а,щдлнистативной процедФы является поступление в
мвогоф}тюIIlопальпыЙ цеIтIр залрошенЕьD( с пспользоваЕием едиЕоЙ системы
межведомственЕого элекгроппого взммодейсiвия док},]чlеятов и сведений.

3.5.4. IIаправлевпе сформпроваппого комплекта докумGптов в отдеJr по
пмуществепЕым отношенпям

З.5.4.1. oclloвaшreм для начма 4дмиЕпс,Iратtiвпой црцедФы явJUIется

формирование комплекга док}.меrггов по заявлеЕию о предостЕвлеЕии муницип,tльной

услуIи в соответствtlи с п}1lкюм 2.14. rrастоящего Ад\rшtистативцою регламента (,оалее

- комrrлект докlмеrтгов).
З.5.4.2. Работвик лдiогофуцшшоЕальною центра Еаправляет змвление и

док}мсlrты, яеобхо,щlмые д,,rя пр€доставJIениJI муниципмьной ус,туги, в отдел по
[Фfуцествецным отношеЕrям:

- в элекгрIiяой форме по защlхцеЕпым KalHaJIaM связи, зzверенные усил€нной
к!алифицировацноЙ электрЕноЙ подшсью. При эюм оригинztлы назв:Еlllых заявлециЙ и
докумеЕтов rra б}.I!{ажIGD( llocпTeJlD( в отдел по имуществеЕным отношеltиям ве
предсrавJulютсr;

- в бумажной форме (при веобходимости) с сопроводительным р€естом.
3.5.4.3. Сопрводrrтелыrый реесФ состalвJUIется в 2-х экземплярах, которые

по,щцiсьваются работrптком мвоюфувкrцоlrаJыrого цеЕrра с )aказаЕiем его должЕостп п
даты поJIIIцсания.

3.5.4.4. При получении отделом по имущественЕым отношенпям комIlлекта
док}меЕтов в б}ъ{Фкной форме ,Щоляоrостное лицо отдела по имуществеЕным
отпошениям подписывает 2 экземпrяра сопрводительЕого реестра с указаЕием его

доJDкности и даты ri передает l экземrшяр в многофуrкционаJ,Iьный цецтр.
З.5.4.5. Общий максIпrztlьный срок ваправJrения в отдел по имуществеяным

отношеЕшм заявлеllия и докуllеtIюв в элекгронной форме и в бумажной форме яе может
rтрвышать 2 рабо.по< дней со дня гх ргистрации.

3.5.4.6. Результатом администатrвIrой процедФы яв,пяется переданные в отдел по
ИМУЦеСТВеНЕЫМ ОтIlОШеЕИrIМ 3tUIВЛеНПе И ДОЦlа{€НТЫ И ПО,ТrlеНИе ПОДПИСаНВОГО

Должноспsrм лrцом отдела по цмущественцым отношеIiиям l экземпляра
сопроводIп9дыrого реестра.

3.5.5. Вьцдчд заявптепю резуJьl!та оредостдвJIепия мувицилальfiой усJryгrr, в том
чltсJIе Dьцлча докумептов Еа бумаrкцом поситqIе, подтворrкдающем содер?iаrппе

элеrсгронных док]aмецтов, направлеппых в многофункциональпый цеятр
предостдвлепия госуддрствеllцых п муrrпцппальпых услуг по результатам



прGдоставJrецця мупЕцшпадьЕой усJц/гп оргаttом местпого самоуцраалеЕпя,
предоставляющцм муЕпццп&lrьЕую уqlтуrу, а таюке вьrдача доrtументов, вкJtючая

составJIенпе нs бумдrкшом цоситнIе п заверенпе выппсок пз пнформацповпых сшстем
орrаша моствого самоуправлGЕпя, предостааJtяющеrо муппцппальпую ус.,rугу{3.5.5.1. основанЦем дц Еачма адмпtмqтративЕой прцедФы яв,пяется

постJ.IIлеЕие от отдела по им}aществеllным опlоIпеяиям ДОКУI!rеЦТОВ, оформrrенпьп< по
результатам цr,€доставJIения tт5rниrцrпальвой услуги, которые ук&?аIlы в rryякrе 2.6.цаqюящего Адмицпстатквпого регламента, и обращение заrlвитеJul в
мноюфункциональный цсIrтр дц их поJryчения.

3.5.5.2. При выдаче докумеrггов, оформленньтх по результатам лредоставленця
муншлrпаьной усщти, работlrик мвогофркционЕtльцого цеItтра:

- устaшztвливает лlдпlость заяаитеJlя (либо представителя змвителя) Еа основании
паспорга грФкдatншrа Российской Федераrци и цЕых докумецтовt удостоверяющих
]шtlцость зalявrгеля;

- проверяеТ валц!rие доIryмеЕта, подтвержд,lющего полIlомочиll представtllеля
заявителя (при обращеншл прдставителя);

- выдает доý,а{екгЫ под подIlисЬ в реесте выдаrш документов с фиксацией даты
поJDцепия.

З.5.5.3. ПоступлеЕие результата предостrвлоцltя муниципальцой услуги в
многофуrrкrцональrтый центр t его выдача змвrтгелю р€rистрЕрустся в
автоматизировдlцой ипформацловной системе многоф)4IкIцонаJIьною центра,

3.5.5.4. В сллае вьцачи докумевтов, подтверr(дttющих содержанис эJlектронЕых
дочaмеЕгов, на бумаrкпом ttосителе и завереЕпи выппсок из ияформационвых систем
отдела по имJдцествеЕпым отвошеЕиям, ;вботвик мвоmфуrrкционalльного центра
распечатывает докумеIrг, подтверждающЕй содержаtrи9 электровного докумеrтга, и (или)
выписку lrз ипформациовrтьтх систем сектора эковомики, подIшсывает cr-{J и заверrет
печатью с указанпем наимеЕоваI ]UI многфункцпоЕмьвого цевта, подготовившего
заlIвлеЕие, долlкIlости работяика многофункциоваJlьного цецтра и даты.

З.5.5.5. В с,lцчае обращения заJIвитеJu за поJryчением муниципальпой услуги
посредством фодеральной государствеIrной информаIионцой системы <<Едиrrый порrт,ал
государственньтх ц мrlrlщLtпальпьrх услуг (функийD, государственной шlформациоrrцой
спстемы Удм)rртской Республш<и <Портал государствеIIЕLD( и м]лиципaцьI]ых услуг(фу{сий), работник мrrогоф5rнкционalльЕого цеЕтра напрatвJlJIет заlявителю через
федера.шryrо государственЕ)ло информац.rонвую систему <Еданый портал
государствеrп]ых и муЕиципальЕых ус,тг (фlъкций), государствевкую ияформационrцло
систему Уд,цrргской Ресrryблики <Портм гOсударствешшх и муниLип.rльвых усrryг
(фупоцп;):

- уведомленЕе о резу]ътатах рассмотрешrя доýrментов, веобходимых дrя
предостzвлеrшя муциципа,ъной усrrуги;

_ )rведомJI9ние о возмФкности поJDлить результат предоставлеЕия муциципальЕой
усJryгп;

_ )rведо {ление о мотивировlцlцом отказе в пtедоставлении муяиципальной услуги.
З.5.5.6. Результат предостaвлеЕия муниципальной услугн подлежиl вылачЕ l] срок,

Ее првълцаюццй l0 калеIцарных ,щIей с даты, указавной в расписке-}ведомлении. По
истечеЕии даЕного срка доý.менты подлежат возвраlу в отдел по имуществевЕым
отfiошениям.

З.5.5.7. Резулътатом ад{иIiистативной процедФы являЕтся ло,тучсние зtLявителем
доцrмеЕта, явJUIющегося результатом предост,вления itr)лиципальной услуги.

'Осуrцествляgrся мцогофувюдионмьным цсн,tJюм при наJIичии данного условия в соллашении о
взаимодейсгвии.



З.5.6. Порпдок осуществлеппя в эJrекц)оrrной форме, в том чпсJIе с пспользованпем
феперальпой госулдрсгвеЕшой ппформацпопвой спстемы <Фдrrный лортал

IосударствеЕriых п мунццппальпых усд.г>, госудерствеппой иЕформацrrоЕной
спстемы Удмуlrтской Ресrrублпки <dIортал Iосударствеппых п м)aццццпальЕых усrц/г

(фуцкцпй)>r, адмIlltистратпвных процеryр (дейсгвцй)
З.5.6.1. Предоставлеrше информации заявrтrелям ц обеспечеЕие дост}та змвителей

к сведевиям о м)ЕиtlшIальцой услуге ос}ществJIяотс' чдем размещеrrЕя гвформации о
порядке предоставлеЕиrl м)пlшцлпаJIьцой усrrупr на ЕIIГУ и РIIГУ.

3.5.6.2. Формпроваlrпе запрса заявителем осуществJDIется поср€дством заполкенбI
элекгронвой формы зaцвлеЕия с црttложеЕием необходимьD( докумевтов (сведений о них)
на ЕIIГУ (РПГУ) без необходимостй допоJrяительной подачи запроса в какой-либо иной
форме.

Форматно-лотrтческм проверка сфрмировашlого заrIроса осуществJlяется
aвmматическll после запоJIнения заявIirт€лем каr(дою из полей элекгроЕцой формы
зашлеЕIlя. При выявдеции векорректцо зaшолценЕою поJlя элекгроняой формы змвления
заявrl:гель Jrаедомrпется о характере выявленвой ошибr,ц и порядке ее усlранеппя
посредством иlrформацrонЕого сообщеЕия непосредствеЕно в элекгронвой форме
запроса.

3.5.6.З. ПоJr}чеЕие за-вrттелем сведеrтий о ходс рассмотреЕиlt его заямепия может
осуществJIяться rг/r€м паправления элекIроЕпьD( Iшсем на ад)ес элецроняой почты, а
тао<е черз ЕПГУ (РПГУ), при условии подаIм з.rявдевиrl через ЕIIГУ (РIГУ).

3.5.6.4. Взаимодействце Адпдтпrстрацrп райояа с федеральными органами
исполнитедьной власти, орЕцrами государственttых вЕебюджетных фоплов,
испоJIliительвымI4 оргапами государствевной впасти УдмуртсI(ой Республикя, органами
местllого самоуправлеIiия и подведомственвыми этим орmпам оргzlliизацйJlми,
)ластвуощими в цредостatвлении м}.ниципzrльной услуги. осуществлястся с
испоJIьзовацием едцной сЕстемы межведомствеЕяою элецронllого взаимодействltя и
(илл) под<rпочаеr,ъп< к rlей регяопаъrых систем межведомствеЕного электрвного
взаимодействия по межведомствеЕпому запросу орпtна, искJIючая тебовsние данньж
доýмеЕюв у змвителя.

З.5.6.5. По запрсу заявителя, подчtнЕому, в том числе на адрес элекц)онцой почты,
копия р€ЕеIlия о вцIючении граждаrппrа в список граждан, изъявивших желatние
yJýrщI.rтb жIrлЕIцIiые условпя с испоJIьзоваuiием социiцьньгх выплат в pltмKzж ре€цизациIt
rcсударственrrой программы (комплексное разаитие сельских территорий>, либо
решение об отказе в предоставлеЕии муниципаJъtlоЙ усrryги ваправляегся заявителю в
отскаrшрванной форме (в форматах TIFF, PDF, JPEG).

НаIrравлеЕllе выше},казatннъD( копий докумеrггов осуцествlиется на адрес
элекIроIrной почIы, )aказапrый в залрсе заявите,пя, а в случае отсутствия адреса для
напрItвдеЕця решенш{ в ýtпросе - на ащ)€с элекгронной почты, с которого п(rcтупllп
запрос.

З.5.6.6. При направлении заяален!t l и прrrлаmемых к Еему документов в
элекгроЕIrой форме, в том числе с использовапием ЕПГУ (РШ-У), должIrостное лlлtо
осуществJIяет ппые деЙствия, необходимые для предоставлеЕия llrуIlиципмьноЙ услуги, в
юм Iшсле связttнЕые с проверкой действительности усь'Iенной квмифичированной
электронЕоЙ подпйси заявитеJIrI, использованноЙ при обрашении за получением
муппцrпалыrой усJryги, а таюке с установлеtrием перечм rc,'IaccoB ср€дств
удосговерлощrо( цептров, которые допусмются для исподьзованця в целЕх обеспечениrI
}r@здпrой проверки и опредеJU отся на осЕованши }тверждаемой исполпптельным
оргаrом государственIrой власти Удм)Фтской Республики по согласовапию с ФедераJIьЕой
слlжбой безопасности Российской Ф9дерации мод9ли угроз безопастrости ипформации в
rлrформаrцrонпоЙ системе, Еспользуемой в целях приема обращений за лолучением
муницилалъной услуги и (или) предоставления тмой усл)ги.



3.5.7. Порядок псправJrеЕп! допущеltных опечаток и ошпбок в выдаЕных в
результrте предосгдвлеппя муrrпцппаJrьной уатJaги доrqaментах

3.5.7.1. В случае есJIи в выданtIьD( в резудьтате предоставлеrшJr r,.qrниципмьной
услуп,r док}ъ{екгах доIцш(еЕы опечаткп п (илп) ошибки, ю заявrrтель вправе обратrтгься в
отдел по имуществевным отllошеIrцям посредством по.rговой связи, ЕПГУ (РПГУ), через
многофувкlцлональныЙ цеЕtр ]rибо непосредствеtlпо при лпчном обращении в 0тдел по
цм}ществеЕным оIношеЕltям с письмом о веобходимости испраыlеиия доrryщенЕых
опечаток и (rrли) ошибок с изложением rD( с)rги и прЕпожецием копии документа,
содержацего опечатки п (и:ш) ошибки.

3.5.7.2. Регистация письма о ЕеобходI,tмостл исправлеIIиJI доtryщеЕЕьIх опечаток и
(или) ошибок осJдцествпяется в сроки, предусмотренЕые Iцлктом 2.9.1, насюящего
АдмицистративЕою реглапr€trга.

3.5.7.3. В течеЕие l0 рабою{х дней с момеmа регистации в отделе по
имущественным отвоIдециям письма о пеобходимости исправления допущенных
опеч!lток ц (rли) ошибок, отдел по имуществеЕпым отцошениям готовит и ваправJUIет
заявптеJIю llовыс доrryмеtIты, в которые вЕесецы соответствующие исправдения.

3.5.7,4. .ЩокумеIrг, вьцамемый в резулътате предоставлеяиJI муниципzшьной
услуги, в который вЕесеЕы цсцравлевпя, вручается зatявлtтеJlю лпrIIlо иJш нrшрчвJIяотся
заказным почтовым отпрчrвлеЕием с )rведомлеппем о вруqеЕии.

З.5.7.5. В сJryчае подачи письма о необходимости исправлеIlия допуценяых
опеsаток п (или) ошибок через мвоюфунrоцоЕмьЕый цеrггр исцравленное уведоп]LпеIiие в
форме электроrпrого доý,r!tеЕга нФIравляется в мпогофувкциональный цеIlтр для выдачи
зzlявитеJIю.

З.5.7.6. В сJryчае Еапрaвлепия ппсьма о Ееобходимости исправлеЕrtя допущепных
опечаток и (или) ошибок в форме элекФонног0 док}менrа посредством ЕIIГУ (РПrv),
uсправлевяое )ведомлеЕис в форме элекгроIrного докумеЕта посде приIlrtтия решения
цilпрttвлltется зtцвителю посредством ЕПГУ (РПГУ).

4. Формы концrоля за псполЕеншем iдмипистратпвпого регламента

Порядок осущеетвлевпя теt(ущего коцтроля за соблюдеппем п псполнеfi ем
доJUкшостнымll лпцамп, муппцппаJ!ьвымп сл}ждщпмп струкrурцого подраздеJrеппя,

предостдвляющего мунпцшпальЕую усJIугу, положений sдмипистратпввого
регллмепта п ппыI правовых дктов, устанавливающвх цrебоваrrrrя к
предоставлеппк, м]aнпцппальrrой усJцlгш! а Taloke првнятием решеппй

ответствецшымш лшцамп
4.1. Теryчlй контроIь з{t собJподеЕием последовательности действий,

определевЕьгх адмшIистаlивЕыми прцедФами по цр€досmвлеЕию муниципальной
услуги, осуществ,пяется заместителем главы Администрации райоЕа, ответствепяым за
организацtпо работы по предостЕвлению vуниципальной услум.

Тецщий контроль осуществJUIется пугем проведенIлrI цроверок соблюдения и
испоJIнеttпя положений настояцего А.щ,tинисц)ативного регламеtIта.

Порядок п перводпчпость осуществлеппя lutдповыi ц впеплацовых проверок
полпоты п качествд предоставлеппя муппцппдJrьпой усJryгп, в том чпсле порядок п

формы коптроля зл полпотой п качеством предоставлеппя муппцппальпой ус.пугп
4.2. fLпацовые прверки полноты и качества предоставпеяия муницилмьной

усJцaги ос)дцествJlяются комиссией, создчtваемой распоряжеЕием Администраltии района,

Огвегствеппость мупltцппaльЕых с.lrухa&цЕх оргаriа местЕого самоуправлеrrця и
ппыr доJlrкцоспrых лпц за решения п действия (бездействве), приЕимаемые

(осуществ.пяемые) в ходе предоставленшя мунfiц па.Jrьной ус,]tугп



4.3. отвЕгствеlпrце доJDIсIостны€ ]шца - Глава раЙова, заместmель главы
А.щдлнистрацпц района, отвЕтствеrптцй за органцзацию рботы по lцедоставлеппю
мУшцIiпаJъЕой усJryги, персонllJъIiо нес}т ответственность за собJподеIrием тебований
зalкоцодательства прп предоставлеrflrи lf)пiиципальной усJryгц.

4.4. Специаlпiст в соответствии со своей должноgшой инструкцией парсоlltцьно
Еесет ответствепнооть за собJподеIше срков, порядм предосmвлениJt rФшиципальной
усrцти и соблюдение тр€бовацш: Еастоящего Адмиппстративпого регламеЕта.

полоr(еппя, хараlстерпзующпе требованuя к порядк5r п формам коштроля за
предостдвленцем муцпцппальпой усJц/гиl в том чпсJlе со стороны грахдав, цх

обьедипенпй п оргапизаццй
4,5. осноsЕой целью системЫ коtfгроJUI яа.,иется обеспечецие эффективности

)aпрllвлеtпя tla осцове прцtятия своевремецпых мер по цредоставпеЕию му}lиццпальной
усJDги, повышение ответствеIiности и испоrтttительской дисциплины мувицилаJIьIiых
сJrркацюь работающIrх в А,ць{янпстацltц райоца, ответствеЕньтх за исполнецие
аДtrИЦИФРаТИВЦЬГх прцеryр, пре.ryсмотреЕных Еастоящцм Административпым
реглzlмеЕюм.

4.6. Сцстема контрОля пр€доставленtrr{ ItfуIrиципальIrой услуги вrспючает в себя;
- органцзацrЮ кокгрJц за исполнеЕиеМ адмиппстативны>( прцедФ в срки,

устшlовJIеIlЕые Еастояцим Адмцнпстративным регла\4еmом;
- прверку хода и качества цредостllвлеЕпя муниципальной услугя;
- учет и акUшз результаюв псполЕиIельской дисциплиЕы муЕиципаJIьЕых

сJтркащrх.
4.7. Контоль зtt предоставлеЕием м)дiшlипальпой услуIи осуществляется в

следшцих формах;
- т€кущrй коЕФоль;
_ вццриведомствеtaный контоль;
- KoвтpoJlb со стороЕы гралсдап, их объедшrепий r-r оргаrшзаrц,rй.
4.8. Коrттроль за полнотой ц качеством предостztвJIения муttиципальЕой услуrи

вtс,по.rаЕг в себя пРведецие плatновых И внеплatно8ьIх проверок, вьDIвление и ус,Фанение
нар}шений прав заявr-rтелей, рассмотрение, прин-rгие рецеций и подготовку ответов на
обрачоrшЯ завителей, содержащце жалобы на решенЕ{, действлtя (безлействие)
доrпоrостньтх .шц Адмияистршо,л и района.

5. Досудебпый (внесулебный) порядок обждлованпя решепий п действяй
(безлействпя) оргаri!, предоставляющего мувпццпдльпую ус]ц/ry,

мпогофупкциоша;rьпого цепцrs предоставtrеппя государствеппых и муницпrrальных
усJц/т, оргдriпзаццй, уIýu!анцых в чдстп 1.1 статъп lб Федеральпого закоца от

27.07.2010 годд Jii 2IЪФЗ <Об оргаппздцпп предостдвJrенпs rосуддрствеrrцых п
li{JlвпцппальrrыI ycJIyDr, а тlrcке их долr.ФостпьЕ лпц, муппцппаJ!ьньп qц/r(дIцпх,

работциков
5.1. РешеЕия, пршитые в ходе цредосmвлеЕия муЕиципальной услуrи на

осЕов€lнии цастоящею АдмиЕистративt{ого регламента, действия (бездействие) органа
меспiого самоуправлеЕпя, цр€достllв,,иющего муницшlzlльную услуry, его долr(ностного
rпrца либо м}тиципчrльного сл}тФщего, многофувкциовальцого центра, работнпка
многоф5,тп<rионаIьного цента моDп бьгrь обr(алованы заrlвrтгелем в досулебвом
(впесудебном) порядке (далее - жалоба).

Подача и рассмотреЕие жмоб на р€шеЕия и действия (бездейсrвие) привлекаемых
для предоставлеIrия пФ.нrципаJIыlых услуг оргдrизаций, предусмотеIrньD( частью 1,1.
статъи lб (Dедеральвого зirкоЕа N9 2tO-ФЗ (даIее - прцвлекаемые организации) и rх
работaпrков ос)лцествJUtется в порядке) устatllовлеццом постatновлением Правительства
Российской ФедераIцпл от 16.08.2012 года J'Iэ 840 (О порядке подачи и рассмотренпя



жалоб Еа решеIшя tt деЙствия (б€здействи€) ф€деральЕых орпlнов исполrrителБноЙ вдасти
и Io( доJDкIlосшlIл( лиц, федераJьЕых юсударцвенIrьD( сJI}rкащих, должЕостЕьгх лиц
государстrешaыr( внебюджgпъD( фовдов Россцйской Федерации, юсударственЕьIх
корпорцtдl, наделеЕЕых в соответýтвии с флерапьrъп-rи ткоttами полномочпями по
предоставлепию государственЕьD( усJDг в устatномеrлrой сфере деятельности, и их
до]Dкпоспык Jпrц, организшцlй, прс,ryсмотренЕых частью 1.1. статьи lб Федеральцого
закона <Об оргакизаrци цредоставлецлrl юсударствеюrых и муtшцЕпllльЕых усл}т), t{ пх
рабошiиков, а таоltе многоф5ппоцrоЕаJъцьж цеЕIров прсдостав]Iенпя государствешiьD( п
lifулпрпиJъньш усJIл и их рботflиков>>.

Подача и рассмотрецие жмоб Еа решениrI и действия (бездействие)
мпогофупсцrонального цепгра, его работников ос)rществruется в порядке, установлеЕном
посmЕовпенЕем Правиl€льства Российской Федерации от 16.08.2012 года J,{Ъ 840 (О
поря.щ(е подаrш и рассмотреяия ,{алоб Еа решевия и действия (бездействие) федеральных
оргаtЕов ЕсполЕtaт€rьной власти и r,D( долквостны)( rпц, фдеральrrьтх государствеtlных
сJr}aкащЕх, должностны)a лиц государсlвеЕньD( внебюджетЕых фондов Российской
Федершд.rп, государственЕьD( корпораций, наделенкьD( в соответствии с федеральными
законами полЕомочиями по предоставлепию государственЕых услуг в установленной
сфера д9ягельЕости, и кх дол)кностных rшц, оргаяизаций, предусмотевньIх частью 1.1

cтaтbn 16 Федераьпого закоЕа (Об орпrпизации предоставлепия государственцых и
муrшцпtаJъЕьD( услJrD>, и их рабопшков, а Tarot<e многофуrткIцопаJIьпых цеЕтров
предоставJrеЕця государствеЕнЕ,D( и муtrицfiIаJtьtfiй усл}т и Ех работниковD с y.ieтoм
особеЕЕост€й пода!ш и рссмотреIтпя жалоб па решеЕия и действия (бездействие)
мпогофункrцлонального центра, его работппков, устatновленttых постаяовлением
I1равитеrьства Удr,тлlтской Ресrryблиrо-r от 22.07,2013 года Лs 325.

5.2. Ияформация о порядкс подачи и рассмотреЕпя жалобы предостав.пяется
заяаитеJIю:

l) в устной форме по т€лефоrrу и (ши) при JIиrшом цриеме;
2) в письмевЕой фрме почтовым опIрalмеllисм и]ш электрЕным сообцеЕием по

4др€су, у(азаrпому заявителем (его представIrгелем);
3) посрелством размецепия ипформаrци:
- на rпrфрмаrцrоrпrъл< стендах в Mecтalx цредостztв.пения муниципальной услуги;
- на офиrцлальном сайто упоJlIlомоченвого органа, предоставJuaюцего

ItfУЕШЦПаЛЫrУЮ УСЛУry;
- ва офиrцальном сайте мноюфуrкциональною цеЕта;
- в федеральной госудврствеIrной информационной системе (Единый портм

гOсударствешrых и муниlцпальньтх услуг (функцпй)> www.gosuslugi.ru;
- в государствешlой информациоЕной системе Удмуртской Реслублики (Портал

государств€нЕьIr( ц муttиццпаJIьньD( услуг (фуrкций> www.uýlugi.udmurt.ru и
услугп.ушryртия.рф.

5,3. 3аявrrгсль может обратrrгься с жалобой, в том,шсле в следaющIтх сJryча_D(:

1) нарlшение срока ргистациц зalпроса о предоставлеЕии муlиципаJIьцой

услугrr, запроса, }казанЕою в статье l5.1. Федеральвого закоиа N9 2l0-ФЗ;
2) вар5rшепие срока цр€доставления муниципаJIьной усJryги;
3) тр€бовавце у зФrвцтеля докумеttюв или информации либо осуществления

действий, не пре,ryсмотрецнЕ,D< Ilормативяыми цравовымп актами Российской Федерации,
ЕормативЕыми прllвовыми акгами У.Фrптской Респубдiки, муttиципaшьными прatвовыми
zlктами для цр€достав]rеЕия lчr}.riиlшпальной ус,'ryгп:

4) отказ в прцёме доку rеЕIов, пр9доставпснцс которцх прсдусмотреIrо
норматгвцыми прrrвовымц акIамп Российской Федердtии, вормативными прatвовыми
акгами Удм}ттскоЙ Ресгцб.lшки для предоставлеяия муниципaLльноЙ услуги, у змвителя;



5) отказ в предостilвJIении мупиципальцой усJIуги, если основания отказа не
про,ryсмоФеIrы фслеральными з{цонttми и пршiягыми в соответствии с ними иными
нормаIивЕыми IIрвовыми аlсгами Россlдiской Федерации, зzlконами и иЕыми
Еорматпввыми правовыми актами субьекгов Российской Федераrии, !ФдrицшIаJIьцыми
правовыми aкTiriдr;

6) затрбование с заJвцтеJIrr прп пр€доставлеЕии мJлrщипаJьЕой услуги Iшаты, Ее
пре,ryсмотеIrЕой нормативвыми цравовымп акftцrц Российской Федераши,
ЕормативЕымtл правовыми аmами Удм}ртской Республики, муниципaulьными правовыми
шоами;

7) отказ оргаЕа местllого сtlмо)правдсншI, предостaвJUIющего муlиципальную
усrгуry, его должЕоспlого ]шца, многоф5пrкrцонального центра, работнпка
rrлrоюфунrоlиова.льпою цецтр4 прпвлемемът)( организаций Ели их работнцков в
исправлеllиrl допущевIrьD( ими опечатoк и оIпцбок в вьцФIньтх в результате
пр€достzlвJIеЕия муниципаJIьЕой усJIуп,l докумеIrгах либо нарушение установлеЕного
срока ташr( исправлеЕrй;

8) нарушсвие срока или порrчка вьцачи докумептов по резульmтам
предоставлеIйя лryншщпаJБЕой усlryги;

9) прпостановдецие предостzвления муниципальвой усJryги, если ocHoBaHIrI
приостанов:пеяиrI Ее преryсмотtrlены федералыlыми зarковапrи и приЕятыми в соответствии
с Еими иными Еормативцыми цравовыми аклами Россцйской Федерациц, з€tкоцами ц
иЕымп Еормативttыми правовыми асгами Удм)rртской Республим, м}.ниципaLльпыми
правовыми актами;

1 0) требование у заявtaтелrl при предостatвлении мJ.циципмьIlой услуги докумецтов
rши шrформаrри, отс)дствие и (пли) недосюверностъ которыr( не указыаaшись при
первоцачаJьном отка!е в приеме доýrмеЕтов, необходимьгх для пр€достаЕлеЕlrl
м)ш[шrпаJrьЕой усщтrа, либо в цр€достztвлеIlии iDлrициrильпой усJryги, за искJIючеяцем
сJryчаев, пр€дусмотрешlых IryHKToM 4 части 1 статьи 7 ФедермБного закона N9 2l0-ФЗ. В
).казанном сл)^tае досулебное (внесудебвое) обжаrовавие заявителем решеIrий и действий
(бездействия) многофlrвкциопаьного цеIгrра, работника мЕогофуЕкционмьного цевтра
возможЕо в сJt)цае, еслп на многофункциональный цент, решеЕйJl и действия
(бецействие) которою обжалlrотся, возлоr(епа фlтrкцпя по предоставлеЕию
соответств}aющID( госудзрствеЕных шпr м,'IrшIшIzrльIlьD( усJryг в полЕом объеме в порядке,
определеЕЕом qастъю 1.3. статьи 16 Федеральпого закоlrа N9 2l0-ФЗ.

5.4. Жалоба подilется в письмеЕяой форме на бумажном носителе или в
электронной форме в:

- Адмt{нистрацшо райопа, прадостltЕJlяющrо муниципалытую ycJryry;
- шrоюфlrrrоlионалыrый цеггр, rибо в соответств)rющий оргаЕ государственной

властп Удп,!Фтской Республики, лвrrяощrтйся rlредителем мноюфункrцоваlьвого цеrтrра
(далее - учрдrrгель многоф5пrкцшопаьпого чентра).

5.5. ]Ка"тоба на решения и действия (бездействие) наtIмьЕика отдела по
шмуществешшм отношеЕил\.l подаётся ГJrаве района.

5.6. Жалобы на решешiя п действиrr (безлействие) работника
шrогофуrrrс+lональвого цеЕтра подаются р}товодгтелю этого мвогофункциовzшьного
цеЕIра.

5.?. Жалобы на ршсЕrя ц действия (бездейстsие) многофункциопыrьяого центра,
р}товодrтеля многофуlrкциопа.rrьного цеmра под отся rrредпелю
многофlrrкциовмьноm цента.

5.8, Жалоба Еа pemeнIrl и действбI (бездействие) начальника отдела по
им)aц(ественным отношениям, отдела по пмуцественвым отношенIлJIм, его Должцостцого
лица, муIlиципarльного служащего, предостaвляющею муниципа.шцую услуry, может
бьгь приrrяга при лrrчrrом приёме зtивптеlu, а таюке может быть направлеЕа:

l ) по почте Еа бумажном ЕосI'теле;



2) через мпоrофуrп<rцональпьй цент;
3) в форме электрнцого док},rrе$та с использо8анием информачиоrтво-

телекол,firý.Eикациоtшой сети <llrгтернет> посредством:
_ официального сайта м}тпщипалъною образовация (М}ъиципальЕый округ

Якш}р-БодьиЕскIй райоЕ Удrr,ргской Рестryбликп> ;_ федеральноЙ государствеIпrой иIrформационной сцст€мы (Единый цортал
государстlеЕIпrх и rФдrшIппальвьо< усlryг (функrшй)> w*,vl.gosuslugi.ru;

- государствеIлrоЙ ивформаrц,rоrпrой сrстелш Удri.qртской Республики <Поргал
гOсударствеЕных П ltfr'IrИЦИПаJrЬIrЪй ус,'туг (функций>) www.uslugi.udmurt.ru и
услlти.уддtуртия.рф.

5.9. Жалоба на решеЕия и действиrl (бездействхе) мвогофункциона.льпого центра,
рабопшка мrогофункlцональног0 цеmра может быть принята прц личном приёме
зtUвптеля, а такr(е мож9т бытъ ЕапрalвJIена:

l) по почте на б5,мажtiом носителе;
2) в форме элечроЕпого докуlчtен]-а с rlспользованием информациоIrпо-

телекомм).пикациоцвой сети <Иriтернет)) посредством:
- официального ад)еса элекц,оЕпой почты мвогофувкциовального центра;
- офшцального сайга мIrогоф).нкционмьЕого цента;- фдермьной государствентrой информаrп-rонпой системы (Единый портал

государствеЕпьIк п ltfуIrиIrипаьнъrх услуг (фlrrкцлй)> www.qоsчslчеi.гч;
- государствеIпiой информационной систеr,БI Удм}ттской Ресrryблики <Портал

государственяьтх и муншIдпаJIьных усryг (фlъкцп;)> www.чslчgi.udmцrt.ru и
усл}тп.удм}ртия.рф.

5,10. При пост}тLпеtlип жа.'Iобы через многофуrкционаlьный цент оц
обеспоsивает её передачу в Адмшrистацию района в порядке и сроки, которые
уст,lllовлеЕы соглtццеЕием о взаимодействии междi многофупкцион€tльньlм центром и
Ад.rrпrистрацией района, предоставл-пощеЙ м},ншипалъЕуIо услуry, ко Ее uоздlее
слею/ющего рабочею дня со дЕя постуIlлеяtля жалобы. При эюм срк рассмотр€ния

'Флобы исчисляется со дяя репrстацпи жалобы в Администрацих района,
предоставляющей муниципаJIьЕ,,Iо услуry.

5.1 1. Заявrтгелъ вправе обратиться с устной жалобой:
- в приемrrуrо Администрации района;
- в сJryчае, есдц халоба подвется на решепие многофункцпоЕarльЕого цеята,

действие (бездействие) р}товодrrгеля многофуrкцшоЕмьЕою цента в приемную
Упоrоrомоченяого МФЩ.

Сцециалист, пршrrл,rающий жалобу, со слов змвителя оформляет ее в письменвой
форме на бluахном носителе.

5.12. В случае подачи жаrобы при личном приеме зФIвитсль предстааJUrgт
док}a{ент, удостоверяощий его JIичность, в соответсIвпи с закоuодательством Российской
ФедсраIци.

5.13. В с.тryчае если жалоба подается через законIlого представителя по
довереЕности, mюке цр9дставJlяется доцмеЕт, подIверждаюций полI{омочиll
предстaвиI€JUa заrвптеJlя на осуществлеЕие действий от имени заrlвителя. В качестве
док},rrеЕга подгверждаюцего подномочия на ос)rществлеItие действий от имени
заявrпýля, может быгь представлеrrа:

l) оформленвая в соответствии с зtцоЕодательством Российской Федерации
довер€цность (дIя физичесшD( лиц);

2) оформлеrшая в соответствиl! с зaкоIlодательством Российской Федерации
довереЕIIость, завереЕная печатью зaцвителя (при наJrичии) п подписalням руководителем
заrвцтеJUr иJIи уполяомочецным зrим руковод[телем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о Еазвачении или об пзбрании либо приказа о вазначеяии
физического JIица на должноФъ, в соответствии с которым такое физическое лицо



обладает щ'авом действовать от имеIlи заявитеJUI без доверснвости.
5.14. ПрИ подаче жаJIобы в эдектрЕноЙ форме докумекгы могrт быть

пр€дстlлвJIенЫ в форме элекгровньD( доrryмеЕmв, подписапllых элекгронной подписью,
при этом доý.мсIrт, удостоверяощиЙ лиltносIь заявитеJlя, пе трбуется. Требования к
элекФоЕвой подписи уст.tновJIены ФедеральIБIм з8копом от 06.м. 2011 года Ns 63-ФЗ
<Об элекгронпой подциси)) и статьяiдл 21.1. п 2t.2. ФедераJтьIrого закона Ng 210-ФЗ.

5.15. Жмоба должна содержать:
l) ншпtепованпе Администращи райопа, фап-rrпю, имя, отчество (последнее - при

па,lптчии) ее ,Щолжrоспlого лшlа, нatименование шrогофункционщrьЕого цеЕгра, фамIrJrию,
i.Фl I, oтtrecтBo (последпее - при наличип) ею руководцтеJIя и (или) рiботнrлtа,
наиI\{еllование орrанизаций, предусмотренЕьD( частью 1.1. статьи lб Федерального закова
Nе 2 1 0-ФЗ, решепия и действпя (бездействие) которьгх обr(алrlотся,

2) фамплию, имя, отчество (последrее - при Еаличии), сведеньI о месте жительства
зzUlвит€JUI - физического лица (индивидrапьпого пре,.FIриIIиматеJUI) либо наименоваrtие,
сведеппя о месте Еахождеппя зalявителя - юрtцического лица, а также вомер (номера)
коЕтакгпого т€лефона, адрес (ад)еса) элекцюIпrой по.{гы (при наличии) и почювый адрес,
по которым до.JтжеL бьгь ваrrравлец ответ з:lявит€лю;

3) сведеЕия об обхаrцrемъо< решенбп и действпях (без,чействии) Ддминистрации
райопа, ее до,DIсlостного лица, либо муrrгципarльного слуr<ащего, многофункциопaшьного
цеrгра, работника мвогофувкциональпого цеrггра, привлекаемых организаций;

4) доводы, па осповании KoTopbD( зarявит€ль не соглассц с решением и действием
(Фзлействием) Адмшrистраrши райоца, ее доJDкIIостною лица, rшбо мунцципatльного
сл}')мщего, шrогофутткlчлонмьвого цеЕтра, рботrика мrогофунrодиональвого цеЕтра,
органцзаций, предусмотревIrьD( частью 1.1. статьи 16 Федермьною закояа Ns 210-ФЗ.
Заявлrrелем моцrг быь предстrвлецы докумеrгIы (при налпчии), подтверждаюrlше доводы
заявитеrrя, :пrбо ro< копии.

5.16. Жалоб4 пост).ппвшtц в АдмиIrистрацшо рйоIrа, в многофункциовальный
цеЕгр, Уполномочеlrшдf МФЦ подлФш{г рассмотеlrию должностяым лицом, наделённым
поJIпомоIIиямII по рассмотеlrию жалоб, в IЕч9tlие плвадцати рабочих дней со дшl ее
р€гиgrрацпr, а в сJIyIае обжалованrrя отказа Адмивистрации райов4 его долхвостного
лица в прrёме доý,меЕгов у заявIfгеля ]шбо в исправлеции допудеIlных опечаток и
ошпбок и.IIи в сJryчае обжаJrоваrтия нарушецпя устаЕовJIенного срока таких исправлеЕий -
в тýчение Iцтл рабочих дней со дrя ее регистрацrдr.

5.17. Заявитель имеег право:
- поJIyIать пнформаrцю и доцrменты, нсобходимые дIя обосяования и

рассмотренпя жалобы, при условии, что это пе затаtгивает права, свободы 14 зatкоЕные
интересы др}тI,D( лиц и что }тазчrцные докумеtггы не содержат сведениrI, сосmвляющие
юсудартвенЕуIо шIи Ец/ю охраtlяемуо законодательством Российской Федерации тайну;

- поlýлать полЕуо, акryальную и достоверц/ю ицформацию о порядке и ходе
цредост:влевия м).tпципмьЕой усJryIи, в том rшсле в элеmронпой форме.

5.18. По рзультатам рассмотреЕия жалобы прицимается одно из следуюцих
решений:

1) жалоба удошIетворяется, в том чпсле в форме отмепы приlrrтого pelцerrlrl,
исцравлецrя допущеЕцых опечаток ц ошибок в вьцаяцьв в резульmте предоставденruI
м).trццшIальЕой услуги доýмеIIтахt возвраm заявителю децежньтх средств, взимание
которых яе предусмотено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормамвЕыми правовыми акrами Удм}ртской Республики;

2) в улометворении жалобы отказывается.
5.19. Не поздяее дrя, след/ющего за дlем прпшrтиrl Е,ешепия, укiвzlнного в rryцкте

5.18. Еастоящею Адд,спrпстративвого регламента, з:uвllтеJlю в письмевной форме и по
желанию збвителя в электроЕяой форме паправляется мотивированный ответ о
рзультатах paccмoтpeнll, жалобы.



в сJDлае признацця жалобы подлежащей удовлегворппю в ответе заявmелю,
указ{lпномУ в ЕастоящеМ гуЕкте, даЕтсЯ информациЯ о дсЙствиях, осуществляемых
Адл.тнистрациеЙ райопа, мноюфункlцональIiым центром, либо организацией,
прryсмотренной sастью 1.1. статьц 16 Федермьвого закоца ЛЪ 210-Ф3, в целях
ЕезамедJII'тельног0 устдrеЕия вtiUIвленцIfх нар)пденпй при окд}furии муниципалыIой
усJгуЕr, а TalKr(e приносятся извиЕениlt за доста&пенЕые кеулобства и указываетсяипфрмаrця о дальнеiщI.D( действиях, коюрые необхоJlимо со""рa_" a*r"r"aо 

" 
ц"rrж

поlцлевбr муЕиIипальпой услупл,
в сr5lчае призвмия rкалобы не цодл9жащей удовлетворению в ответс заJIвителю,

}.казашrому в настоящем цдiкIе, дalются арryментированные разъяснения о причлtнах
прцнятого_решеIйrr, а также ивформация о порялке обжа:rовацшI прцЕ,Iтого решеяиrI.

5.20. В отвеге по рзультатам рссмоц)еlшя жалобы указывЙтся:
1) 

_ 
вашиекование органа, рассмотревшего жалобу, должIlость, фамЕлця, имя,

отчество (последнее - прп палlrчrrи) должноспlого лица, приltявшего решеЕие по жatлобе;
2) Еомер, дат4 место принятшl решецпя> вкJIючaи сведения о специмисте!

дол)кllостном лице, муциципarльном служащем, решецие или действие (бездействие)
кmорго обжалуется;

З) фамrлия, пмя, отчество (последпее - при наличии) или наименование заявитеllя;
4) осIrовФшя д,'Iя приЕятпя рсшения по хмобе;
5) приЕптое по жалобе рrпеrтис;
6) в случае, если жаJIоба признана обоснованной, - сtrюки устанениlI выявJIеtlЕых

нар},lценш;, в том числе срок цр€доставJIеЕriя результата м}1lиrипальной услуги;
7) сведеrrия о поряд<е обжаловайя приrrяmю по жмобе решения.5.2l. ответ по ре3ультат€lм рассмоцlеlrия жа.лобы на решеция и действиlI

(бездействпе) АдмиЕисцвции райоЕц ее должЕостного лица, м},нцципальrrого сл).жацего
подплсываетсЯ уполЕомочеЕЕым на рассмотеЕце жмобы должностным лицом
А.шолкистраrди района, либо Главой района.

5.22. ответ по р€зулътатам paccмoтpeнrФr жмобы на решеrrия и действи.rl
(бездействие) рботника мrогоф;,тrкrцопального цеlrтра подписывается руковоJц{гелем
многоф5пrшщонального цецгра.

5.2З. В удовлетвореции жалобы отказываетс, в след/ющих случаях:
1) валичпе всчпившегО в зatкоЕц},ю criч/ решения Суда, арбитраrжного суда по

жаrrйе о юм же предмете п по тем же основ{шшlм;
2) подача жалобы лицом, полЕомоtlия которого пе подтверх(дены в поряд(е,

устаяовленцом уlкоЕодательством Российской Федерации;
3) наличие р€шенЕя по ж&lобе в отношеции того же зltявителя и по томч же

предмецl жа,тобы.
5.24, Жа.rrоба остаЕгся без ответа в следдощих с,туча-D(:
l) ЕаJЕIчие в жмобе пецензlрньтх лпбо оскорбительвьтх вырФкеIrий, угроз жизяи,

здоровью и им)лцеству дол)кцостного лица, м},ншIипаJ!ьllого сlD/rкащего, а таоке члеllов
его семьи;

2) отс5rтствие возможЕости прочЦтать кацiю-либО часть текста жа.rtобЫ, фамилию,
имя, отчество (последяее - при Еалrrчии) ,i (или) почтовый адрес змвителя, указмные в
жалобе.

5.25. В cJry^Iae устФlовленпя в ходе пли по результатам рчюсмотревбI ж&lобы
цризпаков состава административного прaвонарJrшеIпя иJlи престущIеяпя додrФоствое
лIlцо, работнЕк, наделенtlые полномоqиями по рассмотрецию жалоб, нсзамсдлЕгельно
ваправJlяют имеющиеся материаJIы в оргаЕы прокуратуры.

5.26. Ипформачия, содержащмся в данIiом разделе, размецева в информационно-
ТеJIеКОМlчýaЕИКаЦИОнцой сети (llrrтeprreтD на официальном сайте муниципального
образоватия <Мlтrиuипальlшй округ Якпгур-Бодьинский райоц Удмуртской Республики),
яа ЕIIГУ @ПГУ).

ац*/



Прошу включrrь меня,

Приложевие Nэ l
к Адмиrшстративпому рсгламеIrту

по предоставленцю муr ципальвой усJryги
(Прием заявлеIflrй, док}меЕюв,

а таюке постановка на учет rраr(дац,
проживающих на сельских территориях,

на поJryчение государственной поддержки
по государственной программе

(Коi,пLпсксЕое развЕтие сельских территориЬ)

А,цпrнистрация м;rпиципмьного образовапия
(МуЕr.цилмьцый окр),т Якпryр-Бодьlшский район

Удмj/ртской РеспубликиD

от гражданияа(-ки)

(фtшхlхх. я oфФф по,Uх))
проживающего(-ей) по адресу:

ЗАЯВЛЕНИЕ

(фФпш, и{, пффф(прн нФичя,))
выданЕый " " годапаспорт

(яшм.воWre орг.tl& !цд.!ш.Ф п!.фрг)в состав rЕстlшков мерприяrиЙ по уJryчшению жилкцных условий ФФкдая,
прохивirющID( ца сеJIьскm( терри:rориях, в рамках юсударственной прграммы
Российской Федерацшr "Комrrлексное развrтгие сельских территорий''.

Жrлищные условвr плапир1то улуппll'ь пrтем

(йроfuьФ моФ дом4 рсюнсtру*щ, првобрqгснr. м }чФ. в дФеФI сФоmльсre хилц домоs
(ш8pI!р) _ ухФ {rаФф в мш . ryн@м 9 ПФфвш о пр.дФмя,и Фцядьн9х вышат на с-троп€льФ

(прюФФфие) мья грждr!ш, пре!Фцrях н! Фьскц tррmршl ус@ошевфrc в пршоц.нии З к шушрФ.нноП
протеrc РФ.иfiсюл Ф€дорацли 'комш.хсвф рsвпс флфхп tррmриfir, }т.ржд.!!ой п{rmоФснием правl|мьФа

РФвисхой (ьдсрщн от ]l iu 2019 mе N 696)

(щх.нощиG мяиц!пФьяою обрsощш, ! хфрм ш|щпруФя
пр{обрсЕЕие (стDоПмьФо) fuоrc доуа (хшоф лом€щеяия))

состав сепльи:

супруга (супруг)
(фrшш. яш н ФФ (прл вФ,чяо)

проrФвает по адресу:
дети:

(о""шиr, лr",mюоlпри HM**ll
проживает по адресу:

(фхши, лш i фmо (лри Фнчrп))

в



прож!tвает по адресу:

Кроме того, со мuой постояЕно проживают в качестве членов семьи:

(феши, им, , опФ (прg шхчнп), (дФ рожде!и), (а пФ Фпснь родсва)

(Фешш, пU, я mф (пря {мпчпп). (ш роцд.н{я), (аfuе mп.нь родфа)

С порядком rt условпями участия в мероприяпrях по ул)rtlшеЕию жилипшых
условий граждаЕ, прживающIл( на се.пьск!к территорIrrхl в рамках государственяой
прграмi,ш РоссIйской ФедераIши "KolдtleKcкoe развитие сельских т€рриюрий''
озIltкомлеЕ и обязуось ID( выполIiять.

(о""--, *", **
(пря gшп{х)мвм)

Совершенволетние .tпепы семьи:

1)

(о""-*, "-, **
(прц вмичlr)мвм)

2)
(о""--, *, "***
(пр{ вФпип) з.,!Ел)

з)
(о."--, -" " 

**
(прп нми{ии) ивmш)

4)
(о*--, ,* 

" 
*.*

(прх шшии) ш!м)

К змвленшо при.лагаюгся следaющие докуlчtеliты:
l)

(яшN.яоФ* дохумеm н .Ф р.[!ш@)
2)

(нФмсноD.аие докумеm я .m рек.вп)
3)

(я&мевовФ,е докухсm п сго рсхвшm)
4)

(ншх.новеи. докумеm я еф рехв.зm)
5)

(я3имеяошrе доrу с@ tr сф р.хвизm)

Ф"J



ЗАКЛЮЧЕНИЕ
по результатам прведения экспертизы постанов.денIlя

, (проекIа постацощIенпя)
Адмпнпстрацr,rп шунпципальнопо образованпя .<Муницппальный округЯкпryр-Бодьпнскпй район Удмуртской РЪспуЫикш>

1. Дата проведения экспертц}ы: <2> апреля 2024 года.
_ 2. Месю проведения экспергизы: Адrпrr""rрчц- муницип:шьноюобразомниЯ (Муниципа,'Iьный 

""ру. 
Я*"rурЪ"о"r"ЪЙ}lаЛон Удму,ртскоИРесrryблики>.

Эксперты: Варавинов о.М. - заместитель глzlвы Администрации МО
:YIyT-iiY округ Якшур-Бодьинский район УЙур.i"л Республики>;ь_армашоВ м.А. - руководитель Iпарата Адr",r""rрuцr" мо
хУ.y_ч-lуу окрlт Якшур-Бодъ_инскиЛ iаЛон Уо"уi"-л Ресrrублики>;lJахруше8{i н.А. - начальник Управления arрчuоuою обеспечения ивзаIд,rодействия с органzlми местноm самоуправJIеншI ддминистрации МО(Му_ниципал.ьный округ Якшl4r-Боlьинский'район Удrурi*"Л Ресrryблики);ьеIцер и.А. - начмьник Управ.ления муниципальной с.гтчжбы и

*:ту.,:i:_".":a::*,Адмияистраrtии МО <МуниrипальrrыИ округ' ЯЙур-Dодьинский рМон Удмургской Ресrryблики>.
4. Реквизиты постановлеЕIrI (проекга постановления): проект

1"_:l_Т:Т:,r* (Об утверждении Администрmивногtl регламентаАдминистрации муниципальною образованrrя <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинскпй .раЙон Удrур.с*ой РеспублиЙ> по 
'*"oo"ru-"ro.муr*rшшальной усrryги <прием змвлений, документов, а также постановка на}чgг rраждан' проживающш( на сельскIr( территориях, на поJцлIение

юсударственной поддержки по юсударственной программе (<комплексное
развrтгие сельских террrгорий>.

5. Перечень BbUImIeHHbTx коррупциогенньD( факгоров и проявлений
корруIтIиогенности с указанием ш( признilков (описания) r соответств}тощю(
статей (частей, пунктов, подтryнкгов, абзацев) посiановllения (проекга
постановления), в коюрьrх эти факюры выявлены (их крагкое описание):
коррупциогенные факгоры и проявления коррупциоге"но"rи 

"" "o,run""",.6. ПредIожения о способах ,"йпцuц", или нейтрализации
корруIщиоrcнньD( факгоров и прояв,'Iений коррупциогенности (доработке
постановления):

7. Выводы:
корIryпцuоzенносlпu.

не выявленьl коррупцuонньле u проявленшl

О.М. IlapaButtoB
N{.А.БарrrаuIов
Н.А.Вахрушева

И.А.Бендер

PeKoll ен dуем к прuняmuю.


