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ПЛАН РАБОТЫ
Управления финансов Администрации муниципального образования

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики район» на 2024 год

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Срок
исполнения
	Исполнитель (Ф.И.О)
	Форма отчета
об исполнении

	1.  Обеспечение проведения и реализации единой финансовой и бюджетной политики, совершенствование организации бюджетного процесса в муниципальном округе

	1.1.
	Формирование
и совершенствование нормативной правовой базы, регламентирующей бюджетный процесс в муниципальном округе
	В течение года
	Специалисты УФ
	нормативные

акты

	1.2.
	Проведение годового мониторинга качества  финансового менеджмента, осуществляемого главными распорядителями средств бюджета муниципального округа и размещение результатов мониторинга на сайте муниципального округа
	июль
	Вахрушева И.Л.


	отчет

в соответствии с установленной формой

	1.3.
	Сбор информации по проведению мониторинга и оценки качества управления бюджетным процессом в  муниципальном округе за 2023 год для предоставления в Министерство финансов УР
	В установленные МФ УР сроки
	Вахрушева И.Л.


	отчет

в соответствии с установленной формой

	1.4.
	Формирование проекта показателей доходов  и расходов бюджета  муниципального округа на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов
	сентябрь-октябрь
	Вахрушева И.Л.

Широбокова Е.И.
	информация

	1.5.
	Оценка налогового и неналогового потенциала бюджета муниципального округа на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов
	август-октябрь
	Вахрушева И.Л.

Широбокова Е.И.
	информация

	1.6.
	Организация сбора и проверки реестров расходных обязательств главных распорядителей средств бюджета муниципального округа, а также направление в Министерство финансов УР реестра расходных обязательств муниципального округа
	В установленные МФ УР сроки
	Широбокова Е.И.

	Реестр

	1.7.
	Рассмотрение
вопросов, разработка методических рекомендаций, помощь ГРБС по организации и осуществлению ими бюджетного процесса
	В течение года
	Специалисты УФ
	информация

	1.8.
	Реализация мероприятий муниципальной программы «Управление муниципальными финансами»
	В течение года
	Специалисты УФ
	Отчет

	1.9.
	Формирование и ведение реестра доходов муниципального округа
	В течение года
	Широбокова Е.И.
	Реестр

	2. Формирование проекта бюджета  муниципального округа, организация исполнения бюджета муниципального округа, ведение бюджетного учета и формирование отчетности об исполнении бюджета  муниципального округа

	2.1.
	Формирование проекта решения Совета депутатов района о бюджете муниципального округа на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов
	август-ноябрь
	Вахрушева И.Л. 

Широбокова Е.И.

Малых Н.В.
	проект решения,
документы и ма- териалы, вносимые одновременно в Совет депутатов  муниципального округа

	2.2.
	Формирование проектов решений Совета депутатов муниципального округа о внесении изменений в бюджет района на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов
	В течение года
	Вахрушева И.Л. Широбокова Е.И.
	проект решения

	2.3.
	Формирование проекта решения Совета депутатов муниципального округа об исполнении бюджета района за 2023 год
	февраль-март
	Вахрушева И.Л. Широбокова Е.И.
	проект решения

	2.4.
	Подготовка и сдача в Министерство финансов УР годовой отчетности об исполнении бюджета  муниципального округа за 2023 год
	январь-февраль
	Тучина А.И.
	формы годового
отчета

	2.5.
	Подготовка и сдача в Министерство финансов УР годовой бухгалтерской отчетности  бюджетных и автономных учреждений за 2023 год
	январь-февраль
	Тучина А.И.
	формы годового
отчета

	2.6.
	Подготовка к проведению публичных слушаний по проекту решения Совета депутатов муниципального округа об утверждении годового отчета об исполнении бюджета муниципального округа за 2023 год
	март
	Вахрушева И.Л.
	информация

	2.7.
	Подготовка ежемесячной информации по основным параметрам бюджета муниципального округа для отправки в Министерство финансов УР
	ежемесячно
	Вахрушева И.Л.

Широбокова Е.И.

Тучина А.И.
	информация

	2.8.
	Подготовка отчета о выполнении соглашения о предоставлении дотации на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности бюджету муниципального округа
	В сроки установленные МФ УР
	Вахрушева И.Л.
	отчет

	2.9.
	Подготовка ежедневной информации по поступлению доходов в бюджет муниципального округа
	В течение года
	Широбокова Е.И.
	информация

	2.10.
	Учёт невыясненных поступлений, их уточнение и возврат
	В течение года
	Широбокова Е.И.
	уведомления,

заявки

	2.12.
	Подготовка ежеквартальной информации по исполнению доходов бюджета  муниципального округа
	апрель, июль,
октябрь
	Вахрушева И.Л.

Широбокова Е.И.
	информация

	2.13.
	Организация разработки и формирование предельных объемов расходных обязательств главных распорядителей средств бюджета муниципального округа на 2024-2026 годы
	сентябрь-октябрь
	Вахрушева И.Л.

Малых Н.В.
	информация

	2.14.
	Организация взаимодействия с главными администраторами доходов по расчету прогноза налоговых и неналоговых доходов для составления проекта ре- шения Совета депутатов муниципального округа о бюджете муниципального округа на очередной финансовый год и плановый период
	сентябрь-октябрь
	Широбокова Е.И.
	информация

	2.15.
	Организация подготовки и формирование проекта показателей налоговых и неналоговых доходов бюджета муниципального округа на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов
	октябрь-ноябрь
	Вахрушева И.Л.

Широбокова Е.И.
	информация

	2.16.
	Организация подготовки и формирование проекта показателей расходов бюджета муниципального округа на 2025 год и на плановый период 2026 и 2027 годов
	октябрь-ноябрь
	Вахрушева И.Л.

Широбокова Е.И.
	информация

	2.17.
	Составление, ведение и исполнение кассового плана бюджета муниципального округа. Рассмотрение проектов изменений кассового плана по расходам (в части увеличения и перераспределения)
	В течение года
	Вахрушева И.Л.


	кассовый план

	2.18.
	Формирование и ведение сводной бюджетной росписи бюджета  муниципального округа
	В течение года
	Малых Н.В.
	сводная

бюджетная роспись

	2.19.
	Формирование бюджетных ассигнований по расходам бюджета муниципального округа и источникам финансирования дефицита бюджета муниципального округа
	В течение года
	Малых Н.В.
	показатели

сводной бюджетной росписи

	2.20.
	Формирование
и доведение
предельных
объемов оплаты денежных обязательств до главных распорядителей средств бюджета  муниципального округа
	В течение года
	Малых Н.В.
	уведомления,

расходные расписания

	2.21.
	Уточнение операций по кассовым выплатам и (или) кодов бюджетной классификации
	В течение года
	Малых Н.В.
	уведомления

	2.22.
	Формирование заявок на включение (внесение изменений) в реестр участников и неучастников бюджетного процесса в системе «Электронный бюджет»
	по мере
необходимости
	Шамаева О.А.
	заявка на вклю-
чение (внесение изменений)

в реестр

	2.23.
	Координация работы главных администраторов доходов бюджета муниципального округа по возврату остатков целевых средств в бюджет УР
	ежедневно,

до 30 января
	Широбокова Е.И.
	информация

	2.24.
	Формирование
и доведение
лимитов бюджетных обязательств
до главных распорядителей средств бюджета муниципального округа
	В течение года
	Малых Н.В.
	лимиты

бюджетных обязательств

	2.25.
	Подготовка отчета об исполнении бюджета муниципального округа за 1 квартал, 1 полугодие и 9 месяцев 2024 года
	апрель, июль,
октябрь
	Вахрушева И.Л.
	постановление

	2.26.
	Организация подготовки и формирование информации о расходах бюджета муниципального округа на реализацию муниципальных программ
	ежемесячно
	Специалисты УФ
	информация

	2.27.
	Прием и формирование ежемесячной, квартальной отчетности бюджетных и автономных учреждений  муниципального округа
	в сроки, установлен-
ные  МФ УР
	Тучина А.И.


	отчеты

	2.28.
	Прием и формирование ежемесячной, квартальной отчетности об исполнении бюджета муниципального округа
	в сроки, установлен-
ные МФ УР
	Тучина А.И.


	отчеты

	2.29.
	Формирование
уведомлений
по
расчетам
между бюджетами по межбюджетным трансфертам
	По мере необходимости
	Малых Н.В.
	уведомление

по расчетам между бюджетами

	2.30.
	Ведение сводного перечня целевых субсидий и субсидий на осуществление капвложений на 2024 год
	В течение года
	Вахрушева И.Л.
	сводный

перечень

	2.31.
	Взаимодействие
с УФК по УР по вопросам казначейского исполнения  бюджета  муниципального округа
	В течение года
	Шамаева О.А.

Сиротина Н.В.
	информация

	2.32.
	Подготовка информации об остатках средств на едином счете бюджета муниципального округа и лицевых счетах главных распорядителей средств бюджета  муниципального округа
	ежемесячно
	Тучина А.И.

Шамаева О.А.
	информация

	2.33.
	Формирование отчета о расходах и численности paботников органов местного самоуправления  муниципального округа (форма 14 МО)
	в сроки, установлен-
ные МФ УР
	Широбокова Е.И.
	отчет, пояснительная записка

	2.34.
	Организация подготовки и формирование отчета о выполнении плана по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств, состоящих на бюджете муниципального округа, за отчетный год
	в сроки, установлен-
ные МФ УР
	Широбокова Е.И.
	отчет, пояснительная записка

	2.35.
	Подготовка дополнительной отчетности и информации по запросам Министерства финансов УР, министерств УР, органов местного самоуправления
	В течение года
	Специалисты УФ
	Информация, отчеты

	2.36.
	Анализ исполнения муниципальных программ
	В течение года
	Вахрушева И.Л.
	информация

	2.37.
	Подготовка и отправка пакетов электронных платежных документов
	В течение года
	Шамаева О.А.
	информация

	2.38.
	Осуществление учетно-операционной работы
	В течение года
	Шамаева О.А.

Сиротина Н.В.
	Информация, отчеты

	2.39.
	Ведение сводного реестра главных распорядителей и получателей средств  бюджета муниципального округа, главных администраторов финансирования дефицита  бюджета муниципального округа и сводного реестра бюджетных и автономных учреждений бюджета муниципального округа
	В течение года
	Шамаева О.А.

Сиротина Н.В.
	реестр

	2.40.
	Учет принятых получателями бюджетных средств бюджетных обязательств и их уплаты
	В течение года
	Шамаева О.А.

Сиротина Н.В.
	информация

	2.41.
	Подготовка и проведение  заседаний межведомственной комиссии  по обеспечению своевременной выплаты заработной платы и содействию в осуществлении контроля за полнотой уплаты налогов (сборов) в бюджеты всех уровней в муниципальном округе
	В течение года
	Широбокова Е.И.
	информация


Проверка штатных расписаний муниципальных учреждений на соответствие типовым штатным расписаниям, соответствие занимаемых должностей квалификационным требованиям

	
	В течение года
	Широбокова Е.И.
	информация
	

	2.43.
	Размещение и представление информации на едином портале бюджетной системы

Российской Федерации (Электронный бюджет)
	В течение года
	Шамаева О.А.

Сиротина Н.В.
	информация

	2.44.
	Размещение информации по финансам и бюджету на сайте муниципального округа
	В течение года
	Вахрушева И.Л.
	информация

	3. Проведение единой политики муниципальных заимствований муниципального округа, управления муниципальным долгом и контроль за муниципальным долгом 

	3.1.
	Ведение муниципальной долговой книги муниципального округа
	В течение года
	Широбокова Е.И.
	муниципальная долговая книга муниципального округа

	3.2.
	Обеспечение соблюдения требований бюджетного законодательства в части верхнего предела муниципального долга
	В течение года
	Широбокова Е.И.
	информация

	3.3.
	Формирование отчета о динамике долговых обязательств в муниципальной долговой книге муниципального округа и осуществление передачи ее в Министерство финансов УР
	В течение года
	Широбокова Е.И.
	отчет

	3.4.
	Обеспечение привлечения в бюджет муниципального округа заемных средств
	по мере
необходимости
	Широбокова Е.И.
	постановление, контракт (договор) 

	4. Осуществление внутреннего муниципального финансового контроля, предусмотренного бюджетным законодательством и законодательством о контрактной системе. Ревизионные проверки и контроль исполнения бюджета муниципального округа

	4.1.
	Подготовка, назначение и проведение плановых и внеплановых контрольных мероприятий
	в соответствии
с планом проведения контрольных мероприятий
	Федотова Н.В.
	Приказы о

назначении про- верок, программа проверок, информация

	4.2.
	Оформление результатов проведенных контрольных мероприятий
	в соответствии
с планом проведения контрольных мероприятий
	Федотова Н.В.
	акты проверок,
информация

	4.3.
	Подготовка и направление представлений, предписаний, уведомлений о применении бюджетных мер принуждения
	В течение года
	Федотова Н.В.
	представления,

предписания, уведомления о применении бюджетных мер принуждения, приказ о применении бюджетных мер принуждения

	4.4.
	Осуществление
контроля за исполнением направленных представлений, предписаний, уведомлений о применении бюджетных мер принуждения
	В течение года
	Федотова Н.В.
	информация

	4.5.
	Осуществление полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений и полномочий, закрепленных за органами внутреннего муниципального финансового контроля Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	В течение года
	Федотова Н.В.
	информация

	4.6.
	Проведения контроля в ЕИС в сфере закупок
	В течение года
	Шамаева О.А.
	Сведения

	4.7.
	Осуществление ведомственного контроля
	В течение года
	Федотова Н.В.
	Акт проверки

	4.8.
	Подготовка плана работы по контрольно-ревизионной работе на плановый период
	декабрь
	Федотова Н.В.
	План работы

	4.9.
	Подготовка и размещение информации о контрольно-ревизионной работе на сайте муниципального округа
	В течение года
	Федотова Н.В.
	Сведения

	4.10.
	Составление квартальных отчетов и годового отчета по проведенным проверкам
	в сроки, установлен-

ные МФ УР
	Федотова Н.В.
	отчет




