
Администрация муниципального образования
<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>

<Удмурт Элькунысь Якшур-Бiiдья ёрос муниципал округ>) муниципал
кылдытэтлэн Администрациез

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От (( /,!'r, о*rrбря2022года yn /?7/

с.,Якшур-Бодья

Об утверждении Административного регламента Администрации
муниципального образования <<Муниципальный округ Якшур-Бодьинский
район Удмуртской Республики>> по предоставлению муниципальноЙ услуги

<<Принятие решений о признании (непризнании) граждан малоимущими
для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях>>

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года J\Ъ 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муницип€Lльных УслУГ),
постановлением Администрации муницип€шьного образования
кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики> от
24.0|.2022 года J\Ъ 50 кОб утверждении Порядков разработки и утверждения
административньtх регламентов предоставления муниципальных Услуг,
предоставляемых Администрацией муницип€tпьного образования
кМуниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики>>,

руководствуясь статьями З0, З2, части 4 статьи 38 Устава муницип€LПьногО

образования <Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской
Республики>>, Администрация муниципапьного образования <МуниципальныЙ
округ Якшryр-Бодьинский район Удмуртской Республики> ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утверлить прилагаемый Административный регламент Администрации
муницип€tльного образования <Муниципальный округ Якшур_Бодьинский

район Улмуртской Республики>> по предоставлению муниципалtьноЙ УслУгИ
<Принятие решений о признании (непризнании) граждан мaлоиМУЩиМИ ДЛЯ

принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях)).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации

&



муниципаJIьного образования <Якrllур-Больинский район> от l5.0 |.202l го.ца J\l
27 (Об утверждении АлминистративноI,о регJIамента Администрации
муниIIипа-пьного образования <Якп-lур-Бодьинский район> по предоставJIениIо
МУНициПальноЙ услуI,и <Принят,ие решениЙ о признании (непризнании)
ГраЖдан мЕtлоимущими для приня,гия их на учет в качестве IIуждающихся в
жилых помещениях)

3. Опуб-тrикова,гь rIастоящее IIостановление в
му}{иLIипыIыIого образования <Муtlиципальный
район Удмурт,ской Республики> и р€Lзместить
муницип€Lпьного образования <Муниципа_гlьный

район Удмуртской Республики>.

4. FIастояшIее постановле}lие встуIIает в силу с
опуб-пиковаI{ия.

Rестнике правовых актов
округ Якшур-Ijодьинский
на официальном сайте

округ Якшур-Бодьинский

момента его официыIьного

I';laBa DIуIIиlIиIIаJ'ь[lого образоваtrия ., ' _ :
<<МуlIиtцl|IIаJIьtIЫй округ Якlшур- :.."- /
Ijо/lьиllский райоlr Улмуртской . - -"
Ресltуб.llики>>

Заева С'офья Сс,ргеевttа
8( з.1 l62).l- l 7-4ti

,fuq*fh[

с.с{/

А.В. JIeKtlIlIIeB



                                                                                                                                          Приложение  

УТВЕРЖДЕНО 

 постановлением Администрации  

муниципального образования  

«Муниципальный округ  

Якшур-Бодьинский район  

Удмуртской Республики»» 

                                                                                             от  «18»  октября  2022 года № 1971             

(в редакции постановления  

от 9 апреля 2025 года № 574, 

от 01 сентября 2025 года № 1223) 

 

 

Административный регламент 

Администрации муниципального образования  

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики» 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие решений  о признании (непризнании) граждан малоимущими 

для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 

 

1. Общие положения 

 

Предмет регулирования Административного регламента 

 

1.1. Настоящий Административный регламент Администрации 

муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский 

район Удмуртской Республики» по предоставлению муниципальной услуги 
«Принятие решений  о признании (непризнании) граждан малоимущими для 

принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее - 

муниципальная услуга, Административный регламент соответственно)  

разработан в целях повышения качества предоставления и доступности 

муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения 

муниципальной услуги. 
 

Описание заявителей  
 

1.2. Заявителем муниципальной услуги (далее - заявитель) является 

гражданин, проживающий в муниципальном образовании «Муниципальный 

округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики», обратившийся с 

заявлением на предоставление муниципальной услуги по принятию решений о 

признании (непризнании) его малоимущим для принятия его на учет в качестве 

нуждающегося в жилых помещениях в целях реализации прав, 

предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации. 



Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 

1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам 

предоставления муниципальной услуги. 

Информирование о ходе исполнения муниципальной услуги 

осуществляется должностными лицами и специалистами  отдела по 

имущественным отношениям Управления по строительству, имущественным 

отношениям и жилищно-коммунальному хозяйству  Администрации 

муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский 

район Удмуртской Республики» (далее – Отдел по имущественным 

отношениям) при личном контакте с заявителями с использованием средств 

почтовой, телефонной связи, посредством использования официального сайта 

муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район 

Удмуртской Республики» (в редакции постановления от 9 апреля 2025 года № 

574) федеральной государственной формационной системы «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) и 

государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – РПГУ). 

В случае поступления от заявителя запроса на получение письменной 

консультации должностные лица, специалисты Отдела по имущественным 

отношениям (далее – Должностные лица) обязаны ответить на него в течение 10 

календарных дней со дня регистрации запроса. Ответы на письменные 

обращения направляются в письменном виде и содержат: ответы на 

поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. 

Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

- достоверность предоставляемой информации; 

- четкость в изложении информации; 

- полнота информирования; 

- удобство и доступность получения информации; 

- оперативность предоставления информации. 

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной 

услуги оказываются (выдаются) Должностными лицами. 

Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- информация о месте нахождения Отдела по имущественным 

отношениям; 

- о требованиях, предъявляемых для предоставления муниципальной 

услуги; 

- о времени приема и выдачи документов; 

- о сроке исполнения муниципальной услуги; 

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 



Консультации предоставляются при личном обращении, обращений 

посредством телефонной связи или электронной связи посредством 

использования официального сайта муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики», 

ЕПГУ и РПГУ (в редакции постановления от 9 апреля 2025 года № 574). 

При ответе на телефонные звонки и устные обращения заявителей 

Должностные лица подробно и в вежливой форме информируют обратившихся 

по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен 

начинаться с информации о наименовании органа (учреждения), в который 

позвонил заявитель. 

1.4. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги. 

Информация о месте нахождения и графике работы  Отдела по 

имущественным отношениям о порядке предоставления муниципальной услуги 

предоставляется с использованием средств телефонной связи, электронного 

информирования, средств массовой информации, а также непосредственно в  

Отделе по имущественным отношениям. 

Сведения о местонахождении, контактных (справочных) телефонах, 

интернет - адресе, адресе электронной почты, графике работы Отдела по 

имущественным отношениям размещаются в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте 

муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район 

Удмуртской Республики». 

В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на 

официальном сайте муниципального образования «Муниципальный округ 

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики» размещаются следующие 

материалы: 

- извлечения из законодательных, иных нормативных правовых актов, в 

том числе муниципальных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие 

деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- текст настоящего Административного регламента с приложениями; 

- образец заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- график приема заявителей; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, 

порядок получения консультаций. 

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

размещается на ЕПГУ и РПГУ. 

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 

информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги и в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной 



услуги размещается следующая информация: 

извлечения из настоящего Административного регламента с 

приложениями (полная версия в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» на официальном сайте муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики»); 

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса 

официальных сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут 

получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам; 

порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных 

лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

основания отказа в предоставлении  муниципальной услуги; 

основания приостановления предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

порядок получения консультаций; 

образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним. 

1.6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

также может осуществляться в Многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг  (далее – многофункциональный 

центр), если это предусмотрено соглашением о взаимодействии. 

1.7. На информационных стендах в многофункциональных центрах 

размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги 

в многофункциональном центре: 

сроки предоставления муниципальной услуги; 

размеры государственной пошлины и иных платежей, взимаемых с 

заявителя при предоставлении муниципальной услуги, порядок их уплаты 

заявителем; 

сведения о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, 

размерах и порядке их оплаты; 

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений 

уполномоченных органов, муниципальных служащих, многофункциональных 

центров, работников многофункциональных центров; 

информация о предусмотренной законодательством Российской 

Федерации ответственности должностных лиц уполномоченных органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, работников многофункционального 

центра за нарушение порядка предоставления муниципальных услуг; 

информация о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в 

результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения 

многофункциональным центром или его работниками обязанностей, 



предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

место нахождения и графики работы многофункциональных центров, 

действующих на территории Удмуртской Республики; 

информация по вопросам участия граждан в оценке качества 

предоставления муниципальных услуг. 

1.8. На официальном сайте многофункционального центра (www.mfcur.ru) 

размещается следующая информация о предоставлении муниципальной услуги: 

места нахождения и графики работы многофункциональных центров; 

контактная информация многофункциональных центров; 

перечень государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в 

многофункциональных центрах; 

информация по вопросам участия граждан в оценке качества 

предоставления муниципальных услуг. 

1.9. При предоставлении муниципальной услуги работник 

многофункционального центра информирует заявителя о возможности и 

способах его участия в оценке качества предоставленной муниципальной 

услуги. 

  Справочная информация   и информация о месте нахождения и графике 

работы многофункционального центра размещена в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте 

муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский 

район Удмуртской Республики», на ЕПГУ и РПГУ. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги  

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Принятие решений о 

признании (непризнании) граждан малоимущими для принятия их на учет в 

качестве нуждающихся в жилых помещениях». 

 

Наименование органа местного самоуправления, непосредственно 

предоставляющего муниципальную услугу 

 

 2.2. Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную 

услугу, – Администрация муниципального образования «Муниципальный округ 

Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики»  (далее -  Администрация 

района). 

 2.3. В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация 

района осуществляет межведомственное взаимодействие с: 

- Филиалом Публично-правовой компании «Роскадастр» по Удмуртской 

Республике (выписка из Единого государственного реестра недвижимости о 



правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты 

недвижимости; выписка из Единого государственного реестра недвижимости 

об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 

недвижимости; уведомление  об отсутствии  государственном кадастре 

недвижимости запрашиваемых сведений); 

- Филиалом казенного учреждения Удмуртской Республики 

«Республиканский центр занятости населения» «Центр занятости населения 

Якшур-Бодьинского района» (предоставление справок о пособиях по 

безработице и иных выплат, производимых безработным гражданам); 

- Отделением Фонда пенсионного и социального страхования Российской 

Федерации по Удмуртской Республике (предоставление страхового номера 

индивидуального лицевого счѐта (СНИЛС) застрахованного лица с учѐтом 

дополнительных сведений о месте рождения, документе, удостоверяющем 

личность; предоставление справки о назначенных пенсиях и социальных 

выплатах за определѐнный период); 

- Управлением Федеральной налоговой службы по Удмуртской 

Республике (предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о перемене 

имени, сведений о смерти, сведений о рождении; предоставление сведений из 

налоговых деклараций, представленных индивидуальными предпринимателями, 

применяющими специальные налоговые режимы; сведения налоговой 

декларации по налогу на доходы физических лиц (по форме 3-НДФЛ); об ИНН 

физического лица на основании полных паспортных данных по единичному 

запросу органов исполнительной власти; открытые сведения из ЕГРЮЛ; 

открытые сведения из ЕГРИП по запросам органов государственной власти и 

организаций, зарегистрированных в СМЭВ); 

- Отделением Госавтоинспекции ОМВД России «Якшур-Бодьинский» 

(предоставление справки о наличии движимого имущества); 

- Инспекцией по надзору за техническим состоянием самоходных машин 

и других видов техники в Удмуртской Республике; 

- Филиалом в Якшур-Бодьинском районе казенного учреждения 

Удмуртской Республики «Республиканский центр социальных выплат»; 

- БУ УР «ЦКО БТИ»; 

- Миграционным пунктом ОМВД России «Якшур-Бодьинский» (запрос 

паспортного досье по установочным данным или по реквизитам документа; 

сведения о назначении пенсии; регистрация по месту жительства; проверка 

действительности регистрации по месту пребывания граждан РФ; проверка 

действительности паспорта (расширенная); проверка действительности 

регистрации по месту жительства граждан РФ; сведения о лицах, 

зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, а также 

состоящих на миграционном учете, совместно по одному адресу; 

предоставление регистрационного досье о регистрации граждан РФ (полное); 

регистрация по месту пребывания); 



- органами местного самоуправления. (в редакции постановления от 1 

сентября 2025 года № 1223) 

 2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг» Администрация района или многофункциональный 

центр не вправе требовать от заявителя (представителя заявителя) 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

муниципальные органы, организации, за исключением получения услуг и 

получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг,  включенных в перечни, указанные в части 1 

статьи 9 указанного Федерального закона. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

      2.5. Результатом   предоставления муниципальной услуги является:  

     Выдача заявителю постановления  Администрации района о признании 

(непризнании) гражданина и членов его семьи малоимущими либо 

мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

     2.6. Юридические факты, которыми заканчивается предоставление 

муниципальной услуги: 

     1) Выдача заявителю постановления  Администрации района о признании 

(непризнании) гражданина и членов его семьи малоимущими; 

     2) Мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

     2.7. Письменный ответ, содержащий результат предоставления 

муниципальной услуги, заявитель (его представитель) может получить: 

      при личном обращении в Администрацию района; 

      через ЕПГУ и РПГУ (в случае обращения заявителя за получением 

муниципальной услуги посредством ЕПГУ и РПГУ); 

     в многофункциональном центре;  

     посредством почтового отправления. 

     В случае если заявитель не указал в заявлении способ получения результата 

предоставления муниципальной услуги, результат предоставления 

муниципальной услуги направляется заявителю заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о получении по адресу, указанному в заявлении. 

      2.8. Срок хранения не востребованных заявителем документов составляет 5 

рабочих дней. По истечении указанного срока документы направляются 

заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на 

почтовый адрес, указанный в заявлении. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги  
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2.9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 

календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.14. настоящего 

Административного регламента. 

2.9.1. Сроки прохождения административных процедур при 

предоставлении муниципальной услуги составляют: 

1) прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к 

нему документов, и направление их должностному лицу для определения 

исполнителя муниципальной услуги – 2 календарных дня; 

2) рассмотрение поступившего заявления и документов, направление 

межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги – 4 календарных дня; 

3) принятие решения о  признании (непризнании) гражданина и членов его 

семьи малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях –  21 календарный день; 

4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление) ему 

соответствующих документов – 3 календарных дня. 

       2.10. Информация по предоставлению муниципальной услуги по 

электронной почте предоставляется в режиме вопросов-ответов в течение 3 

рабочих дней со дня получения запроса от заявителя. 

Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 

центре исчисляется с даты приема заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.14. 

настоящего Административного регламента, многофункциональным центром.  

2.11. Приостановление предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

 
2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

Конституцией Российской Федерации; 
Жилищным  кодексом Российской Федерации;  

Федеральным законом от  06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от  27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

       Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Конституцией  Удмуртской Республики; 
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Законом Удмуртской Республики от 13.10.2005 года № 57-РЗ «О порядке 

признания граждан малоимущими в целях применения Жилищного Кодекса 

Российской Федерации»;  

Распоряжением  Правительства Удмуртской Республики от 12.09.2005 

года № 897-р «О методических рекомендациях для органов местного 

самоуправления по установлению пороговых значений дохода, приходящегося 

на каждого члена семьи гражданина-заявителя и стоимости имущества, 

находящегося в собственности членов семьи в целях признания их 

малоимущими»; 

Решением Якшур-Бодьинского  районного Совета депутатов от 11.04.2006  

года  № 407/5 «Об установлении  пороговых значений дохода, приходящегося  

на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности 

членов семьи, в целях признания их малоимущими»; 

Уставом муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской Республики»; 

Настоящим Административным регламентом. 

   2.13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги, размещен в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» на официальном сайте муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики», на 

ЕПГУ и РПГУ. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными и иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги 

 

 2.14. Для предоставления муниципальной услуги заявитель 

предоставляет в Администрацию района заявление по форме согласно 

Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.  

 К указанному заявлению прилагаются: 

       1. документы, удостоверяющие личность заявителя (паспорт либо иной 

документ, удостоверяющий личность гражданина); 

      2. документы, удостоверяющие личности членов семьи заявителя: паспорта, 

свидетельства о рождении на несовершеннолетних детей, свидетельство о 

заключении или расторжении брака, решение об усыновлении (удочерении), 

судебные решения, постановление органов опеки и попечительства в 

предусмотренных законом случаях; 

       3. свидетельство с идентификационным номером налогоплательщика 

(ИНН); 

4. справки о доходах заявителя и членов его семьи, полученные от 

работодателей, а также иные справки, полученные от источников выплаты 

дохода, заявителем и членами его семьи (предоставляются по собственной 



инициативе); 

5. копии налоговых деклараций, поданных заявителем и членами его семьи 

в случаях ведения предпринимательской деятельности, облагаемой по 

упрощенной системе налогообложения налогом на доходы физических лиц, 

единым сельскохозяйственным налогом, а также копий налоговых деклараций, 

поданных гражданином и членами его семьи в соответствии с особенностями 

исчисления налога в отношении отдельных видов доходов, предусмотренных 

Налоговым кодексом Российской Федерации (представляются по собственной 

инициативе); 

6. документы о составе семьи заявителя, причем в случае подачи 

гражданами, связанными родственными отношениями, нескольких заявлений 

одно и то же лицо не может быть указано в двух и более заявлениях 

(представляются по собственной инициативе); 

7. документы, подтверждающие право собственности заявителя и членов 

его семьи на подлежащее налогообложению недвижимое имущество, 

транспортные средства (документы, подтверждающие право собственности 

заявителя и членов его семьи на недвижимое имущество, права на которое 

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, 

представляются по собственной инициативе); 

8. документы, подтверждающие стоимость недвижимого имущества, 

транспортных средств, принадлежащих на праве собственности заявителю и 

членам его семьи (документы, подтверждающие стоимость недвижимого 

имущества, право собственности заявителя и членов его семьи на которое 

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, 

представляются по собственной инициативе); 

9. подписанное заявителем (членами его семьи) заявление о согласии на 

проверку сведений, содержащихся в заявлении, согласно Приложению № 2  к 

настоящему Административному регламенту. 

2.14.1. В случае подачи заявления, предусмотренного пунктом 2.14. 

настоящего Административного регламента, представителем заявителя к такому 

заявлению прилагаются копии документа, удостоверяющего личность 

представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия 

представителя заявителя. 

2.14.2. Копии документов предоставляются в 1 экземпляре с 

представлением оригиналов. 

2.14.3. Заявление оформляется ручным (чернилами или пастой синего или 

черного цвета) или машинописным способом. 

2.15. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

(далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) предусмотрена подача заявления с 

приложением документов, указанных в пункте 2.14. настоящего 

Административного регламента, путем направления их в адрес Администрации 



района посредством факсимильной связи, или с использованием ЕПГУ (РПГУ), 

для их рассмотрения в соответствии с настоящим Административным 

регламентом. 

 2.16. Запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих 

внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо 

подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 

услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, 

муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных 

в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень 

документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 

информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу по собственной 

инициативе; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменения требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 

или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

Администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника многофункционального центра 

предоставления государственных и муниципальных услуг, работника 



организации, предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 

210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы муниципального 

образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской 

Республики», руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства. 

 

 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.17. Основаниями для отказа в приѐме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) поступление заявления от неправомочного лица; 

2) оформление заявления о признании (непризнании) граждан  

малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях  с нарушением формы, предусмотренной Приложением № 1 к 

настоящему Административному регламенту; 

3) текст заявления не поддается прочтению, а также наличие фактических 

ошибок в указанных заявителем персональных данных. 

2.18. Администрация района обязана незамедлительно проинформировать 

заявителя о принятом решении с указанием оснований принятия данного 

решения. 

В случае подачи заявления с ЕПГУ (РПГУ), информирование заявителя о 

принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на ЕПГУ 

(РПГУ). 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги  

 

2.19. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

2.20. Заявитель получает отказ в предоставлении муниципальной услуги в 

следующих случаях: 

- к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 2.14. 

настоящего Административного регламента; 



- приложенные к заявлению документы не соответствует требованиям, 

установленным законодательством; 

- с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2. настоящего 

Административного регламента (далее – ненадлежащее лицо); 

- заявитель подал заявление об отказе от предоставления муниципальной 

услуги; 

-  недостоверности представленных сведений; 

- если размер дохода, приходящегося на каждого члена семьи, превышает 

установленный в муниципальном образовании для признания граждан 

малоимущими; 

- стоимость имущества, находящегося в собственности членов семьи и 

подлежащего налогообложению, превышает установленную в муниципальном 

образовании для признания граждан малоимущими. 

Приведенный в настоящем пункте перечень оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим. 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

2.21. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской 

Федерации и законодательством Удмуртской Республики не предусмотрены. 

 

 Размер государственной пошлины или платы, взимаемой с заявителя при 

предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, 

предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, 

муниципальными правовыми актами 

 
 2.22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на 

безвозмездной основе. 
 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике 

расчета размера такой платы 

 

     2.23. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в 

связи с отсутствием таких услуг. 



 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 
 

2.24. Время ожидания в очереди заявителем при подаче запроса (заявления) 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 
 

2.25. Срок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги не должен превышать 2 календарных дней с даты его 

поступления. 

Заявления, поступившие по информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» через ЕПГУ и РПГУ или официальный сайт муниципального 

образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской 

Республики» (в редакции постановления от 9 апреля 2025 года № 574), также 

регистрируются в журнале регистрации заявлений в течение 1 рабочего дня с 

даты их поступления. В случае поступления заявления после 17.00 часов, 

заявление должно быть зарегистрировано в течение следующего рабочего дня.  

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов (заявлений) о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с 

образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 
 

  2.26. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения оборудуются противопожарной системой, средствами 

пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных 

ситуаций. 

 2.27.  Информационные стенды в местах ожидания предоставления 

муниципальной услуги должны содержать следующую информацию: 

  - порядок предоставления муниципальной услуги; 

 - перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

 - основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
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 - образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги; 

 - номера кабинетов, справочные номера телефонов, фамилии, имена, 

отчества (при наличии) и должности специалистов, уполномоченных 

предоставлять муниципальную услугу. 

 2.28. Места ожидания предоставления муниципальной услуги должны 

быть оборудованы:  

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

информационными стендами; 

стульями и столами для возможности оформления документов. 

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и 

оптимальным условиям работы должностных лиц. 

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест 

ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест. 

В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены 

схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и 

должностных лиц. 

2.29. Двери в кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы 

информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и 

наименования структурного подразделения. 

2.30. Рабочие места Должностных лиц, осуществляющих приѐм заявлений 

на предоставление муниципальной услуги и выдачу результата предоставления 

муниципальной услуги, должны быть оборудованы персональными 

компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным 

базам данных, печатающим устройствам, и соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к 

персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. 

СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

2.31. На гостевой автостоянке у здания Администрации района 

предусмотрены парковочные места для заявителей муниципальной услуги, в 

том числе для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. 

2.32. Центральный вход в здание Администрации района оборудован 

информационной табличкой (вывеской) с полным наименованием, кнопкой 

вызова для обеспечения доступа в здание маломобильных групп населения. 

2.33. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к 

объектам социальной инфраструктуры Администрация  района обеспечивает 

инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-

проводников): 

осуществление приема заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, выдачи документов по окончании 

предоставления муниципальной услуги и консультирование заявителей в 8 



кабинете, расположенном на первом этаже здания Администрации района; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом 

ограничений их жизнедеятельности; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые 

определяются Министерством труда и социальной защиты Российской 

Федерации; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 

 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

 2.34. Показателями доступности муниципальной услуги считаются: 

осуществление Должностными лицами консультирования заявителей по 

вопросам заполнения заявления, получения необходимых согласований и 

разъяснения нормативно-правовой базы предоставления муниципальной 

услуги; 

возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 

центре; 

возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 

             2.35. Показателями качества муниципальной услуги считаются: 

уменьшение максимального срока ожидания при подаче заявления о 

предоставлении  муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги; 

уменьшение срока регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

уменьшение срока рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и сообщения заявителю о результатах рассмотрения. 

2.36. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

определяются также количеством взаимодействия заявителя с Должностными 

лицами Администрации района при предоставлении муниципальной услуги.  

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности 

предоставления муниципальных услуг в электронной форме 



 

 2.37. Формы заявлений в электронном виде можно получить в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном 

сайте муниципального образования «Муниципальный округ Якшур-Бодьинский 

район Удмуртской Республики», на ЕПГУ и РПГУ. 

            2.38. Обращения в электронной форме по вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, направляются посредством 

использования официального сайта муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики» (в 

редакции постановления от 9 апреля 2025 года № 574). В обращении заявитель 

в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - 

при наличии), наименование юридического лица, адрес электронной почты, 

если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и 

почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме, 

контактный номер телефона. Ответ на обращение, поступившее в 

Администрацию района в форме электронного документа, направляется в 

форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 

обращении.  

            2.39. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

через ЕПГУ и РПГУ (в том числе с использованием инфомата), регистрация, 

идентификация и авторизация заявителя – физического лица на получение 

муниципальной услуги осуществляется с использованием федеральной 

государственной информационной системы «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме» на основе логина (СНИЛС) и пароля. 

2.40. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по принципу 

«одного окна» при условии заключения соглашения о взаимодействии. 

2.41. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном 

центре осуществляется после однократного обращения заявителя с 

соответствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги или 

запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг, 

предусмотренным в статье 15.1. Федерального закона № 210-ФЗ, а 

взаимодействие с Администрацией района осуществляется 

многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с 

нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 



2.42. Заявитель вправе обратиться с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги и документами, необходимыми для предоставления 

муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.14. настоящего 

Административного регламента, а также получением результата 

предоставления муниципальной услуги в любой многофункциональный центр в 

пределах территории Удмуртской Республики по выбору заявителя независимо 

от его места жительства, места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей), места нахождения (для юридического 

лица). 

2.43. В целях предоставления муниципальной услуги прием заявителей в 

многофункциональном центре осуществляется по предварительной записи. 

Запись на прием проводится: 

1) с использованием терминала электронной очереди при личном 

обращении заявителя в многофункциональный центр; 

2) посредством обращения в региональный центр телефонного 

обслуживания населения в Удмуртской Республике по телефону  

8-800-302-00-18; 

3) в электронной форме с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» посредством: 

официального сайта многофункционального центра www.mfcur.ru; 

сервиса «Запись в МФЦ» государственной информационной системы 

Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» www.uslugi.udmurt.ru и услуги удмуртия. рф.  

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для 

приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном 

центре графика приема заявителей, но не более чем на 2 недели вперед. 

2.44. В многофункциональном центре заявителям обеспечивается 

возможность оценить доступность и качество предоставления муниципальной 

услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с 

использованием федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

терминальных устройств, в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 12.12.2012 года № 1284 «Об оценке гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) 

и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 

региональных отделений) с учетом качества предоставления ими 

государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки 

как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

2.45. При подаче заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ 

(РПГУ), используется простая электронная подпись в соответствии с 



постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 года  № 

634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при 

обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

Заявитель, создающий и (или) использующий ключ простой электронной 

подписи, обязан соблюдать его конфиденциальность. 

 

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в 

электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

3.1. Последовательность административных действий (процедур) 

 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

1) прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к 

нему документов, и направление их должностному лицу для определения 

исполнителя муниципальной услуги; 

2) рассмотрение поступившего заявления и документов, направление 

межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 

3) принятие решения о  признании (непризнании) гражданина и членов его 

семьи малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях; 

4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление) ему 

соответствующих документов. 

3.1.2. Перечень административных процедур при предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме: 

1) прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к 

нему документов, и направление их должностному лицу для определения 

исполнителя муниципальной услуги; 

2) рассмотрение поступившего заявления и документов, направление 

межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги; 

3) принятие решения о  признании (непризнании) гражданина и членов его 

семьи малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях; 

4) уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление) ему 

соответствующих документов. 
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3.2. Прием, первичная обработка, регистрация заявления и прилагаемых к 

нему документов, и направление их должностному лицу для определения 

исполнителя муниципальной услуги 

 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 

обращение заявителя в Администрацию района с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.2.2. Допускается подача заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, лично заявителем, по почте, 

посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оригинала 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, или с использованием ЕПГУ (РПГУ). 

3.2.3. Заявитель представляет копии документов с одновременным 

представлением оригиналов.  

3.2.4. Прием заявления в случае подачи заявления в Администрацию 

района осуществляет Должностное лицо. 

3.2.5. Должностное лицо устанавливает личность заявителя или 

полномочия представителя заявителя в случае представления документов 

уполномоченным лицом, проверяет правильность заполнения заявления, 

оценивает наличие полного пакета документов в соответствии с пунктом 2.14. 

настоящего Административного регламента, а также удостоверяется в 

соответствии представленных документов требованиям законодательства и 

настоящего Административного регламента. 

3.2.6. Должностное лицо при приеме заявления выполняет следующие 

действия: 

- проверяет правильность заполнения заявления. При отсутствии у 

заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении 

Должностное лицо оказывает содействие в его заполнении; 

- устанавливает факт наличия (либо отсутствия) оснований для отказа в 

приеме заявления, установленных пунктом 2.17. настоящего 

Административного регламента; 

- в случае, если выявлены недостатки документов, которые возможно 

устранить на месте, Должностное лицо оказывает содействие заявителю в 

устранении данных недостатков. В случае, если выявленные недостатки 

документов невозможно устранить на месте, Должностное лицо информирует 

заявителя о предстоящем в связи с этим отказе в приеме заявления на оказание 

муниципальной услуги. 

3.2.7. В случае принятия решения о регистрации заявления должностное 

лицо, ответственное за прием заявлений, регистрирует заявление в журнале 

регистрации заявлений в течение 1 календарного дня с даты его поступления. 
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3.2.8. Должностное лицо передает принятое заявление и документы в 

Общий отдел Администрации района (далее - Общий отдел).  Ответственный за 

прием и регистрацию заявлений специалист Общего отдела (далее - Специалист 

Общего отдела), регистрирует заявление в базе данных электронного 

документооборота. 

3.2.9. При наличии оснований для отказа в приеме заявления Специалист 

общего отдела отказывает в их приеме и возвращает их заявителю с указанием в 

письменном виде причин возврата в следующем порядке: 

- возвращает заявление заявителю в случае личного обращения; 

- отправляет почтовой связью в случае поступления документов на 

бумажном носителе; 

- отправляет посредством электронной почты в случае поступления 

документов в электронной форме. 

3.2.10. Результатом административной процедуры являются регистрация 

поступившего заявления в Общем отделе и выдача заявителю расписки о 

приеме поданных заявителем документов. 

3.2.11. Максимальный срок административной процедуры составляет 2 

календарных дня. 

 

3.3. Рассмотрение поступившего заявления и документов, направление 

межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги 
 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

регистрация заявления в  базе данных электронного документооборота  

специалистом Общего отдела, ответственным за прием заявлений. 

3.3.2. После регистрации заявления Специалист Общего отдела направляет 

заявление с приложенными документами Главе муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики» 

(далее – Глава района) (в его отсутствие - лицу, его замещающему). Глава 

района рассматривает заявление и направляет на исполнение Должностному 

лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

3.3.3. Заявление с резолюцией Главы района передается для исполнения в 

Отдел по имущественным отношениям. 

3.3.4. В случае если заявителем самостоятельно не представлены 

документы, которые должны быть представлены в Администрацию района в 

порядке межведомственного информационного взаимодействия, сотрудник  

Отдела по имущественным отношениям оформляет и направляет 

межведомственные запросы в электронной форме с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к 

ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия. 
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3.3.5. Межведомственный запрос о предоставлении документов с 

использованием межведомственного электронного взаимодействия 

формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2. Федерального закона № 

210-ФЗ. 

3.3.6 Документы и сведения, полученные с использованием 

межведомственного информационного взаимодействия, применяются только в 

целях предоставления муниципальной услуги. 

3.3.7. Общий максимальный срок направления межведомственных запросов 

не может превышать 4 календарных дня со дня регистрации заявления. 
 

3.4. Принятие решения о  признании (непризнании) гражданина и членов 

его семьи малоимущими для принятия их на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях 

 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 

наличие полного пакета документов, которые заявитель представил по 

собственной инициативе, либо которые были получены в процессе 

межведомственного взаимодействия. 

3.4.2. При рассмотрении заявления и приложенных к нему документов 

Должностное лицо проверяет отсутствие фактов, указанных в пункте 2.20 

настоящего Административного регламента. 

3.4.3. Если при рассмотрении полного пакета документов, в том числе 

документов, полученных при межведомственном взаимодействии, нет 

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Должностное 

лицо готовит проект постановления Администрации района о признании 

гражданина малоимущим для принятия на учет в качестве  нуждающегося в 

жилых помещениях (далее – постановление). 

3.4.4. В случае установлении фактов, указанных в пункте 2.20 настоящего 

Административного регламента, Должностное лицо готовит проект 

мотивированного отказа и проект уведомления заявителю о наличии 

препятствий для предоставления муниципальной услуги, в котором должны 

быть разъяснены причины отказа в предоставлении муниципальной услуги 

(далее – проект уведомления). 

3.4.5. Должностное лицо согласовывает проект постановления, проект 

мотивированного отказа и проект уведомления с должностными лицами в 

соответствии с инструкцией по делопроизводству в Администрации района. 

3.4.6. При наличии замечаний Должностное лицо дорабатывает указанные в 

пункте 3.4.5 настоящего Административного регламента проекты и передает их 

на подпись Главе района либо, при его отсутствии, лицу, исполняющему его 

обязанности. 
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3.4.7. Подписанные Главой района либо, при его отсутствии, лицом, 

исполняющим его обязанности, постановление, либо мотивированный отказ и 

уведомление передаются в порядке делопроизводства для регистрации. 

3.4.8. Максимальный срок выполнения административных действий, 

указанных в настоящем разделе,  составляет 21  календарный день.  

 

3.5. Уведомление заявителя о принятом решении и выдача (отправление) 

ему соответствующих документов 

 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 

подписание и регистрация постановления  Администрации района, либо 

мотивированный отказ и уведомление. 

3.5.2. После получения подписанного и зарегистрированного 

постановления Администрации района сотрудник  Отдела по имущественным 

отношениям сообщает заявителю по телефону либо по электронной почте, если 

заявитель указал в своем заявлении необходимые данные, о подписании 

решения Администрации района и о месте, где его можно получить. 

3.5.3. В случае невозможности уведомления заявителя по телефону либо по 

электронной почте сотрудник  Отдела по имущественным отношениям  готовит 

письмо в адрес заявителя с приложением экземпляра постановления, 

уведомления и расчета  Администрации района. 

3.5.4. Подготовленное письмо сотрудник  Отдела по имущественным 

отношениям передает на подпись Главе района (в его отсутствие - лицу, его 

замещающему). 

3.5.5. Глава района (в его отсутствие - лицо, его замещающее) подписывает 

письмо и передает их в порядке делопроизводства на регистрацию и отправку. 

3.5.6. Специалист Общего отдела регистрирует письмо и направляет его в 

адрес заявителя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

3.5.7. При личном  получении  постановления Администрации района, либо 

мотивированного отказа и уведомления заявитель расписывается в журнале 

выдачи, находящемся в  Отделе по имущественным отношениям. 

3.5.8. Общая  максимальная продолжительность выполнения действий при 

извещении заявителя о подписании решения Администрации района и его 

рассылке составляет 3 календарных дня. 

 

 

3.6. Порядок выполнения многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

административных процедур (действий) 

 

3.6.1. Информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 



государственных и муниципальных услуг о ходе выполнения запроса о 

предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 

заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

 

        3.6.1.1. Основанием для начала административной процедуры является 

обращение заявителя в многофункциональный центр для получения 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, о ходе предоставления муниципальной услуги, в 

том числе указанной в запросе о предоставлении нескольких государственных и 

(или) муниципальных услуг, предусмотренном в статье 15.1. Федерального 

закона № 210-ФЗ, о готовности документов, которые являются результатом 

предоставления муниципальной услуги, в том числе указанной в комплексном 

запросе, или по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 

услуги (далее соответственно – предоставление информации). 

        3.6.1.2. Предоставление информации многофункциональным центром 

осуществляется: 

при личном приеме заявителя; 

при письменном обращении;  

по телефону; 

по электронной почте; 

с использованием инфоматов и информационных стендов. 

3.6.1.3. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр для 

получения информации посредством официального сайта 

многофункционального центра (в редакции постановления от 9 апреля 2025 

года № 574), многофункциональный центр направляет ответ не позднее 1 

рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным центром 

обращения заявителя. 

 3.6.1.4. В случае поступления в многофункциональный центр 

письменного обращения заявителя для предоставления информации, 

многофункциональный центр направляет ответ не позднее 1 рабочего дня, 

следующих за днем получения многофункциональным центром обращения 

заявителя. 

 3.6.1.5. Результатом административной процедуры является 

предоставление информации заявителю. 

 

 3.6.2. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной 

услуги и прилагаемых документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 



 3.6.2.1. Основанием для начала административной процедуры является: 

 личное обращение заявителя в многофункциональный центр с 

заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной 

услуги, которые указаны в пункте 2.14. настоящего Административного 

регламента, поданными в том числе посредством комплексного запроса; 

получение заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.14. настоящего  

Административного регламента, по почте в случаях, предусмотренных 

законодательством; 

обращение заявителя посредством федеральной государственной 

информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)», государственной информационной системы Удмуртской 

Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
1
 

 3.6.2.2. Днем обращения за получением муниципальной услуги 

считается дата приема заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.14. 

настоящего Административного регламента, многофункциональным центром. 

 3.6.2.3. При приеме заявления и документов от заявителя работник 

многофункционального центра: 

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина 

Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность 

заявителя; 

проверяет наличие документа, подтверждающего полномочия 

представителя заявителя (при обращении представителя); 

при необходимости разъясняет порядок предоставления муниципальной  

услуги и нормы Федерального закона от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных»; 

проверяет правильность оформления заявления и его соответствие пункту 

2.14. настоящего Административного регламента; 

проверяется наличие оснований для отказа в приеме заявления и 

документов, указанных в пункте 2.14. настоящего Административного 

регламента; 

проверяет соответствие копий представленных документов (за 

исключением нотариально заверенных) их оригиналам, при необходимости  

снимает копии  с документов, представленных заявителем, проставляет на них 

заверительную надпись «Копия верна», подписывает их и заверяет печатью с 

указанием наименования многофункционального центра, принявшего 

заявление, своей должности и даты заверения; 

создает карточку заявителя с указанием необходимых сведений в 
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автоматизированной информационной системе многофункционального центра; 

сканирует и прикрепляет заявления и документы, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги к карточке заявителя в 

автоматизированной информационной системе многофункционального центра; 

распечатывает и выдает заявителю (представителю) расписку-

уведомление о приеме заявления и документов из автоматизированной 

информационной системы многофункционального центра. 

 3.6.2.4. В случаях, предусмотренных пунктом 2.17. настоящего 

Административного регламента, работник многофункционального центра 

отказывает в приеме заявления и документов и возвращает их заявителю 

(представителю) с разъяснением причины отказа и предложениями по ее 

устранению. 

 3.6.2.5. В случае обращения заявителя за получением муниципальной 

услуги посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» в порядке, указанном в 

пункте 2.39. настоящего Административного регламента, работник 

многофункционального центра
2
: 

устанавливает соответствие электронной подписи, которой подписаны 

представленные заявление и документы, требованиям пункта 2.45. настоящего 

Административного регламента; 

проверяет правильность оформления заявления; 

проводит проверку действительности электронной подписи, с 

использованием которой подписаны заявление и документы; 

переводит заявление и документы, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, в бумажную форму (распечатывает), подписывает их и 

заверяет печатью с указанием наименования многофункционального центра, в 

которое поступило заявление, должности работника многофункционального 

центра и даты; 

регистрирует заявление; 

направляет заявителю через федеральную государственную 

информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)», государственную информационную систему Удмуртской 

Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: 

уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги с указанием 

уникального номера, присвоенного заявлению; 

уведомление о мотивированном отказе в приеме заявления о 
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предоставлении муниципальной услуги. 

 3.6.2.6. Общий максимальный срок приема документов, их первичной 

проверки, регистрации не может превышать 1 рабочий день. 

 3.6.2.7. Результатом административной процедуры является 

зарегистрированное заявление в автоматизированной информационной системе 

многофункционального центра. 
 

3.6.3. Формирование и направление многофункциональным центром 

предоставления государственных и муниципальных услуг 

межведомственного запроса в федеральные органы исполнительной 

власти, органы государственных внебюджетных фондов, исполнительные 

органы государственной власти Удмуртской Республики, органы местного 

самоуправления в Удмуртской Республике и подведомственные этим 

органам организации, участвующим в предоставлении муниципальной 

услуги
3
 

 

 3.6.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

регистрация работником многофункционального центра заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и наличие документов, 

предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Административного регламента. 

 3.6.3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в 

органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 

не требуют присутствия заявителя (представителя). 

 3.6.3.3. Работник многофункционального центра формирует и 

направляет межведомственные запросы, в том числе в электронной форме с 

использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия, в: 

  Филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии» по Удмуртской 

Республике; 

 Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии по Удмуртской Республике;   

 Филиал казенного учреждения Удмуртской Республики 

«Республиканский центр занятости населения» «Центр занятости населения 

Якшур-Бодьинского района»; 

 Управление пенсионного фонда в Игринском районе Удмуртской 

Республики (межрайонное) клиентская служба в Якшур-Бодьинском районе; 

 ОГИБДД отдела МВД России по Якшур-Бодьинскому району; 
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 Филиал в Якшур-Бодьинском районе казенного учреждения Удмуртской 

Республики «Республиканский центр социальных выплат»; 

  БУ УР «ЦКО БТИ»; 

 Миграционный пункт  ОМВД России по Якшур-Бодьинскому району; 

 органы местного самоуправления. 

 3.6.3.4.  Межведомственные запросы, предусмотренные пунктом 

3.6.3.3. настоящего Административного регламента, с использованием 

межведомственного информационного взаимодействия формируются в 

соответствии с требованиями статей 7.1. и 7.2. Федерального закона № 210-ФЗ и 

применяются только в целях предоставления муниципальной услуги. 

 3.6.3.5. Документы и сведения, полученные с использованием 

межведомственного информационного взаимодействия, работник 

многофункционального центра приобщает к заявлению и документам, 

необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые указаны в 

пункте 2.14. настоящего Административного регламента, и передает в Отдел по 

имущественным отношениям. 

 3.6.3.6. В случае неполучения ответа на межведомственный запрос к 

заявлению и документам, принятым от заявителя (представителя), приобщается 

копия межведомственного запроса с отметкой «ответ не получен». 

 3.6.3.7. Общий максимальный срок направления межведомственных 

запросов не может превышать 1 рабочего дня со дня регистрации заявления. 

 3.6.3.8. Результатом административной процедуры является 

поступление в многофункциональный центр запрошенных с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия документов 

и сведений. 

 

3.6.4. Направление сформированного комплекта документов в Отдел по 

имущественным отношениям 

 

 3.6.4.1. Основанием для начала административной процедуры является 

формирование комплекта документов по заявлению о предоставлении 

муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.14. настоящего  

Административного регламента (далее – комплект документов). 

 3.6.4.2. Работник многофункционального центра направляет заявление 

и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в  

Отдел по имущественным отношениям; 

в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные 

усиленной квалифицированной электронной подписью. При этом оригиналы 

названных заявлений и документов на бумажных носителях в сектор экономики 

не представляются; 

в бумажной форме (при необходимости) с сопроводительным реестром.  



 3.6.4.3. Сопроводительный реестр составляется в 2-х экземплярах, 

которые подписываются работником многофункционального центра с 

указанием его должности и даты подписания. 

 3.6.4.4. При получении  Отделом по имущественным отношениям 

комплекта документов в бумажной форме Должностное лицо Отдела по 

имущественным отношениям подписывает 2 экземпляра сопроводительного 

реестра с указанием его должности и даты и передает 1 экземпляр в 

многофункциональный центр. 

 3.6.4.5. Общий максимальный срок направления в Отдел по 

имущественным отношениям заявления и документов в электронной форме и в 

бумажной форме не может превышать 2 рабочих дней со дня их регистрации.  

 3.6.4.6. Результатом административной процедуры является переданные 

в Отдел по имущественным отношениям заявление и документы, и получение 

подписанного Должностным лицом  Отдела по имущественным отношениям 1 

экземпляра сопроводительного реестра. 

 

 3.6.5. Выдача заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном 

носителе, подтверждающем содержание электронных документов, 

направленных в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления 

муниципальной услуги органом местного самоуправления, 

предоставляющим муниципальную услугу, а также выдача документов, 

включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу
4
 

 

 3.6.5.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление от Отдела по имущественным отношениям документов, 

оформленных по результатам предоставления муниципальной услуги, которые 

указаны в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, и обращение 

заявителя в многофункциональный центр для их получения. 

 3.6.5.2. При выдаче документов, оформленных по результатам 

предоставления муниципальной услуги, работник многофункционального 

центра: 

устанавливает личность заявителя (либо представителя заявителя) на 

основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, 

удостоверяющих личность заявителя; 

проверяет наличие документа, подтверждающего полномочия 
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представителя заявителя (при обращении представителя); 

выдает документы под подпись в реестре выдачи документов с фиксацией 

даты получения.  

3.6.5.3. Поступление результата предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональный центр и его выдача заявителю регистрируется в 

автоматизированной информационной системе многофункционального центра.  

           3.6.5.4. В случае выдачи документов, подтверждающих содержание 

электронных документов, на бумажном носителе и заверении выписок из 

информационных систем Отдела по имущественным отношениям  работник 

многофункционального центра распечатывает документ, подтверждающий 

содержание электронного документа, и (или) выписку из информационных 

систем  Отдела по имущественным отношениям подписывает его и заверяет 

печатью с указанием наименования многофункционального центра, 

подготовившего заявление, должности работника многофункционального 

центра и даты. 

3.6.5.5. В случае обращения заявителя за получением муниципальной 

услуги посредством федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» работник 

многофункционального центра направляет заявителю через федеральную 

государственную информационную систему «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)», государственную информационную 

систему Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)»: 

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

уведомление о возможности получить результат предоставления 

муниципальной услуги; 

уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной 

услуги. 

 3.6.5.6. Результат предоставления муниципальной услуги подлежит 

выдаче в срок не превышающий 10 календарных дней с даты, указанной в 

расписке-уведомлении. По истечении данного срока документы подлежат 

возврату в Отдел по имущественным отношениям. 

 3.6.5.7. Результатом административной процедуры является получение 

заявителем документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

 

 3.6.6. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с 

использованием федеральной государственной информационной системы 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг», 



государственной информационной системы Удмуртской Республики 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

административных процедур (действий) 

 

3.6.6.1. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа 

заявителей к сведениям о муниципальной услуге осуществляются путем 

размещения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 

ЕПГУ и РПГУ. 

3.6.6.2. Формирование запроса заявителем осуществляется посредством 

заполнения электронной формы заявления с приложением необходимых 

документов (сведений о них) на ЕПГУ (РПГУ) без необходимости 

дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 

формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме запроса. 

3.6.6.3. Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения его заявления 

может осуществляться путем направления электронных писем на адрес 

электронной почты, а также через ЕПГУ (РПГУ), при условии подачи заявления 

через ЕПГУ (РПГУ). 

3.6.6.4. Взаимодействие Администрации района с федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

исполнительными органами государственной власти Удмуртской Республики, 

органами местного самоуправления и подведомственными этим органам 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 

осуществляется с использованием единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных 

систем межведомственного электронного взаимодействия по 

межведомственному запросу органа, исключая требование данных документов 

у заявителя. 

3.6.6.5. По запросу заявителя, поданному, в том числе посредством 

использования официального сайта муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-Бодьинский район Удмуртской Республики», 

копия постановления  о признании (непризнании) граждан малоимущими для 

принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

направляется заявителю в отсканированной форме (в форматах TIFF, PDF, 

JPEG). 

Направление вышеуказанных копий документов осуществляется на адрес 

электронной почты, указанный в запросе заявителя, а в случае отсутствия 



адреса электронной почты - на почтовый адрес, указанный в запросе (в 

редакции постановления от 9 апреля 2025 года № 574). 

3.6.6.6. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в 

электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ (РПГУ), должностное 

лицо осуществляет иные действия, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, 

использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также 

с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые 

допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и 

определяются на основании утверждаемой исполнительным органом 

государственной власти Удмуртской Республики по согласованию с 

Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз 

безопасности информации в информационной системе, используемой в целях 

приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) 

предоставления такой услуги. 

 

 

3.6.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

3.6.7.1. В случае если в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах допущены опечатки и (или) ошибки, то 

заявитель вправе обратиться в Отдел по имущественным отношениям 

посредством почтовой связи, ЕПГУ (РПГУ), через многофункциональный центр 

либо непосредственно при личном обращении в Отдел по имущественным 

отношениям с письмом о необходимости исправления допущенных опечаток и 

(или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа, 

содержащего опечатки и (или) ошибки. 

3.6.7.2. Регистрация письма о необходимости исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок осуществляется в сроки, предусмотренные пунктом 

2.9.1. настоящего Административного регламента. 

3.6.7.3. В течение 10 рабочих дней с момента регистрации в Отделе по 

имущественным отношения письма о необходимости исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок Отдел по имущественным отношениям 

подготавливает и направляет заявителю новые документы, в которые внесены 

соответствующие исправления. 

3.6.7.4. Документ, выдаваемый в результате предоставления 

муниципальной услуги, в который внесены исправления, вручается заявителю 

лично или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о 

вручении. 



3.6.7.5. В случае подачи письма о необходимости исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок через многофункциональный центр исправленное 

уведомление в форме электронного документа направляется в 

многофункциональный центр для выдачи заявителю. 

3.6.7.6. В случае направления письма о необходимости исправления 

допущенных опечаток и (или) ошибок в форме электронного документа 

посредством ЕПГУ (РПГУ), исправленное уведомление в форме электронного 

документа после принятия решения направляется заявителю посредством ЕПГУ 

(РПГУ). 

 

 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

Раздел 4 Утратил силу (в редакции постановления от 9 апреля 2025 года № 

574). 

 

 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 

действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставления государственных и 

муниципальных услуг, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07. 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

Раздел 5 Утратил силу (в редакции постановления от 9 апреля 2025 года № 

574). 

 

 
 

Приложение № 1 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной  услуги 

«Принятие решений о признании  

(непризнании) граждан малоимущими  

для принятия их на учет  

в качестве нуждающихся в жилых  помещениях» 

 

Администрации 

муниципального образования 

«Муниципальный округ Якшур-

Бодьинский район Удмуртской 

Республики» 

 

 

Заявление  

о признании семьи (одиноко проживающего гражданина) малоимущей 

 

consultantplus://offline/ref=83BF1687476DB99BFE9AD3C5AA80B72C3E668B27E631F720D07CCF1E3ABD0C3F9788179E1D47D26181A76BCA45D6E1661D8A30433450730DB14BF


от  __________________20___г. № ______________ 

 

 Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) 

___________________________________________________________________________ 

 Адрес места жительства______________________________________________________ 

Домашний телефон ________________________ Рабочий телефон__________________ 

Адрес электронной почты (при наличии)________________________________________ 

Сведения о составе семьи и доходах каждого члена семьи:  

N 
п/
п 

Ф.И.О. 
(последнее при 

наличии) 

Число, 
месяц, 

год 
рождения 

Номер, серия 
документа, 

удостоверяюще
го личность 

личность 

Родственн
ые 

отношени
я 

Тип 
дохода 

Размер 
дохода за 12 

м-цев 
в руб. 

       
       
       
       
 

Дополнительный доход членов 

семьи______________________________________________________ 

Общий доход 

семьи_____________________________________________________________________ 

Сведения о владении членами семьи налогооблагаемым имуществом:  

N 
п/п 

Вид имущества Собственник 
имущества 

Срок 
пользования 

Основание 
пользования 

Стоимость* 

      
      
      
      

      *При отсутствии подтверждения стоимости налоговыми органами стоимость 
принимается' по оценке заявителя. 

Общая стоимость налогооблагаемого имущества   __________________ 

 

Сведения о получении государственной социальной помощи, жилищных субсидий или 

других социальных пособий_________________________________________________ 

 

     Указанные в данном заявлении сведения соответствуют действительности. Предупрежден 

об ответственности за представление ложной информации и недостоверных (поддельных) 

документов в соответствии с действующим законодательством и о том, что представление 

ложных сведений является основанием для отказа в принятии на учет в качестве 

малоимущего. Разрешаю проверить предоставленную информацию путем обследования 

жилищных условий и через третьих лиц, получать сведения в налоговых органах, на 

предприятиях, учреждениях, в организациях. Обязуюсь: при увеличении дохода семьи, 

изменении состава семьи, информировать орган, осуществляющий принятие на учет. 

 

Подписи совершеннолетних членов семьи: 



___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

  

 

Подпись представителя семьи  _________  « ___ » _________ 20 __ г. 

Заявление принял:  ___________________ « ___ » __________ 20 _ г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Приложение № 2 

к Административному регламенту  

по предоставлению муниципальной  услуги 

«Принятие решений о признании  

(непризнании) граждан малоимущими  

для принятия их на учет  

в качестве нуждающихся в жилых  помещениях» 

 
                                  

Администрации муниципального 

образования «Муниципальный 

округ Якшур-Бодьинский район 

Удмуртской Республики» 
 

                                  _________________________________ 

_________________________________, 

                                   Ф.И.О.(последнее при наличии) 



заявителя (члена семьи) 

 

                                  проживающего  по адресу: __________ 

                                  ________________________________ 

                                  ________________________________ 

                                   адрес по данным о регистрации 

 

 

    Я, _______________________________________________________________________, 

                                 Ф.И.О. (последнее при наличии) 

документ, удостоверяющий личность___________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________, 

                 ( Номер, серия, кем и когда выдан) 

 

согласен   на    проверку    уполномоченным    органом    местного самоуправления   всех   

сведений,  представленных  в  заявлении  о признании меня (члена моей семьи) малоимущим  

в  целях  применения Жилищного  кодекса Российской Федерации, заявлении о 

подтверждении имеющегося статуса малоимущего гражданина (нужное подчеркнуть). 

Одновременно даю согласие на   разглашение   налоговыми   органами    сведений,    

связанных с указанными в вышеназванном заявлении. 

 

 

 

 

Подпись                                                                                 Дата 
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